~ ANTONIO IXBALAN
CHICAJAU
ANTONIO, IXBALAN CHICAJAU
CANTON TZANCHAJ SANTIAGO ATITLAN,SOLOLA

FACTURA SERIE B

N? 000008

ICKRS T
Direccién: S5 AV- ¥-YY zZona 9

CANT._ __ DESCRIPCIGN  iMpoRTE )
?ng goc 3efVILD Com O
Guardidn - Consesie. del

CAJ de Sgntiage AtiHdw
Solold Cor rcs;on dientt
al mes le O'Brfi d€

o1 /o4/20l¢ al 30l04k
» 1%econ Conbicido wo-3EIcksTY

022 Joo4/ 201( 2,800
' (W A,O
% |
Lmo’ge&?nmm TOTAL Q. 1: 800 )

LA W&WQI”M-WW.MWMZMMM
Autarizado Resolucion No. 2015-5-1081924-1401 del 27-11-2015 del 01 - 50 Vigencia hasta 27-11-2017



CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Antonio Ixbalan Chicajau

Cargo:

Guardian - Conserje CAJ Santiago Atitlan, Solola

Periodo del: 01/04/2016 al 30/04/2016

R o  Acth llﬁ_ﬁﬁ, % »A-:" - R

» Los dias 01, 03, 05, 07, 09, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29 del mes de abril de
2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:
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Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario.

Se realizé la vigilancia en mi turno de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardé el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el Cantén
Tzanchicham y se supervisé durante mi turno, las instalaciones del CAJ que se
ubican en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Canton Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Cantén Tzanchicham del Municipio de Santiago Atitlan.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinacién Local del
CAJ en el cantén Tzanchicham.

Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento y limpieza de las areas verdes.

Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en el cantén
Panabaj y Tzanchicham; las areas verdes se encuentran en buen estado por lo
que no es necesario engramillar.

Mensajeria: Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le
corresponde al conserje-mensajero.

Interpretacién: Durante mi turno, se ha apoyado a la Directora del Bufete Popular
del CAJ, con la interpretacién de usuarios en recepcion y entrevistas con los
pasantes.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

01/04/2016

v Se efectia lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del
CAJ y Direccién del Bufete Popular.

v' Asistencia a reunion del COMUDE.

05/04/2016

v Se efectia chapeo en las instalaciones del CAJ y Bufete Popular ubicados en
canton Panabaj y Tzanchicham del municipio de Santiago Atitlan, Solola, con
maquina Desbrozadora de Gasolina.

09/04/2016 Responsabilidad de herramientas y utensilios para la realizaciéon del

trabajo.

v Informé a la Administradora sobre el deterioro de la faja del motor de la planta de
tratamiento de aguas pluviales y de aguas negras, se tomaron fotografias para
solicitar su reemplazo.

11/04/2016 Responsabilidad de herramientas y utensilios para la realizacion del
trabajo.

v Se le dio mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos.

v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

13/04/2016 Responsabilidad de herramientas y utensilios para la realizacién del

trabajo.

v Se sell6 el tubo del lavamanos, ya que estaba goteando en el Bufete Popular
ubicado en Canté Tzanchicham del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

15/04/2016
v Se efectla lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del
CAJ y Direccién del Bufete Popular.

19/04/2016

v" Se le da mantenimiento a la barrera de arboles de ciprés, sembrados frente al
edificio de la Policia Nacional Civil en el Centro de Administracion de Justicia
ubicado en el Cantdén Panabaj, Santiago Atitlan, Solola.

21/04/2016

v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

v Se efectua lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del
CAJ y Direccién del Bufete Popular.

25/04/2016
v" Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

29/04/2016
v Se le dio mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos.



CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

v"Se le dio mantenimiento a la planta de tratamiento de aguas pluviales y de aguas
negras, encendiéndola veinte minutos para evitar olores que contaminen el
ambiente.

Antonio Ixbalan Chicajau
Guardian - Conserje




Santiago Atitlan, Solold 30 de abril de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Antonio Ixbaldn Chicajau
DPI 1748 73182 0719
Guardian-Conserje
Ceniro de Administracién de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
ANO 2016

Nombre de la Contratada: Aura Virginia Pineda Sandoval de Montenegro

Cargo: “ASESORIA PARA PROPICIAR ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y OE COORDINACION
ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE
ACCIONES ARTICULADAS EN APOYC A LOS JUZGADOS COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA,
RESOLUCION ALTERNA DE CONFUICTO Y COOPERACION CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”

Periodo: 1 al 30 de abril 2016

Mediante el Contrato Administrativo para la Prestacidn de Servicios Profesionales NUMERO
SEICMS! / CERO VETNTINUEVE/ CERO VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMS) /029 /026/ 2016).

£l presente mes, en cumplimiento de los términos de referencia de la consultoria, principalmente
en lo que indica la actividad general contenida en la literal.. “c} Proponer ¢ implementar
mecanismos de salida a la intervencidn judicial (Resolucidn Altema de Conflictos) para el
Presidente del Organismo judicial v de la Corte Suprema de Justicia dentro del marco de
implementacién del plan quinquena! 2016-2020". Asi como al numeral 2 correspondiente que
literalmente indica: “Asesoria y realizacion de propuestas para maximizar los medios que
conforman k2 Resolucién Alterna de Conflictos en relacién a la intervencidn judicial”.

Actividades Realizadas
+ Actividades Contractuales

Realizacidn de diferentes diligencias para dar seguimiento y continuidad para cumplir con la
actividad identificada con el numeral uno (1). Realizacidn de diferentes pasos para cumplir
con lo establecido en el numeral dos {2) que literalmente indica: “Asesoria y realizacién de
propuestas para maximizar los medios que conforman la Resolucién Alterna de Cenflictosen
relacién a la intervencion Judicial®.

| Asistencia y participacién en por lo menos 6 reuniones con consultores Marly Visquez
¥ Moisés Rosales de INL de la Embajada de los Estados Unidos de América para

p—

analizar el documento b bre la Mediacién Penal. Elaboré varias propuestas de
A i



INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

catilogos de delitos que podrian ser mediados los cuales se fueron depurando

durante el transcurso de las diferentes reuniones.

. Asistencia, participacién y labor asesora en 9 reuniones de trabajo con la Mesa técnica
que elabora el Manual para los Centros de Mediacién del Organismo Judicial integrada
por los siguientes profesionales:’

Por la Direccién de Métodos Alternativos de Solucién de Conflictos del Organismo Judicial:

Mirna Ovalle,

Silvana Mejia,

José Factor Méndez
Mirna Lubeth Valenzuela

on ow

Por INL de la Embajada de los Estados Unidos de América:

e. Marly Vasquez
f. Moisés Rosales

Por la asesoria de la Presidencia del Organismo Judicial y Corte Suprema de Justicia:

g Erick Schaeffer
h. Claudia Quemé

En cumplimiento de los términos de referencia ya identificados en este informe:
i. Virginia Pineda

Se realizé revision y cotejo en forma reiterada del contenido del manual, principalmente en los
siguientes temas: Diferentes materias objeto de la Mediacién, procedimientos administrativos,
herramientas y técnicas de mediacion, condiciones del centro de mediacion, etc.

Se completo el contenido del manual el cual se presentd a la Presidencia del Organismo Judicial y
de la Corte Suprema de Justicia, habiendo realizado el cotejo conjunto con el objetivo de aportar a
fa actualizacion del Reglamento para los Centros de Mediacion.

. Asistencia, participacion y labor asesora en 5 reuniones para apoyar la organizacién
del 1l Encuentro de Mediadores del Organismo Judicial, con representantes a nivel
nacional. el cual tiene por ohjetivos actualizar 10s conocimientos de los mediadores en
las diferentes materias objeto de mediacion y validar el contenido del nuevo manual
trabajado por la mesa técnica. Las reuniones se han levado a cabo unas con la Mesa
técnica que elabora el Manual para los Centros de Mediacion del Organismo Judicial y
fas otras que se convocan por el departamento de Comunicacian Social del Grganismo
Judicial, con la participacidn de diferentes unidades de esta entidad.

/ v, Participacién en 5 reuniones breves con los Licenciados Erick Eduardo Schaeffer
Cabrera, y Claudia Quemé, asesores de Presidencia del Organismg Judicial para

) ?ﬂg//; Ot/ﬁ_j N 2
| / —
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

coordinar avances del Proyecto de Manual para los Centros de tMediacion del

Organismo Judicial y en relacion a la realizacion del Il Encuentro de Mediadores del

Organismo Judicial, en la ciudad de Guatemala, los dias del 4 al 7 de mayo del

presente afio.

Asistencia, participacién y labor asesora en reunion para acordar los puntos relevantes
que deberd contener el Reglamento para la Ley del Servicio Nacional de Facilitadores
Judiciales, que entré en vigencia el 5 de marzo del presente afio, se determino
metodologia y carga de trabajo.

Participacion en reuniones de trabajo con los asesores delegados de los honorables
Magistrados de Corte Suprema de Justicia, para analizar y apoyar en la propuesta de
mejora para el articulado de la Constitucién Politica de la Republica referente al
Sistema de Jysticia, buseando el fortalecimiento del Organismo Judicial.

I4

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia



SECRETARIA EIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 30 de abril de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De ia Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio le presento un saludo cordial y respetuoso, deseando que obtenga muchos éxitos en el ejercicio de
su digho ¢argo.

Me encuentro prestando mis servicios profesionales mediante la consultoria: “ASESORIA PARA PROPICIAR
ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y DE COORDINACION ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES ARTICULADAS EN APOYO A LOS JUZGADOS
COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA, RESOLUCION ALTERNA DE CONFLICTO Y COOPERACION CONFORME A
LO ESTABLECIDO EN EL PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”. Mediante el Contrato
Administrativo para 1a Prestacion de Servicios Profesionales NUMERO SEICMS) / CERO VETNTINUEVE/ CERO
VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMS] /029 /026/ 2016). Motivo por el cual respetuosamente solicito el
pago de ios honorarios pactados mediante la presentacién del informe mensual adjunto a la presente.

Sin otro particular, me suscribo.

fl

Aura Virgini k’ineda San ovaiﬁg Monte\%/- )
No. De DoJLurne }o de Idenfificacién 1605 8073 /




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 30 de abril de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra entidad del
Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglan
presupuestario 029 para esta Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualguier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
carrespondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

N,

f /VL@V"” ’%ff

" Aura Vifginia Pingda Sandoval dé/fMontenelro
No. De Documento e Identifigacion 1605 807300
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Ixchiguan, San Marcos 30 de Abril de 2016,

Licenciado:

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en ofra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular me suscribo de usted como su Seguro
servidor,

Bon Ramos Ramirez
DL 1940 32043 1223
Guardia

CAJ Ixchiguan-San Marcos



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACYON DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre de! Contratado: Bonifacio Ramos Ramirez.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/04/2016 al 30/04/2016.

Término de Referencia:

Periodo de Turno del 04-04-2016 al t0-04-2016, y 18-04-2016 al 24-04-
2016.

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resquardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Durante mi periodo de trabajo se ha mantenido vigilancia en los
portones y se lleva un control de las personas que ingresan al Centro de
Administracién de Justicia, en horas y dias inhabiles, ademéas se realizaron
a diario las correspondientes rondas nocturnas en el drea que ocupan los
edificios del Centro de Administracion de Justicia.

1.2 El 13 y 15 de Abril se realiz6 la limpieza alrededor de los edificios que
ocupa la oficina del Centro de Mediacion, Ministerio Publico, Defensa
Publica Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular y Coordinacién Local, especificamente quitando todo el musgo de
las paredes de cada edificio en mencion.

Término de Referencia:
2 Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de
agua y cualquier mal funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

2.1 Se informa durante mi periodo de trabajo que el drenaje de la pila de
guardiania se encuentra en mal estado.

2.2 Durante el tiempo de mis turnos se ha informado sobre las bombas de
agua potable que no estan en servicio y que hemos tenido durante este
periodo escases de agua en todas las instalaciones del CAJ.

2.3 Todas las lamparas de alumbrado publico internas del CAJ, no estan
funcionando.

2.4 De igual manera se realiza limpieza en el cuarto de maquinas, con lo
que se evita que hayan contaminantes que pongan en riesgo el
funcionamiento de la Planta Eléctrica. Y también como ya es de su
conocimiento las bombas de aguas ya no funcionan debido a que dichas ya
se encuentran quemadas por los constantes apagones que hay en el
municipio.

2.5 Se le ha informado al coordinador y secretario durante mis semanas
de turno que la planta de tratamiento de aguas negras no funcionan debido
a que las bombas que surten de agua a todas las instalaciones no se
encuentran funcicnando. Por lo que también se les hace la peticion darle

Pagina 1 de 5



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSMICIA

una solucién a este problema ya que si no se nos puede gquemar la planta
de tratamiento de Aguas Negras.

2.8 Se informa que la planta generadora de energia eléctrica se encuentra
funcionando efectivamente hasta el momento de realizar el presente
informe.

Término de Referencia:
3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

3.1 Durante este mes comprendido entre mis semanas de turno no hubo
ninguna anomalia detectada en el turno correspondiente.

Término de Referencia:

4. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las dreas verdes, dreas comunes y las
oficinas de la Coordinacion Local y dei Bufete Popular del Centro de Administracion de
Justicia.

4.1 El dia martes 5 y 19 de Abril se han limpiado tanto en su interior como
en su exterior ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de
computo, mobiliario de las Oficinas de la Coordinacién Local y Bufete
Popular del CAJ, asi mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del
cuarto de Guardiania y Pileta, cuarto de control de guardiania, areas
verdes, Bafos publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua
del Centro de Administracién de Justicia y se ha lavado constantemente el
vehiculo que se encuentra asignado a la Coordinacion Local del
Administracién de Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

4.2 Se mantiene diariamente un control durante las semanas de mis turnos
en las afueras de cada institucién en cuanto a basura se refiere, para que
haya una mejor presentacion de las instalaciones.

4.3 Asl mismo se ha ido a tirar basura los dias viernes 8 y 22 de Abril al
botadero municipal de Ixchiguan, San Marcos.

Término de Referencia:
5. Engramifiar las éreas verdes destinadas para ese fin.

5.1 E} lunes 6 de Abril todas las areas destinadas para engramillar fueron
cuidadas lo mejor posible, sin embargo por las bajas temperaturas del
Municipio es muy dificil, ya que &s una de las caracteristicas del Mismo.

Término de Referencia:

6. Sembrar y velar por la conservacion de drboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, efigiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten ef entorno o que pongarn en peligro la infragstructura def CA.J.

Pagina2de s



SECREVARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERMIZACHON DEL SECTOR JUSTICIA

6.1 Se le he dado el mantenimiento debido a los Arbolitos que se
encuentran dentro de las areas verdes del CAJ.

Término de Referencia:
7. Regar y mantener las plantas ormamentales de las 4reas verdes,

7.1 Las plantas y 4rboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administracion de Justicia, se mantienen podandolos, esto para
que se mantengan bien cuidadas.

7.2 El martes 23 de Abril se ha realizado limpieza en donde se
encuentran sembrados pequefos arboles.

7.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los arbolitos
de Pino que se encuentra en fas areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracion de Justicia en mi turno con fecha 4 de Abril se
limpid atras del Bufete popular, esto para su adecuado crecimiento.

Término de Referencia: .
8. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador Local de! CAJ.

8.1 El Sdbado 9 y 23 de Abril por instrucciones se realiza limpieza en el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior asi como las
bajadas de agua y canaletas del Centro de Administracion de Justicia, y en
otras areas del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor,

Término de Referencia:
9. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

9.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que pertenecen al
personal de las instituciones que conforman el CAJ, que ingresan al Centro
de Administracién de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, al igual se
tlevd control de |la entrada y salida del vehiculo de la Coordinacién del
Centro de Administracién de Justicia.

8.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar que
todo el equipe se encuentre apagado, tanto de las oficinas como alrededor
del CAJ.

Término de Referencia:
10. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de consultoria.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

10.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinacién Local del
Centro de Administracién de Justicia los informes mensuales de
actividades para la elaboracion del informe del presente mes.

Término de Referencia:

11. Colaborar con Ia persona responsable de mantenimiento en la reparacion de fos
desperfectos identificados en el edificio.

11.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacion se refiere
y que comprende al Centro de Administracién de Justicia.

11.2 Durante los turnos en la que he estado laborando siempre he
acarreado agua potable tanto a la coordinacion local y Bufete Popular el
cual se deposita en los depdsitos de los bafios, tomando en cuenta que los
fluxémetros de los Sanitarios no funcionan por la misma razén que estas
funcionan a base de presién y por no estar en funcionamiento las Bombas
de Agua no existe presidn del agua en todas las instalaciones, por lo que
para usar los sanitarios se debe echar agua con cubeta.

Término de Referencia:

12. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de
su trabajo.

12.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracién

Término de Referencia;

13. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asf fo disponga la Coordinacion
Local del CAJ.

13.1 Se colaboré con la Coordinacién Local en todo lo gue se ordene,
recepcion de papeleria, entrega de documentos a las diferentes
instituciones que integran el CAJ, asi como otras instituciones fuera de la
misma.

Ixchiguan, San Marcos 30 de Abril de 2016.

f.

nifacio Ramos Ramirez
Guardian
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VoBo:

Licenciado Luis David Méndez
Administrador del Centro de Administifacién de Justicia

y Director del Bufete Popular
Ixchiguan, San Marcos
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Ixchiguan, San Marcos 30 de Abril de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de |a Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de ia presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones

caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como sy seguro
servidor,

. -
; 316401202
Secretario de Coordinacién Local y de Bufete Popular
CAJ Ixchiguan-San Marcos



SECREVARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDIMADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR HUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado: Edwin David Lépez Velasquez.

Cargo: Secretario de Coordinacién Local y Bufete Popular del Centro de Administracion
de Justicia. Ixchiguan, San Marcos.

Periodo de: 01/04/2016 al 30/04/2016.

TJérmino de Referencia:
1. Redactar mecanogrdficamente la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia —CAJ-

1.1 Se redacté debidamente toda la correspondencia derivada de las
actividades de la Coordinacion Local, tales como Oficios, Solicitudes, Actas,
Invitaciones, Memos, Convocatoria para Reuniones de Unidad
Coordinadora, del Centro de Administracion de Justicia, de Ixchiguan,
Departamento de San Marcos y de la SICMSJ;

1.2 Se ha redactado la convocatoria de la reunidén ordinaria de Coordinacion
iocal ¢l cual se llevd a cabo el miércoles & del presente afio, en el cual se han
manifestado las actividades que se desarrollaron en el mes pasado y que se han
desarrolliado y se estaran desarrollando en este mes.

Término de Referencia:

2. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere asi como de su envio a la
SEICMSJ, cuando le sea requerido.

2.1 Se ha clasificado y archivadoe toda la correspondencia entrante como 1o es
invitaciones que se nos realizan por parte de las instituciones presentes en el
municipio y a la vez correspondencia saliente de la Coordinaciéon Local del
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-, del presente periodo.

2.2 Se ha enviado a todas las instituciones que conforman el CAJ la respectiva
convocatoria para la reunién ordinaria de Coordinacion Local y de Bufete
Popular.

Término de Referencia:

3. Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos de fa Coordinacion Local del
Centro de Administracién de Justicia.

31 Se lleva el control interno de ingresos y egreso de los materiales e
insumos, con la finalidad de que sean mejer aprovechados en las diferentes
actividades programadas tanto de la Coordinacién Local como el Bufete Popular
del Centro de Administracion de Justicia.

Término de Referencia:

4. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las labores que esté

dentro de sus funciones secrelariales.
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4.1 Se ha dado apoyo a los pasantes, quienes realizan su practica
supervisada; y de igual manera se apoya a los encargados de los puestos de
Guardianes-Conserjes en lo que ellos requieren, en cuanto a funciones
secretariales se refiere, y en especial coordinar con el personal de la
Coordinaciéon Local y Bufete Popular para evacuar en cualquier momento las
instalaciones por cualquier hecho que se llegara a presentara en el Centro de
Administracion de Justicia.

Término de Referencia:

5. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de foda clase de documentacion que ingrese,

asf como de fas lamadas telefonicas.

5.1 Se han recibido documentacién como Solicitudes, Oficios e Invitaciones que
vienen dirigidas a la Coordinacidn Local y de Bufete Popular del Centro de
Administracién de Justicia -CAJ- de Ixchiguan, San Marcos

5.2 En cuanto a las llamadas telefonicas se ha dado un trato amable a las
personas que llaman, orientandolos en lo que solicitan.

5.3 Se le pide a las autoridades de la Secretaria que puedan darle solucion a
nuestra linea Telefdnica-fax ya que no tenemos dicho equipo y es de utilidad
para la coordinaciéon del CAJ de Ixchiguan, ya que necesitamos realizar
llamadas a la ciudad capital y el cual no tenemos dicho recurso necesario
Término de Referencia:

6. Brindar atencién y orientacion a las personas que visiten el Centro de Administracion de
Jusficia.

6.1 A las personas que visitan el Centro de Administracion de Justicia -CAJ-, se
les atiende brindando la orientacion e informacién respectiva,

Término de Referencia

7. Asistir a Reuniones gue se Realicen en ef Municipio.

7.1 Se ha asistido juntamente con el Coordinador del CAJ, a la reunién que se
realizo en la mesa de educacion dicha actividad se llevd a cabo el dia jueves 7
de Abri! también a las reuniones de Comusan con fecha 13 de Abril en el
Municipio de Ixchiguan.

7.2 Se ha asistido a la reunién de plenaria actividad que se llevd a cabo el dia 5
de Abril que se realiza en e! municipio de Ixchiguan.

7.3 Se Asistird a la reunién de COCODE de fecha 29 de Abril del presente afio.
Término de Referencia:

8. Informar al Coordinador Local sobre fos desperfectos que se den dentro def =CAJ-.

8.1 Como ya es de conocimiento por el Coordinador General de los CAJs se ha
realizado una Solicitud al Consejo Municipal y al Alcalde Municipal para la
colaboracién de Solucion del Agua potable en el Centro de Administraciéon de
Justicia en el cual nos han ofrecié el apoyo para este problema que agueja a
cada una de las instituciones, en donde por el sefior Alcalde se nos ha brindado
el apoyo a la compra de las bombas de Agua Potable por lo que se esta
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haciendo las cotizaciones correspondientes para determinar el costo real de las
mismas y posterior mente hacer el cambio de dichas compras.

8.2 Sin embargo también se esta haciendo la gestion de la Solucién al Problema
de la Energia Eléctrica ya que dichas bombas funcionan de forma trifasica por lo
que el Administrador del CAJ esta realizando todas las gestiones para darle una
solucion a este problema.

Término de Referencia:

9. Apoyar en la elaboracién de las ayudas de memoria de las reuniones que se realicen con Ias
Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con olras instituciones.

9.1 Se han realizado las memorias de las reuniones en las que se ha tenido
participacién, Unidad Coordinadora, tanto de las mesas de trabajo que realiza la
municipalidad de Ixchiguan, San Marcos.

9.2 Se ha asistido a las reuniones que se han programado en el municipio con

relacién a temas de justicia, salud, educacion entre otros temas.

Término de Referencia:

10. Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popufar en las actividades
propias de su puesio.

10.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracién de Justicia —CAJ-, en cuanto a las dudas juridicas que requieren
por los casos asignados.

10.2 Durante este Periodo no se {es ha brindado en 1o minimo con insumos a los
alumnos esperando que pronto se nos pueda enviar dicho recurso.

10.3 Se le ha dado el apoyo a los pasantes en las dudas juridicas que han
tenido al momento de empezar a desarrollar sus casos en el Bufete Popular.
10.4 Se ha iniciado con las Clinicas de Este semestre en el Cual se ha tomado

temas referentes al Cédigo Procesal Civil y Mercantil en donde este viernes 8 de
Abril se inicié con el Primer Tema llamado Teoria General del Proceso.

Término de Referencia:

11. Apoyar en Ia logistica de las actividades programadas por la Coordinacion def CAJ.

11.1 Se ha elaborado material que ayuda a la logistica de las actividades de
Coordinacién Local del Centro de Administracidén de Justicia -CAJ.

Término de Referencia:
12. Colaboracién con ef coordinador en el bufete poptifar.

12.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Poputar del Centro de
Administracion de Justicia =CAJ-, en la forma de trabajo que deben de realizar
durante todo el semestre que estaran realizando su practica Profesional
Supervisada.

12.2 Se le ha brindado el apoyo a los estudiantes para que se pueda iniciar con
la investigacion de su informe Final que se debera presentar ¢l proyecto durante
este mes para darle las respectivas correcciones que debe tener dicho trabajo.

Pagina3de 5



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE L MODERNITACION DEL SECTOR JUSTICIA

Término de Referencia:
13. Elaborar los informes mensuales de actividades.

13.1 Se elaboré el informe mensual de labores de los Guardianes, asi como el
informe personal de labores que corresponde,

Término de Referencia:

14. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo Je asigne el Coordinador del
Centro de Administracion de Justicia.

14.1 Se han realizado todas las actividades de logistica designadas por el
Coordinador Local y de Bufete Popular del Centro de Administracidn de Justicia
-CAJ-, para llevar de una mejor manera todas las actividades programadas
durante cada periodo.

Ixchiguan, San Mar 30 de Abril de 2016.

Br. Edwin David Lépéz Veldsquez

etario de IaCoordinacion Local
Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos

VoBo:

Licenciado Luis David Méndez Vasquez
Administrador del Centro de Administracion de Justicia
y Director del Byfete Popular
Ixchiguan, S4n Marcos.
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incorporé notficacionss en 108 expedientes respeciivos que le corresponden, de los diferentes procesos
idicizles.

Rotulé y archivé ocho expedientes fenecidos bajo los siguientes NUrGEres o procesos
1) 8752012, Crdinario de divorcio por causel determinada,

2} 12-201¢, Ejeculivo. _

3 115-2014, Asiento extemporanec de parida de nacimientc {judiciall.

4) 2732013, Ordfinano de divorcio por causal eelenvinada.

§) 41-2015, Ejecutivo en la via de apremio.

6) 1752013, Divoreio por mutuo consentimiente.

7) 2132014 Divorsio por rutuo consentimiento.

8) 35-2015, Orai de fijacien de pension alimenticia.

9) 02-2013, ordinang cancelacion de céduls de vecindad.

Federicd Baltazar Juan.
Conserje-Mensajerc del CAJ
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CENTRO DE ADMINETRACION DE JUSTICIA ~CAJ-
SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 30 de abril 2016

Lic. Hactor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mmis 5ervicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para ia
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso corresp ondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

E 27

Fedeticd Baltazar Juan
1973 45005 1317
Conserje Menaajero del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNEZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Griselda Guadalupe Sam Escalche

Servicio que Presta: Secretaria

Periodo del 01 al 30 de abril de 2016.

Actividades que se realizan durante el mes:

1.

Asistir a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ, a redactar
mecanograficamente la correspondencia que se derive de las actividades de
Coordinacion local del CAJ y en lo relacionado a la elaboracion de correspondencia a
las diversas instituciones del Sector Justicia, asi como otras organizaciones:

Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ y
cualquier ofra organizacion donde sea necesario comunicarse, para distintas
actividades que organiza la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

Se elaboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los gastos
de funcionamiento de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. Asi
mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de que se realicen al dia los
pagos.

Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacién y
Bufete Popular del Centro de Administraciéon de Justicia:

« Se mantiene organizado el archivo general fisico y electronico se hacen
revisiones periédicas para mantenerlo ordenadamente dichos archivos por lo
menos una vez a la semana.

Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia en las labores
que estén dentro de las funciones secretariales:

Se brinda apoyo con fotocopias la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ y a pasantes del Bufete Popular para las actividades que lo requieran,
solicitando la colaboracion de las instituciones del CAJ.

Clasificar, registrar y archivar la documentacién que se genere como producto de la
actividad del CAJ:

» Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacién que se recibe y
envia para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.
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9. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que
ingrese, asi como las llamadas, debiendo brindar atencién a las personas que visiten
la Coordinacién del Centro de Administracion de Justicia:

e Se brinda atencion a las personas de las comunidades, instituciones
organizaciones, asociaciones, autoridades locales y otras que por diversas
razones asisten a la oficina de la Coordinaciéon Local y del Bufete Popular del
CAJ.

10. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativo y de
mantenimiento:

« Se realiza la recepcién de la documentacién que llega a la oficina de forma
directa o via fax.

« Se elabora informes mensuales y de actividades de los guardianes, nifiera y
conserje-mensajero asi como sus facturas mensuales para el pago de
honorarios.

11.Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro Administracion de Justicia:

« Se abastece de agua pura.

e Se apoya a la Coordinadora local y del Bufete Popular en algunas
actividades cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

12.En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. se apoya con la logistica
correspondiente para la realizacion de las mismas.

« Se lleva un adecuado control de los suministros en existencia, tanto de oficina
como de limpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete
Popular y de Coordinacién local del CAJ, también se realizan los
requerimientos necesarios en su momento oportuno.

13. Participacion en talleres, charlas y reuniones:
« (06/04/2016 participe en la charla del decreto 08/2015.
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n Escalche

Vo.Bo:
Licda.
Directora inistradora -
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de abril de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratada para redlizar actividades que
contfravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

_DPHNeDe CUEF08 86719 1420
Secretaria de Coordinacién Local
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GECOETARGIA EJECUTIVA
IMETAMC 1A COORDINADORA DE LA MGDHIHEM:!O"N DELGECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo
Cargo: Guardian de! CAJ
Periodo del: 01 al 30 de Abril del afio 2016

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y

equipo de oficina que se encuentra en los edificios que componen el

CA.L.
Realicé vigilancia diurna y nocturna en todo el edificio del Centro de

Administracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina de
computo, de cocina y también la guardiania, donde se encuentra la planta
de energia eléctrica y ia bomba de agua. Cuidé los vehiculos que ingresan
en el parqueo perteneciente al personal del Juzgado de Paz y del Centro de
Mediacion, habiendo un total de 4 vehiculos entre los cuales dos se
encuentran permanentemente en el parqueo y durante los dias habiles de
la semana diariamente entran y salen dos vehiculos.

Durante mi tummo hubo dos visitantes,
Ingreso el sefior Israel Lopez en una ocasion con NO. DPI-CUI-

1917608461302, las 4:00PM. el dia 28/04116.

También ingreso el sefior David armando ardon del Ministerio Publico de
Guatemala a dejar un nuevo seguridad en la fiscalia de MP. Del CAJ. de
nombre, Angel quilux con la fecha 26/04/16.

. Informar al Director vy asesor, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

Durante mi turno:

« Fui a quitarle el aire a los tubos de conduccion, en 4 ocasiones
durante este mes. para que lHlegue ei agua al Centro de
Administracion de Justicia, durante las fechas 02-08-14-22- de Abril
de 2016. con los horario, de 7:00am para las 8:00am.

« [Durante este mes no se realizo pruebas de arrancar la planta de
Energia Eléctrica. por el descontrol de la pantalla.

s Hubo apagon de Energia eléctrica el dia 20-de este mes, con una
duracion de 5 horas sin luz, donde me pidieron favor los instituciones
del centro de Administracion de Justicia, para arrancar la planta de
Energia eléctrico, pero no fue posible por el descontrol de la pantalla.

« También se informo del mes pasado por las fugas de agua que tiene
los tubos de las bombas de agua,
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Y por una fuga de drenaje que esta aproximadamente 200 metro de
la distancia del Centro de Administracion de Justicia, también se

informo del mes pasado.

3. Informa al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de ia gravedad
del problema al Director y asesor del Bufete Popular sobre cualquier
anomalia detectada en el turno que se e asigne.

Solo los problemas ya mencionada, del mes pasado las fugas de los
tubos de !as bombas de agua, una fuga de drenaje, v las dos llaves de
pase que se arruinaron.

x

¥ como también por el apagén de energia eléctrica que hubo el dia 20 de
este mes que tardo 5 horas de 12:00 asta las 5:00pm.

4. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.
Controlé el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
habiles e inhabiles el mes de Marzo los cuales a continuacion se detallan.

El dia 12/04/16 en una ocasion se retiro el sefior Alberto calmo
Ramirez Juez de PAZ las 6:30 pm con vehiculo placas, 469 DVW
MAZDA aris.

EL dia 24/04/16 la oficial Karina chavalok ingreso en el Juzgado de
PAZ, las 02:00pm.

El dia 10/04/16 ingreso el sefior Luis Marcos Lucas la 01:40pm
seqguridad del Ministerio publico.

También ingreso el dia 24/04/16 el mismo Luis Marcos Lucas
sequridad del Ministerio Publico.

El lic. Gustavo Adolfo Maldonado ingreso los dias viernes con fecha,
0a-22 de Abril de 2016, con un horario de 8:00am. a 4:00pm.

El dia 24/04116 ingreso el sefior Carlos Jiron oficial de Juzgado de
pPAZ las 10:30am. en el Juzgado de PAZ.

El dia 24/04/16 se retiro el sefior Daniel Deleon las 10:00am.
sequridad del Ministerio Publico.

El dia 22/04416 ingreso el sefior Israel Lopez lector de contadores del
CAJ. las 4:00pm. de la Empresa energuate proveniente de
Huehuetenango, con motocicleta MOVESA M-051 czp rojo se refiro
las 4:30pm.

El dia 26/04/16 ingreso el sefior David Armando Ardon con NO. DPI-
2760870271001 del Ministeric Plblico de Guatemala a dejar un
nuevo seguridad de nombre Angel Quilux en la fiscalia de MP. Del
CAJ.

5. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.
Elaboré el informe mensual correspondiente al mes de Abril del afio 2016.
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Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.
Cuidé las siquientes herramientas.
1. Carreta
Machete
Piocha.
Rastrillo.
Tijera corta Grama
Escoba
Azadon.

— il s e el

Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne el
Director y asesor del centro de Administracion de Justicia.

Corté gramas en una parte, el dia 15/04/16.

Repodé 4 arbolitos, manteniendo la forma, el dia 14/04116.

Hice limpieza del Jardin del CAJ, en una ocasion. el dia 06/04/16

Levanté basura en el interior del CAJ, y en las areas verdes 14 veces,
durante el mes. Los dias 2-4-6-8-10-12-14-16-18-20-22-24-26-28- de Abril
de 2016.con los horarios de 6:00am para las 7:00am.

Barri el parqueo publico en 3 ocasiones las gradas de la entrada y Ia
banqueta del mismo, durante el mes de los dias 4-12-20- de Abril de 2016
con las horas de 6:00am a 7:00am.

Rarri el Cuarto de Bombas de agua y el cuarto de maquina en una ocasion,
el dia 20 de Abril de 2016.

Hice limpieza en el bufete popular durante el mes, Los dias 2-4-6-8-10-12-
14-16-18-20-22-24-26-268-30- de Abril de 2016, y apoye Ia interpreie en el
bufete popular, a ordenar a los usuarios para una mejor atencion.

F. ;
Wio Juan Mateo
Guardian - Conserje del CAJ
Vo.Bo.
( LIC. Gustavo Adlolfo Matdonado Gonzales
Director, vy asesor del te Popular, del CAJ de Santa Eulalia.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 Abril 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medic de la presente manifiesto que no presto nis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para eata
Institucién, eximiéndole de cualquier respons abilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2218 59616 1317
Guardian del Centro de Administracion de Justicia,
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj- Quiché.

Cargo: Conserje - Mensajero

Nombre del Contratado: Eduardo Alberto De La Rosa Felix

Periododel: 01-04-16 al 30-04-16

Actividades realizadas

1. Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de Administracion
de Justicia y el Bufete Popular y que debe ser entregada en diversas
instituciones.

- Entrega de circular 03-16 convocando a los Operadores de Justicia
para la reunion de la Unidad Coordinadora, a los Juzgados de Primera
Instancia, Juzgados de Paz, Centro de Mediacion, Defensa Publica
Penal, Ministerio Publico, COPREDEH, PDH.

- Entregue autorizacion para deposito de arrendamiento de Bufete
Popular, mes de abril de 2016.

- Factura y Solicitud de depoésito por combustible mes de abril.

2. Control y Registro de la Documentacion generada:
- Reporte a diario a la secretaria, Coordinador e Intérprete de las
entregas que realice.

3. Asistir al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:
- Inicié limpiando los escritorios de la Intérprete y pasantes del Bufete Popular.
- Barri y trapié el primer nivel y segundo Nivel del Bufete Popular.
- Limpieza de sanitarios a diario
- Barri la acera del Bufete Popular.
- Barri y trapié las oficinas de la Coordinacion Local.
- Limpieza de ventanas, puertas, paredes y techo del Bufete Popular
- Barro dos o las veces que sea necesarias las oficinas de atencion al publico
del Bufete Popular.

4. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ vy

Bufete Popular:
- Barri a diario la parte frontal del Edificio de tribunales

)



SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Lave los balcones, las gradas de entrada al Edificio de los Juzgados a cada
dias y cuando fue necesario, ademas de barrer los alrededores del juzgado 2
veces al dia y mas cuando es necesario.

Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean signadas por el
Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ.

- Se realizo el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con
regularidad.

- La Planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad.

- Se hizo la limpieza respectiva en la planta generadora de emergencia, y la
cisterna de agua.

- Asisti al Técnico de mantenimiento de la Empresa Tikal Electrick para
revision y prueba de la Planta de Emergencia del Edificio de los Juzgados.

- Atendi a los usuarios y visitantes del Bufete Popular.

-Toma de casos nuevos para el Bufete Popular.

- Sacar fotocopias de medios de prueba para los procesos.

- Acompaniar a los usuarios a las diferentes dependencias del Sector Justicia y
RENAP.

Vo. Bo.
Lic. Julio Gesar Enriquez Saenz
Director del Buféte Popular y Administrador
del Centro de Administracion de Justicia
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Guatemala, 30 de abril de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

‘gg\;@)

f @( 3.\_\\
1arc e la Rosa Felix
;'ma 111:)5

Conserje - Mensajero del CAJ
Nebaj, Quiché
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcia

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 30 de abril de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

01/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

02/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
03/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

04/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
05/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

06/04/2016 Recibi tuno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
07/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

08/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
09/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

10/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
11/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

12/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
13/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

14/04/2016 recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
15 /04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

16/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
17/04/2016 Entregue turno. 08:00 AM

18/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
19/04/2016 Entregue turno08:00 A.M.

20/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
21/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

22/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
23/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

24/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

el

el

e

]

e
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el
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25/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

26/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

27/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

28/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

29/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

30/04/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

* & & & 0 & @

Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

02/04/2016 Recolecte basura en un el area asignada.

04/04/2016 Limpieza asi mismo coloque una bombilla.

06/04/2016 Recolecte basura en un el area asignada.

08/04/2016 Barri una parte de la Plaza asignada y recolecte basura en el area
comun.

10/04/2016 Recolecte basura en un area asignada.

13/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

15/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

19/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

21/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

22/04/2016 Recolecte basura en un area del parqueo.

30/04/2016 Realice limpieza sobre el tanque de agua del poligono “A”.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

13/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “A”
15/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “B”
17/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “A”
19/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “B"
27/04/2016 Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion:

4. Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

No ha sido necesario la fumigacion hasta el momento para las plantas
ornamentales ya que estan creciendo libres de las plagas.

5. Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier desperfecto
eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los edificios del CAJ:

Asi mismo se informa a la Coordinadora Local y de Bufete Popular, cuando
surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine con la
secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.
02/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A".
04/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
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06/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A".
08/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A".
10/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
13/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
15/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A",
17/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
19/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
21/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
23/04/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A".
23/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
25/04/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A”
25/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
29/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A".
30/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.

6. Limpieza de aceras y cunetas:

11/04/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacién de tierra y basura.

27/04/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacioén de tierra y basura en orillas de la calle.

29/04/2016 Realice limpieza en la caseta de la planta eléctrica del poligono
“B".

7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

02/04/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

02/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos "A” y "B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

04/04/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

04/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A" y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

06/04/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

08/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad

08/04/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.
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e 10/04/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

e 10/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos ‘A" y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

« 11/04/2016 Abri el porton para que sacaran el vehiculo del MP.

« 11/04/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

e 13/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

e 15/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

e 17/04/2016 Abri el portén para que sacaran el vehiculo del MP.

e 17/04/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada

« 19/04/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

+« 19/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

« 21/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A" y “B" del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

e 23/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B" del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

e 25/04/2016 Abri el porton para que sacaran el vehiculo de la Juez de Primera
Instancia.

e 25/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A" y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

« 27/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A" y “B" del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

e 27/04/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada

e 29/04/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

e 29/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y "B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

« 30/04/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B" del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

« 30/04/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

9. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a
los edificios del CAJ.

« Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.

10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra durante el tumo.
e EI01/04/2016 informe de forma inmediata sobre un corto circuito del cable del
pozo a la bomba de agua, dejando sin agua el poligono “A”.
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« En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne a la Directora
del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

02/04/2016 Ayude al electricista a instalar el cableado eléctrico.
04/04/2016 Encendi la planta eléctrica del poligono “B” por 15 minutos.
21/04/2016 Encendi la planta eléctrica del poligono “A” por 15 minutos
28/04/2016 Realice limpieza en la bateria de |a planta eléctrica del poligono “B”.
28/04/2016 Encendi la planta eléctrica del poligono “B” por 15 minutos.

® & @ 0 @

Francisco Ramos Garcia
Guardian

Vo.Bo:

icda. Ménica Graciela
ctora del Bufete Pop
el CAJ Playa Grand

Di
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de abril de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que
no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de
mi parte en dar el aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

. JubiG

Francisco Ramos Garcia
DPI No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian




JUAN MATEO
JUAN GREGORIO

CABECERA MUNICIPAL SANTA EULALIA,

HUEHUETENANGO
id. i FACTURA DE PEQUENO
Nit: 3359247-0 [ CONTRIBUYENTE SERIE AA
JUAN MATEO
JUAN GREGORIO [N 0.0005 1%
r Dia Mes Ao )

Santa Eulalia, 03 Ma l{ (@) 2016
Nombre: 5;—,;rclan"a €\e (_U'{'l-‘-;’d C{C la CMS57y
Direccion: S+ Aveﬂl:clg g-44 Sona 9
N 1390 43~ 5
Heneravies por Scrvicios | &, 800-oc
' J(ce.m.'ccs. omg Guaydian ‘} >
\

| del cat de San fa €dlalia
‘ !—Lﬁ‘hue'\‘tnanqo «Seqon
tontrato Ne. ;ﬂ.cﬂ;( [e%q| \
019120614 . corvespondiente Pa
| 3L mes de abe2l del K
[awo dos me\ et sess
CANCEIRDO i
Des mil ochoctewtos: | ! J

Esta. Mo. 1 Aut. Res. Sal-Hushue 2015-5-1155025-886 de

Fecha 10-08-2015 con vigancia al 09-08-2017 del 501 af 700. [ror,q LO. -a?; ) ?m . 00’

Impranta “La Econdmica” Nit 8172237 * Tel. 58880173

I ~—rt

VISId 011030 ¥ OHO3Y¥3A YHINIO ON

Total en letras

\




SECRETAMIA LIECUTIVA
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Juan Mateo, Juan Gregorio
Cargo: Guardian del CAJ
Periodo del: 04 al 30 de Abril del afio 2016
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo

< !

4,

de oficina que se encuentra en los edificios gue componen el CAJL

Ejerci vigilancia en todo el edificio del Centro de Administracion de Justicia,
también cuidé e mobiliario, equipo de oficina, de cémputo, de cocina y también
la guardiania, donde se encuentra la planta de energia eléctrica y la bomba de
agua. Cuidé los vehiculos que ingresan en el pargueo perteneciente al personal
del Juzgado de Paz y del Centro de Mediacion, habiendo un tofal de 4 vehiculos
entfre los cuales dos se encueniran permanentemenie en el parqueo del
personal del CAJ y durante la semana diariamente entra y salen 2 veh iculos.

Durante mi turne Ingresd 1 visitante.

El dia lunes 11 de abril & las 11:30 AM ingresé el Sefior Angel Garcia con su
vehiculo color blanco Toyola con placa 224 GG provenienie de Guatemala paso
a dejar expedientes de juzgado de paz y se retiro a las 11:20 AM.

Informar al Director y Asesor del Bufete Popular sobre los desperfectos
eléctricos, drenajes fugas de agua y cualguier mal funcionamiento de los
servicios de las areas publicas del CAJ.

+ Con respecto al agua se acudié en 2 ocasiones para quitarle el aire a
log tubos de conduccion para gue ilegue el agua al Centro de
Administracion de Justicia.

s+ Lasfechas 5,11 y 15 de abril con un horario de 6:00 a 7:00.
Informar al dia siguiente o inmediatamente, dependiendo de la gravedad
del problema, al Director y Asesor del Bufete Popular, sobre cualgquier

anomalia detectada en el turno gue se le agigne.
Durante mi tumo noe hubo problema.

Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
durante mi turno.

Se controld a través de un reporte el ingresé de personaz a las
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instalaciones del CAJ en horas y dias inhabiles en el mes de Abril los
cualeg a continuacion se detallan.

# En 3 ocasiones se reliré el Juez de Paz Alberto Calmo Ramirez en las fechas 5,7 y
11 de abril en los diferentes horarios con vehiculo gris corolla placa 469 DBW.

% En 1 ocasion el 5 de Abril, ingresd el sefior Roberto eniro al ministerio publico con
vehicuio gris Toyota placa 454 CCP y se retiré a las 12:20 PM.

% En 1 ocasidn el dia domingo 3 de abril ingresé Emma Carina Chabaloc oficial del

juzgado de paz alas 9:00 AM. )
& EI dia viernes 15 de abril a las 12:20 PM ingreso el senor Daniel de Leon es el

seguridad del ministerio publico.
& FEl| dia viernes 15 de abril a las 1:00 PM se retiro el sefior Eduardo Luis marcos
Lucas es el seguridad del ministerio publico.

5. Elaborar informes mensual y de finalizacion de contrato,

« FElaboré el informe mensual correspondiente al mes de abyril del ano 2016

6. Responsabilizarse de laz herramientas y utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.
Se tuvo el cuidado adecuado responsabilizindome de las herramientas y
utensilios entregados para Ia realizacion de mi trabajo los cuales son:

1. carreta

1. machete

B Piocha.

1. Rastrillo.

: 4 Tijera corta grama
1. Escoba.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Director
v Azesor del Bufete Popular, del Centro de Administracion de Justicia.

Recogi basuras en los pargueos y en las areas verdes en 15 ocasiones en las
siguientes fechas 1-3-5-7-9-11-13-15-17-19-21-23-25-27 y el 29 abril

Barri las gradas de los edificios en 1 ocasién el dia miércoles 12 de abril de 2016.

Barri las banguetas del Organismo Judicial en 1 ocasion el dia domingo 17 de abril de

2016.
Barri el parqueo Publico en 1 ocasion el dia viernes 15 de abil.
Hice limpieza en la cuneta en 1 ocasién en horas 9:00 a 10:00 AM el dia sabado 9 de

abril.
Hice limpieza en el jardin en la hora 9:00 a 11:00 AM el dia lunes 11 de abril.

Di forma a 7 arbolitos manteniendo la forma el domingo 17 de abril.
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Hice [a limpieza en e Bufete Popular en las siguienles fechas
1,5,7,11,13,15,19,21,25 27y 29 de abril.

Las fechas 1,15 y 29 de abril del 2016, dentro de mi turno, ingresé el Licenciado
Gustave Adolfo Maldonado Gonzalez, Director y Administrador del Bufete Popular del
CAJ, de Santa Eulalia, a sus labores con el horario de 3:00 am y se retird a las 4:00
pm.

A las 12:30 pm el dia viernes 15 de abril ingreso el sefior Daniel De leén seguridad del
Ministerio Publico.

A las 1:00 pm se retiré el sefior Eduardo Luis Marcos Lucas seguridad del Ministerio
Publico.

Domingo 27 de Abril del afic 2016 a las 11:30pm se retird el seguridad del Ministerio
Publico Eduardo Luis Marcos Lucas se enfermé y se retird al CAP y se trasladé a
Huehuetenango.

)

Jufn Mateo Juan Gregorio
Guardian — Conserje del CAJ

Lic. Guslave Adolfo Maldonade Gonzalez
Director y isgsor dgl Bufete Popular del
CAJ, de Santa lia, Huehuetenango

Pagina 3 de 3




VR
'.'h:@*@
it
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO .

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 Abril 2016

Lic. Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretaric Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe Inconvenientes
en presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
mcumplimiento de mi parte en dar el aviso correapondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

an Mateo Juan Gregorio.
1743 71640 1317

Guardian del Centro de Administracién de Jus ticia,
CAdJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

£)
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 30 de abril de 2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 08:00 a 17:00 horas de lunes
a viernes:

01/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

04/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

05/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

06/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.

07/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

08/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

11/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono "A”.

12/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

13/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
e oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas
en el poligono “A".

14/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

15/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.

18/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".
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19/04/2016 De 08:00 AM a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B".
20/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B".
21/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B".
22/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B".
25/04/2016 De 08:00 AM a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B".
26/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B”.
27/04/2016 De 08:00 AM a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B".
28/04/2016 De 08:00 AM a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B".
29/04/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M.
de oficina que se encuentran en los
rondas en el poligono “B”.

2. Limpieza en areas comunes:

® & ® & @& & ® & @& °® & @ @

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

para resguardar el mobiliario y equipo
edificios del CAJ, asi mismo realice

01/04/2016 Realice limpieza en el edificio del Bufete Popular.

01/04/2016 Corte y saque hojas secas de paimas.

06/04/2016 Realice limpieza en frente de la garita del poligono “B".
07/04/2016 Realice limpieza en frente al Bufete Popular.

08/04/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “A”.
14/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

14/04/2016 Recolecte basura en la plaza.

15/04/2016 realice limpieza enfrente de la D.P.P.

15/04/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono asignado.
18/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior en frente del Juzgado de Paz
19/04/2016 Realice limpieza del capitel del Poligono “B”.

19/04/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “A”.
20/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior a la par del Centro de

Mediacion.

21/04/2016 realice limpieza frente al MP.
22/04/2016 Saque y eché la basura en el camion.
22/04/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “B” realice

limpieza en una parte del area comun.

25/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior a la par del Juzgado de Paz
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26/04/2016 realice limpieza frente al Bufete Popular.

27/04/2016 Realice limpieza del capitel en frente del M.P.

27/04/2016 Corte y saque hojas secas de palmas alrededor del Juzgado de
Primera Instancia.

28/04/2016 Realice limpieza en frente del M.P.

28/04/2016 Saque y eché la basura en el camion.

29/04/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “B" realice
limpieza en una parte del area comun.

29/04/2016 Realice limpieza en frente del Bufete Popular y IDPP.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

14/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “A”
14/04/2016 Realice chapeo en el area verde frente al Juzgado de Paz.
18/04/2016 Realice chapeo en el area verde a un costado del Centro de
Mediacion.

22/04/2016 Realice chapeo en el area verde a un costado del Juzgado de
Paz.

4. Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

14/04/2016 verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A” y de
inmediato informe a la Coordinadora.

21/04/2016 verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A” y de su
buen funcionamiento.

22/04/2016 acomparne al personal de EMRE para que tomaran lectura de los
contadores del CAJ.

22/04/2016 verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A".

Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

6. Limpieza de rejillas, aceras y cunetas:

14/04/2016 realice limpieza encima de |a rejilla de la planta de tratamiento.
18/04/2016 realice limpieza de cunetas a la orilla de la calle.
29/04/2016 realice limpieza en una caja de la planta de planta de tratamiento.

7. Responsabilizarse de las herramientas:
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Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

01/04/2016 Recibi y resguardé y asi mismo realice vigilancia del Poligono
“A" del CAJ

04/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A" del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

05/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono "A" del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

06/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A" del CAJ y gular
a las usuarias a las instituciones que buscan.

07/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

08/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

14/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia de las instalaciones del CAJ.
15/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B" del CAJ
18/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B” del CAJ
19/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A" del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

20/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

21/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A" del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

22/04/2016 Recibi y resguardé y asi mismo se realice vigilancia del Poligono
“B" del CAJ.

25/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ
26/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B” del CAJ
27/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y guiar
a las usuarias a las instituciones que buscan.

28/04/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono asignado del CAJ.
29/04/2016 Recibi y resguardé y asi mismo realice vigilancia del Poligono
“B" del CAJ.

30/04/2016 Recibi y resguardé y asi mismo realice vigilancia del Poligono “B"
del CAJ.

9. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra durante el tumo.

« 04/04/2016 Arranque la planta eléctrica y trabajo por 15 minutos.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.

04/04/2016 acompafie a una persona a la oficina que buscaba.
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G

Toméas Morente Ramos
Guardian
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de abril de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
confravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Tomikas Morente Ramos
DPI No. De CUI- 1853 25106 1504
Guardidan
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ.
Nombre de la contrata: Zaida Amariliz Lopez Félix
Periodo del: 01 -04-2016 al 30 -04 — 2016
Actividades realizadas

1). Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion Local CAJ:
- Oficio 10/16 Solicitud de pago de combustible, facturas por pago de arrendamiento
del inmueble para las Oficinas del Bufete Popular, recibo de energia eléctrica.
- Requisiciones para suministros de cocina y oficina para el primer cuatrimestre.

2).  Clasificar, registrar, y archivar la documentacién que se generen asi como de su
envio a la SEICMSJ:

- Archive oficios que ingresaron a la Coordinacion Local del CAJ, provenientes de la
Municipalidad de Nebaj, Red de Mujeres Ixiles, oficios enviados por correo electronico,
provenientes de la ICMSJ.

- Las copias de las solicitudes para pago de servicios, facturas, copias de oficios y

concomimientos enviados y recibidos, clasificandolos y archivandolos en sus
respectivas carpetas y libros de registro.

3). Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos de la Coordinacién Local
del Centro de Administraciéon de Justicia CAJ.
- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes, se
encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4). Apoyar al personal operativo del CAJ en cuanto a funciones secretariales.

- Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.
- Transcribi mi informe mensuales de actividades realizadas como Secretaria
- Transcribi el informe del Conserje - Mensajero
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

5). Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcioén de toda clase de documentos
que ingresen asi como de llamadas telefonicas.

- Imprimi los correos electrénicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ solicitando
cualquier tipo de informacién o avisos.

- A diario me encargo de recibir llamadas telefénicas de los usuarios y patrocinados del
Bufete Popular, en donde solicitan informacion del avance de sus procesos.

6). Brindar atencién y orientar a las personas que visitan el Centro de Administracion de
Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a estudiantes de la Universidad Rural, Mariano Galvez y San
Carlos, representantes de la PDH y COPREDEH, Colegio Tecnolégico, solicitando
informacién acerca de procesos de algunas usuarias del Bufete Popular.

7). Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la coordinacion de
los CAJ's:

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electronico; y por el Instituto Nacional de
Estadistica INE, correspondiente al mes de marzo de 2016.

8). Llevar registro y control del inventario del CAJ:

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad, algunas
en las Oficinas de la Coordinacion y otras en las Oficinas del Bufete.

- Otros bienes como el equipo de computo antiguo se encuentran embalados y listos para
ser enviados cuando sean requeridos por la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

9). Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

Apoye en:
- Revisar proyectos de demandas, solicitudes de certificaciones.

-Tramite certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de Pago al
Archivo Regional de Quetzaltenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
- Atendi consultas juridicas
- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular
- Recibir notificaciones
- Control de egresos de expedientes para la PGN
- Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango.
- Procurando procesos en los Juzgados de Instancia de Familia, Juzgados de Paz.

- Acompafiamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para ser
atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

10). Elaboracion de informe de actividades correspondientes a la secretaria.

- Transcribi y envie los informes de actividades de |a Interprete del Bufete Popular,
Conserje — Mensajero y el mio propio como Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ,
ademas de la memoria de la Unidad Coordinadora del mes de marzo de 2016.

- Toda la Correspondencia derivada de las actividades propias de la Coordinacion Local
y Bufete Popular, fueron enviadas algunas a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, otras
a los Juzgados de Paz de Cunén, Sala de Apelaciones de Santa Cruz del Quiché,
otras como las solicitudes de certificaciones de Sentencias, Convenios y actas de
requerimiento al Archivo Regional de Quetzaltenango.

11). Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de la
Secretaria, que por razones del cumplimiento de sus actividades sean asignados:

- Los bienes asignados a este centro 4 equipos de computo se encuentran fuera de
servicio por falta de mantenimiento técnico.

- Todo lo descrito en las tarjetas de responsabilidad se encuentra algunas en las oficinas
de la Coordinacion y otras en las oficinas del Bufete Popular.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular y se le dio
mantenimiento por parte del Técnico de la Empresa Tikal Electrick, al igual que la bomba
de la cisterna de agua.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Vo.Bo.

Lic. Julio £ésar Enriquez Saenz
Director del Bufete Popular y Administrador

Del Centro de Administraciéon de Justicia
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Guatemala, 30 de abril de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

1A ot bl

4 29494 1413)
Secretaria de la Coor ion Lacal del CAJ
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché.

Cargo: Interprete de la Coordinacién Local del Centro de Administracién de
Justicia

Nombre del Contratado: Jacinta Gallego Ramirez
Periododel: 01-04-16 al 30-04-16
Actividades realizadas:

1). Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por el Coordinador
Local del CAJ.

- Participe en la reunién de trabajo para planificar los programas de Televisién por cable
local (Cable Turansa), correspondiente al mes de abril, quedando los programas de cable
en horario de 19:00 a 20:00 los dias 13 y 27 del presente mes.

2). Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerido.

- Interpretacion en el programa de television por cable local, a diario con las personas
que han solicitado los servicios del Bufete Popular, atendiendo consultas, conciliaciones y
seguimientos de procesos.

- Se ha brindado acompafamiento a las personas al Ministerio Publico y Juzgado de
Familia, asi también usuarios que hablan espanol se les informa con palabras sencillas
los tramites a realizar y la etapa en la que se encuentra su proceso.

3). Fortalecer los espacios de comunicacion — en el idioma de su dominio- entre los
lideres y dirigentes de la poblacion y lo operadores de justicia para que el sistema
de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la poblacion local.

1/3



SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Al contar con los medios de comunicacion televisiva se divulga informacién y asesoria
juridica a los oyentes y televidentes, esto con temas especificos que se tratan en cada
uno de los programas, en idioma Ixil y Espanol.

4). Prestar apoyo al coordinador del CAJ y pasantes cuando fuese necesarioy
dentro de las actividades que Ile corresponde.

* Llevar el control y registro de notificaciones
= Asesoria Juridica

* Asignar casos nuevos a los pasantes

= Llevar el control de usuarios

= Recibir notificaciones.

= Llevar el control de audiencias

= Elaboracion de citaciones

= Atendiendo conciliaciones

5). Orientar en su idioma a los usuarios del Bufete Popular sobre los requisitos
que deban cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.

- A los usuarios del Bufete les hago saber de los documentos que son necesarios e
indispensables para poder entablar las demandas que son requeridas en los procesos
Orales de Pension Alimenticia, Orales de Aumentos de Pensién Alimenticia, Ordinarios de
Paternidad y Filiacion, Ordinarios de Impugnaciéon de Paternidad, Ordinarios Laborales,
Ejecutivos Laborales, Incidentes laborales Post Mortem, Ordinarios de Declaraciéon de
Interdictos, Ordinarios de Paternidad y Filiacion Post Morten, Rescate de Menores,
Ejecutivos, Ejecutivos en la Via de Apremio, Unién de Hecho, Oposicién a Medidas de
Seguridad, Ordinarios de Divorcio, Diligencias Voluntarias (Rectificacion de Partida de
Nacimiento, Asiento Extemporaneo, Reposicion de Partida de Nacimiento).

é). Realizar traducciones del idioma de su dominio al espafol y viceversa a
requerimiento del Coordinador Local.

- A diario tengo contacto directo con las personas que visitan el Bufete Popular por
procesos nuevos, consultas o secuencia de sus procesos, por lo que son atendidos en su
idioma materno y les informo del avance de sus procesos y las diligencias pendientes de

realizar, segun la informaciéon que presenta el procurador a cargo.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

7). Apoyar al Director del Bufete Popular y Administrador del del CAJ en
actividades Administrativas secretariales cuando se le solicite:

Diversas actividades administrativas y operativas:

= Control de Asistencia de los pasantes

= Llevar el control de usuarios a través del sistema digital y libro

= Llevar el control de conocimientos de los expedientes provenientes de la
Procuraduria General de la Nacion.

= Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular (expedientes de casos
nuevos, fene notificaciones)

Jacinta Gallego Ramirez

\

Interprete Judicial

N

Vo.Bo.

Lic. Julio Ces@r Enriguez Sdenz
Director del Bufete Popular y Administrador

del Centro de Administracion de Justicia
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Guatemala, 30 de abril de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarios bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

50 11483 1413)
e la Coordinacion Local del CAJ
=24 Nebaj, Quiché
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Jorge Mario Gerénimo Lépez

Cargo:

Guardian - Conserje CAJ Santiago Atitlan, Solola

Periodo del: 01/04/2016 al 30/04/2016

» Los dias 02, 04, 06, 08, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28 y 30 del mes de abril
de 2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

< )8

v

Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario.

Se realizé la vigilancia en mi turno de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardé el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el Cantén
Tzanchicham y se supervisé durante mi turno, las instalaciones del CAJ que se
ubican en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Cantén Tzanchicham del Municipio de Santiago Atitlan.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinacién Local del
CAJ en el canton Tzanchicham.

Mantenimiento y limpieza de las areas verdes.

Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en el canton
Panabaj y Tzanchicham; las areas verdes se encuentran en buen estado por lo
que no es necesario engramillar.

Mensajeria.
Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le corresponde al
conserje-mensajero.



Y

4/04/2016

v Se colabor6 con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

v" Reparacion de fuga de agua en el edificio que ocupa el Bufete Popular en Cantén
Tzanchicham

v" Se coordiné con el Ministerio Publico para abrir instalaciones del Centro de
Administracion de Justicia ubicado en Panabaj, ya que estan ordenando
expedientes que estan resguardados en el edificio que les corresponde.

v Se le dio mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos.

06/04/2016

v" Se coordiné con el Ministerio Publico para abrir instalaciones del Centro de
Administracion de Justicia ubicado en Panabaj, ya que estan ordenando
expedientes que estan resguardados en el edificio que les corresponde.

08/04/2016

v Se efectha lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del
CAJ 'y Direccién del Bufete Popular ubicado en Cantén Tzanchicham, Santiago
Atitlan, Solola.

12/04/2016

v Se coordiné con el Ministerio Publico para abrir instalaciones del Centro de
Administracion de Justicia ubicado en Panabaj, ya que estan ordenando
expedientes que estan resguardados en el edificio que les corresponde.

14/04/2016

v' Se efectia chapeo en las instalaciones del CAJ y Bufete Popular ubicados en
cantén Panabaj y Tzanchicham del municipio de Santiago Atitlan, Solola, con
maquina desbrozadora de Gasolina.

v' Abrir instalaciones del CAJ Panabaj, Santiago Atitlan, Solol4, para tomar lectura de
contadores de ENERGUATE y busqueda de expedientes en el Archivo del Bufete
Popular.

18/04/2016
v' Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

22/04/2016
v Se le dio mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos.

30/04/2016

v' Se le da mantenimiento a la barrera de arboles de ciprés, sembrados frente a los
edificios de la Policia Nacional Civil en el Centro de Administracion de Justicia

ubicado en el Cantén Panabaij. ) % AR EJ
<2 . ;
M Rev———— A a

Jorgemzﬁm Lépez Licda. Sharling Tellez 36
G an —'Conserje Administradora CAJ,

Directora B




Santiago Atitlan, Sololé 30 de abril de 2016

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén
presupuestario 029 para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravengan las que actualmente presto para esta instituciéon, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

11797750141306
Guardidn-Conserje
Ceniro de Administracién de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solold
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNRZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.

Nombre del Técnico: José Pérez Gomez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajero

Periodo del 01 al 30 de abril de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

; 8

Limpieza en el edificio de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

» Se realiza labores de limpieza dos veces al dia en los edificios asignados del
CAJ.

Limpieza en los servicios sanitarios para el publico:

e Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios de los dos
médulos del Centro de Administracién de Justicia del CAJ.

Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en el edificio
del CAJ:

* Se informa a la Administradora del CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u
otro desperfecto para que ella coordine con la secretaria y asi mismo poder
darle reparacion a la brevedad posible:

. Limpieza en ventanales de vidrios:

e Se limpian las ventanas de los edificios asignados dos veces a la semana
para evitar manchas en los vidrios.

Control y registro de la documentacién del CAJ:
e A diario se reporta la entrega de correspondencia.
Entrega externa de mensajeria:
* Adiario se entrega mensajeria que se genera en Coordinacién Local y Bufete

Popular, para ser entregadas en diversas instituciones de Playa Grande
Ixcén, Quiche.

7 Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

» Cada lunes se informa al personal administrativo del abastecimiento de agua
pura.

P&aaina 1 de 2



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNZACION DEL SECTOR JUSTICIA

7. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.

e Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ le asigna y que cree
conveniente, segun sus funciones.

8 Participacion en talleres, charlas y reuniones:

José Pérez Gémez
Conserje-Mensajero

Vo.Bo: k
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de abril de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizaciéon del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

s e

José Pérez Gémez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserje - Mensajero
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SECRITAHA EIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNMIACION DEL SECTOR ISTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Rombre del Técnico: Lidia Marina Juarez Francisco

Servicio que Presta: Nifiera

Periodo del 01 at 30 de abrit de 2016

Actividades que se reaiizan en el Centro de Administracién de Justicia:

1.

Atender a los nifios de las personas que solicitan los servicios de atencién en el
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcéan, Quiche.

+ Brindar atencién a los nifios de las usuarias que requieren los servicios de la
guarderia para poder realizar ellas sus diligencias dentro del Centro de
Administracién Justicia.

Crear un ambiente agradable y seguro que sea estimulante para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencion en el Centro de Administracion de
Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

» Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y segure para los nifios de
las usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderia
del CAJ.

Mantener un ambiente higiénico, limpic y ordenado para los hijos de las personas
que solicitan los servicios de atencién en e! Centro de Administracién de Justicia de
Playa Grande Ixcén Quiche.

o Diario se realiza la limpieza de la guarderia para mantener limpio, agradable,
higiénico, para los nifios y que las madres tengan la confianza de poder
dejar a sus hijos y ellas poder realizar otras diligencias dentro dei CAJ.

Velar por la seguridad de los nifios de las personas que solicitan los servicios de
atencion en el Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcéan, Quiche,
mientras este bajo su responsabilidad.

e Se mantiene en estricta vigilancia a los niftos para que no salgan de la
guarderia, se les mantiene entretenidos coloreando, jugando con los juguetes
con que seé cuenta, dentro de la guarderia dei CAJ.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.
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INSTANCIA CODRDINADORA DE LA MODERNZACKON DE SECTOR JUSTKCIA

Lidia Manna’ Juérez Francisco
Nifera

Vo.Bo:
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 30 de abril de 2016.

licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la instancia Coordinadora
De la Modemizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
pemmanente en oira entidad del Estado (rengliones presupuestarios 11y 022), por
lo que no exisle inconveniente en prestarios bajo el rengldn presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecufiva. A la vez me oblige a dar aviso inmediate a su
despacho en caso de ser contratada para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parfte en dar el aviso
comespondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

Lidia Marind JuGrez Francisco
DPl No.De CUI 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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Centrx de Administracion de Justicia, CAJ, Santa Eulalia, Hushuetenange

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centre de Administracidn de Justicia de Santa Fulalie

Cargo: interprete Centre de Administiacién ge Juslica.

Nombre del contratada: Liliarn Margaria Virves Garcia

Periodo del: 51-04-2016 5! 20-04-2D016

Actividades fealizadaz:

1.

3k

Permanecer en la sede del CAJ.
* Permanscien ia seds del CAJ OF Sants Euiaiia, duranie sl mes,

. Besarroilar la actividzd de interpretacion entre log usuarios VALE

Operadores de Justicia, cuando sea requerido.

=e na realizado 1a interpretacion. scorde al idioma de los ususiios Y s operadores de
iusticia. Transmitiando fa informacion dada de acuerdo & sus necesidages e
iwquietudes apovande a un agenie de Ia Policia Nasional civii de Santa
Euvialia en 2 interpretaciones 2n of idioms Q'anjoh’al.

Atompane a una usuaria al Juzgado de Paz per ung denuncia que ramitid
'a PNC al mismao.

Promover la cultura y los elementos de identidad de los pueblas
indigenas.

= 3e promevid alravés de la igualdad  de cuftura alendiendo o brindanda apayo a los

usuatios en el idisma matemo por os siguientes casgs:

RECTIFICACIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:

Martha Francisco Antonio Juan, Diego Diego Francisen, Fabiana mateo Gaspay, Anionie de
Anlonic Gaspar, Maria Pascual Francisco, Cesiliz Rosaliz Andrés Mates, Raria Hilda Rodas
Cristébal, Maria Sebastiana Joaguin Rosaling Disgo Pedro, Simén Maxime Diegs Castafieds y
Dominga Judrez Valentin,

ASIENTOS EXTEMPORANEOS DE PARTIDA DE NACIKHIENTO ¥ DEFUNCION:

Petrona Gaspar Temas, Felipa Esleban Y Transito Juan Migus!

ORAL DE ALIMENTOS.

Maria Juiia, Pascual, Juana Marcos Pedro, Guadalupe Manual Nicoias, Juana Carmelo Gomez,
Ana Esteban Andrée, Dpifania Casltafieds Bernabé, Adonias Diego Antonio, Maria Pedro
Nolasco, Margarita Juan Diega, Neemi Fstehan Gonzalez e isabe! Eclahan Francisce,
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CJECUTIVOS:

Paulina Francisco Cristdbal, Ana Francisco Nicolas | Ingcenta Demings Es teban, Olivia de Olivia

Siméan, Fabiana Domingo, Pazcuala Antonio Lafenzo Maria Mateo Francizseo !\ﬁagdaiena FPedro
Matec. Emiliana Gaspar Francizco Miguel y Wendy Paiac;a.ﬁ,

REPOSICIONES Y ASIENTO EXTEMPORANEG DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:
Eludie Gonzétez, Candelaria Fidel Francisco Marlin, Matec Torrsz Hernandez, Pedro Lucas
Lucas vy Magdaiena Juan Ramén,

DIVORCIOS:
Nicotas Juan Pedro, Pedro Francisco y Petrona Jimanez Juan,

PATERNIDAD Y FILIACION
Maria Pedro Sebashian, Flora Castafieda Andiés. Ana Esteban Andrés v Maria Francisce
Nicolas.

LABORAL -
Angelina Diego.

RECONQOCIMIENTO DE PRENEZ:
Juana ignacio Francisco,

CONSULTAS:

Eulaiia Mateo Francisco, Ameérica Rames Jimeénez, Yesica Marla Ramoas Diege. Ana Martinez
1 opez, Maria Antonio Juan Gorizaiez, Melecia Sebastidr: Martin, Maria Pedro Domingoe. Serorra
Maria Cristobal Diego, Maria Cnsinbal Crisidkal Antonio, Pedm Cristépal Anionio Esleban
Baltazar Simon, Maria Pedro Antonio, Juan Bedro Gaspar. Margarita José Juan, Eulalia Mateo
Pedro, Candide Juan Pedro, Pablo duan, Fabisna Mateo Francisco v Abraham Juan Gaspar,

4. Prestar apoyo al Director y Adminigtrador def Bufete Popular, del CAJ y pasantes
cusndo fuese necesaric y dentro de las actividades que le correspondse,

v Heve & cobe  una conciliacidn de juicio oral de slimentos donde el demandado se
comprom etid @ reconccer a sus hila v a pasar una pensién alimenticie

v Apoye ala sefora Marias Roselia Nicolas Judrez, a citar al sefior Juan Mates, para unha
deuda pendiente de pensiones alimenticias atrasacdas de tres meses

+ Liame por teléfone 3 1ag giguientes personas por sus diferentes cagos:

Dany Esturado m. — 30861875 Floridalma Marnice: Pablo No———30374352 |

GIegona Frantizco Lonzalez-———- 4534082390 | Fabiane Naleo Gasaar—-———— —2Jgrelil |
! Nelhy t eiva — 30856552 | L orena Hemandez 47836445 |
: Rafasi Basilio-—--—— 31312425 | Falipa Esteban——7- —- 50425555-51578020
i RENAP San Mateo Ixiatan 58535940 | Maria Sepastiana e 22541226 |
i Eva Jusn 30232610 | Margarilo Nicolas Sehasftan———-38558407
" Withiam ignacic Baltazar————-— ~22td5334 | Marco Anlonio Maleo Pedro-————48540438
| Daonel Juan Pascual--————-——— 31110750 | vvendy Palacios 29614167 1
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; Pitar Cristobalina 23955345 T Roberls Jose Domings A0038077
Maria Pedro.—- 1639‘3@22 Petrona Jimenez Juan —4 5609847
| isabela Estebs Francisco—— - 45116907 | Calarina Jose Pascua—— 32424733

5. Apoyar al Director Y Asesor Local del CAJ en actividades Administrativos
secretariales cuande se le solicite.

Al

S %

u

"‘\. ‘". *\ I"-. w\\ "-. .", "'». -

Elaboré ias siguientes actas notariales de Jurisdiccidén voluniarias revisados por
¢l Asesor, de los siguientes casns;

16-2016 Rectificacitn de partida de nacimiento
15-2016 Rectificacién de partida de nacimiento
24-2016-Reposicion de partida de naciraiento.
30-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
31-2046 Rectificacion de partida de nacimiento
32.2016 Rectificacian de partida de nacimiento
19-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
27-2016 Rectificacién de partids de nacimiento
232016 Rectificacion de partida de naciimiento
20-2616 Rectificacion de partida de nacimiento
21-2016 Rectificacidn de partida de nacimiento

Enwvié los siguientes expedientes en la PGN de Huehuetenange va sevizado o7 o

Asesar,

v

-

K]

s % 0t %=

R A L L i A R

11-2016 Rectificaciton de partida de nacimiznto

16-2016 Rectificacion de partida de nacimiento

15-2012 Rectificacion de partida de nacimiento
24-2016-Repozicidn de partida de nacimiento.

22-2016 Rectificacién de partida de nacimiento

23-2016 Rectificacion de pariida de nacimiento

%6-2015 Asiento Externpordnen de partida de Dafyncicn

Elabore fas siguientes cedificacicnas de Aufos riotariales reviszdas per Asesory
enviados & RENAR d= o siguienies expedientes:

54-2015 Reciificasion de partida de nacimienta

68-2015 Rectificacion de partida de nacimiento

62-2015 Reclificacion de parfida de nacimiento

£6-2015 Rectificacién de partida de nacimiente

02-2015 Rectificacion de partida de nacimients

<4-2015 Asiento Extemporaneo de partida de Defuncidn
33-20135 Rectificacién de partida de nacimiente

48-2015 Reposicién de partida de nacimiento

18-2015 Rectificacién de partida de nacimienio

93-2015 Rectificacién de partida de nacimienio

46-2016 Reclificacion de padida de nacimienta

97-2015 Rectificacién de partiga de nacimienio

64-2015 Rectificacion de partida de nacinients

06-2014 Reclificacidn de patida de nscimisiio

14-2015 Reclificacits: de partida de nacimientn

10-2015 Rectificacién de partida de nacimiento
250-2014 Asianto Extempordrec de padida de Defuncién
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§. Realizar otras actividades que ke fueren asignadas por ef Director y Administrador
del Bufete Popular del CAJ.

= Llevé 2l confral de usuarios en e Bufete Popular de Santa Euislia v enire las
tuales hay consulta, casos puevos y de sequimiento, en los siguientes jdiomas.

i Wanjebal | “Akateka i Chaj I cspanel Tofal
g &6 1 J i ] i &Y _

K

=e recibieron en el BEufele de Santa Eulalia 11 cssos nolarales 3 judiciales

NLSVDS.

= Acompaiie a unos usuarios a la oficing de RENAP per un asiento exiemporaneo
de patlida de nacimiento de una menor que no fene,

= Searchivaron 7 tasos notariales y 2 judicial,

= Envie 5 expedientes judiciaies 5 Huehuefenango ya las demanda firmadas por
38 usuatias

« Emnvié 2 certificaciones de sentencias ai RENAP de Santa Eulalia ya razonadas
¥a parg archivar.

« Los dias viermes 1, 8 15,22 y 23 de abril de 2818, ingresd el Director y Asesor

del Bufele Popular. det CAJ de Santa Eulalia, of Lienciado Gusiavo Adolfo

Maldonado Gonzalez con unt horario de 8:00 am y serelire alas 4:00 pm.

e
Liket¥ Margarie-virves Garcis

Lic. Gustavo
_ Director dei Bufgt
Centro de Administracis CAJ, Santa Eulalia, Huehuelenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -C AL
SANTAEULALIA HUEHUETENANGG.

Santa Eulalia, Huchuetenango 30 Abnil 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretaric Ejecutive de La Instancia Ceordinadora
de Ia Modernizacion del Sectar Justicia.

Su Despacheo.

Por medio de la presente manifiesto que no presto raia servicios
de manera permanents en otra entidad del Eatado {renzlones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconverentes
en presentarlos baje <! ranglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su deapacho en caso de ser contratade para raalizar actividades
que contravengs las que actualmente presto para esta
Institacidén, eximiéndole de cualquier respons abilidad por el
incimmplimiento de mi parte en dar ¢l avise correapondiente.

Sin stro particular, me suscribo.

Lilian Ela/rgariﬁ Virves (Garcia.
1642 81052 1317,

Interprete del Centro de Administracion de Juaficia,
CAJ de Santa FEulalia, Huchuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Nicolas Utuy Lépez

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 30 de abril de 2016

1.

Ejercer vigilancia en las instalaciones en los tumnos de 24 por 24:

01/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
02/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

03/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
04/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

05/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
06/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

07/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
08/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

09/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
10/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

11/04/2016 Recibi turno a las 08:00 AM para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
12/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

13/04/2016 Recibi turno a las 08:00 AM para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
14/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

15/04/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
16/04/2016 Entregue turno. 08:00 A.M

17/04/2016 Recibi tuno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
18/04/2016 Entregue turno08:00 A.M.

19/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
20/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

21/04/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
22/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

el

el

el

el

el

=]

el

el

el

el

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

23/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

24/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

25/04/2016 Recibi turno a las 08:00 AM para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

26/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

27/04/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

28/04/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

29/04/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

01/04/2016 Recolecte basura en la plaza y de los arbustos.

03/04/2016 Realice limpieza donde se hiso el trabajo del cambio del cableado
del corto circuito de la bomba de agua en el poligono "A”".

13/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

15/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

15/04/2016 Recolecte basura en la plaza.

17/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

19/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

21/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

23/04/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

23/04/2016 Saque la basura para el Camion.

25/04/2016 Bari la plaza que queda frente al Centro de Mediacién

27/04/2016 Bari el parqueo del CAJ.

30/04/2016 Recolecte basura en la plaza y area verde.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

09/04/2016 Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion del area que tengo asignada.

13/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “B"
15/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “A”
17/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “B”
19/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “A”
21/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “A”

4. Fumigaciéon con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

No ha sido necesario la fumigacion hasta el momento para las plantas
ornamentales ya que estan creciendo libres de las plagas.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

07/04/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono "A”
07/04/2016 Revise el funcionamiento de la planta de tratamiento.

09/04/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono *A”
13/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A".
14/04/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A”
18/04/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A”
20/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
24/04/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A”
26/04/2016 Revise el funcionamiento de la planta de tratamiento.

28/04/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A", tres
veces al dia.

6. Limpieza de aceras y cunetas:

16/04/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacién de tierra y basura.
26/04/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacion de tierra y basura.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

01/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

03/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

05/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

07/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

09/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

13/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A" y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

19/04/2016 A eso de las 11:30 abri el portén No. 1 para que entrara el
Vehiculo del MP, el cual venia de Coban.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

21/04/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

21/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A" y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

22/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “‘B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

28/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A" y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

30/04/2016 Realice rondas en los poligonos “A" y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

30/04/2016 Vigilancia en portones del poligono “B", durante el dia.

En los turnos se realizo resguardo y vigilancia de las instalaciones del CAJ.

9. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a
los edificios del CAJ.

Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.

10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o emergencia
que ocurra durante el tumo.

En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar
de inmediato.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.

01/04/2016 Realice zanjeo a un costado del pozo y la bomba de agua del
poligono “A”, para realizar el cambio de cableado eléctrico donde ocurrié el
corto circuito.

03/04/2016 Rellene cunetas que se hiso para el cambio del cableado donde
ocurrié el corto circuito de la bomba de agua en el poligono “A”.

05/04/2016 Traslado de microondas del Bufete Popular a coordinacion.
05/04/2016 Lavado de vehiculo de coordinacion.

22/04/2016 Cambie el chorro en la pared del Bufete Popular.
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Nicolas Utuy Lopez
Guardian
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 30 de abril de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

k. ]
icolas Utuy Lopez
DPI No. De CUI- 1582 94742 1106
Guardian




SAMUEL SEBASTIAN CHILEL
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Ixchiguan, San Marcos 30 de Abril de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo dela instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. Alavezme obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su Seguro
servidor,

1

Samuel Sebastian Chilel
DPI: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA CODRDINADORA DE LA MODERRIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Samuel Sebastian Chilel.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/04/2016 al 30/04/2016.

Término de Referencia:

Periodo de Turno del 28-03-2016 al 03-04-2016 y del 11-04-2016 al 17-04-
2016 y del 25-04-2016 al 01-05-2016.

1. Ejercer vigifancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios gue componen el CAJ.

1.1 Se mantiene vigilancia en los portones y se lleva un control de las
personas que ingresan al Centro de Administracién de Justicia, en horas y
dias inhabiles, ademas se realizaron a diario las correspondientes rondas
nocturnas en el area que ocupan los edificios del Centro de Administracién
de Justicia.

1.2 El Viernes 1 de Abril del presente mes se realizdé ia limpieza de |as
Bombas de Agua, asi también se vela por el buen funcionamiento de las
mismas.

1.3 Se mantiene control del contador de Agua Potable el cual surte al
Tanque y este distribuye a las instituciones que conforman el -CAJ- para
establecer ia cantidad de litros de agua que se consumen.

1.4 E! Lunes 11 de Abril se realizd la limpieza alrededor de los edificios
que ocupa la oficina del Centro de Mediacién, Ministerio Publico, Defensa
Publica Penal, Juzgado de Primera instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular y Coordinacion Local, especificamente quitando todo el musgo de
las paredes de cada edificio en mencidon,

Término de Referencia:
2. Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de
agua y cualquier mal funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

2.1 Se informa nuevamente que el drenaje de la pila de guardiania se
encuentra en mal estado.

2.2 Durante el tiempo de mis turnos se ha informado sobre las bombas de
agua potable que no estan en servicioc y que hemos tenido durante este
periodo escases de agua en todas las instalaciones del CAJ.

2.3 Se mantiene verificando constantemente la iluminacién del CAJ,
especificamente lo que corresponde a las lamparas, focos, gas-neones que
cuenta dichas instalaciones, al mismo tiempo se informa que ya las
lamparas se encuentran unicamente dos en funcionamiento y las demas ya
no funciona y necesitamos que se nos pueda brindar la respectiva
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SECRETARIA EJECUNVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACTON DEL SECTOR JUSTICIA

instalacion de nuevas |amparas para tener una mejor verificacion de las
instalaciones.

2.4 Todas las lamparas de alumbrado publico internas del CAJ, no estan
funcionando.

2.5 De igual manera se realiza limpieza en el cuarto de maquinas, con lo
que se evita que hayan contaminantes que pongan en riesgo el
funcionamiento de la Planta Eléctrica. Y también como ya es de su
conocimiento las bombas de aguas ya no funcionan debido a que dichas ya
se encuentran quemadas por los constantes apagones que hay en el
municipio.

2.6 Se informa que la planta de tratamiento de aguas negras no funcionan
debido a que la bomba que surte de agua a todas las instalaciones del CAJ
no estan funcionando. Por lo que también se les hace la peticion darle una
solucién a este problema ya que si no se nos puede quemar la planta de
tratamiento de Aguas Negras.

2.7 Se informa que la planta generadora de energia eléctrica se encuentra
funcionando efectivamente hasta el momento de realizar el presente
informe.

Término de Referencia:
3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de Ia gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

3.1 Durante este mes comprendido entre mis semanas de turno no hubo
ninguna anomalia detectada en el turno correspondiente.

Término de Referencia:

4. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las éreas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del Centro de Administracién de
Justicia.

4.1 EI 13 de Abril se han limpiado tanto en su interior como en su exterior
ventanas, puertas, balcones, banos, como equipo de cémputo, mobiliario
de las Oficinas de la Coordinacién Local y Bufete Popular del CAJ, asi
mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto de Guardiania y
Pileta, cuarto de control de guardiania, areas verdes, Bafos publicos,
limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua del Centro de
Administracién de Justicia y se ha lavado constantemente el vehiculo que
se encuentra asignado a [a Coordinacién Local del Administracién de
Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

4.2 Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada institucién
en cuanto a basura se refiere, para que haya una mejor presentacién de
las instalaciones.
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4.3 Asi mismo se ha ido a tirar el 14 y 28 de Abril la basura al botadero
municipal de Ixchigudn, San Marcos.

Término de Referencia:
5. Engramillar las areas verdes destinadas para ese fin.

5.1 El 14 y 15 de Abril todas las areas destinadas para engramillar fueron
cuidadas lo mejor posible, sin embargo por las bajas temperaturas del
Municipio es muy dificil, ya que es una de las caracteristicas del Mismo.

Término de Referencia:

6. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas omarmentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro fa infraestructura del CAJ.

6.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la tierra y
clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan, Departamento
de San Marcos.

Término de Referencia:
7. Regar y mantener las plantas ornamentales de fas areas verdes.

7.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de |as areas verdes del
Ceniro de Administracion de Justicia, se mantienen podado, esto para que
se mantengan bien cuidadas.

7.2 El 25 de Abril se ha realizado limpieza en donde se encuentran
sembrados pequefios arboles.

7.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los arbolitos
de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracién de Justicia en mi turno con fecha 18 de marzo
se limpio atrés del Bufete popular, esto para su adecuado crecimiento.

Término de Referencia:
8. Realizar limpieza del edificio en las &reas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

8.4 El 27 de Abril por instrucciones se realiza limpieza en el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior asi como las
bajadas de agua y canaletas de! Centro de Administracion de Justicia, y en
otras areas del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.

Término de Referencia:
9. Controlar y reportar ef ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dfas
inhabiles.
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SECRETARIA EJECUTIVA
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9.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que pertenecen al
personal de las instituciones que conforman el CAJ, que ingresan al Centro
de Administraciéon de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, al igual se
llevé control de la entrada y salida del vehiculo de la Coordinacidon del
Centro de Administracion de Justicia.

9.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar que
todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como alrededor
del CAJ.

Término de Referencia:
10. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de consuftoria.

10.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinacién Local del
Centro de Administracion de Justicia los informes mensuales de
actividades para la elaboracidén del informe del presente mes.

Término de Referencia:
11. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en ef edificio.

11.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacion se refiere
y que comprende al Centro de Administracion de Justicia.

11.2 Durante los turnos en la que he estadc laborando siempre he
acarreado agua potable tanto a la coordinacién local y Bufete Popular el
cual se deposita en los depositos de los bafios, tomando en cuenta que los
fluxdémetros de los Sanitarios no funcionan por la misma razén que estas
funcionan a base de presion y por no estar en funcionamiento las Bombas
de Agua no existe presion del agua en todas las instalaciones, por lo que
para usar los sanitarios se debe echar agua con cubeta.

Término de Referencia:
12. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de
su trabajo.

12.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracion

Término de Referencia:
13. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asf jo disponga la Coordinacion
Local def CAJ.
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13.1 El viernes 29 de Abril se colabord con la  Coordinacion Local en
todo lo que se ordene, recepcidon de papeleria, entrega de documentos a
las diferentes instituciones que integran el CAJ, asi como otras
instituciones fuera de ia misma.

Ixchiguan, San Marcos 30 de Abril de 2016.

. Gad

Samuel Sebastian Chilel
Guardian

VoBo:

Licenciado Luis Davi
Administrador del Centro de Admihistracign de Justicia
y Director del Bufetej Popular
Ixchiguan, San Marcos.
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SANDRA YERALDINY
PASCUAL GARCIA
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Nombre del Contratade: Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.

Cargo: Secretaria
Periodo del: 01 al 30 abril dei 2016.
RESULTADOS:

1. Redactar y mecanografiar 1a correspondencia que se derive de las actividadez de
Ia direccion del Bufete Popular del CAJ.

s Se redactaron los oficios con Jos nimeros 11, 12, 12,13-2016 siguienies, por envio de
documeniacion requerida en la secrefaria.

»Se enviaron 5 citacionas a usuarios de los municipios de Santa Cruz Barillas, Soloma y
San Mateo Ixlatan.

= Se redactaron hojas de rengion presupuestaric del personal correspondientes al mes de
abril del 2016.

» Se llend y en vio factura por pago de arrendamiento, commespandiente al mes de abril del
presenie ano.

» Se lend cuadro de controf de boletas guis de cargo expreso, correspondiente al mes
marzo sa escaneo y envio por cotren etectronico de debvee ruiz@@seij gob.ot.

» 3e regisiré un control de 4 audiencias en ef pizarron del Bufete Popular durante el mes
de abril para un meior control de talidndolas.

AUDIENCIAS ABRIL

Caso No. 213-2014  Neflsy Patricia Rivera Divorcio 01/04/2016 aias 10:00 hrs.
Caso No. 263-2013 Rosalia Francisco  Paternidad y Fikacion 05/04/2816 a las 14:30 hrs.
Caso No. 540-2010 Erasmo José Laborai 20/04/2016 aias 11:00 hrs.
Caso No. 642-2012 Matec Rafael Divorcic 13/04/2016 alas 08:30 hrs.

* Se registrd un control de notificaciones gue ingresancnh en un libro correspondiente como
también fueron incorporadoes ai expediente del mismo durante el mes de abrii, los
cuales fueron entregados a mi persona por los nolificadores Esvin Fabidn y Humbero
Juan y ofros fueron entregados a2l conserje, haciendo un total de 12

09 NOTIFICACIONES,

1) No.CASO O.J 13005-201500427 Roseiia Franciseo Pedro  AUDIENCIA
2} No CASOO.r 13005-201500331 Eulalia Mazarello Virves  RECURSO DE APELA CION

3} No. CAS0 O.J: 13005-201501068 Dominga Sebastian DESPACHO DILIGENCIADO

4) No.CASO 0. 13005-2015-00520 Juanz Griselda Francisco CERTIFIQUESE LO CONDUCENTE
5) No. CASO0.J. 13003-2015-00t4 Maria Ram irez Diego. CERTIFICACION DE CONVENIO

6) No. CASOO.J 13005-201500003 caso Lic. Osorio, ENMENDAR PROCEDIMENTO

73 No. CASO Q. 13005-201500012 Lorenza Anfonic Redas,  SE RECHAZA

8) No. CASO O.J: 13005-201500021 Mariz Manuel Andrés, SE RECHAZA

9) No CASOO.J: 13005-201500443 Erasmo José Victoriano,  AUDIENCIA
16} Np. CASO 0.3 13005-2015-00543 Maria Antonio Francisce,  SE CERTIFICA LO CONDLUCENTE

1) Mo. CAS0 0.J; 13005-201500115 Cleidy Catavina Garcia, REQUERIMIENTO DE PAGO
12} No. CAS0O O.J; 13005-2015-2015 Matec Rafael Bautista., AUDIENCIA
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA—CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Se redaclaron 4 conocimienios de expedienies enviados y recibides en la Procuraduria
General de la Nacion con sede en la ciudad de Huehuetenango. para gue emita opinion
correspondiente.
CONOCIMIEMTO No .5
280372018 ENTREGADOS
11-201B Rectficacion de Partida de Macimiento
12-2015 Rectficasion de Fartida de Macimianto
16-201 % Rectficasion de Fartida de Nacimiento
17.2018 Rectficacion de Parida de MNacimients
20-2018 Pectficaoian de Parida de Macirients
212015 Reotficacidn de Partida de Macinienty
24-7018 Rectifzacits d= Partide de Macimmiento
26-2018 Asienta Exterrporanea de Partida de Manirriento
CoONGOEMENTD Ko B
2R031204 8 RECIBDOS
112016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
122016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
15-2018 Rectificasian de Partida de Nacimients
172016 Rectficanion de Partida de Nacimiento
20-7646 Rectficacion de Partida de Nacimiento
21-2046 Rectificacion de Partida de Kacimento
24.7018 Rectificacidn de Fartida de Mackments
26.201% Asiento Evtermporanes de Fardda de Nacimiento
CONGCIEWMIENTO No. 7
140412045 RECIBIDOGS
22,2048 Rectificacion de Partida de Nacimiento
72-2045 Rectificacion de Partda de Nacirmiento
56-2015 Asiento Exterrporanes de Partida de Nacirmiento
26-2048 Rectificacion de Paitida de Nacimento
CONOTIEMIENTO Mo B
1410472010 RECIBIGOS
7-2015 Rectficacion de Partida de MNacimients
17-20468 Rectifcacién de Partida de Macimiento
08-3018 Rectifcacion de Partids de Nacimiento
132015 Rectificgcion e Fartida de Nacimiento
042016 Rectfcacion de Pastida de Nacimiento
T4A045 Reetificacidn de Partida de Macimiento
21-2018 Rectificacion de Panida de Nacimiento
18-3013 Rectficacion de Partida de Maciriento
15-2015 Rectfcacion de Partida de Nacimiento
19.2048 Rectficacion de Partida de Wacirmiento
26-2018 Rectficacién de Partida de Nacimiento
22018 Rectficacion de Parida de Nacimiento
142048 Reotificacion de Pamida de Nacimiento
16.2046 Rectficacion e Panida de MNacimiento
47.2018 Rectficacion de Panida de Nacimiento
24 2018 Rectficacion de Partids de Nacimiento.
Recibi y registré en «f libro de control de caso haciendo un total de 22 cazos
agignando 16 casos notariales y 12 casos judiciaies, el namerc comrespondiente,
formando el expediente en un folder rotulado, en el cual s¢ adjunté {a ficha en la que se

detalian dstos perscnales del demandado y demandante como también s¢ ingresaron
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-

SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

casos que regisird fa Interprete en Santa Eulalia, estos casos tambien fueron ingresados
de forma elecirdnica tanto notariales como judicial.

1 Mo
2} Mo
2 Mo
4) Mo
g Na
B Mo
‘ 73 Mo
) HMe
g) Mo
101 Mo,

12

11 Mo,
2 Ho.
3) HMo.
4) HNo.
51 Na.
8 Na.
7 Ne.
g8 Mo
g fo.
40) No.
11} Na.

12) No

10 CAS0S5 NOTARIALES: ]
sierite Externporanea de F. . Antanio Esteban

- ETR 2
Casa
Saso
Caso
Casa:
Casc
Casc
sy
19¢:1-128
Saso

7
28
20
30
2
32
33
34
a8

2616 Rectficacion de
2016 Rectificacion de
2048 Rectificacion de
2616 Rectficacion de
2310 Rectificacion de
2013 Rectificacion de
2018 Rectficacion de

Partida de Macimiento Mans Francisco Antoric
Fariida de Nagimiente Marta Francisco Antorio
Fartida de Nazimianto Marta Francisco Antonio
Fartida de Nacirmiento Diego Francisca
Fartida de Nacimiento Diego Francisco
Partida de Nagkrianto Diego Francisco
Partida de Nacimiento Diego Francisco

2616 Asierte Extervnoranea de PN Marcia Hilda Rodas.

2016 Rectificaciin de

Partida de Nacimiento Rosaling Diego Pedro

CAS0S JUDICIALES, LOS CUALES FUERON:

Casa
-
Caso
Casa:
{dsa:
Caso.
Laso
Caso
359,
=as0;
. Casy

22014
242018
22-2018
23-2018
24-2018
25-2018
Z28-201%
27-2018
28-2018
232016
A0-2048B

Faso. 182018 Ural de Fi3cion de Pension Alimenticia. Ana Esteban Andrés

Oral de Fyacian de Pension Alimenticia Ana Esteban Andres

Oral de Fijacion de Pension Alimentcia Yerdnica Emiia Ruiz

Oral de Fijacign de Pensidn Alimenticia Cataring Andrés Andrés
Cral de Fijazién de Pensién Alimenticia. Juana lgnacio Francisco
Cral de Fijacién de Fensian Alirrerticia Floridaine Manicel Pablo
2yral de Fiacidn de Pensidn Allmenticia Mara Pedro Molasco

{ral de Fijacion de Pension Alimenticia Ep#faniz Castafieda
Oral de Fiiacidn de Pension Alimericia Guadalupe Manue! Nicolas
Ora! de Fijacidn de Pension Alimenticia Catarina Alonze Lucas
Oral de Fitacion de Pensién Alimenticia Lic. Sustavo Maldonado
Orat de Fijacion de Pensidn Alimenticis Ui Guadalupe Francisco.

2. Organizar y mantener en optimag condiciones los archivos del Bufete Popular det
Centro de Administracién de Justicia CAJ.
Los documentos que ingresaron durante este mes y los generados se encuentran archivados,
‘ en un lugar adecuado, Organicé y clasifiqué en una carpeta dependiendo del afio y el tramite
de casos judiciales y notariales Para su ubicacion mas rapida.

3. Realizar laz tareas inherentes en cuantc a la recepcion de toda clase de

documentos gue ingresen asi como de llamadas telefonicas.
Se atendicron liamadas ielefénicas, de la intérprete relacionada con consulta de
casos de los usuarios que acuden en el Bufete Popular en Santa Eulaiia, como también
¢l ingreso de casos recepcionados por la compafiera interprete. Se atendieron tlamadas
{elefonicas de los usuarios para consulla de casos en {ramile en teléfono personal y
teléfono del Bufete Popular en la cede de Huehuetenange. Como también correos y
tamadas lelefonicas de la Secretaria Ciecutiva de Ia instancia Coordinadore de la
Modermizacidn def seclor Justicia.

4. Se atendieron Namadas telefinicas de companeros de la Secretaria,
Infarmacién sobre fecha de recepcion de informes del mes de abril, tanto por
teléfono como también por correo elecirdnico.
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4, Se atendieron llamadas telefénicas de companeros de 1a Secretaria,
Informacion sobre fecha de recepcion de informes del mes de abril, tanlo por
taléfono comoe fambién por correo etectronico.

5. Brindar atencién y orientar a las personas que vigitan el Centro de Administracion de
Justicia CAJ:

Se dio otfientacidn a8 20 usuarios por seguimiento de sus casoes ingresados &
este Bufete, como también remilides por Juzgade de Instancia y Ministerio Pubdico,
indicandoles sobre el tramite, requisitos.

« se flevaron a acabe 3 conciliaciones de Pension Alimenticia, lo cuales se
s dio acompanamiento a ios UsUaN0S para gue se realizara £l convenio
en el Juzgado de Instanciz,

& se apoyd 2 un usuaro de Santa Eulalia pars una consulta de su caso en
1a Procuraduris General de La Nacion.

« Qriento a un asuarie con relacion a recenccimiento de 3 hijos fuera del
matrimonio que no les permiten reconocerlo por lo que se les mando una
copia de la resotucién segun decreto, circula 20-2015.

6. Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial vy enviarla a ia
Coordinacion de log CAJs:
Recopilé los dates det Bufete Popular para llenar 1a estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la 1CMSJ, enviade via correc elecironico a Damaris,
correspondiente &f mes de abril.

T. Elaboracion de inferme de actividades correspondientes a la Secretaria.
Se Henaron facluras de! personal y se transcribic informes mensuates de los
guardianes, enviando el informe mensual y faciuras del personal del Bufete Popuiar del

Centre e Administracion de Juslicia currespondienie al mes de abril a 1a ICMSJ.

Pascaal Gareia -
ia, Huehuetena
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Huehuetenango, Huehuetenangzo 30 de abril 2016

Lic. Héctor Anibal de Ledén Polance

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medie de la presente manifiesto gue no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022}, por lo que no existe inconvenientes
en presentarles bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente preato para esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f oo,
Sandra Yeralding Pascual Garcia.
Y805 07373 1317,
Secretaria del Bufete Popular

del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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