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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Antonio Ixbalan Chicajau

Cargo:

Guardian — Conserje CAJ Santiago Atitlan

Periodo del: 01/07/2016 al 31/07/2016

» Los dias 02, 04, 06, 08, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30 del mes de julio de
2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

1s
v

Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario.

Se realizo la vigilancia en mi turno de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardd el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el Canton Xechivoy
y se supervisé durante mi turno, las instalaciones del CAJ que se ubican en el
cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Cantén Xechivoy del Municipio de Santiago Atitlan.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinacion Local del
CAJ en el cantén Xechivoy.

Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento y limpieza de las areas verdes.

Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en el canton
Panabaj; las areas verdes se encuentran en buen estado por lo que no es
necesario engramillar.

Mensajeria: Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le
corresponde al conserje-mensajero.

Interpretacion: Durante mi turno, se ha apoyado a la Directora del Bufete Popular
del CAJ, con la interpretacion de usuarios en recepcion y entrevistas con los
pasantes.

Consejo Comunitario de Desarrollo COMUDE: Debido al dominio del idioma
Tzutuijil, la Administradora del CAJ, me delegd como suplente y su intérprete en las
reuniones mensuales del COMUDE, que se desarrollan en idioma Tzutujil.



CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA'Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

02/07/2016
v Se efectia chapeo en las instalaciones del CAJ y Bufete Popular ubicados en
cantén Panabaj del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

04/07/2016
v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.
v Se colaboré con el traslado del mobiliario y equipo del Bufete Popular ubicado
en Canton Tzanchicham Santiago Atitlan, Solola, hacia las nuevas
instalaciones ubicadas en Cantén Xechivoy Santiago Atitlan, Solola.

05/07/2016
v Se colaboré con el traslado del mobiliario y equipo del Bufete Popular ubicado
en Cantén Tzanchicham Santiago Atitlan, Solola, hacia las nuevas
instalaciones ubicadas en Cantén Xechivoy Santiago Atitlan, Solola.

06/07/2016
v Se colaboré con el traslado del mobiliario y equipo del Bufete Popular ubicado
en Cantén Tzanchicham Santiago Atitlan, Solola, hacia las nuevas
instalaciones ubicadas en Canton Xechivoy Santiago Atitlan, Solola.

08/07/2016
v Se colabord con ordenar el mobiliario y equipo del Bufete Popular en sus
nuevas instalaciones ubicadas en Cantén Xechivoy Santiago Atitlan, Solola.

10/07/2016
v Se efectua lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion
del CAJ y Direccion del Bufete Popular.

12/07/2016
v Se coordind con el Ministerio Publico para abrir las instalaciones del Centro de
Administraciéon de Justicia ubicado en Cantén Panabaj, ya que fueron a traer
expedientes que estan resguardados en el edificio que corresponde.

14/07/2016
v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

16/07/2016
v Se coordind con el Ministerio Publico para abrir las instalaciones del Centro de
Administracion de Justicia ubicado en Cantén Panabaj, ya que fueron a traer
expedientes que estan resguardados en el edificio que corresponde.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

18/07/2016
v Se coordind con la Defensa Publica Penal para abrir las instalaciones del
Centro de Administracion de Justicia ubicado en Cantén Panabaj, ya que estan
realizando el inventario del mobiliario y equipo que esta resguardado en el
edificio que corresponde.

22/07/2016
v Se efecta lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion
del CAJ y Direccion del Bufete Popular.

24/07/2016
v Se coordind con la Defensa Publica Penal para abrir las instalaciones del
Centro de Administracion de Justicia ubicado en Canton Panabaj, ya que estan
realizando el inventario del mobiliario y equipo que esta resguardado en el
edificio que corresponde.

28/07/2016
v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

30/07/2016
v Se le dio mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos.
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Santiago Atitldn, Solold 31 de julio de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglon
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
gue contravengan las que actualmente presto para esta institucidon, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Antonio Ixbaldn Chicajau
DPI 1748 73182 0719
Guardidn-Conserje
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitldn, Solold
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
ANO 2016

Nombre de la Contratada: Aura Virginia Pineda Sandoval de Montenegro

Cargo: “ASESORIA PARA PROPICIAR ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y DE COORDINACION
ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE
ACCIONES ARTICULADAS EN APOYO A LOS JUZGADOS COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA,
RESOLUCION ALTERNA DE CONFLICTO Y COOPERACION CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”

Periodo: 1 al 31 de julio 2016

Mediante el Contrato Administrativo para la Prestacién de Servicios Profesionales NUMERO
SEICMSJ / CERO VEINTINUEVE/ CERO VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMSJ /029 /026/ 2016).

El presente mes, en cumplimiento de los términos de referencia de la consultoria, principalmente
en lo que indica la actividad general contenida en la literal: a) “Propiciar actividades de
fortalecimiento y de coordinacién entre las diferentes dependencias del Organismo Judicial que el
Presidente de la Corte Suprema de Justicia determine... c) Proponer e implementar mecanismos
de salida a la intervencién judicial (Resolucion Alterna de Conflictos) para el Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia dentro del marco de implementacion del plan
quinquenal 2016-2020".

Actividades Realizadas
e Actividades Contractuales

Numeral cinco (5) que literalmente indica: “Asesoria vy realizacion de actividades de
fortalecimiento y de coordinacidn ente las diferentes dependencias del Organismo Judicial que el
Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia determine”.

Asi como la continuacién de los numerales cuatro (4): Asesoria y realizacion de propuestas para

impulsar a través de la Presidencia del Organismo Judicial y la Corte Suprema de Justicia para la

optimizacion del servicio de gestién de los diferentes 6rganos jurisdiccionales; tres (3): “Asesoria y

acompafiamiento para la debida implementacion de las acciones que maximicen los medios que

conforman la Resolucién Alterna de Conflictos en relacién a la intervencion judicial” y, dos (2):

“Nsesoria y realizacién de propuestas para maximizar los medios que conforman la Resolucion
/" Alterna de Conflictos en relacién a la intervencion Judicial”.




INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Participacién y apoyo para llevar a cabo los talleres para la Revisidn de las Reformas al
articulado de la Constitucidn Politica de la Republica referente al Sistema de Justicia,
que se realizaron los dias 6, 13, 20y 27 de julio del presente afio, con la direccion del
sefior Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor
Ranulfo Rafael Rojas Cetina, coordinado por el Dr. Oscar de Paz de Corte Suprema de
Justicia.

Dentro de las actividades que se llevan a cabo para la segunda fase de los “FOROS
REGIONALES QUE SE REALIZAN CON MOTIVO DEL “DIALOGO NACIONAL. HACIA LAS
REFORMAS DE LA JUSTICIA EN GUATEMALA”. Participacion en los eventos que se
realizan en la ciudad de Guatemala para continuar la socializacién de la propuesta de
reformas al sistema de justicia por la Secretaria Técnica. En apoyo a la propuesta
presentada por los facilitadores del Organismo Judicial en las mesas de trabajo que
han abordado los temas relacionados al Sistema de Justicia y lo concerniente al
Organismo Judicial y conformacién de la Corte Suprema de Justicia.

Participacion con el equipo de asesores de presidencia, en las ultimas revisiones que
se realizaron al “Manual para el Mediador del Organismo Judicial” que se ha enviado
al cooperante: Programa de Estado de Derecho y Reformas al Sector Justicia, INL-GUA,
Embajada de los Estados Unidos de América en Guatemala, para su publicacion.

#3 MANUAL DE MEDIACION ENVIADA A INL.pdf - Adobe Reader
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Revisién final del Informe “Avances Realizados para el Fortalecimiento de los Medios
Alternativos de Solucién de Conflictos en el Organismo Judicial”, con el profesional
asesor de presidencia del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Lic.
Erick Schaeffer.

Discusién de las conclusiones y recomendaciones para apoyar a la Direccion de
Métodos Alternativos de Solucion de Conflictos, tanto de la Unidad de Resolucion
Alternativa de Conflictos del Organismo Judicial, como de la Unidad de Apoyo al
Servicio Nacional de Facilitadores Judiciales, presentadas al Presidente del Organismo
Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas Cetina.

Reunién con personal de la Unidad de Resolucion Alternativa de Conflictos del
Organismo Judicial, asi como de la Unidad de Apoyo al Servicio Nacional de
Facilitadores Judiciales para dar seguimiento a las conclusiones 'y recomendaciones del
Informe “Avances Realizados para el Fortalecimiento de los Medios Alternativos de
Solucién de Conflictos en el Organismo Judicial”.

Recopilacién de informacion en relacion a la propuesta de reforma del articulo 203 de
la Constitucién Politica de la Republica, relacionado al Derecho Indigena y pluralismo
juridico, con el objetivo de aportar insumos a la participacion del grupo de
facilitadores que representa al Organismo Judicial en los diferentes de discusion de las
reformas.
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VIII.

Atentamente:

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Anélisis de la informacién relacionada al Derecho Indigena y pluralismo juridico con el
objetivo de empezar la preparacién de los proximos términos de referencia que
deberan ejecutarse en los siguientes meses de la consultoria.

Participacién en reuniones con asesores del sefior Presidente del Organismo Judicial y
de la Corte Suprema de Justicia, personal de la Secretaria de Planificacion y Desarrollo
Institucional del Organismo Judicial y de la asesorfa juridica del Organismo Judicial
para la elaborar el borrador y propuesta del que posteriormente fue emitido como
Acuerdo de Corte Suprema de Justicia 15-2016, que nombra un juez mas y el equipo
de trabajo correspondiente al Juzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y
Delitos Contra el Ambiente de Guatemala con competencia para conocer los procesos
de Mayor Riesgo “B”, 6rgano jurisdiccional contralor de mayor riesgo que
actualmente conoce en audiencia en la Sala de Vistas de la Corte Suprema de Justicia
un proceso con aproximadamente 56 sindicados, siendo que le es materialmente
imposible continuar los procesos que ha iniciado y con el propdsito de mejorar el
servicio y la respuesta tanto a sindicados y victimas de los proceso que se encuentran
detenidos por las razones expuestas.

[/4
o [octor Ranulfo Rafael Rojas Cetina

te del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia

Nota: Se adjunta copia del Acuerdo 15-2016 de Corte Suprema de Justicia.
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SECRETARIA BIECUTIVA
INETANC 14 CODRDINADORA DE LA MODERNIZACION DELEECTOR JURTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centros de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo

Cargo:

Guardian del CAJ

Periodo del: 01 al 31 julio del afio 2016

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario v
equipo de oficina que se encuentra en los edificios que componen el
CA.L
Realicé vigilancia diuma y noctuma en todo el edificio del Ceniro de
Administracién de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina de
computo, de cocina y también la guardiania, donde se encuentra [a planta
de energia eléctrica y la bomba de agua. Cuidé los vehiculos que ingresan
en el parqueo perteneciente al personal del Juzgado de Paz y del Centro de
Mediacion, juzgado de primera instancia, defensa publica penal y del
director y asesor del bufete popular, habiendo un total de 9 vehiculos entre
los cuales dos se encuentran permanentemente en el parqueo y durante los
dias habiles de la semana diariamente entran y salen siete vehiculos.
Durante mi turno hubo un visitante,
ingreso el sefior Amilcar Velasquez las 2:45pm. el dia 57116 servicios
operativos de Quetzaltenango con yehiculo placas 0-734 BBB FORD a
dejar unos expedientes al organismo Judicial, se retiré las 3:20pm.

2. Informar al Director y asesor, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

Durante mi tumo:

« Fui a quitarle el aire a los tubos de conduccion, en © ocasiones
durante este mes, para que llegue el agua al Centro de
Administracion de Justicia.

« Durante este mes no se realizo pruebas de arrancar Ia planta de
Energia Eléctrica. por el descontrol de la pantalla.

Paginaide3
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SECRETARIA EJECUTIVA
INETAMCIA COORDINADORA DE LA MODEIMIZACION DELEECTOR JIRTICIA

3. Informa al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad

del problema al Director y asesor del Bufete Popular sobre cualquier
anomalia detectada en el turmo que se le asigne.

Durante mi turno hubo un problema.

Ei problema de energia eléctrica, de la caja de contactor de la defensa
publica penal, que no pasaba corriente, tuve que puenteario para
pasar la corriente a esa oficina fue autorizado por el director y asesor
del bufete popular.

. Controlar v reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ

en horas y dias inhabiles.
Controlé el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
habiles e inhabiles el mes de julio los cuales a continuacion se detallan.

e En una ocasién ingreso el sefior Reynaldo Nolasco Joaquin
secretario de juzgado de paz las 11.am dia inhabil, se retird la
1:00pm.

= En una ocasion ingreso el sefior Mate Hernandez comisario de
juzgado de paz las 7:00am. dia inhabil se retiré las 7:25am.

« En una ocasién la licda. Martina Juarez de la defensa publica penal
se retird las 6:30pm. Con vehiculo placas, 398-BCP MASDA dia
habil.

=« En una ocasion el Lic. Gustavo Adoifo Maldonado director y asesor
del bufete popular, se retiro las7:00pm. Dia habil.

« En una ocasion Karina chavaloc oficial de juzgado de paz se retird
las 7:20pm. dia habil.

. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.

Elaboré el informe mensual correspondiente al mes de julio del afio 2016.

. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la

realizacion de su trabajo.

Cuidé ias siguientes herramientas.
1. Carreta
1 Machele
1. Piocha.
1. Rastrillo.
1 Tijera corta Grama
1. Escoba
1. Azadon.

. Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne el

Director y asesor del centro de Administracion de Justicia.
Pagina 2 de 3
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SECRETARIA EIECUTIVA
(HETANC A COORDINADORA DE LA MODEAMIZACION DELEECTOR JIRTICIA

Corté gramas en 4 partes, dos en frente del ministerio publico otro atras del
edificio PNC. y el otro en frente del edificio, PNC, limpié zanjas en Ia
misma.

Repodé 5 arbolitos, manteniendo la forma.

Levanté basura en &l interior del CAJ, en las areas verdes durante el mes.
Barri el parqueo publico en 3 ocasiones [as gradas de la entrada, y Ia
banqueta del mismo durante el mes.

Barri el cuarto de maguina en una ocasion, y el cuarto de bombas, en este
mes.

Preste apoyo a un seiior de nombre Baltasar pascual del caserio nueva
reforma de la aldea chojsunil de santa Eulalia por una denuncia que
presento a fa PNC.

Descargue el camion en este mes por el traslado de cosas del bufefe
popular, de la ciudad de Huehuetenango hacia santa Eulalia.

VO:\BO.

iC. GustavoAdoifo Maldonado Gonzalez
Director del Bufete Popular y Administradef del Centro de -
Administracion de icia, CAJde S Eulalia.

Pagina 3de 3




CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 de Julio 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco
| Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
| de 1a Modernizacion del SectorJusticia
| Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
gue contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier respons abilidad por el
‘ incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2irTr ik
) ‘/ﬂﬁ , w@
?,/mm
218 59616 1317

Guardian del Centro de Administracion de Justicia,
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.




BONIFACIO RAMOS RAMIREZ

Canton Grijalva Ixchiguan, San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Bonifacio Ramos Ramirez.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/07/2016 al 31/01/2016.

Término de Referencia:

Periodo de Turno del 01-07-2016 al 03-07-2016 11-07-2016 al 17-07-2016 y
25-07-2016 al 31-07-2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Durante mi periodo de trabajo se ha mantenido vigilancia en los
portones y se lleva un control de las personas que ingresan al Centro de
Administraciéon de Justicia, en horas y dias inhabiles, ademas se realizaron
a diario las correspondientes rondas nocturnas en el area que ocupan los
edificios del Centro de Administraciéon de Justicia.

1.2 EI 11, 14 26 y 28 de Julio se realizo la limpieza alrededor de los
edificios que ocupa la oficina del Centro de Mediacién, Ministerio Publico,
Defensa Publica Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional
Civil, Bufete Popular y Coordinacion Local, especificamente quitando todo
el musgo de las paredes de cada edificio en mencién.

Término de Referencia:
2. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

2.1 Durante este mes comprendido entre mis semanas de turno no hubo
ninguna anomalia detectada en el turno correspondiente.

Término de Referencia:
3. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del Centro de Administracién de

Justicia.

3.1 Los dias 2 y 15 y 27 de Julio se han limpiado tanto en su interior
como en su exterior ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de
cémputo, mobiliario de las Oficinas de la Coordinaciéon Local y Bufete
Popular del CAJ, asi mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del
cuarto de Guardiania y Pileta, cuarto de control de guardiania, areas
verdes, Bafios publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua
del Centro de Administracion de Justicia y se ha lavado constantemente el
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vehiculo que se encuentra asignado a la Coordinaciéon Local del
Administracion de Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

3.2 Se mantiene diariamente un control durante las semanas de mis turnos
en las afueras de cada institucion en cuanto a basura se refiere, para que
haya una mejor presentaciéon de las instalaciones.

3.3 Asi mismo se ha ido a tirar basura los dias viernes 1 y 29 de julio al
botadero municipal de Ixchiguan, San Marcos.

Término de Referencia:
4. Engramillar las areas verdes destinadas para ese fin.

4.1 El dia Lunes 11 y 25 de julio todas las areas destinadas para
engramillar fueron cuidadas lo mejor posible, sin embargo por las bajas
temperaturas del Municipio es muy dificil, ya que es una de las
caracteristicas del Mismo.

Término de Referencia:

5. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infraestructura del CAJ.

5.1 Se le he dado el mantenimiento debido a los Arbolitos que se
encuentran dentro de las areas verdes del CAJ.

Término de Referencia:
6. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

6.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administracion de Justicia, se mantienen podandolos, esto para
que se mantengan bien cuidadas.

6.2 El martes 12 de julio se ha realizado limpieza en donde se
encuentran sembrados pequefios arboles.

6.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los arbolitos
de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracion de Justicia en mi turno con fecha 13 de julio se
limpié atras del Bufete popular, esto para su adecuado crecimiento.

Término de Referencia:
7. Realizar limpieza del edificio en las éreas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

7.1 El Sabado 16 y 30 de julio por instrucciones se realiza limpieza en el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior asi como las
bajadas de agua y canaletas del Centro de Administracion de Justicia, y en
otras areas del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.
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Término de Referencia:
8. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

8.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que pertenecen al
personal de las instituciones que conforman el CAJ, que ingresan al Centro
de Administracion de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, al igual se
llevé control de la entrada y salida del vehiculo de la Coordinacién del
Centro de Administraciéon de Justicia.

8.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar que
todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como alrededor
del CAJ.

Término de Referencia:
9. Elaborar informes mensuales y de finalizacién de consultoria.

9.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinaciéon Local del
Centro de Administracién de Justicia los informes mensuales de
actividades para la elaboracion del informe del presente mes.

Término de Referencia:
10. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en el edificio.

10.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé6 apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacion se refiere
y que comprende al Centro de Administracién de Justicia.

10.2 Durante los turnos en la que he estado laborando siempre he
acarreado agua potable para los depdsitos de los edificios del Bufete
Popular y Coordinacién Local para uso del personal de cada Institucion.

Término de Referencia:
11. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de
su trabajo.

11.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracion

Término de Referencia:
12. Las demés actividades inherentes a su cargo y quée asi lo disponga la Coordinacion
Local del CAJ.
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12.1 Se colaboré con la Coordinacién Local en todo lo que se ordene,
recepciéon de papeleria, entrega de documentos a las diferentes
instituciones que integran el CAJ, asi como otras instituciones fuera de la
misma.

Ixchiguan, San Marcos 31 de Julio de 2016.

£

— =t =
Bonifacio Ramos Ramirez
Guardian

VoBo:

Licenciado Luis David Méndez Vasquez
Director del Bufete Popular y
Administrador del Centro de Admipistracién de Justicia
Ixchiguan, San Marcos.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Julio de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos



- - ——— e P W e W an W W e S S Lo

SERVICIOS TECNICOS
“EDUARDO”

EDUARDO ALBERTO DE LA ROSA FELIX
10 Calle Canton Jaqtzal 1- 055 Zona |

: NIT: 8907733-4 Nebaj, Quiche
T e ARO FACTURA SERIE Al

| 31| O |01k | N2 000005

NOMBRE <, _ Aoriu EiecoBua oe \o \OMST
DIRECCION: Save. 6_ 440 Zona q

. Pequefio Contribuyente
(NT: 499034 3 -5 No Ganera derecho a Crédito Fiscal |
(CANT.| DESCRIPCION o VALOR

\C*D‘\OFD‘(EQS .\OOr sSexyulctosS
I €caicos \?vt/s*—e\do& COMO
Q}Jr\se,r'\éz, - Musoeo

00 A0 Qe \Bdm\mi\‘cm CION
Ao Noeraa o Nobe!, -Quchd
Q.C)‘('N/A(\JO\\A‘ wie ol Mi& de
Nolo de 2016. Seadn Con-=
oo No. seeMs] 024 024
A01b 2 0. 7

Clon deNad
)
.

)

/ 3

Total en ietras.

BN M\\ Q C&\i) o\ e OS roraLa. | 2, &00 P9

J
Aut. S/Res. SAT No. 2016-5-1167696-154 Serie A1 del 1 al 50 de Fecha 01-05-2016 imprenta “de Ledn”
Canton Salquilito Nebaj, Quiché NIT.: 7054528-6 Tel: 46222507 VALIDO HASTA EL. 01-05-2018




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj- Quicheé.

Cargo: Conserje - Mensajero
Nombre del Contratado: Eduardo Alberto De La Rosa Felix
Periododel: 01-07-16 al 31-07-16
Actividades realizadas
1. Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de Administracion
de Justicia y el Bufete Popular y que debe ser entregada en diversas
instituciones.
- Entregue autorizacién para deposito de arrendamiento de Bufete
Popular, mes de julio de 2016.
- Factura y Solicitud de depdsito por combustible mes de julio.
- Factura por compra de aceite para el vehiculo de la Coordinacion.

2. Controly Registro de la Documentacion generada:
- Reporte a diario a la secreta
- ria, Coordinador e Intérprete de las entregas que realice.

3. Asistir al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:
- Inicié limpiando los escritorios de la Intérprete y pasantes del Bufete Popular.
- Barri y trapié el primer nivel y segundo Nivel del Bufete Popular.
- Limpieza de sanitarios a diario
- Barri la acera del Bufete Popular.
- Barri y trapié las oficinas de la Coordinacion Local.
- Limpieza de ventanas, puertas, paredes y techo del Bufete Popular
- Barro dos o las veces que sea necesarias las oficinas de atencion al publico
del Bufete Popular.

4. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ y

Bufete Popular:
- Barri a diario la parte frontal del Edificio de tribunales
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Lave los balcones, las gradas de entrada al Edificio de los Juzgados a cada

dias y cuando fue necesario, ademas de barrer los alrededores del juzgado 2
veces al dia y mas cuando es necesario.

Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean signadas por el
Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ.

- Se realizo el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con
regularidad.

- La Planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad.

- Se hizo la limpieza respectiva en la planta generadora de emergencia, y la
cisterna de agua.

- Atendi a los usuarios y visitantes del Bufete Popular.
-Toma de casos nuevos para el Bufete Popular.
- Sacar fotocopias de medios de prueba para los procesos.

- Acompaiiar a los usuarios a las diferentes dependencias del Sector Justicia y
RENAP.

Vo. Bo.
Edu la Rosa Felix Lic. Julio Zesar Enriquez Saenz
Conserje - Mensajero Director del Byfete Popular y Administrador

del Centro de Administracion de Justicia
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Guatemala, 31 de julio de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

(2290 71023 1413)
Conserje - Mensajero del CAJ
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado: Edwin David Lopez Velasquez.

Cargo: Secretario de Coordinacién Local y Bufete Popular del Centro de Administracion
de Justicia. Ixchiguan, San Marcos.

Periodo de: 01/07/2016 al 31/07/2016.

Término de Referencia:
1. Redactar mecanogréficamente la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion del Centro de Administracién de Justicia —CAJ-

1.1 Se redact6 debidamente toda la correspondencia derivada de las
actividades de la Coordinacion Local, tales como Oficios, Solicitudes, Actas,
Invitaciones, Memos, Convocatoria para Reuniones de Unidad
Coordinadora, del Centro de Administracién de Justicia, de Ixchiguan,
Departamento de San Marcos y de la SICMSJ;

1.2 Se ha redactado la convocatoria de la reunién ordinaria de Coordinacién

local el cual se llevé a cabo el miércoles 6 del presente afio, en el cual se han
manifestado las actividades que se desarrollaron en el mes pasado y que se han
desarrollado y se estaran desarrollando en este mes.

Término de Referencia:

2. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere asi como de su envio a la
SEICMSJ, cuando le sea requerido.

2.1 Se ha clasificado y archivado toda la correspondencia entrante como lo es
invitaciones que se nos realizan por parte de las instituciones presentes en el
municipio y a la vez correspondencia saliente de la Coordinacién Local del
Centro de Administracién de Justicia -CAJ-, del presente periodo.

2.2 Se ha enviado a todas las instituciones que conforman el CAJ la respectiva

convocatoria para la reunién ordinaria de Coordinacion Local y de Bufete
Popular.

Término de Referencia:

3. Organizar y mantener en Optimas condiciones los archivos de la Coordinacién Local del
Centro de Administracién de Justicia.

3.1 Se lleva el control interno de ingresos y egreso de los materiales e
insumos, con la finalidad de que sean mejor aprovechados en las diferentes
actividades programadas tanto de la Coordinacion Local como el Bufete Popular
del Centro de Administraciéon de Justicia.

Término de Referencia:

4. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las labores que esté

dentro de sus funciones secretariales.
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4.1 Se ha dado apoyo a los pasantes, quienes realizan su practica
supervisada; y de igual manera se apoya a los encargados de los puestos de
Guardianes-Conserjes en lo que ellos requieren, en cuanto a funciones
secretariales se refiere, y en especial coordinar con el personal de la
Coordinacion Local y Bufete Popular para evacuar en cualquier momento las
instalaciones por cualquier hecho que se llegara a presentara en el Centro de
Administracién de Justicia.

Término de Referencia:

5. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que ingrese,

asi como de las llamadas telefénicas.

5.1 Se han recibido documentacién como Solicitudes, Oficios e Invitaciones que
vienen dirigidas a la Coordinaciéon Local y de Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia -CAJ- de Ixchiguan, San Marcos

5.2 En cuanto a las llamadas telefonicas se ha dado un trato amable a las
personas que llaman, orientandolos en lo que solicitan.

Término de Referencia:

6. Brindar atencion y orientacion a las personas que visiten el Centro de Administracion de

Justicia.

6.1 A las personas que visitan el Centro de Administracién de Justicia -CAJ-, se
les atiende brindando la orientacién e informacién respectiva.

Término de Referencia

7. Asistir a Reuniones que se Realicen en el Municipio.

7.1 Se ha asistido juntamente con el Coordinador del CAJ, a la reuniéon que se
realizo en la mesa de educacién dicha actividad se llevé a cabo el dia Lunes 9
de Mayo también a las reuniones de Comusan con fecha 13 de julio en el
Municipio de Ixchiguan.

7.2 Se ha asistido a la reunién de plenaria actividad que se llevé a cabo el dia 5

de julio que se realiza en el municipio de Ixchiguan.

7.3 Se Asistira a la reunion de COCODE de fecha 22 de julio del presente afio.
Término de Referencia:

8. Apoyar en la elaboracién de las ayudas de memoria de las reuniones que se realicen con las
Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras instituciones.

8.1 Se han realizado las memorias de las reuniones en las que se ha tenido
participacién, Unidad Coordinadora, tanto de las mesas de trabajo que realiza la
municipalidad de Ixchiguan, San Marcos.

8.2 Se ha asistido a las reuniones que se han programado en el municipio con
relacion a temas de justicia, salud, educacion entre otros temas.

Término de Referencia:

9. Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las actividades
propias de su puesto.
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9.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracién de Justicia —CAJ-, en cuanto a las dudas juridicas que requieren
por los casos asignados.

9.2 Se le ha dado el apoyo a los pasantes en las dudas juridicas que han tenido
al momento de empezar a desarrollar sus casos en el Bufete Popular.

9.3 Se ha realizado la respectiva induccién a los pasantes que van a iniciar sus

Practica Profesional Supervisada en el CAJ de Ixchiguan.

9.4 Se ha realizado un Revisién de mesas a las estudiantes juntamente con el
Director del Bufete popular la cual terminaran su practica este mes por lo que se
les dio a conocer sus respectivas debilidades en los procesos y al mismo tiempo
una motivacién para que puedan ser unas buenas profesionales dentro del
campo del Derecho.

9.5 También se les ha ayudado a las pasantes que este mes terminaran su
practica con el informe personal que entregaran al Bufete Popular del CUNOC
en donde se les ha dado los parametros de calificacién y como deben de
presentar dicho informe, en donde se les ha brindado las respectiva copia de
todos los expedientes que hasta el momento pudieron finalizar y concluir dentro
del Bufete Popular.

Término de Referencia:

10. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Coordinacion del CAJ.

10.1 Se ha elaborado material que ayuda a la logistica de las actividades de
Coordinacién Local del Centro de Administracién de Justicia -CAJ.

Término de Referencia:
11. Colaboracién con el coordinador en el bufete popular.

11.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia —CAJ-, en la forma que deben de administrar sus
mesas de trabajo ya que en este mes entregaran sus mesas de trabajo a los
nuevos pasantes que tomaran sus mesas de trabajo.

11.2 Se le ha brindado el apoyo a los estudiantes para que puedan iniciar su
practica con una buena procuracién para que los casos que los comparferos
dejaron en tramite los puedan concluir.

11.3 Se ha birndado la respectiva inducciéon a las dos pasantes que van a
realizar su practica profesional supervisada

Término de Referencia:

12. Elaborar los informes mensuales de actividades.

12.1 Se elaboré el informe mensual de labores de los Guardianes, asi como el
informe personal de labores que corresponde.

Término de Referencia:

13. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador del
Centro de Administracion de Justicia.
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13.1 Se han realizado todas las actividades para poder avanzar con nuestro
POA tanto de la mesa de educaciéon como a las comisiones designadas por el
Coordinador Local y de Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia
—CAJ-, para llevar de una mejor manera todas las actividades programadas
durante cada periodo.

Ixchiguan, San Marcos, 31.de Julio de 2016.

f._ L‘ AP L
Br. Ed ‘;gr 2
Sec etdrio™d ".‘.st .-;-&:J-L.——‘
Centro de Adminisfracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos
VoBo:

Licenciado Luis David Méndez Vasquez
Director del Bufete Ropular y
Administrador del Centro de Adminfistracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcgs.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Julio de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Br Ed WA D Vit -"‘.-‘:O" 77\

DPI: 2392816401202

Secretario de Coordinacior] Local y de Bufete Popular
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado: Edwin David Lopez Velasquez.

Cargo: Secretario de Coordinacion Local y Bufete Popular del Centro de Administracion
de Justicia. Ixchiguan, San Marcos.

Periodo de: 01/06/2016 al 30/06/2016.

Término de Referencia:
1. Redactar mecanogréficamente la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia —CAJ-

1.1 Se redactdé debidamente toda la correspondencia derivada de las
actividades de la Coordinaciéon Local, tales como Oficios, Solicitudes, Actas,
Invitaciones, Memos, Convocatoria para Reuniones de Unidad
Coordinadora, del Centro de Administracion de Justicia, de Ixchiguan,
Departamento de San Marcos y de la SICMSJ;

1.2 Se ha redactado la convocatoria de la reunion ordinaria de Coordinacion

local el cual se llevo a cabo el miércoles 1 del presente afo, en el cual se han
manifestado las actividades que se desarrollaron en el mes pasado y que se han
desarrollado y se estaran desarrollando en este mes.

Término de Referencia:

2. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere asi como de su envio a la
SEICMSJ, cuando le sea requerido.

2.1 Se ha clasificado y archivado toda la correspondencia entrante como lo es
invitaciones que se nos realizan por parte de las instituciones presentes en el
municipio y a la vez correspondencia saliente de la Coordinacion Local del
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-, del presente periodo.

2.2 Se ha enviado a todas las instituciones que conforman el CAJ la respectiva

convocatoria para la reunion ordinaria de Coordinacion Local y de Bufete
Popular.

Término de Referencia:

3. Organizar y mantener en Optimas condiciones los archivos de la Coordinacién Local del
Centro de Administracion de Justicia.

3.1 Se lleva el control interno de ingresos y egreso de los materiales e
insumos, con la finalidad de que sean mejor aprovechados en las diferentes
actividades programadas tanto de la Coordinacién Local como el Bufete Popular
del Centro de Administracion de Justicia.

Término de Referencia:

4. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las labores que esté

dentro de sus funciones secretariales.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

4.1 Se ha dado apoyo a los pasantes, quienes realizan su practica
supervisada; y de igual manera se apoya a los encargados de los puestos de
Guardianes-Conserjes en lo que ellos requieren, en cuanto a funciones
secretariales se refiere, y en especial coordinar con el personal de la
Coordinacion Local y Bufete Popular para evacuar en cualquier momento las
instalaciones por cualquier hecho que se llegara a presentara en el Centro de
Administracién de Justicia.

Término de Referencia:

5. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacién que ingrese,
asi como de las llamadas telefonicas.

5.1 Se han recibido documentaciéon como Solicitudes, Oficios e Invitaciones que
vienen dirigidas a la Coordinacién Local y de Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia -CAJ- de Ixchiguan, San Marcos

5.2 En cuanto a las llamadas telefénicas se ha dado un trato amable a las
personas que llaman, orientandolos en lo que solicitan.

Término de Referencia:

6. Brindar atencién y orientacion a las personas que visiten el Centro de Administracion de

Justicia.

6.1 A las personas que visitan el Centro de Administracion de Justicia -CAJ-, se
les atiende brindando la orientacion e informacion respectiva.

Término de Referencia

7. Asistir a Reuniones que se Realicen en el Municipio.

7.1 Se ha asistido juntamente con el Coordinador del CAJ, a la reuniéon que se
realizo en la mesa de educacion dicha actividad se llevé a cabo el dia Lunes 9
de Mayo también a las reuniones de Comusan con fecha 15 de junio en el
Municipio de Ixchiguan.

7.2 Se ha asistido a la reunién de plenaria actividad que se llevé a cabo el dia 7
de junio que se realiza en el municipio de Ixchiguan.

7.3 Se Asistira a la reunion de COCODE de fecha 24 de junio del presente afo.
Término de Referencia:

8. Apoyar en la elaboracion de las ayudas de memoria de las reuniones que sé realicen con las
Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras instituciones.

8.1 Se han realizado las memorias de las reuniones en las que se ha tenido
participacion, Unidad Coordinadora, tanto de las mesas de trabajo que realiza la
municipalidad de Ixchiguan, San Marcos.

8.2 Se ha asistido a las reuniones que se han programado en el municipio con

relacion a temas de justicia, salud, educacion entre otros temas.

Término de Referencia:

9. Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las actividades
propias de su puesto.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

9.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia —CAJ-, en cuanto a las dudas juridicas que requieren
por los casos asignados.

9.2 Se le ha dado el apoyo a los pasantes en las dudas juridicas que han tenido
al momento de empezar a desarrollar sus casos en el Bufete Popular.

9.3 Se ha iniciado con las Clinicas de Este semestre en el Cual se ha tomado

temas referentes al Codigo Procesal Civil y Mercantil.

9.4 Se ha realizado un Revisién de mesas a los estudiantes juntamente con el
Director del Bufete popular en donde se les ha dado a conocer sus debilidades
dentro de los procesos y al mismo tiempo se les ha motivado para que puedan
procurar sus casos para que al final de su practica puedan tener una mejor
calificacion.

9.5 Durante las fechas 8 10 de junio se realizaran el respectivo
acompafiamiento a los pasantes que realizaran capacitaciones a dos sectores
de la poblacion del municipio de Ixchiguan, siendo ellos al sector de los Alcaldes
Auxiliar, lideres de Educaciony COCODES y el segundo sector que s€ abarcara
sera a los Estudiantes del nivel medio con el tema: ANALICIS Y DIVULGACION
DE LA LEY DE PLANIFICACION FAMILIAR. En dicha actividad ya se ha
realizado la logistica correspondiente para que dichas actividades sean de
aprovechamiento para los dos sectores que ya sé mencionaron.

Término de Referencia:

10. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Coordinacion del CAJ.

10.1 Se ha elaborado material que ayuda a la logistica de las actividades de
Coordinacién Local del Centro de Administracién de Justicia —-CAJ.

Término de Referencia:
11. Colaboracion con el coordinador en el bufete popular.

11.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia —-CAJ-, en la forma que deben de administrar sus
mesas de trabajo ya que en este mes entregaran sus mesas de trabajo a los
nuevos pasantes que tomaran sus mesas de trabajo.

11.2 Se le ha brindado el apoyo a los estudiantes para los ultimos detalles de
su trabajo de investigacion ya que Dicho informe sera entregado al final de este
semestre donde se demostrara el trabajo realizado por ellos durante su Préactica
Profesional Supervisada.

Término de Referencia:

12. Elaborar los informes mensuales de actividades.

12.1 Se elaboro el informe mensual de labores de los Guardianes, asi como el
informe personal de labores que corresponde.
Término de Referencia:
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

13. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador del
Centro de Administracion de Justicia.

13.1 Se han realizado todas las actividades para poder avanzar con nuestro
POA tanto de la mesa de educacion como a las comisiones designadas por el
Coordinador Local y de Bufete Popular del Centro de Administraciéon de Justicia
—CAJ-, para llevar de una mejor manera todas las actividades programadas

durante cada periodo.

Ixchiguan, San Marcos, 30 de Junio de 2016.

f ;
Br. Edv;izf David Lope
Secretario de la Coordi

Centro de Administ cién de Justicia
Ixchiguan, San Marcos

VoBo: —
Licenciado Luis Davi Méndez Vasquez

Director del Bufetfe Populary
Administrador del Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San M3rcos.
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Ixchiguan, San Marcos 30 de Junio de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

DPI: 2392'816401202
Secretario de Coordinacién Local y de Bufete Popular
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del contratado: Federico Baltazar Juan.
Cargo: Conserje-Mensajero
Periodo: del 01 al 31 de julio del 2016. /

1. ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO DE ADMINISTRACION DE
JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y QUE DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES.

* Por 6rdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

* Fuien tres ocasiones hacia la oficina de CARGO EXPRESO, ubicado en la ciudad de Huehuetenango,
para enviar sobres a la Secretaria Ejecutiva de la SEICMSJ.

* Recogi 1 copia de Orden de Aprehension con el Comisario del Juzgado de Primera Instancia Mixto de
Santa Eulalia, Huehuetenango, por Negacion de Pensién alimenticia promovida por el Bufete Popular
de Santa Eulalia, Huehuetenango con carpeta judicial No:

13005-2015-00265.

Recogi un convenio con el Psicdlogo del Juzgado de Primera Instancia.

Recogi dos certificaciones de sentencia con la oficial |, del Juzgado Mixto de Primera Instancia del
municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango.

* Por érdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango recogi 6 expedientes en la Procuraduria General de la Nacion, bajo los siguientes
No.

42-2016. Rectificacion de partida de nacimiento.
48-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
43-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
25-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
49-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
50-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

2. EL CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACION ENTREGADA.

 Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

* He apoyado en recoger notificaciones con los notificadores, | y Il del Juzgado Mixto de Primera
Instancia del municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango 12 notificaciones de ramo judicial.
13005-2015-00196, Ordinario de divorcio. Rodas Fernando Rodas Antonio.

13005-2016-00273, Oral de fijacién de pension alimenticia. Magdalena Alonzo Marcos.
13005-2016-00274, Oral de fijacién de pension alimenticia. Noemi Esteban Gonzalez.
13005-2016-00259, Oral de fijacién de pension alimenticia. Deysi Sundary Francisco Molina.
13005-2016-00085, Ordinario laboral. Marvin Evenor Lazo Amaya.

13005-2016-00737 Ejecutivo en la via de apremio. Angela Martin Mateo.
13005-2016-00269, Ordinario de paternidad y filiacién. Maria Pedro Domingo.
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13005-2016-00276, Oral de fijacién de pension alimenticia. Marcelina Teresa Lépez.
13005-2016-00272, Oral de fijacién de pension alimenticia. Maria Pedro Nicolas.
13005-2016-00275, Ordinario de paternidad y filiacién. Eulalia Pedro Leén.
13005-2015-00239, Ejecutivo en la via de apremio. Magdalena Gémez Lucas.
13005-2015-00271, Oral de fijacién de pension alimenticia. Ana Esteban Andrés.

Fotocopié 800 hojas de los diferentes procesos que se generan en el Bufete Popular de Santa Eulalia
Huehuetenango.
Fotocopié las facturas del personal del Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

EL REPORTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN CORRESPONDA.

Por érdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango presenté ante la comisaria del Juzgado Mixto del Juzgado de Primera Instancia de
Santa Eulalia, Huehuetenango, 11 memoriales realizadas por el Director del Bufete Popular y
Administrador del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango, bajo los siguientes niimeros de registro
de dicha institucion:

Realicé un proyecto de demanda ejecutivo en la via de apremio.

1) 93-2014. Ordinario laboral. Eulalia Mazarello Virves Toledo

2) 42-2015. Ordinario de divorcio. Petrona Jiménez.

3) 31-2012016. Ejecutivo en la via de apremio. Isabela Baltazar Andrés.

4) 62--2016.0ral de fijacion de pensién alimenticia. Esmeralda Adaly Lépez.

5) 63-2015.Paternidad y filiacion. Maria Angel Velasquez.

6) 263-2013. Paternidad y filiacion. Roselia Francisco Juarez.

7) 06-2016-2016.Ejecutivo en la via de apremio. Maria Auxiliadora Patricia Tello.
8) 36-2013. Ejecutivo en la via de apremio. Eulalia Diego Francisco.

9) 54-2016. Oral de fijacién de pensién alimenticia. Maria Diego Francisco.

10) 33-2016. Oral de fijacién de pension alimenticia. Donayda Wuanquiriam Mérida Méndez
11) 101-2015. Ejecutivo. Margarita Diego Juan de Juan.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango, estoy apoyando en la Procuracién de casos, por despachos con el comisario,
notificadores y con los oficiales |, Il y lll, IV del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia,
Huehuetenango, 12 expedientes de los diferentes tipos de tramites del ramo judicial bajo los siguientes
numeros:

40-2015, comisario. Paternidad y filiacién. Olivia Santiago Nicolés.

65-2015, Of. I.  Ejecutivo. Iris Griselda Mérida.

28-2016, Of. lll. Oral de fijacion de pensién alimenticia. Catarina Alonzo Lucas.

24-2016, Of. 1.  Oral de fijacion de pension alimenticia. Floridalma Maricel Pablo Nicolas.
80-2012, Of. Il.  Ejecutivo en la via de apremio. Juana Griselda Francisco Diego.
85-2015. Of. lll. Ejecutivo en la via de apremio. Sandra Guadalupe Francisco Pedro.
57-2013, Of. II. Ordinario de divorcio. Rodas Fernando Rodas Antonio.

30-2015, Of. I.  Voluntario. Candelaria Bautista Ramirez.

51-2016, comisario. Oral de fijacion de pension alimenticia. Eulalia Andrés Mateo.
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47-2016, Of. 1  Oral de fijacion de pension alimenticia. Deysi Sundary Francisco Molina.
33-2016, comisario. Donayda Wuanquiriam Mérida Méndez.
50-2016, Of. | Oral de fijacion de pension alimenticia.

MANTENER LIMPIAS Y PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL BUFETE POPULAR.

Realicé labores de limpieza en las instalaciones del Bufete Popular, en la ciudad de Huehuetenango.
Lavé los trapeadores.

Limpié los vidrios de las ventanas de las oficinas del Bufete Popular del municipio de Santa Eulalia,
Huehuetenango.

Le estoy dando uso adecuado a los trapeadores, detergentes, escobas, toallas, suministros y
herramientas de limpieza.

Apoyé en empacar, ordenar los expedientes, suministros, mesas, sillas, equipo de cémputo por el
traslado del Bufete Popular en la ciudad de Huehuetenango, hacia la sede del Bufete Popular del CAJ
de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Apoyé en subir y bajar las cosas en el camion que fue contratado para el traslado de las cosas de la
ciudad de Huehuetenango hacia la sede en el CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

6. REALIZAR DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASi LO DISPONGA EL
DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y ADMINISTRADOR DEL CAJ, SANTA EULALIA

Por 6rdenes y sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango, apoyé en las siguientes actividades:~

Recibi llamadas de los usuarios en mi teléfono personal para averiguar el estado de sus tramites.

Recibi aproximadamente 30 llamadas de la intérprete para averiguar el estado de los casos de los
diferentes usuarios que llegan a preguntar por su tramite en el Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango.

Se coordiné con la intérprete en llamar a los usuarios para que comparecieran en las oficinas del Bufete
Popular del CAJ de Santa Eulalia, por sus respectivas firmas en sus procesos tanto notariales como
judiciales.

Incorporé notificaciones en los expedientes respectivos que le corresponden, de los diferentes procesos
judiciales.

Con Visto Bueno del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango; rotulé y archivé 6 expedientes fenecidos, bajo los siguientes niimeros de
expedientes:

1) 42-2016, ejecutivo. Magdalena Juan Pedro.

2) 90-2015, ejecutivo. Inocenta Domingo Esteban.

3) 59-205, Oral de fijacién de pensién alimenticia. Isabela Francisco Esteban.
4) 55-205, ejecutivo. Ana Francisco Pedro.
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5) 38-2012, voluntarios. Rosadelina Mateo.

6) 57-2013, Ordinario de divorcio. Rodas Fernando Rodas Antonio

I

Federico Baltazar Juan.
Conserje-Mensajero delCAJ

2
RDOINACC
AJ, Santa Elﬂra‘ha

‘ Lic. Gustavo Adolfo Maldonado Gonzalez %
Director del Bufete Popular y Administrador d
\\\
X \\\
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 de julio 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora

De la Modernizacon del Sector Justicia.
Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no exiate inconvenientes
en presentarlos bajp el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblizo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Federitd/Baltazar Juan

1973 45905 1317
Mensajero de la Coordinacién y del Bufete Popular
Del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administraciéon de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcia

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 31 de julio de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

01/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
02/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

03/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
04/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

05/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
06/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

07/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
08/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

09/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
10/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

11/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
12/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

13/07/2016 recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
14/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

15/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
16/07/2016 Entregue turno. 08:00 A.M

17/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
18/07/2016 Entregue turno08:00 A.M.

19/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
20/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

21/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
22/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

23/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
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24/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

25/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

26/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

27/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

28/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

29/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

30/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

31/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M. para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.
Recogi basura en el parqueo a un costado de la PNC.

Recogi basuras plasticas a orillas de la calle frente a las oficinas de la PNC
del CAJ.

Barri la Plaza del area comun frente al edificio de Coordinaciéon hacia el
Ministerio Publico del CAJ.

Realice limpieza en el capitel entrada al poligono “B” del CAJ.

Barri el paqueo del Ministerio Publico.

Realice limpieza en las cajas del agua fluvial

Recolecte basura en un el area asignada a un costado del Juzgado de Paz.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

Corte y saque hojas secas de palmas en el poligono asignado segun el dia de
turno.

Arranque maleza en la grama en el area asignado de turno de cada poligono.

4. Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier desperfecto
eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los edificios del CAJ:

Asi mismo se informa a la Administradora y Directora del Bufete Popular,
cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine
con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad
posible.

Durante los tumos de 24 por 24 se enciende y se apaga la bomba de agua 3
veces al dia

Se arranco la planta eléctrica por 15 minutos.
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5. Limpieza de aceras, rejillas y cunetas:
« Realice limpieza en las rejillas en frente de la oficina de la PNC
e Saque arena y piedras en la cuneta que queda en frente de las instalaciones
de la PNC a orillas de la calle del CAJ.
6. Responsabilizarse de las herramientas:
e Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

7. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

e Durante el turno de 24 horas realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ
para asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

e Abri el portoén a cualquier hora durante el turno para que ingresen y egresen
los vehiculos del Ministerio Publico y el Juzgado de primera Instancia.

e Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la madrugada, estuve
al pendiente del porton a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

8. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a
los edificios del CAJ.

¢ Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.

9. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situaciéon o emergencia
que ocurra durante el tumno.

e En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne a la Directora
del Bufete Popular y Administradora del CAJ.
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Francisco Ramos Garcia
Guardian

. Ménica Graciela
dei Bufete Popui
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de julio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que
no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de
mi parte en dar el aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

N

“Francisco Ramos Garcia
DPI No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Griselda Guadalupe Sam Escalche
Servicio que Presta: Secretaria

Periodo del 01 al 31 de julio de 2016.

Actividades que se realizan durante el mes:

1. Asistir a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ, a redactar
mecanograficamente la correspondencia que se derive de las actividades de
Coordinacion local del CAJ y en lo relacionado a la elaboracién de correspondencia
a las diversas instituciones del Sector Justicia y Secretaria Ejecutiva, asi como otras
organizaciones:

e Realice oficio dando respuesta a la Asociacion Observatorio de Acceso de las
Mujeres a la Justicia.

e Envié correspondencia a la secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, de los informe
de viaticos de la Directora del B.P. y Administradora del CAJ.

2. Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ y
cualquier otra organizacion donde sea necesario comunicarse, para distintas
actividades que organiza la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

+ Realice memo convocando a los Operadores de Justicia del CAJ de Ixcan, a
que participen en la reunioén de unidad Coordinadora Reducida en Cobéan con
la SEJAV y el Secretario de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

e Redacte cuadro de control de las boletas de cargo expreso correspondiente al
mes de julio y enviado por correo a Debyee Ruiz.

3. Se elaboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los gastos
de funcionamiento de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. Asi
mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de que se realicen al dia los
pagos.

e Realice memo para solicitar el pago del servicio de energia eléctrica mes
junio 2016 del edificio de Coordinacién, Bufete Popular, Servicios Generales
del Poligono “A” y Servicios Generales del Poligono “B” del CAJ y envié la
correspondencia a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.
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4. Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacién y
Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia:

* Archive Correspondencia recibida de diferentes instituciones las cuales nos

hacen llegar invitaciones o envié de usuarias para que se les aperture un
caso.

¢ Siempre se mantiene organizado el archivo general fisico y electrénico de los

casos que ingresan en el Bufete Popular del CAJ se hacen revisiones
periddicas para mantenerlo ordenadamente dichos archivos por lo menos una
vez a la semana.

5. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracién de Justicia en las labores
que estén dentro de las funciones secretariales:

* Realice Cuadro de actividades: de los guardianes del Conserje y la Nifiera.

6. Se brinda apoyo con fotocopias la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ y a pasantes del Bufete Popular para las actividades que lo requieran,
solicitando la colaboracién de las instituciones del CAJ.

e Por falta del servicio de fotocopiadora se solicita apoyo al Centro de

Mediacién o Defensa Publica Penal.

7. Clasificar, registrar y archivar la documentacién que se genere como producto de la
actividad del CAJ:

Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacién que se recibe y
envia para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.

8. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que
ingrese, asi como las llamadas, debiendo brindar atencién a las personas que
visiten la Coordinacion y Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia

Por ser Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracién de Justicia mi jefe inmediato se encuentra en el edificio del
Bufete Popular del mismo Centro.

Por lo tanto a diario se brinda atencién a usuarios o usuarias.

Solicitando consultas con respecto a pensiones alimenticias, casos de
violencia contra la mujer, casos de Jurisdiccion voluntaria, casos de
Divorcios, casos Laborales, casos por deudas de pensiones alimenticias
atrasadas, provenientes de las diferentes 196 comunidades del Municipio del
Ixcan, Quiché.
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¢ Recibi llamas de usuarias solicitando comunicarse con el pasante que lleva
Su caso.

e Realice llamadas a la Secretaria Ejecutiva y asi mismo recibi llamadas de la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

e En este mes se atendié al menos a unos 55 a 65 usuarios todos registrados
en el libro de control de casos del Bufete Popular.

e Le di acompafiamiento a usuarios que necesitaban ubicar otras instituciones
que se encuentran dentro de este mismo Centro.

9. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativo y de
mantenimiento:

o Elabore el informe de labores y factura correspondiente al mes de julio de
2016 del personal operativo:

e sefor José Pérez Gomez, Conserje-Mensajero
e sefior Tomas Morente Ramos, Guardian.

e sefior Nicolas Utuy Lépez, Guardian.

e sefor Francisco Ramos Garcia, Guardian.

e Srta. Lidia Marina Juarez Francisco, Nifiera.

L]

10. Realizar ofras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora
del Bufete Popular y Administradora del Centro Administracion de Justicia:

e Se apoya a la Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracién de Justicia en algunas actividades y participacion a reuniones
cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

11.En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. se apoya con la logistica
correspondiente para la realizaciéon de las mismas.

e Cuando existe reuniones de unidad coordinadora siempre se apoya a la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

12. Se lleva un adecuado control de los suministros en existencia, tanto de oficina como
de limpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete Popular y de
Coordinacion local del CAJ, también se realizan los requerimientos necesarios en su
momento oportuno.

e Se periddicamente se abastece a los pasantes con material de oficina.

e Cuando el conserje solicita suministros es abastecido de igual manera los
guardianes y la nifiera.
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13. Participacion en talleres, charlas y reuniones:
e 27/07/2016 participe en la reunién del COMUDE en el Salén No.1 de la zona
uno de Playa Grande Ixcan, Quiché.
e El 29 se llevo a cabo el CODEDE Departamental en este municipio donde
tuvo acto de presencia el Gobernador Departamental y los Diputados.

\Vo.Bo:

Licda.\Ménica Graciela WMen alderén
Directora\del Bufete Populary inistradora
del CAJ Playa Grande, Ixcan, Quiché.
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de junio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el rengldn presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratada para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

F' X
. —
Griseldg Seadalsoe e
SHECCME,

DF No. 8
Secretada dé-Eocordlinacidn Local



Aura Ukrginia Pineda Sandoval de Montenegro
Aura Virginia Pineda Sandoval de Montenegro
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
ANO 2016

Nombre de la Contratada: Aura Virginia Pineda Sandoval de Montenegro

Cargo: “ASESORIA PARA PROPICIAR ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y DE COORDINACION
ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE
ACCIONES ARTICULADAS EN APOYO A LOS JUZGADOS COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA,
RESOLUCION ALTERNA DE CONFLICTO Y COOPERACION CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”

Periodo: 1 al 31 de julio 2016

Mediante el Contrato Administrativo para la Prestacién de Servicios Profesionales NUMERO
SEICMSJ / CERO VEINTINUEVE/ CERO VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMSJ /029 /026/ 2016).

El presente mes, en cumplimiento de los términos de referencia de la consultoria, principalmente
en lo que indica la actividad general contenida en la literal: a) “Propiciar actividades de
fortalecimiento y de coordinacién entre las diferentes dependencias del Organismo Judicial que el
Presidente de la Corte Suprema de Justicia determine... c) Proponer e implementar mecanismos
de salida a la intervencién judicial (Resolucién Alterna de Conflictos) para el Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia dentro del marco de implementacion del plan
quinquenal 2016-2020".

Actividades Realizadas
e Actividades Contractuales

Numeral cinco (5) que literalmente indica: “Asesoria y realizacion de actividades de
fortalecimiento y de coordinacién ente las diferentes dependencias del Organismo Judicial que el
Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia determine”.

Asi como la continuacién de los numerales cuatro (4): Asesoria y realizacion de propuestas para
impulsar a través de la Presidencia del Organismo Judicial y la Corte Suprema de Justicia para la
optimizacién del servicio de gestion de los diferentes 6rganos jurisdiccionales; tres (3): “Asesoria 'y
acompafiamiento para la debida implementacién de las acciones que maximicen los medios que
conforman la Resolucién Alterna de Conflictos en relacién a la intervencion judicial” y, dos (2):
/J‘l-\(sesoria y realizacién de propuestas para maximizar los medios que conforman la Resolucién
/" Alterna de Conflictos en relacién a la intervencién Judicial”.




INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Participacidn y apoyo para llevar a cabo los talleres para la Revision de las Reformas al
articulado de la Constitucion Politica de la Republica referente al Sistema de Justicia,
que se realizaron los dias 6, 13, 20 y 27 de julio del presente afio, con la direccion del
sefior Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor
Ranulfo Rafael Rojas Cetina, coordinado por el Dr. Oscar de Paz de Corte Suprema de
Justicia.

Dentro de las actividades que se llevan a cabo para la segunda fase de los “FOROS
REGIONALES QUE SE REALIZAN CON MOTIVO DEL “DIALOGO NACIONAL. HACIA LAS
REFORMAS DE LA JUSTICIA EN GUATEMALA”. Participacion en los eventos que se
realizan en la ciudad de Guatemala para continuar la socializacién de la propuesta de
reformas al sistema de justicia por la Secretaria Técnica. En apoyo a la propuesta
presentada por los facilitadores del Organismo Judicial en las mesas de trabajo que
han abordado los temas relacionados al Sistema de Justicia y lo concerniente al
Organismo Judicial y conformacién de la Corte Suprema de Justicia.

Participacién con el equipo de asesores de presidencia, en las ultimas revisiones que
se realizaron al “Manual para el Mediador del Organismo Judicial” que se ha enviado
al cooperante: Programa de Estado de Derecho y Reformas al Sector Justicia, INL-GUA,
Embajada de los Estados Unidos de América en Guatemala, para su publicacion.

#5 MANUAL DE MEDIACION ENVIADA A INL.pdf - Adobe Reader
Archwvo Edicion Ver Ventana Ayuds
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28 MANUAL DE MEDIACION ENVIADA A INL.pdf - Adobe Readar

e v f MEDIADOR 4o Orgomsms i @
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

Periodo 2014-2019

Magistrado Vocal Xl y
Presidente del Organismo
Judicial y de fa Corte

Magistrado Vocal Xl

vl o SRR v o SAN BN s 1 100 e

73 MANUAL DE MEDIACION ENVIADA A INL.pdf - Adobe Reader
Archvo Edcin Ve Ventana Ayuda

RERPRESB| @@ ]im| @@= HB|OD |, Firmer

(w Manuol pora ol MEDIADOR de! Orgarism

Apoyo técnico y logistico:

Diseiio y Diagramacion de portada e interiores:

arte Sierra Villaf

0 y financiamiento de International Narcotic Law —INL-
lecimiento al Sector justicia de la
Jnidos de América en Guatemala.

« Inicio




VL.

VII.

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Revisién final del Informe “Avances Realizados para el Fortalecimiento de los Medios
Alternativos de Solucién de Conflictos en el Organismo Judicial”, con el profesional
asesor de presidencia del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Lic.
Erick Schaeffer.

Discusién de las conclusiones y recomendaciones para apoyar a la Direccion de
Métodos Alternativos de Solucién de Conflictos, tanto de la Unidad de Resolucion
Alternativa de Conflictos del Organismo Judicial, como de la Unidad de Apoyo al
Servicio Nacional de Facilitadores Judiciales, presentadas al Presidente del Organismo
Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas Cetina.

Reunién con personal de la Unidad de Resoluciéon Alternativa de Conflictos del
Organismo Judicial, asi como de la Unidad de Apoyo al Servicio Nacional de
Facilitadores Judiciales para dar seguimiento a las conclusiones y recomendaciones del
Informe “Avances Realizados para el Fortalecimiento de los Medios Alternativos de
Solucién de Conflictos en el Organismo Judicial”.

Recopilacion de informacién en relacion a la propuesta de reforma del articulo 203 de
la Constitucién Politica de la Republica, relacionado al Derecho Indigena y pluralismo
juridico, con el objetivo de aportar insumos a la participacion del grupo de
facilitadores que representa al Organismo Judicial en los diferentes de discusion de las
reformas.
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VIII.

Atentamente:

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Anélisis de la informacion relacionada al Derecho Indigena y pluralismo juridico con el
objetivo de empezar la preparacién de los préximos términos de referencia que
deberan ejecutarse en los siguientes meses de la consultoria.

Participacién en reuniones con asesores del sefior Presidente del Organismo Judicial y
de la Corte Suprema de Justicia, personal de la Secretaria de Planificacion y Desarrollo
Institucional del Organismo Judicial y de la asesoria juridica del Organismo Judicial
para la elaborar el borrador y propuesta del que posteriormente fue emitido como
Acuerdo de Corte Suprema de Justicia 15-2016, que nombra un juez mas y el equipo
de trabajo correspondiente al Juzgado de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y
Delitos Contra el Ambiente de Guatemala con competencia para conocer los procesos
de Mayor Riesgo “B”, 6rgano jurisdiccional contralor de mayor riesgo que
actualmente conoce en audiencia en la Sala de Vistas de la Corte Suprema de Justicia
un proceso con aproximadamente 56 sindicados, siendo que le es materialmente
imposible continuar los procesos que ha iniciado y con el propdsito de mejorar el
servicio y la respuesta tanto a sindicados y victimas de los proceso que se encuentran
detenidos por las razones expuestas.

v
Vo.Bo.: loctor Ranulfo Rafael Rojas Cetina

Presiddgte del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia

Nota: Se adjunta copia del Acuerdo 15-2016 de Corte Suprema de Justicia.
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CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

CONSIDERANDO

La Corte Suprema de Justicia tiene potestad para determinar
la sede y circunscripcién territorial que corresponda a cada
érgano jurisdiccional y distribuir la competencia por razén
de materia y territorio, de acuerdo a las necesidades de
acceso a la justicia de la poblacién, logrando de esta manera
hacer efectiva 1la prestacién del servicio de Jjusticia.
Asimismo, tiene facultades para emitir reglamentos, acuerdos
y oérdenes, en materia de las funciones Jjurisdiccionales
confiadas al Organismo Judicial, asi como las relativas al
desarrollo de las atribuciones que le confiere la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y la Ley
del Organismo Judicial.

CONSIDERANDO

Que es facultad de 1la Corte Suprema de Justicia, en
aplicacién de la Ley del Organismo Judicial y del Acuerdo
Numero 30-2009 de la Corte Suprema de Justicia, organizar
progresivamente los érganos jurisdiccionales de mayor riesgo,
con el fin de garantizar un servicio efectivo y continuo.

POR TANTO

En ejercicio de 1las atribuciones que 1le confieren los
articulos 203 y 205 de 1la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala; articulos 45, 47, 48, 49 y 52 del
Cédigo Procesal Penal, Decreto numero 51-92 del Congreso de
la Republica; 53 y 54 literales a) y f), 57, 58, 62 y 77 de
la Ley del Organismo Judicial, e integrada como corresponde,

ACUERDA

Articulo 1. Designar un juez mas para el Juzgado Primero de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos Contra el
Ambiente con Competencia para conocer Procesos de Mayor
Riesgo, con lo cual este o6rgano jurisdiccional queda
integrado por cuatro Jjueces. A este cuarto Juez se le
denominard Juez “D”.

Articule 2. El1 Juez “D” que por el presente Acuerdo se
designa tendrd& competencia para conocer procesos de mayor
riesgo y conocerd los expedientes que le fueron asignados
hasta el treinta y uno de marzo de dos mil quince, al Juez
“B” del Juzgado Primero de Primera Instancia Penal,
Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente con Competencia
para conocer Procesos de Mayor Riesgo, hasta la fase procesgl
gue le corresponda de conformidad con su competencila
material.

Articulo 3. Los procesos que tramite el Juez “D” que por el
presente Acuerdo se designa, seran conocidos por el Tribunal
Primero de Sentencia Penal, Narcoactividad vy Delitos Contra
el Ambiente con Competencia -para conocer Procesos de Mayor
Riesgo, Grupo “B”.

Articule 4. Tendrd competencia para conocer en segunda
instancia de las impugnaciones, recursos Yy demas acclones
presentadas ante el Juez “D” que por el presente Acuerdo se

7Y s



CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

designa, la Sala de la Corte de Apelaciones del Ramo Penal de
Procesos de Mayor Riesgo y de Extincién de Dominio.

Articulo 5. Conforme a lo establecido en el articulo 13 del
Reglamento Interior de Juzgados y Tribunales Penales, el juez
seré apoyado por el personal auxiliar judicial y
administrativo que actualmente integra 1las unidades de
servicios comunes, asignados al Juzgado Primero de Primera
Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente
con Competencia para conocer Procesos de Mayor Riesgo.

Articulo 6. En tanto se realiza el trémite para el
nombramiento del Juez de Primera Instancia y auxiliares
judiciales, a gque se refiere el presente Acuerdo, se
designard Juez de Primera Instancia Suplente, asi como los
auxiliares judiciales itinerantes necesarios.

Articulo 7. Se instruye a las Gerencias y demas unidades
administrativas del Organismo Judicial, realizar todas las
acciones necesarias tanto administrativas como

presupuestarias a efecto de ejecutar lo anteriormente
dispuesto.

Articulo 8. Las situaciones no previstas en el presente
Acuerdo, seran resueltas por la Céamara Penal de 1la Corte
Suprema de Justicia.

Articulo 9. Se instruye a la Secretaria de Planificacién y
Desarrollo Institucional del Organismo Judicial para gque
dentro del plazo de un afio contado a partir de la vigencia
del presente Acuerdo, realice un estudio de cargas de trabajo
gue determine la viabilidad 'y necesidad de mantener o
suprimir las designaciones que por el presente Acuerdo se
efectuan.

Articule 10. Se instruye a la Secretaria de Comunicacién
Social y Protococlo del Organismo Judicial para que realicella
divulgacién institucional e interinstitucional del contenido
del presente Acuerdo.

Articulo 11. El presente Acuerdo entrara en yigencia ocho
dias después de su publicacién en el Diario de Centro
Rmérica.

Dado en el Palacio de Justicia en la ciudad de Guatemala, el

veintiddés de junio de dos 1 dieciséis.

COMUNIQUESE,

DE JUSTICIA

or. Wezro.m[{o Meding Méndez
MAGISTRADO VOCAL SEGUNDO
DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

AV
DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 31 de julio de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio le presento un saludo cordial y respetuoso, deseando que obtenga muchos éxitos en el ejercicio de
su digno cargo.

Me encuentro prestando mis servicios profesionales mediante la consultoria: “ASESORIA PARA PROPICIAR
ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y DE COORDINACION ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES ARTICULADAS EN APOYO A LOS JUZGADOS
COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA, RESOLUCION ALTERNA DE CONFLICTO Y COOPERACION CONFORME A
LO ESTABLECIDO EN EL PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”. Mediante el Contrato
Administrativo para la Prestacion de Servicios Profesionales NUMERO SEICMSJ / CERO VEINTINUEVE/ CERO
VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMSJ /029 /026/ 2016). Motivo por el cual respetuosamente solicito el
pago de los honorarios pactados mediante la presentacion del informe mensual adjunto a la presente.

Sin otro particular, me suscribo.

Aura Virginia Pineda ?‘d de M\ont\egg:o '
No. De Documento de Idéntificacién 1605 80730 0101
|

|




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 31 de julio de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra entidad del
Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon
presupuestario 029 para esta Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto para esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

=
\//;)—IG:R}AAJ

Aura Virginia Rineda Sanﬁov%}de/ Mo enegro\ ~<
No. De Documentg de ldeyifica(cién 1605 80730 010
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché.

Cargo: Interprete de la Coordinacion Local del Centro de Administracién de
Justicia

Nombre del Contratado: Jacinta Gallego Ramirez
Periododel: 01-07-16 al 31-07-16
Actividades realizadas:

1). Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por el Director del
Bufete Popular y Administrador del CAJ.

- Participe en la reunion de trabajo para planificar los programas de Television por cable
local (Cable Turansa), correspondiente al mes de junio, quedando los programas de cable
en horario de 19:00 a 20:00 los dias 13 — 27 del presente mes.

2). Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerido.

- Interpretacion en el programa de television por cable local, a diario con las personas
que han solicitado los servicios del Bufete Popular, atendiendo consultas, conciliaciones y
seguimientos de procesos.

- Se ha brindado acompafiamiento a las personas al Ministerio Publico y Juzgado de
Familia, asi también usuarios que hablan espafiol se les informa con palabras sencillas
los tramites a realizar y la etapa en la que se encuentra su proceso.

3). Fortalecer los espacios de comunicacion —en el idioma de su dominio- entre los
lideres y dirigentes de la poblacién y lo operadores de justicia para que el sistema
de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la poblacion local.

13



SECRETARIA ESECUTIVA

INSTANCIA COORDINADGRA DE LA MCDERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Al contar con los medios de comunicacion televisiva se divulga informacion y asesoria
juridica a los oyentes y televidentes esto con temas especificos que sé tratan en cada
uno de los programas, en idgioma Ixil y Espafiol.

4). Prestar apoyo ai Director del Bufete Popular y pasantes cuando fuese
necesarioy dentro de las actividades que e corresponde.

= Llevar el control y registro de notificaciones
= Asesoria Juridica

= Asignar casos nuevos a los pasantes

s Llevar el control de usuarics

s Recibir notificaciones.

= Llevar el control de audiencias

s Elaboracion de citaciones

= Atendiendo conciliaciones

5). Orientar a los vecinos VY los usuarios dei Bufete Popular sobre los

requisitos gue deban cumplir para realizar aiguna diligencia en el CAJ.
- A los usuarios del Bufete les hago saber ds los documentos que son necesarios e
indispensables para poder entablar las demandas que son requeridas en los procesos
Orales de Pension Alimenticia, Orales de Aumentos de Pensién Alimenticia, Ordinarios de
Paternidad y Filiacion, Ordinarios de Impugnacién de Paternidad, Ordinarios Laborales,
Ejecutivos Laborales, Incidentes laborales Post Mortem, Ordinarios de Declaracion de
interdictos, Ordinarios de Paternidad v Filiacion Post Morten, Rescate de Menores,
Ejecutivos, Ejecutivos en la Via de Apremio, Union de Hecho, Oposicién a Medidas de
Seguridad, Ordinarios de Divorcio, Diligencias Voluntarias (Rectificacion de Partida de
Nacimiento, Asientc Extemporaneo, Reposicion de Pariida de Nacimiento).

). Realizar traducciones de! idioma de su dominic al espafiol y viceversa a
requerimiento del Coordinador Local.

- A diario tengo contacto directo con las personas que visitan el Bufete Popular por
procesos nuevos, consultas o secuencia de sus procesos, por lo que son atendidos en su
idioma materno v les informo del avance de sus procesos Y las diligencias pendientes de
realizar, segtn la informacion que presenta el procurador a cargo.
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INSTANCIA COORDINADORA D= LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

7). Apoyar al Director deil Bufste Popular y Administrador del CAJ en actividades
Administrativas secretariales cuando se e solicite:

Diversas actividades administrativas y operativas:

= Control de Asistencia de los pzsantss

= Llevar el control de usuarios a través del sistema digital y libro

= Llevar el control de conocimientos de los expedientes provenientes de la
Procuraduria General de |a Nacion.

= Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular (expedientes de casos
nuevos, fenecidos y notificaciones)

= Recibir los listados de procesos generales, fenecidos, vigentes y audiencias
pendientes de diligenciar.

s Revisar las mesas de pasantes para la entrega fisica de expedientes asignados &l
primer semestre d !

T VB

% ~1-

] - Lic. J‘ulio‘ Cehar Enriquez Sdenz
-Director del Bufete Popular y Adminisirador

del Centro de Administracién de Justicia

3/3



Guatemala, 31 de julio de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

(1650 11483 1413)
Interprete de la €oordinacién Local del CAJ
N . - .
\ ebaj, Quiché
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA'Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Jorge Mario Geronimo Lopez
Cargo: Guardian — Conserje CAJ Santiago Atitlan
Periodo del: 01/07/2016 al 31/07/2016

> Los dias 01, 03, 05, 07, 09, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29, 31 del mes de julio
de 2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

1.
v

Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario.

Se realizo la vigilancia en mi turno de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardé el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el Canton
Tzanchicham y se supervisé durante mi turno, las instalaciones del CAJ que se
ubican en el cantéon Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Cantdn Tzanchicham del Municipio de Santiago Atitlan.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinacién Local del
CAJ en el cantén Tzanchicham.

Se colabord con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento y limpieza de las areas verdes.

Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en el cantén
Panabaj y Tzanchicham; las areas verdes se encuentran en buen estado por lo
que no es necesario engramillar.

Mensajeria; Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le
corresponde al conserje-mensajero.



CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

> 01/07/2016

v Se coordiné con el Ministerio Publico para abrir las instalaciones del Centro de
Administracion de Justicia ubicado en Cantéon Panabaj, ya que fueron a traer
expedientes que estan resguardados en el edificio que corresponde.

> 04/07/2016

v Se colaboro con el traslado del mobiliario y equipo del Bufete Popular ubicado en
Cantén Tzanchicham Santiago Atitlan, Sololda hacia las nuevas instalaciones
ubicadas en Cantdén Xechivoy Santiago Atitlan.

> 05/07/2016

v Se colaboro con el traslado del mobiliario y equipo del Bufete Popular ubicado en
Cantén Xechivoy Santiago Atitian Solola hacia las instalaciones ubicadas en
Panabaj.

» 07/07/2016

v Se coordind con el Ministerio Publico para abrir las instalaciones del Centro de
Administracién de Justicia ubicado en Cantdén Panabaj, ya que fueron a traer
expedientes que estan resguardados en el edificio que corresponde.

» 11/07/2016

v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

» 15/07/2016

v Se coordind con la persona encargada de ENERGUATE para abrir las
instalaciones del Centro de Administracion de Justicia ubicado en Canton
Panabaj, ya que fue a darle lectura a los contadores de dichos edificios.

> 19/07/2016

v Se le dio mantenimiento y encendido de la planta eléctrica por veinte minutos.

» 21/07/2016

v Se le da mantenimiento a la barrera de arboles de ciprés, sembrados frente al
edificio de la Policia Nacional Civil en el Centro de Administracion de Justicia
ubicado en el Cantén Panabaj, Santiago Atitlan, Solola.

» 23/07/2016

v Se coordind con el Ministerio Publico para abrir las instalaciones del Centro de
Administracion de Justicia ubicado en Cantén Panabaj, ya que fueron a traer
expedientes que estan resguardados en el edificio que corresponde.

> 25/07/2016

v Se colabord con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.



CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

» 27/07/2016
v Se coordino con el personal del Juzgado de Primera Instancia para abrir las
instalaciones del Centro de Administracién de Justicia ubicado en Cantdn
Panabaj, ya que fueron a traer expedientes que estan resguardados en el
edificio que corresponde.

Vo.Bo. == -/
imo Lépez teda; Sharling Tellez /
i#n —'Conserje Directora Bufete Poptla
ni ra CA




Santiago Atitldn, Solold 31 de julio de 2016

licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 vy
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglon
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
gue contravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Guardidn-Conserje
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Afitidn, Solola
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.

Nombre del Técnico: José Pérez Gémez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajero

Periodo del 01 al 31 de Julio de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia:

1.

Limpieza en el edificio de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

Se realiza labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinacion y

Bufete Popular del CAJ.

01/07/2016
01/07/2016

04/07/2016
04/07/2016
05/07/2016
05/07/2016
06/07/2016
06/07/2016
07/07/2016
07/07/2016
08/07/2016
08/07/2016

11/07/2016
11/07/2016
12/07/2016
12/07/2016
13/07/2016
13/07/2016
14/07/2016
14/07/2016
15/07/2016
15/07/2016

18/07/2016
18/07/2016
19/07/2016
19/07/2016
20/07/2016
20/07/2016
21/07/2016

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafianay en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafianay en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafianay en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafanay en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafianay en la tarde
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21/07/2016
22/07/2016
22/07/2016

25/07/2016
25/07/2016
26/07/2016
26/07/2016
27/07/2016
27/07/2016
28/07/2016
28/07/2016
29/07/2016
29/07/2016

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por |a tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local porla tarde

Limpieza en los servicios sanitarios para el publico:

Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono ATy
del Poligono “B” del Centro de Administracion de Justicia del CAJ.

01/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

04/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
05/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
06/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
07/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
08/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

11/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
12/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
13/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
14/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
15/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

18/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
19/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
20/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
21/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
22/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

25/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
26/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
27/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
28/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
29/07/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

3 Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en el edificio
del CAJ:

Por el momento no ha habido ningun desperfecto.

4. Limpieza en ventanales de vidrios:

Los dias lunes y martes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del
Bufete Popular del CAJ. Y en el edificio de Coordinacién Local.

04/07/2016 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ
05/07/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ
11/07/2016 Realice la limpieza de ventada en el Bufete Popular del CAJ
12/07/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ
18/07/2016 Realice la limpieza de ventada en el Bufete Popular del CAJ
19/07/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ
25/07/2016 Realice la limpieza de ventada en el Bufete Popular del CAJ
26/07/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ

5. Control y registro de la documentacion del CAJ:

A diario se reporta la entrega de correspondencia.
05/07/2016 Entregue el Meno No 037/2016 para la reunién de Unidad
Coordinadora Reducida Ixcan con CEJAV y autoridades de la SEICMS.

6. Entrega externa de mensajeria:

A diario se entrega mensajeria que se genera en Coordinacién Local y Bufete
Popular, para ser entregadas en diversas instituciones de Playa Grande
Ixcan, Quiche.

05/07/2016 Entregue el Oficio de fecha 30 de junio 2016, dirigido a |a sefiora
Marta Garcia Santizo, presidenta del observatorio de acceso de las Mujeres
a la Justicia.

7. Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

04/07/2016 Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua
? :1;(?7/2016 Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua
§;/€7/2016 Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua
gg/roawzms Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua
pura
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

8. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.
e Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ le asigna y que cree
conveniente, segun sus funciones.

9. Participacion en talleres, charlas y reuniones:
e 27/07/2016 participe en la sexta Asamblea del Comude, promovida por el

Consejo Municipal de Playa Grande Ixcan Quiche.

F:
José Pérez Gémez
€onserje-Mensajero

fend c'r?' Calder6
del Bufete Popular y Atiministradora

Vo.Bo:
Licda.

Directora
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de julio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

I T

José Pérez Gdmez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserje - Mensajero

F.
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CECAETARIA EIECUTIVA
IMGTANC A COORDINADORA DE LA MODENNIZACION DELSECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Juan Mateo, Juan Gregorio
Cargo: Guardian del CAJ
Periodo del: 01 al 31 de julio del ano 2016
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo f

3'

de oficina que se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

Ejerci vigilancia en todo el edificio del Ceniro de Adminisiracion de Justicia,
también cuidé el mobiliario, equipo de oficina, de computo, de cocina y también
la guardiania, donde se encuentra la planta de energia eléclrica y la bomba de
agua. Durante mi tumo he vigilado los vehiculos de las diferentes
organizaciones del CAJ. en el parqueo publico entre los cuales hay vehiculos
del personal del CAJ. que entran y salen diariamente en la tarde durante el mes
de julio en el parqueo del mismo.

Durante mi turno ingresaron 2 visitantes durante el mes de julio.

En una ocasidn ingreso el sefior Rene Cabrera y José Félix gue se idenfifica
con su numero de DPI 1821 85893 2210 proveniente de Quetzaltenango que
paso a dejar expedienies al Juzgado de Paz y se reliraron a las 10:00 AM con
vehiculo marca vitara placa 203 CCG.

En una ocasién el dia viemes 18 de julio a las 6:30 PM ingreso el vehiculo de
cargo express blanco con placa 991 BLV pasaron a dejar 36 unidades del
subministro de la coordinacion y se retiré a las 7:00 PM.

En una ocasion ingreso el camion con su placa 446 BBT a las 12:30 PM ingreso
el camién con sus cosas del organismo judicial y se retiraron a las 4:.00 PM

informar al Director y Asesor del Bufete Popular sobre los desperfectos
eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal funcionamiento de los
servicios de las areas publicas del CAJ.

¢ Con respecto al agua se acudié en 1 ocasién para quitarie el aire a los
tubos de conduccion para que llegue e agua al Centro de
Administracion de Justicia.

« En una ocasion fui a ver el agua para quilar el aire a los tubos.
Informar al dia siguiente o inmediatamente, dependiendo de la gravedad

del problema, al Director y Asesor del Bufete Popular, sobre cualquier
anomalia detectada en el turmo gue se le asigne.

Durante mi tumo no hubo problema.
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SECRETARIA BJECUTIVA
INETANCIA COOBDINADORA DE LA MODERNZACION DELEECTOR JUSTICIA

4. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
durante mi turno.

s Se controld a través de un reporte el ingreso de personas a las
instalaciones del CAJ en horas y dias inhabiles en el mes de julio los
cuales a continuacién se detallan.

En 4 ocasiones se retird el Juez de Paz Alberio Calmo Ramirez con su vehiculo
gris oscuro corroya placa 469 DBW en los diferentes horarios.

En 1 ocasidn ingresé la Leda. Martina Elizabeth Juarez a las 5:40 PM vino a dejar 3
cajas en la Defensa y se reliré con su vehiculo gris marca Mazda placa 398 BCP.
En 2 ocasiones se relind Emma Karina Chabaloc en la Oficina del Juzgado de Paz
alas 7:00 PM.

Y el dia sabado ingresé en el Juzgado de Paz.
En 1 ocasion ingreso el Lic. Gustavo a las 8:00 AM y se retiré a las 4:00 PM.

En 1 ocasion ingresé el Sefior Mauro a Jas 12:10 PM es el Técnico de la Escena
del Crimen entraron al Ministerio Publico y se refiré a las 12.45 PM con su vehiculo
blanco Toyota placa 727 GCQ.

En 2 ocasiones se relird el Juez de Instancia Alex Eleodoro Cifuentes Amengor a
las 6.30 PM.

En una ocasién ingresé el camidn con las cosas del Bufele Popular y nosotros

hemos descargado el camién.
En 1 ocasién se retiraron los Técnicos de las Computadoras del Bufete a las 5:00

PM con su vehiculo gris marca Chevrolet placa 48 BBB.

En 1 ocasion ingresd el Sefior Reynaldo Nolasco Joaquin Cifuenies a las 8:00 AM
es el Secretario del Juez de Paz el dia sabado.

En 1 ocasidn ingresé el Sefior René Cabrera y José Félix se ldenlifica con su
numere de DPI 1821 8589 9322 10 proveniente de Queizaltenango pasaron a dejar
expedientes al juzgado de Paz con su vehiculo marca vitara placa 203 CCG.

En 1 ocasién ingresé el vehiculo del cargo Expréss color blanco placa 991 BLV
pasaron a dejar 36 unidades del subministro en la Coordinacion.

En 1 ocasion ingreso el camion con las cosas del Organismo Judicial con su placa

446 BBT.

5. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.

s Flaboré el informe mensual correspondiente al mes de julio del afo 2016

6. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.

Se tuvo e cuidado adecuado responsabilizaindome de las herramientas y
utensilios entregados para ia realizacion de mi trabajo los cuales son:

1. camnela
1. machete
1. Piocha.
{ I Rastrillo.
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SECRETAIA EIECUTIVA
INSTAMC |A CODRDIMADORA DE LA MODEEMIZACIONM DELSECTOR JUSTICIA

1. Tijera corta grama
1. Escoba.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Director
y Asesor del Bufete Popular, del Centro de Administracion de Justicia.

™

© Recogi la basura en el parqueo publico y del area verde en 15 ocasiones.

% Barri el parqueo pulblico y la bangueta del misme en 1 ocasién.

» Hice limpieza en las zanjas en 3 partes en el lado del parqueo abajo del Organismo
Judicial y atras de |a defensa.

& Barri las gradas de los edificios en 1 ocasion.

& Corte gramas en 2 ocasiones donde esta el transformador.

& Corle montes debajo de la Defensa Publica Penal en 1 ocasion.

% Viajamos a Huehuetenango por trasladar cosas del Bufete Popular.

& Descargamos el camién por las cosas del Bufete Popular en 1 ocasion.

% Ayude a los pontaneros por las 3 bombas de agua que tiene fuga en 1 ocasion.

& En 1 ocasion ayude al fontanero por 1 tubo gue tiene fuga.

& En 1 ocasién ordenamos los expedienies en la Coordinacién con Aurelio y Lilian.

7 <7
/Juan Mateo Juan Gregorio
_—Guardian — Conserje del CAJ

©.Bo.

'\ ic. Gustavo Adolfo Maldonado Gonzalez

Director del Buff{e Pdpular y administrador del eéntro de administracion de
justicia, CAJ, dg ¥ g Eulatia-Huehuelen
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CENTRODE ADMIN!S'I'RACIC)N DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 Julio 5!016!

Lic. Héctor Anibal de Lebon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
De la Modernizacon del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 ¥ 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bap el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que coniravenga las que actualmente presto para eata
Institucién, eximiéndole de cualguier respons abilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me susacribo.

ﬂ phe 3 b ::’ &
“Juan Mateo Juan Gregorio.
1743 71640 1317
Guardian del Centro de Administracién de Justicia) of;‘,,‘:‘é
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

b
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Lidia Marina Juarez Francisco
Servicio que Presta: Nifiera

Periodo del 01 al 31 de julio de 2016

Actividades que se realizan en el Centro de Administracion de Justicia:

1. Atender a los niflos de las personas que solicitan los servicios de atencion en el
Centro de Administraciéon de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

e Del primero de Julio al veintinueve de julio se recibié 47 nifios proveniente de
las distintas Instituciones tales como:

Juzgado de Paz

Juzgado de Primera Instancia
Bufete Popular

Ministerio Publico

Centro de Mediacién

e Se Brinda atencion a los nifios de las usuarias que requieren los servicios de
la guarderia para poder realizar ellas sus diligencias dentro del Centro de
Administracion Justicia.

2. Crear un ambiente agradable y seguro que sea estimulante para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencion en el Centro de Administracion de
Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

e Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y seguro para los nifios de
las usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderia
del CAJ.

e Se les ensefia a pintar, dibujar, armar rompe cabezas y otras cosas mas.

e Para seguir con la dinamica solicito se me envie mas material de apoyo:
Juguetes
Libros de cuentos
Crayones
Libros para colorear
Ventiladores
Televisor
DVvD
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

3. Mantener un ambiente higiénico, limpio y ordenado para los hijos de las personas

que solicitan los servicios de atencién en el Centro de Administracion de Justicia de
Playa Grande Ixcan Quiche.

e Dos veces al dia se realiza la limpieza de la guarderia para mantener limpio,
agradable, higiénico, para los nifios y que las madres tengan la confianza de
poder dejar a sus hijos y ellas poder realizar otras diligencias dentro del CAJ.

4. Velar por la seguridad de los nifios de las personas que solicitan los servicios de

5.

atencién en el Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche,
mientras este bajo su responsabilidad.

e Cada vez que ingresa un nifio a la guarderia es a través una boleta donde es
los datos de la madre o persona encargada del nifio firmado y sellado por la
Institucion que lo remite.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.

(il

Lidia Marina Juarez Francisco
Ninera
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de julio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otfra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
despacho en caso de ser contratada para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Ol

Lidia Marina fuérez Francisco
DPI No. De CUI- 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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Centro de Administracion de Justicia, CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia

Cargo: Interprete Centro de Administracion de Justicia.
Nombre del contratado: Lilian Margariia Virves Garcia

Periodo del: 01-07-2016 al 31-07-2016 |
Actividades realizadas:

1. Permanecer en la sede del CAJ.
* Permanecien la sede del CAJ de Santa Eulalia, durante el mes.

2. Desarrollar ia actividad de interpretacién entre los usuariozs y los
Operadores de Justicia, cuando sea requerido.

= Se ha reslizado la interprelacién, acorde al idioma de los usuarios y los operadores de
justicia. Transmiliendo ia informacion dada de acuerdoe a sus necesidades e
inquietudes apoyando a un agente de la Policia Nacional civil de Santa
Eulalia en 1 interpretaciones en el idioma Q'anjob’al.

3. Promover ia cultura y los elementos de identidad de los pueblos
indigenas.
=  Se promovié a través de la igualdad de cultura atendiendo o brindando apoyo a los
usuarios en el idioma matemo por los siguientes casos:

RECTIFICACIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:

Reyna Santos Pascual, Martha Antonio Francisco Juan, Luis Matias Francisco, Ana Mateo
Andrés, Luis Francisco Matias, Santa Francisco Francisco, Eladic Tomas Leon Domingo,

Rosalina Pedro Diego, José Lorenzo, Micasla Carmelo Gomez, Tomas Baltazar Mateo,
Angelina Antonio Nicolas, Irma Leon Simdn Pedro, Eulalia Pascual Francisco,

ORAL DE ALIMENTOS:

Maria Pedro Juan Joaguin, Ana Pedro Diego, Olivia Mateo Nicolas, Maria Pedro Nolasco,
Marcelina Teresa Lipez, Ana Esteban Andrés, Carmen Gaspar Gaspar, Sebastian Francisco
Juan Francisco, Maria Pedro Nolasco,

EJECUTIVOS:

Magdalena Diego Pedro, Inocenta Domingo Esteban, Magdalena Pedro Mateo, Maria Andrés
Mateo, Maria Auxiliadora Patricia Tello Gamarro,
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REPOSICIONES Y ASIENTO EXTEMPORANEQO DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:
Maria Salvador, Gaspar Lucas Juan,

DIWVORCIOS:
David Mateo Franco, José Francisco Felipe

PATERNIDAD Y FILIACION

Catarina Jiménez Antonio, Catrina Juan Pedro, Felipe Tomas Barlolomé, Paulina Tello, Eulalia
Diego Pablo, Juan Antonio Mateo Pedro, Francisco de Francisco Lucas, Catrina Sebastian,
Ana Francisco Pedro Nicolas, Eulalia Pedro Leonzo,

CONSULTAS:

Pacla Mateo, Domingo Pedro v Pedro, Ana Pedro Andrés, Angelina Mateo Gaspar, Alonzo
Tapia Mateo, Clementina Francisco Francisco, Daniel Diego, Samuel Lorenzo, Fabiana Santos
Juan, Olivia Mateo Nicolas, Maria Pedro Nolasco, Rosalinda Juan Mateo, Nancy Eleany Toledo
Diego, Esteban Gaspar Esteban, Rodas Gaspar Esteban, Rodas Sebastiana Diego Juan, Lucas
Martin Lucas, Catarina Angélica Nicolas Francisco, Yanci Méndez, Andrés de Andrés José,
Mateo Diego Felipe, Rodas Sebastiana Diego Juan, Maria Mateo Juan, Nicolas Pedro Juan,
Ana Pascual Francisco, Calarina Reynalda Ramodn Cristébal, Manuel Francisce Nicolas,
Dominga Francisco Pascual Francisco, Hilda Luz Tomas Basilio, i1zabel Esteban Juan Miguel,
Pedro Esteban, Simon v Simon Miguel Tersa Juan Mateo, Juan Pablo Juan Francisco

LABORAL:

Amolde Juvelino Lopez Escobedo. Gregorio Urbano Argueta,

4. Prestar apoyo al Director y Administrador del Bufete Popular, del CAJ y pasantes
cuando fuese necesario y dentro de lag actividades gque le comesponde.
¥ Lleve a cabo 1 conciliacion, y se hizo convenic en el Ceniro de Mediacion y conciliacion.

v Llamé por teléfono a las siguientes personas por sus diferentes casos:

Calarina Juan Pedro 46466597
Clivia Santiago Nicolas—————————40817022
Glenda WMarisol Diego 48579073
Floridalma Maricel Pablo————4U0374452
Catarina Alonzo Lucas——- 4 faa000
Rosarng Yaneih S30inYan
Juana Carmelc Gomez-———————-43799585

Petrona Jimenez Juan———————-

Angelica Dominga Jorge J —————45385807

Isabel Ramon A. 47113410

Pagina 2 de 4




5. Apoyar al Director y Asesor Local del CAJ en actividades Administrativos
Secretariales cuando se le solicite.

* Flaboré las siguienies actas notariales de Jurisdiccion voluntarias revisados por
el Asesor, de los siguientes casos:
57-2016 Reclificacion de parlida de nacimiento
60-2016 Reclificacion de partida de nacimiento
542016 Reclificacion de partida de nacimiento
55-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
58-2016 Rectificacion de parlida de nacimiento
59.2016 Reclificacion de partida de nacimiento
61-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
£2-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
52-2016 Reclificacion de partida de matrimonio

\.*\“"\“s""“"q\“\‘\

Envié los siguientes expedientes en la PGN de Huehuetenango, con resolucion y
notificacion ya revisados por el Azesor.

31-2015—Rectificacion de Partida de nacimiento.
45-2016-- Rectificacion de Partida de nacimiento.
52-2016 -Rectificacion de Partida de matrimonio.
4520116 Rectificacion de partida de nacimiento
52-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
54.2016 Rectificacion de partida de nacimiento
£3-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
£5-2016 Rectificacion de partida de nacimiento

R G S A

s Flabore las siguientes certificaciones de Autos notariales revizadas por
Asesor y enviados a RENAP de los siguientes expedientes:

19-2016 Reclificacion de pariida de nacimiento
29-2016 Reciificacion de parlida de nacimiento
30-2016 Reclificacion de partida de nacimiento
31-2016 Rectificacion de partida de nacimienio
35-2016 Reclificacion de parlida de nacimienio
37-2016 Reclificacion de parlida de nacimiento
38-2016 Rectificacién de partida de nacimiento
42.2016 Reclificacion de partida de nacimiento
42-2016 Rectificacion de partida de nacimienio
25-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
458-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
492016 Reclificacion de partida de nacimiento
50-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

LN N NN ""- *"\ N Y “~ N\ .

6. Realizar otras actividades gue le fueren asignadas por el Director y Administrador
dei Bufete Popular del CAL
v Recibi 7 expedientes notariales y § judiciales
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= Llevé el control de usuarios en el Bufete Popular de Santa Eulalia v entre los
cuales hay consulla, casos nuevos y de seguimienio, en los siguientes idiomas:

Q"anjob al

Akateko

Chuj

Ezpanol

Total

50

4

3

95

¥ Fui a soficitar una cerdificacion de un acta en el juzgado de Paz de la sefora Angélica

Dominga Jorge Judrez, para iniciar un juicio Ordinario de Paternidad vy filiacion.

» Acudi al Juzgado de Instancia por una audiencia programa para el dia 27/06/2016 a las
9:00, para pedir que se reprograme la audiencia por iraslado de mobiliario del Bufete

Popular.

» Se archivaron 26 casos notariales y 6 judiciales.

Lilian M itaYi Garoia__

_— Interprete \Judicial

Eulalia, Huehuetena

Maldonado Gonzalez
Popular y Administrador del
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 Julio 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco /

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacion del SectorJusticia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 ¥ 022), por lo que no exiate inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su deapacho en caso de ser contratado para realizar actividades

que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier reapons abilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Nicolas Utuy Lopez
Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 31 de Julio de 2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

e 02/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 03/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 04/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 05/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 06/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 07/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 08/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 09/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 10/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 11/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 12/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 13/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 14/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 15/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 16/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 17/07/2016 Entregue turno. 08:00 A.M

e 18/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 19/07/2016 Entregue turno08:00 A.M.

e 20/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 21/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

e 22/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 23/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

24/07/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

25/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

26/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

27/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

28/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

29/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

30/07/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

31/07/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

2. Limpieza en areas comunes:

Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

Barri los pasillos a un costado del Centro de Mediacion

Barri el parqueo que se encuentra en el Poligono “B” del CAJ.
Realice limpieza en garita No. 1 del Poligono “A”.

Realice limpieza a un costado del Juzgado de Paz.

Realice limpieza en la cuneta que esta enfrente del segundo porton del CAJ
a orillas de la calle.

Barri la plaza que se encuentra enfrente del Juzgado de primera Instancia
Realice limpieza de la garita No. 5 del poligono “A” del CAJ.

Recogi basura en el area comun de poligono “A” del CAJ.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

Arranque maleza dentro de la grama en el area verde asignado del CAJ.
Corte y saque hojas secas de palmas del poligono asignado.

Pode los rosales del jardin del CAJ.

Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y estética de

la institucién del area que tengo asignada.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

e No ha sido necesario la fumigacién hasta el momento para las plantas
ornamentales ya que estan creciendo libres de las plagas.

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

e Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

e Encendiy Apague la bomba de agua en el poligono “A”, tres veces al dia.

e Verifique el nivel del agua de los dos cisternas de los Poligonos “A” y “B”.

e Encendi y Apague la bomba de agua también verifique el nivel del agua en el
tanque en el Poligono “A”, tres veces al dia.

¢ Revise el funcionamiento de la planta de tratamiento.

6. Limpieza de aceras, cunetas y rejillas:

e Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la acumulacion
de tierra y basura a orillas de la calle, frente del poligono “A”.

e Realice limpieza en las cunetas paliando tierra y piedras para cuando llueva
las rejillas es ten libres.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

e Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

e Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme que todo
se encuentre con normalidad por la noche.

e En el turno de 24 por 24 encendi las luces al entrar la noche y apague
durante la madrugada del CAJ y estuve al pendiente del portén al ingreso y
egreso de los vehiculos de las diferentes instituciones tales como: Ministerio
Publico y Juzgado de Primera Instancia.

9. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a
los edificios del CAJ.

¢ Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.

Pdaina 3 de 4
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra durante el turno.

o En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar
de inmediato.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.

Nicolas Utuy Lopez
Guardian

icda. Ménica Graciela Mend
ctora del Bufete Popular y
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 31 de julio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

“Nicolas Utuy Lopez
DPI No. De CUI- 1582 94742 1106
Guardian
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Samuel Sebastian Chilel.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/07/2016 al 31/07/2016.

Término de Referencia:

Periodo de Turno del 04-07-2016 al 10-07-2016 y del 18-07-2016 al 24-07-
2016.

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Se mantiene vigilancia en los portones y se lleva un control de las
personas que ingresan al Centro de Administracién de Justicia, en horas y
dias inhabiles, ademas se realizaron a diario las correspondientes rondas
nocturnas en el area que ocupan los edificios del Centro de Administracién
de Justicia.

1.2 El Viernes 8 de Julio del presente mes se realizé la limpieza de las
Bombas de Agua, asi también se vela por el buen funcionamiento de las
mismas.

1.3 Se mantiene control del contador de Agua Potable el cual surte al
Tanque y este distribuye a las instituciones que conforman el -CAJ- para
establecer la cantidad de litros de agua que se consumen.

1.4 El Lunes 4 de Julio se realizo la limpieza alrededor de los edificios
que ocupa la oficina del Centro de Mediacion, Ministerio Publico, Defensa
Publica Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular y Coordinacion Local, especificamente quitando todo el musgo de
las paredes de cada edificio en mencién.

Término de Referencia:
2. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

2.1 Durante este mes comprendido entre mis semanas de turno no hubo
ninguna anomalia detectada en el turno correspondiente.

Término de Referencia:

3. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del Centro de Administracién de
Justicia.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

3.1 EI| 20 de Julio se han limpiado tanto en su interior como en su exterior
ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de cémputo, mobiliario
de las Oficinas de la Coordinacién Local y Bufete Popular del CAJ, asi
mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto de Guardiania y
Pileta, cuarto de control de guardiania, areas verdes, Bafios publicos,
limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua del Centro de
Administracion de Justicia y se ha lavado constantemente el vehiculo que
se encuentra asignado a la Coordinacion Local del Administracién de
Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

3.2 Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada institucion
en cuanto a basura se refiere, para que haya una mejor presentacion de
las instalaciones.

3.3 Asi mismo se ha ido a tirar el 6y 22 de juliola basura al botadero
municipal de Ixchiguan, San Marcos.

Término de Referencia:
4. Engramillar las éreas verdes destinadas para ese fin.

4.1 El 7 y 21 de julio todas las areas destinadas para engramillar fueron
cuidadas lo mejor posible, sin embargo por las bajas temperaturas del
Municipio es muy dificil, ya que es una de las caracteristicas del Mismo.

Término de Referencia:

5. Sembrar y velar por la conservacion de &rboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infraestructura del CAJ.

5.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la tierra 'y

clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan, Departamento
de San Marcos.

Término de Referencia:
6. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

6.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administracién de Justicia, se mantienen podado, esto para que
se mantengan bien cuidadas.

6.2 El 18 de julio se ha realizado limpieza en donde se encuentran
sembrados pequefios arboles.

6.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los arbolitos
de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracion de Justicia en mi turno con fecha 19 de julio se
limpié atras del Bufete popular, esto para su adecuado crecimiento.
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Término de Referencia:
7. Realizar limpieza del edificio en las reas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

71 EI 9 y 23 de julio por instrucciones se realiza limpieza én el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior asi como las
bajadas de agua 'y canaletas del Centro de Administracién de Justicia, y en
otras areas del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.

Término de Referencia:
8. Controlar y reportar el ingreso de personas a Jas instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

8.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que pertenecen al
personal de las instituciones que conforman el CAJ, que ingresan al Centro
de Administracién de Justicia, esto en dias y horas inhéabiles, al igual se
llevd control de la entrada y salida del vehiculo de la Coordinacion del
Centro de Administracion de Justicia.

8.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar que
todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como alrededor
del CAJ.

Término de Referencia:
9. Elaborar informes mensuales y de finalizacién de consultoria.

9.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinacion Local del
Centro de Administracién de Justicia los informes mensuales de
actividades para la elaboracion del informe del presente mes.

Término de Referencia:
10. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacién de los
desperfectos identificados en el edificio.

10.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacion se refiere
y que comprende al Centro de Administracion de Justicia.

10.2 Durante los turnos en la que he estado laborando siempre he
acarreado agua potable para los depositos de los edificios del Bufete
Populary Coordinaciéon Local para uso del personal de cada Institucion.

Término de Referencia:
11. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de
su trabajo.
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11.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracién

Término de Referencia:
12. Las demés actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Coordinacion
Local del CAJ.

12.1 E| viernes 5 de julio se colaboro con la Coordinacion Local en todo
lo que se ordene, recepcion de papeleria, entrega de documentos a las
diferentes instituciones que integran el CAJ, asi como otras instituciones
fuera de la misma.

Ixchiguan, San Marcos 31 de Julio de 2016.

: o

Samuel Sebastian Chilel —
Guardian i

VoBo:

Licenciado Luis Davi? Méndez Vasquez
Director del Bufete Hopular y
Administrador del Centro de Administracién de Justicia
Ixchiguan, San Marcos.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Julio de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A lavezme obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su Seguro
servidor,

Samuel Sebastian Chilel
DPI: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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CENTRODE ADMINISTRACION DEJUSTICIA-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Nombre del Contratado: Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.

Largo: Secretaria
Periodo del: 01 al 31 julio del 2016,
RESULTADOS:

11 Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de lag actividades de la

direccion del Bufete Popular del CAJ.

» G radactaran los oficios, por envio de documentacion requerida en Ja secretaria.
« Se redaciaron hojas de rengion presupuestario del personal correspondientes al mes

de julio del 2016

e Se liend cuadro de conirol de bolelas guia de cargo expreso, correspondiente al mes

de inlio se escaneg y envio por correo electronico de debyee ruizgdseii.qob ot

» Se registré un confrof de 8 audiencias en el pizarron del Bufete Popular duranie el mes

de jutio, para un mejor control de tallandolas.

« Se redactaron diversos oficios por gestiones del mantenimiento del edificio del CAJ de

Saima cuahia.

Se registraron audiencias programadas durante el mes de julio que a continuacién se

detailfan.
CIAS JULIO
13 Casc Mo 47-2016 Deysi Sundary
2y Caso No. 33-2016 Donayda Wamauiriam Oral de Alimenlos

Oral de Alimentos  06/07/2016 alas 11:00
08/07/2016 a las 9:00

a) Caso No. 25-2016 Marfa Pedro Nolasco Oral de Alimentos
4) Caso No.50-2016 Glenda Marisol Diego Oral de Alimentos
5y Caso Mo, 25-2010 Noemi Esteban  Oral de Alimerios
) Caso No.46-2016 Marcelina Teresa Oral de Alimentos
7) Caso No. 540-2016 Erasmo José Victoriano Ordinario Laboral
8) Caso No. 19-2016 Ana Esteban andrés  Oral de Alimentos
oy Caso No.42-2016 Magdalena Carmelo Oral de Alimenios

e Se registrd un control de notificaciones fque ingresaron €
como también fueron incorporados al expediente del mismo

cuales fueron eniregados a mi persond por los nofificadores
Juain y olios Tugion ETieyatos & consene, naciendo un lolal de 23 ingresados durane

el mes de julio:

23 NOTIFICACIONES.

1) No.CASO O.J): 13005-2016-789 Ejecutivo

11/07/2016 alas 14:00
11/07/2016 alas 14:00
18/07/2016 atas 1020
20/07/2016 a las 14:00
20/67/2016 a las 1400

hwa.
hrs.
His.
hrs.
hrs.

hrs
fi's

20/07/2016 alas 14:00 hrs

25/06/2016 a las 0900

Requerimiento de pago

his.

n un libro correspondiente
durante e mes de juila, s
Elvin Fabian y Humberic

2) No CASOO.L 43005-201500232  Divorcio audiencia

2y MNo.CASC O 13005 204600221  Laboral contestacion dela sala de apelaciones
4) WNo.CASO O.J: 13005-2015-00273 Orai de Alimentos Audiencia

5) No.CASO O.k 13005-2015-00259  Oral de Alimentos Audiencia

Rl Na CASQO.L 12005-201500274  Oral de Alimentos Audiencia

7) No. CASO 0. 13005-2015-00270 Paternidad y Filiacion, se admite para su tramite
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CENTRODE ADMINISTRACION DEJUSTICIA-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

8) No.CASOO.: 13005-2016-00128  Divorcio se extiende certificacion de sentencia
9) No.CASOO.L 4300520160085  Laboral. despacho diligenciado

10) No. CASO 0.1 13005-2016-00222 Ejecutivo, se rechaza

11) No.CASO O.k 13005-2015003/4  Laboral, Audiencia para la vista por Ia sala de apelaciones
12) No.CASO Q) 42005-2015-01049  voluntario con lugar diligencias voluntarias
13) No. CASO O.J: 13005-2016-60158  Ejecutivo en la Via de Aprem io Despacho diligenciado

i4) No. CASO O.): 13005-2013-00196  Orai de Alimentos sentencia

15) No. CASO O. 13005-2015-00865 Oral de Alimentos, cambio de procuracion

18) No. CASO O.J: 13005-2015-00560 Oral de Alimentos, informe estudio socio econdmict
17 Ho. CASO Ok 43005-2016-00560 Patermidad y Filiacion, despacho soloma

18) No. CASO O.J: 13005-2015-00225 Paternidad y Filiacion, emplazamiento

19) No. CASO 0.k 12005-2045-00473  Ejecutivo en la Via de Apremio Requerimiento de pago

203 Mo, CASO ©.J 12005-2016.01068 Laboral Sin lugar |a apelacion

21y No. CASO O.J: 13005-2016-00115 Oral de Alimenios gsenaiar lugar para recibir notificacionas
22) Mo. CASO 0. 43005-2016-00210  Convenio de familia certificacion de convenio

22 No. CASC Ok 130052016 0001 Oral de Alimentos audiensia

» Se redactaron conocimientos de expedientes enviados ¥ recibidos en la Procuraduria
General de fa Nacién con sede en fa ciudad de Huehueienango. para gue emiia
apinién correspondiente.

CONOCIMIENTO No.24 2015
13/07/2016 Recibidos
41-2016 Reposicién de Partida de Nacimiento

39-2(116 Reposicion de Parlida de Nacimienio

46.2016 Reciificacion de Parlida de Nacimienio

51-2016 Reclificacion de Parlida de Nacimiento

41.20116 Asiento Fxlemporaneo de Partida de Nacimiento
58-20016 Reclificacion de Partida de Nacimienio.

e Recibi y registré en el libro de contro) de caso haciendo un total de 77 casns
asignado, el numero correspondienie, formando el expedienie en un folder roiulado,
en el cual se adjuntd la ficha en la gue se detallan datos personales del demandado ¥
demandante como fambién se ingresaron casoes que registio fa inlerprele en Saiiia
Eulalia, estos casos lambién fueron ingresados de forma elecirénica tanto nolariales
como judicial.

e Organizar y mantener en dptimas condiciones los archivos del Bufete Popular del
Centro de Administracion de Justicia CAJ.

Los documentos que ingresaron durante este mes y los generados se encueniran archivados,
e un ugal atecuado, Organicé y clasifiqué en una carpela dependiendo del ano y e iramile
de casos judiciales y notadales. Para su ubicacion mas rapida. Los cusles fueron trasladadnos
al Bufete Popular del municipio de Santa Eulalia, Huehuelenaingo.

Se apoyé al coordinador para organizar el traslado a santa Eulalia y tambien la entrega de |8
casa que fue arrendada dejandola en oplimas condiciones.

Se hrindd apavo al técnico an mantenimiento de la secretaria ejecutiva indicandole con

Pagina 2 de 4

\o




CENTRODE ADMINISTRACIﬁN DEJUSTICIA-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

respecio a las maquinas en mal funcionamiento para la reparacion de las mismas, tanio
equipo de compulo, folocopiadoras y baterias.

Se recihieron ordenaron suministros correspondientes al segundo cuatrimestre del afio 2016

Realizar las tareag inherentes en cuants a la recepcion de toda clase de
documentos que ingresen, asi como de jlamadas teiefonicas.

ce atendieron llamadas telefonicas, relacionada con consulla de casoes de los usuarios
que acuden en el Bufete Popular en Sania Eulalia, como lambién lamadas por Ingreso
de casos recepcionados pot la companera intérprete.

Se coording con la inlérprete en ffamar a (o usuarios para que comparezcan a las
audiencias programadas durante el mes de junio.

Como tamhbién llamadas telefénicas de companercs de la Secretaria Fieculiva de 1a
instancia Coordinadora e ia Modernizacion del sector Jusiicia. Por diversas gestiones

de papeleria.

5. Brindar atencién y orvientar a las personas que vigitan el Centro de
Administracion de Justicia CAJ:
Facilité los expedientes al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Enlalia
para que verificara el estado en que se encuentran fos diferentes procesos que se {ramitan en ia
instihucion amiba mencionada.

Reconilar y Procesar la informacidon estadistica judicial y enviarla a la

Coordinacion de fos CAJs:
Recopilé los datos del Bufete Popular para llanar la ectadistica solicitada por la

Secreiaria Ejecuiiva de ia iCMSJ, enwviado via correo eiecironico a Damarns,
correspondiente al mes de julio.
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CENTRODE ADMINISTRACION DEJUSTICIA-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

dades correspondientes ala Secretaria.
el personal del Bufeie Popular del Ceniro de
5 de julic a la ICMS].

® Elasboracion de informe de activi

Elabore informe y facluras d
Administracién de Justicia cotrespondiente al me

Rz

L}
il Axsral
Ganaehy, fascual Ga

a CA., Santa Eulalia,

e el

e
SBOARELEE
Secy

u ngo

. \
. Gusiave Adolp, Makionado Gonzalez

Director del Bufete ular y Administrador Centro

de Administracion de icia de S alia, Huehueltenaingo.
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CODRCINACKON
FENTRD DE ADMING TRACION DE HISTICIALAL
SAMTA EULALIA, HUEHUETENANGD,

Santa Eulalia, Huehuetenango 81 de julio 2018

Lic. Héctor Anfbal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de Lia Instancia Coordinadora
De 1a Modernizacién del Sector Justicis.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto gue no presto mis pervicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarios bajo el renglén presupuestario 029 para Ia
Sacretaria Ejscutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato &
gu despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

fin otro particular, me guscribo.

1865 07875 1817.
Secretaria de 1a Coordinacién y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Hushuetenango.

\3
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos
Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 31 de julio de 2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 08:00 a 17:00 horas de lunes
a viernes:

e 01/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

e 04/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “B” del CAJ.

e 05/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

e 06/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “B” del CAJ.

e 07/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “B” del CAJ.

e 08/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

e 11/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de las oficinas que se encuentran en los edificios del Poligono “B” del CAJ.
12/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

e 13/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

e 14/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

e 15/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

e 18/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

e 19/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

20/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
21/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

22/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

25/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oOficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

26/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
27/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
28/07/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

29/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

Realice limpieza en el area comuin entre el edificio de Bufete Popular y
Defensa Publica, del Poligono “B”.

Realice limpieza del capitel en frente del M.P.

Realice limpieza en area comun frente del Bufete Popular del CAJ.

Realice limpieza en el pasillo desde la garita No. 1 hasta la caseta de
trasferencia del poligono A.

Realice limpieza en la garita No. 2.

Hice limpieza en el capitel del portén No. 1, arriba del edificio de coordinacion
del poligono “A”.

Saque los botes de basura por la mafiana para echar la basura al camion.
Realice limpieza en el capitel del poligono “B".

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

Arranque maleza entre la grama del area verde del Centro de Mediacion del
Poligono “A”, del CAJ
Arranque maleza en frente de la oficina de la Defensa Publica Penal del CAJ.

Corte y saque hojas secas de palmas asi mismo pode los rosales del
poligono asignado.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

Durante el turno de 24 por 24 realice lo siguiente dentro del CAJ:

e Arranque la planta Eléctrica del poligono “A” del CAJ.

o Verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A” y el buen
funcionamiento de la bomba de agua, asi mismo la apague.

e Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

o

Limpieza de rejillas, aceras y cunetas:

« Realice limpieza de cunetas a la orilla de la calle en frente del portén No. 1
poligono A del CAJ.

« Hice limpieza en cajas y rejillas alrededor del Centro de Mediacion.
7. Responsabilizarse de las herramientas:

e Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

(o]

. Se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

e Realice Vvigilancia y asi mismo resguardé el Poligono que se me asigno
durante el turno
o Estuve al pendiente del porton No. 1 por la salida de carros durante mi turno.

9. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o emergencia
que ocurra durante el tumo.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.
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/

Tomas Morente Ramos
Guardian
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de julio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otfra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

Tomds Morente Ramos
DPI No. De CUI- 1853 25106 1504
Guardian
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacion Local del CAJ.
Nombre de la contrata: Zaida Amariliz Lépez Félix
Periodo del: 01-07 - 2016 al 31 -07 — 2016
Actividades realizadas

1). Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacién Local CAJ:
- Oficio 13/16 Solicitud de pago por cambio de aceite, arrendamiento, recibo de energia
eléctrica, oficio 15/16 factura de combustible.
- Redacte las actas de de cierre de pasantia del primer semestre del presente afo.

2). Clasificar, registrar, y archivar la documentacién que se generen asi como de su
envio a la SEICMSJ:

- Archive oficios que ingresaron a la Coordinacion Local del CAJ, provenientes de la
Municipalidad de Nebaj, Red de Mujeres Ixiles, oficios enviados por correo electrénico,
provenientes de la ICMSJ.

- Las copias de las solicitudes para pago de servicios, facturas, copias de oficios y
concomimientos enviados y recibidos, clasificandolos y archivandolos en sus
respectivas carpetas y libros de registro.

3). Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos de la Coordinacion Local
del Centro de Administracién de Justicia CAJ.
- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes, se
encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4). Apoyar al personal operativo del CAJ en cuanto a funciones secretariales.

- Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.
- Transcribi mi informe mensuales de actividades realizadas como Secretaria
- Transcribi el informe del Conserje - Mensajero
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

5). Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de documentos
que ingresen asi como de llamadas telefonicas.

- Imprimi los correos electrénicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ solicitando
cualquier tipo de informacién o avisos.

- A diario me encargo de recibir llamadas telefonicas de los usuarios y patrocinados del
Bufete Popular, en donde solicitan informacién del avance de sus procesos.

8). Brindar atencion y orientar a las personas que visitan el Centro de Administracién de
Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a estudiantes de la Universidad Rural, Mariano Galvez, San
Carlos, representantes de la PDH, solicitando informacion acerca de procesos de algunas
usuarias del Bufete Popular.

7). Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la coordinacion de
los CAJ's:

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electronico; y por el Instituto Nacional de
Estadistica INE, correspondiente al mes de junio de 2016.

8). Llevar registro y control del inventario del CAJ:

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad, algunas
en las Oficinas de la Coordinacién y otras en las Oficinas del Bufete.

- Otros bienes como el equipo de computo antiguo se encuentran embalados y listos para
ser enviados cuando sean requeridos por la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

9). Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

Apoye en:
- Revisar proyectos de demandas, solicitudes de certificaciones.

_Tramite certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de Pago al
Archivo Regional de Quetzaltenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Atendi consultas juridicas

- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular

- Recibir notificaciones

- Control de egresos de expedientes para la PGN

- Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango.

- Procurando procesos en los Juzgados de Instancia de Familia, Juzgados de Paz.

- Acompafiamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para ser
atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

- Revisar mesas de los pasantes y recibir expedientes fisicos asignados a cada uno de los
pasantes del primer semestre del 2016.

10). Elaboracién de informe de actividades correspondientes a la secretaria.

- Transcribi y envie los informes de actividades de la Interprete del Bufete Popular,
Conserje — Mensajero y el mio propio como Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ,
ademas de la memoria de la Unidad Coordinadora del mes de julio de 2016.

- Toda la Correspondencia derivada de las actividades propias de la Coordinacién Local
y Bufete Popular, fueron enviadas algunas a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, otras
a los Juzgados de Paz de Cunén, Sala de Apelaciones de Santa Cruz del Quiché,
otras como las solicitudes de certificaciones de Sentencias, Convenios y actas de
requerimiento al Archivo Regional de Quetzaltenango.

11). Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de la
Secretaria, que por razones del cumplimiento de sus actividades sean asignados:

- Los bienes asignados a este centro 4 equipos de computo se encuentran fuera de
servicio por falta de mantenimiento técnico.

- Todo lo descrito en las tarjetas de responsabilidad se encuentra algunas en las oficinas
de la Coordinacion y otras en las oficinas del Bufete Popular.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

F. (g\ 3 OLKQ&) Vo.Bo.

riliz Lopez Félix Lic. Julig'César Enriquez Saenz

Secretaria de la Coo cion Local del CAJ. Director del Bufete Popular y Administrador

Del Centro de Administracion de Justicia
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Guatemala, 31 de julio de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Secretaria de ia Coordi
Nebaj, Quiché
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