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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Antonio Ixbalan Chicajau
Cargo: Guardian - Conserje CAJ Santiago Atitlan
Periodo del: 01/06/2016 al 30/06/2016

Actividades

» Los dias 02, 04, 06, 08, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30 del mes de junio de
2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

y
v

Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario.

Se realizé la vigilancia en mi turno de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardd el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el Cantdn
Tzanchicham y se supervisé durante mi turno, las instalaciones del CAJ que se
ubican en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Canton Tzanchicham del Municipio de Santiago Atitlan.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinaciéon Local del
CAJ en el cantdén Tzanchicham.

Se colabor6 con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento y limpieza de las areas verdes.

Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en el cantén
Panabaj y Tzanchicham; las areas verdes se encuentran en buen estado por lo
que no es necesario engramillar.

Mensajeria: Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le
corresponde al conserje-mensajero.

Interpretacion: Durante mi turno, se ha apoyado a la Directora del Bufete Popular
del CAJ, con la interpretacion de usuarios en recepcion y entrevistas con los
pasantes.

Consejo Comunitario de Desarrollo COMUDE: Debido al dominio del idioma
Tzutujil, la Administradora del CAJ, me delegé como suplente y su intérprete en las
reuniones mensuales del COMUDE, que se desarrollan en idioma Tzutuijil.



CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

- Otras actividades

02/06/2016
v Se colaboré con los pasantes del Bufete Popular en ir a buscar a las patrocinadas a

Chuk Muk Il y Chuk Muk IlI, y fungir como intérprete.

04/06/2016
v Se colaboré con la reparacion del Garage del Bufete Popular ubicado en canton

Tzanchicham, Santiago Atitlan, Solola.

06/06/2016
v Se colabor6é con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.
v Se colaboré con el electricista, para arreglar las instalaciones eléctricas del Bufete
Popular ubicado en Cantén Tzanchicham, Santiago Atitlan, Solola.

08/06/2016
v Se coordind con el Ministerio Publico para abrir las instalaciones del Centro de

Administracion de Justicia ubicado en Cantéon Panabaj, ya que fueron a traer
expedientes que estan resguardados en el edificio que corresponde.

10/06/2016

v Se coordiné con el Juzgado de Primera Instancia para abrir las instalaciones del
Centro de Administracion de Justicia ubicado en Cantén Panabaj, ya que fueron a
traer expedientes que estan resguardados en el edificio que corresponde.

12/06/2016
v Se efectua lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del

CAJ y Direccién del Bufete Popular.

14/06/2016
v Se efectua chapeo en las instalaciones del CAJ y Bufete Popular ubicados en cantén
Panabaj y Tzanchicham del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

20/06/2016
v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

24/06/2016
v Se efectiia lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del CAJ

y Direccion del Bufete Popular.

v Se colaboré con el traslado del mobiliario y equipo del Bufete Popular ubicado en
Cantén Tzanchicham Santiago Atitlan, Solola, hacia las nuevas instalaciones
ubicadas en Canton Xechivoy Santiago Atitlan, Solola.

26/06/2016
v Se le dio mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos.



Santiago Atitlan, Solola 30 de junio de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglon
presupuestario 029 para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otfro particular, me suscribo.

7 e

Anfonictz Ixbaldn Chicajau
DPI1 1748 73182 0719
Guardian-Conserje
Centro de Administracién de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola
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SECRETARIA EJECUTIVA
IHETANC A C O ORDIMAD ORA DF LA PMODERHIZACION DELSECTOR JURTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centros de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo
Cargo: Guardian del CAJ
Periodo del: 01 al 30 junio del afo 2016

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y

equipo de oficina que se encuentra en los edificios que componen el

CA.

Realicé vigilancia diurna y noctuma en todo el edificio del Centro de
Administracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina de
computo, de cocina y también la guardiania, donde se encuentra la planta
de energia eléctrica y la bomba de agua. Cuidé los vehiculos que ingresan
en el parqueo perteneciente al personal del Juzgado de Paz y del Centro de
Mediacién, habiendo un total de 4 vehiculos enire los cuales dos se
encuentran permanentemente en el parqueo y durante los dias habiles de
la semana diariamente entran y salen dos vehiculos.

Durante mi turno hubo tres visitantes,
Ingreso el sefior Alfonso Vasquez el dia 22/06/16 las 9:35 am. Proveniente

de la ciudad de huehuetenango, a dejar una moto a la oficial Sandra marilu
del juzgado de paz, se retiro las 9:45am.

Ingreso el sefior Fernando Gonzales, el dia 17/06/16 las 10:45am. Con
vehiculo M-1- 93 BBT de la organizacion estado americano, ingreso en el
juzgado de paz. Se retiro las 11:20am.

Ingreso el sefior Fredy Velasquez, el dia 27/06/16 a dejar expediente en el
Juzgado de paz mensajero del Ministerio Publico. 9:00am. se retiro las
9:20am.

. Informar al Director y administrador, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.
Durante mi turno:
= Fui a quitarle el aire a los tubos de conduccion, en 4 ocasiones
durante este mes. para que llegue el agua al Centro de
Administracion de Justicia, durante las fechas 01-07-13-21- de junio
de 2016. con los horario, de 7:00am para las 8:00am.
= Durante este mes no se realizo pruebas de arrancar la planta de
Energia Eléctrica. por el descontrol de la pantalia.
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GECRETARIA EJECUTIVA
INETANCIA COORDINADORA DE LA MODEGNIZACION DELGECTOR JURTICIA

Informa al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad
del probiema al Director y administrador del Bufete Popular sobre
cualquier anomalia detectada en el turno que se le asigne.

Durante mi turno no hubo problema.

Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.

Controlé el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
habiles e inhabiles el mes de junio los cuales a continuacion se detallan.

« FEl dia 23/06/16 y el dia 27/6/16 en dos ocasiones se retird el sefior
Alberto calmo Ramirez Juez de PAZ las 5:00pm. con vehiculo
placas, 469 DVW MAZDA aris.

« FEL dia 05/06/16 el lic. Mario mateo ingreso al centro de mediacion
las 9:35am. se retiro las 9:45am. dia inhabil.

« Fldia 17/06/16 en una ocasiones ingreso el sefior Luis Fernando de
la escena del crimen con vehiculo P-642-DJV, del Ministerio Publico
las 9:00am ingreso en la fiscalia se refiro las 10:40am.

« El dia 19/06/16 ingreso la oficial de juzgado de paz Sandra marilu
las 9:30 de turmo dia inhabil.

= Fllic. Gustavo Adolfo Maldonado ingreso los dias viernes con fecha,
03 y-17 de junio de 2016, con un horario de 8:00am. a 4:00pm.

Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.
Elaboré el informe mensual correspondiente al mes de junio del afio 2016.

Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.
Cuidé las siguientes herramientas.
1. Carreta
1 Machete
1. Piocha.
1. Rastrillo.
1 Tijera corta Grama
1. Escoba
1. Azadon.

Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne el
Director y administrador, del centro de Administracion de Justicia.
Corté gramas en unas partes, en una ocasion en la entrada del CAJ. el dia
14~ de junio de 2016.

Levanté basura en el interior del CAJ, y en las areas verdes 14 veces,
durante el mes. Los dias 1-3-5-7-9-11-13-15-17-19-21-23-25-27-29- de
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GECRETARIA LIECUTIVA
INSTAMCIA COCRDINADCOOA DE LA MODERMIZACION DELSECTOR JURTICIA

junio de 2016.con los horarios de 6:00am para las 7:00am.

Barri el parqueo publico en 3 ocasiones las gradas de la entrada y Ia
banqueta del mismo, durante el mes de los dias 1- 7-15-23- de junio de
2016 con [as horas de 6:00am a 7:00am.

Hice limpieza en la planta de energia eléctrica el dia 22 de junio de 2016.
Hice limpieza en el bufete popular durante el mes, Los dias 1-32-7-9-13-15-
17-21-23-27-25- de junio de 2016, y apoye la interprete en el bufete
popular, a ordenar a los usuarios para una mejor atencion.

Limpie los vidrios de la entrada del bufete popular el dia 23/06/16.

del Centrode A
Santa Eulalia, Hu
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 de Junio 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto nua servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
au despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier reaponsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correapondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2213 59616 1317
Guardian del Centro de Administracion de Justicia,
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj- Quiche.

Cargo: Conserje - Mensajero
Nombre del Contratado: Eduardo Alberto De La Rosa Felix
Periododel: 01-06-16 al 30-06-16
Actividades realizadas
1. Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de Administracion
de Justicia y el Bufete Popular y que debe ser entregada en diversas
instituciones.
- Entregue autorizacién para deposito de arrendamiento de Bufete
Popular, mes de junio de 2016.
- Factura y Solicitud de depésito por combustible mes de junio.
- Factura por compra de aceite para el vehiculo de la Coordinacion.

2. Controly Registro de la Documentaciéon generada:
- Reporte a diario a la secretaria, Coordinador e Intérprete de las
entregas que realice.

3. Asistir al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:
- Inicié limpiando los escritorios de la Intérprete y pasantes del Bufete Popular.
- Barri y trapié el primer nivel y segundo Nivel del Bufete Popular.
- Limpieza de sanitarios a diario
- Barri la acera del Bufete Popular.
- Barri y trapié las oficinas de la Coordinacién Local.
- Limpieza de ventanas, puertas, paredes y techo del Bufete Popular
- Barro dos o las veces que sea necesarias las oficinas de atencion al publico
del Bufete Popular.

4. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ 'y

Bufete Popular:
- Barri a diario la parte frontal del Edificio de tribunales

12



SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Lave los balcones, las gradas de entrada al Edificio de los Juzgados a cada
dias y cuando fue necesario, ademas de barrer los alrededores del juzgado 2
veces al dia y mas cuando es necesario.

Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean signadas por el
Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ.

- Se realizo el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con
regularidad.

- La Planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad.

- Se hizo la limpieza respectiva en la planta generadora de emergencia, Y la
cisterna de agua.

- revision y prueba de la Planta de Emergencia del Edificio de los Juzgados.

- Atendi a los usuarios y visitantes del Bufete Popular.

-Toma de casos nuevos para el Bufete Popular.

- Sacar fotocopias de medios de prueba para los procesos.

- Acompanar a los usuarios a las diferentes dependencias del Sector Justicia y
RENAP.

Vo. Bo.
Lic. Julijgesar Enriquez Saenz
t

Director del Buféte Popular y Administrador
del Centro dé Administracion de Justicia




Guatemala, 30 de junio de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el rengl6n presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

S\
Ed‘ﬁardo—kibéf_t de'la Rosa Felix
(2290 71023 1413)
Conserie - Mensajero del CAJ

Nebaj, Quiché

f)
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del contratado: Federico Baltazar Juan.

Cargo: Conserje-Mensajero

Periodo: del 01 al 30 de junio del 2016.

1. ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO DE ADMINISTRACION DE

JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y QUE DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES.

Por érdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realice las siguientes actividades:

Fui en una ocasion hacia la oficina de CARGO EXPRESO, ubicado en la ciudad de Huehuetenango,
para enviar sobres a la Secretaria Ejecutiva de la SEICMSJ.

Recogi 2 estados de cuentas con la Trabajadora Social del Juzgado de Primera Instancia Mixto de
Santa Eulalia, Huehuetenango.

Recogi 3 copias de Orden de Aprehension con el Of. IV y con el Comisario del Juzgado de Primera
Instancia Mixto de Santa Eulalia, Huehuetenango, por Negacion de Pension alimenticia promovida por
el Bufete Popular de Santa Eulalia, Huehuetenango con carpeta judicial No:

2011-2015-1535.

13005-2016-00477.

246-2014 Asist.

Por ordenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango entregué 6 expedientes a la Procuraduria General de la Nacion, bajo los siguientes
No.

39-2016 Reposicion de partida de nacimiento.

42-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

43-2016 Rectificacién de partida de nacimiento.

30-2015 Voluntarios (judicial).

50-2016 Rectificacién de partida de nacimiento.

25-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

Por o6rdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango recogi 16 expedientes en la Procuraduria General de la Nacién, bajo los siguientes
No.

56-2015 Asiento extemporaneo de partida de defuncién.

33-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

04-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

65-2015 Rectificacion de partida de nacimiento.

32-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

27-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

40-2016 Reposicion de partida de nacimiento.

36-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

30-2015 Voluntarios (judicial).
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2.

3.

31-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
30-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
37-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
38-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
19-2016 Rectificacién de partida de nacimiento.
35-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
29-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

EL CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACION ENTREGADA.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

Envié 10 expedientes al Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Trasladé 20 expedientes del Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, hacia el Bufete Popular de Santa
Eulalia con sede temporal en la ciudad de Huehuetenango.

He apoyado en recoger notificaciones con los notificadores, | y Il del Juzgado Mixto de Primera
Instancia ubicado en el tercer nivel del complejo de Justicia de Huehuetenango, 17 notificaciones de
ramo judicial.

13005-2016-00153, Ordinario de paternidad y filiacion. Flora Castafieda Andrés.

13005-2015-00381, Ordinario laboral. Eulalia Mazzarello Virves Toledo.

13005-2015-00865, Ordinario de divorcio. Mateo Rafael Bautista.

13005-2015-00443, Ordinario laboral. Erasmo José Victoriano Diaz

13005-2015-00390, Ejecutivo en la via de apremio. Eulalia Diego Francisco.

13005-2016-00151, Oral de fijacion de pension alimenticia. Maria Julia Pascual.

13005-2016-00072, Ejecutivo en la via de apremio. Wendy Violeta Palacios.

13005-2016-00209, Oral de fijacion de pension alimenticia. Donayda Wuanquiriam Mérida Gonzélez.
13005-2016-00246, Oral de fijacion de pension alimenticia. Glendy Marisol Diego.

13005-2016-00229, Oral de fijacion de pension alimenticia. Catarina Antonio Lucas.

13005-2016-00230, Oral de fijacién de pension alimenticia. Floridaima Maricel Pablo Nicolas.
13005-2016-00470, Ordinario de paternidad y filiacién. Olivia Santiago Nicolas.

13005-2015-00427, Ordinario de paternidad y filiacion. Roselia Francisco Pedro.

13005-2015-00618, Oral de fijacion de pension alimenticia. Rosario Yanet Francisco.
13005-2015-00708, Paternidad y filiacion. Juana Marilu Lucas.

13005-2016-00232, Ordinario de divorcio. Petrona Jiménez Juan.

13005-2015-00789, Ejecutivo. Iris Gricelda Mérida Alvarado.

Fotocopié 400 hojas de los diferentes procesos que se generan en el Bufete Popular de Santa Eulalia
con sede temporal en Huehuetenango.
Fotocopié las facturas del personal del Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

EL REPORTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN CORRESPONDA.

Por érdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango presenté ante la comisaria del Juzgado Mixto del Juzgado de Primera Instancia de
Santa Eulalia, Huehuetenango, ubicado en el tercer nivel del Complejo de Justicia en la ciudad de
Huehuetenango, 15 memoriales realizadas por el Pasante y por el Director del Bufete Popular y
Administrador del CAJ de Santa Eulalia, con sede temporal en la ciudad de Huehuetenango, bajo
los siguientes numeros de registro de dicha institucion:
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1) 35-2016. Ejecutivo. Magdalena Gomez Lucas.

2) 04-2015. Ejecutivo en la via de apremio. Angela Martin Mateo.

3) 53-2013. Ordinario de divorcio. Rodas Fernando Rodas Antonio.

4) 43--2016.0ral de fijacion de pension alimenticia. Magdalena Alonzo Marcos.
§) 25-2016. Oral de fijacion de pension alimenticia. Maria Pedro Nolasco.

6) 19-2016. Oral de fijacion de pension alimenticia. Ana Esteban Andrés.

7) 20-2016. Ordinario de paternidad y filiacién. Ana Esteban Andrés.

8) 37-2016. Ordinario de paternidad y filiacion. Maria Pedro Domingo.

9) 83-2015. Ejecutivo en la via de apremio. Wendy Violeta Palacios.

10) 29-2016. Oral de fijacion de pension alimenticia. Noemi Esteban Gonzalez.
11) 17-2016. Paternidad y filiacion. Eulalia Pedro.

12) 46-2016. Oral de fijacién de pensién alimenticia. Marcelina Teresa Lopez.
13) 50-2016. Paternidad y filiacion Catarina Jiménez Antonio.

14) 21-2015. Ejecutivo en la via de apremio. Olivia de Olivia Simén Francisco.
15) 09-2015. Oral de fijacion de pension alimenticia. Antonieta Fernando Francisco.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Sanla Eulalia,
Huehuetenango, estoy apoyando en la Procuracién de casos, por despachos con el comisario,
notificadores y con los oficiales |, Il y I, IV del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, y
ante la Fiscalia del Ministerio Publico ubicados en el Complejo de Justicia de Huehuetenango, 14
expedientes de los diferentes tipos de tramites del ramo judicial bajo los siguientes numeros:

10--2016, Of. |.  Oral de fijacion de pension alimenticia. Juana Ramoén José.
94-2015, Of. I.  Oral de fijacion de pension alimenticia. Maria Mateo Felipe Baltazar.
55-2015, MP.  Ejecutivo. Ana Francisco Pedro Nicolas.

75-2015, Of.1. Ejecutivo en la via de apremio. Dominga Sebastian Diego.
13-2016, Of. . Oral de fijacion de pension alimenticia. Juana Carmelo Gomez.
860-2010, Comisario. Ejecutivo en la via de apremio. Elena Juan Diego.
36-2013, Of. Il.  Ejecutivo en la via de apremio. Eulalia Diego Francisco.
16-2016, Of. Il. Paternidad y filiacion. Flora Castafieda Andrés.

83-2015, Of. 1. Ejecutivo en la via de apremio. Wendy Violeta Palacios.
65-2015, Of. Il Ejecutivo. Iris Griselda Mérida.

05-2016, Of. lll. Ejecutivo en |a via de apremio. Maria Andrés Mateo.

84-2015, Of. Il.  Ordinario laboral. Antonia Pascual Diego.

38-2012, Of. Il Voluntarios. Faviana Mateo Francisco.

39-2015, Of. 1. Paternidad y filiacion. Olivia de Olivia Santiago.

4. ASISTIR AL PERSONAL DEL CAJ Y DEL BUFETE POPULAR CON LABORES DE LIMPIEZA.

Por ordenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

Durante los dias del mes de junio permaneci en la oficina del Bufete Popular con sede temporal en la
ciudad de Huehuetenango, cumpliendo con el horario durante los dias habiles de la semana, asi mismo
acompafé al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia, hacia las
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instalaciones del CAJ en el municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Realicé mi Informe mensual con la respectiva Factura.

Encaminar a los usuarios en el Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, ubicado en el
tercer nivel del Complejo de Justicia de Huehuetenango por consultas y procuraciones con los
diferentes oficiales, asimismo en la Fiscalia Distrital del Ministerio Publico con sede temporal en la
ciudad de Huehuetenango.

Se le facilitaron expedientes al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ para las
respectivas firmas de los diferentes procesos que se tramitan en dicho centro.

Facilité los expedientes al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia para
que verificara el estado en que se encuentran los diferentes procesos que se tramitan en la institucion
arriba mencionada.

Apoyé en la asignacion de casos en el libro de registro, los cuales los datos de los interesados me los
dict6 la intérprete via teléfono.

Acompané al Pasante y al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia en 20
ocasiones al Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, y al Ministerio Publico de Santa
Eulalia con sede temporal en la ciudad de Huehuetenango.

MANTENER LIMPIAS Y PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL BUFETE POPULAR.

Realicé labores de limpieza en las instalaciones del Bufete Popular, en la ciudad de Huehuetenango.
Lave los trapeadores.

Limpié los vidrios de las ventanas de las oficinas del Bufete Popular en la ciudad de Huehuetenango.

Le estoy dando uso adecuado a los trapeadores, detergentes, escobas, toallas, suministros y
herramientas de limpieza.

6. REALIZAR DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASi LO DISPONGA EL
DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y ADMINISTRADOR DEL CAJ, SANTA EULALIA

.

Por ordenes y sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango, apoyé en las siguientes actividades:

Recibi llamadas de los usuarios en mi teléfono personal para averiguar el estado de sus tramites.
Recibi aproximadamente 30 llamadas de la intérprete para averiguar el estado de los casos de los
diferentes usuarios que llegan a preguntar por su tramite en el Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango.

Se coordin6 con la intérprete en llamar a los usuarios para que comparecieran en las oficinas del Bufete
Popular de Santa Eulalia, con sede temporal en la ciudad de Huehuetenango, asi mismo en la oficina
del Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, por sus respectivas firmas en sus procesos tanto
notariales como judiciales.

Incorporé notificaciones en los expedientes respectivos que le corresponden, de los diferentes procesos
judiciales.

Con Visto Bueno del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango; rotulé y archivé 10 expedientes fenecidos, bajo los siguientes nimeros
de expedientes:

1) 860-2010, ejecutivo en la via de apremio.
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2) 165-2014, ordinario divorcio.

3) 255-2012, paternidad y filiacion.

4) 29-2012, ejecutivo.

5) 61-2015, asiento extemporaneo de partida de nacimiento.
6) 26-2015, ejecutivo.

7) 09-2016, oral de fijacion de pension alimenticia.

8) 94-2015, oral de fijacion de pension alimenticia.

9) 1021-2010, ordinario de divorcio.

10) 195-2012, ordinario de divorcio.

Federico Baltazar Juan.
Conserje-Mensajero del CAJ—

- - - T — ﬁ"“‘a\\\\
A HJ ;‘(/ \\\
/,-'/ / *'f “\\
/ IIII.'l \
<
Vo.Bo: ‘\

Lic. GustavoAdolfo Maldonado Gonzalez
Directondel Bufete Popular y Administrador del CAJ, Santa Eulalia
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 30 de junio 2016

Lic. Héctor Anibal de Le6én Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

ﬂ /_/./ 4 /|
Fedérico Baltazar J uan
1973 45905 1317
Conserje-Mensajero del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcia

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 30 de junio de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

01/06/2016 Recibi tuno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
02/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

03/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
04/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

05/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
06/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

07/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
08/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

09/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
10/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

11/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
12/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

13/06/2016 recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
14/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

15/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
16/06/2016 Entregue turno. 08:00 A.M

17/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
18/06/2016 Entregue turno08:00 A.M.

19/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
20/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

21/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
22/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

23/06/2016 Recibi tuno a las 08:00 A.M para resguardar
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

24/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

25/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en |os edificios del CAJ.

26/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

27/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

28/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

29/06/2016 Recibi turno a las 08:00 AM para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

30/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

2. Limpieza en areas comunes:

Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

03/06/2016 Realice limpieza en la caseta de la bomba de agua de poligono
“B" del CAJ.

05/06/2016 Recogi basuras plasticas en la orilla de la calle frente a las
oficinas de la PNC del CAJ.

07/06/2016 Limpieza en area comun frente de las oficinas de la PNC del CAJ.
07/06/2016 Barri la Plaza del 4rea comun frente al tribunal sentencia del
CAJ.

09/06/2016 Barri la Plaza del area comun frente al edificio de Coordinacion
hacia el Ministerio Publico del CAJ.

11/06/2016 Barri el parqueo de los vehiculos del Ministerio Publico del CAJ.
13/06/2016 Recolecte basura en un el area asignada a un costado del
Juzgado de Paz.

15/06/2016 Recogi basura frente del Bufete Popular del CAJ.

17/06/2016 Limpieza en la caseta de la planta eléctrica de Poligono "A”" del
CAJ.

17/06/2016 Recolecte basura a tras de los sanitarios Publicos del poligono “A”
del CAJ.

19/06/2016 Realice limpieza sobre la plancha de la planta de tratamiento del
CAJ.

23/06/2016 Barri la entrada al parqueo de la PNC.

25/06/2016 Realice limpieza en la garita No. 5 del CAJ.

Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:
28/05/2016 Saque la basura del chapeo anterior frente al Bufete Popular.

03/06/2016 Corte y saque hojas secas de palmas atras de los sanitarios
publicos del poligono “A” del CAJ.

25/06/2016 Arranque maleza en la grama a un costado del Ministerio Publico.

Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas

ornamentales:
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No ha sido necesario la fumigacion hasta el momento para las plantas
ornamentales ya que estan creciendo libres de las plagas.

6. Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier desperfecto
eléctrico, fuga de agua o algan deterioro que se encuentre en los edificios del CAJ:

Asi mismo se informa a la Administradora y Directora del Bufete Popular,
cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine
con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad

posible.

01/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A". tres
veces al dia.

03/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A” tres
veces al dia.

05/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A” tres
veces al dia.

07/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A” tres
veces al dia.

09/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A” tres
veces al dia.

11/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua y verifique el nivel del agua
en el poligono “A” tres veces al dia.

13/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A” tres
veces al dia.

15/06/2016 Encendi la Planta Eléctrica del Poligono “B” durante 15 minutos.
17/06/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A”.
19/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A” tres
veces al dia.

21/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono A" fres
veces al dia.

21/06/2016 Encendi la planta Eléctrica del poligono “B" del CAJ.

23/06/2016 21/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono
“A” tres veces al dia.

25/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A” tres
veces al dia.

27/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A” tres
veces al dia.

27/06/2016 Encendi la planta Eléctrica del poligono “B" del CAJ.

29/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua, verifique el nivel del agua
en el tanque del poligono “A” del CAJ.

7. Limpieza de aceras, rejillas y cunetas:

23/06/2016 Saque arena y piedras en la cuneta que queda en frente de las
oficinas de la PNC del CAJ.

27/06/2016 Realice limpieza en las rejillas que queda en orillas de la calle,
frente al CAJ.
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8. Responsabilizarse de las herramientas:

L ]

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor

funcionamiento.

9. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

01/06/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

03/06/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A" y “B" del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

05/06/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

07/06/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A" y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

09/06/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

09/06/2016 Abrir el portén a cualquier hora para que ingresen y egresen los
vehiculos del Ministerio Publico.

11/06/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada, estive al pendiente del portén a la hora de ingreso y egreso de
los vehiculos.

13/06/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

15/06/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A" y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

17/06/2016 Abri el portén para que sacaran el vehiculo del MP.

17/06/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos "A”" y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

19/06/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

21/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y "B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

23/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

25/06/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada, estuve al pendiente del portén cuando el MP iba a sacar el
Vehiculo.

27/06/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada, estive al pendiente del porton a la hora de ingreso y egreso de
los vehiculos.

29/06/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B" del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

10. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a
los edificios del CAJ.

Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.
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11.Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra durante el tumo.

« En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

12. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne a la Directora
del Bufete Popular y Administradora del CAJ.
« 01/06/2016 Rellenar una letrina que dejaron los invasores a un costado del

Bufete Popular.
« 03/06/2016 Rellenar una letrina que dejaron los invasores a un costado del

Bufete Popular.

Francisco Ramos Garcia
Guardian
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de junio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Leoén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por lo que
no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de
mi parte en dar el aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

o

Francisco Ramos Garcia
DP! No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Griselda Guadalupe Sam Escalche

Servicio que Presta: Secretaria

Periodo del 01 al 30 de junio de 2016.

Actividades que se realizan durante el mes:

1.

Asistir a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ, a redactar
mecanograficamente la correspondencia que se derive de las actividades de
Coordinacion local del CAJ y en o relacionado a la elaboracion de correspondencia a
las diversas instituciones del Sector Justicia y Secretaria Ejecutiva, asi como otras
organizaciones:

» Realice memo para recordaries a los pasantes de la entrega del estudio
juridico de sus cinco casos y entrega de memoria de labores.

« Realice oficio solicitando el nombramiento por parte del Secretario de la
SEICMSJ de los participantes para poder asistir en las reuniones del
COMUDE.

¢ Realice Carta de recomendacion de Santos David Villatoro Villadoro.

Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ vy
cualquier otra organizacion donde sea necesario comunicarse, para distintas
actividades que organiza la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

* Realice memo de invitacion para la reunion de unidad coordinadora reducida
programada para el dia 02 del presente mes del afio 2016.

« Realice memo para la reprogramacién de reunién de unidad coordinadora
para el dia martes 07 de junio de 2016.

Se elaboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los gastos
de funcionamiento de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. Asi
mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de que se realicen al dia los
pagos.

« Realice oficios solicitando autorizacion de compra de combustible aceite e hilo
para la chapeadora.

« Realice memo para solicitar el pago del servicio de energia eléctrica mes

mayo 2016 del edificio de Coordinacion, Bufete Popular, Servicios Generales
del Poligono “A" y Servicios Generales del Poligono “B” del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

. Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacién y
Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia:

« Archive Correspondencia recibida de diferentes instituciones.

« Se mantiene organizado el archivo general fisico y electronico se hacen
revisiones periddicas para mantenerio ordenadamente dichos archivos por lo
menos una vez a la semana.

. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia en las labores
que estén dentro de las funciones secretariales:

« Realice Cuadro de actividades para el personal.

. Se brinda apoyo con fotocopias la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ y a pasantes del Bufete Popular para las actividades que lo requieran,
solicitando la colaboracion de las instituciones del CAJ.

e Por falta del servicio de fotocopiadora se solicita apoyo al Centro de
Mediacién o Defensa Publica Penal.

. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere como producto de la
actividad del CAJ:

o Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacion que se recibe y
envia para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.

. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que
ingrese, asi como las llamadas, debiendo brindar atencién a las personas que visiten
la Coordinacion y Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia :

e Por ser Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracion de Justicia mi jefe inmediato estamos en el edificio de Bufete
Popular del mismo Centro.

e Por lo tanto a diario se brinda atencion a usuarios o usuarias.

¢« Solicitando consultas con respecto a pensiones alimenticias, casos de
violencia contra la mujer, casos de Jurisdiccion voluntaria, casos de
Divorcios, casos Laborales, casos por deudas de pensiones alimenticias
atrasadas, provenientes de las diferentes 196 comunidades del Municipio del
Ixcan, Quiché.

» Al mes se atiende aproximadamente de 60 a 70 usuarios todos registrados en
el libro de control de casos del Bufete Popular.
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9. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativo y de
mantenimiento:

« Elabore el informe de labores correspondiente al mes de junio de 2016 del
sefior José Pérez Gémez, Conserje-Mensajero.

« Elabore el informe de labores correspondiente al mes de junio de 2016 del
seflor Tomas Morente Ramos, Guardian.

« Elabore el informe de labores correspondiente al mes de junio de 2016 del
sefior del sefior Nicolas Utuy Lopez.

« Elabore el informe de labores correspondiente al mes de junio de 2016 del
seflor del sefior Francisco Ramos Garcia, Guardian.

« Elabore el informe de labores correspondiente al mes de junio de Lidia Marina
Juarez Francisco, Nifiera.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro Administracion de Justicia:

e« Se apoya a la Coordinadora local y del Bufete Popular en algunas
actividades cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

11.En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. se apoya con la logistica
correspondiente para la realizacion de las mismas.

« EI 07 de de junio del presente afio se llevo a cabo la reunién de Unidad
Coordinadora Reducida con los Operadores de Justicia del Centro y el
Delegado de Derechos Humanos, como invitado.

12. Se lleva un adecuado control de los suministros en existencia, tanto de oficina como
de limpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete Popular y de
Coordinacién local del CAJ, también se realizan los requerimientos necesarios en su
momento oportuno.

13. Participacion en talleres, charlas y reuniones:
e 28/06/2016 participe en la reunion del COMUDE en el Salén No.1 de la zona
uno de Playa Grande Ixcan, Quiché.
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. Ménica Graciela Mend
del Bufete Popular y
Playa Grande, Ixca
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Playa Grande Ixcéan, Quiché, 30 de junio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser conitratada para readlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché.

Cargo: Interprete de la Coordinacién Local del Centro de Administracion de
Justicia

Nombre del Contratado: Jacinta Gallego Ramirez
Periododel: 01-06-16 al 30-06-16
Actividades realizadas:

1). Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por el Director del
Bufete Popular y Administrador del CAJ.

- Participe en la reunién de trabajo para planificar los programas de Television por cable
local (Cable Turansa), correspondiente al mes de junio, quedando los programas de cable
en horario de 19:00 a 20:00 los dias 08 — 22 del presente mes.

2). Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerido.

- Interpretacion en el programa de televisién por cable local, a diario con las personas
que han solicitado los servicios del Bufete Popular, atendiendo consultas, conciliaciones y
seguimientos de procesos.

- Se ha brindado acompafiamiento a las personas al Ministerio Publico y Juzgado de
Familia, asi también usuarios que hablan espafiol se les informa con palabras sencillas
los tramites a realizar y la etapa en la que se encuentra su proceso.

3). Fortalecer los espacios de comunicacién — en el idioma de su dominio- entre los
lideres y dirigentes de la poblacién y lo operadores de justicia para que el sistema
de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la poblacion local.
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- Al contar con los medios de comunicacion televisiva se divulga informacién y asesoria
juridica a los oyentes y televidentes, esto con temas especificos que se tratan en cada
uno de los programas, en idioma Ixil y Espafiol.

4). Prestar apoyo al Director del Bufete Popular y pasantes cuando fuese
necesarioy dentro de las actividades que le corresponde.

= Llevar el control y registro de notificaciones
= Asesoria Juridica

= Asignar casos nuevos a los pasantes

= | levar el control de usuarios

= Recibir notificaciones.

= | levar el controi de audiencias

= Elaboracién de citaciones

= Atendiendo conciliaciones

5). Orientar a los vecinos y los usuarios del Bufete Popular sobre los

requisitos que deban cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.
- A los usuarios del Bufete les hago saber de los documentos que son necesarios €
indispensables para poder entablar las demandas que son requeridas en los procesos
Orales de Pensién Alimenticia, Orales de Aumentos de Pension Alimenticia, Ordinarios de
Paternidad y Filiacién, Ordinarios de Impugnacién de Paternidad, Ordinarios Laborales,
Ejecutivos Laborales, Incidentes laborales Post Mortem, Ordinarios de Declaracion de
Interdictos, Ordinarios de Paternidad y Filiacion Post Morten, Rescate de Menores,
Ejecutivos, Ejecutivos en la Via de Apremio, Unién de Hecho, Oposicion a Medidas de
Seguridad, Ordinarios de Divorcio, Diligencias Voluntarias (Rectificacion de Partida de
Nacimiento, Asiento Extemporaneo, Reposicion de Partida de Nacimiento).

). Realizar traducciones del idioma de su dominio al espafol y viceversa a
requerimiento del Coordinador Local.

- A diario tengo contacto directo con las personas que visitan el Bufete Popular por
procesos nuevos, consultas o secuencia de sus procesos, por lo que son atendidos en su
idioma materno y les informo del avance de sus procesos y las diligencias pendientes de
realizar, segun la informacién que presenta el procurador a cargo.
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7). Apoyar al Director del Bufete Popular y Administrador del del CAJ en
actividades Administrativas secretariales cuando se le solicite:

Diversas actividades administrativas y operativas:

= Control de Asistencia de los pasantes

= Llevar el control de usuarios a través del sistema digital y libro

= Llevar el control de conocimientos de los expedientes provenientes de la
Procuraduria General de la Nacién.

= Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular (expedientes de casos

nuevos, fenecidos y

Jacinta G

Qo Ramirez

rete Judicial

Vo.Bo.

Lic. Julio Cgsar Enriquez Saenz
Director del Bufete Popular y Administrador

del Centro de Administracion de Justicia
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Afitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Jorge Mario Geronimo Lopez
Cargo: Guardian — Consgerje CAJ Santiago Afitian
Periodo del: 01/06/2016 al 30/06/2016

» Los dias 01, 03, 05, 07, 09, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29 del mes de junio de
2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

1.
v’

Vigilancia en las instalaciones y resguardoe del mobiliario.

Se realizé la vigilancia en mi tumo de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardé el mobiliarioc y equipo que se encuentra ubicado en el Canton
Tzanchicham y se supervisé durante mi tumo, las instalaciones del CAJ que se
ubican en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Afitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las éreas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Canton Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Cantén Tzanchicham del Municipio de Santiago Atitian.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinacion Local del
CAJ en el canton Tzanchicham.

Se colabord con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento y limpieza de las dreas verdes.

Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en el canton
Panabaj y Tzanchicham; las areas verdes se encuentran en buen estado por lo
que no es necesario engramillar.

Mensajeria. Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le
corresponde al conserje-mensajero.
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= 01/06/2016
v Apovyo enrectificar inventatio de mobiliatio y equips gue estan asignados al Bufete
Popuiar de Santiago Afiffan, Sofoia.

> 03/06/2016
v Se cootding con el Ministerio Piblico para abiir las instalaciones del Centro de
Administracion de Justicia ubicada en Canton Panabeaj, ya que fueron a traer
expedientes que eslan resguardados en el edificio que caresponde.
v Se dieciua lavado de vehiculo gue esia para & servicio de la adminsiracion del
CAJy Direccion del Bufete Popular.

> 05/06/2016
v Limpieza de canales de aluminio que sirven de bajada de aguas pluviales en !

edificio def Bufefe Popular de Sanfiago Alitian, Sofola.

> 09/06/2016
v Limpieza de tragantes de agua de bajada de aguas pluviales de las terrazas de los
edificios del CAJ ubicados en canton Panabaj del municipio de Santiago Alitlan,

Solola.

> 11/06/2016
v Se le dio mantenimients y encendido de Planta Eléctrica, por veinle minutos.

> 13/06/2016
v" Se colabord con sacar la hasura a los camiones recolectores municipales.

* 15/06/2016
v Se coording con la persona encargada de ENERGUATE para abrir las
nstafaciones del Cenfro de Administracion de Justicia ubicade en Canfon
Panabaj, ya qgue fue a dare lectura a los contadores de dichos edificios.

* 17/06/2016
v Se efectda lavado de vehicub gue esta para el sewicio de 1a administracian

def CAJ y Oireccion defl Bufete Fopufar.

*> 15/06/2016
v Se le da mantenimiento a la barem de arboles de ciprés, sembrados frente al
edificia de la Policia Nacienal Civil en & Centra de Administracin de Justicia

ubicado en el Canlon Panabaj, Sartiago Alitlan, Solola.
» 23/06/2016
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v" Se colabord con el raslado del mabiliario y equipe del Bufete Popular ubicado
en Canton Tzanchicham Sanfiage Afftlan, Solola, hatia las nuevas
inslalacionas ubicadas an Canlén Xechivoy ‘Sanllagu Nltlan, Solola.

> 25/06/2016
v Sa le da mantenimiento a la bawera de arholas de ciprés, sembrados frente al

edificio de {a P‘oﬂ‘c:’g Nacional Civif en ef Ceniro de Admfnisiram‘dn de Juslicia
ubicade en el Cantan Panabaj, Santiago Atiflan, Solola.

» 2710612016 )
v 5a colabor) con sacal la basura a los camianes recolectores municipales.




Santiagn Aftan, Solala 30 dejunic de A16.

Licenciado

Hectar Anibal de Lean Polanca

Secretario Eiecutivo de la Instancia Coordinadora
De (a Modernizacion del Secfor Jusficia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis senicics de manera
permanente en ofra enfidad def Esfado en (0s renglones presupuestanos U1 y
022, por lo que no exste inconveniente en presentarios bojo el renglon
presupuestario 029 para esa Secretana Eecuiva. Ala vez me coligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser confratado para realizar actividaaes
qQue Corfavengon 1as gue aciudrmenie presio para esta irsfifudion, exmendoe
de cualquier responsatilidad pa al incumplimienta de mi parte en dar el avisa
correpondienta.

Sin ofro particular, me suscrioo.

large : Lopez
DM 1797/75014 1306
Guordion-Conserje
Cenfro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atittan, Solola
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.

Nombre del Técnico: José Pérez Gomez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajero

Periodo del 01 al 30 de Junio de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

1

Limpieza en el edificio de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

Se realiza labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinacion y

Bufete Popular del CAJ.

01/06/2016
01/06/2016
02/06/2016
02/06/2016
03/06/2016
03/06/2016

06/06/2016
06/06/2016
07/06/2016
07/06/2016
08/06/2016
08/06/2016
09/06/2016
09/06/2016
10/06/2016
10/06/2016

13/06/2016
13/06/2016
14/06/2016
14/06/2016
15/06/2016
15/06/2016
16/06/2016
16/06/2016
17/06/2016
17/06/2016

20/06/2016
20/06/2016
21/06/2016

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Paaina 1 de 4



. & & & 8 @

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

21/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
22/06/2016 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
22/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
23/06/2016 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
13/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinaciéon Local por la tarde
24/06/2016 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
24/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

27/06/2016 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
27/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinaciéon Local por la tarde
28/06/2016 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
28/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
29/06/2016 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
29/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
30/06/2016 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
30/06/2016 Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Limpieza en los servicios sanitarios para el publico:

Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono “A” y
del Poligono “B" del Centro de Administracion de Justicia del CAJ.

01/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
02/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
03/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
06/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
07/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
08/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
09/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
10/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

13/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
14/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
15/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
16/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
17/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

20/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
21/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
22/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
23/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
24/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

27/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
28/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
29/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
30/06/2016 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

3. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en el edificio
del CAJ:

« 08/06/2016 informe a la Administradora del CAJ, sobre un tomacorriente en
mal estado en el Area de café para que ella coordine con la secretaria y asi
mismo poder darle reparacion a la brevedad posible:

4. Limpieza en ventanales de vidrios:

« Los dias lunes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del Bufete
Popular del CAJ.

06/06/2016 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ
07/06/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ
13/06/2016 Realice la limpieza de ventada en el Bufete Popular del CAJ
14/06/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ
20/06/2016 Realice la limpieza de ventada en el Bufete Popular del CAJ
21/06/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ
27/06/2016 Realice la limpieza de ventada en el Bufete Popular del CAJ
28/06/2016 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ

® & @ & @2 & 0

5. Control y registro de la documentacioén del CAJ:

s A diario se reporta la entrega de correspondencia.
e 01/06/2016 Entregue el Meno No 030/2016 para la reunién de Unidad
Coordinadora Reducida

6. Entrega externa de mensajeria:

* A diario se entrega mensajeria que se genera en Coordinacion Local y Bufete
Popular, para ser entregadas en diversas instituciones de Playa Grande
Ixcan, Quiche.

» 01/06/2016 Entregue el Meno No 030/2016 para la reunion de Unidad
Coordinadora Reducida a Derechos Humanos.

L
7. Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

* 06/06/2016 Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua

. ?gfgexzms Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua

. gggsxzms Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua

B g;lf:Ja(SIZNG Informe al personal Administrativo del abastecimiento de agua
pura
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNZACION DEL SECTOR JUSTICIA

8. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.

« Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ le asigna y que cree
conveniente, segln sus funciones.

9. Participacion en talleres, charlas y reuniones:

e
N
F:

José Pérez Gomez
€onserje-Mensajero

Vo.Bo:
Licda.
Directora
del

ni raciela Mendoza
| Bufete Popular y Admi
Playa Grande, Ixcan,
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Playa Grande Ixcéan, Quiché, 30 de junio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledén Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratado para readlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

i‘:t?-“‘f\
F. >

José Pérez Gomez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserje - Mensajero
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SECRETARIA LIECUTIVA
INSTANC 1A COORDINAD ORA D2 LA MODERNIZACION DELGECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Juan Mateo, Juan Gregorio
Cargo: Guardian dei CAJ
Periodo del: 01 al 30 de junio del afio 2016
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo

de oficina que se encuentra en los edificios que componen ef CAJ

Ejerci vigilancia en todo el edificio del Centro de Administracién de Justicia,
también cuidé el mobhiliario, equipo de oficina, de coémputo, de cocina y también
la guardiania, donde se encuentra la planta de energia eléctrica y la bomba de
agua. Durante mi turno entran y salen dos vehiculos en el parqueo del personal
del CAJ y durante la semana diariamente eniran y salen.

Durante mi turne Ingresaron 2 visitantes al mes junio.

El dia viernes 24 de junio a las 7:30 AM ingreso el sefior José Félix se identifica
con su numero de DP} 1821 85893 2201 proveniente de Quetzaltenango paso a
dejar expedienies al juzgado de paz y se retird a las 11:00 AM con su vehiculo
gris placa 203 CCG.

El dia viernes 24 de junio a las 12:30 PM ingresé el sefior Manuel Diaz se
identifica con su namero de DPl 1652 99517 1326 proveniente de
Quelzaltenango pasé a dejar subminisiro del Juzgado de Paz y se retiré a la
1:00 PM con su vehiculo blanco placa 447 BBT.

informar al Director y Administrador del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualguier mal
funcionamiento de los servicios de las areas pablicas del CAL

e Con respecto al agua se acudio en 5 ocasiones para guitarle el aire a
oz tubos de conduccién para que llegue el agua al Centro de
Administracion de Justicia.

* Enlas fechas 2,4, 6,10 y 12 de junic del afno 2016 en ! horario de las 6:00
a 7:00AM.

Informar al dia siguiente o inmediatamente, dependiendo de la gravedad
del probiema, al Director, y Administrador del Bufete Popular del Centro
de Administracion de Justicia, CAJ, de Santa Eulalia, Huehuetenango
sobre cualquier anomalia detectada en el turmo que se le asigne.
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SECEETARIA EIECUTIVA
INGTANC 1A COORDINADCRA OF LA MODEFNIZACION DELRECTOR JIRTICIA

Durante mi turne no hubo problema.

4. Controlar v reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
durante mi turno.

s Se controlé a través de un reporte el ingresé de personas a las
instalaciones del CAJ en horas y dias inhabiles en el mes de mayo los
cuales a continuacion se detallan.

En 2 ocasiones se relird el Juez de Paz Alberfo Calmo Ramirez en las fechas 10 y
16 de junio con su vehiculo gris corolla placa 469 DBW en diferenies horarios.

En 4 ocasiones se retiré la Oficial del Juzgado de Paz Sandra Marilu Maldonado en
las fechas 2, 8, 10 y 20 de junio.

En 1 ocasion ingreso el Sefior Wilson con Roberte Gavino el dia viemes 10 de
junio entraron al Ministerio Publico para Hlevar mas cosas del Ministerio Publico y se
refiraron para Huehustenango a las 3:30 PM con su vehiculo blanco placa 782
GCQ.

En 1 ocasién se retird el Sefior David Yurambir Rivera Alvarado el dia martes 14 de
junio a las 6:00 PM Secretario del Juez de Instancia.

En 1 ocasién ingresé Emma Karina Chabaloc el dia sabado 18 de junio a las 4:00
PM por un preso y se retird a las 6:00 PM.

En 2 ocasiones ingresé el Lic. Gusiavo Adolfe Maldonado Gonzales a las 6:00 AM
en |a fecha 10 y 24 de junio y se reliré a las 4:00 PM.

En 1 ocasidn ingresé el senor José Félix el dia viernes 24 de junio se identifica con
su numero de DPI 1821 85893 2210 proveniente de Quetzaltenango paso a dejar
expedientes al Juzgado de Paz y se reliré a las 11:00 AM con su vehiculo gris
placa 203 CCG.

En 1 ocasion ingresd el senor Manuel Diaz el dia vieres 24 de junio a las 12:30
PM se identifica con su numero de DPI 1652 99517 1326 proveniente de
Quetzaltenango pasé a dejar Subministro del Juzgado de Paz y se retiré ala 1:00
PM con su vehiculo blanco placa 447 BBT.

5. Flaborar informes mensual y de finalizacion de contrato.

e FElaboré el informe mensual correspondiente al mes de junio del afio 2016

6. Responsabilizarse de laz herramientas y utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.

Se tuvo el cuidado adecuado responsabilizandome de las herramientas y
utensilios entregados para ia realizacion de mi trabajo los cuales son:

1. carreta
I8 machete
T Piocha.
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SECRETARIA BIECUTIVA
INGTANC 1A COORCINADORA DE LA MODEANIZACION DELGECTOR JUSTICIA

1. Rastrillo.
| Tijera coria grama
1. Escoba.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Director,
y administrador del Bufete Popular, del Centro de Administracion de Justicia.

Recogi basuras en el parqueo y en las areas verdes en 15 ocasiones en las siguientes
fechas 2.4 6,8,10,12,14,16,18,20,22 24 26 28 y el 30 de junio del ano 2016.

Barri las gradas de los Edificios en 1 ocasion el dia miércoles 22 de junio de 2016.

Barri las banguetas en las orillas de |a calle arranqué todos los montes que crecieron
en las orillas en la hora 9:00 a 10:00 AM el dia lunes 20 de junio de 2016.

Barri el Parqueo Puablico en 1 ocasidn el dia domingo 12 de junio en el horario 9:00 a
10:00 AM.

Hice limpieza en la cuneta en la entrada hacia la Policia Nacional en 1 ocasion en las
haras 9:00 a 10:00 AM el dia sabado 4 de junio de 2016.

Hice limpieza en el Jardin en 1 ocasién en la hora 10:00 a 11:00 AM el dia domingo 26
de junio.

Di forma a 5 arbolitos manteniendo ia forma el dia domingo 12 de junio en la hora 11:00
a 12:00 PM de 2016.

Hice la limpieza en el Bufete Popular en las siguientes fechas 2, 6, 8, 10, 14, 16, 20, 22,
28 y 30 de junio de 2016 en el horario de §:00 a 5:30 AM.

Corié los montes alras de la Defensa en 1 ocasion el dia sabado 4 de junio en la hora
1:00 a 2:00 PM.

hice limpieza en la zanja atras de la Defensa el dia lunes 20 de junio a las 10:00 a
11:00 AM.

Jian Mateo Juan Gregerio
Guardian — Conserje del CAJ —_

~Gusiave Adolfo Maldonado Gonzalez
Director del Bufete Popular y administrador entro de Administracién de
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CENTRO DE ADMINIS TRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 Junio 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que confravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

77

Juan Mateo Juan Gregorio.
1743 71640 1317
Guardian del Centro de Administracion de Justicia,
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Lidia Marina Juarez Francisco
Servicio que Presta: Nifera

Periodo del 01 al 30 de junio de 2016

Actividades que se realizan en el Centro de Administracion de Justicia:

1. Atender a los niflos de las personas que solicitan los servicios de atencion en el
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

02/06/2016 recibi 2 nifios del Ministerio Publico.
03/06/2016 recibi 1 nifio de Ministerio Publico.
06/06/2016 Recibi 1 nifio del Juzgado de Paz.
06/06/2016 Recibi 1 nifio del Ministerio Publico.

07/06/2016 Recibi 1 nifio del Bufete Popular.

08/06/2016 Recibi 3 nifios del Juzgado de Primera Instancia.
08/06/2016 Recibi 3 nifios del Juzgado de Paz.

09/06/2016 Recibi 2 nifios del Ministerio Publico.

10/06/2016 Recibi 2 nifios del Bufete Popular.

13/06/2016 Recibi 2 nifios del Juzgado de Paz.

14/06/2016 Recibi 3 nifios del Bufete Popular.

15/06/2016 Recibi 2 nifios del Ministerio Publico.

16/06/2016 Recibi1 nifio del Bufete Popular.

17/06/2016 Recibi 2 nifios del Juzgado de Primera Instancia.

e« & & & & @ ° 5 0 ° " 8 8 0

20/06/2016 Recibi 4 nifios del Juzgado de Primera Instancia.
21/06/2016 Recibi 2 nifios del Bufete Popular.

21/06/2016 Recibi 1 nifio del Juzgado de Paz.

22/06/2016 Recibi 1 nifio de Ministerio Publico.

22/06/2016 Recibi 1 nifio de Centro de Mediacion
23/06/2016 Recibi 1 nifio del Juzgado de Primera Instancia.
23/06/2016 Recibi 2 nifios del Bufete Popular.

24/06/2016 Recibi 2 nifios del Juzgado de Paz.

24/06/2016 Recibi 1 nifio del Ministerio Publico.

e & & & & & & @ @

27/06/2016 Recibi 2 nifios del Juzgado de Primera Instancia.
27/06/2016 Recibi 1 nifio del Juzgado de Paz.

27/06/2016 Recibi 2 nifios del Ministerio Publico.

27/06/2016 Recibi 1 nifio del Bufete Popular.

28/06/2016 Recibi 1 nifio del Juzgado de Paz.

29/06/2016 Recibi 2 nifios del Bufete Popular.

30/06/2016 Recibi 2 Nifios del Juzgado de Primera Instancia.

. & 8 & & & @
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

« Brindar atencion a los nifios de las usuarias que requieren los servicios de la
guarderia para poder realizar ellas sus diligencias dentro del Centro de
Administracion Justicia.

. Crear un ambiente agradable y seguro que sea estimulante para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencion en el Centro de Administracion de
Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

« Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y seguro para los nifios de
las usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderia
del CAJ.

. Mantener un ambiente higiénico, limpio y ordenado para los hijos de las personas
que solicitan los servicios de atencion en el Centro de Administracién de Justicia de

Playa Grande Ixcan Quiche.

« Dos veces al dia se realiza |a limpieza de la guarderia para mantener limpio,
agradable, higiénico, para los nifios y que las madres tengan la confianza de
poder dejar a sus hijos y ellas poder realizar otras diligencias dentro del CAJ.

. Velar por la seguridad de los nifios de las personas que solicitan los servicios de
atencion en el Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche,
mientras este bajo su responsabilidad.

« Se mantiene en estricta vigilancia a los nifios para que no salgan de la
guarderia, se les mantiene entretenidos coloreando, jugando con los juguetes
con que se cuenta, dentro de la guarderia del CAJ.

. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.

Lidia Marina Juarez Francisco
Nifera

Vo.Boi_
Licda. Mdnica‘Graciela Meﬁ”don

Directora dei Bufete-Popuiar y Admi




Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de junio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacidn del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
despacho en caso de ser confratada para realizar actividades que confravengan
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

E. @Lﬂ
Lidia Marina Judrez Francisco

DPI No. De CUI- 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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Centro de Administracion de Justicia, CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia

Cargo: Interprete Centro de Administracién de Justicia.
Nombre del contratado: Lilian Margarita Virves Garcia

Periodo del: 01-06-2016 al 30-06-2016

Actividades realizadas:

1. Permanecer en la sede del CAJ.
¢« Permaneci en la sede del CAJ de Santa Eulalia, durante el mes.

2. Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y los
Operadores de Justicia, cuando sea requerido.

= Se ha realizado la interpreiacion, acorde al idioma de los usuarios y los operadores de
justicia. Transmitiendo la informacion dada de acuerdo a sus necesidades e
inquieiudes apoyando a un agenie de la Policia Nacional civil de Santa
Eulalia en 1 interpretaciones en el idioma Q’anjob’al.

3. Promover la cultura y los elementos de identidad de los pueblos

indigenas.
« Se promovié através de laigualdad de culiura atendiendo o brindando apoyo a los

usuarios en el idioma maternc por los siguienies casos:

RECTIFICACIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:

Magdalena Alonzo Marcos, Samuel Sebastian Sebastian, Eulalia Pedro, Antonio Tomas Nicolas
Nicolas, Maria Pedro Pedro, Pascual Tomas Pedro, Macario Femando Sebastian,
Cesilia Rosalia Mateo Andrés, Juana Blanca Jesus Genzélez, Juan Pedro Juan, Diego Diego
Francisco, Ana Diaz Antonie Mato, Dominga Lorenzo,

ASIENTOS EXTEMPORANEOS Y REPOSICIONES DE PARTIDA DE NACIMIENTO Y

DEFUNCION:
Gaspar Alonzo Marquirez,
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ORAL DE ALIMENTOS:

Candelaria Rodas Mateo Martin, Patricia Dominga Bacilio Juan, Marcelina Teresa Lopez
Francisco, Maria Juan Pedro Joaquin, Magdalena Gomez Lucas, Paulina Audelia Teresa Tello
Gamarro, Magdalena Alonzo Marcos,

EJECUTIVOS:

Magdalena Juan Pedro, Maria Diego Francisco, Magdalena Pedro Diego, Ana Francisco Pedro
Nicolas, Magdalena Lucas Gomez, Magdalena Pedro Mateo, Inés Gonzalez,

REPOSICIONES Y ASIENTO EXTEMPORANEO DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:
Magdalena Juan Ramon, Isabela Ramnn Gaspar Alonzo Marqunrez Lupa Jeronimo Chun,

Gaspar Lucas Juan, Montejo Gaspar Leon,

DIVORCIOS:

Andrés Felipe José, Micaela Tomas Pascual, Juan Felipe y Rafael Pedro

PATERNIDAD Y FILIACION
Eulalia Pedro Leonzo

CONSULTAS:

Candelaria Lopez Alonzo, Oscar Sebastian Francisco, Daylin Jeansth Miguel Diego, Tomas
Gonzalez Tomas, Maria Pascual Lorenzo, David Mateo Franco, Lancha Soledad Juan Juan,
Antonio Andrés Mateo, Izabela Tadeo Antonio, Abelina Sebastian Lorenzo, Sebasliana Adriana
Garcia Juan, Eimer Alexander Alvarado, Enrique Baliazar Diego, Josefa Francisco,_Candelaria
Rodas Mateo Mariin, Alicia Rodriguez, Candelaria Lopez Alonzo, Marvin Omar Diego Francisco,
David Mateo Franco, Magdalena Gomez Lucas,

4. Prestar apoyo al Director y Administrador del Bufete Popular, del CAJ y pasantes
cuando fuese necesario y dentro de lag actividades que le corresponde.

v Lleve a cabo 4 conciliaciones de juicios de alimentos donde los demandados se
compromefieron a pasar pension alimenticia para sus hijos, mediante convenio en el
Centro de Mediacion y conciliacion.

v" Llamé por teléfono a las siguientes personas por sus diferentes casos:

Tsabel Esieban Francisco—————46116907 | Ofelia Juan Marcos 02265690 |
Magdalena Pedro Maleo——-———a0037260 | Floridalma Tercero V. 16248498 |
| Magdalena Gomez Lucas—————46451689 | Ana Esteban Andres- 45263468
[Macario F ernando Sebastian-—— 49510667 | Elena Juan Diego- 46468966
Maria Nolasco 53497439 | Noemi Gonzalez Esteban————45763832
[Eulalia Francisco Andrées——-——30459745 | Alma Violela M. 32951726
Maria Maleo Felipe Ballazar— 51605265 | Magdalena Alonzo Marcos————40304260
Maria Juan Pedro 31222377 | Catanna Juan Pearo— 46466597
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Candelania Dallazar 30452000 |

Eulalia Pedro Leonzo

45642500 |

Juana Gricelda Francisco D —-———45676632

5. Apoyar al Director y Asesor Local del CAJ en actividades Administrativos

Secretariales cuando se le solicite.

« FElaboré las siguienies actas notariales de Jurisdiccién voluniarias revisados por
el Asesor, de los siguientes casos:

b i T R e Tl

42-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
31-2015 Rectificacion de partida de nacimiento
43-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
47-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
48-2015 Rectificacion de partida de Defuncién

49.2016 Rectificacion de partida de nacimiento
50-2016 Rectificacion de partida de nacimiento

Envié los siguientes expedientes en la PGN de Huehuetenango, con resolucion y
notificacion vya revisados por el Asesor.

v 40-2016 Reclificacion de parlida de nacimiento

Envié los siguientes expedientes nuevos a Huehuetenango:

15-2016 Paternidad y filiacion

20-2016 Paternidad y filiacion

35-2016

37-2016 Palernidad y filiacion

19-2'016 Oral de fijacion de pension alimenticia

21-2016 Ejecutivo en al Via de Apremio
25-20|16 Oral de fijacion de pension alimenticia
27-2016 Modificacion de pension alimenticia
29-2016 Oral de fijacién de pensién alimenticia
31-2016 Ejecutivo en al Via de Apremio

26-2016 Modificacion de pensidn alimenticia

b Tl e B T R B T T B T T T

38-2016 Oral de fijacién de pensién alimenticia
40-2016 Ejecutivo en la Via de Apremio

43-2016 Oral de fijacién de pension alimenticia
45-2016 Oral de fijacién de pension alimenticia
46-2016 Oral de fijacién de pension alimeniicia

Elabore las siguientes certificaciones de Autos notariales revisadas por

Asesor y enviados a RENAP de los siguientes expedientes:
22-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
33-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
65-2015 Reclificacion de partida de nacimiento
47-2015 Reclificacion de partida de nacimiento
04-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
32-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
46-2016 Reclificacion de partida de nacimiento
36-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

SN SRS R NS
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6. Realizar otras actividades que le fueren asignadas por e Director y Administrador
del Bufete Popular del CALL

« Llevé el control de usuarios en el Bufete Popular de Santa Eulalia y entre los
cuales hay consulta, casos nuevos y de seguimiento, en los siguientes idiomas.

G"anjob al Akateko Chuj Espariol Total
76 1 4 1 82

= Se recepcionaron 6 expedientes nolariales y 4 judiciales en el mes de junio.

= Searchivaron 4 casos nofariales y 4 judiciales. alimentos y un ejecutivo donde
los demandados de comprometieron a pagar pensién,

= Parlicipe en 2 reuniones una en RENAP vy Ia ofra con la RED de derivacion del
Ministerio publico donde di a conocer las funciones del Bufete Popular.

= Recibi una nofificacién del Juzgado de Paz de Santa Eulalia,, donde se extiende
certificacién de convenio de la sefiora Magdalena Lucas Gémez.

= Los dias vieres 20 y 27 de mayo y 3,10, de junic de 2016, ingresé el Director
y Asesor del Bufete Popular, del CAJ de Santa Eulalia, el Licenciado Gustavo
Adolfo Maldonado Gonzalez con un horario de 8:00 am vy se retiro a las 4:00 pm.

/‘«1'";\;"’
il
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 de junio 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 022 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente preste para esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f)

Lilian

Interprete del Centro de Administracion de Justicia,
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Nicolas Utuy Lopez

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 30 de Junio de 2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

02/06/2016 Recibi tuno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

03/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

04/06/2016 Recibi turo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

05/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

06/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

07/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

08/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

09/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

10/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

11/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

12/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

13/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

14/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

15/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

16/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

17/06/2016 Entregue turno. 08:00 A.M

18/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

19/06/2016 Entregue turno08:00 A.M.

20/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

21/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

22/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

23/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

Paaina 1 de 5



SECRETARIA EJECUTIVA
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24/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

25/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

26/06/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

27/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

28/06/2016 Recibi turo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

29/06/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

30/06/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

02/06/2016 Recogi Basura en el area comun.

02/06/2016 Realice limpieza en la garita No. 1.

04/06/2016 Barri el parqueo que se encuentra en el Poligono “B" del CAJ.
06/06/2016 Realice limpieza en la planta Eléctrica.

08/06/2016 Recogi Basura a orillas de la calle frente del poligono “B" del CAJ.
10/06/2016 Realice limpieza en garita del Poligono “B".

12/06/2016 Barri el 4rea comun y pacillo frente del Centro de Mediacion del
CAJ.

14/06/2016 Realice limpieza del capitel del portén No. 1 del poligono “A” del
CAJ.

16/06/2016 Realice limpieza en la garita No. 1. Del poligono “B” del CAJ.
16/06/2016 Recogi Basura a orillas de la calle frente del poligono “A” del CAJ.
18/06/2016 Recogi basura en el area verde del tribunal de Iltinerante.
18/06/2016 Recogi basura en el a&rea comun de poligono “A” del CAJ.
20/06/2016 Realice limpieza en el drea verde a un costado del Juzgado de
Paz.

20/06/2016 Saque la basura a la calle para echario al camion.

24/06/2016 Barri el parqueo que se encuentra en el frente de poligono “B” del
CAJ.

24/06/2016 Eche la al camion.

26/06/2016 Barri el area comun frente al juzgado de primera instancia.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

L]

06/06/2016 Arranque maleza dentro de la grama en el area verde.

08/06/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono asignado.
10/06/2016 Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion del area que tengo asignada.

14/06/2016 Corte y saque hojas secas de paimas del poligono A" de area
asignado.

14/06/2016 Arranque maleza dentro de la grama en el area verde.
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22/06/2016 Arranque maleza dentro de la grama en el area verde.

22/06/216 Pode los rosales del jardin del CAJ.

28/06/2016 Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion del area que tengo asignada.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

No ha sido necesario la fumigacion hasta el momento para las plantas
ornamentales ya que estan creciendo libres de las plagas.

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

02/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”, tres
veces al dia.

04/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A’, tres
veces al dia.

06/06/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono "A". tres
veces al dia.

08/06/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono "A". tres
veces al dia.

09/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A", tres
veces al dia.

10/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A", tres
veces al dia.

12/07/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A", tres
veces al dia.

16/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono "A", tres
veces al dia.

18/06/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono "A”. tres
veces al dia.

20/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A", tres
veces al dia.

22/06/2016 Encendi y Apague la bomba de agua también verifique el nivel del
agua en el tanque en el Poligono “A”, tres veces al dia.

24/06/2016 Revise el funcionamiento de la planta de tratamiento.

6. Limpieza de aceras, cunetas y rejillas:

16/06/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacion de tierra y basura a orillas de la calle, frente del poligono “A".
30/06/2016 Realice limpieza en las cunetas paliando tierra y piedras para
cuando llueva las rejillas es ten libres.
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7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor

funcionamiento.

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

02/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad por la noche.

04/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad por la noche.

06/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad por la noche.

08/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad por la noche.

10/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad por la noche.

12/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad.

14/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad.

16/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad.

18/06/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la madrugada.
20/06/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la madrugada.
22/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad.

24/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad.

26/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad.

28/06/2016 Vigilancia en portones del poligono “B”, durante el dia.

30/06/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarme
que todo se encuentre con normalidad.

9. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a los
edificios del CAJ.

Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.

10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia que
ocurra durante el turno.
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« En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar

de inmediato.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.

Nicolas )
s ez

Vo.Bo: M

Licda. M
Birectora

del CAJ

ica Graciela Méndoz3 Calderén
Bufete Popular y Administrado

laya Grande, Ixcan) RQuiché,
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de junio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser conftratado para redlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
cormrespondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

Nicoldas Utuy Lépez
DPI No. De CUI- 1582 94742 1106
Guardidn
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Samuel Sebastian Chilel.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/06/2016 al 30/06/2016.

Término de Referencia:

Periodo de Turno del 06-06-2016 al 12-06-2016 y del 20-06-2016 al 26-06-
2016.

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resquardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Se mantiene vigilancia en los portones y se lleva un control de las
personas que ingresan al Centro de Administracion de Justicia, en horas y
dias inhabiles, ademas se realizaron a diario las correspondientes rondas
nocturnas en el area que ocupan los edificios del Centro de Administracién
de Justicia.

1.2 El Viernes 10 de Junio del presente mes se realizé la limpieza de las
Bombas de Agua, asi también se vela por el buen funcionamiento de las
mismas.

1.3 Se mantiene control del contador de Agua Potable el cual surte al
Tanque y este distribuye a las instituciones que conforman el -CAJ- para
establecer la cantidad de litros de agua que se consumen.

1.4 E| Lunes 6 de Junio se realizé la limpieza alrededor de los edificios
que ocupa la oficina del Centro de Mediacion, Ministerio Publico, Defensa
Publica Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular y Coordinacion Local, especificamente quitando todo el musgo de
las paredes de cada edificio en mencion.

Término de Referencia:
2. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

2.1 Durante este mes comprendido entre mis semanas de turno no hubo
ninguna anomalia detectada en el turno correspondiente.

Término de Referencia:
3. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacién Local y del Bufete Popular del Centro de Administracion de

Justicia.
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3.1 El 20 de Junio se han limpiado tanto en su interior como en su
exterior ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de cémputo,
mobiliario de las Oficinas de la Coordinacion Local y Bufete Popular del
CAJ, asi mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto de
Guardiania y Pileta, cuarto de control de guardiania, areas verdes, Bafos
publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua del Centro de
Administraciéon de Justicia y se ha lavado constantemente el vehiculo que
se encuentra asignado a la Coordinacién Local del Administracion de
Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

3.2 Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada institucion
en cuanto a basura se refiere, para que haya una mejor presentacién de
las instalaciones.

3.3 Asi mismo se ha ido a tirar el 9 y 23 de junio la basura al botadero
municipal de Ixchiguan, San Marcos.

Término de Referencia:
4. Engramillar las éreas verdes destinadas para ese fin.

4.1 El 8 y 22 de junio todas las areas destinadas para engramillar fueron
cuidadas lo mejor posible, sin embargo por las bajas temperaturas del
Municipio es muy dificil, ya que es una de las caracteristicas del Mismo.

Término de Referencia:

5. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infraestructura del CAJ.

5.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la tierra y
clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan, Departamento
de San Marcos.

Término de Referencia:
6. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

6.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administracion de Justicia, se mantienen podado, esto para que
se mantengan bien cuidadas.

6.2 El 24 de junio se ha realizado limpieza en donde se encuentran
sembrados pequefios arboles.

6.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los arbolitos
de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracion de Justicia en mi turno con fecha 21 de junio se
limpi6é atras del Bufete popular, esto para su adecuado crecimiento.
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Término de Referencia:
7. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

7.1 EI 11 de junio por instrucciones se realiza limpieza en el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior asi como las
bajadas de agua y canaletas del Centro de Administracion de Justicia, y en
otras areas del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.

Término de Referencia:
8. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias

inhabiles.

8.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que pertenecen al
personal de las instituciones que conforman el CAJ, que ingresan al Centro
de Administracion de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, al igual se
llevé control de la entrada y salida del vehiculo de la Coordinacion del
Centro de Administraciéon de Justicia.

8.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar que
todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como alrededor
del CAJ.

Término de Referencia:
9. Elaborar informes mensuales y de finalizacién de consultoria.

9.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de |a Coordinacion Local del
Centro de Administracién de Justicia los informes mensuales de
actividades para la elaboracion del informe del presente mes.

Término de Referencia:
10. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en el edificio.

10.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé6 apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacién se refiere
y que comprende al Centro de Administracion de Justicia.

10.2 Durante los turnos en la que he estado laborando siempre he
acarreado agua potable para los depositos de los edificios del Bufete
Popular y Coordinacion Local para uso del personal de cada Institucién.

Término de Referencia:
11. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de
su trabajo.
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11.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracion

Término de Referencia:
12 Las demas actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Coordinacion
Local del CAJ.

12.1 E| viernes 25 de junio se colabor6 con la Coordinacién Local en
todo lo que se ordene, recepcion de papeleria, entrega de documentos a
las diferentes instituciones que integran el CAJ, asi como otras
instituciones fuera de la misma.

Ixchiguan, San Marcos 30 de Junio de 2016.

f. — e
Samuel Sebastian Chilel
Guardian

VoBo:

Licenciado Luis David M¢ndez Vasquez
Director del Bufete Popular y
Administrador del Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San Mardos.
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Ixchiguan, San Marcos 30 de Junio de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el rengléon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

< __-;._,ii.é(('f' 5
Samuel Sebastian Chilel
DPI: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Nombre del Contratado: Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.

Cargo: Secretaria
Periodo del: 01 al 30 junio del 2016.
RESULTADOS:

1) Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de

la direccion del Bufete Popular del CAJ.

« Se redactaron los oficios con los niumeros 15, 16, 17,18-2016 siguientes, por envio de
documentacion requerida en la secretaria.

« Se redactaron y enviaron 5 citaciones a usuarios de los municipios de Santa Cruz
Barillas, Huehuetenango, San Pedro Soloma y dos en San Juan Ixcoy,

« Se redactaron hojas de renglén presupuestario del personal correspondientes al mes
de junio del 2016.

« Se llend y en vio factura por pago de arrendamiento, correspondiente al mes de junio
del presente ario.

 Se llené cuadro de control de boletas guia de cargo expreso, correspondiente al mes
de mayo y junio se escaneo y envio por correo electrénico de
debyee. ruiz@seij.gob.gt.

« Se registré un control de 5 audiencias en el pizarron del Bufete Popular durante el mes
de junio, para un mejor control de tallandolas.

L]
AUDIENCIAS DEL MES DE JUNIO

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Caso No. 13-2016 Juana Carmelo Oral de Alimentos 06/06/2016 a las 9:00 hrs.
Caso No. 243-2014 Rosario Yaneth  Oral de Alimentos 08/06/2016 a las 12:00 hrs.
Caso No. 40-2015 Olivia Santiago Paternidad y Filiacion 15/06/2016 a las 14:00 hrs.
Caso No. 28-2016 Catarina Alonzo Oral de Alimentos 22/06/2016 a las 11:00 hrs.
Caso No. 24-2016 Floridalma Maricel Oral de Alimentos 27/06/2016 alas 9:00 hrs.
Caso No. 42-2015 Petrona Jiménez Ordinario de Divorcio 29/06/2016 alas 10:30 hrs.

Se registré un control de notificaciones que ingresaron en un libro correspondiente
como también fueron incorporados al expediente del mismo durante el mes de junio,
los cuales fueron entregados a mi persona por los notificadores Esvin Fabian y
Humberto Juan y otros fueron entregados al conserje, haciendo un total de 29
ingresados durante el mes de junio:

23 NOTIFICACIONES INGRESADA EN EL MES DE JUNIO.

No. CASO 0.J: 13005-2016-00151 Maria Julia Pascual Estudio Socio Econémico

No. CASO 0.J: 13005-2015-00390 Eulalia Diego Francisco Requerimiento de pago
No. CASO 0.J: 13005-2016-00153 flora Castafieda Andrés despacho diligenciado
No. CASO O.J: 13005-2015-00381 Eulalia Mazarello cambio de procuracién
No. CASO 0.J: 13005-2015-00865 Mateo Rafael, cambio de procuracién
No. CASO 0.J: 13005-2015-00443 Erasmo José, Audiencia

No. CASO 0.J: 13005-2015-00209 Donayda Wanquiriam, Audiencia
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SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

8) No.CASO 0.J: 13005-2016-00072
9) No.CASO 0.J: 13005-2016-00041
10) No. CASO 0.J: 13005-2016-00015
11) No. CASO O.J: 20-2014

12) No. CASO O.J: 13005-2015-01049
13) No. CASO O.J: 13005-2016-00158
14) No. CASO 0O.J: 13005-2015-00196
15) No. CASO 0.J: 13005-2015-00865
16) No. CASO 0.J: 13005-2015-00560
17) No. CASO 0.J: 13005-2016-00560
18) No. CASO 0.J: 13005-2015-00225
19) No. CASO 0.J: 13005-2015-00479
20) No. CASO 0.J: 13005-2016-01068
21) No. CASO 0.J: 13005-2016-00115
22) No. CASO 0.J: 13005-2016-00210

Wendy Violeta,

caso Lic. Pascual Tiu,

Maria Mateo Felipe,

Magdalena Pedro Diego,
Gregoria Isabel Martinez,
Juana Griselda Francisco

Rodas Fernando,

Eulalia Jacinto Garcia,
Antonieta Fernando,
Antonieta Fernando,
Magdalena Pedro Mateo,
Mateo Nicolas Mateo

Se rechaza

Audiencia

Audiencia

extiéndase certificacion
sin lugar la demanda
convenio

sentencia
cambio de procuracién
informe estudio socio econémico
sentencia

se admite para su tramite
remitase a la PGN

Dominga Sebastian Diego se certifica lo conducente al MP.

Cleidy Catarina Garcia,
Mateo Rafael Bautista.,
23) No. CASO 0.J: 13005-2016-0001 caso Lic. Pascual Tiq,

no ha lugar memorial de la parte demandada

audiencia
se admite ampliacién presentada

por la otra parte

Se redactaron 4 conocimientos de expedientes enviados y recibidos en la Procuraduria
General de la Nacién con sede en la ciudad de Huehuetenango. para que emita

opinién correspondiente.
CONOCIMIENTO No.17-2016
01/06/2016 ENTREGADOS
30-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
42-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
43-2016 Rectificacién de Partida de Nacimiento
CONOCIEMIENTO No. 18-2016
06/06/2016 ENTREGADOS
50-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
25-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
CONOCIEMIENTO No. 20-2016
07/06/2016 ENTREGADOS
56-2016 Asiento Extemporaneo de Partida de Defuncion
48-2015 Rectificacién de Partida de Defuncion
46-2015 Rectificacién de Partida de Nacimiento
49-2016 Reposicion de Partida de Nacimiento
51-2016 Rectificacién de Partida de Nacimiento
CONOCIEMIENTO No. 21-2016
08/06/2016 ENTREGADOS
29-2015 Rectificaciéon de Partida de Nacimiento
35-2016 Rectificacién de Partida de Nacimiento
19-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
38-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
37-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
30-2015 Rectificacion de Partida de Nacimiento
31-2016 Rectificaciéon de Partida de Nacimiento

Recibi y registré en el libro de control de caso haciendo un total de 22 casos
asignando 08 casos notariales y 09 judiciales, el numero correspondiente, formando
el expediente en un félder rotulado, en el cual se adjuntd la ficha en la que se detallan
datos personales del demandado y demandante como también se ingresaron casos
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que registré la Interprete en Santa Eulalia, estos casos también fueron ingresados de
forma electrénica tanto notariales como judicial.

08 CASOS NOTARIALES:
No. Caso: 44 2016 Rectificacion de Partida de Defunciéon
No. Caso: 45 2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
No. Caso: 46 2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
No. Caso: 47 2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
No. Caso: 48 2016 Rectificacion de Partida de Defuncion
No. Caso: 49 2016 Reposicion de Partida de Nacimiento
No. Caso: 50 2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
No. Caso: 51 2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
09 CASOS JUDICIALES, LOS CUALES FUERON:
No. Caso: 48-2016 Ejecutivo en la Via de Apremio.
No. Caso: 49-2016 Paternidad y Filiacién
No. Caso: 50-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
No. Caso: 51-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
No. Caso: 52-2016 Divorcio
No. Caso: 53-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
No. Caso: 54-2016 Modificacion de Pension Alimenticia
No. Caso: 55-2016 Oral de Fijacion de Pensién Alimenticia
No. Caso: 56-2016 Paternidad y Filiacion

Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos del Bufete Popular del
Centro de Administracién de Justicia CAJ.

Los documentos que ingresaron durante este mes y los generados se encuentran archivados,
en un lugar adecuado, Organicé y clasifiqué en una carpeta dependiendo del afio y el tramite
de casos judiciales y notariales. Para su ubicacién mas rapida.

Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de
documentos que ingresen asi como de llamadas telefénicas.

Se atendieron llamadas telefénicas, de la intérprete relacionada con consulta de casos
de los usuarios que acuden en el Bufete Popular en Santa Eulalia, como también
llamadas por ingreso de casos recepcionados por la compafiera intérprete.

Se coordiné con la intérprete en llamar a los usuarios para que comparezcan a las
audiencias programadas durante el mes de junio.

Se atendieron en mi teléfono personal y teléfono del Bufete Popular en la cede en la
ciudad de Huehuetenango. por consulta de casos de usuarios haciendo un total de 30
llamadas en los cuales los mismos usuarios llamaron.

Como también llamadas telefénicas de comparieros de la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del sector Justicia.

5. Brindar atencién y orientar a las personas que visitan el Centro de
Administracion de Justicia CAJ:
Facilité los expedientes al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia
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Se dio orientacion a usuarios por seguimiento de sus casos ingresados a este Bufete,
como también remitidos por Juzgado de Instancia y Ministerio Publico, indicandoles
sobre el tramite, requisitos.

Se apoy6 a un usuario de Santa Eulalia, para una consulta de su caso en la
Procuraduria General de la Nacion.

Se atendié a Dofa Juana Carmelo del municipio de San Mateo Ixtatan en dos
ocasiones, por una citacion del Juzgado de paz para remitirla al mismo, como
también por una audiencia del 25/05/2016.

Se atendié a Dofia Antonia Pascual del municipio de Santa Cruz Barrillas via
telefonica por un caso laboral para el seguimiento del mismo en 3 ocasiones.

Se atendié a Dofia Antonieta Fernando en 2 ocasiones para informarle por un
estudio Socio Econdmico que se le realizé a ambas partes del proceso, como
también con relacion a que se dictd sentencia sobre su caso de forma favorable.
Se apoy6é a la Trabajadora Social del Juzgado de Primera Instancia para
proporcionarle informacién sobre usuarias de los municipios de San Mateo
Ixtatan, San Pedro Soloma y Santa Eulalia, para la realizacion de estudios socio
econémico.

Se apoyd al Juzgado de Paz del municipio de San Mateo Ixtatan, para ubicar al
demandado para una notificacién ya que se les dificultaba ubicarlo.

Se citaron a usuarios de los municipios de San Pedro Soloma y Santa Cruz
Barillas y de Huehuetenango.

Se apoy6é al Director del Bufete Popular a foliar expedientes de Jurisdiccion
Voluntaria y Enviarlo a la PGN.

SE ATENDIO A Dofa Nalberta Gregorio, del municipio de San Juan Ixcoy, usuaria
que remitieron del Ministerio Publico de Huehuetenango. de muy escasos
recursos que necesitaba albergue por lo que con el apoyo del Director del Bufete
Popular, se remitié a la DEMI para que se apoye econémicamente y se decreten
medidas de seguridad y se fije una pension alimenticia para ella y sus cinco nifios.
Se atendié a Dofia Dominga Martin, San Pedro Soloma por un caso de Divorcio.

5) Recopilar y Procesar la informacién estadistica judicial y enviarla a la
Coordinacién de los CAJ's:
Recopilé los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, enviado via correo electrénico a Damaris,
correspondiente al mes de junio
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SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Elaboracién de informe de actividades correspondientes a la Secretaria.
Se llenaron facturas del personal y se transcribié informes mensuales de los

guardianes, enviando el informe mensual y facturas del personal del Bufete Popular del
Centro de Administracion de Justicia correspondiente al mes de junio a la ICMSJ.

( f). Vo. Bo. !
\ I[."?«Glftﬁo Adolfo, Maldonado Gonzalez
rector del Bufete Popular y Administrador del Centr
::Ke Administracion de ia de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA ~CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 30 de junio 2016

Lic. Héctor Anibal de Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f)

Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.
1895 07373 1317.
Secretaria del’'Bufete Popular
del CAdJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 30 de junio de 2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 08:00 a 17:00 horas de lunes
a viernes:

01/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A" del CAJ.
02/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “B"del CAJ.
03/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
06/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
07/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “B” del CAJ.
08/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A del CAJ.
09/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de las oficinas que se encuentran en los edificios del Poligono "B” del CAJ.
10/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
13/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
14/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

15/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A" del CAJ.
16/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”".

17/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
20/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
21/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.

22/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono A’ del CAJ.
23/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo

Paaina 1 de 5



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

de oOficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

24/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
27/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
28/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.

29/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del Poligono “A” del CAJ.
30/06/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

2. Limpieza en areas comunes:

02/06/2016Realice limpieza en el area Comun entre el edificio de Bufete
Popular y Defensa Publica, del Poligono “B”.

06/06/2016 Realice limpieza del capitel en frente del M.P.

07/06/2016 Realice limpieza en area comun frente del Bufete Popular del
CAJ.

07/06/2016 Realice limpieza en la caseta de la bomba de agua.

10/06/2016 Realice limpieza en el area comun y pasillo de la garita No. 1,
hacia caseta de transferencia.

14/06/2016 Realice limpieza en la caseta de la planta eléctrica.

15/06/2016 Hice limpieza en el capitel del portén No. 1, arriba del edificio de
coordinacioén del poligono “A”.

17/06/2016 Realice limpieza en la orilla de la calle frente al Centro de
Administracién de Justicia.

21/06/2016 Realice limpieza en el capitel del portén de ingreso al poligono.
22/06/2016 Realice limpieza en la caseta de la bomba de agua.

27/062016 Realice limpieza en la garita No. 2, del poligono “A” del CAJ.
28/06/2016 Recolecte basura en area comun del poligono “B” del CAJ.
30/06/2016 Realice limpieza en el area comun frente del Bufete Popular del
Centro de Administracion de Justicia.

3. Chapeo de la grama de las dreas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

02/06/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “B” en el area
asignada.

09/06/2016 Arranque maleza entre la grama a la par del Juzgado de Paz.
13/06/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “A” en el area
asignada entre Centro de Mediacién y Juzgado de Primera Instancia.
14/06/2016 Verifique el estado de las plantas oramentales para saber si
sufren de alguna plaga o no, hasta el momento se encontraba todo con
normalidad.

15/06/2016 Arranque maleza entre la grama a la par del Juzgado de Primera
Instancia. Poligono “A”".
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20/06/2016 Arranque maleza entre la grama del area verde del Centro de
Mediacion del Poligono “A”, del CAJ.

21/06/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “B” en el area
asignada del Defensa Publica.

22/06/2016 Corte y saque hojas secas de paimas en el poligono “A” entre el
edificio del Centro de Mediacién y Juzgado de Primera Instancia.

23/06/2016 Arranque maleza entre la grama alrededor del Bufete Popular de
CAJ.

28/06/2016 Pode las palmas en las areas del poligono “B" de CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

5 Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

01/06/2016 verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A” y de su
buen funcionamiento de la bomba de agua, asi mismo la apague.

03/06/2016 verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A” y de su
buen funcionamiento de la bomba de agua, asi mismo la apague.

06/06/2016 verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A” y de su
buen funcionamiento de la bomba de agua, asi mismo la apague.

08/06/2016 Apague la bomba de agua del poligono "A”.

10/06/2016 Verifique el funcionamiento de la bomba de agua y la apague.
13/06/2016 verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A” y de su
buen funcionamiento de la bomba de agua, asi mismo la apague.

15/06/2016 Apague la bomba de agua.

20/06/2016 verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A” y asi
mismo apague la bomba de agua.

24/06/2016 verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A" y pague la
bomba de agua.

27/06/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque del Poligono "A” y pague
la bomba de agua.
27/06/2016 Arranque la planta Eléctrica del poligono “A” del CAJ.

29/06/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque del Poligono “A” y pague
la bomba de agua.
Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

6. Limpieza de rejillas, aceras y cunetas:

01/06/2016 realice limpieza de cunetas a la orilla de la calle.

08/06/2016 Realice limpieza en una rejilla en una caja de la planta de
tratamiento.

16/06/2016 hice limpieza en el drea comun que queda frente al porton del
poligono “B”".
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e 29/06/2016 Realice limpieza en una rejilla en una caja de la planta de

tratamiento.
30/06/2016 Realice limpieza en las rejillas a orillas de la calle, frente del CAJ.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

01/06/2016 Realice vigilancia y asi mismo resguardé el Poligono “A” del CAJ
asi mismo estuve atento al portén cada vez que salia el carro del MP.
02/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “B” del CAJ.
03/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

06/06/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

07/06/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

10/06/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

15/06/2016 Realice resguardo y recorri el poligono, asi mismo estuve atento
a |la salida de los carros.

17/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

20/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

21/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “B" del CAJ.
22/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A" del Centro de
Administracién de Justicia.

23/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “B" del Centro de
Administracion de Justicia.

24/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

28/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono "B" del CAJ.
29/06/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ y estuve
atento a la hora de ingreso y egreso de los vehiculos.

9. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra durante el tumo.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.

Pdaina 4de 5



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

e 01/06/2016 Le di acompafiamiento a algunos usuarios que buscaban
determinada Institucion.

« 16/06/2016 Apoye a los usuarios que necesitaban ingresar a determinada
oficina del CAJ.
23/06/2016 Apoye a los usuarios a dirigirse a determinada institucion.

« 24/06/2016 Acompaiie al personal de la empresa EMRE para la lectura de los
contadores en los poligonos “A” “B”, del CAJ.

e

Tomas Morente Ramos
ardian
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 30 de junio de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar acfividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Instifucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

F. @
Tomdg Morente Ramos

DPI No. De CUI- 1853 25106 1504
Guardian




FACTURA Serie “A”

Ara Virginia Pineda Sandoval de Mantenegro

Aura Virgmia Pineda Sandoval de Montenegro
LICENCIADA ABOGADA Y NOTARIA
24 Calle Of. “B" 0-34, Zona1l NIT: 1754759-8
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
ANO 2016

Nombre de la Contratada: Aura Virginia Pineda Sandoval de Montenegro

Cargo: “ASESORIA PARA PROPICIAR ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y DE COORDINACION
ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE
ACCIONES ARTICULADAS EN APOYO A LOS JUZGADOS COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA,
RESOLUCION ALTERNA DE CONFLICTO Y COOPERACION CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”

Periodo: 1 al 30 de junio 2016

Mediante el Contrato Administrativo para la Prestacion de Servicios Profesionales NUMERO
SEICMSJ / CERO VEINTINUEVE/ CERO VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMSJ /029 /026/ 2016).

El presente mes, en cumplimiento de los términos de referencia de la consultoria, principalmente
en lo que indica la actividad general contenida en la literal.. “c) Proponer e implementar
mecanismos de salida a la intervencién judicial (Resolucion Alterna de Conflictos) para el
Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia dentro del marco de
implementacién del plan quinquenal 2016-2020”. Asi como al numeral 3 correspondiente que
literalmente indica: “Asesoria y acompafiamiento para la debida implementacién de las acciones
que maximicen los medios que conforman la Resolucién Alterna de Conflictos en relacion a la
intervencion judicial”.

Actividades Realizadas
e Actividades Contractuales

Numeral cuatro (4) que literalmente indica: Asesoria y realizaciéon de propuestas para impulsar a
través de la Presidencia del Organismo Judicial y la Corte Suprema de Justicia para la optimizacion
del servicio de gestion de los diferentes 6rganos jurisdiccionales.

Asi como la continuacién del numerales tres (3): “Asesoria y acompafiamiento para la debida
implementacién de las acciones que maximicen los medios que conforman la Resolucion Alterna
e Conflictos en relacién a la intervencién judicial” y, dos (2): “Asesoria y realizacion de propuestas
para maximizar los medios que conforman la Resolucién Alterna de Conflictos en relacion a la
intervencion Judicial”. G
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Participacién como parte del equipo de Facilitadores (delegados por institucién) que

esta conformado por personal y abogados de CICIG, PDH, MP, Oficina del Alto

Comisionado y 0J.

Participacion como facilitadora de mesa a designacion del sefior Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas
Cetina en los “FOROS REGIONALES QUE SE REALIZAN CON MOTIVO DEL “DIALOGO
NACIONAL. HACIA LAS REFORMAS DE LA JUSTICIA EN GUATEMALA”. Con el objetivo
de socializar la propuesta contenida en el documento base con los diferentes sectores
sociales del pais. Las mesas fueron integradas por participantes de los diferentes
sectores sociales y académicos del pais.

Participé en los eventos que se realizaron de la siguiente manera:

a)

b)

1.

Departamental en Petén, en las instalaciones del Hotel Petén Esplendido en Flores, Petén.
Fueron convocadas a participar personas de todo el departamento y quienes viajaron de
lugares bastante alejados con el objetivo de presentar sus respectivas propuestas.

Regional en Jutiapa, en Hotel y Parque Acuatico, Arena y Sol en la ciudad de Jutiapa.
Fueron convocadas a participar también personas de los departamentos de Santa Rosa y
Jalapa.

Regional en el departamento de Sacatepéquez en las instalaciones del Porta Hotel
Antigua, ubicado en Antigua Guatemala, departamento de Sacatepéquez. Fueron
convocadas a participar también personas de los departamentos de Chimaltenango,
Escuintla y Guatemala.

Elaboracién de los correspondientes informes de asistencia a las diferentes comisiones
en las que participé como Facilitadora de mesa para los “FOROS REGIONALES QUE SE
REALIZAN CON MOTIVO DEL “DIALOGO NACIONAL. HACIA LAS REFORMAS DE LA
JUSTICIA EN GUATEMALA” los cuales se han presentado oportunamente.

Dentro de las actividades que se llevan a cabo para la segunda fase de los “FOROS
REGIONALES QUE SE REALIZAN CON MOTIVO DEL “DIALOGO NACIONAL. HACIA LAS
REFORMAS DE LA JUSTICIA EN GUATEMALA”. Participaciéon en la actividad de
lanzamiento y en las mesas técnicas realizadas por los grandes temas de la siguiente
manera:

Participacién en el acto de presentacion de resultados de la primera fase y de la metodologia a
utilizarse en la segunda fase.

a)

Participacion en las mesas de trabajo para abordar el tema: INDEPENDENCIA DE JUECES Y
MAGISTRADOS, ORGANISMO JUDICIAL Y CORTE SUPREMA DE JUSTICIA.

Participacion en las mesas de trabajo para abordar el tema: CORTE DE
CONSTITUCIONALIDAD.

Las organizaciones participantes designan vocero o de manera individual, las personas que no
tienen propuesta pueden particip?ﬂcomo observadores, discuten el tema con el objetivo de

e
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poner una puesta en comun, de no ser posible se les dard mds tiempo para continuar con la
discusion, hasta que sale una propuesta para entregar a las autoridades correspondientes.

Se continuaron realizando 4 reuniones con el objetivo de revisar del Manual para el
Mediador del Organismo Judicial que sera publicado por el cooperante: Programa de
Estado de Derecho y Reformas al Sector Justicia, INL-GUA, Embajada de los Estados
Unidos de América en Guatemala. Este trabajo se continua llevando a cabo en forma
individual y con la mesa técnica conformada de la siguiente manera:

Por la Direccién de Métodos Alternativos de Solucion de Conflictos del Organismo Judicial:

Mirna Ovalle,

Silvana Mejia,

José Factor Méndez
Mirna Lubeth Valenzuela

aoocw

Por la asesoria de la Presidencia del Organismo Judicial y Corte Suprema de Justicia:

e. Erick Schaeffer
f. Claudia Quemé

En cumplimiento de los términos de referencia ya identificados en este informe:

VI.

VILI.

VIIL.

g. Virginia Pineda

Elaboracién de breve informe sobre el disefio de una nueva version del Sistema de
Gestién de Tribunales, denominado SGT2, como una herramienta que serd amigable a
los auxiliares judiciales con el propdsito de gestionar los casos de mejor maneray con
transparencia dirigido al sefior Presidente del Organismo Judicial y de la Corte
Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas Cetina, pendiente de su revision y
aprobacion.

Participacién en reuniones de trabajo con los Facilitadores del Organismo Judicial para
con quienes se disefio una propuesta de reforma al articulado de la Constitucién
Politica de la Republica referente al Sistema de Justicia. La cual se continuard
trabajando los meses de junio y julio.

Participacion en los talleres para la preparacién de la Propuesta de los Facilitadores
del Organismo Judicial para propuesta de reforma al articulado de la Constitucion
Politica de la Republica referente al Sistema de Justicia, que se realizaron los dias 15,
22 y 28 de junio del presente afio, con la participacién del sefior Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas

Cetina, coordinado par el Dr. Oscar de Paz de Corte Suprema de Justicia. @
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IX. Participacion en reuniones con asesor del sefior Presidente del Organismo Judicial y de
la Corte Suprema de Justicia y funcionarios de la Secretaria de Planificacion y
Desarrollo Institucional del Organismo Judicial para estudiar las cargas de trabajo de
los 6rganos jurisdiccionales contralores penales de mayor riesgo, con el propésito de
mejorar el servicio y la respuesta del servicio.

Atentamente:
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Guatemala, 30 de junio de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra entidad del
Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon
presupuestario 029 para esta Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ.
Nombre de la contrata: Zaida Amariliz Lépez Félix
Periodo del: 01-06 - 2016 al 30 -06 — 2016
Actividades realizadas

1). Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de la

Coordinacion Local CAJ:
- Oficio 13/16 Solicitud de pago por cambio de aceite, arrendamiento, recibo de energia

eléctrica, oficio 14/16 factura de combustible

2). Clasificar, registrar, y archivar la documentacién que se generen asi como de su
envio a la SEICMSJ:

- Archive oficios que ingresaron a la Coordinacion Local del CAJ, provenientes de la
Municipalidad de Nebaj, Red de Mujeres Ixiles, oficios enviados por correo electrénico,

provenientes de la ICMSJ.
- Las copias de las solicitudes para pago de servicios, facturas, copias de oficios y

concomimientos enviados y recibidos, clasificandolos y archivandolos en sus
respectivas carpetas y libros de registro.

3). Organizar y mantener en éptimas condiciones los archivos de la Coordinacion Local
del Centro de Administracion de Justicia CAJ.
- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes, se
encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4). Apoyar al personal operativo del CAJ en cuanto a funciones secretariales.

- Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.
- Transcribi mi informe mensuales de actividades realizadas como Secretaria
- Transcribi el informe del Conserje - Mensajero
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5). Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de documentos
que ingresen asi como de llamadas telefonicas.

- Imprimi los correos electrénicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ solicitando
cualquier tipo de informacién o avisos.

- A diario me encargo de recibir llamadas telefénicas de los usuarios y patrocinados del
Bufete Popular, en donde solicitan informacién del avance de sus procesos.

6). Brindar atencién y orientar a las personas que visitan el Centro de Administracion de
Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a estudiantes de la Universidad Rural, Mariano Galvez, San
Carlos, representantes de la PDH, solicitando informacién acerca de procesos de algunas
usuarias del Bufete Popular.

7). Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la coordinacién de
los CAJ's:

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electrénico; y por el Instituto Nacional de
Estadistica INE, correspondiente al mes de mayol de 2016.

8). Llevar registro y control del inventario del CAJ:

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad, algunas
en las Oficinas de la Coordinacion y otras en las Oficinas del Bufete.

- Otros bienes como el equipo de cémputo antiguo se encuentran embalados y listos para
ser enviados cuando sean requeridos por la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

9). Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

Apoye en:
- Revisar proyectos de demandas, solicitudes de certificaciones.

-Tramite certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de Pago al
Archivo Regional de Quetzaltenango.
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- Atendi consultas juridicas
- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular
- Recibir notificaciones
- Control de egresos de expedientes para la PGN
- Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango.
- Procurando procesos en los Juzgados de Instancia de Familia, Juzgados de Paz.

- Acompafamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para ser
atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

10). Elaboracién de informe de actividades correspondientes a la secretaria.

- Transcribi y envie los informes de actividades de la Interprete del Bufete Popular,
Conserje — Mensajero y el mio propio como Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ,
ademas de la memoria de la Unidad Coordinadora del mes de mayo de 2016.

- Toda la Correspondencia derivada de las actividades propias de la Coordinacion Local
y Bufete Popular, fueron enviadas algunas a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, otras
a los Juzgados de Paz de Cunén, Sala de Apelaciones de Santa Cruz del Quiche,
otras como las solicitudes de certificaciones de Sentencias, Convenios y actas de
requerimiento al Archivo Regional de Quetzaltenango.

11). Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de la
Secretaria, que por razones del cumplimiento de sus actividades sean asignados:

- Los bienes asignados a este centro 4 equipos de cémputo se encuentran fuera de
servicio por falta de mantenimiento técnico.

- Todo lo descrito en las tarjetas de responsabilidad se encuentra algunas en las oficinas
de la Coordinacién y otras en las oficinas del Bufete Popular.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular.
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Vo.Bo.
Lic. Julig’César Enriquez Saenz
Director del Bufete Popular y Administrador
Del Centro de Administracion de Justicia

COpRoWN'
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Guatemala, 30 de junio de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

ebaj, Quiché
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