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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 31 de mayo de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio le presento un saludo cordial y respetuoso, deseando que obtenga muchos éxitos en el ejercicio de
su digno cargo.

Me encuentro prestando mis servicios profesionales mediante la consultoria: “ASESORIA PARA PROPICIAR
ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y DE COORDINACION ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES ARTICULADAS EN APOYO A LOS JUZGADOS
COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA, RESOLUCION ALTERNA DE CONFLICTO Y COOPERACION CONFORME A
LO ESTABLECIDO EN EL PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”. Mediante el Contrato
Administrativo para la Prestacion de Servicios Profesionales NUMERO SEICMS) / CERO VEINTINUEVE/ CERO
VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMS) /029 /026/ 2016). Motivo por el cual respetuosamente solicito el
pago de los honorarios pactados mediante la presentacion del informe mensual adjunto a la presente.

Sin otro particular, me suscribo.
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
ANO 2016

Nombre de la Contratada: Aura Virginia Pineda Sandoval de Montenegro

Cargo: “ASESORIA PARA PROPICIAR ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO Y DE COORDINACION
ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL ORGANISMO JUDICIAL PARA LA IMPLEMENTACION DE
ACCIONES ARTICULADAS EN APOYO A LOS JUZGADOS COMUNITARIOS, DERECHO INDIGENA,
RESOLUCION ALTERNA DE CONFLICTO Y COOPERACION CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
PLAN QUINQUENAL 2016-2020 DEL ORGANISMO JUDICIAL”

pPeriodo: 1 al 31 de mayo 2016

Mediante el Contrato Administrativo para la Prestacion de Servicios Profesionales NUMERO
SEICMSJ / CERO VEINTINUEVE/ CERO VEINTISEIS/ DOS MIL DIECISEIS (SEICMS) /029 /026/ 2016).

El presente mes, en cumplimiento de los términos de referencia de la consultoria, principalmente
en lo que indica la actividad general contenida en la literal... “c) Proponer € implementar
mecanismos de salida a la intervencion judicial (Resolucién Alterna de Conflictos) para el
presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia dentro del marco de
implementacion del plan quinquenal 2016-2020”. Asi como al numeral 3 correspondiente que
literalmente indica: “Asesoria y acompafamiento para la debida implementacién de las acciones
que maximicen los medios que conforman la Resolucién Alterna de Conflictos en relacion a la
intervencion judicial”.

Actividades Realizadas

« Actividades Contractuales

Numeral tres (3) que literalmente indica: “pAsesoria y acompafiamiento para la debida
implementacion de las acciones que maximicen los medios que conforman la Resolucion
Alterna de Conflictos en relacién a la intervencion judicial” y, numeral dos (2) Asesoria y
realizacion de propuestas para maximizar los medios que conforman la Resolucion Alterna de

Conflictos en relacion a la intervencién Judicial.




Por la

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Se realizaron diferentes revisiones de varias versiones del Manual del Mediador del
Organismo Judicial a efecto de presentar un documento base que sirviera para la
discusion en el “Segundo Encuentro Nacional de Mediadores. Taller de Validacion del
Manual del Mediador del Organismo Judicial”. Como producto final de las constantes
revisiones, se envio una version que la Escuela de Estudios Judiciales, Unidad de
Capacitacion Institucional del Organismo Judicial subié a la plataforma informatica.
para lo cual se llevaron a cabo por lo menos 8 reuniones para el efecto, asi como para
confrontar el resultado del producto de las mesas de trabajo de los Mediadores del
Organismo Judicial. £l Producto final de Manual sera publicado por el cooperante:
Programa de Estado de Derecho y Reformas al Sector Justicia, INL-GUA, Embajada de
los Estados Unidos de América en Guatemala. Este trabajo se llevo a cabo en forma
individual y con la mesa técnica conformada de la siguiente manera:

Direccion de Métodos Alternativos de Solucion de Conflictos del Organismo Judicial:

Mirna Ovalle,

Silvana Mejia,

José Factor Méndez
Mirna Lubeth Valenzuela

an oo

Por INL de la Embajada de los Estados Unidos de América:

e. Marly Vasquez
f. Moisés Rosales

Por la asesoria de la Presidencia del Organismo Judicial y Corte Suprema de Justicia:

g. Erick Schaeffer
h. Claudia Quemé

En cumplimiento de los términos de referencia ya identificados en este informe:

i. Virginia Pineda

Apoyo para los arreglos de los ultimos detalles para la organizacion del “Segundo
Encuentro Nacional de Mediadores. Taller de validacion del Manual del Mediador del
Organismo Judicial”. Apoyo en la elaboracion y revision del Programa Académico y
general, materiales didacticos, etc.

Participacion como facilitadora de mesa de trabajo con los Mediadores del Organismo
Jjudicial en el “Segundo Encuentro Nacional de Mediadores. Taller de validacion del
Manual del Mediador del Organismo Judicial” El cual se llevo a cabo por iniciativa e
instrucciones del Sefior Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de
Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas Cetina, con la asistencia técnica y economica del
programa de Estado de Derecho y Reformas al Sector Justicia, INL-GUA, Embajada de
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

SECRETARIA EJECUTIVA

los Estados Unidos de América en Guatemala. Actividad en la que participaron 49
mediadores que representaron las diferentes regiones y Centros de Mediacion del
Organismo Judicial, la cual se realizé en 4 dias a muy grandes rasgos de la manera
siguiente:

a.

Iniciando con una cena de bienvenida por parte del sefior Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas
Cetina y Gerente ai Programa de Estado de Derechoy Reformas al Sector Justicia,

INL-GUA, Embajada de los Estados Unidos de América en Guatemala, sefiora Rosa
Maria Espinoza, se cont6 con la presencia de las Magistradas de la Corte Suprema
de Justicia Vitalina Orellanay Orellana y Delia Marina Davila;

Dia 2 se llevo a cabo el acto protocolario con la presencia del sefior Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas
Cetina, la Sefiora Virginia Staab, Directora de INL-GUA, Embajada de los Estados
Unidos de América en Guatemala, se conté con la presencia de las Magistradas de
la Corte Suprema de Justicia vitalina Orellana y Orellana y Delia Marina Davila asi
como de los sefiores Magistrados Nester Vasquez y Sergio Pineda, invitados
especiales, personal del Organismo Judicial y de otras entidades. Se realizo la
primera parte del Taller de Validacion de las materias: agrario, ambiental, laboral,
familia, civil y mercantil;

Dia 3 continuacion del Taller de Validaciéon con los procedimientos
administrativos y la mediacién penal, (se realizo la elaboracion de conclusiones al
finalizar cada dia);

Dia 4 desayuno de despedida, entrega de constancias y presentacion de las
conclusiones del evento.




INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA




INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA
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VI.

VII.

VIIL.

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Elaboracion de breve informe de las actividades que se realizan para fortalecer los

Medios Alternativos de Resolucién de Conflictos en el Organismo Judicial dirigido al

sefior Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor

Ranulfo Rafael Rojas Cetina, pendiente de su revision y aprobacion.

Participacién en reuniones de trabajo con los asesores delegados de los honorables
Magistrados de Corte Suprema de Justicia, para dar lectura y analizar la propuesta de
reforma al articulado de la Constitucién Politica de la Republica referente al Sistema
de Justicia. Andlisis, asi como elaboracién de una propuesta propia segun acuerdo
entre asesores de la Corte Suprema de Justicia.

Participacion en reuniones en las cuales han sido convocadas por miembros de la
Secretaria Técnica: CICIG y PDH, con el objetivo de coordinar con equipos los equipos
de facilitadores quienes participaran en las mesas de trabajo que asistiran a los
eventos regionales de socializacion de la propuesta de reformas constitucionales.

Participacion el equipo de Facilitadores (delegados por institucion) que esta
conformado por personal y abogados de CICIG, PDH, MP, Oficina del Alto Comisionado
y OJ.

Participacion como facilitadora de mesa a designacion del sefior Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia Doctor Ranulfo Rafael Rojas
Cetina en los “FOROS REGIONALES QUE SE REALIZAN CON MOTIVO DEL “DIALOGO
NACIONAL. HACIA LAS REFORMAS DE LA JUSTICIA EN GUATEMALA”. Con el objetivo
de socializar la propuesta contenida en el documento base con los diferentes sectores
sociales del pais. La participacién de los abogados que ejercen en forma liberal, y que
representan a las diferentes instituciones es central, asi como de pueblos originarios
del pais que desean se apruebe el articulo que contempla el pluralismo juridico.

Los eventos se han realizado de la siguiente manera:

a)

b)

c)

Regional en Quetzaltenango, en las instalaciones de Labor La Trinidad, zora 8 de la ciudad
de Quetzaltenango. Fueron convocadas a participar también personas de los
departamentos de San Marcos, Solola, Totonicapan, Quiché, Suchitepéquez y Retalhuleu.

Departamental en Huehuetenango, en Hotel Casa Blanca, ciudad de Huehuetenango.

Regional en Alta Verapaz, en las instalaciones del Park Hotel, Santa Cruz Verapaz, Alta
Verapaz. Fueron convocadas a participar también personas del departamento de Baja
Verapaz.

Regional en Zacapa, en las instalaciones del Hotel Valle Dorado, Rio Hondo, Zacapa.
Fueron convocadas a participar también personas de los departamentos del Progreso,
Chiquimula e Izabal.
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERN!ZAC!ON DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

Elaboracién de los correspondientes informes de asistencia a las diferentes comisiones

en las que participé como Facilitadora de mesa para los “FOROS REGIONALES QUE SE

REALIZAN CON MOTIVO DEL “DIALOGO NACIONAL. HACIA LAS REFORMAS DE LA

JUSTICIA EN GUATEMALA” los cuales se encuentran adjuntos al presente.

r
Vo.Bo.: Déor Ranulfo Rafael Rojas Cetina "

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia

Nota: Se adjunta al presente: a) el Programa Académico del “Segundo Encuentro Nacional
de Mediadores. Taller de validacién del Manual del Mediador del Organismo Judicial” y, la
version en borrador del Manual que en version preliminar se denomino Manual para los
Centros de Mediacion del Organismo Judicial.



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 31 de mayo de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Le4n Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra entidad del
Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon
presupuestario 029 para esta Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto para esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso

correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Mayo de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Banifacio Ramos Ramirez

DPI: 1940 32043 1223
Guardia

CAJ Ixchiguan-San Marcos



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Bonifacio Ramos Ramirez.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/05/2016 al 31/05/2016.

Término de Referencia:

Periodo de Turno del 02-05-2016 al 08-05-2016, 16-05-2016 al 22-05-2016
y 30-05-2016 al 05-06-2016.

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Durante mi periodo de trabajo se ha mantenido vigilancia en los
portones y se lleva un control de las personas que ingresan al Centro de
Administracion de Justicia, en horas y dias inhabiles, ademas se realizaron
a diario las correspondientes rondas nocturnas en el area que ocupan los
edificios del Centro de Administraciéon de Justicia.

1.2 El 2y 17 de Mayo se realiz6 la limpieza alrededor de los edificios que
ocupa la oficina del Centro de Mediaciéon, Ministerio Publico, Defensa
Publica Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular y Coordinacién Local, especificamente quitando todo el musgo de
las paredes de cada edificio en mencién.

Término de Referencia:
2. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

2.1 Durante este mes comprendido entre mis semanas de turno no hubo
ninguna anomalia detectada en el turno correspondiente.

Término de Referencia:

3. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacioén Local y del Bufete Popular del Centro de Administracion de
Justicia.

3.1 El dia martes 4 y 18 de mayo se han limpiado tanto en su interior
como en su exterior ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de
cémputo, mobiliario de las Oficinas de la Coordinacion Local y Bufete
Popular del CAJ, asi mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del
cuarto de Guardiania y Pileta, cuarto de control de guardiania, areas
verdes, Bafos publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua
del Centro de Administracion de Justicia y se ha lavado constantemente el
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

vehiculo que se encuentra asignado a la Coordinacion Local del
Administracion de Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

3.2 Se mantiene diariamente un control durante las semanas de mis turnos
en las afueras de cada institucion en cuanto a basura se refiere, para que
haya una mejor presentacion de las instalaciones.

3.3 Asi mismo se ha ido a tirar basura los dias viernes 3 y 16 de mayo al
botadero municipal de Ixchiguan, San Marcos.

Término de Referencia:
4. Engramillar las areas verdes destinadas para ese fin.

4.1 El viernes 6 de mayo todas las areas destinadas para engramillar
fueron cuidadas lo mejor posible, sin embargo por las bajas temperaturas
del Municipio es muy dificil, ya que es una de las caracteristicas del
Mismo.

Término de Referencia:

5. Sembrar y velar por la conservacioén de arboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infraestructura del CAJ.

5.1 Se le he dado el mantenimiento debido a los Arbolitos que se
encuentran dentro de las areas verdes del CAJ.

Término de Referencia:
6. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

6.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administraciéon de Justicia, se mantienen podandolos, esto para
que se mantengan bien cuidadas.

6.2 El martes 5 de Mayo se ha realizado limpieza en donde se
encuentran sembrados pequefios arboles.

6.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los arbolitos
de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracion de Justicia en mi turno con fecha 4 de Mayo se
limpi6 atras del Bufete popular, esto para su adecuado crecimiento.

Término de Referencia:
7. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

7.1 El Sabado 5 y 19 de Mayo por instrucciones se realiza limpieza en el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior asi como las
bajadas de agua y canaletas del Centro de Administracion de Justicia, y en
otras areas del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.

Pagina 2 de 4



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Término de Referencia:
8. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

8.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que pertenecen al
personal de las instituciones que conforman el CAJ, que ingresan al Centro
de Administraciéon de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, al igual se
llevé control de la entrada y salida del vehiculo de la Coordinacion del
Centro de Administracion de Justicia.

8.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar que
todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como alrededor
del CAJ.

Término de Referencia:
9. Elaborar informes mensuales y de finalizacién de consultoria.

9.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinacién Local del
Centro de Administracion de Justicia los informes mensuales de
actividades para la elaboraciéon del informe del presente mes.

Término de Referencia:
10. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en el edificio.

10.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacion se refiere
y que comprende al Centro de Administracion de Justicia.

10.2 Durante los turnos en la que he estado laborando siempre he
acarreado agua potable para los depdsitos de los edificios del Bufete
Popular y Coordinacién Local para uso del personal de cada Institucion.

Término de Referencia:
11. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de
su trabajo.

11.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracion

Término de Referencia:
12. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Coordinacion
Local del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

12.1 Se colabord con la Coordinaciéon Local en todo lo que se ordene,
recepcion de papeleria, entrega de documentos a las diferentes
instituciones que integran el CAJ, asi como otras instituciones fuera de la

misma.

Ixchiguan, San Marcos 31 de Mayo de 2016.

Guardian

VoBo: 1

Licenciado Luis Davi

Director del Bufete Popular y

Administrador del Centro de Admifistracion de Justicia
Ixchiguan, San Mafcos.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado: Edwin David Lépez Velasquez.

Cargo: Secretario de Coordinacién Local y Bufete Popular del Centro de Administracion
de Justicia. Ixchiguan, San Marcos.

Periodo de: 01/05/2016 al 31/05/2016.

Término de Referencia:
1. Redactar mecanogréficamente la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacién del Centro de Administracién de Justicia —CAJ-

1.1 Se redactdé debidamente toda la correspondencia derivada de las
actividades de la Coordinacion Local, tales como Oficios, Solicitudes, Actas,
Invitaciones, Memos, Convocatoria para Reuniones de Unidad
Coordinadora, del Centro de Administracion de Justicia, de Ixchiguan,
Departamento de San Marcos y de la SICMSJ;

1.2 Se ha redactado la convocatoria de la reunién ordinaria de Coordinacion

local el cual se llevé a cabo el miércoles 4 del presente afio, en el cual se han
manifestado las actividades que se desarrollaron en el mes pasado y que se han
desarrollado y se estaran desarrollando en este mes.

Término de Referencia:

2. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere asi como de su envio a la
SEICMSJ, cuando le sea requerido.

2.1 Se ha clasificado y archivado toda la correspondencia entrante como lo es
invitaciones que se nos realizan por parte de las instituciones presentes en el
municipio y a la vez correspondencia saliente de la Coordinacién Local del
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-, del presente periodo.

2.2 Se ha enviado a todas las instituciones que conforman el CAJ la respectiva

convocatoria para la reunién ordinaria de Coordinaciéon Local y de Bufete
Popular.

Término de Referencia:

3. Organizar y mantener en dptimas condiciones los archivos de la Coordinacién Local del
Centro de Administracion de Justicia.

3.1 Se lleva el control interno de ingresos y egreso de los materiales e
insumos, con la finalidad de que sean mejor aprovechados en las diferentes
actividades programadas tanto de la Coordinacién Local como el Bufete Popular
del Centro de Administracion de Justicia.

Término de Referencia:

4. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las labores que esté

dentro de sus funciones secretariales.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

4.1 Se ha dado apoyo a los pasantes, quienes realizan su practica
supervisada; y de igual manera se apoya a los encargados de los puestos de
Guardianes-Conserjes en lo que ellos requieren, en cuanto a funciones
secretariales se refiere, y en especial coordinar con el personal de la
Coordinacién Local y Bufete Popular para evacuar en cualquier momento las
instalaciones por cualquier hecho que se llegara a presentara en el Centro de
Administracion de Justicia.

Término de Referencia:

5. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que ingrese,
asi como de las llamadas telefonicas.

5.1 Se han recibido documentacién como Solicitudes, Oficios e Invitaciones que
vienen dirigidas a la Coordinacién Local y de Bufete Popular del Centro de
Administracién de Justicia -CAJ- de Ixchiguan, San Marcos

5.2 En cuanto a las llamadas telefénicas se ha dado un trato amable a las
personas que Illaman, orientandolos en lo que solicitan.

5.3 Se le pide a las autoridades de la Secretaria que puedan darle solucion a

nuestra linea Telefénica-fax ya que no tenemos dicho equipo y es de utilidad
para la coordinaciéon del CAJ de Ixchiguan, ya que necesitamos realizar
llamadas a la ciudad capital y el cual no tenemos dicho recurso necesario
Término de Referencia:

6. Brindar atencién y orientacion a las personas que visiten el Centro de Administracion de
Justicia.

6.1 A las personas que visitan el Centro de Administracién de Justicia -CAJ-, se
les atiende brindando la orientacién e informaciéon respectiva.

Término de Referencia

7. Asistir a Reuniones que se Realicen en el Municipio.

7.1 Se ha asistido juntamente con el Coordinador del CAJ, a la reunion que se
realizo en la mesa de educacion dicha actividad se llevé a cabo el dia Lunes 9
de Mayo también a las reuniones de Comusan con fecha 11 de mayo en el
Municipio de Ixchiguan.

7.2 Se ha asistido a la reunién de plenaria actividad que se llevé a cabo el dia 3

de mayo que se realiza en el municipio de Ixchiguan.

7.3 Se Asistira a la reunion de COCODE de fecha 27 de mayo del presente afio.
Término de Referencia:

8. Apoyar en la elaboracion de las ayudas de memoria de las reuniones que se realicen con las
Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras instituciones.

8.1 Se han realizado las memorias de las reuniones en las que se ha tenido
participacién, Unidad Coordinadora, tanto de las mesas de trabajo que realiza la
municipalidad de Ixchiguan, San Marcos.

8.2 Se ha asistido a las reuniones que se han programado en el municipio con

relacién a temas de justicia, salud, educacion entre otros temas.
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Término de Referencia:
9. Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las actividades
propias de su puesto.

9.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracién de Justicia —CAJ-, en cuanto a las dudas juridicas que requieren
por los casos asignados.

9.2 Se le ha dado el apoyo a los pasantes en las dudas juridicas que han tenido
al momento de empezar a desarrollar sus casos en el Bufete Popular.

9.3 Se ha iniciado con las Clinicas de Este semestre en el Cual se ha tomado

temas referentes al Codigo Procesal Civil y Mercantil.

9.4 Se ha realizado un Revisién de mesas a los estudiantes juntamente con el
Director del Bufete popular en donde se les ha dado a conocer sus debilidades
dentro de los procesos y al mismo tiempo se les ha motivado para que puedan
procurar sus casos para que al final de su practica puedan tener una mejor
calificacion.

Término de Referencia:

10. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Coordinacion del CAJ.

10.1 Se ha elaborado material que ayuda a la logistica de las actividades de
Coordinacion Local del Centro de Administracion de Justicia -CAJ.

Término de Referencia:
11. Colaboracién con el coordinador en el bufete popular.

11.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracién de Justicia —CAJ-, en la forma de trabajo que deben de realizar
durante todo el semestre que estaran realizando su practica Profesional
Supervisada.

11.2 Se le ha brindado el apoyo a los estudiantes para que se pueda iniciar con
la investigacion de su informe Final que se debera presentar el proyecto durante
este mes para darle las respectivas correcciones que debe tener dicho trabajo.
Término de Referencia:

12. Elaborar los informes mensuales de actividades.

12.1 Se elaboré el informe mensual de labores de los Guardianes, asi como el
informe personal de labores que corresponde.

Término de Referencia:

13. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador del
Centro de Administracion de Justicia.

13.1 Se han realizado todas las actividades para poder avanzar con nuestro
POA tanto de la mesa de educacion como a las comisiones designadas por el
Coordinador Local y de Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

—-CAJ-, para llevar de una mejor manera todas las actividades programadas
durante cada periodo.

Ixchiguan, San Marcos, 31 de Mayo de 2016.

Secretario de la Goordinacioén Local
Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos

VoBo:

Director del Bufete Populaﬁt\

Administrador del Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, SanyMarcos.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Mayo de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Secretario de Coordinacién Local y de Bufete Popular
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Mayo de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

We/774

Samuel Sebastian Chilel
DPI: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Samuel Sebastian Chilel.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/05/2016 al 31/05/2016.

Término de Referencia:

Periodo de Turno del 09-05-2016 al 15-05-2016 y del 23-05-2016 al 29-05-
2016.

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resquardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Se mantiene vigilancia en los portones y se lleva un control de las
personas que ingresan al Centro de Administracion de Justicia, en horas y
dias inhabiles, ademas se realizaron a diario las correspondientes rondas
nocturnas en el area que ocupan los edificios del Centro de Administracién
de Justicia.

1.2 El Viernes 13 de mayo del presente mes se realiz6 la limpieza de
las Bombas de Agua, asi también se vela por el buen funcionamiento de
las mismas.

1.3 Se mantiene control del contador de Agua Potable el cual surte al
Tanque y este distribuye a las instituciones que conforman el -CAJ- para
establecer la cantidad de litros de agua que se consumen.

1.4 E| Lunes 9 de mayo se realiz6 la limpieza alrededor de los edificios
que ocupa la oficina del Centro de Mediacién, Ministerio Publico, Defensa
Publica Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular y Coordinacién Local, especificamente quitando todo el musgo de
las paredes de cada edificio en mencion.

Término de Referencia:
2. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

2.1 Durante este mes comprendido entre mis semanas de turno no hubo
ninguna anomalia detectada en el turno correspondiente.

Término de Referencia:

3. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del Centro de Administracion de
Justicia.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

3.1 El 12 de mayo se han limpiado tanto en su interior como en su
exterior ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de cémputo,
mobiliario de las Oficinas de la Coordinacién Local y Bufete Popular del
CAJ, asi mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto de
Guardiania y Pileta, cuarto de control de guardiania, areas verdes, Banos
publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua del Centro de
Administraciéon de Justicia y se ha lavado constantemente el vehiculo que
se encuentra asignado a la Coordinacion Local del Administracién de
Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

3.2 Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada institucion
en cuanto a basura se refiere, para que haya una mejor presentacion de
las instalaciones.

3.3 Asi mismo se ha ido a tirar el 11 y 25 de mayo la basura al botadero
municipal de Ixchiguan, San Marcos.

Término de Referencia:
4. Engramillar las éreas verdes destinadas para ese fin.

4.1 El 12 y 26 de mayo todas las areas destinadas para engramillar fueron
cuidadas lo mejor posible, sin embargo por las bajas temperaturas del
Municipio es muy dificil, ya que es una de las caracteristicas del Mismo.

Término de Referencia:

5. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infraestructura del CAJ.

5.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la tierra y
clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan, Departamento
de San Marcos.

Término de Referencia:
6. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

6.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administracién de Justicia, se mantienen podado, esto para que
se mantengan bien cuidadas.

6.2 El 27 de mayo se ha realizado limpieza en donde se encuentran
sembrados pequefios arboles.

6.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los arbolitos
de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracion de Justicia en mi turno con fecha 18 de marzo
se limpi6 atras del Bufete popular, esto para su adecuado crecimiento.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Término de Referencia:
7. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

7.1 El 24 de mayo por instrucciones se realiza limpieza en el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior asi como las
bajadas de agua y canaletas del Centro de Administraciéon de Justicia, y en
otras areas del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.

Término de Referencia:
8. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

8.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que pertenecen al
personal de las instituciones que conforman el CAJ, que ingresan al Centro
de Administracion de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, al igual se
llevé control de la entrada y salida del vehiculo de la Coordinacion del
Centro de Administracion de Justicia.

8.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar que
todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como alrededor
del CAJ.

Término de Referencia:
9. Elaborar informes mensuales y de finalizacién de consultoria.

9.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinaciéon Local del
Centro de Administracién de Justicia los informes mensuales de
actividades para la elaboracion del informe del presente mes.

Término de Referencia:
10. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en el edificio.

10.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindéo apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacion se refiere
y que comprende al Centro de Administracion de Justicia.

10.2 Durante los turnos en la que he estado laborando siempre he
acarreado agua potable para los depésitos de los edificios del Bufete
Popular y Coordinacién Local para uso del personal de cada Institucion.

Término de Referencia:
11. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de
su trabajo.
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

11.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracién

Término de Referencia:
12. Las demés actividades inherentes a su cargo y qué asi lo disponga la Coordinacion
Local del CAJ.

12.1 El viernes 25 de mayo se colaboré con la Coordinaciéon Local en
todo lo que se ordene, recepcion de papeleria, entrega de documentos a
las diferentes instituciones que integran el CAJ, asi como otras
instituciones fuera de la misma.

Ixchiguan, San Marcos 31 de Mayo de 2016.

Samuel Sebastian Chilel
Guardian

VoBo:

Licenciado Luis David Méndez Vasquez
Director del Bufete Pogular y
Administrador del Centro de Admi istracion de Justicia
Ixchiguan, San Magcos.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj- Quiché.

Cargo: Conserje - Mensajero

Nombre del Contratado: Eduardo Alberto De La Rosa Felix

Periododel: 01-05-16 al 31-05-16

Actividades realizadas

1. Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de Administracion
de Justicia y el Bufete Popular y que debe ser entregada en diversas
instituciones.

- Entrega de circular 04-16 convocando a los Operadores de Justicia
para la reunion de la Unidad Coordinadora, a los Juzgados de Primera
Instancia, Juzgados de Paz, Centro de Mediacion, Defensa Publica
Penal, Ministerio Publico, COPREDEH, PDH.

- Entregue autorizacion para deposito de arrendamiento de Bufete
Popular, mes de mayol de 2016.

- Factura y Solicitud de depdsito por combustible mes de mayo.

2. Control y Registro de la Documentacién generada:
- Reporte a diario a la secretaria, Coordinador e Intérprete de las
entregas que realice.

3. Asistir al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:
- Inicié limpiando los escritorios de la Intérprete y pasantes del Bufete Popular.
- Barri y trapié el primer nivel y segundo Nivel del Bufete Popular.
- Limpieza de sanitarios a diario
- Barri la acera del Bufete Popular.
- Barri y trapié las oficinas de la Coordinacién Local.
- Limpieza de ventanas, puertas, paredes y techo del Bufete Popular
- Barro dos o las veces que sea necesarias las oficinas de atencién al publico
del Bufete Popular.

4. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ y

Bufete Popular:
_ Barri a diario la parte frontal del Edificio de tribunales
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Lave los balcones, las gradas de entrada al Edificio de los Juzgados a cada
dias y cuando fue necesario, ademas de barrer los alrededores del juzgado 2
veces al dia y mas cuando es necesario.

Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean signadas por el
Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ.

- Se realizo el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con
regularidad.

- La Planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad.

- Se hizo la limpieza respectiva en la planta generadora de emergencia, y la
cisterna de agua.

- revisidn y prueba de la Planta de Emergencia del Edificio de los Juzgados.

- Atendi a los usuarios y visitantes del Bufete Popular.

-Toma de casos nuevos para el Bufete Popular.

- Sacar fotocopias de medios de prueba para los procesos.

- Acompaiiar a los usuarios a las diferentes dependencias del Sector Justicia y
RENAP.

AR Vo. Bo.
EduardeAlberto De Ya-Rosa Felix Lic. Julio £esar Enriquez Saenz
Conserje - Mensajero Director del Bufete Popular y Administrador

del Centro de Administraciéon de Justicia
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Guatemala, 31 de mayo de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

(2290 71023 1413)
Conserje - Mensajero del CAJ
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché.

Cargo: Interprete de la Coordinacion Local del Centro de Administracion de
Justicia

Nombre del Contratado: Jacinta Gallego Ramirez
Periododel: 01-05-16 al 31-05-16
Actividades realizadas:

1). Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por el Director del
Bufete Popular y Administrador del CAJ.

- Participe en la reunion de trabajo para planificar los programas de Television por cable
local (Cable Turansa), correspondiente al mes de mayo, quedando los programas de
cable en horario de 19:00 a 20:00 los dias 13 — 27 del presente mes.

2). Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerido.

- Interpretacién en el programa de television por cable local, a diario con las personas
que han solicitado los servicios del Bufete Popular, atendiendo consultas, conciliaciones y
seguimientos de procesos.

- Se ha brindado acompafamiento a las personas al Ministerio Publico y Juzgado de
Familia, asi también usuarios que hablan espafiol se les informa con palabras sencillas
los tramites a realizar y la etapa en la que se encuentra su proceso.

3). Fortalecer los espacios de comunicacién — en el idioma de su dominio- entre los
lideres y dirigentes de la poblacién y lo operadores de justicia para que el sistema
de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la poblacion local.
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Al contar con los medios de comunicacion televisiva se divulga informacién y asesoria
juridica a los oyentes y televidentes, esto con temas especificos que se tratan en cada
uno de los programas, en idioma Ixil y Espafiol.

4). Prestar apoyo al Director del Bufete Popular y pasantes cuando fuese
necesarioy dentro de las actividades que le corresponde.

= Llevar el control y registro de notificaciones

= Asesoria Juridica

= Asignar casos nuevos a los pasantes

= Llevar el control de usuarios

= Recibir notificaciones.

= Llevar el control de audiencias

= Elaboracion de citaciones

= Atendiendo conciliaciones

5). Orientar a los vecinos Yy los usuarios del Bufete Popular sobre los

requisitos que deban cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.
- A los usuarios del Bufete les hago saber de los documentos que son necesarios e
indispensables para poder entablar las demandas que son requeridas en los procesos
Orales de Pension Alimenticia, Orales de Aumentos de Pension Alimenticia, Ordinarios de
Paternidad y Filiacién, Ordinarios de Impugnacién de Paternidad, Ordinarios Laborales,
Ejecutivos Laborales, Incidentes laborales Post Mortem, Ordinarios de Declaracion de
Interdictos, Ordinarios de Paternidad y Filiacion Post Morten, Rescate de Menores,
Ejecutivos, Ejecutivos en la Via de Apremio, Unién de Hecho, Oposicion a Medidas de
Seguridad, Ordinarios de Divorcio, Diligencias Voluntarias (Rectificacion de Partida de
Nacimiento, Asiento Extemporaneo, Reposicion de Partida de Nacimiento).

6). Realizar traducciones del idioma de su dominio al espafol y viceversa a
requerimiento del Coordinador Local.

- A diario tengo contacto directo con las personas que visitan el Bufete Popular por
procesos nuevos, consultas o secuencia de sus procesos, por lo que son atendidos en su
idioma materno y les informo del avance de sus procesos y las diligencias pendientes de
realizar, segun la informacion que presenta el procurador a cargo.
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7). Apoyar al Director del Bufete Popular y Administrador del del CAJ en
actividades Administrativas secretariales cuando se le solicite:

Diversas actividades administrativas y operativas:

Control de Asistencia de los pasantes

Llevar el control de usuarios a través del sistema digital y libro

Llevar el control de conocimientos de los expedientes provenientes de la
Procuraduria General de la Nacién.

Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular (expedientes de casos
nuevos, fenecid ificaciones)

Vo.Bo.

Lic. Julio Cekar Enriquez Séenz
Director del Butéte Popular y Administrador

del Centro de Administracién de Justicia
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Guatemala, 31 de mayo de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Jacinta Gallego Ramirez
(165011483 1413)

2 Coordinacion Local del CAJ
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ.
Nombre de la contrata: Zaida Amariliz Lépez Félix
Periodo del: 01 -05-2016 al 31-05-2016
Actividades realizadas

1). Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion Local CAJ:
- Oficio 11/16 Solicitud de pago de arrendamiento, recibo de energia eléctrica, oficio
12/16 factura de combustible
- Circular 04/16convocatoria a la Reunion de la Unidad Coordinadora
- Cuadro de control de correspondencia Cargo Express

2). Clasificar, registrar, y archivar la documentacion que se generen asi como de su
envio a la SEICMSJ:

- Archive oficios que ingresaron a la Coordinacién Local del CAJ, provenientes de la
Municipalidad de Nebaj, Red de Muijeres Ixiles, oficios enviados por correo electronico,
provenientes de la ICMSJ.

- Las copias de las solicitudes para pago de servicios, facturas, copias de oficios y
concomimientos enviados y recibidos, clasificandolos y archivandolos en sus
respectivas carpetas y libros de registro.

3). Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos de la Coordinacion Local
del Centro de Administracion de Justicia CAJ.
- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes, se
encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4). Apoyar al personal operativo del CAJ en cuanto a funciones secretariales.

- Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.
- Transcribi mi informe mensuales de actividades realizadas como Secretaria
- Transcribi el informe del Conserje - Mensajero
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

5). Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcién de toda clase de documentos
que ingresen asi como de llamadas telefonicas.

- Imprimi los correos electronicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ solicitando
cualquier tipo de informacién o avisos.

- A diario me encargo de recibir llamadas telefénicas de los usuarios y patrocinados del
Bufete Popular, en donde solicitan informacion del avance de sus procesos.

6). Brindar atencion y orientar a las personas que visitan el Centro de Administracién de
Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a estudiantes de la Universidad Rural, Mariano Galvez, San
Carlos, Universidad Rural de Guatemala, representantes de la PDH, solicitando
informacién acerca de procesos de algunas usuarias del Bufete Popular.

7). Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la coordinacion de
los CAJ's:

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electrénico; y por el Instituto Nacional de
Estadistica INE, correspondiente al mes de abril de 2016.

8). Llevar registro y control del inventario del CAJ:

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad, algunas
en las Oficinas de la Coordinacion y otras en las Oficinas del Bufete.

- Otros bienes como el equipo de computo antiguo se encuentran embalados y listos para
ser enviados cuando sean requeridos por la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

9). Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

Apoye en:
- Revisar proyectos de demandas, solicitudes de certificaciones.

_Tramite certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de Pago al
Archivo Regional de Quetzaltenango.
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- Atendi consultas juridicas
- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular
- Recibir notificaciones
- Control de egresos de expedientes para la PGN
- Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango.
- Procurando procesos en los Juzgados de Instancia de Familia, Juzgados de Paz.

- Acompafiamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para ser
atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

10). Elaboracién de informe de actividades correspondientes a la secretaria.

- Transcribi y envie los informes de actividades de la Interprete del Bufete Popular,
Conserje — Mensajero y el mio propio como Secretaria de |a Coordinacién Local del CAJ,
ademas de la memoria de la Unidad Coordinadora del mes de mayo de 2016.

- Toda la Correspondencia derivada de las actividades propias de la Coordinacion Local
y Bufete Popular, fueron enviadas algunas a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, otras
a los Juzgados de Paz de Cunén, Sala de Apelaciones de Santa Cruz del Quiche,
otras como las solicitudes de certificaciones de Sentencias, Convenios y actas de
requerimiento al Archivo Regional de Quetzaltenango.

11). Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de la
Secretaria, que por razones del cumplimiento de sus actividades sean asignados:

- Los bienes asignados a este centro 4 equipos de computo se encuentran fuera de
servicio por falta de mantenimiento técnico.

- Todo lo descrito en las tarjetas de responsabilidad se encuentra algunas en las oficinas
de la Coordinacion y otras en las oficinas del Bufete Popular.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular.
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bpez Félix Lic. Julié César Enriquez Saenz
Local del CAJ. Director del Bufete Popular y Administrador

Del Centro de Administracion de Justicia
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Guatemala, 31 de mayo de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

aida ariliz A
1954 29494 1413)

Secretaria de la Coordinacion Local de
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcia

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los tumnos de 24 por 24:

02/05/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
03/05/2016 Entregue tumo 08:00 A.M.

04/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 AM para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
05/05/2016 Entregue turno 08:00 A M.

06/05/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
07/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

08/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
09/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

10/05/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
11/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

12/05/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
13/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

14/05/2016 recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

15 /05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

16/05/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
17/05/2016 Entregue turno. 08:00 A.-M

18/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
19/05/2016 Entregue turno08:00 A.M.

20/05/2016 Recibi tuno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
21/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

22/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
23/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

24/05/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y
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25/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

26/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

27/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

28/05/2016 Recibl tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

29/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

30/05/2016 Recibi turno a las 08:00 AM para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

e ® & & ® & & @& @ e e * @

3. Chape
L ]

Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

02/05/2016 Recolecte basura en un el area comun asignada.

04/05/2016 Barri una parte de la Plaza y banqueta frente a la PNC.
06/05/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono asignado.
06/05/2016 Recolecte basura en un el area asignada a un costado del
Juzgado de Paz.

06/05/2016 Eche la basura al camion.

10/05/2016 Eche la basura al camion.

10/05/2016 Barri la Plaza del area comun frente al tribunal sentencia.
12/05/2016 Recogi la basura en el parqueo frente al Poligono "B

12/05/2016 Barri en el parqueo de carros en frente de la garita No. 5.
12/05/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono asignado.
16/05/2016 Eche la basura al camion.

18/05/2016 Barri el parqueo de carro del MP.

18/05/2016 Corte y saque hojas secas de paimas frente del MP del poligono
“A”.

20/05/2016 Barri una parte del area comun entre coordinacion y el MP.
22/05/2016 Limpieza en area comun frente a PNC.

26/05/2016 Barri frente a PNC la maleza del chapeo anterior.

28/05/2016 Saque la basura del chapeo anterior frente al Bufete Popular.

o de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:
16/05/2016 Pode las plantas oramentales para mantener |a buena imagen y
estética de la institucion detras del Juzgado de Paz:

24/05/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “A”
frente a la PNC.

26/05/2016 Pode las plantas omamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucién frente al Bufete Popular.

26/04/2016 Realice chapeo en el area verde asignado en el poligono “B”
frente al Bufete Popular.

28/04/2016 Realice chapeo en el drea verde asignado en el poligono “A” a un
costado del MP.

30/05/2016 Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion a un costado del MP.
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4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

No ha sido necesario la fumigacién hasta el momento para las plantas
ornamentales ya que estan creciendo libres de las plagas.

5. Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier desperfecto
eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los edificios del CAJ:

L]

Asi mismo se informa a la Administradora y Directora del Bufete Popular,
cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine
con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad
posible.

02/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”. tres
veces al dia.

04/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
06/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A’.
08/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
10/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
12/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono ‘A’
14/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”.
16/05/2016 Encendi la Planta Eléctrica del Poligono “B” durante 15 minutos.
18/05/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A”.
20/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”. tres
veces al dia.

22/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A”. tres
veces al dia.

6. Limpieza de aceras y cunetas:

22/05/2016 Realice limpieza sobre las rejillas de la planta de tratamiento.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

02/05/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

02/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A”y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

04/05/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

04/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y "B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.
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06/05/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

08/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad y estuve al
pendiente del porton del No. 1 del Poligono “A” para que el Ministerio Publico
sacara el carro.

08/05/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

10/05/2016 encendl las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

10/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B" del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

12/05/2016 Abri el portén para que sacaran el vehiculo del MP.

12/05/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

14/05/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

16/05/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

18/05/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada, estuve al pendiente del portén cuando el MP iba a sacar el
Vehiculo.

20/05/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

20/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

22/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A™ y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

24/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

26/05/2016 Abri el portén para que sacaran el vehiculo de la Juez de Primera
Instancia.

26/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

28/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

28/05/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada

30/05/2016 encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

30/05/2016 realice rondas durante las 24 horas en los poligonos “A” y “B” del
CAJ para asegurarse que todo se encuentre con normalidad.

9 Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a
los edificios del CAJ.

« Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ

del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.
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10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o emergencia
que ocurra durante el tumo.

« En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacién
a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

11.Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne a la Directora
del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

Foabpus 0

Francisco Ramos Garcia
Guardian

Vo.Bo:

dei Bufete Popuiar
J Playa Grande, |
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de mayo de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que
no existe inconveniente en prestarlos bajo el rengléon presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de
mi parte en dar el aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

o 'P
F. ?‘M
Francisco Ramos Garcia

DPI No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Griselda Guadalupe Sam Escalche

Servicio que Presta: Secretaria

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2016.

Actividades que se realizan durante el mes:

1.

Asistir a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ, a redactar
mecanograficamente la correspondencia que se derive de las actividades de
Coordinacién local del CAJ y en lo relacionado a la elaboracion de correspondencia a
las diversas instituciones del Sector Justicia, asi como otras organizaciones:

Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ y
cualquier ofra organizacion donde sea necesario comunicarse, para distintas
actividades que organiza la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

Se elaboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los gastos
de funcionamiento de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. Asi
mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de que se realicen al dia los
pagos.

Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacion y
Bufete Popular del Centro de Administracién de Justicia:

 Se mantiene organizado el archivo general fisico y electronico se hacen
revisiones periédicas para mantenerio ordenadamente dichos archivos por lo
menos una vez a la semana.

Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia en las labores
que estén dentro de las funciones secretariales:

Se brinda apoyo con fotocopias la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ y a pasantes del Bufete Popular para las actividades que lo requieran,
solicitando la colaboracién de las instituciones del CAJ.

Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere como producto de la
actividad del CAJ:

e Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacion que se recibe y
envia para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.
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¢ Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacién que se recibe y
envia para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.

8. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que
ingrese, asi como las llamadas, debiendo brindar atencién a las personas que visiten
la Coordinacién del Centro de Administracién de Justicia:

« Atendi a usuarios de las comunidades de San Carlos el Mirador, los Valles de
Candelaria, Primavera del Ixcan, Darién, Xalbal, Zona 4 Playa Grande Ixcén,
Colonia las Brisas, Zona 3 Playa Grande Ixcan, Zona 1 Playa Grande Ixcan y
a quienes se les brindo atencién ya que vinieron a realizar consultas o que
deseaban realizar algun tramite en el Bufete Popular, asi mismo personal de
otras instituciones, organizaciones, asociaciones, autoridades locales y otras
que por diversas razones asisten a la oficina de la Coordinacién Local y del
Bufete Popular del CAJ.

9. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativo y de
mantenimiento:

« Se realiza la recepcioén de la documentacion que llega a la oficina de forma
directa o via fax.

» Se elabora informes mensuales y de actividades de los guardianes, nifiera y
conserje-mensajero asi como sus facturas mensuales para el pago de
honorarios.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro Administracion de Justicia:

e Se abastece de agua pura.

e Se apoya a la Coordinadora local y del Bufete Popular en algunas
actividades cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

11.En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. se apoya con la logistica
correspondiente para la realizacion de las mismas.

e Se lleva un adecuado control de los suministros en existencia, tanto de oficina
como de limpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete
Popular y de Coordinacion local del CAJ, también se realizan los
requerimientos necesarios en su momento oportuno.

12. Participacion en talleres, charlas y reuniones:
e 23/05/2016 participe en la reunién del COMUDE en el Salén No.1.
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Vo.Bo: (
Licda. Ménica Graciela Mendo Iderén
Directora gel Bufete Popular y A

del CAJ\ Playa Grande, Ixcan,
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 31 de mayo de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratada para redlizar actividades que
confravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.




JOSE PEREZ GOMEZ

ALDEA EL PENON IXCAN, QUICHE
JOSE PEREZ GOMEZ
NIT. 4560787-7

(N 1990143 -5 7] SONTRROPEE

DIA MES ANO | /o7 R
31 0s [/ 2ole /N' 0o00010

NOMBRE: Secvetaria E,Mlum A lalemsy ]

[DrECcion: 51q. AUBHH Zona 9 / )
(CANT. DESCRIPCION VALOR |

Honorario) poy Sevvicios [2800 [*°
Yec avcos P\'LS](GAO) covro

COT\SQHC— meﬂsc:uero Ae\ CAY
e Ploya Grande Theah Quiche
durante e\ rmesde oo 2ole
5cqun Controdo Ne, sEleMsT
‘ozal 061201

ClIAIN|Cc|E L |a P |o,

e ReR TRl SBR[ TOTAL Q

\___FACTURA VALIDA AL 24/11/2017
\Morml_m-
Doy i\ pchocientoy guetzales exacks, .

IMPRENTA & LITDGMHACDMH NIT. 4499537-7 * Teléfonos: 4853-9363 / 5904-5101
Autorizado SAT Segun Resolucién No. 2015-5-504-1718 Serie B del 1-100 de Fecha 24/11/2015

- 2800 [




SECRETARIA EJECUTIVA
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.
Nombre del Técnico: José Pérez Gomez
Servicio que Presta: Conserje-Mensajero
Periodo del 01 al 31 de mayo de 2016
Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

1. Limpieza en el edificio de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

e Se realiza labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de
Coordinacion y Bufete Popular del CAJ.

. Limpieza en los servicios sanitarios para el publico:

o Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono “A” y
del Poligono “B” del Centro de Administracion de Justicia del CAJ.

. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en el edificio
del CAJ:

« Se informa a la Administradora del CAJ, cuando surge aiguna fuga de agua u
otro desperfecto para que ella coordine con la secretaria y asi mismo poder
darle reparacién a la brevedad posible:

. Limpieza en ventanales de vidrios:

e Los dias lunes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del Bufete
Popular del CAJ.

e Los dias martes se realiza limpieza en las ventanas del edificio de
Coordinacion del CAJ.

. Control y registro de la documentacion del CAJ:

« A diario se reporta la entrega de correspondencia.
« Fui a entregar correspondencia al camién de Cargo Expreso.

. Entrega externa de mensajeria:
« A diario se entrega mensajeria que se genera en Coordinacion Local y Bufete
Popular, para ser entregadas en diversas instituciones de Playa Grande
Ixcan, Quiche.

. Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa.
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e Cada lunes de la semana informa al personal administrativo del

abastecimiento de agua pura.

8. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.

e Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ le asigna y que cree
conveniente, segun sus funciones.

9. Participacion en talleres, charlas y reuniones:

TR T

José Pérez Gomez
Eonsere-mMensajero

Vo.Bo:
Licda\ Ménica Graciela‘Mend Calderén
Directora del Bufete Popular y Afiministradora
del Playa Grande, Ix
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 31 de mayo de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

e e

F. P R e~ ——
José Pérez Gomez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserje - Mensajero
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Lidia Marina Juarez Francisco

Servicio que Presta: Nifiera

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2016

Actividades que se realizan en el Centro de Administracion de Justicia:

¢

Atender a los nifios de las personas que solicitan los servicios de atencién en el
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

e En el mes de mayo se atendi6 a 40 nifios que fueron remitidos de las
diferentes instituciones del CAJ.

« Brindar atencién a los nifios de las usuarias que requieren los servicios de la
guarderia para poder realizar ellas sus diligencias dentro del Centro de
Administracion Justicia.

Crear un ambiente agradable y seguro que sea estimulante para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencion en el Centro de Administracion de
Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

e Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y seguro para los nifios de
las usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderia
del CAJ.

Mantener un ambiente higiénico, limpio y ordenado para los hijos de las personas
que solicitan los servicios de atencién en el Centro de Administraciéon de Justicia de
Playa Grande Ixcan Quiche.

« Diario se realiza la limpieza de la guarderia para mantener limpio, agradable,
higiénico, para los nifios y que las madres tengan la confianza de poder
dejar a sus hijos y ellas poder realizar otras diligencias dentro del CAJ.

Velar por la seguridad de los nifios de las personas que solicitan los servicios de
atencion en el Centro de Administraciéon de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche,
mientras este bajo su responsabilidad.

« Se mantiene en estricta vigilancia a los nifios para que no salgan de la
guarderia, se les mantiene entretenidos coloreando, jugando con los juguetes
con que se cuenta, dentro de la guarderia del CAJ.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.
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Lidia Marina Juarez Francisco
Nifiera

Vo.Bo:
Lic za Calderén 3
Directora del Bufete Popularfy Administradora
del C an, Quiché.
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de mayo de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
despacho en caso de ser contratada para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otfro particular, me suscribo.

- Ll

Lidia Marina Judrez Francisco
DPI No. De CUI- 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Nicolas Utuy Lopez

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2016

;

Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

01/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
02/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

03/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 AM para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
04/05/2016 Entregue tumo 08:00 A.M.

05/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
06/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

07/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
08/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

09/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 AM para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
10/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

11/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 AM para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
12/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

13/05/2016 Recibi turno a las 08:00 AM para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
14/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

15/05/2016 Recibi fumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
16/05/2016 Entregue turno. 08:00 A. M

17/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
18/05/2016 Entregue turno08:00 A.M.

19/05/2016 Recibi turno a las 08:00 A.M para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
20/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

21/05/2016 Recibi turno a las 08:00 AM para resguardar el
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
22/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y

mobiliario y
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23/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 AM para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

24/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

25/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 AM para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

26/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

27/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 AM para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

28/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

20/05/2016 Recibi tuno a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

30/05/2016 Entregue turno 08:00 A.M.

31/05/2016 Recibi tumo a las 08:00 A.M para resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

Todos ios dias se barren ias areas comunes dei poligono que se me asigno
del CAJ.

01/05/2016 Corte y saque hojas secas de paimas del poligono asignado.
01/05/2016 Recogi Basura en el area comun.

07/05/2016 Realice limpieza en el drea Verde a un costado del Juzgado de
Paz y barri en el area comun asignado.

07/05/2016 Saque los basureros a la calle para echar la basura al Camion.
09/05/2016 Por faita de combustible, arranque maleza entre la grama del area
verde.

11/05/2016 Barri el a&rea comun enfrente del Centro de Mediacion.

11/05/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono asignado.
13/05/2016 Por falta de combustible, arranque maleza entre la grama del area
verde.

15/05/2016 Barri el parqueo que se encuentra en el Portén No. 5 del CAJ.
17/05/2016 Barri el parqueo que se encuentra en el Portén No. 1 y enfrente
del pozo del poligono “A” del CAJ.

19/05/2016 Por falta de combustible, arranque maleza entre la grama del area
verde.

19/05/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono asignado.
21/05/2016 Barri el area comun frente al Juzgado de Primera Instancia del
CAJ.

23/05/2016 Barri el parqueo que se encuentra en el Portén No. 1 y enfrente
del pozo del poligono “A” del CAJ.

27/05/2016 Saque la basura del chapeo anterior atras del Juzgado de Paz.
31/05/2016 Saque la basura del chapeo alrededor del edificio de coordinacion
del CAJ.
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3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

09/05/2016 Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion del area que tengo asignada.

13/05/2016 Pode las plantas omamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion del area que tengo asignada.

19/05/2016 Pode las plantas ornamentales para mantener la buena imagen y
estética de la institucion del area que tengo asignada.

23/05/2016 Realice chapeo en el area verde atrds del Juzgado de Paz del
poligono “B” del CAJ.

27/05/2016 Pode los rosales para mantener la buena imagen y estética de 1a
institucion del drea que tengo asignada.

29/05/2016 Realice chapeo en el area verde alrededor del edificio de
Coordinacion

4. Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

No ha sido necesario la fumigacion hasta el momento para las plantas
omamentales ya que estan creciendo libres de las plagas.

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

01/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A", tres
veces al dia.

03/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A’, tres
veces al dia.

05/05/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A". tres
veces al dia.

13/05/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A”. tres
veces al dia.

15/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A’, tres
veces al dia.

17/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A’, tres
veces al dia.

21/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A’, tres
veces al dia.

21/05/2016 Revise el funcionamiento de la planta de tratamiento.

29/05/2016 Encendi y Apague la bomba de agua en el poligono “A’, tres
veces al dia.

31/05/2016 Verifique el nivel del agua en el tanque en el Poligono “A". tres
veces al dia.
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6. Limpieza de aceras, cunetas y rejillas:

« 05/05/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacién de tierra y basura a orillas de la calle.

e 23/05/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacion de tierra y basura a orillas de la calle.

« 25/05/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacién de tierra y basura a orillas de la calle enfrente del Porton No.3
del Poligono “A”.

« 27/05/2016 Realice limpieza en las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacion de tierra y basura a orillas de la calle.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

« Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

« 01/05/2016 Realice rondas en los poligonos ‘A" y ‘B del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

e 03/05/2016 Realice rondas en los poligonos A" y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

« 05/05/2016 Realice rondas en los poligonos ‘A" y “B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

« 07/05/2016 Realice rondas en los poligonos A’ y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

« 09/05/2016 Realice rondas en los poligonos A" y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad por la noche.

e 11/05/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

« 13/05/2016 Realice rondas en los poligonos A’ y “‘B" del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

e 15/05/2016 Realice rondas en los poligonos “A> y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

e 17/05/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apagué durante la
madrugada.

e 19/05/2016 Encendi las luces al entrar la noche y apague durante la
madrugada.

e 21/05/2016 Realice rondas en los poligonos “A" y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

e 23/05/2016 Realice rondas en los poligonos “‘A> y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

e 25/05/2016 Realice rondas en los poligonos A" y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

« 27/05/2016 Vigilancia en portones del poligono “B", durante el dia.

e 29/05/2016 Realice rondas en los poligonos “‘A> y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.

« 31/05/2016 Realice rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para
asegurarme que todo se encuentre con normalidad.
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9. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil a
los edificios del CAJ.

« Se Informa a diario a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
del ingreso de alguna persona eh horario inhabil, en las instituciones.

10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra durante el tumo.
« Durante el dia se serraron los portones a causa de que se encontraba un
grupo de manifestantes.

« En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar
de inmediato.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora del
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.

Nl“colé&tjﬂalaépez

Gua

Vo.Bo:

Licda.
Birectora

del CAJ

Grande, Ix

Paaina 5de 5



Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de mayo de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que
confravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
comrespondiente.

Sin otfro particular, me suscribo.

A

NicoTas Utuy Lopez
DPI No.De CUI- 1582 94742 1106
Guardidan
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 08:00 a 17:00 horas de lunes
aviernes:

02/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

03/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”".

04/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”".

05/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

06/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

09/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

10/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
e oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas
en el poligono “A”.

11/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.

12/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

13/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

16/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

17/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".
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18/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".
19/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".
20/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.
23/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.
24/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oOficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".
25/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.
26/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B”.
27/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".
30/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".
31/05/2016 De 08:00 A.M a 17:00 P.M. para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ, asi mismo realice
rondas en el poligono “B".

2. Limpieza en areas comunes:

04/05/2016 Realice limpieza en el area Comun entre el edificio de
Coordinacion y el Ministerio Publico.

05/05/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “B” realice
limpieza en una parte del area comun.

06/05/2016 Realice limpieza en el area Comun entre el edificio del Ministerio
Publico y Centro de Mediacion.

09/05/2016 Corte y saque hojas secas de palmas del poligono “A” entre
Centro de Mediacién y Juzgado de Primera Instancia.

10/05/2016 Realice limpieza en el area Comun frente al Bufete Popular.
10/05/2016 Saque los basureros y eché la basura al camion.

11/05/2016 Realice limpieza en la garita No. 2 del Poligono “A”".

12/05/2016 Realice limpieza del capitel del poligono “B".

16/05/2016 Realice limpieza del capitel en frente del M.P.

17/05/2016 Realice limpieza en el area Comun entre la Defensa Publica y el
Bufete Popular del CAJ.
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17/05/2016 Por falta de combustible, arranque maleza entre la grama a un
costado del Bufete Popular y bafios publicos.

18/05/2016 Corte y saque hojas secas de paimas del poligono “A” entre
Centro de Mediacion y Juzgado de Primera Instancia.

19/05/2016 Realice limpieza en el 4&rea Comun enfrente del Bufete Popular y
del portén del CAJ.

19/05/2016 Limpieza en la caseta de la bomba de agua del poligono “B".
20/05/2016 Realice limpieza en las ventanas de la garita No.2 del Poligono
A

24/05/2016 Saque la basura del chapeo anterior a un costado del Juzgado de
Paz.

25/05/2016 Realice limpieza en el area Comun entre Coordinacion y
Ministerio Publico del CAJ.

26/05/2016 Saque la basura del chapeo anterior.

26/05/2016 Saque la basura del chapeo anterior alrededor del Centro de
Mediacion.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

03/05/2016 Arranque maleza dentro de la grama area verde a la par del
Bufete Popular

12/05/2016 Realice limpieza en el area verde recogiendo bolsas y botellas
desechable y otros objetos.

13/05/2016 Revise que las plantas ornamentales no tengan plagas.
20/05/2016 Realice limpieza en el area verde a un costado del Centro de
Mediacion.

23/05/0216 Realice Chapeo a un costado del Juzgado de Paz.

24/05/0216 Realice Chapeo a un costado del Bufete Popular.

25/05/0216 Realice Chapeo a un costado del Juzgado de Primera
Instancia.

26/05/0216 Realice Chapeo alrededor del Centro de Mediacion.

27/05/0216 Realice Chapeo a un alrededor del Juzgado de Primera
Instancia.

4. Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
omamentales:

5.

Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

04/05/2016 Encendi la bomba de agua y verifique el nivel del agua en el
tanque en el Poligono “A” y de inmediato informe a la Administradora del
Centro.

11/05/2016 verifique el nivel del agua del tanque en el Poligono “A” y de su
buen funcionamiento de la bomba de agua.

13/05/2016 Apague la bomba de agua y verifique el nivel del agua del tanque
en el Poligono “A”".

16/05/2016 Apague la bomba de agua y verifique el nivel del agua del tanque
en el Poligono “A”.
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23/05/2016 Apague la bomba de agua y verifique el nivel del agua del tanque
en el Poligono “A”.
25/05/2016 Apague la bomba de agua y verifique el nivel del agua del tanque
en el Poligono “A”.

Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

6. Limpieza de rejillas, aceras y cunetas:

02/05/2016 realice limpieza de cunetas a la orilla de la calle.

02/05/2016 realice limpieza encima de la rejilla de la planta de tratamiento.
18/05/2016 realice limpieza encima de la rejilla de la planta de tratamiento.
20/05/2016 realice limpieza en una caja y rejillade la planta de planta de
tratamiento.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

02/05/2016 Realice vigilancia y asi mismo resguardé el Poligono “A” del CAJ
03/05/2016 Se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B” del CAJ
04/05/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ
05/05/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B” del CAJ
06/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ
09/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ

10/05/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B” del CAJ
11/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ
12/05/2016 Recibi tumo en el Poligono “B” asi mismo se realizo resguardo y
vigilancia.

13/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ, y asi
mimo me asegure que todo se encuentre con normalidad.

16/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ, y asi
mimo me asegure que todo se encuentre con normalidad y estuve atento
para abrir el portén para que el Ministerio Publico sacara el carro.

17/05/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B" del CAJ
18/05/2016 Recibi y resguardé y asi mismo realice vigilancia del Poligono
“A” del CAJ y estuve atento para abrir el portén para que el Ministerio Publico
sacara el carro.

19/05/2016 se realizo resguardo y vigilancia del Poligono “B" del CAJ
20/05/2016 Recibi y resguardé y asi mismo realice vigilancia del Poligono
“A” del CAJ y estuve atento para abrir el portén para que el Ministerio Publico
sacara el carro.
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23/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ, y asi
mimo me asegure que todo se encuentre con normalidad y estuve atento
para abrir el portén para que el Ministerio Publico sacara el carro.

24/05/2016 Se realizo resguardo y vigilancia del ingreso de los usuarios a las
oficinas del Poligono “B” del CAJ.

25/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ, y asi
mimo me asegure que todo se encuentre con normalidad y estuve atento
para abrir el portoén para que el Ministerio Publico sacara el carro.

26/05/2016 Se realizo resguardo y vigilancia del ingreso de los usuarios a las
oficinas del Poligono “B" del CAJ.

27/05/2016 Realice resguardo y vigilancia del Poligono “A” del CAJ, y asi
mimo me asegure que todo se encuentre con normalidad y estuve atento
para abrir el portén para que el Ministerio Publico sacara el cairo.

9. informar al dia siguienie o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra duranie ei tumo.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne Direclora dei
Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion de Justicia.

i

Toimas Morente Raimos

Suardian

Vo.Bo: N~
Licda. M
Directora del\Bufete Popuia
del CAJ Piaya Grande, |
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 31 de mayo de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratado para realizar actividades que
confravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

: i

Tomas Moréﬁte Ramos
DPI No. De CUI- 1853 25106 1504
Guardian
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SECHETARIA EJECUTIVA
INSTAHCiA CODADIMAD DA OF LA MODERNIZACION DELEECTOR JUETICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centros de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo

Cargo: Guardian del CAJ

Periodo del: 01 al 31 mayo del afio 2016
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentra en los edificios que componen el
CAJ.

Realicé vigilancia diurna y nocturna en todo el edificio del Centro de
Administracién de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina de
computo, de cocina y también la guardiania, donde se encuentra Ia planta
de energia eléctrica y la bomba de agua. Cuidé los vehiculos que ingresan
en el parqueo perteneciente al personal del Juzgado de Paz y del Centro de
Mediacion, habiendo un fotal de 4 vehiculos entre los cuales dos se
encuentran permanentemente en el parqueo y durante los dias habiles de
la semana diariamente entran y salen dos vehiculos.

Durante mi turmno hubo tres visitantes,

Ingreso el sefior Edwin Sandoval el dia 08/05/16 en una ocasion Ias
4:00pm. del Organismo Judicial proveniente de Guatemala, vino por una
reunién con los alcaldes en las instalaciones del Bufete Popular, se retiro
las 5:30pm.

Ingreso el sefior Israel Lopez el dia 26/05/16 a leer los contadores del CAJ.
Las 3:35pm. de la Empresa energuate con motocicleta MOVEZA placas M
051 CZP, proveniente de la ciudad de Huehuetenango se refiro las
4:20pm.

ingreso el sefior Fredy Velasquez, el dia 24/05/16 a dejar expediente en el
Juzgado de paz mensajero del Ministerio Publico. 8:45am. se retiro las
9:00am.

2. Informar al Director y asesor, del Bufete Popular sobre ios
desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

Durante mi turno:

» Fui a quitarle el aire a los tubos de conduccion, en 5 ocasiones
durante este mes. para que liegue el agua al Centro de
Administracién de Justicia, durante las fechas 02-08-14-18-22- de
Abril de 2016. con los horario, de 7:00am para las 8:00am.
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SECRETARIA EIECUTIVA
|WETARC 1A COORDINADORA OF LA MODERHIZACION DELEECTOR JUETICIA

« Durante este mes no se realizo pruebas de arrancar la planta de
Energia Fléctrica. por el descontrol de Ia pantalia.

informa al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad
del problema al Director y asesor del Bufete Popular sobre cualquier
anomalia detectada en el turno que se le asigne.

Durante mi turno no hubo problema.

Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.

Controié el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
habiles e inhabiles el mes de Mayo los cuales a continuacion se detallan.

« [l dia 06/05/16 en una ocasion se retiro el sefior Alberto calmo
Ramirez Juez de PAZ las 6:00pm. con vehiculo placas, 469 DVW
MAZDA gris.

s EL dia 02/05/16 el oficial Carlos jirén de Juzgado de PAZ, se refiro
ias 05:00pm.

« FEl dia D6/05/16 vy el dia 12/05/16 en dos ocasiones ingreso el sefior
Luis Marcos Lucas la 11:45pm. sequridad del Ministerio publico.
VYenia de huehuetenango.

e« El dia 10/05/16 la oficial de Juzgado de paz Sandra Marilu
Maldonado se retiro las 07.20pm.

« FEl dia 16/05/6 el secretario de Juzgado de paz Reinaldo Joaquin
cifuente. Se retiro 1as 6:00pm.

« FI dia 8/05/16 ingreso la oficial Karina chavalok de Juzgado de paz
las 11:30am. dia inhabil.

« FEllic. Gustavo Adolfo Maldonado ingreso los dias viernes con fecha,
& y-20 de mayo de 2016, con un horario de 8:00am. a 4:00pm.

Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.
Elaboré el informe mensual correspondiente al mes de mayo del ano 2016.

Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.
Cuidé las siguientes herramientas.
; Carreta
Machete
Piocha.
Rastrillo.
Tijera corta Grama
Escoba
Azadon.

s o o —
. . . . . .

Pagina 2 de 3



& *
“e e

GECRETARIA EIECUTIVA
INETANC 14 COOODIMAD ORA DF LA MODERNIZACION DELEECTOR JIRTICIA

Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne el
Director y asesor del centro de Administracion de Justicia.

Corté gramas en tres partes, uno en frente de la guardiania y otro atras del
adificio PNC el otro en el lado del edificio, del Juzgado con las fechas 16-
20-26- de mayo de 2016.

Repodé 6 arbolitos, manteniendo ia forma, el dia 04/05/16. y el dia 24/05/16
Levanté basura en el interior del CAJ, y en las areas verdes 14 veces,
durante el mes. Los dias 2-4-6-8-10-12-16-18-20-22-24-26-28-14- de mayo
de 2016.con los horarios de 6:00am para las 7:00am.

Barri el parqueo publico en 4 ocasiones las gradas de Ia entrada y 1a
banqueta del mismo, durante el mes de 108 dias 2-10-18-24- de mayo de
2016 con las horas de 6:00am a 7:00am.

Barri el cuarto de maquina en una ocasion, el dia 24de mayo de 2016.

Hice limpieza en el bufete popular durante el mes, LoS dias 2-4-6-8-10-12-
14-16-18-20-22-24-26-25-30- de mayo de 2016, y apoye |a interprete en el
bufete popular, a ordenar a los usuarios para una mejor atencion.

Preste apoyo a un usuario para interprefario por una denuncia que
presento, a la PNC. el dia 26/05/16 con el horario las g:20am.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huchuetenango 31 Mayo 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coardinadora
De 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medic de la presente manifiestoc que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), poer lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que confravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier respons abilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

uteo Juan Gregorio.
1743 71640 1317
Guardiin del Centro de Administracién de Justicia,

CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del contratado: Federico Baltazar Juan.

Cargo: Conserje-Mensajero

Periodo: del 01 al 31 de mayo del 2016.

1. ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO DE ADMINISTRACION DE

JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y QUE DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES.

Por ordenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

Fui en dos ocasiones hacia la oficina de CARGO EXPRESO, ubicado en la ciudad de Huehuetenango,
para enviar sobres a la Secretaria Ejecutiva de la SEICMSJ.

Recogi 6 certificaciones de SENTENCIAS Y DE CONVENIOS con los oficiales |, il y con el Psicologo
del Juzgado de Primera Instancia Mixto de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Por 6rdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango entregué 9 expedientes a la Procuraduria General de la Nacion, bajo los siguientes
No.

22-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

72-2015 Rectificacion de partida de nacimiento.

56-2015 Asiento Extemporaneo de partida de defuncion.

28-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

04-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

30-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

33-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

37-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

38-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

Por ordenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango recogi 16 expedientes en la Procuraduria General de la Nacién, bajo los siguientes
No.

26-2016 Asiento extemporaneo de partida de nacimiento.

67-2015 Rectificacion de partida de nacimiento.

70-2015Rectificacion de partida de nacimiento.

03-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

07-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

09-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

11-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

12-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

13-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

15-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

16-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

17-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

18-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
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3.

20-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
21-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.
24-2016 Rectificacion de partida de nacimiento.

EL CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACION ENTREGADA.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

Envié 13 expedientes al Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

He apoyado en recoger notificaciones con los notificadores, | y Il del Juzgado Mixto de Primera
Instancia ubicado en el tercer nivel del complejo de Justicia de Huehuetenango, 10 notificaciones de
ramo judicial.

13005-2016-00150, Oral de fijacion de pension alimenticia. Juana Ramon José.

17-2015, Convenio, Psicdlogo, Ulvi Guadalupe Francisco Virves.

13005-2016-00112, Ejecutivo en la via de apremio, Maria Andrés Mateo.

13005-2016-00151, Oral de fijacién de pension alimenticia. Maria Julia Pascual.

13005-2015-00628, Voluntarios. Faviana Mateo Francisco.

13005-2016-00152, Oral de fijacion de pension alimenticia. Juana Carmelo Goémez.
13005-2015-000436, Voluntarios. Candelaria Bautista Ramirez.

13005-2016-00041, Laboral. SEICMSJ.

13005-2015-00828, Oral de fijacién de pension alimenticia. Isabela Esteban Francisco.
13005-2015-00867, Ejecutivo en la via de apremio. Maria Mateo Francisco.

Fotocopié 450 hojas de los diferentes procesos que se generan en el Bufete Popular de Santa Eulalia
con sede temporal en Huehuetenango.
Fotocopié las facturas del personal del Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

EL REPORTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN CORRESPONDA.

Por érdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango presenté ante la comisaria del Juzgado Mixto del Juzgado de Primera Instancia de
Santa Eulalia, Huehuetenango, ubicado en el tercer nivel del Complejo de Justicia en la ciudad de
Huehuetenango, 18 memoriales realizadas por el Director del Bufete Popular y Administrador del
CAJ de Santa Eulalia, con sede temporal en la ciudad de Huehuetenango, bajo los siguientes
nameros de registro de dicha institucion:

1) 642-2010. Ordinario de divorcio. Mateo Rafael Bautista.

2) 18-2016. Modificacion de pension alimenticia. Gregoria Francisco Gonzalez.
3) 30-2015. Voluntarios. Candelaria Bautista Ramirez.

4) 65--2015.Ejecutivo comun. Iris Gricelda Mérida.

5) 21-2015. Ejecutivo comun. Olivia de Olivia Simon.

6) 97-2013.Voluntarios. Mateo Nicolas Mateo Mateo.

7) 294-2013. Ejecutivo en la via de apremio. Maria Mateo Francisco.

8) 75-2015. Ejecutivo en la via de apremio. Dominga Sebastian Diego.

9) 33-2016. Oral de fijacion de pension alimenticia. Donayda Wuanquiriam Mérida Méndez.
10) 58-2015. Ejecutivo comun. Emiliana Gaspar Francisco.

11) 40-2015. Paternidad y filiacién. Olivia Santiago Nicolas.
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12) 36-2013. Ejecutivo en la via de apremio. Eulalia Diego Francisco Ramon.

13) 81-2015. Ejecutivo comun. Magdalena Pedro Mateo.

14) 85-2015. Ejecutivo en la via de apremio. Sandra Guadalupe Francisco Pedro.

15) 42-2015. Ordinario de divorcio. Petrona Jiménez Juan.

16) 19-2016. Extincion de pensién alimenticia. Wilson René Castillo.

17) 28-2016. Oral de fijacion de pension alimenticia. Catarina Alonzo Lucas.

18) 24-2016. Oral de fijacién de pension alimenticia. Floridalma Maricel Pablo Nicolas.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango, estoy apoyando en la Procuracién de casos con los oficiales I, Il y Il del Juzgado
Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, ubicado en el Complejo de Justicia de Huehuetenango, 5
expedientes de los diferentes tipos de tramites del ramo judicial bajo los siguientes numeros:
85-2014-2014, Of. III. oral de fijacién de pension alimenticia. Francisca Gaspar Tomas.

40-2014, Of. |.  Paternidad y filiacion. Olivia Santiago Nicolas.

30-2015, Of. I. Voluntarios. Candelaria Bautista Ramirez.

67-2014, Of.|. Ejecutivo en la via de apremio. Maria Ramirez Diego.

194-2013, Of. I. Ejecutivo en la via de apremio. Cleidy Catarina Cano Garcia.

ASISTIR AL PERSONAL DEL CAJ Y DEL BUFETE POPULAR CON LABORES DE LIMPIEZA.

Por érdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

Durante los dias del mes de mayo permaneci en la oficina del Bufete Popular con sede temporal en la
ciudad de Huehuetenango, cumpliendo con el horario durante los dias habiles de la semana.

Realicé mi Informe mensual con la respectiva Factura.

Encaminar a los usuarios en el Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, ubicado en el
tercer nivel del Complejo de Justicia de Huehuetenango por consultas y procuraciones con los
diferentes oficiales.

Se le facilitaron expedientes al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ para las
respectivas firmas de los diferentes procesos que se tramitan en dicho centro.

Facilité los expedientes al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia para
que verificara el estado en que se encuentran los diferentes procesos que se tramitan en la institucion
arriba mencionada.

Acompafié al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa Eulalia en 14 ocasiones al
Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, y al Ministerio Publico de Santa Eulalia con sede
temporal en |a ciudad de Huehuetenango.

MANTENER LIMPIAS Y PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL BUFETE POPULAR.

Realicé labores de limpieza en las instalaciones del Bufete Popular, en la ciudad de Huehuetenango.
Lavé los trapeadores.

Limpié los vidrios de las ventanas de las oficinas del Bufete Popular en la ciudad de Huehuetenango.

Le estoy dando uso adecuado a los trapeadores, detergentes, escobas, toallas, suministros y
herramientas de limpieza.
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6. REALIZAR DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASi LO DISPONGA EL
DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y ADMINISTRADOR DEL CAJ, SANTA EULALIA

E

Por 6rdenes y sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango, apoyé en las siguientes actividades:

Recibi llamadas en mi teléfono personal de los usuarios para averiguar el estado de sus tramites.

Recibi aproximadamente 25 llamadas de la intérprete para averiguar el estado de los casos de los
diferentes usuarios que llegan a preguntar por su tramite en el Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango

Se coordiné con la intérprete en llamar a los usuarios para que comparecieran en las oficinas del Bufete
Popular de Santa Eulalia, con sede temporal en la ciudad de Huehuetenango, asi mismo en la oficina
del Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia, por sus respectivas fimas en sus procesos tanto
notariales como judiciales.

Incorporé notificaciones en los expedientes respectivos que le corresponden, de los diferentes procesos
judiciales.

Federico Baftazar Juan.
Conserje-Mensajero del CAJ
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CA -
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 31 de mayo 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me susacribo.

%ed#‘é:c{} B/altazar Juan
1973 45905 1317
Comnserje Mensajero del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODEANIZACION DELCECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Juan Mateo, Juan Gregorio
Cargo: Guardian ded CAJ
Periodo del: 01 al 31 de Mayo dei afic 2016
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo

[

de oficina que se encuentra en los edificios que componen e CAL

Ejerci vigilancia en todo el edificio del Ceniro de Adminisiracion de Justicia,
también cuidé el mobiliaric, equipo de oficina, de cémpuio, de cocina y también
la guardiania, donde se encuenira ia planta de energia eléctrica y la bomba de
agua. Durante mi turno dos vehiculos que enitran y salen en el parqueo del
personal del CAJ y durante la semana diariamente entran y salen.

Durante mi turno Ingresé 1 visitante dos veces al mes.

En la fecha 5 y 13 de mayo en diferentes herarios ingresd el Senor Angel Garcia
se identifica con su nimero de DPI 1938 83000 0101 y con su vehiculo color
blanco Toyota con placa 224 GG proveniente de Gualemala paso a dejar
expedientes de juzgado de paz y se retirc a las 10:20 AM.

. Informar al Director y Asesor del Bufete Popular scbre los desperfectos

eléctricos, drenajes fugas de agua y cuaiguier mal funcionamiento de jos
sefvicios de las areas puablicas del CAL

v Con respecto al agua se acudio en 5 ocasiones para guilarie el aire
a los tubos de conduccién para que llegue el agua al Centro de
Administracion de Justicia, los dias 3, 7, 9,12 y el 17 de mayo en
horarios de 6:00a 7.00 AM.

. Infermar al dia siguiente o inmediatamente, dependiendo de la gravedad

del problema, al Director v Asesor del Bufete Popular, sobre cualquier
anomalia detectada en el turno que se le asigne.
Durante mi tumo no hubo probiema.

Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
durante mi turno.

Se confrolé a2 través de un reporie & ingresé de personas a las
instalaciones del CAJ en horas y dias inhabiles en el mes de mayo ios
cuales a continuacién se detallan.
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SECRITATIA BIZCUTIVA
INETAMC i4A COORDIMAD ORA DE LA ABODERNIZACION DELEECTOR JIRTICIA

& En 4 ocasiones se relird el Juez de Paz Alberto Calmo Ramirez en las fechas 3,
9,19 y el 23 de mayo en los diferentes horarios con vehiculo gris corolia placa 469
DBW.

% En 2 ocasiones ingresé el Sefior Reynaldo Nolasco Joaquin; Secretario Juez de
Paz. en las fechas 1y el 15 de maye en diferenies horarios

& En 2 ocasiones ingresé el Seguridad del Ministerio Pdblico Daniel de Ledn en las
fechas 12 y 26 de mayo.

& El dia viemes 13 vy 27 de mayo a las 5:50 AM se retiré el Sefior Eduardo Luis
Marcos Lucas: Seguridad del Ministerio Publico.

. & En una ocasién ingresé el Sefior Carlos Girén Escobar el 1 de mayo; Oficial del
Juzgado de Paz.

& En 1 ocasidn ingresé el sefior René Maldonado; Auxiliar Fiscal del Ministerio
Publico v el Sefior Pablo Parada Técnico de la Escena de Crimen el 7 de mayo
para sacar una audiencia de! Minislerio Publico v se retiraron con vehiculo gris
Toyota placa 454 CCP a las 3:00 PM

% En 2 ocasiones ingresd el sefior Lic. Gustave Adolfe Maldonado Gonzales en ia
fecha 13 y 27 de mayo en la hora 8:00 AM y se refiro a las 4:00 PM.

& En 2 ocasiones ingreso el Serfior Angel Garcia los dias 5 y 13 de Mayo; a dejar
Expedientes al Juzgado de Paz se identifica con su numero de DPI 1838 83000
0101 proveniente de Guatemala con su vehiculo blanco, placa 224 BGG.

5. FElaborar informes mensual y de finalizacion de contrato.

+ Flaboré 2l informe mensual correspondiente al mes de mayo del afo 2016

. 6. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para 2
realizacion de su trabajo.
» Se tuvo el cuidado adecuade responsabilizandome de las herramientas vy
utensilios entregados para la realizacion de mi trabajo los cuales son:

1. Carmreta

1. Machete

t. Piocha.

1. Rastrillo.

1. Tijera corla grama
1. Escoha
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CECRETARIA BIECUNIVA
\NSTANC 1A COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DELEICTOR JUSTICIA

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Director
y Asesor del Bufete Popular, del Centro de Administracion de Justicia.

Recogi basuras en el parqueo y en las areas verdes en 15 ocasiones 2n las siguienies
fechas 1-3-5-7-9-11-13-15-17-19-21-23-25-27 y 29 de Mayo.

Bairi las gradas de los Edificios en 1 ocasién €l dis sabado 21 de Mayo de 2016.

Barri las banguetas ahajo del Organismo Judicial y en la Defensa Publica Penal en 1
ocasion el dia dominge 15 de Mayo de 2016,

Barri el Parqueo Publico en 1 ocasién el dia domingo 1 de mayo.

Hice limpieza en la cuneta en la enirada hacia la Policia Nacional en 1 ocasion en
horas 8:00 a 9:00 AM el sabado 7 de mayo de 2016.

Hice limpieza en &l Jardin en el horario de 9:00 a 11:00 AM &l dia lunes 23 de Mayo.

Di forma a 10 arbolitos manteniende la forma el dia sabado 21 de Mayo de 20186.

Hice la limpieza en el Bufete Popular en las siguientes fechas 3-5-9-11-13-17-19-23-
25-27 y 31 de Mayo de 2016.

Corte los montes que crecen entre las gramas en 1 ocasion el dia domingo 15 de Mayo
de 2016.

Corle las gramas airas de la Defensa Piblica Penal y en frente del Bufele Popular en 2
ocasiones el 9y 11 de Mayo.

Ny 70k

7 Juan Mateo Juan Gregorio
Guardian — Conserje del CAJ
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 Mayo 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretaric Ejecutivo de La Inatancia Coardinadora
de 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
preaupuestarios 011 ¥ 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente prestec para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2218 59616 1317
Guardian del Centro de Adminiatracion de Justicia,
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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Centro de Administracion de Justicia, CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOGS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia

Cargo: Interprete Centre de Administracion de Juslicia.
Nombre del contratado: Lilian Margarita Virves Garcia
Periodo del: 01-05-2016 al 31-05-2016

Actividades realizadas:

1. Permanecer en la sede del CAJ.
* Permaneci en la sede del CAJ DE Sania Eulalia, durante el mes.

2. Desarrollar la actividad de interpretacion entre log usuarios ylos
Operadores de Justicia, cuando sea requerido.

= Se ha realizado Ia interpretacion, acorde al idioma de los usuarios y los operadores de
justicia. Transmitiendo la informacion dada de acuerdo a sus necesidades e
inquietudes apoyando & un agente de la Policia Nacional civil de Sants
Eulalia en 3 interpretaciones en el idioma Q’anjob’al.

3. Promover ia cultura y los elementos de identidad de los pueblos
indigenas.
= Se promovid através delaigualdad de cultura atendiendo o brindando apoyo a los
usuarios en el idioma materno por los siguientes casos:

RECTIFICACICONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:

Rafael Francisco Basilio, Marco Anionio Maleo Pedro, Maria Sebastiana Joaguin Nicolas,
Micaela Matias Lorenze, Dominga Juarez Valentin, Juana Blanca Jesis Gonzdlez, José
Lorenzo, Rosalina Diego Pedro, Maria Hilda Rodas Cristobal, José Lorenzo, Simén Bacilio
Mateo Mateo, Octavio Emesto Virves, Eulalia Pascual Francisco,

ASIENTOS EXTEMPORANEOS Y REPOSICIONES DE PARTIDA DE NACIMIENTO Y
DEFUNCION:

Felipa Esteban Francisco Juan, Maria Raymundo Reynoso, Margarito Sebastian Nicolas.

ORAL DE ALIMENTOS:
Paulina Audelia Teresa Tello Gamarmro, Noemi Esteban Gonzalez, Guadalupe Manuel Nicolas.
Maria Nicolas Mateo Pedro, Juan Estuardo Ramirez Diego, Catarina Francisca Pascual Pablo
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EJECUTIVOS:

Olivia de Oliva Simén, Elena Juan Diego, Inocenta Dominge Esieban, Isabela Baltazar Andrés,
Eulalia Diego Francisco Ramon, Ana Francisco Pedro Nicolas, Elena Juan Diego e Inés
Gonzalez Antonio.

REPOSICIONES Y ASIENTO EXTEMPORANEO DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:
Magdalena Juan Ramén, Isabela Ramén, Gaspar Alonzo Marquirez, Lupa Jerénimo Chun.

DIVORCIOS:

Lucia Yolanda Lopez Zacarias, Edgar Joaguin, Nicolas Pedro Juan, Petrona Jiménez Juan,
Manuel Pérez,

PATERNIDAD Y FILIACION
Maria Pedro Alonzo, Maria Pedro Domingo, Inés Gonzalez Antonio, Yoseliin Mishel Gonzalez
Antonio, Leon David José,

CONSULTAS:

Maria Pedro Domingo, Maria Pedro Francisco, Dominga Pascual Antonio, Lerenzo Francisco
Juan, Magdalena Silvestre Lucas, Josefa Francisco, Lupa Jerénimo, Aselia Cristébal Anastasio
Jerdnimo, Gaspar Alonzo Marquirez, Maria Nicolas Maieo Pedro, Eulalia Pedro Lorenzo,
Izabela Tadeo Antonio Efrain Marcos, Sebastiana Adriana Garcia Juan, Enrique Baltazar Diego,
Juan Francisco v Josefa Francisco.

4. Prestar apoyo al Director y Administrador del Bufete Peopular, del CAlJ y pasantes
cuanio fuese necesario y dentro de lag actividades que le corresponde.

v Lleve a cabo una conciliacién de juicic oral de alimentos donde el demandado se
comprometio a reconocer asus hijaya pasar una pension alimenticia

¥ Llamé por teléfono a las siguientes personas por sus diferentes casos:

Esieban Ballazar Diego——————53778330 | Velasco de Velasco 45377226
William Ignacio Baltazar—— 52098330 | Ins Menda 53383660
Marco Antonio Maleo Pedro—— 46548448 Mateo Rafael Bautisia 46411514
Margarito Nicolas Sebastian————46836437 | Erasmo Viclonano- 59685438
 Felipa Esteban Francisco———— 50425558 Anionio Esleban Ramirez————Z7832106
simon Maximo Diego Caslaneda—4 7958510 | Juan Lucas. 45653671

Dominga Juarez Valenfin 231765754 | Guillermo Maleo Nicolas————50436324
Amalia Cristina Antonio Pedro———52385/908 | Rosalinda Diego Pedro 53073352
Eva Juan L. 20232519 | Maria Hilds Rodas 40045262
Micaela Matias Lorenzo——— 42675502 Cristobal Anfonio Lorenzo—— 53857908

Manuela Crisiobal Velasguez-———46'058586 | Oclavio Emesto virves— ——45640081
WMarcos Jesus Mafeo— ——23316497T | Anlonic Ramirez 23057323
Magdalena Pedro Maleo———_30037265 | Juana Carmelo GGomez ———458002250 |
Juana Ramon Jose 485975226 | Maria Maleo Felipe 31605285 |
Catarina Alonzo Lucas 46741085 | Floridalma Maricel Pablo————— 40374452
Marai Antonio Francisco-—————45919158 | Wilson Rene Caslillo 30505365
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5. Apoyar al Director y Asesor Local del CAJ en actividades Administrativos
secretariales cuando se le solicite.

* Elaboré las siguientes actas notariales de Jurisdiccién voluntarias revisados por
el Asesor, de los siguienies casos:
v 33-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
35-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
36-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
37-2016 Rectificacion de partida de nacimiento
38-2016 Rectificacion de partida de nacimiento

NN N

Envié los siguientes expedientes en la PGN de Huehuetenango, con resolucion y
notificacion ya revisados por e Agesor.

27-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

31-2016 Rectificacion de pariida de nacimiento

32-2016 Rectificacion de partida de nacimiento

23-2016 Reposicion de parlida de nacimiento

35-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

29-2016 Recfificacion de partida de nacimiento

65-2015 Rectificacion de pariida de nacimiento

18-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

TR ARKEENNN Y

* Elabore las siguientes certificaciones de Autos notariales revisadas por
Asesor y enviados a RENAP de los siguientes expedientes:

03-2016 Rectificacion de partida de nacimiento

07-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

09-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

11-2016 Rectificacién de partida de nacimiento

12-2016 Rectificacion de pariida de nacimiento

26-2016 Rectificacion de parlida de nacimiento

67-2015 Reclificacion de partida de nacimienio

250-2014 Asiento Extemporaneo de partida de Defuncién

46-2015 Reclificacién de partida de nacimiento

48-2015 Reposicion de partida de nacimiento

63-2015 Reclificacion de partida de nacimiento

66-2015 Rectificacion de pariida de nacimiento

24-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

13-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

10-2016 Reclificacion de partida de nacimiento

06-2016 Rectificacion de pariida de nacimiento

R T L e L s

6. Realizar otras actividades que le fueren asignadas por el Director y Administrader
del Bufete Popular del CALL

« Llevé el control de usuarios en el Bufete Popular de Santa Eulalia y enire los
cuales hay consulia, casos nuevos y de seguimiento, en los siguientes idiomas.

@ anjobal Akateko Chuj Espaiiol Tofal

62 1 1 0 64
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Lilian Mag#@rita \Virves Garcia
terpretg-ludicial

f) Vo Bo.

Participe en una reunion con el alcalde se San Maleo y Sania Eulalia con
miembros de la Seguridad del Organismo Judicial provenientes del Organismo
Judicial de la ciudad capital.
Se recibieron 4 expedientes notariales y 11 judiciales en el mes de mayo.
Acompafie a la senora Ana Francisco Pedro Nicolas al Juzgade de Paz y para,
procurar un juicio Ejecutivo donde nos informaron que remitiran el expediente al
MP.
Se archivaron 29 casos nolariales y 4 judiciales.
Envié los expedientes judiciales a Huehuetenango ya las demanda firmadas por
las usuarias

v 42-2015 Ordinario de Divorcio

v 24-2016 Oral de alimentos

v 28-2016 Oral de alimentos

v §5-2015 Ejecutivo
Se Hevaron a cabo 4 conciliaciones sobre un juicic de patemidad y filiacion, y 3
juicios de fijacion de pension alimenticia donde los demandados reconociercn
su responsabilidad.
Los dias viemes 6,13, 20,27 de mayo de 2016, ingresd el Director y Asesor del
Bufete Popular, del CAJ de Santa Eulalia, el Licenciadoe Gustave Adoifo
Maldonado Gonzalez con un horario de 8:00 am y se retiro a las 4:00 pm.

e
e
1 ".‘.I'““.I"f

At

Lic. Sustavo Agolfo Maldonado Gonzélez
Direclor déMNBufete Popular y Adminisirader del Centro de Administracion de
Justicia, CAJ, $anta Eulalta, Auehuetenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huchuetenango 31 Mayo 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanceo

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mus 3ervicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratadoe para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f)

Lilian Margatita Virves Garcia.
1642 610562 1317.
Interprete del Centro de Administracion de Justicia,
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Nombre del Contratado: Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.

Cargo: Secretaria
Periodo del: 01 al 31 Mayo del 2016.
RESULTADOS:

1. Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de
la direccion del Bufete Popular del CAJ.

« Se redactaron los oficios con los nimeros 15, 16, 17,-2016 siguientes, por envio de
documentacién requerida en la secretaria.

« Se enviaron 3 citaciones a usuarios de los municipios de Santa Cruz Barillas, Soloma y
San Mateo Ixtatan.

« Se redactaron hojas de renglén presupuestario del personal correspondientes al mes
de mayo del 2016.

« Se llend y envio factura por pago de arrendamiento, correspondiente al mes de mayo
del presente afo.

« Se llené cuadro de control de boletas guia de cargo expreso, correspondiente al mes
mayo; se escaneo y envio por correo electrénico a debyee.ruiz@seij.gob.gt.

« Se registré un control de 4 audiencias en el pizarrén del Bufete Popular durante el mes
de mayo, para un mejor control detallandolas.

« Se envid solicitud cuatrimestral de suministros por correo electronico.

AUDIENCIAS MAYO

Caso No. 94-2015 Oral de Alimentos Maria Mateo  04/05/2016 a las 13:00 hrs.
Caso No. 09-2016 Oral de Alimentos Maria Julia 11/05/2016 a las 14:00 hrs.
Caso No. 10-2016 Oral de Alimentos Juana Ramén  18/05/2016 a las 14:00 hrs.
Caso No. 13-2016 Oral de Alimentos Juana Carmelo 25/05/2016 a las 11:00 hrs.

«Se llevo el registré de 13 notificaciones que ingresaron que se anotaron en el libro
correspondiente como también fueron incorporados al expediente del mismo durante
el mes de mayo, los cuales fueron entregados a mi persona por los notificadores
Esvin Fabian y Humberto Juan y otros fueron entregados al conserje, que se detallan
a continuacion :

09 NOTIFICACIONES.
1) No. CASO 0.J: 13005-2015-00628 Rosadelina Mateo CON LUGAR
2) No. CASO 0.J: 13005-2015-00628 Fabiana Mateo CON LUGAR
3) No. CASO 0.J: 13005-2015-00153 Flora Castaiieda SE ADMITE PARA SU TRAMITE
4) No. CASO 0.J: 13005-2015-00486 Juana Lorenzo CAMBIO DE PROCURACION
5) No.CASO 0.J: 13005-2015-00015 Maria Mateo, AUDIENCIA
6) No.CASO 0.J: 13005-2015-00085 Marvin Lazo, RECURSO DE NULIDAD
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

7) No. CASO 0.J: 13005-2008 Olivia Simén , CAMBIO DE PROCURACION

8) No.CASO 0.J: 13005-2015-00045 Prudencio Adran, SENTENCIA

9) No. CASO O.J: 13005-2015-00041 Secretaria / Lic. Pascual, MEMORIAL PRESENTADO POR PGN
10) No. CASO 0.J: 13005-2015-00767 Candelaria Bautista, AUDIENCIA A LA PGN

11) No. CASO 0.J: 13005-2015-00867 Maria Mateo Francisco, =~ REQUERIMIENTO DE PAGO
12) No. CASO 0.J: 13005-2015-00828 lIsabela Esteban. INFORME DE ESTUDIO SOCIO ECONOMICO
13) No. CASO 0.J: 13005-2015-00828 Isabela Esteban. SENTENCIA

« Se redactaron 4 conocimientos de expedientes enviados y recibidos en la Procuraduria
General de la Nacion con sede en la ciudad de Huehuetenango. para que emita
opinién correspondiente.

CONOCIMIENTO No.09
18/04/2015 ENTREGADOS
23-2016 Rectificacién de Partida de Nacimiento
27-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
31-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
32-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
47-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento

CONOCIEMIENTO No. 10
26/04/2015 ENTREGADOS
04-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
30-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
33-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
37-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
38-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento

CONOCIEMIENTO No. 11
09/05/2016 ENTREGADOS
35-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
36-2015 Rectificacion de Partida de Nacimiento
19-2015 Rectificacion de Partida de Nacimiento
25-2015 Rectificacion de Partida de Nacimiento
29-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento

CONOCIEMIENTO No. 8
09/05/2016 RECIBIDOS
28-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
22-2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
72-2015 Rectificacion de Partida de Nacimiento

« Recibi y registré en el libro de control de caso haciendo un total de 24 casos
asignando 5 casos notariales y 17 casos judiciales, el nimero correspondiente,
formando el expediente en un folder rotulado, en el cual se adjunt6 la ficha en la que se
detallan datos personales del demandado y demandante como tambien se ingresaron
casos que registré la Interprete en Santa Eulalia, estos casos también fueron
ingresados de forma electrénica tanto notariales como judicial.

10 CASOS NOTARIALES:
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1) No.
2) No.
3) No.
4) No.
5) No.
6) No.
7) No.

12

2. Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos del Bufete Popular del

Caso:
Caso:
Caso:
Caso:
Caso:
Caso:
Caso:

CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

36 2016 Rectificacién de Partida de Nacimiento
37 2016 Rectificacién de Partida de Nacimiento
38 2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento
39 2016 Reposicion de Partida de Nacimiento
40 2016 Reposicion de Partida de Nacimiento
41 2016 Reposicion de Partida de Nacimiento
42 2016 Rectificacion de Partida de Nacimiento

CASOS JUDICIALES, LOS CUALES FUERON:

. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Cas0:43-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
. Caso:
. Caso:
. Caso:
. Caso:

31-2016 Ejecutivo.

32-2016 Paternidad y Filiacion

33-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
34-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
35-2016 Ejecutivo

36-2016 Modificacion de Pension

37-2016 Paternidad y Filiacion

38-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
39-2016 Oral de Fijacién de Pension Alimenticia
40-2016 Ejecutivo

41-2016 Oral de Fijacién de Pension Alimenticia

42-2016 Ejecutivo

44-2016 Oral de Fijacion de Pensién Alimenticia
45-2016 Oral de Fijacion de Pensién Alimenticia
46-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia
47-2016 Oral de Fijacion de Pension Alimenticia

Centro de Administraciéon de Justicia CAJ.

Los documentos que ingresaron durante este mes y los generados se encuentran archivados,
en un lugar adecuado, organicé y clasifiqué en una carpeta dependiendo del ano y el tramite

de casos judiciales y notariales. Para su ubicacion mas rapida.

3. Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de

documentos que ingresen asi como de llamadas telefénicas.

Se atendieron llamadas telefonicas, de la intérprete relacionada con consulta de casos de los
usuarios que acuden en el Bufete Popular en Santa Eulalia, como también el ingreso de casos
recepcionados por la compariera interprete. Se atendieron llamadas telefénicas de los
usuarios para consulta de casos en tramite en teléfono personal y teléfono del Bufete Popular
en la cede de Huehuetenango. Como también correos y llamadas telefonicas de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del sector Justicia.

4. Se atendieron llamadas telefénicas de compaifieros de la Secretaria:
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Informacién sobre fecha de recepcion de informes del mes de Mayo, tanto por teléfono como
también por correo electrénico.

5. Brindar atencion y orientar a las personas que visitan el Centro de Administracion de
Justicia CAJ:

Se dio orientacion a 25 usuarios por seguimiento de sus casos ingresados a este Bufete, como

también remitidos por Juzgado de Instancia y Ministerio Publico, indicandoles sobre el tramite,

requisitos.

e se llevaron a acabo 3 conciliaciones de Pension Alimenticia, lo cuales se
les dio acomparfiamiento a los usuarios para que se realizara el convenio
en el Juzgado de Instancia,

e se apoyo a un usuario de Santa Eulalia para una consulta de su caso en
la Procuraduria General de La Nacién.

e Oriente a un usuario con relacién a reconocimiento, pensiones, divorcio,
Jurisdiccién voluntaria, con relacion a requisitos y tramite del mismo.

6. Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la
Coordinacion de los CAJ‘s:

Recopilé los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ, enviado via correo electrénico a Damaris, correspondiente al mes de
mayo.

y Elaboracion de informe de actividades correspondientes a la Secretaria.
Se llenaron facturas del personal y se transcribié informes mensuales de los guardianes,

enviando el informe mensual y facturas del personal del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia correspondiente al mes de mayo a la ICMSJ.

f
F. r
Sandra Yeraldir
Secretarig/CAJ
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 31 de mayo 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Deaspacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Eatado (renglones
preaupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiente de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

-y Pascual Garcia.
71895 07373 1317.
Secretaria del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Antonio Ixbalan Chicajau

Cargo:

Guardian — Conserje CAJ Santiago Atitlan

Periodo del: 01/05/2016 al 31/05/2016

» Los dias 01, 03, 05, 07, 09, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29, 31 del mes de
mayo de 2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

y 18
v

N

Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario.

Se realiz6 la vigilancia en mi turno de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardé el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el Cantén
Tzanchicham y se supervis6 durante mi turno, las instalaciones del CAJ que se
ubican en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Cantén Tzanchicham del Municipio de Santiago Atitlan.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinacién Local del
CAJ en el canton Tzanchicham.

Se colabor6 con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento y limpieza de las areas verdes.
Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en el canton
Panabaj y Tzanchicham; las areas verdes se encuentran en buen estado por lo

que no es necesario engramillar.
Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le corresponde al

conserje-mensajero.

Mensajeria: Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la mensajeria que le
corresponde al conserje-mensajero.

Interpretacién: Durante mi turno, se ha apoyado a la Directora del Bufete Popular
del CAJ, con la interpretacion de usuarias y usuarios en recepcion y entrevistas
con los pasantes.



CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

Antonio Ixbalan Chicajau
Guardian — Conserje




Santiago Atitlan, Solola 31 de mayo de 2016

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otfro particular, me suscribo.

Jorge M mo Lépez
D 97750141306
vardian-Conserje
Centfro de Administracién de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE POPULAR
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Jorge Mario Gerénimo Lépez

Cargo:

Guardian — Conserje CAJ Santiago Atitlan

Periodo del: 01/05/2016 al 31/05/2016

» Los dias 02, 04, 06, 08, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28 y 30 del mes de mayo
de 2016, las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

1.

v

Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario.

Se realiz6 la vigilancia en mi turno de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardé el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el Cantén
Tzanchicham y se supervisé durante mi turno, las instalaciones del CAJ que se
ubican en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y a la vez en las
instalaciones del CAJ, en Cantén Tzanchicham del Municipio de Santiago Atitlan.
Limpieza general del edificio que ocupa el Bufete Popular y Coordinacioén Local del
CAJ en el cantén Tzanchicham.

Mantenimiento y limpieza de las areas verdes.

Riego de las areas verdes en las instalaciones del CAJ ubicado en los cantones
Panabaj y Tzanchicham, las areas verdes se encuentran en buen estado por lo
que no es necesario engramillar.

Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza que le corresponde al
conserje-mensajero.

Mensajeria.
Se ha apoyado a la Administradora del CAJ en la limpieza y mensajeria que le
corresponde al conserje-mensajero.



2/05/2016
v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

04/05/2016
v Se colaboré con llevar la correspondencia a Cargo Express que se envia a la

secretaria.

06/05/2016
v Se efectua lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del
CAJ y Direccion del Bufete Popular ubicados en Cantén Tzanchicham

08/05/2016
v Se le dio mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos.

10/05/2016
v" Se coordin6 con el Ministerio Publico para abrir instalaciones del Centro de

Administraciéon de Justicia ubicado en Cantén Panabaj, ya que estan ordenando
expedientes que estan resguardados en el edificio que les corresponde.

12/05/2016
v Se colaboré con llevar la correspondencia a Cargo Express que se envia a la
secretaria.

14/05/2016

v Se efectia chapeo en las instalaciones del CAJ y Bufete Popular ubicados en
cantén Panabaj y Tzanchicham del municipio de Santiago Atitlan, Solold con
maquina Desbrozadora de Gasolina.

16/05/2016
v" Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

6, 20/05/2016
v Se efectia lavado de vehiculo que esta para el servicio de la administracion del
CAJ y Direcci6n del Bufete Popular ubicados en Cantén Tzanchicham

30/05/2016

v Se colaboré con sacar la basura a los camiones recolectores municipales.
v Se le da mantenimiento a la barrera de arboles de ciprés, sembrados frente a los
edificios de la Policia Nacional Civil en el Centro de Administracion de Justicia

ubicado en el Cantén Panabaj.
L e—— ‘3/—/Q
: rling Tellez§o
8 Directora del Bufete Populz

~Administradora del

Jorge rﬁf‘:’. p L6pez
Guafdi#h/~ Qonserje




Santiago Atitlan, Solola 31 de mayo de 20164

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 vy
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que confravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Jorge Mg mo Lépez
D 77 1306
vardian-Conserje
Centro de Administracién de Justicia -CAJ-
Santiago Atitian, Solola
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