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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcia

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 04 al 31 de enero de 2016

Actividades que se realizan durante el dia en el polfgono asignado:

T

Ejercer vigilancia en las instalaciones:

e Se resguarda el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en los
edificios del CAJ.

Limpieza en areas comunes:

¢ Todos los dias se barren las dreas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidad de las plantas omamentales:

e Se realiza el corte de grama y se poda frecuentemente las plantas
ornamentales para mantenerla buena imagen y estética de la institucion:

Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ormamentales:

» Se asegura que las plantas ornamentales crezcan libres de las plagas de
sompopos y hormigas.

Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier desperfecto
eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre en los edificios del CAJ:

» Seinforma a la Coordinadora Local y de Bufete Popular, cuando surge alguna
fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine con la secretaria y asi
mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.

Limpieza de aceras y cunetas:

e Frecuentemente se limpia las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacion de tierra y basura.

Responsabilizarse de las herramientas:
» Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las

labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:
« Se hacen rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarse que todo
se encuentre con normalidad.

9. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil al
edificio del CAJ.

e Se Informa a diario a la Coordinadora Local y de Bufete Popular del ingreso
de alguna persona eh horario inhabil, especialmente al Juzgado de Paz y la
Policia Nacional Civil dado que son instituciones de turno.

10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o emergencia
que ocurra durante el tumo.

* En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Coordinadora Local y de Bufete Popular para informar de inmediato.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador
Local y de Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia.

Pl

Francisco Ramos Garcia
Guardian

Revisado por:

Lic
Coo

Vo.Bo.
Licenciado Héctor Arfibal De Leén Polanco
Secretario de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de enero de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que
no existe inconveniente en prestarlos bajo el rengléon presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de
mi parte en dar el aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

Francisco Ramos Garcia

DPI No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Griselda Guadalupe Sam Escalche

Servicio que Presta: Secretaria

Periodo del 04 al 31 de enero de 2016.

Actividades que se realizan durante el mes:

1.

Asistir a la Coordinadora Local y de Bufete Popular del Centro de Administracién de
Justicia (CAJ), a redactar mecanograficamente la correspondencia que se derive de
las actividades de Coordinacion local del CAJ y en lo refacionado a la elaboracién de
correspondencia a las diversas instituciones del Sector Justicia, asi como otras
organizaciones:

e Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ y
cualquier otra organizacién donde sea necesario comunicarse, para distintas
actividades que organiza la coordinadora local y de Bufete Popular del CAJ.

e Se elaboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los
gastos de funcionamiento de coordinacion local y del Bufete Popular del CAJ.
Asi mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de que se realicen
al dia los pagos.

Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacién Local
y Bufete Popular del Centro de Administracién de Justicia:

 Se mantiene organizado el archivo general fisico y electrénico se hacen
revisiones periédicas para mantenerlo ordenadamente dichos archivos por lo
menos una vez a la semana.

Apoyar al personal operativo del Centro de Administracién de Justicia en las labores
que estén dentro de las funciones secretariales:

» Se brinda apoyo con fotocopias a la Coordinadora Local y del Bufete Popular
y a pasantes del Bufete Popular para las actividades que lo requieran,
solicitando la colaboracion de las instituciones del CAJ ya que la
fotocopiadora de Coordinacién se encuentra descompuesta y desde el afio
pasado que nos informaron que nos enviaran una nueva ya que la misma se
encuentra en las oficinas de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ y hasta el
momento no la han podido enviar.

Clasificar, registrar y archivar la documentaciéon que se genere como producto de la
actividad del CAJ:
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DE. SECTOR JUSTICIA

e Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacién que se recibe y
envia para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.

5. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacién que
ingrese, asi como las llamadas, debiendo brindar atencion a las personas que visiten
la Coordinacién del Centro de Administracion de Justicia:

e Se brinda atencion a las personas de las comunidades, instituciones
organizaciones, asociaciones, autoridades locales y otras que por diversas
razones asisten a la oficina de la Coordinacién Local y del Bufete Popular del
CAJ.

6. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativo y de
mantenimiento:

e Se realiza la recepcion de la documentaciéon que llega a la oficina de forma
directa o via fax.

¢ Se elabora informes mensuales y de actividades de los guardianes, nifiera y
conserje-mensajero asi como sus facturas mensuales para el pago de
honorarios.

7. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador
Local y de Bufete Popular del Centro Administraciéon de Justicia:

¢ Se abastece de agua pura.

e Se apoya a la Coordinadora local y del Bufete Popular en algunas
actividades cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

« En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la
Coordinadora local y del Bufete Popular del CAJ se apoya con la memoria y
también en la logistica correspondiente para la realizacién de las mismas.

« Se lleva un adecuado control de los suministros en existencia, tanto de oficina
como de limpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete
Popular y de Coordinacion local del CAJ, también se realizan los
requerimientos necesarios en su momento oportuno.

8. Participacion en talleres, charlas y reuniones:

e El dia 12 de enero del presente afio asisti a la reunion de Unidad
Coordinadora Reducida, con el apoyo de la Fundacién Mirna Mack, donde se
evalud los avances del afio 2015, asi mismo se propusieron temas para
el primer semestre.

« El dia 13 de enero del presente afio participe en la reunién de Unidad
Coordinadora ampliada donde participaron los operadores de justicia y su
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

personal con el apoyo de la Fundacién Mima Mack, donde se trato el tema:
acceso a la Justicia y Atencién a Mujeres.

* El 20 de enero de 2016: Reunién de la Red de Paternidad y Materidad
Responsable del Area de Salud, de Ixcan, donde se dio a conocer el POA
para el afio 2016 y asi mismo se fue modificando.

* 21 de enero de 2016: Reuni6n con la Comisién de Derechos Humanos y la
Paz (Seguridad y Justicia), el objetivo de esta reunién fue calendarizar las
salidas a las VII Micro Regiones del Municipio para impartir charlas a los
Nuevos Alcaldes Comunitarios, para que eviten los abusos de autoridad ya
que el Unico ente para Sancionar e impartir justicia son los Jueces.

Escalche

Revisado por:

Vo.Bo.
Licenciado Héctor Anibal De Le6n Polanco
Secretario de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 31 de enero de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratada para redlizar actividades que
confravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
comrespondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.

Nombre del Técnico: José Pérez Gomez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajero

Periodo del 04 al 31 de enero de 2016

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia:

1.

Limpieza en el edificio de Coordinacién Local y el Bufete Popular del CAJ:

¢ Se realiza labores de limpieza dos veces al dia en los edificios asignados del
CAJ.

Limpieza en los servicios sanitarios para el publico:

e Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios de los dos
médulos del Centro de Administracién de Justicia del CAJ.

Informar a la Coordinadora Local sobre cualquier desperfecto eléctrico, fuga de agua
o algun deterioro que se encuentre en el edificio del CAJ:

» Se informa a la Coordinadora Local, cuando surge alguna fuga de agua u otro
desperfecto para que ella coordine con la secretaria y asi mismo poder darle
reparacion a la brevedad posible:

Limpieza en ventanales de vidrios:

e Se limpian las ventanas de los edificios asignados dos veces a la semana
para evitar manchas en los vidrios.

Control y registro de la documentacion del CAJ:
» A diario se reporta la entrega de correspondencia.
Entrega externa de mensajeria:
» A diario se entrega mensajeria que se genera en Coordinacion Local y Bufete

Popular, para ser entregadas en diversas instituciones de Playa Grande
Ixcan, Quiche.

7 Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

e Cada lunes se informa al personal administrativo del abastecimiento de agua
pura.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

8 Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador
Local y de Bufete Popular del Centro Administracién de Justicia-CAJ.

e Se realiza otras tares que la Coordinadora le asigna y que cree conveniente,
segun sus funciones.

9 Participacion en talleres, charlas y reuniones:

o El dia 13 de enero del presente afio participe en la reuniéon de Unidad
Coordinadora ampliada donde participaron los operadores de justicia y su
personal con el apoyo de la Fundacién Mirna Mack, donde se trato el tema;
acceso a la Justicia y Atencion a Mujeres.

i
José Pérez Gomez
Conserje-Mensajero
Revisado por:
Licda. Ménica Graciela Mendoz} Qalderén
Coordinagora Local y de BufetePopular CAJ
a Grande, Ixcan, Qgiché.
Vo.Bo.

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretario de la Secretaria Ejecutiva de la ICM
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de enero de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otfra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

—

i

José Pérez Gémez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserje - Mensajero
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Lidia Marina Juarez Francisco

Servicio que Presta: Nifera

Periodo del 04 al 31 de enero de 2016

Actividades que se realizan en el Centro de Administraciéon de Justicia:

1.

Atender a los niflos de las personas que solicitan los servicios de atencién en el
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

» Brindar atencion a los nifios de las usuarias que requieren los servicios de la
guarderia para poder realizar ellas sus diligencias dentro del Centro de
Administracion Justicia.

Crear un ambiente agradable y seguro que sea estimulante para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencién en el Centro de Administracion de
Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

e Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y seguro para los nifios de
las usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderia
del CAJ.

Mantener un ambiente higiénico, limpio y ordenado para los hijos de las personas
que solicitan los servicios de atencién en el Centro de Administracion de Justicia de
Playa Grande Ixcan Quiche.

e Diario se realiza la limpieza de la guarderia para mantener limpio, agradable,
higiénico, para los nifios y que las madres tengan la confianza de poder
dejar a sus hijos y ellas poder realizar otras diligencias dentro del CAJ.

Velar por la seguridad de los nifios de las personas que solicitan los servicios de
atencion en el Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcéan, Quiche,
mientras este bajo su responsabilidad.

¢ Se mantiene en estricta vigilancia a los nifios para que no salgan de la
guarderia, se les mantiene entretenidos coloreando, jugando con los juguetes
con que se cuenta, dentro de la guarderia del CAJ.

Realizar otras acfividades que de conformidad con su cargo le asigne el coordinador
del Centro de Administraciéon de Justicia CAJ.

e El dia 13 de enero del presente afio participe en la reunién de Unidad
Coordinadora ampliada donde participaron los operadores de justicia y su
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

personal con el apoyo de la Fundacion Mima Mack, donde se trato el tema;
acceso a la Justicia y Atencién a Mujeres.

Lidia Marina
Nifiera

rez Francisco

Revisado por:

Vo.Bo.
Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretario de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de enero de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
despacho en caso de ser contratada para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
cormrespondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Okl

—~ =}

Lidia Marina Judrez Francisco
DPI No. De CUI- 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administraciéon de Justicia

Nombre del Profesional: Ménica Graciela Mendoza Calderdn

Servicio que presta: Coordinadora Local y del Bufete Popular -CAJ- Playa Grande,
Ixcan, Quiché

Periodo de reporte: MES DE ENERO DE 2016.
RESULTADOS:

I. Unidad Coordinadora
¢ Reuniones de Unidad Coordinadora Reducida.

Fecha de la actividad: 11 de enero 2016
Numero de Participantes: 12 personas
Instituciones Participantes:
e Fundacién Myrna Mack
Coordinacién local CAJ y Bufete Popular
Ministerio Pablico. Fiscal Municipal
IDPP. Coordinadora y Asistente
Juzgado de Primera Instancia. Sra. Jueza de primera Instancia
PNC. Oficina de OAV
Centro de Mediacion del OJ

Acuerdos Alcanzados: La fundacion Myrna Mack, acuerda seguir las reuniones de
unidad coordinadora con los Operadores de Justicia del Centro de Administracién de
Justicia. Se expuso que se hablo con los magistrados de la CSJ para que se apresuren
a aperturar un tribunal de sentencia en el centro de justicia de esta localidad y que se va
a insistir en pedir que la patrulla de la OAV de la PNC sea enviada de nuevo para las
funciones que esta desempefia.

Il. Reuniones de Unidad Coordinadora Ampliada.

s Reunién de Unidad Coordinadora Ampliada con los operadores de justicia
y su personal.

Fecha de la actividad: 12 de enero 2016
Nuamero de Participantes: 30 personas

Instituciones Participantes:

e Fundacién Myrna Mack

e Coordinacion local CAJ y Bufete Popular
e Ministerio Publico. Fiscal Municipal

e |DPP. Coordinadora y Asistente



e Juzgado de Primera Instancia. Sra. Jueza de Primera Instancia
e Centro de Mediacion del OJ

En esta reunién se trato el tema de ACCESO A LA JUSTICIA Y ATENCION A MUJES
VICTIMAS DE VIOLENCIA, TAMBIEN EL CENTRO DE JUSTICIA PROPUSO QUE LA
FUNDACION AYUDE A GESTIONAR LA DIVISION DEL JUZGADO MIXTO DE PRIMERA
INSTANCIA PARA QUE SE ESTABLEZCA UN JUZGADO DE PROMERA INSTANCIA
PENAL NARCOACTIVIDAD Y DELITOS CONTRA EL AMBIENTE AUNADO A UNO DE LA
NINEZ ADOLESCENCIA Y ADOLESCENTES EN CONFLICOTO CON LA LEY PENAL .

. Bufetes Populares.

a. Describir el nimero de casos recibidos.

CASOS NUEVOS RECIBIDOS: 32
CASOS RESUELTOS: 08
CASOS INTERPRETADOS:
ESPANOL: 29
Q’EQCHI: 03
KAKCHIQUEL: 0
QUICHE: 0
KANJOBAL: 0
MAM: 0

IXIL: 0

OTROS:

Se solicita siempre el apoyo al Interprete del Juzgado de Paz , al MP y a las instituciones
para poder atender a los usuarios que asi lo necesiten ya que el bufete no dispone de
ningun intérprete que apoye los procedimientos que en este aspecto sean necesarios.

EN CUANTO AL GENERO:
e FEMENINO: 25
e MASCULINO: 7

EN CUANTO A LA RESIDENCIA:
e URBANO: 13
e ALDEA: 19
e CASERIO: 0

b. Aspectos relacionados con el desempefio de los estudiantes.

* Los pasantes de la universidad Rafael Landivar quienes estan desde el mes de
agosto del 2015 a enero 2016 quienes estaran por culminar sus pasantia para este
mes y como estamos en la ultima semana de enero estamos recibiendo a los
nuevos pasantes de la Universidad San Carlos de Guatemala, extension CUNOR de
Coban Alta Verapaz quienes estan recibiendo una semana de induccion.

* Los nuevos estudiantes de la universidad de San Carlos se interesan por los casos
que atienden diariamente, de los cuales algunos solo son consultas.



El desempefio de los pasantes de la Universidad Landivar se hasta la fecha ha sido
adecuado, esperando que los procesos en tramite se agilicen como es debido.

Los pasantes presentan interés en los casos que se presentan al Bufete Popular.

A los pasantes se les ha dado las orientaciones correspondientes, segun el caso.
La coordinacién del Bufete Popular continGa siendo una de las actividades
importantes dentro del B.P. ya que es alli donde se hace el primer contacto con él o
la usuario(a), y ademas donde se aprecia el panorama para el nuevo caso que se
ventilara en donde corresponda, por lo que se hace énfasis en esa primera
entrevista en donde también los usuarios firman un compromiso de colaboracién en
relacion a sus casos.

Los estudiantes cumplen con los horarios establecidos por la Secretaria Ejecutiva.
La atencién brindada a las usuarias y usuarios ha sido muy buena y satisfactoria al
punto que han hecho de su parte hasta mas de lo que sus funciones se les han
asignando para que los usuarios vayan satisfechos

Los estudiantes estan asistiendo con la Asesora a las audiencias, dandoseles la
participacion correspondiente.

Los estudiantes participan activamente en las actividades del Bufete Popular.

A la fecha se ha mantenido buenas relaciones no solo con el personal auxiliar del
CAJ, sino con los Operadores de Justicia.

Los pasantes manifiestan sus conocimientos en los proyectos de memoriales que
elaboran.

Cada dia se evalla el trabajo de los estudiantes y se mantiene comunicacién
constante con ellos a efecto de que el trabajo sea coordinado y no se den
contratiempos con el mismo.

LOS PASANTES DE LA UNIVERSIDAD RAFAEL LANDIVAR QUIENES ESTARAN EN
EL PERIODO DE AGOSTO DEL 2015 A ENERO 2016 SON LOS SIGUIENTES:

AZURDIA ARAUJO, CARLOS ANDRES
FRANCO QUINONEZ, PAULO CESAR RODRIGO
GRAJEDA LOU, JORGE MARIO

GUERRA MARTINEZ, SONIA MARIA
HERNANDEZ MARTINEZ, JOSE IGNACIO

LARA LEHNHOFF, ROBERTO EDUARDO
RAMIREZ LOPEZ, GLADYZ NOEMI

VAN BEUSEKOM ALDANA, PAUL THOMAS
GIAN CARLO GIRARDI ABULARACH

LOS PASANTES DE NUEVO INGRESO DEL PERIODO DE FEBRER A JULIO DEL PRESENTE
ANO DE LA UNIVERDIDAD SAN CARLOS DE GUATEMALA, EXTENSION CUNOR COBAN
ALTA VERAPAZ, SON LOS SIGUIENTES:

e Botzoc Reyes, Bryan Federico



Caal Paau, Geidi Elizabeth

Coc Casasola, Gerson Amaury
Gutierrez Méndez, Edi Ronald
Morales Choc, Santos Estanislao
Quevedo Lépez, Ana Maria Conchita
Sontay Tiul, Mayra Nineth

Vasquez Jiménez, Sacarias Silitai

e. Otro tema relacionado con el Bufete Popular.

Se les hace saber a los usuarios de que los Servicios del Bufete Popular son
gratuitos, asimismo, se les informa de los avances de su caso, y de todas las
incidencias del caso en particular, para lo cual se usan los servicios telefonicos
respectivos. Asimismo los usuarios deben llenar una hoja de compromiso en el cual
se les hace saber que deben comprometerse a colaborar cuando se les llame a
firmar las veces que sea necesario, a entregar los documentos que les sean
requeridos, a dar numeros telefonicos veridicos en donde localizarlos asi como
direcciones exactas para notificar a sus demandados para que los procesos sean
efectivos.

Se tiene mucho cuidado en que las demandas presentadas a los Organos
Jurisdiccionales se hagan de manera inmediata, logrando con ello que los usuarios
sean atendidos con la mayor rapidez posible, especialmente Medidas de Seguridad,
Pensiones Alimenticias, Juicios Ejecutivos, etc.

Se pone mucha atencién para que los usuarios esperen el menor tiempo posible
para ser atendidos.

Se evalla a cada uno de los estudiantes en todo lo que hacen relacionado con el
Bufete Popular.

Se coordinan debidamente las Clinicas con los Pasantes, ello con el objeto de que
los temas sean de interés para los mismos y no resulten repetidos, para lo cual los
estudiantes se preparan, son participativos y mejoran cada dia.

En cuanto a los Expedientes que corresponden a la Jurisdiccion Voluntaria, éstos
son tramitados de la mejor manera posible, dependiendo de la circunstancia
particular de cada caso; tomando en cuenta ante todo el servicio social que esto
conlleva pero que también se tome en cuenta que aparte del Bufete Popular integran
estos procesos las actuaciones de RENAP, de PGN y entre veces del Juzgado de
Primera Instancia

Se le reiter6 al sefor registrador de las personas de Ixcan, Axel Granados que
agilice los expedientes que tiene pendiente de hace algunos meses para que los
usuarios obtengan agilizar sus procesos.

Se revisa cada uno de los memoriales que se han de presentar a los Juzgados
correspondientes, en presencia de los Estudiantes con quienes se intercambian
criterios.



En cada caso que se atiende en el Bufete Popular hay participacion directa tanto del
Pasante del Bufete como de la asesora del mismo.

Se revisan todos los Proyectos de memoriales que se presentan a los Organos
Jurisdiccionales, los cuales llevan el auxilio profesional que la ley exige.

Se le ha dado atencién en forma personal a la mayoria de los casos que se
presentan al Bufete Popular.

Para una mejor comprension de la Asesoria que se brinda a las personas, se hace
énfasis en que se les atienda en su propio idioma, con la ayuda del Intérprete que en
este caso afortunadamente dos pasantes del CUNOR saben el idioma Q'eqchi que
es el idioma que mas se maneja en el bufete, sin embargo no hay intérprete del
bufete todavia.

En el caso de que se presenten usuarios cuyo caso no sea para que el Bufete
Popular lo conozca, se les remite a la Institucion del CAJ que corresponda y a
quienes se les proporciona la informaciéon correspondiente.

Se procura estar actualizados en cuando a reformas de las leyes se refiere; ello
con el objeto de que podamos dar un mejor servicio al usuario.

Se realiza el acompafiamiento correspondiente a los Pasantes a cada una de las
audiencias a los respectivos Juzgados, por ser audiencias en donde se practica la
oralidad se les permite su intervencion sin ninguna limitante; haciendo énfasis en
que apliquen el Derecho al caso concreto.

Adicional a la comunicacion que se mantiene con los Pasantes diariamente, se
hacen reuniones semanales, a efecto de que los servicios que se prestan en el
Bufete Popular, cumplan el objetivo por el cual fue creado éste y no se desvien los
objetivos del mismo

Se hace saber a los usuarios que por falta de fotocopiadora ellos deben sacar sus
copias de forma particular.

. Edificio e instalaciones.

Describa las principales actividades realizadas para dar mantenimiento y adecuado
servicio a la maquinaria y equipo del Centro de Administracion de Justicia.

Se esta verificando que las instalaciones se encuentren en O&ptimas condiciones,
coordinando con los guardianes y el conserje, todo lo referente a la limpieza y el ornato de
todas las areas verdes y areas comunes, que se encuentran en las instalaciones.

Se mantiene comunicacién con los Guardianes, a efecto de que ellos informen cualquier
irregularidad que ocurra dentro de los Edificios, tanto en horas habiles como en horas
inhabiles.

Se esta verifica que las actividades realizadas por los guardianes y por el conserje, se
realicen satisfactoriamente.

Se realizan reuniones con el Personal que labora para el CAJ, con el objeto de mantener
una buena relacién con los mismos, organizar mejor el trabajo, compartir inquietudes sobre
cémo mejorar el mismo y recibir informes de las actividades que realizan.

Se mantiene comunicacién constante con el personal a efecto de que cualquier desperfecto
que haya en las instalaciones sea reparado.



Se mantiene comunicacién diaria con los guardianes a efecto de que se hagan las

revisiones correspondientes tanto a la maquinaria y equipo que se encuentra en el CAJ;

quienes informan de lo que sucede con dicho equipo.

Oportunamente se ha informado a la SEICMSJ, respecto de los imprevistos que han surgido

dentro de las instalaciones del CAJ.

En este mes se continda la comunicacién con la SEICMSJ, respecto a las necesidades que

se tienen para el buen funcionamiento de los Edificios, asi como las areas comunes.

Se informa de las instalaciones lo siguiente:

* Que debido a que el pozo del poligono A se encuentra todavia con un bajo nivel de
agua, exactamente 1 mt con 90 cm. Se ha estado racionando el suministro de agua a
los edificios de dicho poligono en horarios de dos horas por la mafiana, al medio dia y
por la noche, esperando que por entrar el invierno paulatinamente, el pozo mencionado
pueda subir su nivel para que por el trabajo que hace la bomba de las cisternas de este
poligono no sufra desperfectos.

. Otras actividades realizadas por la Coordinacioén del Centro de Administracién de

Justicia

FECHA: 15 de enero 2016
ACTIVIDAD: Transicién del Nuevo Consejo Municipal

FECHA: I8 de enero de 2016
ACTIVIDAD: Actro de Inauguracion del entrenamiento de las Unidades de la Sexta
Brigada.

FECHA: 20 de enero de 2016.

ACTIVIDAD: Reunién de los Coordinadores de los Centros de Justicias en las
instalaciones de la Secretaria con el Licenciado Héctor Anibal De Le6n Polanco
Secretario Ejecutivo de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

FECHA: 20 de enero de 2016
RED de maternidad y paternidad responsable. Expone el POA para el afio 2016.

FECHA: 21 de enero 2016

COMISION MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS Y JUSTICA. Se expone que habran
8 visitas a las microrregiones de Ixcan para capacitar a los alcaldes comunitarios en
relacién a que la municipalidad , el CAJ y DDHH les expongan sus funciones asi
como la prevencién de los delitos que pueden evitar y reportar en su comunidad y
evitar delitos de parte de ellos en el ejercicio de su profesion.

FECHA 28 DE ENERO DE 2016

Se oficia a Secretaria copia de solicitud del OJ especificamente del Juzgado de
primera instancia en relacién a que se destapen tragantes que han colapsado frente a
dichas instalaciones ya que en diciembre se acordé que la SEICMSJ iba a comprar los
materiales y mantenimiento del OJ iba a realizar el trabajo. Se hace con caracter
urgente pues los drenajes estan colapsados y cada vez es mayor la fetidez de los
mismos, la inaccesibilidad de las personas y es una condicién insalubre y antiestética
para el desempefio del trabajo.



c. CREACION DE LA GUARDERIA DE CAJ IXCAN

A raiz de la creacion de esta guarderia las usuarias que han necesitado han remitido a sus
nifios a las instalaciones de la misma para que sean atendidos de una manera adecuada
mientras las madres realizan sus audiencias dentro del CAJ, sin embargo necesitamos mas
suministros en relacién al uso de los nifios como por ejemplo pafiales desechables de
diferentes tallas, toallas himedas para limpiarlos, galletitas , jugos en embases tetra brick
porque a veces las madres se tardan demasiado y a los nifios les da hambre.

d. Observaciones:

Las distintas actividades que se han realizado en la Coordinacién Local del CAJ y del Bufete
Popular, se han realizado con el fin de cumplir con los objetivos propuestos, esperando tener
muy buenos resultados y sobre todo que los mismos beneficien a las personas y comunidades
que necesitan de nuestros servicios.

Vil.Describa los principales resultados alcanzados en el periodo

Se cumplié con el objetivo central del Bufete Popular de atencién a personas de escasos
recursos especialmente mujeres.

Se atiende el cien por ciento de los casos que se han presentado al Bufete Popular.

Se atiende a los (las) usuarios (as) en su propio idioma, especialmente el Q’eqchi pero es
dificil pues no existe contratado a la fecha intérprete y es uno de los guardianes o algunos
miembros de otras instituciones que colaboran para estos medios, por lo que necesitamos
un intérprete.

Todos los casos de VCM se han atendido sin excepcion alguna y fueron encaminados en su
momento.

Se han asistido a todas las audiencias que se nos han notificado, tanto en el area laboral,
civil asi como de familia, ante el Juzgado de Primera Instancia de la Localidad, en donde se
les brind6 la correspondiente auxilio a los usuarios.

En coordinacion Local se llegé a los objetivos propuestos.

ViIl. Principales dificultades identificadas para la realizacion de sus actividades

Que los UPS de las computadoras ya no funcionan correctamente debido a los bajones de
energia que son frecuentes los cuales provocan que se pierda la informacién contenida en
las mismas.

Que las llantas del vehiculo designado para realizar las actividades de la Coordinacién del
CAJ se encuentran en mal estado, asi como la luz de freno trasera del lado derecho no
funciona pues al parecer esta quemada.

Que el vehiculo necesita servicio de cambio de aceite por tener ya estipulado tal servicio lo
cual se solicita a la secretaria como prioridad pues entre veces hay actividades a aldeas que
son lejanas y de terraceria la mayoria.

Algunas de las impresoras del Bufete Popular estan rompiendo las cintas demasiado
rapido.

IX. Lecciones aprendidas



Se debe priorizar a las personas a quienes se debe el bufete (que son los usuarios) mas
que en nuestros intereses personales.

Que solo trabajando juntos y en equipo podemos lograr buenos y mejores resultados.

Que todo problema que se presente se puede resolver satisfactoriamente cuando existe una
buena comunicacién y dialogo.

Que es mejor dar que recibir.

Que todos los seres humanos merecen ser tratados por igual.

Interactuar con personas de las diferentes Comunidades de Ixcan y aprender de ellos, ya
que cada ser humano tiene algo bueno y nuevo que aportar.

Con una gran voluntad se puede hacer mejor el desempefio de mi trabajo.

Trabajar con entusiasmo y dedicacion hace lograr mejores resultados.

Que solo trabajando juntos podemos lograr buenos y mejores resultados.

Atender adecuadamente a los usuarios que tanto lo necesitan.

Las buenas relaciones interpersonales nos alientan para seguir adelante.

Mantener comunicacion efectiva con el equipo de trabajo.

Que la relacién de respeto con mis compafieros de trabajo es una necesidad diaria, para
que todo marche en armonia.

Que se debe hacer reuniones constantes con el personal, asi como con los Pasantes a
efecto de armonizar en el trabajo.

Aprendo que debo delegar algunas actividades.

Que debo informar a mis Superiores cualquier anomalia si la hubiera para que ellos me
apoyen en resolver la situacion.

Que cada dia debo organizar mi trabajo para que dé tiempo a realizar lo mas importante.

Recomendaciones

Que la SEICMSJ, realice visitas a los Centros de Administracion de Justicia, para verificar
que todo este marchando bien y para conocer personalmente las necesidades que se
tienen.

Que la SEICMSJ, eventualmente acuerde o coordine con facilitadores de otras instituciones
para que nos impartan capacitaciones sobre temas importantes para el fortalecimiento de la
justicia en nuestro medio.

Que por favor la SEICMSJ, contrate un intérprete pues cuando se vayan los pasantes de la
USAC no hay quien nos ayude en ese sentido.

Lugar y fecha: Playa Grande, Ixcan, Quiché, enero de 2016.
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de enero de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otfra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
despacho en caso de ser confratada para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

E
Licda. Méni
DPI No.

del CAJ de Playa Grande Ixcdh, Quiché.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Nicolas Utuy Lopez

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 04 al 31 de enero de 2016

Actividades que se realizan durante el dia en el poligono asignado:

i

Ejercer vigilancia en las instalaciones:

» Se resguarda el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en los
edificios del CAJ.

Limpieza en areas comunes:

» Todos los dias se barren las areas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidad de las plantas omamentales:

e« Se realiza el corte de grama y se poda frecuentemente las plantas
ornamentales para mantenerla buena imagen y estética de la institucion:

Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

» Se asegura que las plantas ornamentales crezcan libres de las plagas de
sompopos y hormigas.

Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier desperfecto
eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre en los edificios del CAJ:

» Seinforma a la Coordinadora Local y de Bufete Popular, cuando surge alguna
fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine con la secretaria y asi
mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.

. Limpieza de aceras y cunetas:

e Frecuentemente se limpia las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacioén de tierra y basura.

Responsabilizarse' de las herramientas:
¢ Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las

labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

P&aina 1l de?2



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

8. Durante la noche se ejerce vigilancia dentro del CAJ:
» Se hacen rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarse que todo
se encuentre con normalidad.

9. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario inhabil al
edificio del CAJ.

e Se Informa a diario a la Coordinadora Local y de Bufete Popular del ingreso
de alguna persona eh horario inhabil, especiaimente al Juzgado de Paz y la
Policia Nacional Civil dado que son instituciones de turno.

10. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o emergencia
que ocurra durante el tumo.

e En caso de emergencia se encuentra establecida una red de comunicacién
con la Coordinadora Local y de Bufete Popular para informar de inmediato.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador
Local y de Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia.

(D

Nicolas Utuy Lépez
Guardian

Revisado por: M
Licdaz\ Ménica Graciela

Vo.Bo. _
Licenciado Héctor Anibal De Le6n Polanco
Secretario de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de enero de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratado para redlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
cormrespondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

F. Ui,
olas Utuy Lépez
DPI No. De CUI- 1582 94742 1106
Guardidn
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 04 al 31 de enero de 2016

Actividades que se realizan durante el dia en el poligono asignado:

1

Ejercer vigilancia en las instalaciones:

e Se resguarda el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en los
edificios del CAJ.

Limpieza en areas comunes:

» Todos los dias se barren las &reas comunes del poligono que se me asigno
del CAJ.

Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidad de las plantas omamentales:

» Se realiza el corte de grama y se poda frecuentemente las plantas
ornamentales para mantenerla buena imagen y estética de la institucion:

Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ormamentales:

e Se asegura que las plantas ornamentales crezcan libres de las plagas de
sompopos y hormigas.

Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier desperfecto
eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en los edificios del CAJ:

« Seinforma a la Coordinadora Local y de Bufete Popular, cuando surge alguna
fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine con la secretaria y asi
mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.

Limpieza de aceras y cunetas:

e Frecuentemente se limpia las cunetas, rejillas y aceras para evitar la
acumulacién de tierra y basura.

. Responsabilizarse de las herramientas:

e Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.
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8. Se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

e Se hacen rondas en los poligonos “A” y “B” del CAJ para asegurarse que todo
se encuentre con normalidad.

9. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o emergencia
que ocurra durante el tumo.

 En caso de emergencia se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Coordinadora Local y de Bufete Popular para informar de inmediato.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador
Local y de Bufete Popular del Centro Administracién de Justicia.

Tomas Morente Ramos
Guardian

Revisado por: _._

Lictta: ica Graciela\Mendg
Coordjnadora Local y de Bufe
laya Grande, Ixcan,

Vo.Bo.
Licenciadd Héctor Anibal De Le6n Polanco [
Secretario de I¥ Secretaria Ejecutiva de la |cms{.
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de enero de 2016.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizaciéon del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser confratado para redlizar actividades que
contfravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

e

Tomdas Morente Ramos
DPIl No. De CUI- 1853 25106 1504
Guardidn
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INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Bonifacio Ramos Ramirez
Cargo: Guardian
Periodo de: 04/01/2016 al 31/01/2016.

Términos de Referencia
Productos Alcanzados

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Se mantiene vigilancia en los portones y se lleva un control de
las personas que ingresan al Centro de Administracion de Justicia,
en horas y dias inhabiles, ademas se realizaron a diario las
correspondientes rondas nocturnas en el area que ocupan los
edificios del Centro de Administracién de Justicia.

1.2 Se mantiene el control en el encendido y apagado de la bomba
de agua.

1.3 Se realiza la constante limpieza de las Bombas de Agua, asi
también se vela por el buen funcionamiento de las mismas.

1.4 Se mantiene control del contador de Agua Potable el cual surte
al Tanque y este distribuye a las instituciones que conforman el -
CAJ- para establecer la cantidad de litros de agua que se consumen.
1.5 Se realiz6é la limpieza alrededor de los edificios que ocupa la
oficina del Centro de Mediacién, Ministerio Publico, Defensa Publica
Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular y Coordinacién Local, especificamente quitando todo el
musgo de las paredes de cada edificio en mencidn.

2. Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos,
drenajes, fugas de agua y cualquier mal funcionamiento de los servicios
de las areas publicas del CAJ.

2.1 Se informa nuevamente que el drenaje de la pila de guardiania
se encuentra en mal estado.

2.2 Se mantiene verificando constantemente la iluminacién del CAJ,
especificamente lo que corresponde a las lamparas, focos, gas-
neones que cuenta dichas instalaciones, al mismo tiempo se informa
que ya las lamparas se encuentran UuUnicamente dos en
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funcionamiento y las demas ya no funciona y necesitamos que se
nos pueda brindar la respectiva instalacion de nuevas lamparas para
tener una mejor verificacién de las instalaciones.

2.3 Todas las |lamparas de alumbrado publico internas del CAJ,
tampoco no estan funcionando.

2.4 De igual manera se realiza limpieza en el cuarto de maquinas,
con lo que se evita que hayan contaminantes que pongan en riesgo
el funcionamiento de la Planta Eléctrica, se informa que las bombas
de aguas ya no funcionan debido a que dichas ya se encuentran
quemadas por los constantes apagones que hay en el municipio.

2.5 Se informa que la planta de tratamiento de aguas negras no
funcionan debido a que no hay agua en el CAJ.

2.6 Se informa que la planta generadora de energia eléctrica se
encuentra funcionando efectivamente hasta el momento de realizar el
presente informe.

3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad
del problema al Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada,
en el turno que se le asigne.

3.1 Durante este periodo no hubo ninguna anomalia detectada en el
turno correspondiente.

4. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas
comunes y las oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del
Centro de Administracion de Justicia.

4.1 Se han limpiado tanto en su interior como en su exterior
ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de coémputo,
mobiliario de las Oficinas de la Coordinaciéon Local y Bufete Popular
del CAJ, asi mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto
de Guardiania y Pileta, cuarto de control de guardiania, areas
verdes, Bafios publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de
agua del Centro de Administracion de Justicia y se ha lavado
constantemente el vehiculo que se encuentra asignado a |la
Coordinacion Local del Administracién de Justicia de Ixchiguan, San
Marcos.

4.2 Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada
institucion en cuanto a basura se refiere, para que haya una mejor
presentacion de las instalaciones.

4.3 Asi mismo se ha ido a tirar basura al botadero municipal de
Ixchiguan, San Marcos.

5. Engramillar las areas verdes destinadas para ese fin.
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5.1 Las areas destinadas para engramillar fueron cuidadas lo mejor
posible, sin embargo por las bajas temperaturas del Municipio es
muy dificil, ya que es una de las caracteristicas del Mismo.

6. Sembrar y velar por la conservacién de arboles y plantas ornamentales
en las areas verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies
originarias del lugar para que no afecten el entorno o que pongan en
peligro la infraestructura del CAJ.

6.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la
tierra y clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan,
Departamento de San Marcos.

6.2 Se sembraron arbolitos pinabetes en las areas verdes de las
instalaciones del CAJ.

7. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

7.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas
verdes del Centro de Administracion de Justicia, se mantienen con
su riego de agua, esto para que se mantengan bien cuidadas.

T Se ha realizado limpieza en donde se encuentran sembrados
pequefios arboles.

7.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los
arbolitos de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta
las instalaciones del Centro Administracién de Justicia, esto para su
adecuado crecimiento.

8. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador
Local del CAJ.

8.1 P or instrucciones se realiza limpieza en el estacionamiento de
vehiculos tanto interior como exterior asi como las bajadas de agua y
canaletas del Centro de Administracion de Justicia, y en otras areas
del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.

9. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.

9.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que ingresan al
Centro de Administracién de Justicia, esto en dias y horas inhabiles,
al igual se llevo control de la entrada y salida del vehiculo de la
Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia.

9.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar
que todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como
alrededor del CAJ.
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10. Elaborar informes mensuales y de finalizaciéon de consultoria.

10.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinacion
Local del Centro de Administracion de Justicia los informes
mensuales de actividades para la elaboracién del informe del
presente mes.

11. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion
de los desperfectos identificados en el edificio.

11.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reaparicién se
refiere y que comprende al Centro de Administracién de Justicia.

12. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la
realizacion de su trabajo.

12.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en
perfecto estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el
buen mantenimiento de los edificios del Centro de Administracion de
Justicia.

13. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la
Coordinacion Local del CAJ.

13.1 Se colaboré con la Coordinacién Local en todo lo que se
ordene, recepcion de papeleria, entrega de documentos a las
diferentes instituciones que integran el CAJ, asi como otras
instituciones fuera de la misma.

Ixchiguan, San Marcos 31 de enero de 2016.

Bonifacio Ramos Ramirez
Guardian
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Revisado: i
Licenciado Luis
Coordinador Local y de Bufete Popular
Centro de Administracion de Justicia

Ixchiguan, San Marcos.

VoBo.:
Dr. Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretario Ejecutivo De la Instancia Coordinadara.
De la Modernizacion del Sector Justicia
Guatemala
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Enero de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el rengléon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta instituciéon, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Bonifacio Ramos Ramirez
DPI: 1940 32043 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Edwin David Lopez Velasquez.

Cargo: Secretario de Coordinacion Local y Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia. Ixchiguan, San Marcos.
Periodo de: 04/01/2016 al 31/01/2016.

Términos de Referencia
Productos Alcanzados

1. Redactar mecanograficamente la correspondencia que se derive de las
actividades de la Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia —
CAJ-

1.1 Se redacté debidamente toda la correspondencia derivada de las
actividades de la Coordinacién Local, tales como Oficios,
Solicitudes, Actas, Invitaciones, Memos, Convocatoria para
Reuniones de Unidad Coordinadora, del Centro de
Administracion de Justicia, de Ixchiguan, Departamento de San
Marcos y de la SICMSJ;

2. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere asi como de
su envio a la SEICMSJ, cuando le sea requerido.

2.1 Se ha clasificado y archivado toda la correspondencia entrante y
saliente de la Coordinacién Local del Centro de Administraciéon de
Justicia -CAJ-, del presente periodo.

3. Organizar y mantener en oOptimas condiciones los archivos de Ila
Coordinacion Local del Centro de Administracion de Justicia

3.1 Se lleva el control interno de ingresos y egreso de los materiales e
insumos, con la finalidad de que sean mejor aprovechados en las
diferentes actividades programadas tanto de la Coordinaciéon Local como
el Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia.

4. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las
labores que esté dentro de sus funciones secretariales.

4.1 Se ha dado apoyo a los pasantes, quienes realizan su practica
supervisada; y de igual manera se apoya a los encargados de los
puestos de Guardianes-Conserjes en lo que ellos requieren, en cuanto a
funciones secretariales se refiere, y en especial coordinar con el
personal de la Coordinacién Local y Bufete Popular para evacuar en
cualquier momento las instalaciones por cualquier hecho que se llegara
a presentar en el Centro de Administraciéon de Justicia.
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4.2 Se le ha dado la debida induccién a los nuevos pasantes que
realizaran su practica en este nuevo semestre.

4.3 Se le ha dado a cada uno de los nuevos pasantes su respectiva
mesa de trabajo y en el cual se les ha dado también su respectivo
expediente para que empiecen a trabajar y puedan conocer dichos
procesos que estan a su cargo.

5. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion
que ingrese, asi como de las llamadas telefénicas.

5.1 Se han recibido documentacioén como Solicitudes, Oficios e
Invitaciones que vienen dirigidas a la Coordinacion Local y de Bufete
Popular del Centro de Administracién de Justicia -CAJ- de Ixchiguan,
San Marcos

5.2. En cuanto a las llamadas telefénicas se ha dado un trato amable a
las personas que llaman, orientandolos en lo que solicitan.

6. Brindar atencion y orientacion a las personas que visiten el Centro de
Administracion de Justicia.

6.1 A las personas que visitan el Centro de Administracién de Justicia -
CAJ-, se les atiende brindando la orientacion e informacién respectiva.

7. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las
labores que esté dentro de sus funciones secretariales.

Tl Se apoy6 Juntamente con el coordinador del Centro de

Administracion de Justicia CAJ, de Ixchiguan, san marcos, y estudiantes

del bufete popular en las reuniones que se llevan a cabo en el municipio

de Ixchiguan.

8. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion
que ingrese, asi como de las llamadas telefonicas.

8. En cuanto a las llamadas telefénicas se ha dado un trato amable a las
personas que llaman, orientandolos en lo que solicitan.

8.2 Se le informa al Coordinador que los teléfonos tanto del Bufete
Popular y de la Coordinacién Local no funcionan ya que no se
encuentran en funcionamiento.

9. Apoyar en la elaboracién de las ayudas de memoria de las reuniones que se
realicen con las Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras
instituciones.

9.1 Se han realizado las memorias de las reuniones en las que se ha
tenido participacién, Unidad Coordinadora, COMUDE y de las mesas de
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trabajo que realiza la municipalidad de Ixchiguan, San Marcos.

9.2 Se ha asistido a las reuniones que se han programado en el
municipio con relacién a temas de justicia, salud, educacién entre otros
temas.

10. Cuando sea requerido, podréa apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

10.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administraciéon de Justicia —CAJ-, en cuanto a las dudas juridicas que
requieren por los casos asignados.

11. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Coordinacién
del CAJ.

11.1 Se ha elaborado material que ayuda a la logistica de las
actividades de Coordinacién Local del Centro de Administracién de
Justicia —CAJ.

12. Colaboracién con el coordinador en el bufete popular.

12.1 Se le ha apoyado a los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administraciéon de Justicia —CAJ-, en la forma de trabajo que deben de
realizar durante todo el semestre que estaran realizando su practica
Profesional Supervisada.

13. Elaborar los informes mensuales de actividades.

13.1 Se elaboré el informe mensual de labores de los Guardianes, asi
como el informe personal de labores que corresponde.

14. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el
Coordinador del Centro de Administracion de Justicia.

14.1 Se han realizado todas las actividades de logistica designadas
por el Coordinador Local y de Bufete Popular del Centro de
Administracién de Justicia —-CAJ-, para llevar de una mejor manera
todas las actividades programadas durante cada periodo.

Ixchiguan, San Marcos, 31 de Enero de 2016.
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oordinacién Local el
Centro de Administracion de Justncna
Ixchiguan, San Marcos

Revisado.
Licenciado Luis David Méndez Vasquez
Coordinador Local y de Bufete Popular
Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos.
VoBo.:

Dr. Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretario Ejecutivo De la Instancia Coordinadara.
De la Modernizacion del Sector Justicia
Guatemala
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Enero de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Br. Edwin David L asquez

2 816401202

Secretario de Coordinacién Local y de Bufete Popular
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Nombre del Contratado: Licenciado_Luis David Méndez Vasquez.

Cargo: Coordinador Local y del Bufete Popular del ~-CAJ- de Ixchigudn, San Marcos
Periodo de reporte: __04/01/2016 al 31/01/2016.

Término de Referencia:

l. Unidad Coordinadora

a. Reuniones de la Unidad Coordinadora para discusién y anélisis de temas
Actividad #1
Fecha de la actividad: 13/01/2015 Numero de Participantes: 21

Durante este mes se llevo a cabo la Reunién Ordinaria de la Unidad Coordinadora, en la cual estuvieron
presentes los representantes de cada una de las instituciones que conforman el Centro de
Administracion de Justicia, asi como los nuevos pasantes que haran su Practica Supervisada durante el
primer semestre del ano en curso, y otras personas invitadas tales como: su servidor Abogado Luis
David Méndez Vasquez, Coordinador Local y de Bufete Popular del Centro de Administraciéon de
Justicia, en compania del Secretario Edvin David Lépez Velasquez, el Abogado Juan Carlos Aparicio
Juarez Juez de Primera Instancia, en compania del Secretario del Juzgado de Primera Instancia René
Abigail Lopez Fuentes, la Abogada Odett Benony Sanchez Orozco Coordinadora de la Defensa Publica
Penal en compania del Interprete Roderico Ismael Garcia Ramirez, el Oficial Ill de la Policia Nacional
Civil Wagner Paul Miranda, en compaiiia de una agente de la PNC, la Mediadora del Centro de
Mediacion Emiliana Cecilia Lopez Coronado, el sefior: Renato Emanuel Ramirez Lucas Registrador
Civil de las Personas del Registro Nacional de las Personas del municipio de Ixchiguan, y la Abogada y
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Notaria Mildred De Ledn, Registradora Civil de las Personas del municipio de San José Ojetenam,
ambos del Departamento de San Marcos, y los seis nuevos pasantes del Bufete Popular, por lo que
dicha reuniéon se desarroll6 con mucha armonia en la cual se trataron los siguientes temas: 1)
Presentacion de cada uno de los Representantes de cada una de las Instituciones Presentes y de los
Nuevos Pasantes del Bufete Popular, que haran su Practica Supervisada durante el Primer Semestre
del afio en curso; 2) Socializacion y Aprobacion del Plan Operativo Anual (POA) 2016, a cargo del
Coordinador Local y de Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia 3) Socializacion del
Infforme Final de los Pasantes del Bufete Popular durante el segundo semestre del afio 2015; 4)
Socializacion de las Actividades realizadas por la Coordinacion Local durante el mes de diciembre del
ano 2015; 5) Intervencién de los Representantes de cada una de las instituciones del CAJ, para
socializacion sus Necesidades Internas. 6) Lectura y Firma del Acta.

Acuerdos Alcanzados:
a). En relacién a la Socializaciéon y Aprobacion del Plan Operativo Anual POA 2016, se dio a conocer el

Objetivo General del POA, cada una de las actividades se enfocaran en tres ejes transversales siendo
los siguientes: el Primer Eje se enfocara en las actividades que se tienen planificadas por la Unidad
Coordinadora siendo las siguientes: 1) Reuniones Ordinarias de la Unidad Coordinadora del CAJ, las
cuales se llevaran a cabo los primeros miércoles de cada mes; 2) Talleres de Capacitacion dirigidos a
todo el personal de cada una de las instituciones que conforman el CAJ, por lo que se tiene previsto
tener 3 capacitaciones durante todo el afio; 3) Reuniones con otras dependencias e instituciones dentro
de ellas los RENAP, PGN, CODISRA, DEMI, JUECES DE PAZ, GOBERNACION DEPARTAMENTAL,
con el objeto de tratar alguno tema en especifico o coordinar algun taller de capacitacion, y con ello
tener una buena relacion con dichas instituciones y mejorar cada dia el servicio a los usuarios; 4)
Reuniones con otras autoridades Alcaldes Municipales, Lideres comunitarios, Alcaldes Comunitarios,
con el objeto de tratar temas de suma trascendencia, y coordinar Talleres de Capacitacion dirigidos a los
Lideres Comunitarios, y con ello contribuir al fortalecimiento de sus conocimientos para poder brindar un
buen servicio en sus Comunidades y con ello fortalecer la Prevencion del Delito. 5) Coordinar otro tipo
de actividades Interinstitucionales con el objeto de llevar a cabo otro tipo de actividades que ameriten
fortalecer el buen desempefioc de cada una de las instituciones que conforman el Centro de
Administracion de Justicia del municipio de Ixchiguan, del Departamento de San Marcos.

el Segundo Eje se enfocara sobre las diferentes actividades que se tienen planificadas como Bufete
Popular siendo las siguientes: 1) Reunién con los pasantes del Bufete Popular a cada 15 dias los dias
lunes, con el objeto de socializar cada una de las dudas que ellos tengan en relacion a determinados
casos en concreto y darle el Asesoramiento necesario para que ellos puedan agilizar los casos que
tienen a su cargo, asi mismo tratar otros temas en especificos como lo son el avance de sus temas de
investigacion sobre las clinicas que deben de desarrollar como parte de su Practica Supervisada, y otros
que tengan relacién a su pasantia; 2) Revision de Proyectos de memoriales y firma de los mismos, en
cada uno de los casos que tienen a su cargo los pasantes, los cuales se revisan y firman todos los dias,
y que generalmente son varios ya que por la demanda que hay en el Bufete Popular es necesario llevar
al dia los mismos y con ello poder resolver de la forma mas inmediata cada uno de los casos que se
tienen en conocimiento. 3) Revisién de cada una de las mesas que estan a cargo de los Pasantes, con
el objeto de conocer el avance de cada uno de los casos que tienen asignados, y con ello saber cual es
el rendimiento de cada estudiante y poder motivarlos para que continien con el buen desempefio de su
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pasantia o mejorar la misma. 4) Reunién con Autoridades Locales y Departamentales es decir con el
COMUDE, MESAS INTERINSTITUCIONALES, Y OTRAS AUTORIDADES DEL DEPARTAMENTO, con
el objeto de coordinar alguna actividad o apoyar algun evento que se vaya dar en el municipio. 5)
Talleres de Capacitacion dirigido a Lideres Comunitarios, Alcaldes Auxiliares, Centros Educativos,
Comadronas, y los que requieran nuestros servicios para capacitarlos sobre determinados temas; 6)
Desarrollo de las Clinicas sobre determinados temas juridicos, los cuales contribuiran a fortalecer los
conocimientos de los Estudiantes, y profundizar el estudio de cada tema, para poder dominar los
mismos, y con ello poder dominar las diferentes ramas del Derecho. 7) Asistencia a las Diferentes
Audiencias en los ramos de Familia, Civil, y Laboral en los cuales el Bufete Popular tiene competencia,
en el que se les da acompafiamiento a los pasantes para que tengan la experiencia de como se
desarrolla cada uno de los procesos y poder conocer el tramite completo de los mismos. 8) Atencion a
los usuarios que se da en la recepcion en donde se resuelven cada una de las consultas que hacen las
personas que requieren nuestros servicios, como también se les atiende y asesora en otras materias o
procesos como lo son proceso civiles sobre la posesion de tierras y usurpaciones, como también se les
da acompafamiento a las mujeres victimas de Violencia Intrafamiliar y de los diferentes delitos de
Violencia Contra la Mujer, para que ellas puedan presentar sus denuncias a donde corresponde y asi no
queden en la impunidad dichos ilicitos. 9) Informe Final de la Practica Supervisada que presentan los
pasantes al finalizar su pasantia, por lo que durante el afio se realiza la presentacion de dos informes
finales, dependiendo la fecha en que inician los estudiantes su practica, esto se realiza con el fin de dar
a conocer el trabajo que ellos realizaron durante los 6 meses que es el tiempo que dura su practica,
como también para dar a conocer la proyeccion social que tiene el CAJ a través del Bufete Popular.

el Tercer Eje se enfocara sobre las diferentes actividades que se tienen planificadas como
Coordinacion Local siendo las siguientes: 1) Supervision de las Instalaciones, que se realiza
juntamente con los guardias, para verificar la condicién en que se encuentra la infraestructura de los
edificios de cada una de las instituciones que conforman el CAJ, para saber que todo esté funcionando
perfectamente y el personal no tenga inconvenientes para prestar sus servicios, como también se
verifica las areas verdes y comunes y el area perimetral, para determinar que todo se encuentre bien. 2)
Reuniones con Autoridades Locales y Departamentales, ALCALDES MUNICIPALES, COMUDE,
COMISION DE EDUCACION, EDUCACION BILINGUE INTERCULRURAL, CULTURA Y DEPORTES;
COMISION DE JUSTICIA, SEGURIDAD CIUDADANA Y RESOLUCION DE CONFLICTOS,
GOBERNACION DEPARTAMENTAL, DEMI, para poder darle seguimiento a cada uno de los temas
que se han priorizado y poder cumplir con las metas trazadas durante el afo, y tratar otros temas que
sean de caracter urgente. 3) Reunién con otras Instituciones, RENAP, PGN, CODISRA, DEMI, JUECES
DE PAZ, GOBERNACION DEPARTAMENTAL, con el fin tratar temas especificos, o coordinar diversas
actividades planificadas con la Unidad Coordinadora, y poder cumplir con las mismas. 4) Reuniones en
la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, y los otros CAJ’s, cuando seamos convocados por el Secretario
Ejecutivo de la ICMSJ, o el Coordinador Nacional de los CAJ’s, para tratar algun tema en especifico o
participar en algun evento que tenga relacién a nuestras funciones, o por iniciativa propia para tratar
algun tema de caracter urgente, para poder darle solucién al mismo. 5) Reunion con Lideres
Comunitarios, COCODES, ALCALDES AUXILIARES, a requerimiento de ellos, para poder desarrollar
alguin tema que valla en relacion de sus funciones, o capacitar a determinadas comunidades sobre algun
tema en especifico. 6) Coordinacién y Planificacion de las Actividades a realizar con la Unidad
Coordinadora, para poder preparar la logistica y realizar gestiones necesarias para poder llevar a cabo
cada una de las actividades programadas por la Unidad Coordinadora.
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b) En relacién a la Socializacién del Informe Final de los Pasantes del Bufete Popular durante el
segundo semestre del afio 2015, se dio a conocer que el mismo seria presentado el dia 29 de enero del
afio 2016, por lo que se les haria llegar la invitacion formal para que nos acompafaran a dicha evento.
c) En relacion a la Socializacién de las Actividades realizadas por la Coordinacion Local durante el mes
de diciembre del afio 2015; se dio a conocer cada una de las actividades que tuvimos especificamente
la reunion sostenida en la Ciudad Capital en la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, a requerimiento del
Secretario Ejecutivo el Abogado Héctor Anibal de Ledn Polanco, y el Coordinador Nacional de los
CAJ’s, el Abogado Héctor Mamfredo Maldonado Meéndez, juntamente con cada uno de los
Coordinadores de los 5 CAJ’s que existen a nivel nacional, la cual se llevé a cabo los dias 8,9, y 10 de
Diciembre del 2015, con el fin de Socializar el avance o los resultados obtenidos de cada uno de los
CAJ’s, durante el aflo, como también para establecer los lineamientos que se deben de tomar en cuenta
para que cada Coordinador pueda hacer su Plan Operativo Anual 2016.

d) En relacion a la Intervencion de los Representantes de cada una de las instituciones del CAJ, para
socializacion sus Necesidades Internas y las necesidades del Centro de Administracion de Justicia, se
hablé nuevamente sobre las mismas que son la reparacion de las Bombas de Agua para mejorar el
servicio, por lo que cada uno de los presentes manifesto nuevamente su preocupacion sobre dicha
necesidad ya que es un servicio indispensable y vital, toda vez que el Agua Potable tiene varias
funciones por lo que es necesario y urgente reparar dichas bombas, como también preguntaron sobre la
situaciébn de la Energia Eléctrica, por lo que se les explico que ya se hicieron las gestiones
correspondientes y que estamos pendientes a que los de ENERGUATE, no envien la cotizacién del
nuevo bando de energia eléctrica que se requiere para poder restablecer con normalidad el servicio.

b. Eventos de capacitacion realizados en apoyo a la Unidad Coordinadora.

Durante el presente mes no se llevo a cabo ningun evento de capacitacién, toda vez que hasta este mes
se acordd el nimero de Talleres de Capacitacion se realizaran durante el presente afo, por lo que el
Primer Taller se prevé que se realice en el mes de abril del afio en curso tal como quedé establecido en
el Plan Operativo Anual 2016, previa gestion de la logisticas y los disertantes que impartiran el tema.

c. Otras actividades realizadas con la Unidad Coordinadora:

1).- El dia miércoles 20 de Enero del afio en curso viaje a la Ciudad Capital a una comisién convocada
por el Secretario Ejecutivo de la ICMSJ el Abogado Héctor Anibal de Leén Polanco, con el objeto de
tratar lo referente a nuestro contratos para el presente afio, como también la forma en que se trabajara a
partir de la presente fecha, por lo que en dicha reunién estuvimos presentes los cuatro Coordinadores
de los CAJ, de Ixchiguan San Marcos, Nebaj Quiche, Playa Grande Quiche, y Santiago Atitlan Solola, a
excepcion del Coordinador de Santa Eulalia Huehuetenango, tambien estuvieron presentes en dicha
reunion el Licenciado Douglas Pineda Coordinador Administrativo de la ICMSJ, y la encargada de
Contabilidad Ingrid Sotomayor, por lo que cada uno planteo sus dudas y las mismas fueron resueltas,
ademas nos informaron que otros requisitos debiamos de presentar los Coordinadores para completar la
papeleria y asi cumplir con los mismos, por lo que dicha reunién termino a las 13:00 horas de ese
mismo dia.

d. Observaciones;
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Término de Referencia:

Comité de Apoyo (Comision de Seguridad. Asociaciones Gubernamentales y no
Gubernamentales en apoyo al fortalecimiento de la Justicia)

a. Actividades realizadas para el fortalecimiento del Comité de Apoyo.

1.- El dia viernes 15 de Enero del afo 2,016, se llevé a cabo el Cambio de Alcalde Municipal y
Corporacién Municipal, en la que el Profesor Augusto Enrique Mérida hizo entrega del cargo al
Ciudadano David Lépez Ramos, quien fue democratica y popularmente electo en las elecciones
pasadas del 6 de septiembre del afio 2016, por lo que estuvimos presentes en dicho acto solemne como
invitados de Honor, por lo que dicha actividad se desarroll6 con normalidad, y también tuvimos la
oportunidad de felicitar al nuevo Alcalde Municipal y a los Miembros de su Concejo Municipal, estando
presentes en dicha actividad los diferentes Lideres Comunitarios, Alcaldes Auxiliares, y las demas
Instituciones con presencia en el municipio de Ixchiguan, San Marcos.

2.- EIl dia miércoles 27 de Enero del afio 2,016, se llevé a cabo la primera Reunién mensual de
COMUDE del municipio del municipio de Ixchiguan, San Marcos, en el cual estuvieron presentes las
instituciones siguientes: la Coordinacién Local del Centro de Administracion de Justicia, el Centro
Cultural, la Oficina Municipal de la Mujer, CONALFA, Supervision Educativa, MAGA, MIDES, Centro de
Salud, COCODES vy Alcaldes Auxiliares de los 46 cantones del municipio de Ixchiguan, San Marcos, en
el que se trataron los temas siguientes: a) Durante la presente reunién del COMUDE, se hizo la
presentacion de los representantes de cada una de las Instituciones con presencia en el municipio,
como también se presentaron los nuevos Coordinadores de los COCODES vy los nuevos Alcaldes
Auxiliares, b) También se conformaron las diferentes Comisiones de Trabajo que deben de funcionar en
el COMUDE, en base al Cédigo Municipal y el Reglamento Interno del Consejo Municipal de Desarrollo
del Municipio de Ixchiguan, San Marcos, por lo que nosotros como representantes del CAJ, quedamos
en dos comisiones de trabajo que son las siguientes: 1) COMISION DE EDUCACION, EDUCACION
BILINGUE INTERCULRURAL, CULTURA Y DEPORTES; y 2) COMISION DE JUSTICIA, SEGURIDAD
CIUDADANA Y RESOLUCION DE CONFLICTOS, las cuales estan integradas por el Concejal que
designe el Alcalde Municipal y las demas instituciones que siempre las han conformado, sin embargo se
acordé que en la préxima reunion del COMUDE se dara a conocer finalmente como quedara integrada

cada comision.
b. Otras actividades importantes realizadas en apoyo al Comité de Apoyo.

4 Se mantiene comunicacion constante y cordial con las distintas instituciones que
funcionan en el municipio.

Término de Referencia:

Prevencion del Delito

a. Principales actividades realizadas para darle continuidad al Programa de Prevencion del
Delito.

Durante el presente mes no se llevd a cabo ningun evento de capacitacion, toda vez que hasta este mes
se acorddé el nimero de Talleres de Capacitacion se realizaran durante el presente afo, por lo que el
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Primer Taller se prevé que se realice en el mes de abril del afio en curso, previa gestién de la logisticas
y los disertantes que impartiran el tema.

c. Otras actividades realizadas para el cumplimiento del Plan de Prevencion del Delito.

Il. Bufetes Populares.

Término de Referencia:

A El dia lunes 04 de Enero del afio en curso sostuvimos una reunién con los nuevos Pasantes del
Bufete Popular, que realizaran su Practica Supervisada durante el primer semestre del afio 2016 de
enero al 31 de junio de 2016, por lo que estuvieron en total se presentes 5 estudiantes procedentes
del Centro Universitario de San Marcos, CUSAM, por lo que se les dio la cordial bienvenida y
nuevamente se les dio a conocer los lineamientos sobre los cuales versara su practica, seguidamente
el Secretario Edwin David Lopez Velasquez, les hizo entrega de su mesa respectiva juntamente con
el mobiliario y equipo y los casos que quedaron en tramite, para que los sigan procurando y lograr
finalizar con éxito dichos procesos, haciéndoles ver que deben de cuidar y usar de la mejor manera el
mobiliario y equipo que tendran bajo su responsabilidad.

A El dia vieres 8 de enero del afio en curso sostuvimos una reunién con las 8 Pasantes del Bufete
Popular, que finalizaron su Practica Supervisada en el mes de diciembre el afio pasado, para
coordinar y planificar la presentacion de su Informe Final tanto del tema de Investigaciéon Social que
desarrollaron que fue sobre la Funcién del Ministerio Publico y la Importancia del Retorno de la
Fiscalia Distrital Municipal del Ministerio Publico al municipio de Ixchiguan, San Marcos, como
también de los resultados del Trabajo que ellas realizaron en el Bufete Popular, por lo que se platico
sobre cada uno de los aspectos que deben de tomar en cuenta para que la actividad salga de la
mejor manera, por lo que al final se acordé que dicho evento se llevaria a cabo en la Ciudad de San
Marcos, el dia viernes 29 de Enero de los corrientes, y que harian llegar las invitaciones a cada una
de las instituciones que forman parte del CAJ, como también a cada una de las instituciones con
quien ellas tuvieron una comunicacién directa, por lo que solo quedaba pendiente la impresion de los
Informes y luego enviarlos a empastar, por lo que con esto ellas finalizarian su Practica Supervisada.

A El dia miércoles 27 de Enero del afio en curso sostuvimos una nueva reunion con las 8 Pasantes del
Bufete Popular, que finalizaron su Practica Supervisada en el mes de diciembre el afio pasado, con el
fin de tener un ensayo y ver si ya estaban preparadas para la presentacién de su Informe Final tanto
del tema de Investigacion Social que desarrollaron que fue sobre la Funcién del Ministerio Pablico
y la Importancia del Retorno de la Fiscalia Distrital Municipal del Ministerio Publico al
municipio de Ixchiguan, San Marcos, como también de los resultados del Trabajo que ellas
realizaron en el Bufete Popular, por lo que al final se les hizo ver un par de observaciones por lo
demas todo estaba preparado..

4 El dia lunes 11 de Enero del afio en curso se tuvo la reunién ordinaria con los Pasantes del Bufete
Popular, con el objeto de platicar sobre las dudas que ellos tienen en cada uno de los casos que
estan bajo su conocimiento en cada una de las materias del Ramo Civil, Familia, Jurisdiccion
Voluntaria, por lo que se discuti6 ampliamente cada uno de los casos, en el que se resolvieron las

Pagina é de 10



dudas que los estudiantes tenian, asi mismo se logro establecer la forma en que deben procurar sus
casos con el fin de que los mismos avancen y logren resolver la mayor parte de sus casos y al final
presentar buenos resultados.

El dia viernes 29 de Enero del afio en curso las 8 Pasantes del Bufete Popular, presentaron su
Informe Final tanto del tema de Investigacion Social que desarrollaron que fue sobre la Funcion del
Ministerio Publico y la Importancia del Retorno de la Fiscalia Distrital Municipal del Ministerio
Publico al municipio de Ixchiguan, San Marcos, como también de los resultados del Trabajo que
ellas realizaron en el Bufete Popular, dicha actividad se llevo a cabo en uno de los Salones del
Restaurante Cotzic, ubicado en la Cabecera Departamental de San Marcos, en la cual estuvieron
presentes los representantes de cada una de las instituciones que conforman el CAJ, como también
los Registradores Civiles de los municipios de Ixchiguan, San José Ojetenam, Tacana, Tajumulco, y
Sibinal del departamento de San Marcos, asi mismo estuvieron presentes personal de la PGN, de
Renap Departamental, la Municipalidad de Ixchiguan, e invitados especiales de parte de las
pasantes, por lo que al final cada una de las pasantes expusieron ampliamente el motivo por el cual
decidieron enfocar su investigacion sobre dicho tema, dieron a conocer los antecedentes historicos
del surgimiento del Ministerio Publico, principiando desde la Eda Media, luego como surgié en los
paises Europeos, y por ultimo como surgié en nuestro pais, asi mismo dieron a conocer la Ley
Organica del Ministerio Publico desde su naturaleza, sus funciones y como esta organizada dicha
institucion, seguidamente dieron a conocer el avance que tuvieron en cada una de las 8 mesas es
decir el avance de los casos asignados en diferente naturaleza, en materia de Familia, Civil,
Jurisdiccion Voluntaria, por lo que al final se les asigno un total de 234 casos de los cuales lograron
archivar 184 casos, que representa un 79% de avances y dejaron en tramite 50 casos que
representa el 21% por lo que al final lograron procurar un buen porcentaje de casos, como tambien
dieron a conocer los Temas Juridicos que se les asigno para poderlos investigar y luego exponer en
la Clinicas que le sirvié de mucho ya que con ello lograron enriquecer y fortalecer sus conocimientos,
y por ultimo dieron a conocer la proyeccion social que ellas realizaron durante su estadia en el Bufete
Popular, luego de la presentacion de su informe procedieron hacer la entrega del Informe como
también dieron los agradecimientos por haberles dado la oportunidad de realizar su Practica
Supervisada en el Bufete Popular, como también la bonita experiencia que adquirieron durante estos
6 meses, también agradecieron todo el apoyo que se les brindo desde el inicia hasta el final de su
practica y que se van motivadas de seguir esforzandose para llegar a la meta final que es el de
Graduarse de Abogadas y Notarias.

Los pasantes han elaborado los memoriales correspondientes a cada uno de los casos que les fueron
asignados, con el fin de darles empezar a darle el tramite correspondiente a cada uno de los casos
que llevan en materia de Familia, Civil, Notariado y Jurisdiccién Voluntaria, y con ello resolver los
distintos casos en forma eficiente e inmediata.

Se resolvieron cada una de las dudas que tuvieron cada uno de los pasantes respecto a los distintos
casos que ellos llevan a su cargo con el fin de optimizar el trabajo de los mismos, al cual han estado
satisfechos por la asesoria que se les ha brindado.

Se tuvieron varias audiencias en el Juzgado de Primera Instancia en las diferentes materias como los
es en el Ramo Civil y de Familia, con el fin resolver y atender las demandas de los usuarios siendo
en su mayoria Audiencia de Juicio Oral de Fijacion de Pensién Alimenticia, en el que se les dio la
asesoria juridica y el acomparfiamiento necesario a cada uno de los pasante con el fin de que los
mismos complementen su preparacién académica es decir complementar la teoria con lo practica, al
cual cada uno estuvo satisfecha, ya que en su mayoria nunca habia asistido a una audiencia de esa
naturaleza, y si las habian presenciado tinicamente como oyentes.
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A Continta el interés y la responsabilidad de los pasantes del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia, en cuanto al manejo de los expedientes y en la atencién a los usuarios.

A La atencién a los usuarios por parte de los estudiantes ha sido efectiva y cordial, a demas han
empezado a dominar cada uno de los casos que se lleva en el bufete, y en las consultas que se han
atendido han resuelto las dudas del caso que cada usuario plantea.

A Siempre se han resueltos las dudas que los Pasantes del Bufete Popular han tenido en relacion a
casos nuevos que por su naturaleza tiende a confundir, sin embargo se ha resulto los mismos..

e. Otro tema relacionado con el Bufete Popular.
A Se ha mantenido la relacién continua con la Mesa de Educacién en la cual se ha programado o
coordinado actividades en la cual los facilitadores de los temas seran los Pasantes del Bufete

Popular, y dichos temas se impartiran previamente a una investigacion que los estudiantes hagan
A sobre los mismos.

Ill. Edificio e Instalaciones.

Describa las principales actividades realizadas para dar mantenimiento y adecuado servicio a la
maquinaria y equipo del Centro de Administracion de Justicia.

Término de Referencia:

A Constantemente los guardias de turno realiza limpieza externa en el cuarto de maquinas, areas
comunes, alrededores del CAJ, la oficina de la Coordinacién Local y de Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia.

A El dia lunes 11 de Enero del afio en curso se interrumpio el servicio de energia eléctrica en el
municipio de Ixchiguan, por lo que el guardia de turno tuvo que encender la Planta Generadora de
Energia Eléctrica, para poder abastecer de energia eléctrica a los edificios del Centro de
Administracion de Justicia, para no interrumpir las labores de cada una de las instituciones.

A El dia jueves 14 de Enero del afio en curso se presento un empleado de ENRGUATE, con el objeto
de cambiar los contadores o medidores de energia eléctrica de cada instituciéon, presumiendo que los
mismos estaban quemados, por lo que el guardia de turno y su servidor tuvimos que explicarle
porque motivo no estaban funcionando los mismos, y para que saliera de dudas que hiciera la
prueba con uno de ellos, por lo que procedié a verificar el medidor de la Coordinacion por lo que
efectivamente establecio que el medidor esta bien, y por légica los demas se encuentran en buen
estado, por lo que ya no hizo el cambio de los mismos, ademas nos comentdé que conocia a una
empresa que hacia reparaciones a los Transformadores tipo Pad Mont, como el que se encuentra en
el CAJ, y nos proporciond el nombre del encargado de dicha empresa quien es el sefior. Yessie
Yantuché, y el numero telefonico del él por lo que me comunique directamente con dicho sefior y le
explique que habia sucedido y donde se encuentra el desperfecto, por lo que acordamos en ese
momento que él vendria hacer el diagnostico para establecer si el problema era sencillo o mayor, y
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acordamos que él estaria el dia martes 26 de enero para hacer el diagnostico y asi fue el acuerdo al
que llegamos.

A El dia martes 26 de Enero del afio en curso se apersono el sefior Yessie Yantuché encargado de la
de la Empresa de Suministros y Servicios Electromecanicos S.A, juntamente con tres personas que
lo acompafiaban, con el objeto de realizar el diagnéstico del Transformador que se encuentra en el
interior del CAJ, por lo que procedieron hacer las pruebas correspondientes de las lineas de
conduccién de energia eléctrica, por lo que establecieron que la Linea H1 esa la que se encuentra
colapsada, seguidamente procedieron abrir la tapadera donde se encuentran las bobinas de cada
linea para verificar si el seguro o fusible se habia quemado y asi poder hacer la reparacién
inmediatamente, sin embargo se establecio que el seguro esta bien, y lo que se quemé fue la bobina
de dicha linea por lo que la misma debe ser reparada y que el costo oscila entre Q. 40,000.00 a Q.
50,000.00 con una garantia de ocho meses, sin embargo acordamos que él enviaria un informe del
trabajo realizado y la cotizacion exacta del costo de dicha reparacion.

4 Se mantuvo estricta vigilancia en las instalaciones del Centro de Administracion de Justicia y sus
alrededores.

A Se han dado el mantenimiento necesario a las areas verdes y los arbolitos que se sembraron el afio
pasado en las instalaciones que ocupa la Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia CAJ

y del Bufete Popular.

Otras actividades realizadas por la Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia

d. Observaciones
Describa los principales resultados alcanzados en el periodo

En el Bufete Popular se logré atender a 75 personas en el presente periodo en diferentes consultas,
y en cuanto al ramo Civil, Familia y Jurisdiccion Voluntaria, se recibieron 28 casos en diferentes
ramas, por lo que estos seran asignados a los pasante que iniciaran su practica en el mes de enero
del afio entrante, en virtud de que por ser fin de afo los estudiantes procuraran terminar los que ya
tienen asignados y estan en tramite, para evitar que los nuevos tenga que darle seguimiento a los
mismos, ya que esto implica mas tiempo para hacer el cambio de procuracion y luego continuar con
los mismos.

A Se archivaron 5§ casos de distinta naturaleza juridica

A Se participo en las Distintas Actividades realizadas tanto por la Coordinacién y Otras Instituciones
que tienen presencia en el municipio.

A Se mantiene la Coordinacion de trabajo entre la Procuraduria General de la Nacion, el Bufete Popular
y la Coordinacion Local,

A Presencia de la Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia con las Autoridades y
municipios de Cobertura del CAJ.

a) Principales dificultades identificadas para la realizaciéon de sus actividades:
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A Falta de recursos econdmicos (Caja Chica) para cubrir pequefios gastos en la compra de
recursos y materiales para un mejor funcionamiento administrativo local.

Lecciones aprendidas

A La participacion de los pasantes en distintos eventos que se han realizado, en el cual proporcionan
una vision real del municipio.
A Llevar memoria de las actividades realizadas.

b) Recomendaciones

A Elaboracion de Manual Administrativo, con los las funciones individuales y formatos de papeleria)

L~

-

Ixchiguén',/s"én Marcos 31 de Enero de 20'i'6,

f. C
Licenciado Luis Davi
Coordinador Local y del Bufete Popular del
Centro de Administracion de Justicia de
Ixchiguan, San Marcos

Vo. Bo. 5. =
Dr. Héctor Anibal De Le6n Polanco ;7"
Secretario Ejecutivo De la Instancia Coordinadara.
De la Modernizacion del Sector Justicia
Guatemala
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Enero de 2016.

Licenciado:

Heéctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso

correspondiente.

Sin otro particular coOmo Su seguro

servidor,

DPI: 1951 22951 0909
Coordinador Local y de Bufete Popular
CAJ IxchiguanSan Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Samuel Sebastian Chilel
Cargo: Guardian

Términos de Referencia
Periodo de: 04/01/2016 al 31/01/2016.
Productos Alcanzados

1. Ejercer vigilancia en |as instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que s€ encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Se mantiene vigilancia en los portones Yy S€ lleva un control de
las personas queé ingresan al Centro de Administracion de Justicia,
en horas Y dias inhabiles, ademas S€ realizaron a diario las
correspondientes rondas nocturnas en el area queé ocupan los
edificios del Centro de Administracion de Justicia.

1.2 Se mantiene €l control en el encendido Y apagado de la bomba
de agua.

1.3 Se realiza la constante limpieza de las Bombas de Agua, asi
también se vela por el buen funcionamiento de las mismas.

1.4 Se mantiene control del contador de Agua Potable el cual surte
al Tanque Y este distribuye 2 las instituciones que conforman el -
CAJ- para establecer |a cantidad de litros de agua que sé€ consumen.
1.5 Se realizo la limpieza alrededor de los edificios que ocupa la
oficina del Centro de Mediacion, Ministerio Publico,, Defensa Publica
Penal, Juzgado de Primera Instancia, Policia Nacional Civil, Bufete
Popular Y Coordinacion Local, especificamente quitando todo el
musgo de 1as paredes de cada edificio en mencion.

2. Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos,
drenajes, fugas de agua 'y cualquier mal funcionamiento de los servicios
de las areas publicas del CAJ.

2.1 Se informa nuevamente que el drenaje de la pila de guardiania

se encuentra en mal estado.
2.2 Se mantiene verificando constantemente la iluminacion del CAJ,

especificamente lo que corresponde 2 las lamparas, focos, gQas-
neones qué cuenta dichas instalaciones, al mismo tiempo se informa
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INSTANCIA COORDINADOiEACI::TLAARI:\g:)EE‘;l:JT:ZvAACIdN DEL SECTOR JUSTICIA
que ya las lamparas se encuentran U(nicamente dos en
funcionamiento y las demas ya no funciona y necesitamos que se
nos pueda brindar la respectiva instalacion de nuevas lamparas para
tener una mejor verificacion de las instalaciones.
2.3 Todas las |lamparas de alumbrado publico internas del CAJ,
tampoco no estan funcionando.
2.4 De igual manera se realiza limpieza en el cuarto de maquinas,
con lo que se evita que hayan contaminantes que pongan en riesgo
el funcionamiento de la Planta Eléctrica, se informa que las bombas
de aguas ya no funcionan debido a que dichas ya se encuentran
quemadas por los constantes apagones que hay en el municipio.
2.5 Se informa que la planta de tratamiento de aguas negras no
funcionan debido a que no hay agua en el CAJ.
2.6 Se informa que la planta generadora de energia eléctrica se
encuentra funcionando efectivamente hasta el momento de realizar el
presente informe.

3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad
del problema al Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada,
en el turno que se le asigne.

3.1 Durante este periodo no hubo ninguna anomalia detectada en el
turno correspondiente.

4. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas
comunes y las oficinas de la Coordinaciéon Local y del Bufete Popular del
Centro de Administracion de Justicia.

4.1 Se han limpiado tanto en su interior como en su exterior
ventanas, puertas, balcones, bafios, como equipo de cdédmputo,
mobiliario de las Oficinas de la Coordinaciéon Local y Bufete Popular
del CAJ, asi mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto
de Guardiania y Pileta, cuarto de control de guardiania, areas
verdes, Banos publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de
agua del Centro de Administraciéon de Justicia y se ha lavado
constantemente el vehiculo que se encuentra asignado a la
Coordinacion Local del Administracion de Justicia de Ixchiguan, San
Marcos.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
4.2. Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada
institucién en cuanto a basura se refiere, para que haya una mejor
presentacién de las instalaciones.

4.3. Asi mismo se ha ido a tirar basura al botadero municipal de
Ixchiguan, San Marcos.

5. Engramillar las areas verdes destinadas para ese fin.

5.1 Las areas destinadas para engramillar fueron cuidadas lo mejor
posible, sin embargo por las bajas temperaturas del Municipio es
muy dificil, ya que es una de las caracteristicas del Mismo.

6. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas ornamentales
en las areas verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies

originarias del lugar para que no afecten el entorno o que pongan en
peligro la infraestructura del CAJ.

6.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la
tierra y clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan,
Departamento de San Marcos.

6.2 Se sembraron arbolitos pinabetes en las areas verdes de las
instalaciones del CAJ.

7. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

7.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas
verdes del Centro de Administracién de Justicia, se mantienen con
su riego de agua, esto para que se mantengan bien cuidadas.

7.2 Se ha realizado limpieza en donde se encuentran sembrados
pequefos arboles.

7.3 Se ha podado el engramillado y arboles de arrallan, como los
arbolitos de Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta
las instalaciones del Centro Administracién de Justicia, esto para su
adecuado crecimiento.

8. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador
Local del CAJ.

8.1 P or instrucciones se realiza limpieza en el estacionamiento de
vehiculos tanto interior como exterior asi como las bajadas de agua y
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
canaletas del Centro de Administracion de Justicia, y en otras areas
del edificio que ocupa el CAJ y su alrededor.

9. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.

9.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que ingresan al
Centro de Administracién de Justicia, esto en dias y horas inhabiles,
al igual se llevé control de la entrada y salida del vehiculo de la
Coordinacién del Centro de Administracién de Justicia.

9.2 Diariamente se realiza una ronda al finalizar el dia para verificar
que todo el equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas como
alrededor del CAJ.

10. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de consultoria.

10.1 Se realizaron y entregaron al Secretario de la Coordinacion
Local del Centro de Administracion de Justicia los informes
mensuales de actividades para la elaboracion del informe del
presente mes.

11. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion
de los desperfectos identificados en el edificio.

11.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reapariciéon se
refiere y que comprende al Centro de Administraciéon de Justicia.

12. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la
realizacién de su trabajo.

12.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en
perfecto estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el
buen mantenimiento de los edificios del Centro de Administracién de
Justicia.

13. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la
Coordinacién Local del CAJ.
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INSTANCIA COORDINADO:EACI::TLAAR'AAASI;)E;:?IVAACION DEL SECTOR JUSTICIA
13.1 Se colaboré con la Coordinaciéon Local en todo lo que se
ordene, recepcion de papeleria, entrega de documentos a las
diferentes instituciones que integran el CAJ, asi como otras
instituciones fuera de la misma.

Ixchiguan, San Marcos 31 de enero de 2016.

Samuel Sebastian Chilel
Guardian

Revisado:

VoBo.: AN

Dr. Héctor Anibal De Leén Polancd..

Secretario Ejecutivo De la Instancia Coordinadara.
De la Modernizacion del Sector Justicia

Guatemala
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Ixchiguan, San Marcos 31 de Enero de 2016.

Licenciado:

Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modern'\zacién del Sector Justicia

su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto qué NO presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo €l renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. Alavezme obligo a dar aviso inmediato 2 su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades qué contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabi\idad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso

correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

a»

Samuel Sebastian Chilel
DPI: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj- Quiché.

Cargo: Conserje - Mensajero
Nombre del Contratado: Eduardo Alberto De La Rosa Felix
Periododel: 04-01-16 al 31-01-14
Actividades realizadas
1. Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de Administracion
de Justicia y el Bufete Popular y que debe ser entregada en diversas
instituciones.
- Entrega de diplomas de participaciones a Operadores, auxiliares de
justicia y abogados particulares, en sus respectivas oficinas por el taller
llevado a cabo en le mes de octubre de 2015.

2. Controly Registro de la Documentacion generada:
- Reporte a diario a Ia secretaria, Coordinador e Intérprete de las
entregas que realice.

3. Asistir al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:
- Inicié limpiando los escritorios de |a Intérprete y pasantes del Bufete Popular.
- Barri y trapié el primer nivel y segundo Nivel del Bufete Popular.
- Limpieza de sanitarios a diario
- Barri la acera del Bufete Popular.
- Barri y trapié las oficinas de la Coordinacién Local.
- Limpieza de ventanas, puertas, paredes y techo del Bufete Popular
- Barro dos o las veces que sea necesarias las oficinas de atencién al publico
del Bufete Popular.

4. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ y

Bufete Popular:
- Barri a diario la parte frontal del Edificio de tribunales
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Lave los balcones, las gradas de entrada al Edificio de los Juzgados a cada
dias y cuando fue necesario, ademas de barrer los alrededores del juzgado 2
veces al dia y mas cuando es necesario.

5. Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean signadas por el
Coordinador.

- Se realizo el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con
regularidad.
- La Planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad.

- Se hizo la limpieza respectiva en la planta generadora de emergencia, vy la
cisterna de agua.

- Atendi a los usuarios y visitantes del Bufete Popular.
-Toma de casos nuevos para el Bufete Popular.
- Sacar fotocopias de medios de prueba para los procesos.

Eduardo Alberto De la Rosa Felix
Conserje - Mensajero

Vo. Bo.

Lic. Julio C Enriquez Saenz
Coordinador del CAJ y Bufete Popular




Guatemala, 31 de enero de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

v
;;;/ae la Rosa Felix
(2290 23 1413)

Conserje - Mensajero del CAJ
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché.

Cargo: Interprete de la Coordinaciéon Local del Centro de Administracion de
Justicia

Nombre del Contratado: Jacinta Gallego Ramirez
Periodo del: 04-01-16 al 31-01-16
Actividades realizadas:

1). Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por el Coordinador
Local del CAJ.

- Participe en la reunion de trabajo para planificar los programas radiales (Radio la Voz
de Nebaj); y Television por cable local (Cable Turansa), correspondiente al mes de enero,
quedando los programas de cable en horario de 19:00 a 20:00 los dias 13y 27 del
presente mes.

- Participe en reunién de trabajo, en la que se nos dieron indicaciones en cuanto a la
entrega formal de la pasantia por parte de los pasantes del segundo semestre, en cuanto
a los listados que debian de entregar, la entrega de casos fenecidos y los que quedan
vigentes.

2). Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerido.

- Interpretacion en el programa de television por cable local, a diario con las personas
que han solicitado los servicios del Bufete Popular, atendiendo consultas, conciliaciones y
seguimientos de procesos.

- Se ha brindado acompafamiento a las personas al Ministerio Publico y Juzgado de
Familia, asi también usuarios que hablan espafiol se les informa con palabras sencillas
los tramites a realizar y la etapa en la que se encuentra su proceso.

3). Fortalecer los espacios de comunicacion — en el idioma de su dominio- entre los
lideres y dirigentes de la poblacién y lo operadores de justicia para que el sistema
de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la poblacion local.
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Al contar con los medios de comunicacion televisiva se divulga informacién y asesoria
juridica a los oyentes y televidentes, esto con temas especificos que se tratan en cada
uno de (os programas, en idioma (xil y Espadiol.

4). Prestar apoyo al coordinador del CAJ y pasantes cuando fuese necesario y
dentro de las actividades que le corresponde.

= Llevar el control y registro de notificaciones

= Asesoria Juridica

= Asignar casos nuevos a los pasantes

= Llevar el control de usuarios

= Recibir notificaciones.

* Llevar el control de audiencias

= Elaboracion de citaciones

= Atendiendo conciliaciones

= Recibir procesos fenecidos y listado de los mismos

= Recibir los expedientes fisicos de procesos vigentes, listados de casos generales y

de audiencias pendientes de realizar.

5). Orientar a los vecinos y los usuarios del Bufete Popular sobre los requisitos
que deban cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.

- A los usuarios del Bufete les hago saber de los documentos que son necesarios e
indispensables para poder entablar las demandas que son requeridas en los procesos
Orales de Pension Alimenticia, Orales de Aumentos de Pension Alimenticia, Ordinarios de
Paternidad y Filiacién, Ordinarios de Impugnacién de Paternidad, Ordinarios Laborales,
Ejecutivos Laborales, Incidentes laborales Post Mortem, Ordinarios de Declaraciéon de
Interdictos, Ordinarios de Paternidad y Filiaciébn Post Morten, Rescate de Menores,
Ejecutivos, Ejecutivos en la Via de Apremio, Union de Hecho, Oposiciéon a Medidas de
Seguridad, Ordinarios de Divorcio, Diligencias Voluntarias (Rectificacion de Partida de
Nacimiento, Asiento Extemporaneo, Reposicién de Partida de Nacimiento).

6). Realizar traducciones del idioma de su dominio al espafol y viceversa a
requerimiento del Coordinador Local.

- A diario tengo contacto directo con las personas que visitan el Bufete Popular por
procesos nuevos, consultas o secuencia de sus procesos, por lo que son atendidos en su
idioma materno y les informo del avance de sus procesos y las diligencias pendientes de

realizar, segun la informacion que presenta el procurador a cargo.
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7). Asistir a reuniones de informacién y/o Capacitacion que convoque el
Coordinador del CAJ.

- El Coordinador del Bufete Popular informé a los pasantes del segundo semestre
correspondiente al mes de agosto de 2015 al mes de enero del 2016, los documentos que
deberian entregar al finalizar la pasantia, los lineamentos a seguir para la revisién del
trabajo de investigacion y el encuadernado final.

8). Apoyar al Coordinador Local del CAJ en actividades Administrativas
secretariales cuando se le solicite:

Diversas actividades administrativas y operativas:

F.
Jacinta Gélle/ o Ramirez
*\\-,. I9g
Interprete icial
Vo.Bo. Vo. Bo.

Control de Asistencia de los pasantes

Llevar el control de usuarios a través del sistema digital y libro

Llevar el control de conocimientos de los expedientes provenientes de la
Procuraduria General de la Nacion.

Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular (expedientes de casos
nuevos, fenecidos y notificaciones)

-

)4

Lic. Julio Cesar Enriquez Sdenz

Coordinddor Local del CAJ.




Guatemala, 31 de enero de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f)

Interprete rdinacion Local del CAJ
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Nebaj - Quiché

Nombre del Contratado: Lic. Julio Cesar Enriquez Sdenz.

Cargo: Coordinador del Centro de Administracion de Justicia de Nebai.

Periodo de reporte: 04 al 31 de enero de 2016.

RESULTADOS:

1. Unidad Coordinadora

a. Reuniones de Unidad Coordinadora para discusién y andlisis de temas

Actividad #1

Fecha de la actividad:

NUmero de Participantes:

Instituciones
participantes

Acuerdos Alcanzados

Describa los Acuerdos sustantivos

Implementados
Si No

Observaciones: Para el presente mes no se planifico reunién con la Unidad Coordinadora.

Eventos de capacitacién realizados en apoyo a Unidad Coordinadora.

Temas abordados

Fecha de la # de
actividad participantes

Instituciones participantes

c. Otras actividades realizadas con Unidad Coordinadora

. Comité de Apoyo (Comision de Seguridad. Asociaciones Gubernamentales y no
Gubernamentales en apoyo al fortalecimiento de la Justicia).
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Iv. Bufetes Populares.
a. Describir el # de casos recibidos.
Casos recibidos Casos resueltos
44 14

b. Casos interpretados.

# Casos Idiomas
161 Ixil - Espanol
C.
Género Residencia
Femenino Masculino Urbana Aldea Caserio
37 9 13 33

b. Aspectos relacionados con el desempeiio de los estudiantes.

c.

Con la presencia de los pasantes del Bufete Popular, del primer semestre de afio dos mil quince
se estdn diligenciado los procesos, atendiendo a los usuarios de forma regular.

Los pasantes se han presentado a las audiencias programadas por los distintos juzgados.
Los pasantes han presentado demandas nuevas y cambios de procurador, dado seguimiento a
los juicios ya iniciados satisfactoriamente.

Los pasantes han colaborado con los programas de Television por cable local y radio, fratando
temas juridicos y de interés para la poblacidn.

En conclusién puedo decir que los estudiantes cumplieron con el trabgjo asignado por lo que se
concluye satisfactoriamente con el grupo.

Para el presente mes los pasantes del segundo semestre correspondiente al mes de agosto de
2015 al mes de enero del 2016, hicieron entrega formal del cargo de pasantes, entregando todos
los procesos que les fueron asignados, listados e informe final de pasantia.

Otro tema relacionado con el Bufete Popular.

Se ha atendido a los usuarios vy visitantes del Bufete Popular de forma reqular

Como Coordinador del Bufete Popular, he atendido consultas, elaborando demandas y memoriales y

actas.

Como Coordinador del Bufete Popular, he acompanado a los patrocinados y pasantes a las audiencias

programadas por los juzgados vy las audiencias programadas en Nebaj y Santa Cruz del Quiché.

Se brindo asesoria juridica a patrocinados del Bufete Popular v a otros visitantes, acompanando a los

patrocinados al RENAP de Nebai.

V.

Edificio e instalaciones.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Describa las principales actividades realizadas para dar mantenimiento y adecuado servicio a
la maquinaria y equipo del Centro de Administracién de Justicia.

a. Se chequea mensualmente la cisterna de agua, la que se encuentra funcionando de forma
regular.

b. La Planta de Emergencia se encuentran funcionando de forma normal, abasteciéndola
mensualmente con combustible vy aceite.

c. Ofras actividades realizadas por la Coordinacién del Centro de Administracion de Justicia

Fecha de Actividad Resultado
la
actividad

b. Observaciones:
VI. Describa los principales resultados alcanzados en el periodo.
a. Se logré mantener el espacio televisivo por cable local en el municipio de Nebaj, esto con el
danimo de dar a conocer los servicios que presta el Centro de Administracion de Justicia (CAJ).

b. La adquisicién de una fotocopiadora propia para este Centro.

VIL. Principales dificultades identificadas para la realizacién de sus actividades

a. La falta de financiamiento econdmico gque es indispensable para las diversas actividades en
prevencion del delito, ya que toda organizacién de eventos genera gastos econdmicos.

b. Por falta de toner en la fotocopiadora, los pasantes no han podido ingresar memoriales
demandas a los Juzgados.

VIIL. Lecciones aprendidas:
IX. Recomendaciones:

a. Se autorice la compra de toner para la fotocopiadora de este Centro.

i. 31 de enero de 2016

Lugary fecha: N

(f)

Lic. Julio Cesar Enriquez Sdenz
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Nebaj, 31 deenero de 2016

Licenciado:

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f)

Julio Ces Enri;:uez Saenz
(1587 26987 2201)
Coordinador Local del CAJ y Bufete Popular
* Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ.
Nombre de la contrata: Zaida Amariliz Lépez Félix
Periodo del: 04 -01-2016 al 31 -01 -2016
Actividades realizadas

1. Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion Local CAJ:

- Oficio 01/2016, por justificacion en la entrega tardia de solvencias fiscales, 02/16
pago en servicio de energia eléctrica, 03/16, Oficio y solicitud requerimiento por pago
de salario del mes de noviembre del 2015. 4/16 Oficio y solicitud requerimiento por
pago de salario del mes de diciembre del 2015
- Envié via correo electrénico la estadistica mensual del Bufete Popular

correspondiente al mes de diciembre.

- Transcribi las actas de cierre de pasantia de los once pasantes del segundo semestre,
correspondiente al mes de octubre de 2015 al mes de enero de 2016.

2. Clasificar, registrar, y archivar la documentacion que se generen asi como de su envio
ala SEICMSJ:

- Archive oficios que ingresaron a la Coordinacién Local del CAJ, provenientes de
la Red de Derivacion, Solicitud de los vecinos del CAJ, de la Fiscalia del Ministerio
Publico y Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

- Las copias de las solicitudes para pago de servicios, facturas, copias de oficios y
concomimientos enviados y recibidos, clasificandolos y archivandolos en sus
respectivas carpetas y libros de registro.

1. Organizar y mantener en éptimas condiciones los archivos de la Coordinacién Local
del Centro de Administracion de Justicia CAJ.
- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes, se
encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4. Apoyar al personal operativo del CAJ en cuanto a funciones secretariales.

- Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.
- Transcribi el Informe del Coordinador Local del CAJ
- Transcribi mi informe mensuales de actividades realizadas como Secretaria

- Transcribi el informe del Conserje - Mensajero
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

5. Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de documentos
que ingresen asi como de llamadas telefénicas.

- Imprimi los correos electrénicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ solicitando
cualquier tipo de informacién o avisos.

- A diario me encargo de recibir llamadas telefénicas de los usuarios y patrocinados del
Bufete Popular, en donde solicitan informacion del avance de sus procesos..

6. Brindar atencion y orientar a las personas que visitan el Centro de Administracion de
Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a estudiantes de la Universidad Landivar y San Carlos,
representantes de la PDH, solicitando informacion acerca de procesos de algunas
usuarias del Bufete Popular.

7. Recopilar y Procesar la informacién estadistica judicial y enviarla a la coordinacién de
los CAJ's:

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electronico; y por el Instituto Nacional de
Estadistica INE, correspondiente al mes de diciembre.

8. Llevar registro y control del inventario del CAJ:

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad, algunas
en las Oficinas de la Coordinacién y otras en las Oficinas del Bufete.

- Otros bienes como el equipo de cdmputo antiguo se encuentran embalados y listos para
ser enviados cuando sean requeridos por la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

9. Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

Apoye en:
- Revisar proyectos de demandas, solicitudes de certificaciones.

-Tramite certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de Pago, al
Archivo Regional de Quetzaltenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Atendi consultas juridicas

- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular

- Recibir notificaciones

- Control de egresos de expedientes para la PGN

- Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango.

- Procurando procesos en los Juzgados de Instancia de Familia, Juzgados de Paz.

- Acompafamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para ser
atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

10. Elaboracion de informe de actividades correspondientes a la secretaria.

- Transcribi y envie los informes de la Interprete del Bufete Popular, Conserje — Mensajero
Coordinador Local del CAJ y el mio propio como Secretaria de la Coordinaciéon Local del
CAJ.

- Toda la Correspondencia derivada de las actividades propias de la Coordinacién
Local y Bufete Popular, fueron enviadas algunas a la Secretaria Ejecutiva de la
ICMSJ, otras a los Juzgados de Paz de Cunén, Sala de Apelaciones de Santa
Cruz del Quiché, otras como las solicitudes de certificaciones de Sentencias,
Convenios y actas de requerimiento al Archivo Regional de Quetzaltenango.

11. Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de la
Secretaria, que por razones del cumplimiento de sus actividades sean asignados:

- Los bienes asignados a este centro 3 equipos de cdmputo se encuentran fuera de
servicio por falta de mantenimiento técnico.

- Todo lo descrito en las tarjetas de responsabilidad se encuentra algunas en las oficinas
de la Coordinacién y otras en las oficinas del Bufete Popular.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular al igual que la
bomba de la cisterna de agua.
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

LN

ariliz Lgpez Feélix

O
Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ. ROIND

Vo.Bo.
Lic. Julio Cés

Coordinador de|/CAJ y Bufete Popular. \%j
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Guatemala, 31 de enero de 2016

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el rengldn presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Secretaria de la Co on.Local del CAJ
Nebaj i
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CECRETARIA EIECUTIVA
INSTANCIA COTBDINADORA OF LA MODEEMIZACION DELSECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Fulalia, Huehuetenango.

Nombre del Coniratado: Aurelio Juan Mateo
Cargo: Guardian del CAJ
Periodo del: 04 al 31 de Enero del afio 2016

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario v
equipo de oficina que se encuentra en fos edificios que componen el
CAJ.

Realicé vigilancia diuma y nocturna en todo el edificic del Centro de
Administracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina de
computo, de cocina y también la guardiania, donde se encuentra la planta
de energia elécirica y la bomba de agua. Cuidé los vehiculos que ingresan
en el parqueo perteneciente al personal del Juzgado de Paz y del Centro de
Mediacién, habiendo un fotal de 4 vehiculos enire los cuales dos se
encuentran permanentemente en el parqueo y durante los dias habiles de
fa semana diariamente enfran y salen dos vehiculos.

Durante mi tumo ingresaron 2 visitantes.

Ingresé el sefior Walter Tecun con No. de gafete 17659 proveniente de la
ciudad de Guatemala, del Organismo Judicial.

ingreso el sefior Ebron Barrios mantenimiento de la planta de Energia
Eléctrica del Ministerio Pablico proveniente de Guatemala.

2. Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos,
drenajes fugas de agua v cualquier mal funcionamiento de los
servicios de las dreas publicas del CA.L

Durante mi turno:

= Con respecto de la plania de Energia Eléctrico detecté gue el tabiero
MARCA DSE DEEP SEA Electronicos, se descontrolo no se puede
arrancar (3 planta de energia eléctrica, ya que hubo apagones de luz
de 4:00am asta las 5:00pm. es probable que esto afecto fa plantan
de energia eléctrica. El dia domingo 24 de enero del presente afio.

e Con respecto al agua, se acudic en 5 ocasiones en dias habiles e
inhabiles a guitarle €l aire a los tubos de conduccion, para gue llegue
el agua al Centro de Administracion de Justicia.

= Arranqué 13 planta de Energia eléctrica, en 4 ocasiones durante este
mes, por un [apso de 10 minutos, para manteneria en buen
funcionamiento.
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SECRETARIA LIECUTIVA
INGTANCIA COORDINADORA DE LA MODEENIZACION DELGECTOR JUSTICIA

3. Informa al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad

del

probilema al Coordinador Local sobre cualquier anomaiia

detectada en el turno que se le asigne.

Durante mi turmo hubo un problema.

Informé a 1a secretaria del ,Bufete popular

Por &l

problema de la plania de Energia elécirico ya mencionada detecié

que se descontrolo el tablero pequefio MARCA DSE DEEP SEA electrénicos.

4, Controlar y reporiar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.
Controlé el ingreso de personas a ias instalaciones del CAJ en horas y dias
habiles e inhabiles el mes de Enero los cuales a continuacion se detallan.

En una ocasién ingresd el sefior Walter Tecun con No. de gafete
17659 con vehiculo placas -975 BRL MITZUBISI del Organismo
Judicial a dejar unos expedientes, proveniente de la ciudad de
Guatemala. las 9:20am. y se refiro Jas 10:15am.

En cuatro ocasion el sefior juez de paz Alberto Caimo Ramirez se
retird a ias 7:00pm. con su vehiculo placa 469 DVW corrolla gris.

En una ocasion ingresd el sefior Ebron Barrio mantenimiento de la
planta de Energia Elécfrica del Ministerio Publico con vehiculo
placas-617BNH KIA MOTOR. LAS5S 10:30AM. proveniente de ia
ciudad de Guatemala. se retird las 11:35am.

En dos ocasiones ingreso el sefior Luis Marcos Lucas las 1230 de la
noche en la fiscalia, del Ministerio Publico sin vehiculo.

En una ocasion se retird el secretario de Juzgado de paz Reinaldo
Nofascd Joaquin fas 7:25pm.

En una ocasion ingresd el mismo en el Juzgado de Paz las 8:0Dam y
se retiro las 8:20am. dia sabado.

5. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.
Elaboré el informe mensual correspondiente al mes de enero del afio 2016.

6. Responsabilizarse de las herramientas vy utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.
Cuide las siguientes herramientas.

s °

— -y

Carreta

Machetle

Piocha.

Rastrifio.

Tijera corta Grama
Escoba

Azaddn.
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SECAITANIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA FAODEANIZACION DELGECTOR JUSTICIA

Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne el
Coordinador del Centro de Administracion de Justicia.

Corté gramas en dos partes, uno atras del edificio Organismo Judicial y el
otro atras del edificio Ministerio Publico durante el mes.

Repodé 3 arbolitos, manteniendo la forma.

Hice iimpieza del Jardin def CAJ, en una ocasion.

Levanté basura en el interior del CAJ, en las areas verdes 15 veces,
durante el mes.

Barri el parqgueo piblico en 10 ocasiones las gradas de la enirada y la
bangueta del mismo.

Barri el Cuarto de Bombas de agua Una vez.

Barri el cuarto de maquina una ves.
Hice fimpieza en ef bufete popular durante el mes.
Limpie los vidrios del bufete popular duranie el mes.

1. Vo. Bo.

Guardian =~ Conserje dei CAJ

Lic. Hector Anibtl de Leon Polanco
Secretario Ejecutivo de la SEICMSJ
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 31 enero 2016

Lic. Héctor Anibal de Teon Polanco
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora

de la Modernizacion del Sector Justicia.
Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblizo 3 dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto psra esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar &l aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2218 59616 1317
Guardian de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huchuetenango.
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Ceniro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Mombre del contratado: Federico Baltazar Juan.
Cargo: Conserje-Mensajero
Periodo: del 04 al 31 de enero del 2016.

1. ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO DE ADMINISTRACION DE
JUSTICIAY EL BUFETE POPULAR Y QUE DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES.

¢ Entregué copias de un expediente al Ministeric Piblico de Santa Eulalia con sede temporal en
Huehuetenange para certificar lo conducente por Negacion de Asistencia Econdmica de una usuaria del
Bufete Popular de Santa Eulalia, Huehuetenango.

* Fui en dos ccasiones hacia |a oficina de CARGO EXPRESO, ubicado en |a ciudad de Huehuetenango
para enviar sobres a la Secretaria Ejecutiva de la SEICMSJ.

: Acompane en 3 ocasiones a los usuarios que venian desde de Santa Eulalia, v a ofro abogado litigante
que apoyo en cubrir algunas audiencias en el Juzgado Mixto de Primera lnstancna con sede temporal en
la ciudad de Huehuetenango, debido 2 que el CAJ de Santa Eulalia con sede temporal en |2 ciudad de
Huehuetenango se quedo sin Asesor y Coordinador, asimismo procuré varios expedientes que se
detallan en otro apartado.

¢ Recogl una copia de Orden de aprehensmn en el Ministerio Publico de Santa Eulalia, rluehuetenango

por Negacion de Asistencia Economica con carpeta judicial No. 13007-20‘{5-01116 Oiga Leon
Francisco.

+ Recogi dos razones en el Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulaiia, Huehuetenango,
ubicado en el Complejo de Justicia de Huehuetenango, por cuestiones de audiencias de los usuarios
que tramitan sus casos en el Bufete Popular de Santa Eulalia con sede temporal en |a ciudad de
Huehuetenango, los cuales son:

13005-2015-00627 Of. [| Sebastiana Elena Tomas Geronimo. Cral de fijacion de pension alimenticia.
13005-2015-01109 Of. |l Eulalia Juan Pedro. Oral de fijacion de pension alimenticia.

2, EL CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACION ENTREGADA.

¢ Debido a que ia institucion solo cuenta con un de pasante y |a falta de Asesor y Coordinador en el mes
de enero, he ido a recoger nofificaciones con los nofificadores, | vy Il del Juzgado Mixto de Primera

Instancia ubicado en el tercer nivel del complejo de Justicia de Huehuetenango, 18 notificaciones de
ramo judicial.

13005-2015-00454, Ejecutivo en lavia de apremig. Juana Rosalia Juan Juan.
13005-2015 007?6 Patemidad vy filiacion. Mana Angel Velasguez.
13005-2015-00471, Oral de fijacion de pension alimenticia. Olivia Santiags Nicolas.
13005- 01.5-00717 Pateridad v filiacion. Dominga Estela Manuel.
13005-2015-00543, Ejecutivo en |a via de apremio. Maria Antonio Francisco.
13005.2015- 010»38 Eiecutivo en ia via de apremio. Dominga Sebastian Diego.
13005-2015-00784, Ejecutivo. Emiliana Gaspar Francisco.
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3.

Presenté ante |a comisaria del Juzgado Mixto del Juzgado de Primera Instancia, ubicado en el tercer nivel del
Complejo de Justicia en la ciudad de Huehuetenango, tres memoriales reslizadas v firmadas por e
Coordinador y Asesor, del Bufete Popular de Santa Eulalia, Hushuetenango en el mes de diciembre, perc gue

13005-2015-00631,
13005-2015-00687
13005-2015-00330,
13005-2015-00186,
13005-2015-00380,
13007-2015-00051,
13005-2015-00828,
13005-2015-00472,
13005-2015-01038,
13005-2015-00867,
13005-2016-00012,

1

Fotacopié 100 hojas de los diferentes procesos gque se generan en el Bufete Popular de Santa Eulalia

Providencias cautelares de restitucion de menores. Dominga Pedro Diego.
Ejecutive. Martha Julia Migue! Antonio.

Ejecutivo en la via de apremio. Eulalia Diego Francisco.

Ordinario de divorcio. Rodas Fermmando Rodas Antonio.

Aumento oral de fijacion de pension alimenticia. Ana Silveria Mateo Rafael.
Ejecutivo. Darwinia Corina Martinez Lopez.

Paternidad y filiacion. Jeidy Eunice Diaz Gémez.

Ejecutivo en a via de apramio. Carmen Eulalia Ramirez Rivera.

Divorcio por mutuc consentimiento. Evelinag Yaneth Martinez Manuel.
Ejecutive en la via de apremio. Maria Mateo Francisce.

Cral de fijacion de pension alimenticia. Lorenza Antonio Rodas.

con sede temporal en Huehuetenango.

EL REPCRTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN CORRESPONDA.

los usuarios vinieron hasta el cuatro de enero a firmar las demandas bajo los siguientes nimeros:

Cebide a que el Bufete Popular de Santa Eulalia, Huehuetenango solo cuenta con un Pasante, asi mismo que
ne cuenta con Asesor y Coordinador durante el mes de enero, estoy Procurando ante los oficiales |, il v 1l del
Juzgado Mixto de Primera instancia y ante el Ministerio Piblico de Santa Eulalia, ubicado en el Complejo de

Justicia de Huehuetenango, 9 expedientes de ios diferentes tipos de tramites del ramo judicial bajo los

1) 13005-2008-00003 Of 3°. Ordinario Iaboral SEICMSJ.
2) 53-2015, Cral de fijacion de pension alimenticia. Lorenza Antonio Rodas.
3) 94-2015, Oral de fijacion de pensicn alimenticia. Maria Mateo Felipe Baltazar.

siguientes nimeros:

o L I ) -

260-2010, Of. | ejecutivo en la via de apremio. Elena Juan Diego.

244-2014, Of |l ejecutivo en lavia de apremio. Maria Antonio Francisco.

57-2013, Cf. Il ordinario de divorcio por causal determinada. Rodas Femando Rodas Antonio.
38-2015, Of. Il oral de fijacion de pension alimenticia. Olivia Santiago Nicolas.

09-2015, Of | oral de fijacion de pension alimenticia. Antonieta Femando Francisco.
273-2013, Of. Il ordinario de divorcic por causal determinada. Pedro Francisco Juan.

93-2015, Of. il oral de fijacion de pension alimenticia. Lorenza Antonio Rodas.

73-2015, Of. | oral de fijacion de pension alimenticia. Antonia Basilio Pedro.

30-2015, Of. 1 Voluntario. Candelaria Bautista Ramirez.

Durante los dias del mes de enero permaneci en la oficina del Bufete Popular con sede temporal en la

. ASISTIR AL PERSONAL DEL CAJ Y DEL BUFETE POPULAR CON LABORES DE LIMPIEZA.

ciudad de Huehuetenango, cumpliendo con el horario durante ios dias habiles de ia semana.
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6.

Realice mi informe mensual con |a respectiva Factura.
Estoy cumpliendo con |2 responsabilidad de cuidar las liaves de la oficina, asimismo cumplir con abrir y
cerrar 1as instalaciones del Bufete Popular con sede temporal en |z ciudad de Huehuetenange, ubicads

en |a quinta avenida uno guion ochenta v nueve zona ocho, Huehuetenango con horario de 800 am a
4:00 prn en los dias habiles de |a semana.

Recibi dos cubetas de pinturas que enviaron de la SEICMSJ de Guatemala, que posteriormente fueron
enviados al CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Encaminar a los usuarios en el Juzgado Mixto de Primera Instanciz ukicado en el tercer nivel del
Complejo de Justicia de Hushuetenango por cuestiones de ALDIENCIAS.

Se apoyo a |a secretaria del Bufete Popular en ordenar los suministros que enviaron de la SEICMS, de
Guatemala.

MANTENER LIMPIAS ¥ PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL BUFETE POPULAR.
Realice labores de limpieza en 1as instalaciones del Bufete Popular, en |a ciudad de Huehuetenange.
Lave Ios trapeadores.

Limpie los vidrics de las ventanas de las oficinas del Bufete Popular en la ciudad de Huehuetenango.
Recibi llamadas en mi teléfono personal de los usuarios para averiguar el estado de sus framites.

Recibi aproximadamente 40 liamadas de |a intér'p(ete para averiguar e! estzdo de los casos de los
diferentes usuarios que llegan a preguntar por su tramite en el Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia,
Huehusetenango

Se coording con |z intérprete en llamar a los usuarios para que comparecieran en 1as oficinas del Bufete
Popular de Santa Eulalia, con sede temporal en la ciudad de Huehustenango, por cuestiones de
AUDIENCIAS.

Le esloy dando uso adecuado a los frapeadores, detergentes, escobas, toallas, suministros v
herramientas de limpieza.

Realice limpieza del carro que esta asignado a [a Coordinacion del CAJ, del lado exterior como del 1ado
interior.

REALIZAR DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASI LO DISPONGA LA

COORDINACION LOCAL DEL CAJL

Incorpare natificaciones en los expedientes respectivos que le corresponden, de los diferentes procesos
iudiciales.

Rotulé y archivé cinco expedientes fenecidos bajo los siguientes nimeros:
1) 267-2014 Ejecutivo.

2) 27-2013 Ordinaric laboral.

3) 30-2015 Orai de fijacion de pension alimenticia.

4) 07-2015 Oral de fijacion de pension alimenticia.

5} 78-2015 Oral de fijacion de pension alimenticia.

Cahe indicar que de!l cince de enerc hasta |a fecha no se ha podido entregar memoriales, porque el CAJ
de Santa Eulalia con sede temporal en Huehuetenango se quedo sin Asesor v Coordinador, perc eso
no limita a que dicha institucion siga atendiendo a los usuarios, ya que se ha coordinado con ia
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interprete via telefonica v con la secretaria de la institucion para procurar y verificar el estado de los
tramites de los usuarios de los diferentes tipos de casos que se generan en el Bufete Popular de Santa
Eulalia con sede temporal en la ciudad de Huehuetenango.

F
Federico Baltazar Juan.
Conserje-Mensajero del CAJ

Vo Bo.
Lic. HéMr Anibal de Ledn Polanco
Secreiario Ejeculivo de la SEICMS
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huchuetenango 31 enero 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Inatancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Deapacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 vy 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupueatario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Federicd Baltazar Juan
1873 45905 1317
Mensajero de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRITARIA BIECUTIVA
INSTANCi4 COOBDINADORA DE LA MODERMIZACION DELSECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Juan Mateo, Juan Gregornio

Cargo: Guardian del CAJ

Periaodo del: 04 al 31 de Enero del ano 2016

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y

equipo de oficina que se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

Ejerci vigilancia en todo el edificio del Ceniro de Administracion de Justicia,
también cuidé el mobiliario, equipo de oficina, de computo, de cocina y también
ia guardiania, donde se encuentra la planta de energia eléctrica y 1a bomba de
agua. Cuide los vehiculos que ingresan en el parqueo perieneciente al personal
del Juzgado de Paz y del Centro de Mediacion, habiendo un total de 4 vehiculos
entre los cuales dos se encuentran permanentemente en el parqueo del
personal del CAJ y durante la semana diariamente entra y salen 2 vehiculos.
Durante mi turno ingresaron dos visitantes.

ingreso el sefior Dens. Avila proveniente de la ciudad de Guatemala a dejar
expediente.

Ingreso el sefior Walter tecun también 2 dejar expedientes.

2. informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos,

drenajes fugas de agua y cualguier mal funcionamiento de los servicios de
las areas publicas det CAJ

« (on respecto al agua se acudio en 1D ocasiones para quitarie el aire a los
tubos de conduccion para que llegue el agua al Centro de Administracion de
Justicia.

3. informar al dia siguiente o inmediatamente, dependiendo de la
gravedad del problema, al Coordinador Local sobre cualquier anomalia
detectada en el turno que se le asigne.

Durante mi turno no hubo problema.



SECRETARIA EIECLTIVA
INGTAKCiA COORDINADORA DE LA FMODERNIZACION DELRECTOR JURTICIA

4. Controlar y reportar el ingreso de parsonas a las instalaciones del
CAJ durante mi turno.
Se controld a través de un reporte el ingresd de personas a las

instalaciones del CAJ en horas y dias inhabiies en el mes de Enero los
cuales a continuacion se detalian.

% En 3 ocasiones se retiro el Juez de Paz Alberio Calmo Ramirez a las D6:D5
a.m. con vehiculo gris corolla placa 469 DBW.

% En 2 ocasiones ingresé Emma Karina chavaloc Oficial de Juzgado de Paz a
las 11 AM dia domingo.

% En 2 ocasiones ingresé el seguridad del ministerio publico el sefior Daniel
de Ledn a las 12:30pm. y en 2 ocasiones se retird a las 02:00 am.

< En 2 ocasiones ingresé el Sequridad del Ministerio Plblico Luis Eduardo
Marcos Lucas a [as 11:30pm. y en 2 ocasiones se retirdé a las 05:30am.

%+ En 1 ocasion ingresd el Sefior David Yurambir Ribera Secretario del Juez
de Instancia a las 11:0Dam.entro al Organismo Judicial y se retiré a la
01:00pm. con vehiculo Toyota placa 212 BXF.

% En 1 ocasion ingreso el Sefior Walter Tecun paso a dejar expedientes en el

Juzgado de Paz a las 10:50am se retird con vehiculo placa 542 .

En 1 ocasion ingreso el Sefior Denis Avila fas 2:30pm provenienie de

Guatemala paso a dejar expedientes en el Juzgado de Paz, se retird con

vehiculo placa 572 BBG.

*,
d‘b

5. Elaborar el informe mensual del mes.
Elaboré el informe mensual correspondienie al mes de Enero del  afio
2016

6. Responsabilizarse de ias herramientas v utensilios entregados para la
realizacion de su trabajo.

Se tuvo el cuidado adecuado responsabilizandome de las herramientas y
utensilios entregados para fa realizacion de mi trabajo los cuales son:

1. carreta
1. machete
1 Piocha.
1. Rastrillo.
1. Tijera corta grama

1 Escoba



SECALTARIA BIECUTIVA
INGTANCIA COORDINADORA DE LA MODEANIZACION DELSECTOR JUSTICIA

7  Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el
Coordinador del Centro de Administracion de Justicia.

% Recogi basuras en los parqueos y en las areas verdes enl4 ocasiones.

< Diforma a 12 arbolitos manteniendo 1a forma.

% Barri las gradas de los Edificios en 1 ocasion.

% Hice [a limpieza en la cunefa en 1 ocasion.

++ Barri en ef Parqueo Publico en 1 ocasion.

+ Corte gramas en dos partes abajo del Organismo Judicial y donde esta el
Transformador.

% Barri 1a bangueta abajo del Organismo y en la Defensa publico ayude a Lilian
para poner los numeros de [as sillas [as mesas y del inventario

+ Hice limpieza en el Bufete Popuiar, durante el mes.

% Hice limpieza en el jardin en 1 ocasion.

Juan Mateo Juan Gregorio
Guardian — Conserje del CAJ

). Vo. Bo.

Lic. Héctor Anibal de Leon Polan
Secretario Ejecutivo de la SEICMS.[ %
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 31 enero 2016

Lic. Hector Anibal de Leon Polanco
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora

de la Modernizacion del Sector Justicia.
Su Despacho.

Por medio de la presents manifieato que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos baje el renglén presupuestarioc 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar sctividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correapondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

)

/ Juan Mateo Juan Gregorio.
1743 71640 1317
Guardian de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huchuetenango.

D
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Coordinacion Local, CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia

Cargo: Inferprefe de ia Coordinacién Local del Centro de Adminisiracion de Justicia.
Nombre del contratado: Lilian Margarita Virves Garcia

Periodo del: 04-01-2016 al 31-01-2016

Actividades realizadas:

1. Permanecer en la sede del CAJ.
¢ Permanecien la sede del CAJ DE Sania Eulalia, duranie el mes.
2. Desarrollarla actividad de interpretacion entre los usuarios yilos
Operadores de Justicia, cuando sea reguerido.

= Se ha reslizado la inferpreiacion, acorde al idioma de los usuarios y los operadores de
justicia. Transmitiendo la informacion dada de acuerde @ sus necesidades e
inquietudes apovando a un agente de la Policia Nacional civil de Santa
Eufalia en 2 interprefaciones en el idioma Q’anjob’al.

3. Promover la cultura y los elementos de identidad de los pueblos
indigenas.
= Se promovic através de la igualdad  de cultura atendiendo o brindando apoyo a los
usuarios en el idioma mateme por los siguientes casos:

RECTIFICACIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:

Barlolo Mateo Cristobal, William ignacio Domingo, Manuela Velasquez Cristobal, Rosa Elvira
Chacaj Manuel, Susana Francisco Andrés, Dominga Lotenzo, Maria Eulalia Lorenzo, Andrés
Gonzalez, Eufalia Pedro Francisco de Baitazar, Maria Francisco Andrés, Francisco Domingo
Crislébal, Francisco Ramén Pedro, Eva Juan, Eulalia Pedro, Rafael Francisco Basilic,

ASIENTOS EXTEMPORANEOS DE PARTIDA DE NACIMIENTO Y DEFUNCION:
Transite Juan Miguel, Petrona Gaspar Tomas

ORAL DE ALIMENTOS:
Fabiana Dominge Mardin, Lidia Pedro Francisco, Eulalia Juan Pedro, Maria Mateo Felipe
Baltazar, Martha Sebastidn Juan, Roberto José Domingo

EJECUTIVOS:
Sebastiana del Carmen José de la Cruz, Maria Tomasa, Maria Diege Francisco, Eulalia Mateo
Lucas, Elena Juan Diego, Candelaria Maribel Diaz Gonzalez, Maria Antonio Francisco, Maria
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Santos Marcoes, Guadalupe Manuel Nicolas, Magdalena Pedro Mateo, Palricia Tello Gamarro.
Angela Martin Mateo Maria Andrés Mateo, Eulalla Mateo Lucas, Ana Francisco Pedro Nicolas,

REPOSICIONES Y ASIENTO EXTEMPORANEO DE PARTIDAS DE NACIMIENTO:
Eludio Gonzalez, Elisea Juarez Mateo

DIVORCIOS:
Martha Calixio Domingo, Peirona Jiménez Juan, Fabiana Antonio Cruz, Pedro Francisco Juan,

PATERNIDAD Y FILIACION
Maria Marcos, Maria Cristina Rodas Tomas, Sebastiana del Carmen José de fa Cruz

CANCELACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO:
Mateo Nicolas Mateo Nicolas,

CONSULTAS:

Mateo Bemabé, Olivia Maleo Nicolas, Maria Gaspar Jesus, Aura Francisco Mateo, Eladio
Tomas, Manuela Juan Mateo Castaneda Giuirino Mateo Lorenzo Maria Juan, Eulalia Francusco
Dommgo Engracia Chacaj Manuel, Ro.,afma Lucas Lorenzo, Mana Juan, Luis Leon, Engracia
Chacaj, Mateo Alonzo Maleg, Man’a Nicolas Francisco, Andrés Pedro Andrés Ledn, Octaviano
Emesio Virves Pascual, Jesis José Ramon, Marha Sebastian Felipe, Francisco Juan
Sebastian, Eulalia Pedro Mates Ruolando Mlguel Tomas, Octavio Esteban, Calikia Pedro
Nicolas, Jesus Francisco Nfcofas Judrez, Maria Andrés Mateo Francisco Fefipe Gaspar, Mateo
Antonio, Guillermo Maleo, Dominga Lorenzo, Maris Gaspar, Eva Juan Pedro, Marano Miguel
Raymundo, Maria Auxiliadora Tello, Angelina Antoni o Nicolas, Dominga Lorenzo, Candelaria
Francisco Antonio, Maria Gaspar Jesus Magdalena Crisiébal, Mana Siman Franclsco Bartolo
Maleo

4. Prestar apovo al Coordinador Local del CAJ y pasantes cuando fuese necesario y
dentro de ias actividades que le comresponde.
Apoye en hacer llamadas ielefonica a usuarios y a la SEICMSJ
Fui a procurar el procese de un Oral de Fijacion de pension afimenticia de \a sefiora
Eulalia Juan Pedro, al Juzgado de Paz de Santa Euialia
v" Fui a procurar e proceso Ejecutive en el Juzgade de Paz de Santa Eulalia de la Maria
Diego Francisco.
Fui a procurar el caseo de 1a sefiora Maria Anlonio Francisco de un juicio Ejecutivo.

v Apoye a la usuaria Maria Nicolas Francisco a solicitar un estado de cuenta en el
Juzgado de Paz.

B

v Liamé por teléfono a las siguientes personas por sus diferentes casos:

Marna Eulalia Lorenzo—-——Cel, 33370737 [ Maria Anfonio Francisco——_el. 31079173
Vicenle Marcos Anlonio———-Cel. 30030043 | Simon Maximo Diego .. Cel 47956510
Maria Raymunde Reynoso—-Cel. 53179841 | Sebastiana Elena Tomas——Cel 32188344
SEICMSJ Tel.22477500 | PGN, Huehuelenango-—————Tel. 77640152
Moiseés Tzunux Osorio- Cel 57697236 Licda., Elisea Patricia————Cel 53235004
Guadalupe Pedro Malias-——Cel 31806660 Angela Mardin Mafeo————————Cel 5715717665
[ Guillermo Maleo Cel 48555475 | Elena Juan Diego—————————Cel. 46460966
Marganifa Diego Juan————Cel 45376626 | Griselda Menda Cel- 53363660
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Regino Pedro Gaspar.

Cel. 303659375 [ AFINAZADORA FIDELTS

el 23672754

URL, Huehuetenango--—————-Cel. 77755876

5. Apovar al Coordinador Local del CAJ en actividades Administrativos secretariales
cuando se le solicite.

W

T e T T T e e T T T

w

"\ "\ ‘\ ‘\

Recogi los siguientes expedientes en la PGN de Huehustenango.

10-2015 Rectificacion de partida de Nacimiento
58-2015 Rectificacion de partida de nacimiento
25-2015 Reposicion de partida de nacimiento

28-2015 Reposicion de partida de nacimiento

55-2015 Rectificacion de partida de nacimiento
58-2012 Rectificacion de partida de nacimiento
48-2015-Repaosicien de partida de nacimiento.

32-2015-Rectificacion de partida de nacimiento
33-2015-Rectificacion de Partida de Nacimiento
34-2015-Rectificacion de Partida de nacimiento
23-2015 Rectificacion de partida de nacimiento
30-2015 Rectificacion de partida de nacimiento
53-2015 Rectificacion de partida de nacimiento
54-2015 Rectificacion de partida de nacimiento

24-2015- Asiento Extemporanes de partida de nacimiento

63-20105-Rectificacion de partida de nacimiento
45-2015 Rectificacion de partida de nacimiento
48-2¢15-Repozicion de partida de nacimiento
62-2012- Rectificacion de partida de nacimiento

§1-2015 Asiento Extemporaneo de partida de nacimiento

Elaboré proyectos de unos (dmites de rectificacion de pactida de

nacimiento con los siguientes registros:

73-2015 Reclificacion de partida de nacimiento.
01-2016 Reclificacion de partida de nacimiento.
02-2016 Rectificacion de parlida de nacimiento
03-2016 Reclificacion de parlida de nacimienio.

6. Realizar otras actividades gue le fueren asignadas por el Coordinador Local del

CAJL

v" Ueve el contrel de usuarios en el Bufete Popular de Santa Eulalia y entre los
cuales hay consuita, casos nuevos y de seguimiento, en los siguienies idiomas.

Q anjob al Akateko Chuyj |

Espanol

Total

73 1] 7 T

1

7

Se recibieron en el Bufele de Santa Eulalia 5 casos notariales 5 judiciales.
Recibi una nofificacion de un juicio Ejecutivo en la Via de Apremio No. 130233-
2015-00316 Of. 2do donde nolifican un reguerimiento de pago de la sefora

Ofelia Juan Marcos.
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v Se archivaron 11 casos notariales y 2 judicial en Santa Eulalia.

v Lleve a cabo dos conciliaciones una entre los sefiores Martha Sebastian Felipe v
Francisco Juan Sebaslian por pago de pension alimenticia, donde llegaron una
acuerdo y el sefior se comprometio a pagar 300 quetzales mensuales para su
hija y Ia cira de un ejeculive de Is sefiora Juana Maleo Lucas; en donde el sefor

hizo efectivo la deuda alrasada de pensiones alimenticias y se archivan los 2

£asos.
v Se viaig a Huehuetenango para it a dejar informe mensual al Coordinador del

CAJ de Santa Eufalia y ffevar expedientes recepcionados en Sania Eulalia para
Huehuetenango.

(
" n' ’t‘

l'l Uy -1
BY, R

Z5

mterp pfe Judicial

f). Vo. Bo.

Lic. Héctor Anibal de Ledn Polanco
Secretario Ejecuiivo de la SEICMS.
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COORDINACION

CENTRG DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huehuetenango 31 enero 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polance
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora

de la Modernizacion del Sector Justicia.
Su Deapacho.

Por medio de la presente manifieato que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 v 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarios bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que confravenga las que actualmente presto para esta
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f

Lilian Margarita Virves Garcia.
164261052 1317
Interprete de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Nombre del Coniraiado: Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.

Cargo: Secretaria
Periodo del: 04 al 31 enero del 2016.
RESULTADOS:

1. Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las
actividades de la Coordinacion Local CAJ.

v" Se redactaron los oficios con los numeros siguientes:
01-2014, por envio de Antecedentes penales y policiacos del personal del CAJ
de Santa Eulalia, Huehuetenango.
02-2016, por programacion de audiencios del Bufete Popular durante el mes
de febiero.
03-2016, por envio de informes y facturas del mes de febrero del 2016 y
Confratos fiimados perienecientes al personal del CAJ, de Santa Eulalia.

v Se recibieron y enviaron correos electrdnicos, a 1@ Secrefaria ejecutiva, con

Sonia Tucubal refacionado con confratos, inventarios y framite de flanzas del
personal.

v Se redactaron hojas de rengion presupuestario del personal cotrespondientes al
mes de enero del 2016.

v Se realizd el tramite correspondiente de fianzas del personal.

v" Se reqistré un control de audiencia duranfe este mes apuntandolos en fa pizarra
para estar al dia. Como también se envid listado a Ia intérprete para Hlamar a
usuarios por audiencias programadas en el mes de enero.

v" Se coordind el tramite de fianzas del personal, con la aseguradora FIDELIS.

v Se envio informacidn actualizada de antecedenies penales y policiacos,
solvencia fiscal, RTU del Personal del CAJ de Santa Eulalia.

v Se registré un control de notificaciones que ingresaron en un libro
correspondienie como también fueron incorporados al expediente del mismo
durante el mes de febrero, los cuales fueron entregados a mi persona por los
notificadores Esvin Fabian y Humberto Juan y otros fueron entregados al

conserie y coordinador, haciendo un total de 44 NOTIFICACIONES recibidas el
mes de enero.

v Recibi vy reqgistré en el libro de conirol de caso haciendo un total de 13 casos
asignando 6 casos nofariales y 7 casos judiciales, el nimero correspondiente,
formando el expediente en un folder rotulado, en el cual se adjuntd fa ficha en la
que se delallan datos personales del demandado y demandante como también
se ingresaron casos que regisird la Interprete en Santa Eulalia, estos casos
también fueron ingresados de forma electrénica tanto notariales como judiciales.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

v Se redactd acta de entra de cardo del licenciado Pascual Ti Zapeta, en digital
como en fisico.

2. Organizar v mantener en optimas condiciones los archivos de la
Coordinacion Local del Centro de Administracion de Justicia CAJ.
Los documentos que ingresaron durante este mes y los generados se
encuentran archivados, en un lugar adecuado.

Organice y clasifiqué en una carpeta dependiendo del afio y el tramite de
€asos judiciales y notariales. Para su ubicacion mas rapida.

3. Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase
de documentos que ingresen asi como de (lamadas teiefonicas.
se atendieron fHamadas telefonicas, de la intérprete relacionada con
consulta de casos de los usuarios que acuden en el Bufele Popular en Santa
Eulalia, como también el ingreso de casos recepcionados por la compafiera.

4. Se atendieron llamadas telefonicas de companeros de la Secretaria,
relacionado al pago de facturas pendientes, Informacion sobre fecha
de recepcion de informes del mes de enero, tanto por teléfono como
también por correo electronico. Se solicitd informacion sobre pinturas

que necesitan para [as instalaciones que estan en el CAJ de Santa
Eulalia.

5. Brindar atencidn y orientar a las personas que visitan el Centro de
Administracion de Justicia CAJ:
Se dio orientacion a 15 usuarios por seguimiento de sus casos ingresados
a esle Bufeie.

Se redactaron enviaron y realizaron 4 citaciones en los cuales la parte
obligada traia abogado.

Se archivaron 2 casos judiciales los cuales se llegd a convenio.

6. Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la
Coordinacion de los CAJ‘s:

Recopilé los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada
por la Secretaria Ejecutiva de [a ICMSJ, enviado via correo electronico de
Damaris, correspondiente al mes de enero.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

7. Elaboracion de informe de actividades correspondientes a la
Secretaria.
Se transcribid facturas e informes mensuales de los guardianes y se
envio el informe mensual y facturas def personal del Bufete Popular dei Centro
de Administracion de Justicia correspondiente al mes de enero 3 13 ICMSJ.

>

Sandra}efaﬁini Bdscual Garcia

Secystaria Coordinacion.

k.

). Vo. Bo.

Lic. Hector Anibal de Ledn Polanco
Secretario Ejecutivo de ia SEICMS.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-

SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.
Huehuetenango, Huehuetenango 31 enero 2016

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Inatancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Deapacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 v 022), por lo que no exiate inconvenientes
en presentarlos baj el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblizo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado pars realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucion, eximiéndole de cuslquier responsabilidad por el
incumplimiente de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suacribo.

f f
San iny Pascual Garcia.
189507373 1317.
Secretaria de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administraciéon de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Antonio Ixbalan Chicajau

Cargo: Guardian - Conserje CAJ Santiago
Periodo del:04/01/2016  al 31/01/2016

1. Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de oficina
que se encuentra en el CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y nuevas
instalaciones en el Cantén Tzanchicham.

» Se realizé la vigilancia en turnos de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardo del mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el lugar
denominado TZANCHICHAM y se supervisé diariamente las instalaciones del
CAJ que se ubican en el cantén Panabaj.

2. Labores de mantenimiento y limpieza.
» Cada dia se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
verdes y areas comunes del Centro de Administracion de Justicia ubicado en el
Cantén Panabaj y a la vez en las nuevas instalaciones que ocupa el Bufete
Popular en el lugar denominado Tzanchicham.
» Colaboracién con la conserje para la limpieza general del edificio que ocupa el
Bufete Popular y Coordinacion Local del CAJ en el cantén Tzanchicham.
3. Mantenimiento de las areas verdes.
> Riego y corte de engramillado, y plantas ommamentales de las areas verdes del
Centro de Administracion de Justicia ubicado en el cantén Panabaj, para su
mejoramiento.
4. Control de planta de tratamiento de aguas pluviales y aguas negras
> Se le da mantenimiento a la planta de Tratamiento de Aguas Pluviales y de
Aguas negras, encendiéndola treinta minutos diarios para evitar olores que
contaminen el ambiente.

5. Mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica.

» Mantenimiento y encendido de Planta Eléctrica, por veinte minutos una vez al
mes.



Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

6. Mantenimiento de barrera de arboles naturales
> Se le da mantenimiento diario a la barrera de arboles de ciprés, sembrados
frente a los edificios de la Policia Nacional Civil en el Centro de Administracion

de Justicia ubicado en el Cantén Panabaj.

7. Otras actividades.

» Se colabora con la conserje del CAJ, en el traslado de basura hacia los
camiones recolectores, para ser llevados al botadero.

» Mantenimiento de limpieza (eliminacién de maleza -chapeo-) del drea verde del
Edificio de la Policia Nacional Civil, en las instalaciones del CAJ en Cantén
Panabaj.

T

Antonio Ixbalan Chicajau
Guardian - Conserje

Vo. Bo.




Santiago Atitlan, Solold 31de enero de 2016

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravengan las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Tz —

Antonio Ixbalan Chicajau
DPI 1748 73182 0719
Guardian-Conserje
Centro de Administracion de Justicia ~-CAJ-
Santiago Atitian, Solola
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administraciéon de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Jorge Mario Gerénimo Lépez

Cargo: Guardian - Conserje CAJ Santiago
Periodo del: 4/01/2016 al 31/01/2016

:

Vigilancia en las instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de oficina
que se encuentra en el CAJ ubicado en el Cantén Panabaj e instalaciones en el
Cantén Tzanchicham.

» Se realizé la vigilancia entre tumos de 24 x 24 horas en las instalaciones y se
resguardo el mobiliario y equipo que se encuentra en el lugar denominado
Tzanchicham y se supervisé diariamente las instalaciones del CAJ que se ubican
en el canton Panabaj

Labores de mantenimiento y limpieza.

» Cada dia se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza de areas verdes y
areas comunes del Centro de Administracion de Justicia ubicado en el Cantén
Panabaj y a la vez en las instalaciones del Cantén Tzanchicham.

» Colaboracién con la conserje para la limpieza general de los dos edificios en el
Cantén Panabaj y en el Canton Tzanchicham.

Mantenimiento de las areas verdes.

» Riego de engramillado y plantas ornamentales de las areas verdes del CAJ y
Bufete Popular ubicados en Cantén Panabaj y en el Cantén Tzanchicham para su
mantenimiento.

Control de planta de tratamiento de aguas pluviales y aguas negras.

» Se le da mantenimiento a la planta de tratamiento de aguas pluviales y aguas
negras encendiéndola treinta minutos diariamente para evitar olores que
contaminen el ambiente.

Mantenimiento y encendido de planta eléctrica.

» Mantenimiento y encendido de planta eléctrica veinte minutos una vez al mes.

Mantenimiento de barrera de arboles naturales.

» Se le da mantenimiento diario a la barrera de arboles de ciprés sembrados frente a
los edificios de la Policia Nacional Civil del CAJ de Panabaj



Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

7. Otras actividades.

» Se colabora con la conserje del CAJ en el traslado de basura hacia los camiones
recolectores, para ser llevados al botadero.

» Mantenimiento de limpieza.

(Eliminacién de maleza Chapeo) del Area Verde del Edificio de la Policia Nacional
Civil, en las instituciones del CAJ en Cantén Panabaj.

Wg Ig‘: T
— ___Coerdinadora Local CAJ

Guardian —-Conserje Santiago Atitlan Solola
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Santiago Afiflan, Solola 31de enero de 2016

Licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis sernvicios de manera
permanente en otfra entidad del Estado en los rengiones presupuestarios 011 vy
022, por lo que no exste inconveniente en presentaros bajo el renglon
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser conftratado para realizar actividades
gue contravengan las gue actualmente presto para esta institucion, eximiendole
de cualguier resconsabilidad por el incumplimiente de mi parte en dar &l oviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscripo.

Jorge M imo Lopez
DPY 1727750141306
Guardian-Conserje
Centro de Administracion de Justicia —-CAJ-
Santiago Atitlan, Solola
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DEL AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia ~CAJ- y Bufete Popular de Santiago Atitlan, Solol4

Nombre del Contratado: Maria Chichom Reanda
Cargo: Conserje Mensajera —CAJ- Santiago Atitlan, Solold
Periodo del: 04/01/2016 al 31/01/2016

1

Informe a la coordinadora Local sobre los desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de agua y
cualquier mal funcionamiento de los servicios de las dreas publicas del CAJ y del Bufete
Popular en las instalaciones actuales ubicadas en el lugar dominado Tzanchicham

v

Se ha informado de inmediato a la Coordinadora Local sobre los desperfectos eléctricos,
y fugas de agua, que se observaron en el Edificio del CAJ Tzanchicham.

Realizar Labores de mantenimiento y limpieza de las instalaciones del CAJ ubicadas en el
cantén Panabaj y en las instalaciones actuales en el lugar dominado Tzanchicham.

v

Se realizaron labores de mantenimiento y se limpiaron las Oficinas del CAJ y Bufete
Popular y el area comunes, para una mejor presentacion del edifico.

Labores de mensajeria.

v
v
v

Se ha realizado tareas de mensajeria para la Coordinacién Local y el bufete popular.
Entrega de citaciones a patrocinados y demandados en las areas de influencia del CAJ.
Se colaboré con notificadores del Juzgado para ubicacién de direcciones de usuarias del
bufete popular para agilizar los tramites.

Apoyo a la secretaria en las distintas actividades que realizan.

v

<

VSN K

Se asisti6 como delegada suplente del CAJ ante el consejo municipal de desarrollo
COMUDE del municipio de Santiago Atitlan Solola ya que se celebra en idioma tzutujil,
tratando como tema los proyectos ejecutados e naurados por la alcaldia de Santiago
Atitlan Solola

Se apoyo6 en la secretaria de la Coordinacion Local y del Bufete Popular de CAJ en la
Interpretacion de los casos y capacitaciones impartidas por pasantes del bufete popular.
Se orient6 a usuarios del bufete popular sobre el estado de sus procesos y a nuevos
usuarios

Se les informa sobre los requisitos necesario para tramites o diligencias

Se sensibiliza a usuarios sobre los casos que se llevan en el bufete popular de acuerdo de
Equidad de género.

Recepcién, y envio de documentos Atencién al publico en Secretaria.

Busqueda y archivo de documentos en Cardex.
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Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

Recepcién, donde ingresa toda clase de documentacién del Bufete Popular y de la
Coordinacién local del CAJ.

Se dio acompafiamiento a usuarias del Bufete Popular a la Policia Nacional Civil y juzgado
de paz como parte de la red de Derivacién de Atencién a la victima del ministerio publico.

5. Otras actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Coordinadora del CAJ

v

v

Se apoy6 a los pasantes del Bufete Popular en interpretaciones en los casos, cuando fue
necesario.
Actualizacion de archivos digitales, y nueva digitalizacién de informacién y casos.

6. Atencién y Orientacion a personas que visitan el centro de Administracién de Justicia.

v

LK KK

Maria
Conserje Mensajera T Coordinadora Local CAl y

Se brindé atencién y orientacién a personas que visitaron a la Coordinacién Local y Bufete
Popular del Centro de Administracién de Justicia.

También se les brindo informacion acerca de las otras instituciones de sector Justicia.

Se Apoyd a los guardianes en los informe mensuales.

Se realizaron distintas solicitudes que fue necesario.

Se digitalizaron los casos cerrados de los pasantes del presente afio.

(”"Rm Sharlm@lle{zs )
uf

te Popular
Santiago Atitlan, Solola

ichom Reanda

Vo.Bo.




Santiago Atitlan, Solold 31 de enero de 2016

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravengan las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

(F) Ma om Reanda
DPI 2450 81895 0719
Conserje-Mensajera
Centro de Administracién de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solold
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

Nombre del Consultor: Licenciada Sharling Likasta Kashmary Tellez Son

Cargo: Coordinadora Local y del Bufete Popular
Periodo de reporte: Del 04 al 31 de enero de 2016.
l. Actividades realizadas por la Coordinacién
del Centro de Administraciéon de Justicia CAJ

v 4/1/2016

Inicio de Labores en el CAJ

Resultados:

» Reunién con el personal

>
>

Reunién con los pasantes del bufete
Revisidn e instalacién de equipo de cémputo recibido

v 5,6y7/1/2016
Coordinacién interinstitucional de emergencia por disturbios en el Municipio de
Santiago Atitldn, Solola.
Resultados:

>

>

>
>

Se informé via telefénica con el Coordinador Nacional y Secretario Ejecutivo sobre
lo que estaba sucediendo en el municipio

Se coordiné via telefénica con todos los integrantes del sector justicia el protocolo
de seguridad para los mismos

Se coordiné evacuacién de estudiantes del municipio

Se solicité permiso via correo electrénico a Secretaria de Corte Suprema de Justicia
para los empleados de los juzgados

v’ 8/1/12016

>

Reunién con integrantes del Sector Justicia del Municipio de Santiago Atitlan, Solola
Se facciona acta sobre los disturbios en el municipio del pasado martes, proponiendo entre
otras solicitudes, el protocolo de seguridad sugerido por la Coordinacién Nacional de
Prevencion de Linchamientos del Organismo Judicial.

v 11y 13/1/2016
Reunién con Secretario Ejecutivo de la ICMSJ sobre los hechos ocurridos en el
Municipio de Santiago Atitlan, Solola



Resultados:

» Se entrega acta a Secretario Ejecutivo de la ICMSJ y se solicita que sea elevada a la
Instancia Coordinadora de la Modernizaciéon del Sector Justicia

v 20/1/2016

Reunidn en la sede de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Resultados:

» Informacion sobre cambio de renglén presupuestario

Il. Actividades realizadas por el Bufete Popular

del Centro de Administracién de Justicia

A. Datos Estadisticos de casos que tramita el Bufete Popular

i. Descripcién numérica de casos recibidos.

Casos Activos | Casos recibidos

Casos resueltos

208 16

Total: 82 casos cerrados

ii. Detalle de casos recibidos:

Juicios Orales de Fijacion de Pensién Alimenticia

Juicios Ejecutivos en la Via de Apremio

Juicios Ejecutivos

Juicios Orales de Modificacion de Pension Alimenticia

Juicios de Divorcios Ordinarios

Juicios de Divorcios Voluntarios

Juicios de Paternidad y Filiacion

Juicio Ordinario Laboral

Acompanamientos

Violencia Intrafamiliar

Guarda y Custodia

Declaraciones Juradas

Accién de amparo

TOTAL

olo|o|o|o|o|=|w|o|o|a|w|al~

iii. Casos interpretados incluyendo asesorias y acomparnamientos

Idiomas # Casos
e Tzutujil T
o Kagqchiquel 0
o Castellano 9
TOTAL 16
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> Observacién: Los casos atendidos en castellano son de personas kaqchiqueles y
tzutujiles que dominan ambos idiomas.

iv. Casos por Género

Género Residencia
Femenino Masculino Urbana Aldea Caserio
15 1 6 9 0

B. Actividades de asesoria y direccién como Abogada
del Bufete Popular del Centro de Administracién de Justicia CAJ.

i. Se efectua revision de mesas a pasantes que entregan mesas
ii. Se asiste a las audiencias sefialadas por el Juzgado
C. Aspectos relacionados con el desempeiio de los pasantes
del Bufete Popular del Centro de Administracién de Justicia CAJ.

i.  Revisién de la memoria de labores
ii. Satisfactoriamente los pasantes aprueban su pasantia

ii. Se recibe a los nuevos pasantes del Bufete Popular una semana antes del cierre para

que se trasladen las mesas y tomar posesion el lunes 1 de febrero 2016

Ill. Edificio e instalaciones

A. Descripcion de las principales actividades realizadas para dar mantenimiento y adecuado

servicio a la maquinaria y equipo del Centro de Administracién de Justicia.

i. Limpieza de los depésitos de agua al servicio del Centro de Administraciéon de Justicia —

CAJ- ubicado en el Cantén Panabaj
ii. Limpieza de la bomba de agua al servicio del -CAJ- ubicado en el Cantén Panabaj.
ii. Limpieza a la Planta eléctrica al servicio del -CAJ- en los edificios del Cantén Panabaj.
iv.  Supervision sobre el Estado de los Edificios y seguridad
v. Limpieza y mantenimiento del —CAJ- del cantén Tzanchicham

B. Descripcion de los principales resultados alcanzados en el periodo

i.  Coordinacion interinstitucional exitosa en la emergencia de los disturbios ocurridos en el

municipio de Santiago Atitlan, Solola

ii. Revision, evaluacion y aprobacién de todos los estudiantes del Bufete Popular que

efectuaron su pasantia.
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C. Lecciones aprendidas
» La comunicacién y presencia de las instituciones que conforman el CAJ, corren un riesgo
latente

D. Recomendaciones
» Se necesita un protocolo de seguridad contextualizado para los que laboramos en cada una
de las instituciones que conforma el CAJ
» Que se continte con el fortalecimiento a cada Centro de Administracion de Justicia para su
funcionamiento, mantenimiento y reemplazo de equipo de computo e instalacion de red.
» Darle seguimiento a la contrataciéon de intérprete y secretaria.

Lugar y fecha: Santiago Atitlan, Solola, 31 de enero de 2016.

(A cb%
Caamdmadora Local 1 40 ;J'f‘:tes.ar

Vo.Bo.
(f /
Lic. Héctor Anibal De Leén' Pol’nco
Secretario Ejecutivo de la ICMSJ
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Santiago Atitlan, 31 de enero de 2016.

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Estimado Licenciado De Ledn:

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén presupuestario
029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso corespondiente.
Sin otro particular, me suscribo.

Sharli
___DPI12331 030748 010
Coordinadora Centro de Administraci e Justicia -CAJ-
Y Directora del Bufete Popular
Santiago Atfitian, Solold
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