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SECRETARIA JECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
/

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcia /

Servicio que Presta: Guardian | /

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2018 /

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia
durante el turno de 24 por 24 de lunes a domingo:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

01/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

02/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

03/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

04/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

05/05f2018 Entregue turno en el CAJ.

06/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

07/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

08/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

08/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

10/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

11/05/2018 Recibl turno en el CAJ resguardar el mobiliario y equipo de oficina
que se encuentran en los edificios del CAJ.

12/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

13/05/2018 Recibl turno a las en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo

de oficina que se encuentiran en los edificios del CAJ.
14/05/2018 Enfregue turno en el CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

15/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

16/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

17/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

18/05/2018 Entregue turno en el CAJ

19/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

20/05/2018 Eniregue turno en el CAJ.

21/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

22/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

23/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

24/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

25/05/2018 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

26/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

27/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

28/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

29/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

30/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

31/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

Recogl basura plastica en una parte del Parqueo del poligono "B” de CAJ.

» Realice limpieza en la caseta de la planta eléctrica del poligono “B" del CAJ.
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SECRETARIA BCUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACIKSN DEL SECTOR JUSTICIA

¢ Barrl el parqueo de carros del Ministerio Publico en el poligono “A” del CAJ.

» Barrf el area comun enfrente del Tribunal de ltinerante en el poligono “A” del
CAJ.

s Realice limpieza sobre la plancha de la planta de tratamiento del poligono “A”
del CAJ.

¢ Durante mi turno realice limpieza en la garita No. 5 del poligono “B” del CAJ.

» Durante mi tuno saque por las mafanas los botes de basura del CAJ a orillas
de la calle para echar |a basura al camién recolector de basura.

* Realice limpieza del capitel No. 6 que esta en el poligono “A" del CAJ.

» Barrf la grama cortada del &rea verde alrededor de la PNC del poligono "A”
del CAJ.

» Barrl la grama chapeada del dia anterior a un costado del Ministerio Pdblico
del poligono “A” del CAJ.

s Barrl la grama chapeada del dia anterior alrededor de los Bafios Publicos del
poligono “A” del CAJ.

s Barrl el pasillo desde la garita niimero 1 hasta el Ministerio Pablico del
poligono “A” del CAJ.
¢ Barrl la grama chapeada del dfa anterior a un costado del Juzgado de Paz del

poligono "B” del CAJ.

¢ Barri la grama chapeada del dia anterior a orillas de la calle enfrente de la
Policia Nacional Civil del CAJ.

¢ Realice limpieza en la caseta de transferencia del poligono “B” del CAJ.

» Barrf la grama cortada en el drea verde a un costado del parqueo de carros
del poligono “B” del CAJ

» Realice limpieza en la caseta de la bomba de agua del poligono “A” del CAJ

3. Chapeo de la grama de las dreas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

s Corte y recogl hojas secas de las palmas a un costado del edificio del
Ministerio Publico del poligono “A”.

* Por las mafianas riego las flores a causa de las altas temperaturas en nuestro
municipio.

¢ Corte y recogi hojas secas de las palmas en el 4rea verde de la PNC en el
poligono "B” del CAJ.
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SECRETARIA BJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACIKSIN DEL SECTOR JUSTICIA

Arrangue maleza en el &rea verde enfrente del Bufete Popular del poligono
“B" del CAJ

Corte y recogi hojas secas de las palmas atras de los bafios pulblicos del
poligono “A” del CAJ.

Corte la grama en el &rea verde alrededor de la Policia Nacional Civil del
poligono “A” del CAJ.

Corte la grama en el drea verde a un costado del Ministeric Publico del
poligono “A" del CAJ.

Corte la grama en el area verde alrededor de los Bafios Pblicos del poligono
A" del CAJ.

Realice corte de grama en el area verde a un costado del Juzgado de Paz del
poligono “B” del CAJ.

Corte grama a orillas de la calle enfrente de la PNC del poligono “A” del CAJ.
Corte la grama en el area verde a un costado del parqueo del poligono “B" del
CAJ

Corte y recogl hojas secas de las palmas a un costado del Bufete Popular del
poligono “B" del CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

Me estuve al pendiente del cuidado de las plantas ornamentales para que
crezcan libres de las plagas.

5. Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre en los
edificios del CAJ:

Se informa a la Administradora y Directora del Bufete Popular, cuando surge
alguna fuga de agua u ofro desperfecto para que ella coordine con la
secretaria y asl mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIIACKSN DEL SECTOR JUSTICIA

» En poligono “A” por ser el més grande y donde existe méas edificios el pozo no
cuenta con suficiente agua para abastecerlos, por lo tanto, se raciona el vital
liquido.

» Durante mi turno encendl la bomba de agua 3 veces al dia, por el personal
que se encuentra de turno en los edificios de Ministerio Publico y Policia
Nacional Civil donde el personal esta permanente.

« Verifique el funcionamiento de la planta de tratamiento del CAJ.

¢ En cada turno verifique el nivel de agua en los tanques del poligono “A” del
CAJ.

¢ Durante mi tumo encend las plantas eléctricas de los dos poligonos “A” y “B”
del CAJ por 15 minutos cada uno.

6. Limpieza de aceras, rejillas vy cunetas:

» Realice limpieza en una caja de agua fluvial a un costado del edificio de la
PNC del poligono “A” del CAJ.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

¢ Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacién de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante el turno de 24 por 24 se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

¢ Durante mi turno encendi las luces por la noche y por la mafiana las apagué
en todo el Cenfro.

» Estuve pendiente de los portones, en especial del portén No. 1 al momento
que salieran o ingresaran los vehiculos del personal del CAJ.
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SECRETARIA BJECUTVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACKSN DEL SECTOR JUSTICIA

10.informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o
emergencia que ocurra durante el turno.

e Encaso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

11. Realizar ofras actividades que de conformidad con su cargo le asigne a la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

Pt

Francisco Ramos Garcia
Guardian

del CAJ PI
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de mayo de 2018..””

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretarfa Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicics de manera
permanente en ofra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que
no existe inconveniente en prestarlos bajo el rengldon presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de
mi parte en dar el aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

- naa
Francisco Ramos Garcfa ,/~

DPI1 No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian




GRISELDA GUADALUPE SAM ESCALCHE

ALDEA LORENA IXCAN, QUICHE
GRISELDA GUADALUPE SAM ESCALCHE /

NIT. 2829618-4
FACTURA DE PEQUENO

ﬁquo #4432 5 /] CONTRIBUYENTE SERIE A1

l;A og‘Es /ZC){&J NO 002089

E“OMBRES((((’&&«\ ,Fc’a;frcfa de (o sceasT ]
[DmfccrON 5015, AU, 2f-4{1( Zona -

(CANT. DESCRIPCION VALOR
HoporatioS gaf SEXQICIOf 4000
8 ‘l’(’CV){[c‘*f }')ffj fr[c\ Cowpeh o
gf’rv?la‘ma del (‘A'( de (
< i)éw, Cmucie/ym” @u(hp \
. AUT@II'?[/ el ?fﬂ('\{{f‘ o/ \\
A ot al 30 de waye 7018
T lermsy contiado Qo.sElcersy J
= I AN
e {
Sl
5‘6‘5?3&?&%‘%@5@"&% TRIBUYENTE | TOTAL Q. ¢ 660 e
FACTURA VALIDA AL 25/10/2019 { .

IMPRENTA & LITOGRAFIA COBAN +NIT, 4499 99537-7 * Teléfonos: 4853-9363 / 5904-5101
‘Autorizado SAT Seguin Resolucién No. 2017-1-61-50379 Serie Al del 201-250 de Fecha 25/10/2017



SECRETARIA BJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIACIKON DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS L/
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcén, Quiché

Nombre del Técnico: Griselda Guadalupe Sam Escalche /
Servicio que Presta: Secretaria

Periodo del: 01 al 31 de mayo de 2018, ./

Actividades que se realizan durante el mes:

1. Asistir a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ, a redactar
mecanograficamente la correspondencia que se derive de las actividades de
Coordinacién Local del CAJ y en lo relacionado a la elaboracién de
correspondencia a las diversas Instituciones del Sector Justicia y Secretaria
Ejecutiva, asf como otras organizaciones:

* Realicé y envié oficios de solicitud de pedido y Solicitud de pedido a la
secretaria Ejecutiva de la ICMS8J salicitando autorizaciones por la compra de
insumos y servicios que corresponden al mes mayo 2018.

¢ Solicite autorizacién por la compra de agua pura para el personal de
Coordinacién Local y Bufete Popular del CAJ.

 Solicite Autorizacién por la compra de diésel para el vehiculo Toyota asignado
al CAJ.

s Solicite Autorizacién por la compra de diésel para las plantas eléctricas de los
2 poligonos del CAJ .

¢ Solicite autorizacién para la compra de gasolina, para la chapeadora asignada
al CAJ.

» Solicite autorizacién para la compra de un rollo de hilo para la chapeadora
asignada al CAJ.

¢ Solicite autorizacién para la compra de un litro de aceite para la chapeadora
asignada al CAJ.

» Solicite Autorizacién por la compra de repuestos y reparacién de los frenenos
para el vehiculo Toyota asignado al CAJ.

¢ Redacté cuadro de control de las boletas de cargo expreso correspondiente al
mes de mayo y lo envié via correo a Elvia Velasquez y a Veraliz Martinez.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA C OORDINADORA DE LA MODERNIAC KON DEL SECTOR JUSTICIA

2. Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ y
cualquier otra organizacion donde sea necesario comunicarse, para distintas
actividades que organiza la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ.

¢ Elaboré memorandum para la convocatoria de la Reunidn de Unidad
Coordinadora Reducida del mes de mayo del presente afio.

3. Se elaboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los
gastos de funcionamiento de la Directora del Bufete Popular y Administradora
del CAJ. Asi mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de que se
realicen al dia los pagos.

» Realicé memo para solicitar el pago del servicio de energia eléctrica mes de
abril 2018 del edificioc de Coordinacion, Bufete Popular, Servicios Generales
del Poligono "A" y Servicios Generales del Poligonc “B” del Centro de
Administracion de Justicia y envié la correspondencia a la Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ.

4. Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacion
v Bufete Popular del Centro de Administracién de Justicia:

s Archive Carrespondencia recibida correspondiente al mes de mayo del
presente afio,

¢ También recibimos oficio de la Procuraduria de los Derechos Humanos,
donde nos remiten a usuarias para realizarles convenios de pensién
alimenticia y para realizarles informe con legalizacion de firmas para
inscripcién de nacimiento en el RENAP, y de cualquier demanda de la que se
realizan dentro del Bufete Popular del Centro de Administracién de Justicia.

S. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracién de Justicia en las
labores que estén dentro de las funciones secretariales:

# Realice Cuadro de actividades correspondiente al presente mes de mayo del
personal administrativo:
» Guardianes,
» Conserje-Mensajero
» Nifiera.

Pagina2de 5



SECRETAR[A EJECUTIVA
INSTANCIA C OORDINADORA DELA MODERNITACISN DEL SECTOR JUSTICIA

6. Se brinda apoyo con fotocopias a la Directora del Bufete Popular y
Administradora del CAJ y a pasantes del Bufete Popular para las actividades
que lo requieran.

# Brinde apoyo a la Directora del Bufete Popular y a los pasantes para sacar

fotocopias de los documentos que se realizan dentro del Bufete Popular y de
la documentacién administrativa de Coordinacién Local del CAJ.

7. Clasificar, registrar y archivar la documentacién que se genere como producto
de la actividad del CAJ:

Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacién que se recibe y
envia, para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.

8. Realizar las tareas inherentes a ia recepcién de toda clase de documentacion
que ingrese, asi como las llamadas, debiendo brindar atencién a las personas
que visiten la Coordinacion y Bufete Popuiar del Centro de Administracion de
Justicia:

Nos encontramos en el edificio del Bufete Popular del mismo Centro. Por lo
tanto, a diario prest6 atencién a usuarios o usuarias quienes vienen a solicitar
consulta de cualquier caso determinado. Civil, Familia, laboral y otros.

En este Bufete Popular contamos con 9 pasantes 3 de la Universidad
Landivar y & del Cunor de Cobén, quienes también atienden a los usuarios e
ingresan los casos en el libro de registros del Bufete Popular, en ocasiones
recibo notificaciones de los casos que se llevan en el Bufete Popular o
ingreso casos en el libro de control.

En este Bufete se les brinda atencién a usuarios quienes consultan casos con

respecto a pensiones alimenticias, casos de violencia contra la muijer, casos
de Jurisdiccion voluntaria, casos de Divorcios, casos Laborales, casos por
deudas de pensiones alimenticias atrasadas, caso de paternidad y filiacion,
en ocasiones vienen a pedir asesorfa con respecto a terrenos, provenientes
de las diferentes 196 comunidades del Municipio del Ixcan, Quiché.

A diario se recibe llamadas telefénicas de usuarias solicitando informacién de
cémo va el avance de sus casos o proceso en el bufete popular ya que por la
distancia y por falta de recursos prefieren llamar en vez de viajar hasta el
municipio.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNRACION DEL SECTOR JUSTICIA

* Realicé llamadas para realizar consultas o verificar cémo va el avance de mis
solicitudes en la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ asl mismo recibl llamadas
de la misma institucion.

s Realice llamadas para verificar si ya fueron realizados los depésitos de las
facturas enviadas.

e Preste acompafiamiento a usuarios que necesitaban ubicar otras instituciones
que se encuentran dentro de este mismo Centro de Administracion de
Justicia.

9. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativoy
de mantenimiento:

s Realice informes de labores y facturas del personal operativo del CAJ,
correspondiente al mes de mayo de 2018.

1. sefior Tomas Morente Ramos, Guardian

2. sefior Francisco Ramos Garcla, Guardian

3. Sria. Lidia Marina Juarez Francisco, Niflera

4. sefior Nicolas Utuy Lépez, Guardian.

5. José Pérez Gémez, Conserje-Mensajero

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro Administracién de
Justicia:

s Se apoya a la Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracién de Justicia en algunas actividades y participacién a reuniones
cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

11. En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ. se apoya con la
logistica correspondiente para la realizacién de las mismas.

¢ Eneste mes se llevd a cabo la reunién de Unidad Coordinadora Reducida del
mes, en el edificio de coordinacion local del CAJ.

12. Se lleva un adecuado control de los suministros en existencia, tanto de oficina
como de limpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete
Popular y de Coordinacién local del CAJ, también se realizan los
requerimientos necesarios en su momento oportuno.
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SECRETARIA EJECUTIV A
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNEACION DEL SECTOR JUSTICIA

s Periédicamente se abastece a los pasantes con material de oficina.
e Cuando el conserje solicita suministros es abastecido de igual manera los
guardianes y la nifiera.

13. Participacioén en talleres, charlas y reuniones:

¢ Participe en Reuniéon mensual de Unidad Coordinadora Reducida con los
Operadores de Justicia de cada institucién del CAJ

B\Q‘I‘A EJ-’:"C‘
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Licda, i i endoza Calderon /
Directora del Bufete Populpr y Administradora
del CAJ Playa Grande,|ixcan, Quiché.
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de mayo de 2018. /

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modermizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de lda presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo que no existe inconveniente en prestanos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en case de ser contratada para redlizar aclividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cudlquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

/
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SECRETARIA RJECUTVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MOGERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.
Nombre del Técnico: José Pérez Gémez /
Servicio que Presta: Conserje-Mensajero
Periodo del 01 al 31 de mayo de 2018.
Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:
1. Limpieza en el edificio de Coordinacién Local y el Bufete Popular del CAJ:

Realice labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinacién y Bufete

e © o © e & e ®

Popular del CAJ.

01/05/2018
01/05/2018
02/05/2018
02/05/2018
03/05/2018
03/05/2018
04/05/2018
04/05/2018

07/05/2018
07/05/2018
08/05/2018
08/05/2018
09/05/2018
09/05/2018
10/05/2018
10/05/2018
11/05/2018
11/05/2018

14/056/2018
14/05/2018
15/05/2018
15/05/2018
16/05/2018
16/05/2018
17/05/2018
17105/2018

Realice limpieza en el Bufete Popular en [a mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinaci6n Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
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18/05/2018
18/05/2018

21/05/2018
21/05/2018
22/05/2018
22/05/2018
23/05/2018
23/05/2018
24/05/2018
24/05/2018
25/05/2018
25/05/2018

28/05/2018
28/05/2018
29/05/2018
29/05/2018
30/05/2018
30/05/2018
31/05/2018
31/05/2018

secrITanla BssCuUTVA
INSTANCIA COORDINADORA BE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSHCIA

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinaci6n Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

2. Limpieza en los servicios sanitarios para el pGblico:

Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono “A” y del
Poligono “B" del Centro de Administracién de Justicia del CAJ.

01/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
02/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los polfgonos A y B del CAJ
03/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
04/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

07/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
08/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
09/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
10/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
11/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

® @& 0 @ ¢

14/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
15/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
16/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
17/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

e & o ¢

Pdagina 2 de 4



BIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

18/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

21/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
22/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
23/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
24/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A 'y B del CAJ
25/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

28/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
29/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
30/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
31/05/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

3. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
cualquier desperfecto eléctrico, fuga de agua o algln deterioro que se encuentre
en el edificio del CAJ:

En el Bufete Popular no funcionan las lamparas por los balastros que ya estan
quemados.

4. Limpiezaen ventanales de vidrios:

Los dias lunes y martes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del Bufete
Popular del CAJ. Y en el edificio de Coordinacién Local.

01/05/2018 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
07/05/2018 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
08/05/2018 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
14/05/2018 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ.
15/05/2018 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
21/05/2018 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
22/05/2018 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
28/05/2018 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
29/05/2018 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

§. Control y registro de la documentacién del CAJ:

A diario se reporta la entrega de correspondencia.

Existe un libro de registro de correspondencia recibida del Bufete Popular y de
Coordinacién Local el cual estd a mi cargo, donde se detalla cada una de ellas.
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6. Entrega externa de mensajeria:

¢ Coordinacién Local y Bufete Popular genera correspondencia para entregar a
las diversas instituciones del Centro de Administracion de Justicia y otras
dentro del Municipio de Ixcan, Quiche.

o 09/05/2018 Fui a traer las facturas de la energla eléctrica de los edificios de
Coordinacion, Bufete Popular y servicios generales de los poligonos "A” y “B”
del CAJ, correspondiente al mes de abril 2018.

7. Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

¢ Por las altas temperaturas del clima se consume un garrafén de agua por dia
en el Bufete Popular.

8. Realizar el mantenimiento adecuado de los 5 dispositivos portitiles de aire
acondicionado del Bufete Popular v de Coordinacién Local, cada 15 dias.

» 14/05/2018 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular v de coordinacién local.

s 31/05/2018 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de coordinacién local.

8. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora
del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

» Se realiza ofras tares que la Administradora del CAJ le asigna y que cree
conveniente, segun sus funciones.

10. Participacion en talleres, charlas y reuniones:

_‘—‘ﬁ—‘—‘____‘——*

e =R

' José Pérez Gémez
Conserje-Mensajero

Di rectu;'a del
Del CAJ Playa Grande, Ixcan, Quiché.
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de mayo de 2018./

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretaria Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de ld presente manifiesto que no presto mis servicios de manerd
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo que no exste inconveniente en prestanos bajo el renglén presupuestaiio 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que
contravengan las que actuaimente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
cormrespondiente.

Sin otro particular, me susciibo.

e

=

José Pérez Gémez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserjie - Mensgjero
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SECREBARIA LIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Lidia Marina Juarez Francisco /

Servicio que Presta: Nifiera ,/

Periodo del 01 al 31 de mayo de 2018

Actividades que se realizan en el Centro de Administracién de Justicia:

1. Atender a los niitos de las personas que solicitan los servicios de atencién en
el Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

Juzgado de Paz No. 04
Ministerio Pdblico No. 32
Bufete Popular No. 23
Centro de Mediacién No. 05
Juzgado de Primera Instancia No. 04
Instituto de la Defensa Publica Penal No. 03

o Haciendo un fotal de 71 nifios recibidos durante el mes de mayo del presente
afio, proveniente de las Instituciones ya descritas.

e Se Brinda atencién a los nifios de las usuarias que requieren los servicios de
la guarderfa para poder realizar ellas sus diligencias dentro del Centro de
Administracién Justicia, en especial a las usuarias que vienen por violencia
contra la Mujer o por audiencia dentro de los Juzgados.

2. Crear un ambiente agradable y seguro que sea estimulante para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencién en el Centro de
Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcén, Quiche.

¢ Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y seguro para los nifios de
las usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderfa
del CAJ.

e Se les ensefia a pintar, dibujar, armar rompe cabezas, asf mismo se les
ensefia a leer y cantar para mantener en armonfa el ambiente.
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNUACIKON DEL SECTOR JUSTICIA

3. Mantener un ambiente higiénico, limpio y ordenado para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencién en el Centro de
Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcan Quiche.

» Dos veces al dia se realiza la limpieza de la guarderia para mantener limpio,
agradable, higiénico, para los nifios y que las madres tengan la confianza de
poder dejar a sus hijos y ellas poder realizar sus diligencias dentro del CAJ.

4. Velar por la seguridad de los nifios de las personas que solicitan los servicios
de atencién en el Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcan,
Quiche, mientras este bajo su responsabilidad.

» Cada vez que ingresa un nifio a la guarderia es a través de una boleta donde
van los datos de la madre o persona encargada del nifio firmado y sellado por
la Institucién que lo remite.

s Para brindarle mejor seguridad y comodidad ya se cuenta con aire
acondicionado en la guarderia, para que los nifios no tengan que salir ya que
la puerta se mantiene cerrado.

# El Ministerio Pdblico dono un televisor con DVD vy un ventilador para tener a
los nifios de una forma més enfretenida

5. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

¢ Siempre estoy a las 6rdenes de la Directora del Bufete Popular y
Administradora del CAJ, por cualguier instruccién que se me sea asignada.

F: %
Lidia Marina Juarez Francisco

Nifiera

W EJEQy,

Y2,

Vo.Bo: R
Licda. Ménica Graciela a Calderén
Directora del Bufete Popular y Agdministradora

del CAJ Playa Grande, Ixcan, Quiché.
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Playa Grande Ixcdan, Quiché, 31 de mayo de 2018. /

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretara Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis sewvicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo que no existe inconveniente en prestaros bdjo el renglén presupuestario 029
para esa Secrefarla Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
despacho en caso de ser contratada para redlizar actividades que contravengan
las que actudimente presto para esta Institucion, eximiéndole de cualquier

responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Lidia Marina Judrez Francisco
DPI No. De CUI- 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACIGN DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Nicolds Utuy Lopez,/
Servicio que Presta: Guardian \/
Periodo del 01 al 31 de mayo de 2018 /

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

o 01/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 02/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

¢ (03/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

» 04/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

s 05/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 06/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e (7/05/2018 Recibf turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s (08/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

» 09/05/2018 Recibf turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

» 10/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e 11/05/2018 Recibf turno en el CAJ resguardar el mobiliario y equipo de oficina
que se encuentran en los edificios del CAJ.

» 12/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e 13/05/2018 Recibl turno a las en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
o 14/05/2018 Entregue turno en el CAJ.
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¢ 15/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

» 16/05/2018 Eniregue turno en el CAJ.

e 17/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

» 18/05/2018 Enfregue turno en el CAJ

» 19/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

o 20/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e 21/05/2018 Recibf turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 22/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e 23/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 24/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e 25/05/2018 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 26/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e 27/05/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 28/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

e 29/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 30/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

* 31/05/2018 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en dreas comunes:

e Recogl basura pléstica enfrente del parqueo de carros del poligono “B" del
CAJ.
¢ Realice limpieza en la garita No. 5 del poligono “B” del CAJ.
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Recogl basura plastica desde el portbn No. 1 hasta la caseta de la planta
eléctrica del poligono “A”" del CAJ.

Barri una parte del parqueo de carros del poligono “B” del CAJ.

Barri desde el portén nimero 1 hasta la caseta de la planta eléctrica del
poligono “A” del CAJ.

Barri el area comun enfrente del Juzgado de Primera Instancia y un pasillo
que esté enfrente de los bafios publicos del poligono “A” del CAJ.
Durante mi turno saque los botes de basura para echar la basura al Camion.
Recogl basuras Plastica en el area comun enfrente del Juzgado de Primera
Instancia y a un costado del Centro de Mediacion del poligono "A” del CAJ.
Barrf el area comun enfrente del Centro de Mediacion y dos pasillos que sale
desde el portén No.3 hasta llegar a la caseta de trasferencia del poligono “A”
del CAJ.
Barri la grama cortada del area verde del Tribunal de Sentencia ltinerante del
poligono “A” del CAJ a un costado del Estadio del municipal.
Barrf la banqueta y cuneta a un costado del Juzgado de Paz en el poligono B
del CAJ, para quitar la grama cortada del dfa anterior.
Barri la grama cortada a un costado del parqueo del poligono “B" del CAJ.
Rastrille la grama gue corte a orillas de la calle enfrente del CAJ.
Barrl la grama cortada alrededor edificio de Coordinacién Local del CAJ.

3. Chapeo de lagrama de las dreas verdes y cuidado de las plantas ornamentales:

Rastrille en el area verde debajo de los arboles atras de Juzgado de Paz del
poligono “B" del CAJ.

Recogi hojas de palmas en el &rea verde a un costado del edificio de
Coordinacién del poligono “A” del CAJ.

Recogl hojas de palmas en el &rea verde a un costado del edificio de
Coordinacion del poligono “A” del CAJ.

Realice chapeo de grama en el drea verde del Tribunal de Sentencia
ftinerante del poligono “A” en el CAJ que colinda con el Estadio Municipal.
Realice corte de grama en el area verde, atrés del Juzgado de Paz del
poligono “B” del CAJ.
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Realice chapeo de grama en el drea verde a un costado del parqueo del
poligono “B” del CAJ.

Realice chapia de grama que esta a orillas de la calle enfrente del CAJ.
Realice chapeo de grama en el area verde alrededor del edificio de
Coordinacién del poligono “A” del CAJ.

Recogl hojas de palmas en el area verde a un costado del parqueo del
poligono “B" del CAJ.

Recogl hojas de palmas en el drea verde a un costado del Tribunal de
ltinerante en el poligono “"A” del CAJ.

Realice plateo de los palmitos que estdn atrds del Juzgado de Paz del
poligono “B” del CAJ.

Pode los rosales a un costado del Tribunal de ltinerante en el poligono "A” del
CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

Aplique insecticida a las plantas ornamentales para mantener su cuidado
creciendo libre de las plagas y de los zompopos.

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
cualquier desperfecto eléctrico, fuga de agua o algln deterioro que se
encuentre en los edificios del CAJ:

Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asl mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

En poligono “A” por ser el mas grande y donde existe més edificios el pozo no
cuenta con suficiente agua por lo tanto se raciona el vital liquido encendiendo
la bomba de agua 3 veces al dia.

Verifique el funcionamiento de la planta de tratamiento que se encuentra
dentro del Centro de Administracién de Justicia.

Verifique el nivel del agua de la cisterna del Poligono “A” del CAJ.
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¢ Arrangue por un periodo de 15 minutos la planta eléctrica del poligono “B” del
CAJ.

6. Limpieza de aceras, cunetas y rejillas:

¢ Realice limpieza en cunetas desde el portén No.2 hasta el portén No.3 y en la
rejilla que queda enfrente del muro perimetral del poligono “A” del CAJ.

¢ Realice limpieza en la cuneta, pasillo y banqueta atras del Juzgado de PAZ
del poligono "B” del CAJ.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

e Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacién de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante el turno de 24 por 24 se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

¢ Realice rondas en los poligonos “A” y “B" del CAJ para asegurarme que todo
se encuentre con normalidad durante el dia y por la noche.

» Durante mi turno al entrar la noche encendi las luces y las apagué al
amanecer en todo el Centro de Administracién de Justicia.

» Abri los portones a las 08:00am y asi mismo cerré los portones a las 16:00pm
horas durante mi turno.

¢ Durante mi turno a las 08:00 abro los bafios plblicos y a las 16:00 lo cierro de
los dos poligonos “A" y “B” del CAJ.

8. Durante |a noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en horario
inhébil a los edificios del CAJ.
s Existe un control para el ingreso de personas al Centro de Administracion de
Justicia en el horario inhabil, en las instituciones, como el Juzgado de Paz,
Ministerio Publico y Policia Nacional Civil.
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10.Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o
emergencia que ocurra durante el turno.
+ Encaso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar
de inmediato.

» Revise los sanifarios publicos de los dos poligonos por si estuviera algln
chorro abierto o alguna persona escondida.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracién de
Justicia.

Nicolas Utuy Lépez
Guardian
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de mayo de 201 8./

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretaifa Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo que no existe inconveniente en prestanos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Fecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

icolds Utuy Lépez
DPl No. De CUI- 158294742 1106
Guardidn
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACKIN DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE Y RESULTADOS v
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcén, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos /
Servicio que Presta: Guardién /
Periodo del 01 al 31 de mayo de 2018 /

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los furnos de lunes a viernes:

s 01/05/2018 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encueniran en
los edificios del Poligono “B" del CAJ

¢ 02/05/2018 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “B” del CAJ.

» (3/05/2018 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encueniran en
los edificios del Poligono “A” del CAJ.

¢ 04/05/2018 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encueniran en
los edificios del Poligono “A” del CAJ.

¢ 07/05/2018 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “A” del CAJ.

¢ 08/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “B” del CAJ.

s (09/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “B” del CAJ.

* 10/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

¢ 11/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

s 14/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “A” del CAJ.

¢ 15/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de o0ficina que se encuentran
en los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B".

s 16/05/2018 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “B” del CAJ.

s 17/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

¢ 18/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

¢ 21/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.
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22/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.
23/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encueniran en
los edificios del CAJ, asl mismo realice rondas en el poligono “B".
24/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuenfran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.
25/052018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asl mismo realice rondas en el poligono “A”.

28/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.
29/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asl mismo realice rondas en el poligono “B".
30/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.
31/05/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asl mismo realice rondas en el poligono “B”.

2. Limpieza en areas comunes:

Durante mi turno realice limpieza en el area comtn a un costado del Bufete
Popular y el Instituto de la Defensa Publica Penal del poligono “B” del CAJ.
Durante mi turno sague por las mafianas los botes de basura del CAJ a orillas
de la calle para echar la basura al camién recolector.

Realice limpieza interior y exterior de la garita No. 2 del poligono “A” del CAJ.
Realice limpieza de una parte del 4rea comun desde la garita nimero 1 hasta
la caseta de transferencia del poligono “A” del CAJ

Realice limpieza en el capitel del portén No.1 del poligono “A” del CAJ.
Realice limpieza en el area comun enfrente del Bufete Popular del poligono
“B" del CAJ.

Durante mi turno realice limpieza en el drea comun enfrente de la garita No.2
del poligono “A” del CAJ.

Realice limpieza en el capitel del portén No.2 del poligono “A” del CAJ.
Durante mi turno realice limpieza en el &rea comUn enfrente de la garita No. 5
del poligono "B” del CAJ.

Realice limpieza en la garita No. 5 del poligono “B" del CAJ.

Realice limpieza en la caseta de planta eléctrica del poligono “A” del CAJ.
Recogl basuras plasticas en la cuneta a orillas de la calle donde me
comresponde enfrente del Poligono “A” del CAJ.

Barrl la banqueta a un costado del Juzgado de Paz del poligono “B* del CAJ
Barri la banqueta de la Defensa Publica Penal por la grama cortada del dia
anterior del CAJ.
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Limpie la banqueta del Bufete Popular por la grama cortada el dia anterior en
el CAJ.

Limpie la banqueta del Juzgado de Primera Instancia por la grama cortada el
dia anterior en el CAJ

Limpie la banqueta a un costado del Centro de Mediacion por corte de grama
del dia anterior

3. Chapeo de la grama de las dreas verdes y cuidado de las plantas
ornamentales:

Cortar y Sacar hojas secas de palma alrededor del Bufete Popular del
poligono “B" de CAJ.

Corté y Saqué hojas secas de palma alrededor del Juzgado de Primera
Instancia

Pode los rosales que se encuentran en el area verde a un costado del Centro
de Mediacién.

Corté y Saqué hojas secas de palma alrededor del Instituto de la Defensa
Publica del poligono “B” de CAJ.

Corte grama en el &rea verde a un costado del Juzgado de Paz en el poligono
“B" del CAJ.

Realice corté de grama alrededor de la Defensa Publica Penal del poligono
“‘B" del CAJ.

Corte grama en el rea verde alrededor del Bufete Papular en el poligono “B”
del CAJ.

Cortar y Sacar hojas secas de palma alrededor de! Centro de Mediacién del
CAJ.

Realice corte de grama en el area verde del Juzgado de Primera Instancia del
CAJ.

Realice corte de gramas en el 4rea verde a un costado del Centro de
Mediacién del CAJ.

Cortar y Sacar hojas secas de palma alrededor del Bufete Popular del
poligono “B” del CAJ.

Regué los rosales y otras flores mas enfrente del Instituto de la Defensa
Publica del poligono “B” de CAJ.

Regué los rosales y ofras flores més enfrente del Bufete Popular del poligono
“B” de CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las
plantas ornamentales:

Aplique insecticida a las plantas ornamentales.
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8. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
sobre cualquier desperfecto eléctrico, fuga de agua o alglin deterioro
que se encuentre en los edificios del CAJ:

Durante el turno de realice lo siguiente dentro del CAJ:

Al momento de recibir tumno dentro de poligono “A”, siempre estoy al
pendiente de apagar la bomba y de encenderla en el horario establecido, ya
gue la bomba se enciende tres veces al dia por falta de vital liquido dentro del
pozo por lo que es necesario racionarla.

Los dfas lunes durante mi turno arranque la planta Eléctrica del poligono "A”
del CAJ, por 15 minutos.

Verifique el nivel de agua en el tanque del poligono “A” del CAJ.

Se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ,
cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine
con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad
posible.

6. Limpieza de rejillag, aceras y cunetas:

Realice limpieza de una caja y rejilla de |a planta de tratamiento del poligono
‘A" del CAJ.

Realice limpieza de una caja fluvial a un costado del Juzgado de Primera
Instancia del poligono “A” del CAJ.

Limpie una caja fluvial a un costado del Centro de Mediacion del poligono “A”
del CAJ.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacién de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

Realicé vigilancia y asf mismo resguardé el Poligono que se me asigno
durante el turno controlando el ingreso y egreso de los vehiculos del Juzgado
de Primera Instancia, Ministerio Puablico, Instituto de la Defensa Publica Penal
y otros.
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8. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o
emergencia que ocurra durante el turno.

e Existe una red de comunicacién con la Directora del Bufete Popular y
Administradora del CAJ por cualquier emergencia.

10.Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne
Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracion de Justicia.

« Brinde apoyo a las usuarias o usuarios que deseaban ubicar una institucién
del Centro de Administracion de Justicia.

Tomas Morente Ramos ‘,\"& *\/ﬂ—iﬂ\ﬁ‘i,
Guardian -\
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Playa Grande Ixcén. Quiché, 31 de mayo de 2018,

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaiia Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modermizacidén del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022), por
10 que no existe inconveniente en prestanos bagjo el renglon presupuestario 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despache en case de ser contatado para redlizar actividades que
contravengan las que actudimente presto para esta Instifucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
cormrespondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

&P

Torhds Morente Ramos
DPl No.De CUI- 1853 25106 1504
Guardidn




SERVICIOS TECNICOS GALLEGO
JACINTA GALLEGO RAMIREZ

Cantén Jactzal Nebaj, Quiché
NIT..

%

T DIA MES | ANO | V//

31| 0S| 2018

3348536-4
FACTURA SERIE A1

N© 000057/

RE:
NOMERE! & sse wetavvien Elerokiun

de \a 1M

DIRECCION: Save: D - 24 ZF0oNa

9 @UC’ULCMGLQC‘!

NT: | Q043-S

FACTURA DE PEQUENO CONTRIBUYENTE
NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL )

VALOR

(cant.| DESCRIPCION
'_“‘““" cmadie s S Tt ek e
\lmnn COTYDR "PO\’“ Qecolclos

[N ﬁfc,m (0§ p-(f o*uc;@& ComD

\r\\—érat\ejcc_ Al &)iewle Vooﬂar

Ao\ eerxlrm Ao (\r\mm dmf

Ko de JusMaia Ao \\LQ\oa. -

U\L\:\& cO{TeS Du\d‘ eate éfJ

01 al 24 _de mMa

Yo c\_Q,ZOIQ

fa 0 ovdo N\g.

Ve omssl,

b2 | 021[ 2018.

/1 400n. Pg

oo chqc“o

e
\

\
)

/

Total ex letras:

cooko ™\ quedzales

S~ T N

TOTAL Q 4’ m'

SAT Resolucion No. 2018-1-61-145986 Del 51 af 100
De Fecha 08-01-2018 VIGENTE HASTA: 07-01-2020

Imprenta De Leén Nebaj, Quiché
NIT:: 7054528-6



SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

sl
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché.

Cargo: Interprete de la Coordinacion Local del Centro de Administracion de
Justicia

Nombre del Contratado: Jacinta Gallego Romirez./
Periodo del:  01-05-18 al31-05-18 /
Actividades realizadas:

1). Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por el Coordinador
Local del CAJ.

Reunion en equipo para programar temas para el programa de televisivos, temas
desarrollados: Impugnacion de Paternidad y Filiacién Extramatrimonial y Matrimonial,
estos temas fueron abordados por los pasantes en las sesiones televisivos a la vez se
hace la traduccién respectiva. A través de este programa se abordan temas juridicos,
sociales, culturales con el fin que los televidentes o la poblacién se informe y se eduquen
sobre los temas desarrollados.

Dentro de los programas televisivos se hace la interpretacion en el idioma Ixil y también
se promociona los servicios que presta el Bufete Popular.

2). Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerido.

e La actividad de interpretacion, también se ha realizado en el programa de
television, haciendo llegar el mensaje en el idioma Ixil a la poblacién de Nebaj.

e La traduccion viceversa a diario con los usuarios del Bufete Popular y pasantes,
del seguimiento de sus procesos asi también en otras instancias, para que sea
veridica el diligenciamiento y la procuracion de los procesos de los usuarios.

* Lainterpretacion se desarrolia, en todas las actividades en atencién al publico, en
virtud que la mayoria de demandas se tratan de problemas familiares, laborales y
otros en donde es necesario la informacién en el idioma Ixil; asi también en todas
las consultas, conciliaciones, acompariamiento en otras instancias se desarrolla en
idioma Ixil.

e En conclusién, la actividad de interpretacion es a diario y en todas las diligencias o
acompanamiento a los usuarios ante otras instituciones, debido que las personas
confian mas cuando son atendidos en su propio idioma y de igual forma cuando se
les traduce la informacion en palabras sencillas esto cuando las personas son de
hablante castellano.
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3). Fortalecer los espacios de comunicacion — en el idioma de su dominio- entre los
lideres y dirigentes de la poblacién y los operadores de justicia para que el sistema
de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la poblacién local.

Con respecto al fortalecimiento de la comunicacion y coordinacion de las actividades de la
buena administracion de la justicia, no se ha llevado a cabo alguna actividad en
especifico, sin embargo, es el coordinador local, el que ha tenido participacion a lo
referido con las instituciones competentes.

Como un complemento del fortalecimiento al acceso a la justicia, encaja en esta actividad,
la promocion de los servicios que presta el Centro de Administracion de Justicia y Bute
Popular de Nebaj, a través del programa televisivo en cada programa siempre se hace
saber el acceso a justicia, la atencién al publico, con el fin de apoyar legalmente a la
persona.

4). Prestar apoyo al coordinador del CAJ y pasantes cuando fuese necesario y
dentro de las actividades que le corresponde.

Dentro de esta actividad referida, se ha tomado una funcién secretarial especificamente
de las actividades del Bufete Popular, en virtud por no contar con una secretaria
especificamente, por lo que son actividades a diario los siguientes:

e Atencion al publico: En este mes se recepcionaron 51 expedientes nuevos de
diferentes asuntos juridicos, por lo que es necesario la atencion y tiempo para
recepcionar cada caso, ya que hay que llenar ciertos requisitos para cada proceso,
previo a la recepcién de los procesos en necesario dar la atencion y escuchar a la
persona interesada, o se prevé agotar la via conciliatoria cuando la situacién
juridica de la persona lo amerite.

e Atencion a usuarios: Durante este mes se ha atendido a los usuarios en cuanto a
la averiguacion de sus procesos, el diligenciamiento de los casos nuevos, atencién
a consultas, estar pendiente y avisar de forma personal o por via telefonica las
audiencias, acompafiamiento a usuarios en otras instancias es mas en el
Ministerio Publico y en el Juzgado de Familia y otras actividades dentro del
diligenciamiento de los procesos del Bufete.

e Apoyo a los pasantes: Constantemente se les orienta y se les recomienda a los
pasantes sobre la procuracion de los distintos procesos, asi como el
diligenciamiento de las pruebas, estar pendiente de los plazos, avisar las
audiencias con anterioridad, se les ha recomendado a ellos la atencién al publico,
tratar la manera de agilizar demandas para evitar atrasos y acumulacién de
demandas; y el asesoramiento juridico como una forma de inducir a cada
estudiante en la pasantia porque es necesario.

e Desarrollo de conciliacion: Con el fin de contribuir a la procuracién de los
procesos judiciales, durante este mes se ha agotado la via conciliatoria previo a
iniciar el proceso respectivo, como resultado se ha logrado celebrar tres convenio
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voluntario de pension alimenticia con el consentimiento de las partes, para efecto
legales, después de haber llegado a un acuerdo se acompaiié a las partes en el
Juzgado de Familia para su ratificacion de la misma, y para la apertura de cuenta
de pension alimenticia directamente en la cuenta del Organismo Judicial; asi
también se llevé a cabo dos conciliaciones por pensiones atrasadas por lo que se
medié la situacion y las partes llegaron a establecer un plazo prudencial para el
pago de las pensiones atrasadas; dos conciliaciones sobre el caso de
reconocimiento de hijos, después de haber atendida la consulta a las personas
interesadas se les explico sobre el procedimiento del proceso de Ordinario de
Paternidad y Filiacion ademas de la cuota del pago de la prueba Cientifica
Genética Molecular de Acido desoxirribonucleico, las interesadas prefieren agotar
la via conciliatoria para evitar estos gastos econémicos y todo lo que implica el
procedimiento del juicio ordinario. En las conciliaciones se trata de no afectar
derechos de las partes; de esta manera se ha logrado que las partes lleguen a un
mutuo acuerdo.

5). Orientar a los vecinos y los usuarios del Bufete Popular sobre los requisitos
que deban cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.

Esta actividad referida, es a diario, cuando son casos nuevos y en las consultas juridicas;
a los usuarios y a las personas que acuden al Bufete, les hago saber de los documentos
que son necesarios e indispensables para poder entablar las demandas que son
requeridas. De la misma forma, se les indica a los usuarios sobre los requisitos para
acudir en otras instancias cuando son casos que no le compete al Bufete Popular
procurarlos. Por ejemplo: los requisitos que deben de presentar ante el Registro Civil de
las Personas cuando se trata de un asunto directamente ante el registro civil; los
documentos que deben presentar ante el Ministerio Publico esto cuando se remiten los
casos por el delito de Negacién de Asistencia Econémica; y por lo que se les orienta a los
usuarios de conformidad a su situacion juridica.

6). Realizar traducciones del idioma de su dominio al espaiiol y viceversa a
requerimiento del Coordinador Local.

Con respecto a esta actividad, es de todos los dias, en el trabajo se realiza la traduccion
del idioma ya sea a requerimiento del coordinador o a requerimiento de los pasantes,
porque es necesario, la mayoria de usuarios son de hablantes del idioma ixil, o por via
telefénica se ha hecho la traduccién, porque la informacién no llega exactamente cuando
no se les habla en el idioma ya que no entienden los términos juridicos.

La traduccién siempre es a diario y viceversa, es necesario la traduccién para la
secuencia de los procesos y en las conciliaciones que se llevan a cabo en el Bufete
Popular.

7). Apoyar al Coordinador Local del CAJ en actividades Administrativas
secretariales cuando se le solicite:

Recepcion: Llevar el control y registro de notificaciones, tanto en digital como en el libro
de notificaciones y el control de las audiencias, en oportunidades hay que salir para
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notificar a las patrocinadas por sus audiencias, por el motivo que no tienen teléfono, o
resulta que dejan de asistir a sus casos por distintas circunstancias

Notificacion de las audiencias: A los usuarios (por medio de ilamadas telefonicas) que
también implica tiempo porque hay que dejar la oficina del bufete para hacer las llamadas
telefénicas en la coordinacion que esté ubicada en el segundo nivel de los Juzgados, en
lo personal lo veo como un problema porque implica tiempo a demas se desatienden a los
usuarios del bufete.

Archivar documentos: Que se generen en el Bufete Popular (expedientes de casos
nuevos, fenecidos, notificaciones, y citas de conciliaciéon), con la recepcion de las
notificaciones implica tiempo y conocimiento legal, en virtud que se revisan las
resoluciones, a quienes les pertenecen, el nimero de proceso, los plazos, las audiencias,
los despachos, y otros detalles que se necesitan para ser incorporado a los expedientes.
De esta manera se lleva el control, ademas se ingresa todas las notificaciones en la base
de datos, en el libro de notificaciones y en el cuaderno de control de audiencias.

Asignacion de casos nuevos: A los pasantes a diario y la tabulacién de la misma para el
buen control y la cantidad equitativa para los 7 pasantes, con la asignacion se tiene un
libro de casos generales y en el sistema de datos.

Elaboracion de citaciones: De las conciliaciones llevados a cabo en el Bufete Popular,
con estas citas también se lleva un control para calendarizarlos y el orden de tiempo, ya
que cada conciliacion durara aproximadamente como de una hora, porque hay que
escuchar las partes, dar las recomendaciones necesarias y por cuando el caso lo amerita,
hay que elaborar actas extrajudiciales para hacer constar el acuerdo final o las
conclusiones y remitir el caso en especifico al érgano competente para su validez legal.

Y otras diversas actividades administrativas y operativas:

e Control de Asistencia de los pasantes, esto con el fin, de que cumplan con la
puntualidad y sus responsabilidades, respecto a las actividades en el Bufete Popular.

¢ Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular (expedientes de casos
nuevos, fenecidos, notificaciones y tabulacion de datos en digital.)

e Asignar casos nuevos a los pasantes, en forma ordenada y equitativa.

Llevar el control de usuarios, esto con el objeto de atender inmediatamente a la
persona.
Recibir notificaciones, esta actividad es de todos los dias.

e Elaboracion de citaciones para las conciliaciones, a través del requerimiento del
Coordinador del Caj.

e Atendiendo conciliaciones, esto con la autorizacién del asesor y director del Bufete.
Estas actividades me motivan para brindar un servicio social a aquellas personas
que tanto lo necesitan y sobre todo el trabajo en equipo, pero también es cansado
porque es una actividad que necesita tiempo y recursos humanos.

e También se ha colaborado con la limpieza de la oficina del Bufete en virtud por la
ausencia del personal encargado.
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Jacinta/Gallego Ramirez

Intefprete Judicial

Vo.Bo. :

Lic. Julicygesor Enriquez SGenz /

Director del Bufete Popular

Administrador del CAJ




Guatemala, 31 de mayo de 2018/

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

cinta Gallego Ramirez
(1650 71483 1413)
nterprete de la Cgordinacién Local del CAJ
Ngbaj, Quiché
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INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS‘/
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj — Quiché

Cargo: Conserje — Mensajero

Nombre: Luis Armando Rivera Marroquin /
Periodo del: 01 — 05- 2018 al 31-05-2018 /
Actividades realizadas:

1.

Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de Administracion de
Justicia y en el Bufete Popular y que debe ser entregada en diversas instituciones.
- Laentrega mensual de hojas de autorizacién de depésitos y facturas por pago en
servicios de arrendamiento del inmueble para las oficinas del Bufete Popular,
compra de combustible para la Planta de Emergencia.
- La entrega mensual de circulares a los Operadores de Justicia de la region.

Control y Registro de la Documentacién generada:

- Durante el presente mes, las Sclicitudes, circulares y fotocopias solicitadas fueron
entregadas a la Secretaria de 1a Coordinacion y otras a la Intérprete del Bufete y
Pasantes del Bufete Popular.

- Colaboré con los pasantes y la Intérprete sacando fotocopias de expedientes y
medios de prueba para iniciar procesos.

El reporte diario de la entrega que realice a quien corresponda.
- Me reporté a diario con la secretaria, Coordinador e Intérprete de las entregas
que realicé segun me fueron asignadas, a las distintas instituciones del Sector
Justiciar, ONGs, acreedores por servicios.

Asistencia al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:

- A diario inicié limpiando los escritorios y muebles de la oficina de la Intérprete y
las oficinas de los pasantes del Bufete Popular.

- Barri y trapié el primer nivel, segundo nivel y tercer nivel del Bufete Popular.

- Limpieza de sanitarios a diario.

- Barri la acera del Bufete Popular.

- Barri y trapié las oficinas de la Coordinacién Local y dandole mantenimiento al
parqueo frente a la Coordinacién Local.

- Colaboré con los demas compaiieros del Organismo Judicial.

- Limpieza de ventanas, puertas, paredes del edificio y techos del Bufete Popular.

- Barro dos o las veces necesarias la oficina de atencién al publico del Bufete
Popular.
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5. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ y Bufete Popular:
- Barri a diario la parte frontal del edificio de tribunales dos veces por dia.
- Lavé dos veces a la semana la entrada del edificio de tribunales.
- Limpieza dos veces cada 15 dias el barandal de la oficina de Coordinacion y
corredor de los Juzgados.

6. Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean asignadas por el coordinador:

- Se realiz6 el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con regularidad.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad,
abasteciéndola una vez al mes con combustible.

- Se hizo la limpieza de los alrededores de la planta generadora de energia y la del
sistema de agua.

- Colaboré con la intérprete atendiendo a los usuarios y visitantes del Bufete
Popular, informandole sobre el avance de sus procesos y los requisitos
necesarios para apertura nuevos procesos.

- Toma de casos nuevos para el Bufete Popuiar.

- Ingresar al libro los expedientes fenecidos.

- Localizar expedientes fenecidos en la bodega.

- Hacer razones de cierre en expedientes del Bufete Popular.

- Acompaiiar a los patrocinados a la oficina del Ministerio Publico, RENAP,
Juzgado de Paz de Nebaj y Centro de Mediacién.

- Recibir e ingresar al libro las notificaciones.

- Entrega de notificaciones a pasantes.

- Entrega de casos nuevos a pasantes.

- Mantenimiento y limpieza del vehiculo del Bufete Popular.

7. Reparaciones a las instalaciones de la Coordinacion Local:

Brindé apoyado a los de mantenimiento que estan realizando la remodelacién del Edifico
de los juzgados de Nebaj.

F. @ C Vo. Bo. @

Luis Armando Rivera Marroquin Lic. Juio César Enriquez Saenz
Conserje — Mensajero Director del Bufete Popular y Administrador
Del Centro de Administracion de del CAJ

Justicia CAJ




Guatemala, 31 de mayo de 2018. /

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f) @[/

Luis Armando Rivera Marroquin
(1971 58323 1401)
Conserje - Mensajero del CAJ
Nebaj, Quiché
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacion Local del CAJ”

Nombre de la contrata: Zaida Amariliz Lopez Félix

Periodo del: 01— 05 - 2018 al 31 05 — 2018 ./

Actividades realizadas

1.Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades
de la Coordinacién del Centro de Administracion de Justicia- CAJ-

Oficio No. 20/18 compra de cajas plasticas jumbo.

Oficio No. 21/18 informe de la remodelacién del Edifico de los Juzgados.

Oficio No. 22/18 y Solicitud de pedido No. 14/18 para pago en servicio de energia
eléctrica, correspondiente al periodo de lectura del 02/04/18 al 02/05/18.

Oficio numero, 23/18 y solicitud No. 15/18 para autorizacion de pago en compra de
diésel para la planta de emergencia, correspondiente al mes de mayo de 2018.
Oficio nimero 24/18 y solicitud de pedido No. 16/18 pago por servicio de
arrendamientos mes de abril 2018.

Oficio No. 25/18 y solicitud de pedido No. 17/18 pago por servicio de
arrendamiento del mes de mayo de 2018.

Oficio No. 26/18 solicitando el servicio menor para el vehiculo tipo: PicK Up,
placas: 728 CNW.

Oficio 28/18 Solicitando la compra de una planta de emergencia para las Oficinas
del Bufete Popular.

Envié via correo electronico la estadistica mensual del Bufete Popular
correspondiente al mes de abril de 2018 a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.
Envié via correo electronico la estadistica mensual del Bufete Popular
correspondiente al mes de abril 2018 al INE.

Envie via correo electrénico los informes quincenales, asi como el listado de
audiencias que se cubrieron y se cubrirdn en el mes de mayo del Director del
Bufete Popular y Administrador del CAJ, correspondiente a la segunda quincena
de abril y la primera quincena de mayo de 2018.

Circualr No. 03/18 convocando a reunién de la Unidad Coordinadora.

Transcribi la ayuda de memoria de la reunién de la Unidad Coordinadora.

2.Clasificar, registrar, y archivar la documentacién que se generen, asi como de
su envio a la SEICMSJ, cuando le sea requerido.

Red de derivacion
COMUDE
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Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Notas de permiso
Informes quincenales
Informes mensuales
Conocimientos de memoriales que se envian al Archivo Regional de Tribunales de
Quetzaltenango
Conocimiento de expedientes que se envian a la Procuraduria General de la
Nacién de Santa Cruz del Quiché.
Los oficios y solicitudes para pago por servicios, copias de guias por servicio de
mensajeria, informes del mes, circulares, control de ingresos y egresos de
sentencias o convenios certificados por el jefe del Archivo Regional de
Quetzaltenango, control de ingresos y egresos de expedientes de jurisdiccion
voluntaria, se encuentran archivados en sus respectivos folders.

3. Organizar y mantener en éptimas condiciones los archivos de la Coordinacion

Local del Centro de Administracion de Justicia CAJ.

- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes, control
de mensajeria, se encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4. Apoyar al personal operativo del Centro der Administracion de Justicia, en las
labores que este dentro de sus funciones secretariales.

Transcribi los informes quincenales del Director del Bufete Popular y Administrador
del CAJ.

Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.

Transcribi el informe del Conserje — Mensajero

Transcribi mi informe mensual de actividades realizadas como Secretaria

5. Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de
documentos que ingrese, asi como de llamadas telefénicas.

Imprimi los correos electronicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ
solicitando cualquier tipo de informacion o avisos.

Recepcioné oficios, invitaciones, resoluciones y llamadas telefénicas de la
universidad de San Carlos y Rafael Landivar; convocatorias del COMUDE, Red de
Mujeres Ixiles,

A diario me encargue de recibir un promedio de 35 llamadas telefénicas de los
usuarios y patrocinados del Bufete Popular, o solicitando informacién del avance
de sus procesos, o solicitando asesoria juridica de los municipios de Chicaman,
Uspantan, Sacapulas, Cunén, Chajul y Cotzal, los CAP de la regién Ixil.

- Atendi llamadas provenientes de los Juzgados de Paz de Nebaj, Sacapulas, Cunén,
Chicaman, Uspantan, Chajul, Cotzal, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, con el objeto solicitar informacion de procesos que se tramitan y los requisitos
que se necesitan para iniciar proceso el Bufete Popular.
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6. Brindar atencién y orientar a las personas que visitan el Centro de
Administracion de Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a usuarios del CAJ y del Bufete Popular solicitando informacion
acerca de los juicios que estan en tramite y los que se puede tramitar el Bufete Popular y
los servicios que presta el CAJ.

7. Recopilar y Procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la
coordinacion de los CAJ‘s

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electronico;

- 'Y por el Instituto Nacional de Estadistica INE, correspondiente al mes de abril de 2018.
8. Tener seguimiento de la ubicacion de los bienes del CAJ.

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad, algunas
en las Oficinas de la Coordinacion y otras en las Oficinas del Bufete Popular.

- Otros bienes como el equipo de cémputo antiguo se encuentran embalados y listos para
ser enviados cuando sean requeridos por la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

9. Apoyar en elaborar las ayudas de memoria de las reuniones que se realicen con
las Unidades Coordinadoras, comités de apoyo y con otras instituciones.

-Se elabord la ayuda de memoria de la reuniéon de la Unidad Coordinadora, para su
posterior envio a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

10. Apoyar al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ en la elaboracion
de los informes de gastos y cotizaciones de las actividades que se realicen.

- Se cotizd y compro refaccion de para los integrantes de la Unidad Coordinadora
11. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por el CAJ.

-Se planifico y se gird la convocatoria para la reunién de la Unidad Coordinadora,
correspondiente al mes de mayo de 2018.

12 Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

Apoye en:

- Revisar proyectos de demandas elaboradas por los pasantes del Bufete Popular en
juicios Orales de Fijacién de Pension Alimenticia, Orales de Modificacién, Apertura a
prueba, diligenciamientos de los medios de prueba, proyectos de liquidacién de
sentencias laborales, Solicitar nuevas audiencias, Juicios Ejecutivos, Ejecutivos en la Via
de Apremio, Rectificaciones de Partida de Nacimiento, Juicios Ordinarios de Paternidad,
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impugnacién de la paternidad, evacuacion de vistas en juicios ordinarios de divorcio y
paternidad, contestaciéon de divorcio, subsanaciones de previo, solicitudes de convenios,
sentencias y certificaciones de todas las actuaciones en Juicios Ejecutivos y Ejecutivos en
la Via de Apremio, cambios de procuracion.

-Tramité certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de Pago al
Archivo Regional de Quetzaltenango,
-Control de Ingresos y egresos de expedientes del Archivo Regional de Tribunales

- Elaboré demandas: Juicios Ejecutivos, Orales de Fijacién de Pensién alimenticia,
Diligencias Voluntarias de Rectificaciones de Partidas de Nacimiento.

- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular

- Recibir notificaciones

- Control de egresos de expedientes para la PGN

- Atendi consultas juridicas

- Atendi Conciliaciones

- Procurando procesos en el Juzgado de Primera Instancia de Familia y Laboral

- Elaboracién y Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango

- Acompanamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para ser
atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

13. Elaboracién de informes mensuales de actividades.

- Transcribi y envie los informes de la Interprete del Bufete Popular, Conserje —
Mensajero, Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ y el mio propio como
Secretaria de la Coordinacion Local del CAJ.

14. Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad
de LA SECRETARIA, que por razones del cumplimiento de sus actividades le sean
asignados.
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- El equipo de oficina consistente en un escritorio y dos auxiliares de computo de
melanina, una silla de tela con rodos, un equipo de computo completo y un scanner estan
bajo mi uso y resguardo, dandole el uso adecuado.

-. A los pasantes del primer semestre correspondiente a los meses de febrero a julio de
2018, se les asignd equipo de oficina y de cdmputo para su uso y desarrollo de sus
actividades propias como pasantes, entregandoselos bajo acta y responsabilizandolos del
uso y cuido de los mismos hasta finalizar la pasantia.

15. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Director
del Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracion de Justicia.

- Verifique que los pasantes del Bufete Popular, hagan uso adecuado del equipo de
oficina que se les ha asignado.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular, no asi el sistema
de agua que también funciona de forma regular.

F. J—Q Vo.Bo. CMI
; riliz Lopez Sélix e Lic. Juli?ésar Enriquez Saenz ; /

De Administraciop de Justicia TARI ACEentro de Administracion de Justicia.
U v




Guatemala, 31 de mayo de 2018 ./

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f)

Nebaj, Quiché
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de ta Modernizacion del Sector Justicia

MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Soiola.

Nombre del Contratado: Antonio Ixbalan Chicajau /

Cargo: Guardian - Conserje
Periodo del:01/05/2018 al 31/05/2018

>

2.

>

>

™~
»

3.

4.

Actividades
Los dias 01, 03, 05,07 ,09, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27,29,31 del mes de mayo
2018 las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

. Vigilancia en las Instalaciones y resguardo de! mobiliario y equipo de oficina que

se encuentra en el CAJ ubicado en el Canton Panabaj y nuevas instalaciones en
el Canton Xechivoy.

> Se realizd la vigilancia en tumos de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardo del mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el lugar denominado
Xechivoy y se supervisé diariamente las instalaciones del CAJ que se ubican en el
canton Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realiza las labores de mantenimiento y limpieza en las areas comunes
del CAJ, en el Cantdn Xéchivoy del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Se realiza la limpieza general del edificio de Coordinacion ubicado en el Cantdn Panabaj
Santiago Atitlan Solola.

Se colaboré con el conserje en sacar la basura a los camiones recolectores municipales

Mantenimiento de las areas verdes.

v" Riego de las areas verdes cuando fuera necesario y corte de engramillado en las
instalaciones del CAJ ubicado en el cantén Panabaj y las areas se encuentran en
buen estado por lo que no es necesario engramillar.

Mensajeria: se ha apoyado al Conserije Mensajero del CAJ en el envio de
correspondencia a cargo expreso.
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Otras actividades.

03-05-2018
v Se abrid las instalaciones del CAJ del Canton Panabaj para que el personal
de Juzgado de Instancia pudiera resguardar expedientes.
05-05-2018
v Se sembraron nuevas plantas de jardineria en el CAJ del Canidon Panabaj.
07-05-2018
v Se prendié por 20 minuios la piantia de tratamiento de aguas pluviales y
aguas negras ubicadas en ef CAJ del cantdn Panabaj.
08-05-2018
v Limpieza de traganies de los edificios de! CAJ del cantén Panabaj
11-05-2018
v Se abrid las instalaciones al personal del Ministerio Publico para
resguardas evidencias.
15-05-2018
v Se prendio la planta de energia eléctrica por 20 minutos en los edificios del
CAJ dei canton Panabaj, Santiago Atitian, Sclola.
21-05-2018
v Se prendid la planta de tratamiento de aguas negras y pluviales por 20
minutos en el CAJ del cantdn Panabaj, Santiago Atitian, Solola
31-05-2018

v Chapeo de Maleza en la barrera de arboles que se encuentra frente a la
Sub -estacion de la Policia Nacional del CAJ del cantdn Panabaj

Antonio Ixbalan Chicajau

Guardian — Conserje
Santiago Atitian, Solola




Santiago Atitién, Solold 31 de mayo de 2018 /

Licenciado

Héctor Anibai De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la instancia Coordinadora
De la Modernizacién dei Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presenie manifiesto que, no presio mis servicics de manera
permanenie en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconvenienie en preseniarios bajo el rengion
presupuestario 029 para esa Secrstaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediaio a su Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades
gue coniravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiendole
de cuclquier responsabiiidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

Antonic Ixbaldn Chicajau
DPi 1748 73182 0719
Guardidn-Conserje
Ceniro de Administracidon de Justicia -CAJ-
Santiago Atiildn, Solold
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Felipe Pablg Tzoc./

Cargo: Conserje — Mensajero / /
Pericdo del:01/05/2018 al 31/05/2018

1. Informe a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de agua y cualquier mal funcionamiento de los
servicios de las areas publicas del CAJ y del Bufete Popular en las instalaciones actuales
ubicadas en el lugar denominado Cantén Xéchivoy

v

Se ha informado este mes, a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
los desperfectos eléctricos, y fugas de agua y otras cosas que se observaron en el Edificio
del CAJ en el cantén Xechivoy y Cantén Panabaj.

2. Realizar Labores de mantenimiento y limpieza de las instalaciones del CAJ ubicadas en .
el cantéon Panabaj y en las instalaciones actuales en el lugar denominado Cantdn
Xechivoy.

v

Se realizaron labores de mantenimiento y de limpieza de las Oficinas del CAJ y Bufete
Popular para una mejor presentacion del edifico al Publico.

Se ha realizado semanalmente la extraccion de la basura al camién de aseo municipal.

Se hace diariamente el riego de las plantas verdes que se encuentran el bufete popular
ubicado en el Canton Xéchivoy.

3. Labores de mensajeria.

v

v

Se ha realizado tareas de mensajeria para el Bufete Popular y Administracion del CAJ.
Entrega de citaciones a patrocinados y demandados en las areas de influencia del CAJ.

Se ha apoyado con los requerimientos necesarios del personal del Bufete Popular-CAJ.

Cuando se es requerido, se colabora juntamente con los notificadores del Juzgado de
Instancia para la localizacién inmediata de viviendas de las y los patrocinados del Bufete
Popular asi poder agilizarles sus tramites de estudios socioecondémicos, pensiones
alimenticias, ejecutivos o Paternidad y afiliacion.
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4. Apoyo a la secretaria en las distintas actividades que realizan.

v

Se apoya a la secretaria del Bufete Popular y del CAJ cuando la misma se encuentra
ocupada con la atencién a usuarios que visitan las instalaciones.

Cuando la Intérprete se encuentra efectuando su labor con otros usuarios, para brindar una
atencién pronta al usuario, se le apoya con la interpretacion a los patrocinados sobre sus
casos.

Busqueda de expedientes en el archivero muerto en el Bufete Popular ubicado en el cantén
xechivoy.

Busqueda de expedientes en el archivero muerto en el CAJ ubicado en el cantén panabai.

Se apoyd a la secretaria a recibir notificaciones que son entregados en el Bufete Popular
ubicado en el cantén xechivoy.

Se apoyo a la secretaria a entregar notificaciones a los pasantes.

Se apoy¢ a la secretaria en arreglar documentos fisicos y digitales de suma importancia.

5. Otras actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Directora del Bufete
Popular y Administradora del CAJ

Se ordenaron los expedientes de casos cerrados y se clasificaron por tipos de casos para
llevarios al archivero muerto en las instalaciones del CAJ ubicadas en el Cantén Panabai.

Se buscé expedientes en el archivero muerto para uso de la licenciada.
Se apoy6 a la Directora a entregar memoriales revisados a los pasantes.

Se apoyo a los pasantes a buscar patrocinadas dentro del municipio y fuera de municipio
Para saber mas informacién de los demandados.



Secretaria Ejecutiva
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6. Atencion y Orientacion a personas que visitan el Bufete Popular y el Centro de
Administracion de Justicia.

v" Se brindd atencion y orientacion a personas que visitaron el Bufete Popular y del Centro de
Administracion de Justicia.

¥v" También se les brindd informacion acerca de ubicacion de las otras instituciones del Sector
Justicia.

v" Se le brindo acompafiamiento a las patrocinadas a otras Instituciones del Sector Justicia.

F. ﬂu,u Vo. Bo.

Felipe Licda.W 3
con Direetora Bufetg Popular |
Santiago Atitlah, Solola " Administradofa CAJ
Santiago Atitlan, Soloia




Santiago Atitldn, Solold 31 de mayo de 2018 /

Llicenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacidon del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesio que, no presto mis servicios de manerc
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 vy
022, por la gue no existe inconveniente en presentaros bajo el renglon
presupuestario 029 para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades
que contravengan las que actuaimente presto para esta insiitucion, eximiéndole
de cudaiquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otfro particular, me suscrico.
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Secretaria Ejecutiva
[nstancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Jorge Mario Gerdnimo Lépez/

Cargo: Guardian - Conserje
Periodo dei: 01/05/2018 al 31/05/2018 /

\Y

\ 4

\/

A%

Actividades

Los dias 02, 04, 06, 08, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30 del mes de mayo de
2018 las actividades que se realizan tcdos los dias son las siguientes:

. Vigiiancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de oficina que

se encuentra en el CAJ ubicado en el Cantdn Panabaj y nhuevas instalaciones en
el Cantdn Xéchivoy.

> Se realizd la vigilancia en tumos de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardo del mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el lugar denominado
Xéchivoy y se superviso diariamente las instalaciones del CAJ que se ubican en el
cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realizaron las labores de mantenimiento y limpieza en las areas
comunes de! CAJ, en el Cantdn Xéchivoy dei municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Se realiza la limpieza general del Bufete Popular ubicado en el Cantén Panaba
Santiago Atitldn Solola.

Se colaboro con el conserje en sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento de las areas verdes.

» Riego de las areas verdes y corte de engramillado en las instalaciones del CAJ
ubicado en el canton Panabaj y las areas se encuentran en buen estado por lo que

no es necesario engramillar.

Mensajeria: se ha apoyado al conserje mensajero del CAJ en él envié de
correspondencia a cargo expreso.



v

>

>

Otras actividades
02-05-2018

v" Se coordind con personal de la Defensa Publica Penal para a abrir el
poridn de entrada, quienes van hacer limpieza en el edificio que les
corresponde en el CAJ de Panabaj

04-05-2018
v Se coordind con el personal del Juzgado de Primera Instancia quienes
fueron a traer expedientes de casos cerrados de patrocinados al
archivo muerto a los edificios del CAJ de Panabaj.

08-05-2018

v Se Colabord con buscar expedientes de patrocinados en el archivo
mueric que se encuentra en el CAJ del cantdn Panabaj.

14-05-2018

v" Se prendio la planta de tratamienio de aguas pluviales y aguas negras
por 20 minutos que se encuentran en el CAJ de Panabaj.

16/05/2018

v Se coordind con el personal de Energuate para la toma de lectura de
contadores en los edificios de! CAJ del Cantén Panabaj.

28-05-2018

v Se prendid la planta de tratamiento de aguas pluviales y aguas negras
por 20 minutos que se encuentran en el CAJ de Panabaj.

30-05-2018

v' Se prendié la planta Eléctrica por 20 minutos en los edificios de! CAJ
cantén Panabaj

- Conserije
Santiago Atitian, Soloia
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Santiago Afitian, Soloid 31 de mayo de 2018 /

licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad de! Estado en los rengiones presupuestarios 011 vy
022, por la gue no existe inconvenienie en preseniarios bajo el rengldn
presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades
que coniravengan las que actuaimenie presto para esta institucion, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particuiar, me suscribo.

Guardidn Conserie
Centro de Adminisiracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitldn, Soloid
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de ta Modernizacion def Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVYANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santiago Atitlan, Solola

Nombre del Contratado: Marleny Floridaima Guarcax 1jén 1/

Cargo: Secretaria del Bufete Popular y del Centro de Administracion
de Justicia -CAJ- /
Periodo del: 01/05/2018 al 31/05/2018

Actividades realizadas:

1. Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de
la Administradora del CAJ:

Realicé la estadistica mensual del Bufete Popuiar correspondiente al mes
de mayo 2018.

Llevar el control de correspondencia del mes de mayo de 2018.

Control de cronograma de audiencias en Juzgado de Instancia y control de
acuerdos en el Centro de Mediacidén, control de correos electronicos, control
de oficios.

\%

YV

Y

Oficios varios a Instituciones del municipio de Santiago Atitlan.

Recibir la correspondencia remitidas desde la Secretaria y de otras
Instancias.

\Y

2. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genera, asi como de su
envio a la SEICMSJ:
> Se archivaron oficios que ingresaron a la Institucion, provenientes de las diferentes
instituciones que conforman e! CAJ de! Sector Justicia y Secretaria Ejecutiva de la
ICMSJ
Las copias de las solicitudes para pago de servicios, facturas, oficics y
conocimientos enviados y recibidos, clasificAndoios y archivandolos en sus
respectivas carpetas y libros de registro.
> Se digitalizd y ordend los comprobantes de envios y recibidos de cargo expreso.

Y

3. Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacién
Local del Centro de Administracion de Justicia CAJ.

> Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, notificaciones
informes del mes, se encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

> Se crearon nuevas carpetas del 2018.

> Ordenar los expedientes de los pasantes



Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

\%

Llevar el control de los expedientes en el archivo digital y fisico del Bufete

Popular.
Creacion de expedientes de cada pasante que contiene bitacora, revision de
mesa y actas del semestre que culmind.

A4

4. Apoyar al personal operativo del CAJ en cuanto a funciones secretariales.

VYV V VY

VVVVYYVYYVY

A\ 4

Y V

Revisién del informe mensual de la Intérprete

Revision delinforme del Conserje - Mensajero

Coordinar con el equipo, asi como con los estudiantes, las diferentes acciones que
se realizan en la secretaria.

Realice e! informe mensual de los guardianes- Conserjes

Revise el informe mensual de la Intérprete.

Se ordenaron los expedientes de casos cerrados.

Recibir y llevar el control de notificaciones

Llevar el control de audiencias y reportarlas semanaimente a la SEICMSJ

Sellar los expedientes de casos fenecidos e ingresarlos en el sistema

Llevar el control de Leits de la comisién de recursos sobre agendas, listado de
participantes de la RED

Informar a los pasantes sobre reuniones de sus comisiones dentro de la RED
Informar a los pasantes sobre diferentes procedimientos para mejorar el trabajo
administrativo

Colaborar en la reunidon con pasantes para mejorar la labor administrativa.
Participar en la reunion del personai administrativo del Bufete Popular.

5. Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcién de toda ciase de
documentos que ingresen, asi como de llamadas telefénicas.

v

Y VY

\7

Y A Y

v

Se lleva el control diario del registro del libro de horario de entrada y salida de los
pasantes

Se lleva el control del libro de ingreso de nuevos casos tanto digital como en fisico.
Se digitalizaron en la base de datos, los casos cerrados de los pasantes del presente
mes para el informe sociolingUistico.

En la Institucion no se cuenta con servicio telefénico, lo que dificulta el buen
funcionamiento del mismo, el cual ya ha sido reportado a la Directora del Bufete
Popular y Administradora del CAJ.

Se atendieron llamadas de los secretarios de otras Instancias asi también llamadas
con atencion al publico al teléfono personal como secretaria.

Se colaboré con los pasantes para las llamadas de los y las patrocinadas
relacionados a firmas de memoriales y audiencias.

Recibi convocatorias de reuniones de otras instituciones relacionados a la RED,
COMUDE etc.

Recibi y archivé los oficios enviados desde la secretaria via correo y por
correspondencia.
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Realicé informes sobre los casos de la RED de Derivacion.

6. Brindar atencién y orientar a las personas quevvisitan el Centro de Administracion
de Justicia CAJ:

>

Y

\74

\v

Atendi personalmente a los notificadores del Juzgado de Primera Instancia de
Familia, Juzgado de Paz, Municipalidad, Centro de Mediacion, FIECA, MP y PDH,
usuarios del CAJ salicitando informacion acerca de los juicios que puede tramitar
el Bufete Popular el avance de los casos que se tramitan en el mismo y los servicios
que presta el CAJ.

Se apoyd con la interpretacion en horarios de almuerzo de la interprete y cuando
es necesario.

Atendi y Asesoré a las personas que necssitan del Servicio del Bufete Popular en
espanol y Tzutujil.

Se colabora en atender a las personas que visitan el CAJ para el acceso de
informacién sobre las funciones que brinda el CAJ

Se les informo a las patrocinadas y patrocinados sobre los nuevos pasantes a cargo
de sus procesos dentro del Bufete Popular

7. Recopilar y procesar la informacidn estadistica Judicial y enviarla a {a Unidad de
Acceso a la Informacion Pubilica, coordinacion de los CAJ:

>

>

.
r d

Recopilé los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, correspondiente al mes de mayo 2018

Se recopilé la informacion con los pasantes sobre los casos fenecidos y casos
activos.

Se recopiid y digitalizd los datos estadisticos las asesorias y acompafiamientos.

Lievar registro y control del inventario del CAJ:

~
»

A4

v

Se llevo el control de Los bienes de Utiles de oficina descritos en las fichas de
inventario se encuentran en su totalidad, algunas en las instalaciones del CAJ del
Cantdn Panabaj y otras en las Oficinas del Bufete en coordinacion con la encargada
del Almaceén, delegada por la Directora del Bufete y Administradora del CAJ.

Otros bienes como el equipo de computo se encuentran actuaiments en buenas
condiciones.

Se colabord con la Directora del CAJ para el recorrido en las Instalaciones del CAJ
para la revisién y control de bienes del mismo.
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11.

Secretaria Ejecutiva
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Apoyar en la elaboracién de las actas y memorias de las reuniones que se reaiicen
con las unidades Coordinadoras, comités de apoyo y con otras instituciones

\%

S
”~

\74

Y

A2 4 Y

‘ /

Control de los libros de conocimiento y libro de inventario.

Recordatorios de fechas y apoyo de las actividades en diferentes instancias
competentes, a la Direccidn Local del CAJ.

Se colabord con el cronograma de actividades de la Directora del CAJ de Santiago
Atitlan, Solola.

Se colabord con el informe semanal de la Directora del CAJ

Se acompaiié a la directora del CAJ para reuniones en los Juzgados de Paz de los
municipios de la Cuenca del Lago.

Se apoyd con la actualizacién del libro de conocimiento de la RED de Derivacion.
Se participé en la capacitacion de Métodes Alternativos de Solucién de Conflictos y
la Mediacidn impartidos por facilitadores de la SEICMSJ.

Participacion en la reunion del Ente Coordinador de la RED para la firma de cartas
de entendimiento.

Participacidn en el taller con patrocinadas del Bufete Popular/ CAJ

Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

Y YW
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Colaboré con los pasantes en la toma de Casos nuevos para el Bufete Popular

Se colabora en informar en las reuniones a los pasantes los procesocs
administrativos las cosas que se deben mejorar y las que se han logrado dentro del
Bufete Popular.

Recibi natificaciones y llevé el control y registro en fisico y digital de las mismas, asi
como la entrega al pasante responsable.

Se verificd con Juzgados el seguimiento de algunos casos por instruccién de la
Directora del Bufete Popuiar.

Se apoyd con asesorias en el idioma Tzutuijil y espafiol

Se llevo el conircl de audiencias de los pasantes

Se llevé el control del formato de solicitudes de certificaciones al Juzgado de paz.
Se participé en la reunién con los pasantes para dales indicaciones de la memoria
de labores y procesos administrativos.

Elaboracion de informe de actividades correspondientes a la secretaria.

o~

»
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Se envioé por correspondencia a la encargada de recursos Humanos para su
respectiva revision los informes del personal, Interprete del Bufete Popuiar,
Conserje — Guardian, conserje-Mensajero, y el mio propio como Secretaria de la
Direccion del Bufete Popuiar y del CAJ y de la Directora del CAJ

Enviar y recibir correos solicitadas por la Directora de! Bufete Popular-CAJ
Redactar y enviar oficios de solicitudes a la SEICMSJ



Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

12. Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de
la Secretaria, que por razones del cumplimiento de sus actividades sean
asignados:

» Se verificd que el equipo se encuentra en buenas condiciones y reportar las gue no
se encuentran bien.

» Verificacion de bienes muebles & inmuebles en coordinacion con el equipo de
trabajo

> Se acompafid a la directora del CAJ para el recorrido en las Instalaciones del CAJ
del Cantén Panabai.

» Unavez a la semana se realiza un recorrido general dentro de las instalaciones del
Bufete Popular dei cantdn Xechivoy, Santiago Atitlan, Sciola para verificar &l
ordenamiento, de ics bienes y archives de expedientes del bufete Popular asi
tambien se les pregunia a los pasanies si necesitan Utiles de oficina.

: :
Mgrieny Floridalma Guarcax
lion
Secretaria
Bufetis Popular-CAJ-

Santiago Atitlan, Solcla




Santiago Atitlan, Soloid 31 de mayo de 2018 1/

licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Iinstancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presio mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Esiado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarios bajo &l rengldén presupuestario
029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblige a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contraiado para rediizar actividades que coniravengan
las que aciudimente presio para esta institucion, eximiéndole de cuaiquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin ofro particuiar, me suscribo.

DPl 1882 22998 0701
Secretaria
Ceniro de Adminisiracion de Justicia <CAJ-

Santiago Afiiidn, Solold
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SECHETARIA BIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODEENIZACION DELGECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo /
Cargo: Guardian del CAJ
Periodo del: 01 al 31 mayo del aifio 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentra en los edificios que componen
el CA..

Realicé vigilancia diurna y nocturna en todo el edificio del Centro de
Administracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina
de computo, de cocina y de guardiania, donde se encuentra Ia planta de
energia eléctrica y la bomba de agua.

Cuidé los vehiculos que ingresan en el parqueo perteneciente al
personal del Juzgado de Paz y del Centro de Mediacion, y durante los
dias habiles de la semana diariamente entran y salen dos vehiculos.
Durante mi tumo ingresaron 3 visitantes.

% Ingresé en una ocasion el sefior Humberto Juan francisquez Ias
2:15pm notificador del juzgado de primera instancia con vehiculo
placas 380GGB TOYOQOTA se retird las 3:10pm.

< Ingreso en una ocasion el sefior Osvaldo Sik Cruz, Lector de
contadores del CAJ, con motocicleta rojo placas M294 a las
3 15pm. de la empresa energuate se relird a las 3:40PM.
proveniente del municipio de Santa Cruz Barrillas.

<+ En una ocasién ingreso el sefior Mario Eduardo Ramirez las
6:00pm. oficial de la comisaria No.43 de Huehuetenango con 8
policias mas a conocer las instalaciones del CAJ. se retiraron las
6:40pm.

% En una ocasién ingresé el sefior José Vasquez las 2:30pm. del
Organismo Judicial de 1a ciudad de Quetzaltenango, a dejar unos
expedientes en el Juzgado de paz con vehiculo placas 616-BBD
corinto Toyota, se retir6 las 3:00pm.

2. Informar al Director y Administrador, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de agua y cualquier mal
Funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

Durante mi tumo:
Paginaide 4
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CECRETARIA EIECUTIVA
INGTAMCIA COORDINADORA DE LA SAODEBMIZACION DELGECTOR JIRNCIA

+ Fui a quitarle el aire a los tubos de conduccion, en 7 ocasiones
durante este mes, para que llegue el agua al Centro de
Administracion de Justicia.

*,
LH

Informe al Director v Asesor del Bufete Popular por los
alumbrados publicos que se quemaron, hay un total de 9
alumbrados quemados se necesita el cambio de focos, 0 cambios
de lamparas para que el edificio del CAJ, no se queda en Ia
oscuridad en la noche.

También se informo que las tres bombas de agua que no trabajan
correctamente por los tres contactores que se arruinaron en el
tablero, se necesita el cambio

Durante este mes se arrancé la planta de energia eléctrica 4
veces durante el mes por un lapso de 10 minutos para manteneria
en buen funcionamiento.

También se informd que el cable que lleva corriente hacia el
radiador de la planta eléctrica se quemo se necesita el cambio, y
el calentador o medidor de agua se arruino y ya no calienta ay
necesidad, de cambiarlo.

También por dos contactores de la planta eléctrica que solo
tenemos puenteado uno hacia la PNC y el otro a la Defensa
Piblico penal se necesita el cambio e mantenimiento

>
o

0
“oe

+
<>

2
e

Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la
gravedad dei problema al Director y administrador del Bufete
Popular sobre cualquier anomalia detectada en el turno que se le
Asigne.

<+ Solo los problemas de los alumbrados plblicos y la planta de
energia eléctrica y los contactores de [as bombas de agua ya
mencionadas.

Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del
CAJ en horas y dias inhabiles.

Controlé el ingresd de personas a las instalaciones del CAJ en horas y
dias habiles e inhabiles el mes de marzo los cuales a continuacion se
detallan:

+ En tres ocasiones el Oficial del Juzgado de Paz Edy Silvestre se
retiré a las 7:00 pm. dia habil.

% En dos ocasiones se retiro Mario Orosco oficial de Juzgado de
paz, las 6:30pm. dia habil.
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GECRETARIA LIECUTIVA
INGTANCIA COORDINADORA DE LA MODEANIZACION DELGECTOR JUSTICIA

+ En cuatro ocasiones se retird el sefior Reynaldolduaquin Nolasco
Secretario de Juzgado de Paz las 5:00pm. dia habil.

< En una ocasion el sefior Mateo Hernandez comisario de Juzgado
de paz se reliro Ias 5:00pm. dia habil.

5 Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.3
Elaboré mi informe mensual correspondiente al mes de
mayo del afio 2018.

6 Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados
para la realizacion de su trabajo.

Cuidé las siguientes herramientas.

1. Carreta 1. Tijera corta Grama
1. Machete 1. Escoba

1. Piocha. 1. Azadon.

1. Rastrillo. 1. trapeador.

7 Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne
el Director y administrador del centro de Administracion de
Justicia.

< Repodé 3 arbolitos, manteniendo la forma, durante este mes

< Levanté basura en el interior del CAJ, y en [as areas verdes en el
parqueo publico, durante el mes.

< Durante el mes limpie zanjas en diferentes partes en el interior del
CAJ.

< Duranie el mes corte monte en tres ocasiones en diferentes
partes.

< Limpie el jardin en una ocasion durante el mes.

% Limpie los vidrios del Bufete Popular en 1 ocasion, durante el
mes.

< En una ocasion hice fimpieza en la planta de energia eléctrica,
durante el mes.

< Barri ias gradas de la entrada del CAJ en dos ocasiones durante
el mes.

+ Barri el cuarto de bomba de agua en una ocasién durante el mes.

% Barri el cuarto de maquina en una ocasion durante el mes.

+ Hice limpieza en el Bufete Popular diariamente durante ei mes.

% Durante este mes fui a traducir una sefiora en el Juzgado de paz
de nombre Isabela Pedro Domingo del Canton satak’ na’ por
problema intrafamiliar.
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SECRETARIA EIECUTIVA
IMETANCIA COORDINADORA DE LA FAODERMIZACION DILSICTOR JUSTICiA

+ Durante este mes ingreso el Lic. Gustavo en dos ccasiones en &l
Bufete popular las 8:00am. para ias 4:00pm.

7
Ayfelio Juan Mateo
Guardian — Conserie del CAJ

Director del Bufete Ropular y Admpinistrador del Centro de
\dministracion ticia, de santa Eulalia.

Pagina4 de 4



 COORDINACION
CENTRO DE ADMINIS TRACION DE JUSTICIA—CA
SANTAEULALIA, HUEHUETE f-mw s;cs.

Santa Eulsalia, Huehuetenango 31 de mayvo 2018 /

Lic. Hector Anibal de Leén Polance

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicis,

Bu Despacho.

Por medic de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanents en otra entidad del Estade (renglomes
presupuestarios 011 v 023}, por lo gue no exiate Inconvenientes
én presentarios bap &l renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblizgo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso :{H ser coniratado para realizar actividades
que contravenga las gque actualmente prestc para eata
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por ol
mcumplimiento da mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

"’H&f{}i‘%ﬂ
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RECSULTADGS
Cenfra de Adnunistracion de Justicia de Santa Eulafia, Huehuetanango.

re del contratado: Federico Baltazar :r‘m,/

MO
{argo: Conserjg-Mensagjeio /
Pariodo: ¢al 01 ai 31 ¢e mayo del 2018Y
i ENIREGA EXTERENA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO DE
ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y GQUE DEBA SER
ERTREGADAEN Y‘NERS!%% IS TITUCIONES.
= Par grdenes del Diractor del Bufale Peopular v Adminiztrador del CAJ de Santa Eulalia,
Hushuetenanao realice fas siguientes actividades:
= Recoger ung Certificacion de CONVENIO en ef Juzgado de Paz d= Santa Euialia,
Huenuetenango.
= Regoegar SIETE Ealados de Cuenta con la Trabajadora Social adscrita gl Juzgado
Mt imera instancia del municipic ue Santa Eulalia con sede temporal en la
ciudad de Hrmfmerenanqo
= Fuig iz oficing de Carge Exphreso en 3 ccasionas a dejar sobres para la SEICMSY.
2. BELOORTROLY REGIRTRODE LA DOCUNMENTACION ENTREGADA.

Por sugerencias del Divector del Bufete Popular v Administrador de! CAJ de Zania
cufalia, Huehistenango fa?!m ias siguientes zctividades:

He apoyade en recogsr nelificaciones con fos notificadores, 12 y 2° del Juzgado Mixto de
Primera insiancia dal msmcm'n de Santa Eulalia, ¥ &n &l Juzgads de Paz de Sania Eulalia,
Huehusienango 15 nulificaciones de ramo judicial,

LC;GS 2017-00588, Extincidn de pensidn alimenticia. lzabel Eifido Serrano.
130606-2017-00936, Ejecutivo. Maria Cristing Antonio.

2?335 2016-00522, Ordinario de divorcio. Santiaco Simidn Diego.

130056-2017-06633, Ejecutivo. Angelina Carrille M}ai:au

13005-2017-0030%, C}m: de fijacion da p\,mm imenticia. Rosalinda Juan Mateo.
13005-2018-00210, Cral de fijacion de pensidén '-aimxenhme Euiaghia Juan Gaspar.

13605-2017-0006Y, Ej%ngt' vo en iz via de apremio. Dorca Elizabetis Manual.

TR 207-01011. Aumento da fljacion de .\erﬂies zlimenticia. Pefrona Juzn Nicolas.
13833-2015-80015, CI. af de fijacion de pensidn afimenticia. Dominga Sebastian Lorenzo.
13005-2017-00938, Ordinario de paternidad y filiacién. Anfoni Pascual Diego.
120605-2017-00821, Elecitivo. Patricia Judith Castafiedz.

13005-2015-00019, Grdinais da divorcio. Maria Bernabé Tomés.
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12005-2017-G0626, Ejecuiivo. Hilda Rayifi%i’}(*‘}
12005-2018-004 ’i? Oral de fiacidn de pensibén alimanticia. Magdalena Matias Pedio.
13006-2016-00362, Ordinario de divorcio. Juana Anasiacia Barlolo.

jas de los diferenias procesos que s generan en f Bufete Popular de Santa

Ful 3 13 Procuraduria L,% aial de la Nacié1 £on seds et la cludad de Huehuatsnango a racoger
g expedientes con Ia raspectiva opinion, bajo fos siguientes nimeros de expedientes:

34-2048 Reclifi ?.a: an de nartida de nacimianio.
21-2015 Reclific f»n d= pardida de nacimienio.
16-2018 Re ci:ﬁtu on de Qamda da defuncion.
:Scﬁ‘s Reclific n de pasiida de nacimianic.
i8-2018 Rac %’ a1 de parkida de nacimianto.

26-2018 Repo i de portids de nacimienio,

A0-2018 mec’t"-'; ion de patdida de nacimients.
22-2017 Reclificacién de parida de nacimianto.
86-2018 Rectificacion de partida de nacimienio.

Por sugerencia del E m:zfm del Bufele Popular v Adminisirador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuelena
entregar 17 expad er.i &3 en la Procuradwia General de 1 Macion, con sede en la ciudad de

Hushuelanango haie o5 siguienfes No:

85-2017, Raclificacidn de partida de nacimiento
22-2018, Reposicién depatida de nacimienio.
23-2M8&, Rectificacion de partida de nacimiento.
27-2018, Reclificacion departida de nacimienio.
35-20 i“ Reclificacion de parfida de nacimianto.
25—28?” Reclificacién de patida de nacimienio.
4'%-2&‘18, Raclificacion depantida de nacimienio.
42-2018, Reclificacién de parfida da nacimiento.
26-2018, Reclificacion departida de nacimiento.
24-2018, Reclificacion de parida de nacimienio.
31-208, Reclificacion de paitida de nacimisnio.
35-2018, Reclifizacién de parlida de nacimienio.

EL REPORTEDIARIODE LAS ENTREGAS QUERESLICE A QUIEN CORRESPONDA.

Por frdenes dal Diractor del Bufete Popular v Administrador del CAJ de Santa Eulalia,

Huehuet andn@a presentd ante 2 comisaria de! Juzgado Mixie de Primera Insiancia de Lan{a
o

Eiufalia, Hushuelenango, v en eof Juzoado de Paz de Santz Eutaiia, Hushuetenango, 3
MEMGRIAE ESrealizadas por Ias diferentes Pasantes del Bufete Popular de Santa Eulalia,
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g8-2017, Drdinarie de paternidad v filiacién.

P Sty G

62-2018, Ordinario de divorcio.

32-2018, Ordinario de paternidad v filiacion.

Por sugerencias del Director da! Buyfets | _pufa; ¢ Administrador del CAJ de Sania

Eulaiia, Huehuelenango, estoy apeyande en i Procuracidi de casos ante los oficiles ) 1,

ity i:c, misanio, del Juzgado Wido de Primera ziancéa de Santa Eulalia eon ﬂ:(%Mﬁsm;o;m

fa ciudad de Hushuete ango ¥ en el ifJanz:i de Paz e Santa Eulalig, x—luehueaenanao
am

expetlienies ds los diferentas fipos de tramiles dal rama judicial bajo fos 5{* :enze: numeros:
24-2017, I(s’zhmi eei* rcio. Domingo Sanchez.

20-2018 Manuela Mé f.z.

Maria Tor asa W’{‘xftf cacion de pensién alimenticia,

Ana Esieban. Oral de filacién de pension alimenticia

ASISTIR AL PERSONSL DEL CAJ Y DEL BUFETE PORULAR CON LABORES DE
LIMIPEZ A,

Por érdenas del Director dal Bufata Popular y Adminisirador del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenangs reafice las siquientes acfividades:

Durante fos dias del mes permanaci en Ia oficing del Bufafe Foputer de Sanla Euwlalia con sede
?Bmpo: al en la ciudad de ﬁd»bauezﬂzsanc;c ctimpliende con el horarie durante los dias habiles
de la semana, asi mismo acompané en algunas ocasicnes al Direcior del Bufete Popular v
Aaministrador del CAJ de Sania Fulalia hacia al CAJ de Sanis a Eulalia, Hueln %’z:,}“nv:)
rasiadando sligunos fﬁx;}e'}‘:—: 25 da i d' renies LAB0S QUe & et smzian &n dicha institucion.
i ;

Apoyar en la interpretacitn de 4 conclliaciones da diferanios CRE03

Realicé mi Informe mensuat conla e { ertiva Factura.

Encamingr a los usuatios ef . zzg de Mixto de Primera insfancia de Saniz Euialia,
L!uehuaterangug ot consul 2::3 3!; rocuraciones con los diferentes oficiales y notificadores.
Acompaiié al Director del Bufele Popular ¥ Administrador ¢el CAJ de Sania Eulalia v Pasantes

an i2 m,:;:zz;.‘ea al !u._qaa’* Kixio de Primers Insizncia de Sonia Eulalia, Huehueienango con
sede temporal en 12 cludad de Huehusianar Ngo.

Encamingr 3 103 usuarios al Cpnvc de Mediacion del CAJ de Santa Eulalia, por convenios de
iuntas conciliatorias realizadas en of Bufete Popufar del CAJ de Sanfa Eulalia, Hueh:wnanao

AN TENER LIMPIAS Y PRESENTABLESLAS NS TAL ACIONES DEL BUFETE POPULAR,

‘63 Ge fimpiara en las insialacionss del Bufets Popular, del municipio de Sania
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA HUEHUETENANGO.

Huehuetenango, Huchustenango 31 de mayo 2018 /

Lic Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancisa Coordinadera
de la Modernizacién del Sector Justicia.
SuDespacho.

Por meadio de la presente manifiestc que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarioas 011 y 022}, por lo que no exiate inconvenientes
en presentarlos bajo el renglén presupusatario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar avizo inmediato a
su. despacho en caso de ser contratado pava realizar actividades
que confravenga las gue actuslmente praste para esta
Institucién, eximméndole de cualquier responaabilidad por el
mcumplimiente de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

)

Fedelic o/Baltazar Juan
1973 45905 1317
Conserje Men=ajero del Bufete Popular
del CAJ de Banta Eulalia, Huchuetenango.
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CECAITARIA BIECUTIVA
INGTANC 14 COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DELEECTOR JURTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

/

Nombre del Contratado: Ramirez Juan Francisco
Cargo: Guardian del CAJ /
Periodo del: 01 al 31 de Mayo del ano 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentra en los Edificios que componen
el CAJ.

Realicé vigilancia diurna y nocturna en todo el Edificio del Centro de
Administracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de
Oficina de cémputo, de cocina y de guardiania, donde se encuentra Ia
planta de energia eléctrica y la bomba de agua. Cuidar los vehiculos
gue ingresan en el parqueo perteneciente al personal del Juzgado de
Paz y del Centro de Mediacion, y durante los dias habiles de la semana
ya que diariamente entra y salen dos vehiculos.

Durante mi turno controle el ingreso de las personas que entran y salen
en las instalaciones del CAJ.

Durante mitumo ha ingresado un visitante.

#+ En una ocasion ingresé el Sefior Juan Carlos Gomez en la hora
06:00 PM es el Técnico Electromecanico, procedente de
Huehuetenango, ingresé con su vehiculo color negro placa P-755-
GMX vino a ver el problema de la Planta de Energia Eléctrica, las
bombas de agua y los alumbrados publicos y se retiro a las 06:30
PM.

2. Informar al Director y Administrador, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CA.l.

Durante mi turno:

< Fui a quitarle el aire a los tubos de conduccion en 4 ocasiones
durante este mes, para que llegue el agua al Centro de
Administracion de Justicia.

3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la
gravedad del problema al Director v administrador del Bufete
Popular sobre cualquier anomalia detectada en el turno que se le
asigne
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GECALTARIA LIECUTIVA
INGTARCIA COORDINADOBA DE LA JODRUNIZACION DELCECTCE JUSTICIA

Durante mi tummo hubo un pequeio problema. ]
Sobre la Energia Eléctrica que hubo un apagon, que se quedo el
Edificio sin Energia en la hora 07:14 PM y regreso a las 07:25
PM.

4. Controlar v reportar el ingreso de personas a las instalaciones del
CA.J en horas y dias inhabiles.

B
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5. Ela

En tres ocasiones se retird el Oficial del Organismo Judicial Mario
QOrozco en la hora 04:35 PM, y en dos ocasiones ingreso en dias
inhabiles de la semana en el horario 08:15 AM.

En una ocasion ingresd la policia Nacional Civil al Organismo
Judicial con unos presos para hacer su declaracion en la hora
01:06 AM.

En dos ocasiones ingreso el Notificador del Juzgado de Instancia
es el sefior Humberto Juan para sacar su vehiculo color azul placa
P-380-GGB en la hora 08:14 AM.

En dos ocasiones ingreso la policia Nacional Civil al parqueo
publico para dejar su vehiculo color azul placa P-127-GSB en la
hora 02:00 PM, e ingresd en dos ocasiones para sacar su vehiculo
ya mencionado.

En tres ocasiones se reliro el Oficial del Juzgado de Paz Eddy
Silvestre con su motocicleta color rojo placa M-176-DHH a las
07:19 PM.

En una ocasion se retiro el Secretario del Juzgado de Paz
Reynaldo Joaquin en [a hora 04:43 PM.

En dos ocasiones ingresd el Licenciado Gustavo Adolfo Maldonado

al Bufete Popular en la hora 08:00 AM.

borar informes mensuales y de finalizacion de contrato.

Elaboré mi informe mensual correspondiente al mes de Mayo
Del aiio 2018.

6. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados
para la realizacion de su trabajo.
Cuidé las siguientes herramientas.

1. Carreta 1. Tijera corta Grama
1. Machete 1. Escoba

1. Piocha. 1. Azadon.

1. Rasitriflo. 1. Trapeador
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CECRETARIA EJECUTIVA
INETAMC 1A COORDINADORA DE LA MODERMIZACION DELEECTOR JUSTICIA

. Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne
el Director y administrador del centro de Administracion de
Justicia.

‘II’ d:t
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Repodé 7 arbolitos, manteniendo la forma.

Limpié el jardin en 3 ocasiones durante el mes en frente de la
Coordinacion.

Barri las banquetas del Parqueo Plblico en 5 ocasiones durante
el mes.

Barri las gradas de la entrada del CAJ. en 2 ocasiones

Hice limpiaza en el Bufete Popular durante el mes.

Limpié las zanjas en 7 ocasiones en diferentes partes del CAJ.
Recogi la basura alrededor del CAJ. llegando hacia la Policia
Nacional Civil en 15 ocasiones.

Corté las gramas en 6 ocasiones en diferentes partes del CAJ.
Corté los montes que crecen entre 1as flores en 5 ocasiones.
Limpié los vidrios del Bufete Popular en 5 ocasiones.

Corté ias gramas que crecen alrededor de las zanjas en 4
ocasiones.

Apoyé a la Intérprete en orden a los usuarios del Bufete va que
hay dias que llegan muchos usuarios.

Barri el Parqueo Publico en 6 ocasiones.

Presté apoyo al Oficial del Juzgado de Paz Eddy Silvesire para
traducir a un usuario por un preso en 1 ocasion.

Corte las gramas que estan afuera de la maya que estan
creciendo encima del cemento v los arbolitos que estan entrando
dentro de la maya en una ocasion.
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COORDIN AC!GN
CENTRO DE ADMINISTRACION DEJUSTICIA-CAL-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

SantaEulalia Huehuetenango, 31 de mayo 2018 1/

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secrstario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Deapacho.

Por medio de la presente manifiesto gue no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 v 022), por lo que no existe inconvenientes
&n pres-:ntarlm baje el renzlén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A ‘a vez me oblizo a dar aviso mnle(hato a
su despacho en caso de ser coniratado para realizar actividades
gque contravenga las gque actualmente presto opara  esta
Institucién, eximméndole de cualquier responsabilidad por el
mcumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

£)

Rdmire¥ Juan Francisco
2766 40411 1317
Guardian
Del CAJ de Banta Eulalia, Huchuetenango.
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Centro de Administracion de Justicia, CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango

INFORME MENSUAL DE AVARCE DE RESULTADOS ‘/
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia

Cargo: Interprete Centro de Administracion de Justicia.
Nombre del contratado: Lilian Margarita Virves Garcia /
Periodo del: 01 al 31 de mayo de 2018 /

Actividades realizadas:

1. Permaneceren la sede del CAJ.
o Permanecien la sede del CAJ de Santa Eulalia, durante el
mes.

2. Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuariosy
los Operadores de Justicia, cuando sea requerido.

* Se ha realizado la interpretacion, acorde al idioma de los usuarios y los
Operadores de Justicia, transmitiendo Ia informacion dada de acuerdo a sus
necesidades e inquietudes apoyando a los agentes de la Policia Nacional
civil de Santa Eulalia en 4 interpretaciones en el idioma Q’anjob’al.

Apoyé al Juez de Paz de Santa Eulalia, en una interpretacién de un
Criterio de Oportunidad.

3. Promoverla culturay los elementos de identidad de los pueblos
indigenas.
= Se promovio através de ia igualdad de cultura atendiendo o brindando apoyo
a los usuarios en el idioma materno por los siguientes casos:

v RECTIFICACIONES, REPOSICIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTOS, DE
MATRIMONIO v ASIENTOS EXTEMPORANEQS Y SE ATENDIO A LAS
SIGUIENTES PERSONAS:

Maria Diego Juan, Lucas Mateo, Dionicio Ramdn, Ramén Pedro Juan, Bernabé
Diego Diego. Samuel Diego Sebastian, Juan de Juan, Silvia Esperanza Baltazar
Bernabé, Pedro Mateo Santos, Francisco Esteban Francisco, Maria Rutilia
Sebastian, Victoria Reynoso Lopez, Pascual Francisco Lorenzo, Maria Francisco
Francisco, Cristina Simdn Simodn, Santiago Esteban Andrés, Juana Santizo
Carmelo, Mateo Alonzo Baltazar, Juan Pérez Tadeo, Eulalia Pedro Francisco,
Catarina Diego Antonio ,Eulalia Mateo Diego, Pablo Diego Francisco Francisco ,
Lorenza Juan Candelario Zacarias, Lorenzo Lucas Juarez Lorenzo, Gaspar
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Santizo y Santizo Alejandro Jacinto Basilio Esteban, , Maria Tadeo Pedro, vy
Felipe Gomez Pascual.

ORAL DE ALIMENTOS:

Maria Mayeo de Mateo, Hevila Jezabel Francisco Andrés, Maria Francisco
Santiago, Lucia Rodas Lorenzo, Graciela Crisanta Baltazar Hemandez, Dominga
Juan Diego, Moénica Elizabeth Pedro Pedro, Maria Lopez Tomas, Maria Matilde
Jesus, Juan Asuncién Luic Gaspar, Maria Diego Pérez, y Maria Tomasa Lucas
André y Cayetana Pérez Garcia,

EJECUTIVOS: : )
Mari Simon Pedro Juan, Magdalena Lucas GoOmez, Lucitana Francisco Diaz,
Micaela Pablo Pedro, Julia Ramirez Diego, Catarina Salvador y Rosa Maria Mateo
Gervasio,

DIVORCIOS:
Marta Julia, Maria Gonzalez Sebastian, Maria Gaspar Gaspar, Tomas, Tomas
Pascual Lopez y Elicia Ramodn Marcos

PATERNIDAD Y FILIACION:

Catarina Dominga Manuel Ajca, Eulalia Marili Pascual Francisco, Magdalena Juan
Pedro, y Ana Francisco Pedro Nicolas,

CONSULTAS:

Ana Caiio, Celia Domingo Tomas, Juan Veldsquez, Matilde Elizabeth Pascual
Francisco, Gaspar Nicolas Nicolas, Maria Lorenzo Francisco, Mauricio Simén
Francisco, Candelaria Simén Matias, Tomas Esteban Nicolas Diego, Pedro Mateo
Santos, Maria Mateo Marcos, Domingo Antonio Domingo Tello, Eulalia Pablo
Mateo, Juana Simdn Francisco, Juan Andrés Tomas, Tomas Pascual Lépez, Maria
Gaspar Gaspar, Bernabé Francisco Tomas, Maria de Los Angeles, Santiago
Andrés, Adelaida Juan Francisco, Santiago Andes, Vitalina Esteban Andrés,
Ramén Pedro Juan, Felipe Andrés Hemandez ,Manuela Diego Juan Miguel, Liber
Hermnandez Pérez, Oscar Antonio Mateo Francisco, Ermesto Gonzalez Ignacio,
Francisco Mateo Gaspar, Tomas Francisco Pedro, Dominga Diego Pedro, Juana
Juan Pedro, José francisco Pedro, Eulalia Pedro Juan, Pedro de Pedro, Baltazar
Francisco, Paulina Pedro Mateo, Jesis Juan Juan, Pedro Diego Leonzo, Eulalia
Antonia Domingo Martin, Juana Francisco Pedro y Maria Santiago Francisco.

OTROS:

Dominga Pascual Francisco, Dominga Diego Mateo, Marcos Anastasio Pedro y
Maria Pedro Andrés.

Prestar apoyo al Director y Administrador del Bufete Popular, del CAJ y

pasantes cuando fuese necesario y dentro de las actividades que le
corresponde.
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v Apoye al Licenciado en 2 interpretaciones sobre 2 conciliaciones que se llevaron
a cabo de alimentos y de paternidad y filiacion.

v Llame por teléfono a las siguientes personas por sus diferentes casos:

Victoria Jacinto Caimo.

Maria Diego Pérez

Antonio Lépez Nicolas.

Francisco Esteban Francisco

Maria Rutilia Sebastian Mateo

Pedro Mateo Santos.

Euialia Pedro Pablo

Juan de Juan

Magdalena Juan Pedro.

Ana Francisco Pedro Nicolas

Maria Tomasa Lucas Andrés

Eulalia Pedro Francisco,

Catarina Diego Antonio,

Eulalia Mateo Diego,

Pablo Diego Francisco Francisco,
Lorenza Juan Candelario Zacarias,
Lorenzo Lucas Juarez Lorenzo,

Gaspar Santizo y Santizo

Alejandro Jacinto Basilio Esteban,

Maria Tadeo Pedro,

Felipe Gomez Pascual.

Y VY Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y YYYYYYY

5. Apovyar al Director y Asesor Local del CA.J en actividades Administrativos
Secretariales cuando se le solicite.
= Recibi los siguientes expedientes nuevos notariales al mes:
36-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
37-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
38-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
39-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
40-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
41-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
42-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
43-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
44-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
45-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
46-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
47-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
48-2013 Rectificacion de partida de nacimiento
49-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
50-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
51-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
52-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
£3-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
54-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
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» 55-2018 Rectificacién de partida de nacimiento
» 56-2018 Rectificacién de partida de nacimiento
> 57-2013 Rectificacion de partida de nacimiento
o Elaboré las siguientes certificaciones de autos de Jurisdiccién
voluntarias revisados por el Asesor y enviadas al RENAP para que
hagan a la inscripcion correspondiente de los siguientes casos:
» 37-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
» Elaboré las siguientes actas notariales de Jurisdiccion voluntarias
revisados por el Asesor, y fueron enviadas al RENAP para que emita
opinion correspondiente de los siguientes casos:
36-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
37-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
38-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
38-2018 Rectificacién de partida de nacimiento
40-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
41-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
42-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
43-2013 Rectificacion de partida de nacimiento
44-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
45-2018 Reclificacion de partida de nacimiento
46-2018 Rectificacién de partida de nacimiento
47-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
48-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
49-2018 Rectificacién de partida de nacimiento
50-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
51-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
52-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
94-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
55-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
56-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
57-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
o Envié los siguientes expedientes en la PGN de Huehuetenango, va
revisados por el Asesor.
¥ 85-2017 Rectificacién de partida de nacimiento
» 35-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
*> 36-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
> 37-2013 Rectificacion de partida de nacimiento
»> 24-2018 Rectificacién de partida de nacimiento
o Recibi y Envié a Huehuetenango los siguientes expedientes nuevos
judiciales que ingresaron al mes:
6§1-2018 Ordinario de paternidad y filiacion
65-2018 Ordinario de Divorcio
67-2018 Ejecutivo
68-2018 Oral de fijacién de pensién alimenticia
71-2018 Ejecutivo
77-2017 Ordinario de patemidad y filiacion

Y Y Y Y Y Y YY Y YYYYVYYYYYYYY
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78-2018 Ordinario de Divorcio
79-2018 Divorcio por mutuo consentimiento
80-2018 Ordinario de paternidad y filiacion
281-2018 Ejecutivo
85-2013 Ejecutivo
Realizar otras actividades que le fueren asignadas por el Director '
Administrador del Bufete Popular del CA.L
Archive 7 expedientes notariales por dictamen final de 1a PGN.
= 16-2017 Rectificacion de partida de nacimiento
18- 2018 Rectificacion de partida de nacimiento
21- 2018 Rectificacion de partida de nacimiento
20 2018 Rectificacion de partida de nacimiento
37- 2018 Rectificacion de partida de nacimiento
Acompalié a una sefiora a la Policia Nacional Civil por una denuncia
Acompaiié a unos sefiores del municipio de Santa Cruz Barillas por una denuncia.
Acompaié a 1 usuarias al Juzgado de Paz por un despacho.
Recibi una notificacion:
Convenio 13033-2017-00655
Elaboré 13 citaciones a distintos usuarios por suUs €asos.
Elaboré y envié estadistica a Huehuetenango de casos notariales archivados y en
tramite del aho 2018.
Realice 4 conocimientos por expedientes enviados a Hu ehuetenango y otros
documentos.
Se enviaron a Huehuetenange documentos como certificaciones de nacimientos,
memoriales, ceriificacion de convenios, estados de cuenta, Autos finales y otros.
Apoye a los guardianes del CAJ, en la elaboracion del informe del mes de mayo.
Elabore facturas de los compaiieros guardianes del mes de mayo.
Realice 5 resoluciones 5 notificaciones de 5 expedientes notariales para la PGN
de Huehuetenango.

Y¥Y¥VY¥YY

\sticia, CAJ, uehuetenango.
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CONSOLIDADG DE CASOS INTERPRETADOS DURANTE EL MES DE:
1 AL 31 DE MAYC 2018.-

POR INSTITUCION POR MUNICIPIO PCR IDIOMA
BP*® 148 Santa Eulalia a7 ANJOB'AL| 136
M.P. Soloma 45 AKATEKDO 2
JP1 San Juan Kooy 1 CHUJ 12
PNC. 4 Barillas 4 MAM 1
1DPP San Mateo Ixiatan 11 OTROS
M. San Rafasi La In. i TOTAL 182
J4.P. Sn Miguei Acatan 1
Total 152 Sn Sebastian C. 2
Toial 52
POR TIPO DE CASOS ATENDIDOS HANGO DE EDADES
i Oral de alimantos 12 19-25 a2
2 Palemidad y filiacion 4 20-28 38
3 Denuncia 4 40-45 18
4 Reclificacion de Parlida de Nac. 29 50-59 g
5 Consulias 41 50-50 o
i Ejecutives en la Via de Apramio 7 TOTAL 152
{ Divorcia 5
& otros i "POR SEXO |
9 | , - - Masculino 70
| : - TOTAL 152 Femenino 82
|  TOTAL 152
NUEVED .,.,,j 102]
2 [SEGUIMIENTD | 50
3 J
Lilian METONILS e rtia
interpr r:r - Judicial, CAJ,
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COORDINACION

CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAL-

SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango, 31 de Mayo 2018

Lic. Héctor Antbal de Ledn Polanco
Secretario Ejecutive de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia
Su Despacho.

Por medio de la presente manifiestc que no presto mis servicios
permanente en otra entidad del Eatado (renglones
presupuestarios 011 ¥ 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarios baj el renglon presupuestaric 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblico 2 dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
gue contravengs las gue actualmente presto
Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
immcumplimiento de mi parte en dar el aviao corr espondiente.

de maneras

Hin otro particular, me suscribo.

£)

QL i,

Interprete del Bufete Popular
E

(
Lilian 1‘&&1@‘3%@3 Garcia.
164261052 1317

v

Del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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CEMTRO DE 1{?;1??4307'!:*,%1’2}‘ INDE ,ﬁ 33' :C‘iiﬁ\- -CAl-

Mombre del Conirateda:  Sandrs Yeraldiny Pascoal Garcia. /
arga: Secredzria

Perioda dal 1 =k 21 mevo def 2848,

§X37

",

Redactar v mecanagrafior s correspondencia que 3= derive de las actividades deia
direccitn del Bufete Populsr d

por anvia de

documentacion requernida en 35 SINE mr..:;_., que conresnonds © ‘ﬁmm;a, inferms socis

realiradas, se roiutaran er":umu:fm
: i g gua fusron ankl

, 5 E5CENR0 Y SN0 por

refa Popuiar durshie & mes de

‘.

narn tral
Se Heva un contred de asistencia de fos g,..,sant& en sl cual se hiace constar la hore ds
ngreso
Se regisird un confrol de no iones en et linto correspondisnia in gter‘adas mes tes
ma\,ﬁ:s siznto mcm;‘mc 1S fas mismos sn el expedienis ::spaaciw los cuaz §es fusran

-.-

ghtregados a mi persona por los notificadores el Juzgado de Dnmeta inslancia Santa

Euiana, Huehustsnango v de '3 sala Regional de o Corle de Apelationss de

Hushustenangs. v oiros fusran eﬁ gadas g pasanies v director dal AJ

Se ghe ’;fffl?mﬂ mﬂcﬂ'% nes idioma Ganjobs! yes;'i“s of juntaments con pasantes
iai tudes ge pemfia, facluras ¥ solicitud de 5 iuruacmn ¥ uficie de salscmm‘

u-.-m

antral 82 cazo 4ol e judicia& asighands st ndmero
2l expedienie en un Télder roluladn, en ef cual se
Han datas parson ,ie del demandada y gemandante
i wele 2n Santa Eulalia, estos oRsos

Dut‘ame Pi mes ds mayo. Casns eh ios

archivados dal mes de mave, por pasaniss s cuales fusron
apmba:! a5 yor &t ffifPf‘mf def Bufete Populsr del CAJ de Santa Eulglhia. A iravés de un

canecimishio.



MINISTRACION DE JUSTICIA ~CAJ-
ULALIA, HUEHUETEMNANGO.

2y € Orga WHZET ¥ manianer an apm nns condiciones oz archivos del Bufele Popular del
Centro e Avmimisiracion de Justicia CAJ.

Loa f!m"i nertes que ingresaron durante 2sts mes v los gensradoes 52 encueniran aichivatios,

¥y ) 2o =
¢ e alendieron llamadzs telefdnicas en la ssde del Bufele Popular en le ciudad de
Huehustenange. por consuiia 46 ©8305 G usuarios a pasanias.
»  Como fambién ‘:ism&ﬂas telefonicas de compafieres de 1z Sscretaria Clecutiva de la
natancia Coordinadara de o Modsrnizacion del seclor Justicia. Para caardmar envia

te correspondencia requerids,

4} Brindar atencidn y orientar a las personas gue visttan & Centro de Administracion
By

ap»lar con sede en Huehuegl euango Con
2 2us casos, comao tambidn se les brindo

Se sz biindo oiientacion =

= acu::%mou al gu Eu‘:
relacion 2 ingreso os cas 0e |

uita sobre e ava

.,,;._ gn

-'
cm—mac;o canfarme el cas 1 ingdicandoles entre ellpa
¥ ' 02 en la vig de ies fiteron
0z Carrsspondien coarding con

naries con e direcior del Bulete Popular

23 ariz a la Coordinacion

Recopis los dalos dal fals nuiar I cusl slasboré un inform saciolinglislic
coopis ios dastos del Bufsle ! oiual con el culdl Slaoote un iotme sociohitgulsuco,
2riuerido por la PDH a Iz Secrelariz Ejscutiva de fa ICRS, enviado via correo sizcirdnics a

-.y,ishz.manfaﬁmml.ﬁum.:, carrespondiente al mes de mayo del aho 2048,
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CENTRO DE ADMINISTRACICN DE JUSTICIA-CAJ-
SANTAEULALIA, HUEHUETENANGO.

Hushustenangs, Huehustenango 31 de mayo 2018 l/

Lic. Héctor Anibal de LeonPolanceo

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del SectorJuaticia.
Sulespacho.

Por medic de la presente manifiesto que no presto nus servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 v 022), por lo que no existe inconvenientes
en. presentavioz bap el r::ngksn presupuestavio 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblizo a dar aviso inmediaw a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que confravenga las que actualmente presto para esta
Institucion, exinméndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar 2l aviso correspondients.

Sin otro partcular, me suscribo.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la Contratada: Ligia Odeth de Ledn Velasquez.

Cargo: Secretaria de Coordinacion Local y Bufete Popular del Centro de Administracion
de Justicia. Ixchiguan, San Marcos.

Periodo de: 01/05/2018 al 31/05/2018.

Término de Referencia:
1. Redactar mecanograficamente la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion del Centro de Administracién de Justicia —-CAJ-

1.1 Durante el mes de Mayo no se envido convocatoria a cada una de las
instituciones que conforman el CAJ ya que a solicitud de la Fiscalia Municipal
del Municipio de Ixchiguan se convoco a reunidn socializadora a cada uno de los
Jueces de Paz de los cinco Municipios a los cuales tiene cobertura el Centro de
Administracion de Justicia de este municipio, la misma se realiz6 en el Salén de
debates del Juzgado de Primera Instancia el dia 18 de Mayo a las 9:00 A.M.

Término de Referencia:
2. Clasificar, registrar y archivar la documentacién que se genere asi como de su envio a la
SEICMSJ, cuando le sea requerida.

2.1 He clasificado la correspondencia que he enviado a la sede de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.
Ciudad de Guatemala. Tanto envios en fisico como los que han sido enviados de
forma digital, he elaborado una carpeta que ha sido designada para uso de la
coordinacion local. La correspondencia que llega del Juzgado de Primera
Instancia que corresponde a Notificaciones y resoluciones dictadas por Juez
competente donde se han fijado fechas para Audiencias posteriores he apoyado
al Coordinador elaborando un Cronograma con fecha y hora indicando el acto
procesal a evacuar.

Solicitud para Combustible ain no he enviado debido al desperfecto mecanico
gue presenta el Vehiculo asignado a este Centro.

Término de Referencia:
3. Organizar y mantener en déptimas condiciones los archivos de la Coordinacién Local del
Centro de Administracién de Justicia.

3.1 Levo un control interno de egresos de los insumos que utilizamos en la
sede del bufete popular en el Departamento de San Marcos, con la finalidad de
que sean bien aprovechados en las diferentes actividades programadas tanto de
la Coordinacion Local como el Bufete Popular del Centro de Administraciéon de
Justicia. Y la sede temporal del bufete popular que funciona en el Departamento
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SECRETARA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

de San Marcos. En el mes de Mayo solo utilizamos hojas de papel bond tamario
carta oficio y papel copia, con uso exclusivo para elaboracion de proyectos de
demanda los mismos los elaboran los estudiantes que realizan su Ejercicio
Profesional Supervisado.

Término de Referencia:
4. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las labores que esté
dentro de sus funciones secretariales.

4.1 Realicé Oficios para envio de Cronograma e Informe de actividades que
realiza el Director y Administrador del Centro de Administraciéon de Justicia
Abogado y Notario: Edwin David Ldpez Velasquez.

Apoyé al Director y Administrador del Bufete Popular y Centro de Administracion
de Justicia indicando las fechas en que tiene programadas audiencias segun
cedulas de notificaciones que envian del Juzgado de Primera Instancia del
Municipio de Ixchiguan, cuando el realiza los Cronogramas que corresponden a
cada quincena del mes .

Término de Referencia:
5. Realizar las tareas inherentes a la recepcién de toda clase de documentacién que ingrese, asi
como de las llamadas telefénicas.

5.1 Elaboré Invitaciones para Reunién Socializadora con Jueces de Paz de los
cinco municipios a los cuales tiene cobertura el CAJ. las mismas fueron
realizadas a solicitud de la Fiscalia Municipal del Municipio de Ixchiguan,
departamento de San Marcos.

Término de Referencia:
6. Brindar atencion y orientacién a las personas que visiten el Centro de Administracién de
Justicia.

6.1 He apoyado a las personas que visitan la sede del Bufete Popular ubicada
en el Departamento de San Marcos, Informando con base legal que
procedimiento corresponde a los problemas que plantean. Con acompafamiento
de los Pasantes se les remite a las Instituciones que tienen competencia en
determinado materia.

Término de Referencia

7. Asistir a Reuniones que se Realicen en el Municipio.

7.1 Durante el presente mes asisti a reunién extraordinaria en la cual se ha
participado anteriormente la invitacién la realizé el COMUDE, y se desarrollé en

el complejo municipal del municipio de Ixchiguan, en la misma se puntualizé
proyectos de apoyo que estan beneficiando al municipio.

Término de Referencia:
8. Apoyar en la elaboracién de las ayudas de memoria de las reuniones que se realicen con las
Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras instituciones.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

8.1 No se elabord invitaciones para reunion de unidad coordinadora ya que el
ente encargado de la Persecucion penal programo realizar la misma donde
participaran Jueces de paz de los cinco municipios y representantes de los
Centro de Salud de ambos municipios y oficiales de la Policia Nacional Civil del
municipio de Tacana e Ixchiguan.

Término de Referencia:
9. Cuando sea requerida, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las actividades

propias de su puesto.

9.1 he apoyado a cada uno de los procuradores al momento de elaborar el
escrito inicial de los casos que tienen asignados en dudas que surgen en cuanto
al tramite de los mismos.

He supervisado que los proyectos de demanda que son elaborados por los
estudiantes de cada uno de los casos nuevos que se van asignado sean
diligenciados de forma rapida para su posterior presentacién al Juzgado de
Familia.

Término de Referencia:

10. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Coordinacién del CAJ.

10.1 Se ha elaborado material que ayuda a la logistica de las actividades de
Coordinacion Local del Centro de Administraciéon de Justicia ~CAJ.

Término de Referencia:

11. Colaboracién con el director en el bufete popular.

11.1 Durante este mes se le ha dado apoyo al director con la atencién a los
usuarios en el departamento de San Marcos y también con los expedientes de
Jurisdiccion Voluntaria que se encuentran en tramite en la Procuraduria General
de la Nacidén con sede en el departamento de San Marcos. Asisto a solicitar
informacion de los diferentes expedientes que se han ingresado para que se
proceda a emitir opinion.

Apoyo al coordinador del Centro de Administracién de Justicia del Municipio de
Ixchiguan, elaborando los Cronogramas de actividades y audiencias e informes
que corresponde a primera y segunda quincena del mes de mayo.

Término de Referencia:

12. Elaborar los informes mensuales de actividades.

12.1 Presentd a usted el informe personal que corresponde al mes de mayo de
cada una de las actividades que he realizado.

Ixchiguan, San Marcos, 31 de Mayo de 2018.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

f.

Sec. Ligia Odeth de Leén Velasquez.
Secretaria de la Coordinacién Local
Centro de Administracién de Justicia

Ixchiguan, San Marcos

Administrador del Centro de Adminigtracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos:
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Ixchiguan San Marcos 31 de Mayo de 2018

Licenciado:

Héctor Anibal de Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en ofra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Ligia Odeth de Ledn\Velasquez
DPI: 2236 01748 1201
Secretaria de Coordinacién Local y de Bufete Popular
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado: SAMUEL SEBASTIAN CHILEL.

Cargo: Guardian del Centro de Administracion de Justicia -CAJ- de Ixchiguan, San
Marcos.

Periodo de reporte: __01/05/2018 al 31/05/2018.

Término de Referencia:

>

Coordinacion Local, Bufete Popular y los demas Edificios del CAJ,
Ixchiguan, San Marcos.

Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se
encuentra en los edificios que componen el CAJ.

Durante el presente mes de mayo en mis dias de turno le informe al Administrador y a la
Secretaria del Centro de Administracion de Justicia, que siempre mantuve vigilancia estricta en
las instalaciones del CAJ, tanto en el area perimetral como también alrededor de cada una de las
instituciones que se encuentran ubicadas en el interior, asi mismo resguardo el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentra en los edificios del CAJ, especificamente los edificios de la
Coordinacion Local, Bufete Popular, el Cuarto de Maquinas, y de Guardias, tomando en cuenta
que los demas edificios es decir del Juzgado de Primera Instancia, el Ministerio Publico, la
Defensa Publica Penal, la Policia Nacional Civil y el Centro de Mediacion Solo brindo Vigilancia
desde afuera ya que solo personal autorizado puede ingresar a los mencionados edificios. De lo
antes dicho le reporto a diario en mis dias de turno al Coordinador Licenciado: Edwin David
Lopez Velasquez que no se suscité ninguna novedad todo transcurrié con normalidad.

En el mes de mayo he apoyado al Director y Administrador del Centro de Administracién de
Justicia realizando las tareas que me asignan seguin mi contrato y las que surgen cuando la lluvia
trae a su paso basura la deja reposada en cada una de las cunetas por lo que recibo
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instrucciones del Licenciado David Lépez, para que se limpien de inmediato y no se ocasione
inundaciones posteriores. Luego doy informacion sobre los tramites que realiza la Institucion
haciendo la aclaracién que solo se tramitan procesos de Jurisdiccion Voluntaria y que son de
manera Gratuita. Debido a la afluencia de personas colaboro con el Licenciado en cualquier
tarea que se me asigne desempeiiando de esta forma mi puesto dentro del CAJ.

. Informar al Coordinador o Administrador Local sobre los desperfectos eléctricos,
drenajes, fugas de agua, y cualquier mal funcionamiento de los servicios de las areas
publicas del CAJ.

Durante el presente mes en mis dias de turno le informe al Administrador y a la Secretaria del
Centro de Administracién de Justicia sobre los desperfectos que presento Is tuberia en el
edificio del bufete popular, brindamos reapacién a la misma en conjunto con el
compaiiero Bonifacio Ramos, quedando la misma de manera util. Realice limpieza a Los
drenajes ya que como es de su conocimiento la llegada del invierno produce colapsos he
dado el mantenimiento necesario para evitar inundaciones.

. Informa al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema, al

Coordinador o Administrador del CAJ sobre cualquier anomalia detectada en el turno que
se le asigne.

. Todo transcurri6 de manera normal y sin ninguna novedad en el servicio de mis dias de Turmo
del presente mes de mayo del afio 2018. se ha dado la inspeccion del area donde se encuentran
albergados los edificios y no hay anomalias detectadas.

Durante el presente mes en mis dias de turno siempre informe al dia siguiente e incluso
inmediatamente sobre cualquier anomalia detectada en el turno que se me asigno. En
donde se me dieron las instrucciones necesarias para atender las emergencias, con la ayuda de
Dios todo continua sin ninguna novedad y de manera normal.

. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

Durante el presente mes en mis dias de turno le informe al Director y Administrador del Centro de
Administracion de Justicia, sobre el Control y reporte del ingreso de personas a las
instalaciones del CAJ en horas y dias inhabiles que generalmente fue el personal de cada
una de las instituciones que se encuentran en el CAJ, especialmente del Juzgado de Primera
Instancia. Que se han retirado de las instalaciones fuera de su horario de labores, por lo que
siempre informe durante todos los dias de turno el cual no surgidé ningan inconveniente ya que
me encargo de velar por el Interior y exterior de los edificios interna y externamente no asi de los
que solo controlo el &rea de exterior.

Elaborar informes mensuales de actividades realizadas.

Presente mi Informe que corresponde al mes de mayo al Coordinador y Administrador del Centro
de Administracion de Justicia, donde de manera detallada explico las actividades que he
realizado en mis dias de turno. EI cual fue revisado por el Administrador previo a darles el visto
bueno, y enviarlo a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ para su revisién correspondiente.
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» Durante el presente mes en mis dias de turno realice poda de arbolitos y limpieza a cada una de
las areas verdes por lo que utilice la herramienta correspondiente al terminar la tarea le informe
al Administrador del Centro de Administracion de Justicia, sobre la guarda de cada una de las
herramientas y utensilios de limpieza que me fueron entregados para utilizarlos y poder
realizar el podado de la gramilla, de los arbolitos de pino y pinabete, y arrayan en las areas
verdes del CAJ, como también al realizar la limpieza en las oficinas de la Coordinacion Local, el
Bufete Popular, y el Cuarto de Maquinas, las bajadas de agua, los drenajes, y las demas areas
que previamente le ordene, por lo que le di el mejor uso y cuidado a las herramientas y utensilios
que me fueron asignados.

h. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador o
Administrador del Centro de Administracion de Justicia.

» Durante el presente mes en mis dias de turno le informe al Administrador del Centro de
Administracion de Justicia, que he cumplido con otras actividades asignadas por el que me ha
pedido via telefonica y las que me asigna de manera verbal cuando viene al Centro de
Administracion de Justicia del Municipio de Ixchiguan.

» Durante el mes de mayo en mis dias de turno he cumplido con mis actividades que se me han
asignado por parte del Administrador y Asesor Juridico del Bufete Popular, una de ellas fue
limpiar todas las cunetas de area perimetral y limpia de drenajes por la lluvia constante de la
época invernal.

» La basura del presente mes se ha ido a botar al vertedero municipal del municipio de Ixchiguan.
Los dias lunes a veces me acomparia don Bonifacio Ramos o en ocasiones lo realizé solo.

Ixchiguan, San Marcos 31 de Mayo de 2018.

& =
Samuel Sebastian Chilel.
Guardia del CAJ de Ixchiguan,
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Licenciado avid Lopez Velasquez

Director del Bu Popular y Administrador

Centro de Admjnistracion de Justicia de
Ixchigugn, San Marcos.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de mayo de 2018.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Samuel Sebastian Chilel
DPI: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado: Bonifacio Ramos Ramirez.

Cargo: Guardian del Centro de Administracién de Justicia —-CAJ- de Ixchiguan, San
Marcos.

Periodo de reporte: _ 01/05/2018 al 31/05/2018.

Término de Referencia:

I. Coordinacién Local, Bufete Popular y los demas Edificios del CAJ,

Ixchiguan, San Marcos.

a. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se

encuentra en los edificios que componen el CAJ.

Durante el mes de mayo del presente afio en mis dias de turno le informe al Administrador y a la
Secretaria del Centro de Administracién de Justicia, que siempre mantuve vigilancia estricta en
las instalaciones del edificio de Coordinacion y Bufete Popular, cuide tanto el drea perimetral
como también el interior, de igual forma realice control en cada una de las instituciones que
conforman el Centro de Administraciéon de Justicia Gnicamente resguarde vigilancia alrededor de
cada uno, asi mismo, resguardo el mobiliario y equipo de oficina que se encuentra en los
edificios del CAJ, especificamente los edificios de la Coordinaciéon Local, Bufete Popular, el
Cuarto de Maquinas, y de Guardias, tomando en cuenta que los demas edificios es decir del
Juzgado de Primera Instancia, el Ministerio Pablico, la Defensa Publica Penal, la Policia Nacional
Civil y el Centro de Mediacion Solo brindo Vigilancia desde afuera ya que solo personal
autorizado puede ingresar a los mencionados edificios. De lo antes dicho le reporto a diario en
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mis dias de turno al Coordinador Licenciado: Edwin David Lépez Veladsquez que no se suscitd
ninguna novedad todo ha transcurrido con normalidad.

En el presente mes se programan audiencias de los diferentes procesos que se encuentran en
tramite en el Juzgado de Familia mismas que tienen que ser evacuadas por el Licenciado: Edwin
David Lopez Velasquez. Luego informo a usuarios que solicitan se realice tramite alguno en las
necesidades que tienen, procedo a indicar que el asesor atiende de lunes a miércoles aqui en
Ixchiguan y jueves y viernes lo hace en la sede del bufete popular del municipio y departamento
de San Marcos. Colaboro con el administrador y director del Bufete Popular en cualquier tarea
que me asigna..

. Informar al Coordinador o Administrador Local sobre los desperfectos eléctricos,
drenajes, fugas de agua, y cualquier mal funcionamiento de los servicios de las éareas
publicas del CAJ.

Durante el presente mes en mis dias de turno le informe al Administrador y a la Secretaria del
Centro de Administracion de Justicia sobre los desperfectos en la tuberia de agua potable del
edificio del Bufete Popular donde se me brindo apoyo e instrucciones para realizar el
mantenimiento correspondiente. Se arreglé con apoyo de estudiantes y del Coordinador
del CAJ la fuga en la tuberia dejando la misma en condicién de uso.

. Informa al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema, al
Coordinador o Administrador del CAJ sobre cualquier anomalia detectada en el turno que
se le asigne.

. Todo transcurrid6 de manera normal y sin ninguna novedad en el servicio de mis dias de Turno
del presente mes de mayo se ha dado la inspeccién del area donde se encuentran albergados
los edificios y no hay anomalias detectadas.

Durante el presente mes en mis dias de turno siempre informe al dia siguiente e incluso
inmediatamente sobre cualquier anomalia detectada en el turno que se me asigno. En
donde se me dieron las instrucciones necesarias para atender las emergencias Gracias a Dios
todo continuo sin ninguna emergencia transcurriendo todas las actividades manera normal.

. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

Durante el presente mes en mis dias de turno le informe al Coordinador del Centro de
Administracion de Justicia, sobre el Control y reporte del ingreso de personas a las
instalaciones del CAJ en horas y dias inhabiles que generalmente fue el personal de cada
una de las instituciones que se encuentran en el CAJ, especialmente del Juzgado de Primera
Instancia. Que se han retirado de las instalaciones fuera de su horario de labores, por lo que
siempre informe durante todos los dias de turno el cual no surgié ningln inconveniente ya que
me encargo de velar por el Interior y exterior de los edificios interna y externamente no asi de los
que solo controlo el area de exterior.

Elaborar informes mensuales.

Durante el presente mes he presentado al Coordinador y Administrador del Centro de
Administracion de Justicia, la revision de mi informe mensual de Laborales que corresponde al
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en mis dias de turno. El cual sera revisado por el Administrador previo a darles el visto bueno, y
ser enviado a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ para su revisién correspondiente.

g. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la realizacién de su
trabajo.

> Durante el presente mes en mis dias de turno realice pocda de arbolitos y limpieza a cada una de
las areas verdes por lo que utilice la herramienta correspondiente al terminar la tarea le informe
al Administrador del Centro de Administracion de Justicia, sobre la guarda de cada una de las
herramientas y utensilios de limpieza que me fueron entregados para utilizarlos y poder
realizar el podado de la gramilla, de los arbolitos de pino y pinabete, y arrayan en las areas
verdes del CAJ, como también al realizar la limpieza en las oficinas de la Coordinacion Local, el
Bufete Popular, y el Cuarto de Maquinas, las bajadas de agua, los drenajes, y las demas areas
que previamente le ordene, por lo que le di el mejor uso y cuidado a las herramientas y utensilios
que me fueron asignados.

h. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el Coordinador o
Administrador del Centro de Administracién de Justicia.

» Durante el presente mes en mis dias de turno le informe al Administrador del Centro de
Administracién de Justicia, que he cumplido con otras actividades asignadas por el que me ha
pedido via telefénica y las que me asigna de manera verbal cuando viene al Centro de
Administracién de Justicia del Municipio de Ixchiguan.

» Durante el mes de mayo en mis dias de turno he cumplido con mis actividades que se me han
asignado por parte del Administrador y Asesor Juridico del Bufete Popular, una de ellas fue
limpiar todas las cunetas de area perimetral y limpia de drenajes por el polvo constante que se
maneja en esta temporada de verano del CAJ, de Ixchiguan San Marcos.

> También se ha Podado toda la parte ornamental del CAJ, del Municipio de Ixchiguan, ya que los
arbolitos necesitaban podarse en esta temporada debido a que presentan un crecimiento en la
temporada de lluvia se han dejado en buenas condiciones para su conservacion.

» Se ha colaborado con el Administrador en Limpiar el area correspondiente de tratamiento de
Aguas Negras dejando en condiciones 6ptimas y servibles. la tarea mencionada la hicimos en

conjunto con don Samuel Chilel y de manera separada cuando fue necesario hacerio solos.
» He depositado la basura en el vertedero municipal del municipio de Ixchiguan.

Ixchiguan, San Marcos 31 de Mayo de 2018.
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Bonifacig Ramos Ramirez.
Guardia del CAJ de Ixchiguén,
San Marcos.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de mayo de 2018.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en ofra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el rengléon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

et
Bonifacio Ramos Ramirez
DPI: 1940 32043 1223
Guardia
CAJ Ixchiguan-San Marcos
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INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES MES DE MAYO DEL ANO
2018.

NOMBRE DEL CONTRATADO: MIGUEL FERNANDO LOPEZ PAREDEZ.

CARGO: “ASESOR JURIDICO PARA LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

CONTRATO: Contrato Administrativo para la Prestacion de Servicios
Profesionales Numero: SEICMSJ/CERO VEINTINUEVE/CERO VEINTISIETE/DOS
MIL DIECIOCHO (SEICMSJ/029/027/2018).

PERIODO DEL INFORME: del 1 AL 31 de Mayo del aifo 2018.

Actividades realizadas.

> Seguimiento y procuracién de la denuncia presentada en contra del Secretario Ejecutivo Héctor

Anibal de Ledn Polanco, por el delito de Nombramientos llegales, interpuesta por el sefior Pascual
Tiu Zapeta, la cual se encuentra contenida dentro del expediente numero MP001-2018-17652 DE
LA FISCALIA DE DELITOS ADMINISTRATIVOS auxiliares (AG1, (UL) UNIDAD DE LITIGIOS, AUXILIAR
FISCAL CARLOS HUMBERTO BARRIOS GOMEZ.

Seguimiento y procuracién de la denuncia presentada en contra del sefior Rolando Lépez Moran,
ex administrador del programa Seguridad y Justicia, -SEJUST- por una serie de delitos cometidos
durante su administracién; interpuesta por el Licenciado Miguel Fernando Lépez Paredez, Asesor
legal y Mandatario judicial de la Secretaria Ejecutiva, la cual se encuentra contenida dentro del
expediente nimero MP001-2018-22998 DE LA FISCALIA CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA
CUATRO A CARGO DEL AUXILIAR FISCAL | PEDRO ISAAC TUCHEZ DUARTE.

Seguimiento y procuracion en los tribunales de justicia, del expediente el cual contiene la accion
constitucional de amparo nimero 13042-2016-00042, de la Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones del departamento de Huehuetenango, a cargo del oficial 4to. promovido por la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la modernizacidn del sector justicia.

Asesoria y seguimiento en el tema de las reformas a los manuales de actuacion de los Bufetes
Populares de los Centros de Administracion de Justicia CAJS; los cuales estan a cargo de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

Asesoria y apoyo a los Coordinadores de los Centros de Administracion de Justicia, dentro del
ambito juridico.






Revision, de los contratos varios de prestacion de servicios personales, técnicos y profesionales de
las personas que laboran en el programa fortalecimiento de los mecanismos de proteccion de las
mujeres victimas de violencia AECID/SEICMSJ; los cuales deben de contener los requisitos legales y
administrativos minimos para su validez, previo a la autorizacién del Secretario Ejecutivo de la
Instancia Coordinadora de la modernizacion del Sector Justicia.

Revisién, de los contratos de prestacién de servicios personales, técnicos y profesionales de las
personas que laboran en la secretaria ejecutiva de la instancia coordinadora de la modernizacion
del sector justicia, SEICMSJ; los cuales deben de contener los requisitos legales y administrativos
minimos para su validez, previo a la autorizacion del Secretario Ejecutivo de la Instancia
Coordinadora de la modernizacién del Sector Justicia.

Revisién, de los contratos de prestacién de servicios personales, técnicos y profesionales de las
personas que laboran en el programa Seguridad y Justicia -SEJUST- ; los cuales deben de contener
los requisitos legales y administrativos minimos para su validez, previo a la autorizacién del
Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora de la modernizacién del Sector Justicia.

Se emitieron las opiniones pertinentes, en temas relacionados, con revision de contratos de
personal y otros requerimientos en cuanto a asesoria legal, requeridos por el Secretario Ejecutivo
de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

Elaboracién y Redaccid memoriales que co ondan, dentro de los distintos procesos,
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INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES MES DE ABRIL DEL ANO
2018.

NOMBRE DEL CONTRATADO: MIGUEL FERNANDO LOPEZ PAREDEZ.

CARGO: “ASESOR JURIDICO PARA LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

CONTRATO: Contrato Administrativo para la Prestacion de Servicios
Profesionales NUmero: SEICMSJ/CERO VEINTINUEVE/CERO VEINTISIETE/DOS
MIL DIECIOCHO (SEICMSJ/029/027/2018).

PERIODO DEL INFORME: del 17 AL 30 de Abril del afio 2018.

Actividades realizadas.

» Seguimiento y procuracién de la denuncia presentada en contra del Secretario Ejecutivo Héctor

Anibal de Ledn Polanco, por el delito de Nombramientos llegales, interpuesta por el sefior Pascual
Tiu Zapeta, la cual se encuentra contenida dentro del expediente nimero MP001-2018-17652 DE
LA FISCALIA DE DELITOS ADMINISTRATIVOS auxiliares (AG1, (UL) UNIDAD DE LITIGIOS, AUXILIAR
FISCAL CARLOS HUMBERTO BARRIOS GOMEZ.

Seguimiento y procuracion de la denuncia presentada en contra del sefior Rolando Lépez Moran,
ex administrador del programa Seguridad y Justicia, -SEJUST- por una serie de delitos cometidos
durante su administracién; interpuesta por el Licenciado Miguel Fernando Lépez Paredez, Asesor
legal y Mandatario judicial de la Secretaria Ejecutiva, la cual se encuentra contenida dentro del
expediente nimero MP001-2018-22998 DE LA FISCALIA CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA
CUATRO A CARGO DEL AUXILIAR FISCAL | PEDRO ISAAC TUCHEZ DUARTE.

Seguimiento y procuracion en los tribunales de justicia, del expediente el cual contiene la accion
constitucional de amparo nimero 13042-2016-00042, de la Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones del departamento de Huehuetenango, a cargo del oficial 4to. promovido por la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la modernizacion del sector justicia.

Asesoria y seguimiento en el tema de las reformas a los manuales de actuacion de los Bufetes
Populares de los Centros de Administracion de Justicia CAJS; los cuales estdan a cargo de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

Revision y redaccion de documentos, relacionados con la entrega del Cargo del Doctor Rolando
Lopez Moran como Administrador del programa seguridad y justicia de la Unién Europea, ademas
del acompaifiamiento el cual se les brinda a otros funcionarios de la Secretaria Ejecutiva, quienes
realizan acciones referidas a recolectar informacidn e inventariar todos los documentos, bienes y






demas objetos los cuales pertenecen al programa SEJUST, (cargados al Doctor Rolando Léopez
Moran) con la debida autorizacién del Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora de la
modernizacion del Sector Justicia.

Revisién, de los contratos varios de prestacion de servicios personales, técnicos y profesionales de
las personas que laboran en el programa fortalecimiento de los mecanismos de proteccion de las
mujeres victimas de violencia AECID/SEICMS]J; los cuales deben de contener los requisitos legales y
administrativos minimos para su validez, previo a la autorizacion del Secretario Ejecutivo de la
Instancia Coordinadora de la modernizacion del Sector Justicia.

Revision, de los contratos de prestacién de servicios personales, técnicos y profesionales de las
personas que laboran en la secretaria ejecutiva de la instancia coordinadora de la modernizacion
del sector justicia, SEICMSJ; los cuales deben de contener los requisitos legales y administrativos
minimos para su validez, previo a la autorizacién del Secretario Ejecutivo de la Instancia
Coordinadora de la modernizacion del Sector Justicia.

Revision, de los contratos de prestacién de servicios personales, técnicos y profesionales de las
personas que laboran en el programa Seguridad y Justicia -SEJUST- ; los cuales deben de contener
los requisitos legales y administrativos minimos para su validez, previo a la autorizacion del
Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora de la modernizacion del Sector Justicia.

Se emitieron las opiniones pertinentes, en temas relacionados, con revision de contratos de

personal y otros requerimientos en cuanto a asesoria legal, requeridos por el Secretario Ejecutivo

de la Instancia Coordi rnizacion del Sector Justicia.

Elaboraciémy Redaccidn de los memoriales q orrespondan, dentro de los distintos procesaos,
inistrativos y judiciales, en los cuales la secretaria.gjecutiva de la Instancia Coordinadora de la

Meodernizgg¢jondel Sector Justicia es parte.
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Licenciado Fose Adelso Leiva

JOSE ADELSO LEIVA GARCIA

16 Avenida Lote 14 Manzana 1 3-88, Zona 10
Fuentes del Valle 4, San Miguel Petapa, Guatemala
Tel.: 4197-7385 « E-mail: leivis891@gmail.com
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Servicios Contratados: Consultor profesional para asistencia de fortalecimiento

institucional y de programas de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Nombre del Contratado: Licenciado José Adelso Leiva Garcia

Periodo del: 01-05-2018 al 31-05-2018

Términos de Referencia: Apoyar en la elaboracién de documentos de gestién y
formulacién de programas de cooperacién internacional.

1. Derivado de la falta del administrador en el programa de Seguridad y Justicia en
Guatemala —SEJUST- y en apoyo al Secretario Ejecutivo, como a la Coordinadora
de Fortalecimiento y de Programas se le brindd apoyo en asesoria legal para las
siguientes actividades:

- Revision del Cronograma de Actividades de la empresa Q&T, encargada de la
entrega del equipamiento para los Centros Integrados de Justicia —ClJ-.

- Organizacién y archivamiento de documentacion, principalmente de los
contratos de la empresaQ & T, S.p.A.

- acompafiamiento y asesoria, tanto técnica como legal en los distintos tramites
y reuniones relacionadas con el programa.

- Apoyo y acompafiamiento en la reunidn sostenida con representantes de la
empresa Q & T, en su visita a Guatemala y al programa SEJUST por el tema de
suministros pendientes de entregar.



Términos de Referencia: Asistir al Coordinador(a) de Fortalecimiento Institucional y de
Programas.

2. Apoyo en la recepcidn y atencion de llamadas telefénicas de la Coordinacién de
Fortalecimiento Institucional y de Programas.

3. Apoyo en la recepcién y envio de documentacién, tanto de forma fisica como
digital.

4. Se brindé asesoria legal y técnica a la Coordinacién de Fortalecimiento Institucional
y de Programas, referente a los nuevos programas y/o proyectos.

5. Se brindé asistencia a la Coordinacion de Fortalecimiento Institucional y de
Programas, en las reuniones que existieron con respecto a los nuevos Programas.

Términos de Referencia: Apoyo en las actividades que realizan los centros de
administracion de justicia y de los bufetes populares.

6. Se recibid y reviso los cronogramas e informes de los bufetes populares de los
Centros de Administracion de Justicia del mes de mayo del afio 2018.

7. Se le brindo asesoria legal a los coordinadores de los bufetes populares de los
Centros de Administracion de Justicia.
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8. Seapoyo en la comision de campo los dias dieciséis, diecisiete y dieciocho de mayo
del presente afio para el seguimiento de casos, revision de expedientes de los
pasantes y revision de carga de carga de trabajo del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia —CAJ- de Playa Grande Ixcan, Quiché.

9. Apoyo y acompafiamiento en la capacitacion al coordinador y pasantes del nuevo
sistema para el CAJ.

10. Apoyo en revisidn del manual de usuarios para el sistema de los CAJ’s.

Guatemala, 31 de mayo del 2018.

Lic. José Adelso Leiva Garcia
Consultor Profesional Para Asistencia ' Coordinadora de Fortalecimiento
De Fortalecimiento Institucional Institucional y De Programas
De La SEICMSJ



T

. : 1) ) B

- . v . s RPN
o
. - ' -

.. )
. . o : .
S : R

- R .




Guatemala, 31 de mayo del 2018

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser conitratado para redlizar actividades que
contfravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiendole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

(r.
José Ade(l;%&eﬁc Garcia
DPI 2593 05650 2201

Colegiado: 23958







