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SECRETARIA EIECUTVA
INESTANCIA COGRUINADORADE LA M!‘.‘!DH.‘#:}AC?-’.'JH DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcén, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcia
Servicio que Presta: Guardian
Periodo deal 01 al 31 de marzo de 2019

Actividades gue se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia
durante el turno de 24 por 24 de junes a domingo:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

s 01/03/2018 Entregue turnc en el CAJ.
s (02/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en ios edificios del CAJ.

s 03/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

o (4/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ (05/03/2018 Entregue turnoc en el CAJ.

s (06/03/2018 Recibl turno en el CAJ resguardar el mobiliario y equipo de oficina
que se encuentran en (os edificios del CAJ.

s (7/03/2019 Enfregue turno en el CAJ.

s (0B/03/2019 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s (8/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 10/03/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 11/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 12/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 13/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

= 14/03/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORBINADORA DE LA MODERNGACKSN DEL SECTOR JUSTICIA

s 15/03/2019 Entregue turno en el CAJ.
s 16/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 17/03/2019 Entregue turno en ef CAJ.

¢ 18/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar ei mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en ios edificios del CAJ.

¢ 20/03/2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 21/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

¢ 22/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 23/03/2019 Entregue trno en el CAJ.

¢ 24/03/2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 25/03/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 26/03/2019 Entregue turno en ef CAJ.

e 27/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 28/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 29/03/2019 Recibl tumo en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipc de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 30/03/2015 Entregue turno en el CAJ.

s 31/03/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina Gue se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en dreas comunes:

¢ Durante mi turno realice limpieza en la garita No. 5 del poligonc “B" del CAJ.
¢ Durante mi turno saque por las mafianas los botes de basura del CAJ a orillas
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTARCIA COCRDINAGORA DE LA MODERNRIACKIH DEL SECTOR JUSTICIA

de la calle para echar la basura ai camién recolector de basura.
s Barri el parqueo de carros de! Ministerio Publico en el poligono “A” del CAJ.
¢ Barrl el area comun enfrente del tribunal de sentencia en el poligono “A” del

A
W,

s Realice limpieza en el capitel del porién No. & dei poligono “B” del CAJ.

s Realice limpieza en la caseta de la planta eiéctrica del poligono “B” del CAJ.

s Barrl la banqueta y la grama cortada verde a un costado del Ministerio Pubiico
del poligono “A” dei CAJ.

e Barri la grama cortada del dia anterior en el &rea verde alrededor de los
Bafios Publicos del poligono “A” del CAJ.

s Barri la grama chapeada del dia anterior a orillas de la calle enfrente de la
Policia Nacional Civil del poligono “A” del CAJ.

s Barri la grama chapeada del dia anterior a un costado del Juzgado de Paz del
poiigono “B" del CAJ.

¢ Barri la grama cortada del érea verde enfrente del Bufete Popular del
poiigono “B” dei CAJ.

s Barri el parqueo de carros a un costado de la garita No.5 del poligonoc “B” del
CAJ.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de ias plantas
ornamentalies:

« Quite hojas secas de las palmas enfrente del edificic del Bufete Popular de!
poilgono “B” del CAJ.

s Quite hojas secas de las paimas a un costado dei Ministerio Publico del
poligonc “A” del CAJ.

¢ Quite hojas secas de las palmas en el drea verde alrededor de los Bafics
Pubiicos dei poiigono “A” del CAJ.

s Corte la grama en el area verde a un costado del Ministerio Piblico del
poligono “A” def CAJ.

s Corte la grama en el area verde alrededor de los Bafios Piblicos del poligono
‘A’ del CAJ.

¢ Corte la grama en el area verde alrededor del edificio de ia PNC del poligono
“A” dei CAJ.
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SECRETARIA EIECUTIVA
THETANCIA COORDIRAGORA DELA ﬁOSEINHACKSN DEL SECTOR JUSTICIA

Realice corte de grama en el area verde a un costade del Juzgado de Paz del
poiigono “B” dei CAJ.
Realice corte de grama en el area verde enfrente del Bufete Popular del
poligono “B” del CAJ.
Corte grama en el parquec de carros a un costado de la garita No.5 del
poligono “B” dei CAJ.

4. Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las

piantas ornamentales:

Aplique insecticida a 105 rosales que estan enfrente del Bufete Popular para
resguardaios de ios zompopos para que crezcan libres de las plagas.

6. Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre
en los edificios del CAJ:

Se informa a la Administradora y Directora del Bufete Popular, cuando surge
alguna fuga de agua u otrc desperfecto para que ella coordine con la
secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.

En poligono “A” por ser el més grande y donde existe méas edificios el pozono
cuenta con suficiente agua para abastecerios, por io tanto, se raciona el vital
iiquido.

informe a la directora que un hidroneumatico esta roto por lo tanto no
funciona adecuadamente, la bomba no funciona en automatico para
abastecer los edificios del poligono “A”, se tiene que realizar en manual y asi
mismo ia bomba dei pozo también esta presentando el mismo problema del
poligono “B” del CAJ

Durante mi turno encendi las bombas de agua 3 veces al dia, por el personal
que se encuentran de turno en los dos poligonos “A” y “B’ del CAJ, también
durante ias mafianas iiene la pila dei Bufete Popular todos los dias durante mi
wrno.
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SECRETARIA EIECUTIVA
THITANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACKIN DEL AECTOR JUSTICIA

¢ Verifique el funcionamiento de la planta de tratamiento del CAJ.

s En cada turno verifique el nivel de agua en los tanques del poligono “A” del
CAJ.

¢ Durante mi turno los dfas lunes encendi la planta eléctrica del poligono en
que me encontraba dei CAJ por un periodo de 15 minutos.

6. Limpieza de aceras, rejillas y cunetas:

s Durante mi turno siempre realice limpieza en la cuneta gue se encuentra a
orillas de ia calie enfrente de la Sub Estacién de la Policia Nacional Civil de!
poligono “A” del CAJ.

¢ Realice limpieza en una caja de agua fluvial enfrente del edificio del Tribunal
de Sentencia del poligono “A” del CAJ.

7. Responsabilizarse de ias herramientas:

¢ Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacién de las
labores cotidianas se ie ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante el turno de 24 por 24 se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

s Durante mi turno encendi las luces por la noche y por la mafiana las apagué
en todo el Centro del CAJ.

s Estuve pendiente de los portones, en especial del portén No. 1 al momento
que salieran o ingresaran los vehiculos del personal del CAJ.

s A las ocho de la noche se le hecha liave a ios portones excepto &l de la
Policia Nacional Civil.

8. Durante Ia noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en
horario inhabil a ios edificios del CA..

¢ Existe un conirol para el ingreso de personas al Centro de Administracion de
Justicia en el horario inhabil, en las instituciones, como el Juzgadoe de Paz,
Ministerio Pubiico y Policia Nacional Civil.
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1C.Informar ai dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o
emergencia que ocurra durante e turno.

¢ En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacién
con ia Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

11.Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne a
la Directora dei Bufete Popular y Administradora dei CAJ.

s Estoy a la orden de la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
por cuaiquier emergencia que surja dentro del Centro.
¢ Por instrucciones de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ

realice limpieza una vez al mes en el edificio de! Centro de Mediacién del
Organismo Judicial de este CAJ.

YN

Francisco Ramos Garcia
Guardian
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laya Grande Ixcan, Quiché, 31 de marzo de 2019.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Poianco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
Die Ia Modernizacién dei Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no prestc mis servicios de manera
permanente en ofra enfidad del Estado (rengiones presupuestarios 011 y 022}, por io que
no exisie inconveniente en prestarios bajo el rengién presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obiigo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan ias que actualmente presto
para esta Institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por € incumplimiento de
mi parte en dar ef aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

- Fda

Francisco Ramos Garcia
DPI No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian
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SECRETARIA EJECUTVA
BETANCIA COCRDMADTRA GE LA Mﬂﬂtﬁrﬂlatlﬁl‘i DELSECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADCS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Griselda Guadalupe Sam Escaiche

Servicio que Presta: Secretaria

Periodo deil: 01 al 31 de marzo de 2019.

Actividades que se reaiizan durante el mes:

L

2.

Asistir a ia Directora dei Bufete Popuiar y Administradora del CAJ, a redactar
mecanograficamente Ia correspondencia que se derive de las actividades de

Coordinacion Local del CAJ y en o relacionado a ia elaboracion de
correspondencia a ias diversas Instituciones del Sector Justicia y Secretaria
Ejecutiva, asi como otras organizaciones:

s Realicé y envié oficios de solicitud de pedido y Solicitud de pedido a la
secretaria Ejecutiva de la ICMSJ solicitando autorizaciones por la compra de
iNsUMOs ¥ 5ervicios que corresponden al mes de marzo de 2018,

¢ Solicite autorizaciébn por la compra de agua pura para el personal de
Coordinacién Locai y Bufete Popular del CAJ.

s Solicite Autorizacién por ia compra de diésel para el vehiculo Toyola asignado
al CAJ.

s Solicite Autorizacién por la compra de diésel para las planias eléctricas de los
2 poligonos dej CAJ,

s Solicite autorizacién para la compra de gasaiina, para ia chapeadora asignada
al CAJ.

¢ Solicité compra de servicio de reparacion de la puerta del edificio del Bufete
Popuiar dei poligonoc “B" del CAJ

s Redacté cuadro de conlrol de las bolelas de cargo expreso correspondiente al
mes de febrero y lo envié via correo a Elvia Veldsquez y a Veraliz Martinez.

Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ y
cuaiquier otra organizacién donde sea necesaric comunicarse, para distintas
actividades que organiza ia Directora dei Bufete Popular y Administradora del
CAJ.

¢ Elaboré memorandum para la convocatoria de la Reunidén de Unidad
Coordinadora Reducida del mes de febrero del presente afio.
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SECRETARIA BJECUTIVA
INSTARCIA COGRDINADGRA DE LA MOGERNIZACION DELSECTOR JUSTICIA

3. Se elaboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los
gastos de funcionamiento de la Directora del Bufete Popular v Administradora
dei CAJ. Asi mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de gue se
realicen al dia ios pagos.

* Realicé memo para solicitar el pago del servicio de energia eléctrica del mes
de febrero 2018 del edificio de Coordinacion, Bufete Popular, Servicios
Generales del Poligono "A” y Servicios Generales del Poligono “B” del Centro
de Administracién de Justicia y envié ia correspondencia a la Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ.

4. Organizar y mantener en Sptimas condiciones ios archivos de la Coordinacién
y Bufete Popular del Centro de Administracién de Justicia:

-

s Archive Correspondencia recibida correspondiente al mes de marzo del

prasenie ano.

S. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracién de Justicia en las
iabores que estén dentro de las funciones secretariales:

¢ Realice Cuadro de actividades cormrespondiente al presente mes de marzo del
personal administrative:

» Guardianes
» Conserje-Mensajero
» Nifiera.

6. Se brinda apoyo con fotocopias a la Directora del Bufete Popular v
Administradora dei CAJ y a pasantes del Bufete Popular para las actividades Gue
io requieran.

s Brinde apoyo a la Directora del Bufete Popular y a los pasantes para sacar
fotocopias de ios documentos que se realizan dentro del Bufete Popular y de
la documentacién administrativa de Coordinacién Local del CAJ.

7. Ciasificar, registrar y archivar la documentacién que se genere como products
de ia actividad de!l CAJ:

¢ Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacién que se recibe y
envia, para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.
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SECRETARIA EJECUTIVA
IHSTANCIA COGROMADORA GE LA MODERMIZACISH GEL SECTOR JISTICIA

8. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacién
que ingrese, asi como ias llamadas, debiendo brindar atencién a las personas
que visiten ia Coordinacién y Bufete Popular del Centro de Administracién de
Justicia:

Nos encontramos en ei edificio del Bufete Popular del mismo Centro. Por lo
tanto, a diario presto atencién a usuarios o usuarias quienes vienen a solicitar
consuita de cualquier caso determinado. Civil, Familia, laboral y ctros.

En este Bufete Popuiar contamos con 10 pasantes de la Universidad San
Carlos de Guatemala, y de la URL de Quetzaltenango quienes también
atienden a los usuarios e ingresan i0s casos en el libro de registros del Bufete
Popular, en ocasiones recibo notificaciones de los casos que se ilevan en el
Bufete Popular 0 ingreso casos en el libro de control.

En este Bufete se les brinda atencin a usuarios quienes consuitan casos con
respecto a pensiones alimenticias, casos de violencia contra la mujer, casos
de Jurisdiccion voluntaria, casos de Divorcios, casos Laborales, casos por
deudas de pensiones alimenticias atrasadas, caso de paternidad y filiacién, en
ocasiones vienen a pedir asesoria con respecto a terrenos, provenientes de
196 comunidades diferentes del Municipic del Ixcéan, Quiché.

A diario se recibe llamadas telefénicas de usuarias solicitando informacién de
coémo va el avance de 5us ¢asos 0 proceso en el bufete popular ya que por la
distancia y por falta de recursos prefieren ilamar en vez de viajar hasta el
municipio.

Realicé lamadas para realizar consultas o verificar cémo va el avance de mis
solicitudes en ia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ asi mismo recibi llamadas
de la misma insfitucion.

Realice llamadas para verificar si ya fueron realizados los depésitos de las
facturas enviadas.

Preste acompafiamiento a usuarios que necesitaban ubicar otras instituciones
que se encuentran dentro de este mismo Centro de Administracién de Justicia.

8. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativoy
de mantenimiento:

B

Realice informes de labores y facturas del personal operative del CAJ,
correspondiente al mes de marzo 2019,

sefior Tomas Morente Ramos, Guardian
sefior Francisco Ramos Garcla, Guardian
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SECRETARIA EJECUTIVA
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3. Sria. Lidia Marina Juarez Francisco, Nifiera
4. sefior Nicolas Utuy Lépez, Guardian.
5. José Pérez Gémez, Conserje-Mensajero

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la

13.

Directora dei Bufete Popular y Administradora del Centro Administracién de
Justicia:

¢ Se apoya a la Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracion de Justicia en algunas actividades y participacién a reuniones
cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

. En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la

Directora del Bufete Popular y Administradoradel CAJ. se apoyacon fa logistica
correspondiente para ia realizacion de las mismas.

s En este mes se ilevs a cabo la reunién de Unidad Coordinadora Reducida del
mes, en el edificio de coordinacién local del CAJ.

. Se jieva un adecuado control de ios suministros en existencia, tanto de oficina

como de iimpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete
Popular y de Coordinacién local del CAJ, también se realizan los requerimientos
necesarios en su momento oportuno.

¢ La nifiera es la encargada de suministros, pero mensualmente me entrega el
reporte de los suministros salientes y en existencia.

Participacidn en taileres, charias y reuniones:

s Participe en Reunién mensual de Unidad Coordinadora Reducida con los
Operadores de Justicia de cada institucion del CAJ.
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de marzo de 2019.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretarid Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modemizaciéon del Sector Justicia,

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado [renglones presupuestarios 011 y 022}, por
io gue no exste inconveniente en prestarnos bajo el rengldn presupuestario 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contiatada para realizar actividades que
contravengan las que acludimente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por &l incumplimiento de mi parfe en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscrino.

DRI Do T 1708 84719 1420
Secrefaiia de Coordingcion Local
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTARCIA COTCROMNADORA DE LA MODERMIIACION DEL SECTOR JISTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.
Nombre del Técnico: José Pérez Gdmez
Servicio que Presta: Conserje-Mensajerc
Pericdo del 01 al 31 de marzo de 2019.
Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia:
1. Limpieza en e edificio de Coordinacién Local y el Bufete Popular del CAJ:

Realice labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinacién y Bufete

Popuiar del CAJ.

01/03/2019
01/03/2019

04/03/2019
04/03/2019
056/03/2019
05/03/2019
06/03/2019
06/03/2019
07/03/2018
0710372019
08/03/2018
08/03/2019

11/03/2019
11/03/2019
12/03/2019
12/03/2019
13/03/2019
13/03/2019
14/03/2019
14/03/2019
1510372019
15/03/2019

18/03/2018
18/03/2019
19/03/2019
19/03/2019

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

‘Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en e| Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificic de Coordinacién Local por la tarde
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20/03/2019
20/03/2019
21/03/2019
21/03/2019
22/03/2019
22/03/2019

25/03/2019
2510312019
26/03/2019
2610372019
271032019
2710372019
28/03/2019
28/03/2019
29/03/2018

TECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDMNADORA DF LA MO SERMIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y enla tarde
Realice limpieza en ¢l edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificic de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popularen la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Reailice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Limpieza en los servicios sanitarios para el piiblico:

Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono "A” y del
Poligono "B” del Centro de Administracién de Justicia del CAJ.

01/03/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

04/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
05/03/2012 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

086/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
07/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

11/03/2019 Realice limpieza en os sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
12/03/2015 Reailice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
13/03/2019 Realice limpieza en ios sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
14/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

15/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

18/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
16/03/2019 Reaiice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
20/03/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
21/03/2019 Reaiice limpieza en {os sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
22/03/2019 Reaiice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

25/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
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2610372019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
27/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
s 28/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

s 29/03/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

[

informar a la Directora dei Bufete Popuiar y Administradora dei CAJ sobre
cualquier desperfecto eiéctrico, fuga de agua o algln deterioro que se encuentre
en ¢l edificic del CAJ:

e En el Centro de Administracién de Justician no funcionan cuatro sanitarios
pubiicos, dos en ei poligono A y dos en el paligono B.

4. Limpieza en ventanales de vidrios:

Los dias lunes y martes se realiza limpieza en ias ventanas del edificio del Bufete

Popular del CAJ. Y en e edificio de Coordinacién Local.

s (04/03/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
¢ (05/03/2019 Realice ia iimpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

s 11/03/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinaciéon Locail del CAJ.
s 12/03/2019 Realice a limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

¢ 18/03/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular dei CAJ.
=+ 19/03/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.

s 25/03/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
s 26/03/2019 Reslice |a limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

o

. Control y registro de ia documentacion del CAJ:

= Adiario se reporta ia entrega de correspondencia.
s Existe un libro de registro de correspondencia recibida del Bufete Popular y de
Coordinacién Local el cual estd a mi cargo, donde se detalla cada una de ellas.

_Cj:r

Entrega externa de mensajeria

s+ Coordinacién Local y Bufete Popular genera correspondencia para entregar a
las diversas instituciones de! Cenfro de Administracién de Justicia y otras
dentro del Municipio de ixcan, Quiche.
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7. Coordinar con ¢l personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

¢ Cada dos dias voy a traer un garafon de agua pura para el personal del Bufete
Popular debido a las altas temperaturas del clima se consume un garrafén de
agua por dia.

8. Realizar ¢l mantenimiento adecuado de los § dispositivos portétiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacién Local, cada 15 dias.

s 04/03/2019 realice el mantenimiento a los § dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de coordinacién local.

s 25/03/2019 realice el mantenimientc a los § dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacion local.

9. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne laDirectora
dei Bufete Popular y Administradora del CAJ.

s Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ me asigna y que cree
conveniente, segin mis funciones.

10. Participacién en taileres, charlas y reuniones:

= =t e N
%@bx
I

José Pérez Gomez
Conserje-Mensajero

Vo.Bo: V %
Licda. Mérljca Graciela Mendozd|Calde
Rufete Popular y Administradora
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Playa Grande Ixcdn. Quiché. 31 de maizo de 2015.

Licenciado Héctor Anibai De Leén Polanco
Secretaria Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacibn del Sector Justicia,

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis sernvicios de manera
permanente en otra entidad del Estado [renglones presupuestarios 011 y 022), por
0 gue no exste Inconveniente en prestanos bajo el rengldn presupuestario 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar avise inmediato a su
Despache en case de ser contratado para redlizar actividades que
contravengdn ids gue aciudimente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me susciibo.

—
P

José Pérez Gémez
DPINo. De CUI- 1921 62764 1420
Conseije - Mensdjero
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SECRETARIA BMCUTIVA
INSTANCIA COGRDRADTRA DE LA MODERNMIACION DELSECTOR JISTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOQS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre dei Técnico: Lidia Marina Juarez Francisco

Servicio que Presta: Nifiera

Periodo dei (1 al 31 de marzo de 2,019

Actividades que se realizan en ei Centro de Administracién de Justicia:

1. Atender alos nifios dec ias personas que sclicitan los servicios de atenciénen el
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcan, Quiche.

Juzgado de Paz No. 03
Ministerio Pubiico No. 17
Bufete Popular No. 13
Centro de Mediacion No. 05
Juzgado de Primera instancia No. (3
instituto de la Defensa Publica Penal No. 05

Haciende un totai de 46 nifios recibidos durante el mes de marzo del presente
afio, proveniente de las Instituciones ya descritas.

Se Brinda atencién a los nifios de las usuarias que requieren los servicios de
ja guarderfa para poder realizar sus diligencias dentro del Cenfro de
Administracion Justicia, en especial a las usuarias que vienen por viclencia
contra ia Mujer o por audiencia dentro de los Juzgados.

2. Crear un ambiente agradable y segurc que sea estimulante para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencién en el Centro de Administracion

de Justicia de Piaya Grande ixcén, Quiche.

Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y segurc para los nifios de
{as usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderia del
CAJ.

Se les ensefia a pintar, dibujar, armar rompe cabezas, asi mismo se les ensefia
a leer y canfar para mantener en armonia el ambiente.
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J. Mantener un ambiente higiénico, limpioc y ordenadc para {os hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencién en el Centro de Administracién
de Justicia de Piaya Grande, ixcan Quiche.

¢ Dos veces al dia se realiza la impieza de ia guarderfa para mantener limpio,
agradable, higiénico, para los nifios y que las madres tengan la confianza de
poder dejar a sus hijos y ellas poder realizar sus diligencias dentro del CAJ.

4. Velar por la seguridad de los nifios de las personas que sclicitan los servicios
de atencion en el Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcéan,
Quiche, mientras este bajo su responsabilidad.

¢ (Cada vez que ingresa un nifio a la guarderia es a través de una boleta donde
van los datos de la madre o persona encargada dei nifio firmado y sellado por
ia Institucion que io remite.

¢ Para brindarle mejor seguridad y comodidad ya se cuenta con aire
acondicionado en la guarderia, para gue los nifios no tengan que salir ya que
la puerta se mantiene cefrado.

¢ También se cuenta con televisor y DVD y un ventilador para tener a ios nifios
de una forma méas entretenida.

5. Realizar otfras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

s Siempre estoy a las Ordenes de la Directora del Bufete Popular vy
Administradora dei CAJ, por cualquier instruccion que se me sea asignada.

& Porinstrucciones de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ,
se me asigné hacerme cargo del ingreso y egreso de suministros.

Lidia Marina Judarez Francisco
Nifiera

Vo.Bo:
Licda.
Directora del
del CAJ Pl
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de marzo de 2019.

Licenciado Hécter Anibal De Leén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadord
De la Modernizaciton del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado [renglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo que no existe inconveniente en prestanos bajo el renglén presupuestanc 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediaic a su
despacho en caso de ser contratada para realizar actividades que contravengan
las que aciuaimsente presto para esta Institucion, eXimiéndole de cudalquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofre particular, me suscribo.

Lidia fina Judrez Francisco
DPi No. De CUI- 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTARCIA COGRDINADORA DE LA MO‘I:ERNH.AE!éN GELIECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Nicolds Utuy Lépez

Servicio que Presta: Guardian

Periodo del 01 al 31 de marzo de 2018.

1. Eijercer vigilancia en Ias instalaciones en los turnos de 24 por 24:

01/03/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuenfran en ios edificios del CAJ.
02/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

02/03/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario ¥ equipo de
oficina que se encuentran en los edificios de! CAJ.
04/03/2019 Entregue turno en ei CAJ.
05/03/2019 Recibi turno en el CAJ resguardar el mobiliario y equipo de oficina
que se encuentran en los edificios del CAJ.

6/03/2019 Entregue turno en el CAJ.
07/03/2018 Recibi turnc a las en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
08/03/2019 Entregue turno en el CAJ.
09/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

10/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

11/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

12/03/2019 Entregue turnc en el CAJ,

13/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario ¥ equipc de
oficina que se encueniran en los edificios dei CAJ.

14/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

15/03/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificics del CAJ.

16/03/2018 Entregue turno en el CAJ.
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s 17/03/2019 Recibi wirno en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 18/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 19/03/2019 Recibi urno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 20/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

¢ 21/03/2019 Recibl wrno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipc de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 22/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 23/03/2019 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios dei CAJ.

s 24/03/2015 Entregue turno en el CAJ.

s 25/03/2019 Recibi wrno en e CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 26/03/2019 Entregue turnc en ei CAJ.

s 27/03/2019 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 28/03/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 209/03/2018 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 30/03/2019 Entfregue turno en el CAJ.

s 31/03/2019 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

s Durante mi turno realice limpieza en ia garita No. 1 del poligono “A” del CAJ.

s Barrf una parte dei parqueo de carros del poligono “B” del CAJ.

s Realice limpieza en la oficina del Bufete Popuiar del poligono “B” del CAJ, por
instrucciones de ia Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

s Durante mi turno realice iimpieza en la garita No. 5 del poligono "B” del CAJ.

s Recogi basura piastica en el area comun enfrente del Centro de Mediacién del
poligono “A” del CAJ.
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¢ Recogibasura plastica en una parte del parqueo de carros del poligono “B” del

CAJ.

¢« Barri desde el portén No. 1 hasta la caseta de la pianta eiéctrica del poligono
“A” dei CAJ.

s Realice limpieza en la instalacién de la pianta eléctrica del poligono “B” del
CAJ.

s Rastrille debajo de los arboles a tras del Juzgado de Paz del poligonoc “B” del
CAJ.

¢ Realice limpieza de canal de tuberia eléctrica detras del edificio de Centro de
Mediacion y del Juzgado de Primera Instancia del poligono “A” del CAJ

s Realice limpieza de las instalaciones del poligono “B" del CAJ

¢ Realice impieza en ia banqueta por la chapia del dia anterior atras del Juzgado
de Paz

¢ Barri la grama cortada del area verde del Tribunal de Sentencia ltinerante del
poligono “A” dei CAJ a un costado del Estadio del municipal del poligono “A”
del CAJ.

s Barrf las banquetas por la grama cortada airededor del edificio e Coordinacién
dei CAJ.

s Durante mi turnc saque por las mafianas ios botes de basura del CAJ a orillas
de la calle para echar la basura al camidn recolector de basura.

¢ Rastrille la grama cortada de una parte del parguec del poligono "B” del CAJ.

3. Chapeo de ia grama de las areas verdes y cuidado de las plantas
ornamentales:

s Recogl hojas secas de las paimas en el area verde del edificio de coordinacion
del poligono “A’ dei CAJ.

s Recogl hojas secas de las palmas en el area verde de a un costado del pargueo
del poiigono “B’ dei CAJ.

s Realice corte de grama en el érea verde, atras del Juzgado de Paz del poligono
“B" del CAJ.

¢ Realice chapeo de grama en €l area verde del Tribunal de Sentencia ltinerante
del poligono A’ en el CAJ gue colinda con el Estadio Municipal.

¢ Realice chapeo de grama en el area verde alrededor del edificic de
Coordinacion del poligonoc “A” del CAJ.
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Realice chapeo de grama en el area verde a un costado de una parte del
parquec dei poligono “B” del CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas

ornamentales:

Velar por el cuidado de las planias ornamentales que se encuentran dentro de
las &rea verdes del poligonc “A” y del CAJ.

5. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ schre
cualquier desperfecto ciéctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre
en los edificios del CAJ:

Apoye a [os sefiores de la municipalidad en la reparacién de la tuberia de 1a
bomba de agua del poligono “B" del CAJ.

Asl mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u otro desperfecto para que elia
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posibie.

En poligono “A” por ser el mas grande y donde existe mas edificios el pozo no
cuenta con suficiente agua por lo tanto se raciona el vital liquido encendiendo
{a bomba de agua 3 veces al dia.

Verifigue el funcionamiento de la planta de tratamiento gue se encuentra dentro
del Centro de Administracién de Justicia.

Verifique el nivel del agua de la cisterna del Poligonc “A” del CAJ.
Arranque por un periodo de 15 minutos la planta eléctrica del poligono "B" y la
del poligono “A” dei CAJ.

6. Limpieza de aceras, cunetas y rejilias:

Realice chapeo de grama en el &rea verde a un costado del parqueo y enfrente
a orillas de la calle del poligono "B’ del CAJ.

Realice limpieza en la rejilla que esté enfrente del portdn No. 3 del poligono “A”
del CAJ.

7. Responsabilizarse de ias herramientas:
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s Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacién de las
iabores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funciocnamiento.

8. Durante el turno de 24 por 24 se gjerce vigilancia dentro del CAJ:

¢ Realice rondas en |os poligonos "A” y "B” del CAJ para asegurarme que todo
se encuentre con normalidad durante el dia y por la noche.

¢ Durante mi turno al entrar ia noche encendl las luces y las apagué al amanecer
en todo el Centro de Administracién de Justicia.

¢ Abrilos portones a las 08:00am y asi mismo cerré los portones a las 16:00pm
horas durante mi umo.

¢ Durante mi turno a las 08:00 abro los bafios publicos y a las 16:00 lo cierro de
ios dos poligonos "A” y "B’ del CAJ.

8. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en
horario inhabil a ios edificios del CAJ.

s Existe un control para el ingreso de personas al Centro de Administracién de
Justicia en el horario inhabil, en las instituciones, como el Juzgado de Paz,
Ministerio Pdblico y Policia Nacional Civil.

10.Informar ai dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o
emergencia que ocuira durante el turno.

# En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar de
inmediato.

s Revise [os sanitarios publicos de ios dos poligonos por si estuviera algln chorro
abierto ¢ alguna persona escondida.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora de! Centro de Administracion de
Justicia.
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. Por instrucciones de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
realice limpieza en ei edificio de! Centro de Mediacién del poligono “B” del CAJ.

uardlén

Vo.Bo:
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de marzo de 2019.

Licenciado Héctor Anibai De Ledn Polanco
Secretaria Eecutiva de ia instancia Coordinadora
De la Modemizacién del Sector Justicia,

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis sevicios de manera
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022), por
o que no existe inconveniente en prestaros bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediate a su
Despache en caoso de ser contratade para redlizar actividades que
confravengan 1as gue actuaimente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.,

Sin otro particular, me susciibo.

L

\S—icolds Utuy Lépez
DPL Mo. De CUI- 158294742 1106
Guardién
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SECRETARIA EJECUTIVA
INETAHCIA COGRUINADGRA DE LA MODERRIZACISH GH SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE Y RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos

Servicio que Presta: Guardian

Pericdo del 01 al 31 de marzo de 2019

1. Ejercer vigilancia en ias instalaciones en los turnos de iunes a viernes:

01/03/2019 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “A” dei CAJ.

04/03/2019 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del Poligono “A” del CAJ.

05/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del Poligono “B” del CAJ.

06/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “B” del CAJ.

07/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

08/03/2019 Resguardar el mobiliaric y equipo de oficina gue se encuentran en
los edificios dei CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

11/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “A” del CAJ.

12/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asl mismo realice rondas en el poligono “A”.

13/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A’.

14/03/2018 Resguardar el mobiliaric y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

15/03/2018 Resguardar el mabiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligonc “B”.
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18/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios dei CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “B".
19/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina Gue se encuentran en
los edificios del CAJ, asl misma realice rondas en el poligono "B”.
20/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios dei CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.
21/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, as{ mismo realice rondas en el poligono “A’.
2210312018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “A”.

25/03/2019 Resguardar el mobiliaric y equipo de cficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “B”.
26/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipc de oficina Gue se encuentran en
ios edificios del CAJ, asl mismo realice rondas en el poligono "B".
2710312019 Resguardar el mobiiiario y equipc de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.
28/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipc de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “A”.
29/03/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “A”.

2. Limpieza en areas comunes:

Realice limpieza de la parte interior y exterior de la garita No. 1 del poligono “A”
del CAJ.

Realice limpieza de canal de tuberia eléctrica detras del edificio de Centro de
Mediacién y del Juzgado de Primera Instancia del poligono A" del CAJ
Realicen limpieza en el area comun desde la garita No. 1 hasta ia caseta de
transferencia a un costado del Centro de Mediacién del poligono “A” del CAJ.
Durante mi turno realice limpieza en la parte interior y exterior de la garita No.
2 del poligono “A” del CAJ.

Realice limpieza en la caseta de transferencia enfrente del Bufete Popular del
poligono “B” dei CAJ.

Realice limpieza en el area comin enfrente del capitel del poligono “B” dei CAJ.
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s Realice limpieza en el capitel del portdn No.1 entrada al parqueo del poligono
‘A’ deil CAJ.

s Realice limpieza en ei capitel 2 del poligono “A” del CAJ.

s Realice limpieza en el &rea comin entre el Bufete Popular y la Defensa Publica
Penal del poligonoc “B" del CAJ.

¢ Realice limpieza en la caseta de la bomba de agua del poligono "A” del CAJ.

¢ Realice limpieza en el érea comtin enfrente de la garita 2 del poligono “A” del

CAJ.
¢ Realice limpieza en i drea comin enfrente de la garita nmero 5 del poligono
“B" del CAJ.

¢ Realice limpieza en el portdén nimero 3 del poligono “A” del CAJ.

s Realice limpieza la bangueta de! Juzgado de Primera Instancia por la grama
cortada el dia anterior en el CAJ.

+ Realice limpieza ia banqueta a un costado del Centro de Mediacién por corte
de grama del dia anterior en el CAJ.

s Realice limpieza en la banqueta a un costado del Juzgado de Paz por la chapia
del dia anterior.

s Limpie la banqueta del Bufete Popular por la grama cortada el dia anterior del
poiigono “B” dei CAJ.

s Barrf la bangueta de la Defensa Pablica Penal por la grama cortada del dia
anterior del CAJ.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas
ornamentales:

s Corté y Saqué hojas secas de palma airededor del Juzgado de Primera
instancia del poligono “A" del CAJ.

s Corté y Saqué hojas secas de palma alrededor del Centro de Mediacion del
poligono “A” del CAJ.

s Podé los rosales en el area verde a un costado del Centro de Mediacién del
poligono “A” del CAJ.

s Corté y 8aqué hojas secas de palma alrededor del edificio del Bufete Popular
dei poligono “B” dei CAJ.

¢ Realice corte de grama en el area verde del Juzgado de Primera instancia dei
CAJ.
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Realice corte de grama en el &rea verde a un costado del Centro de Mediacion
dei poiigono del CAJ.
Realice corte de grama en el area verde a un costado del Juzgado de Paz del

poiigono “B° deil CAJ.

Corte grama en el area verde alrededor de! Bufete Popular en el poligono “B”
del CAJ.

Realice corte de grama alrededor de la Defensa Publica Penal del poligono “B”
del CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

Aplique insecticida a ios hormigueros a un costado del Juzgado de Primera
instancia del poligono “A” del CAJ.

8. Informar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ scbre
cualquier desperfecto eléctrico, fuga de agua o algian deterioro que se
sncuentre en 105 edificios del CAJ:

Durante &l turno de realice (o siguiente dentro del CAJ:

En los dos poligonos “A" y "B, siempre estoy al pendiente de encender y
apagar las bombas en los horarios estabiecidos, ya que las dos bombas se
encienden tres veces al dia por falta de vital liquido dentro de los pozos por lo
Gue es necesario racionarla.

Los dias lunes durante mi turno arranque la planta Eléctrica del poligono “A” y
la del poligonc “B” dei CAJ, por 15 minutos.

Verifique ei nivel de agua en el tangue del poligonc “A” del CAJ.

Se le informa a ia Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ,
cuando surge aiguna fuga de agua u ofro desperfecto para que ella coordine
con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.

6. Limpieza de rejilias, aceras y cunetas:

Realice limpieza de una caja fluvial en la banqueta del Juzgado de Primera
instancia del poligonc “A” del CAJ.
Realice limpieza de una caja fluvial en la banqueta del Centro de Mediacién del

poligono “A” del CAJ.

Realice limpieza de una caja y rejilia de la planta de tratamiento del poligono
“A” del C#
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¢ Recogl basuras piésticas en cuneta a orillas de la calle enfrente del poligono
‘A" del CAJ.

s+ Realice limpieza en cuneta a orillas de la calle sacando arena y piedras que
arrastra la lluvia para dejar libre el paso enfrente del Poligono “A” del CAJ.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

s Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
iabores cotidianas se ie ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funciocnamiento.

8. Se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

s Realicé vigilancia y asi mismo resguardé ef Poligono que se me asigno durante
el turnmo controlando el ingreso y egreso de los vehiculos del Juzgado de
Primera Instancia, Ministerio Publico, Instituto de la Defensa Publica Penal y
otros.

8. informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o
emergencia que ocurra durante el turno.

s Existe una red de comunicacién con la Directora del Bufete Popular vy
Administradora del CAJ por cualquier emergencia.

10.Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne
Directora del Bufete Popuiar vy Administradora del Centro de
Administracién de Justicia,

+ Brinde apoyo a las usuarias o usuarios que deseaban ubicar una institucion del
Centro de Administracion de Justicia.

A By
, TR
Tomas Morente Ramos A
Guardian > 0
5

Vo.Bo:

Licd§. Monica Graciela Men
Direc del Bufete Popular y Administ Ta
Del €AJ Playa Grande, Ixcan| Qui
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Playa Grande Ixcén, Quiché, 31 de marzo de 2019.

licenciado Héctor Anibai De Leén Polanco
Secretaria Fecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en oha entidad del Estado frenglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo gue no existe inconveniente en prestanos baje el renglén presupuestarno 029
para esa Secrefaria Eeculiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser conhatado para reclizar actividades que
confravengan las que dctudimente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me susciibo.

T 1Bmds Morente Ramos
DPi No. De CUl- 1853 25106 1504
Guardidn
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SECRETARIA EJECUTIVA .
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la Contratada: Ligia Odeth de Leén Velasquez.

Cargo: Secretaria de Coordinacion Local y Bufete Popular del Centro de Administracion
de Justicia. Ixchiguan, San Marcos.

Periodo de:  07/03/2019 al 31/03/2019.

Término de Referencia:
1. Redactar mecanograficamente la correspondencia que se derive de las actividades de la
Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia —CAJ-

1.1 Debido a la carga laboral que existe en cada una de las instituciones que
conforman el CAJ, no se ha realizado reuniéon de unidad coordinadora,
razén por la cual no se enviaron convocatorias para la misma.

1.2 Se contintan enviando citaciones para usuarios que no han mostrado
interés en continuar con el tramite de su proceso, las cuales fueron
remitidas al buzén de cada uno de los Juzgados de Paz de los municipios
a los cuales tiene cobertura el Centro de Administracién de Justicia, ya
que los alcaldes auxiliares de las comunidades pasan a recoger la
correspondencia a los organos judiciales en mencion.

Término de Referencia:
2. Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere, asi como de su envio a la

SEICMSJ, cuando le sea requerida.

2.1 Se recepcionaron las fichas de desempefio que reflejaron el
desenvolvimiento de cada uno de los estudiantes que realizaron su EPS, durante
el periodo de Julio a Diciembre del afio 2018, las cuales fueron firmadas por el
Secretario Ejecutivo de la ICMSJ, y remitidas a este centro para entregarlas a

cada estudiante.
2.2 Los documentos que corresponde a: oficios, solicitudes, e informes sobre

los desperfectos que se encuentran en CAJ- del municipio de Ixchiguan, se
enviaron a la SEICMSJ.

Término de Referencia:
3. Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacion Local del

Centro de Administracion de Justicia.

3.1 Los archivos tanto de expedientes como documentacién que se ha generado
del Bufete Popular y Coordinacion Local se ha mantenido en orden.

3.2 Cada uno de los procesos que se ha concluido su tramite de forma

satisfactoria, se han archivado de acuerdo al orden de numero de control y
registro dentro del libro de asignacion de casos.
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Término de Referencia:
4. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las labores que esté
dentro de sus funciones secretariales.

4.1 De forma verbal me indico cada uno de los guardines las actividades
realizadas durante el mes de marzo y en los dias de turno, de la misma se
elaboro el informe correspondiente al mes precitado.

4.2 E labore oficio y factura que corresponde al mes de marzo. Para pago de
honorarios a los guardianes.

Término de Referencia:
5. Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que ingrese, asi
como de las llamadas telefonicas.

5.1 He colaborado con notificadores tanto de Juzgados de Paz, de los
municipios a los cuales tiene cobertura el CAJ, asi como con los notificadores
del Juzgado de 1ra. Instancia del ramo familia del municipio de Ixchiguan,
quienes han requerido se les facilite el numero de teléfono de usuarios para que
se les sea mas facil notificar a los demandados, de los diferentes procesos de
familia, que se tramitan dentro del bufete Popular.

5.2. En el mes de marzo se recepcionaron quince casos nuevos los cuales
fueron asignados de forma equitativa y estan siendo procurados por los
estudiantes que realizan su EPS, en el Bufete Popular de este centro.

5.3 Los oficios que vienen de las diferentes dependencias judiciales, asi como
recepcion de resoluciones de los diferentes procesos que se tramitan en el CAJ,
han sido adjuntadas a los expedientes que corresponden.

Término de Referencia:
6. Brindar atencion y orientacion a las personas que visiten el Centro de Administracion de
Justicia.

6.1 Oriente al usuario en los diferentes asuntos que me fueron planteados.

6.2 Informé a usuarios que tienen procesos en tramite dentro del Bufete Popular
del CAJ- sobre el avance en cada uno de los mismos.

6.3 Indiqué a quienes solicitaron informacion sobre r equisitos que requiere el
Bufete Popular para dar inicio a un proceso de Familia.

Término de Referencia

7. Asistir a Reuniones que se Realicen en el Municipio.

7.1 Por actividades de traslado del Bufete Popular del departamento de san
marcos, hacia el municipio de Ixchiguan, la Coordinadora de este Centro no
participo en reunién del COMUDE, La cual se realizé en el salon municipal del
municipio de Ixchiguan el dia jueves 21 de marzo del presente mes.

Pagina 2 de 4



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Término de Referencia:
8. Apoyar en la elaboracion de las ayudas de memoria de las reuniones que se realicen con las
Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras instituciones.

8.1 Como se hizo referencia anteriormente no se esta llevando a cabo reunién
de Unidad Coordinadora, debido a que los representantes de las diferentes
Instituciones que conforman en el CAJ. indican que presentan una carga de
trabajo demasiado elevada y que no pueden asistir a la misma.

Término de Referencia:
9. Cuando sea requerida, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las actividades
propias de su puesto.

9.1 He brindado apoyo a cada uno de los procuradores que realizan su Ejercicio
Profesional Supervisado, brindandoles informacion referente al tramite de
elaboracion de cada uno de los proyectos de demanda que se encuentran
elaborando, de igual forma informe a los mismos sobre las diferentes
resoluciones que proceden del juzgado de 1ra. Instancia de familia,
especificamente las que cuentan con plazo, para que se elaboren los
memoriales respectivos y estos puedan ser presentados en el tiempo legal
establecido.

9.3 Indiqué a los Procuradores sobre el control que se maneja de cada uno de
los insumos que se encuentran en el almacén, y los cuales deben ser bien
aprovechados, ya que son parte del apoyo que envia la SEICMSJ.

Término de Referencia:

10. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Coordinacion del CAJ.

10.1 Se ha elaborado material que ayuda a la logistica de las actividades de
Coordinacion Local del Centro de Administracién de Justicia —CAJ.

10.2 Brindé apoyo a la coordinadora en la elaboracion de un informe que detallo
cada una de las actividades que ha realizado desde el inicio de afo que fue
cuando tomo posesion del cargo, de igual forma se elaboré una presentacion en
power point, mediante diapositivas, las cuales fueron presentadas al asesor
juridico de la SEICMSJ.

Término de Referencia:

11. Colaboracion con el director en el bufete popular.

11.1 Elaboracion de informes y cronogramas de actividades que realiza la
coordinadora del —CAJ-.

11.3 Elaboré oficios y citaciones de acuerdo a la informaciéon que me brindo la
coordinadora de este centro.

11.4 Con referencia a la actividad programada en sede de la SEICMSJ, a la
cual asistio la Coordinadora de este centro, brinde atencién y apoyo al usuario
durante los tres dias, de igual forma a cada uno de los procuradores.
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Término de Referencia:
12. Elaborar los informes mensuales de actividades.
12.1 He elaborado el informe de actividades que corresponde al mes de marzo
del presente afio, en el mismo manifiesto las actividades realizadas.

Ixchiguan, San Marcos, 31 de marzo de 20189.

b/

Sec. Ligia Odleth deé Leon Velasquez.

Secretaria de la Coordinacién Local

Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos

Vo:Bo:

Licenciada: Thelmy m\ﬂiranda Navarro.
Directora del e Populary
Administradora del Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos.
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Ixchiguan San Marcos 31 de marzo de 2019

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro

servidor,

!

Ligia Odpth de Ledn Velasquez
DPI: 2236 01748 1201
Secretaria de Coordinacion Local y de Bufete Popular
CAJ. Ixchiguan-San Marcos
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SAMUEL SEBASTIAN CHILEL

Caserio Nueva Jerusalen Tejutla, San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA i
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Samuel Sebastian Chilel.

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/03/2019 al 31/03/2019.

Término de Referencia:
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resquardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Mantuve vigilancia en los portones tanto de Coordinacién como el de
Bufete Popular y llevé un control de las personas que ingresan a cada uno
de los edificios que conforman el Centro de Administracién de Justicia, en
horas y dias inhabiles, ademas realicé a diario las correspondientes
rondas nocturnas en el area que ocupan los mismos.

1.2 Controlé constantemente el encendido y apagado de |la bomba de agua,
indicando g ue unicamente s e enciende la misma cuando n o hay e nergia
potable. Esto con el fin de abastecer al personal que labora en cada una
de las instituciones que conforman el Centro de Administracion de Justicia
CAJ.

1.3 Se realiza la constante limpieza de las Bombas de Agua, asi también
se vela por el buen funcionamiento de las mismas, en esta temporada en
que ha habido demasiado viento y el polvo ha empafado las mismas.

Término de Referencia:
2. Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de
agua y cualquier mal funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

2.1 Informé que los drenajes se encuentran en buen estado.

2.2 Durante este mes una la bomba de agua presentaba fuga en una llave
de cheque, se realizé el cambio de la misma, este cambio fue realizado por
la corporacion municipal bajo ordenamiento del sefor alcalde de este
municipio. En base a u7na solicitud presentada por el personal
administrativo del —CAJ-.

2.3 Mantuve verificando constantemente la iluminacion del CAJ,
especificamente lo que corresponde a las lamparas, focos, gas-neones con
que cuentan dichas instalaciones, al mismo tiempo se informa que las
lamparas instaladas se encuentran funcionando y las demas ya no
funcionan y necesitamos que se nos pueda brindar la respectiva
instalacion de transformadores para una mejor iluminacién en cada uno de
los edificos.

2.4 Todas las lamparas de alumbrado publico internas del CAJ, se
encuentran en funcionamiento.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

2.5 R ealicé | impieza en el cuarto de maquinas, con lo que se evita que
haya contaminantes que pongan en riesgo el funcionamiento de la Planta
Eléctrica.

2.6 Informo6 que las plantas de tratamiento de aguas negras no funcionan
debido a que no hay agua en el CAJ. Por lo que también se les hace la
peticion darle una solucién a este problema ya que si no se nos puede
quemar la planta de tratamiento de Aguas Negras.

Término de Referencia:
3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

3.1 Durante este mes no hubo ninguna anomalia detectada en los dias de
turno.

Término de Referencia:

4. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del Centro de Administracion de
Justicia.

4.1 Realicé limpieza en el interior como exterior en cada una de las
ventanas que se encuentran en la infraestructura de los edificios. Asi
mismo en puertas, balcones, bafios, equipo de codmputo, mobiliario de las
Oficinas de la Coordinacién Local y Bufete Popular del CAJ, asi mismo se
realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto de Guardiania y Pileta, areas
verdes, Bafios publicos, limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua
del Centro de Administracion de Justicia.

4.2 Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada institucién
en cuanto a basura se refiere, para que haya una mejor presentacion de las
instalaciones.

4.3 Me acompafio la Coordinadora del CAJ, a botar la basura al vertedero
municipal de Ixchiguan, en el vehiculo asignado al CAJ.

Término de Referencia:
5. Engramillar las areas verdes destinadas para ese fin.

5.1 Las areas destinadas para engramillar fueron cuidadas lo mejor
posible, sin embargo, por la temporada de verano no se les esta dando
mantenimiento, no se ha realizado la poda con maquinaria adecuada
debido a que no hay crecimiento de la grama.

Término de Referencia:

6. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infraestructura del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

6.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la tierra y
clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan, Departamento
de San Marcos.

6.2 brindo mantenimiento a los arbolitos que se encuentran sembrados
dentro del area verde de la Institucion, regandolos a diario.

Término de Referencia:
7. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

7.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administracion de Justicia, se mantienen con riegos constantes
que realizdé con mangueras.

7.2 Se ha realizado limpieza en donde se encuentran sembrados pequefios
arboles, esto para evitar plagas que contaminen los mismos.

7.3 He podado el engramillado y arboles de arrayan, como los arbolitos de
Pino que se encuentra en las areas verdes que cuenta las instalaciones
del Centro Administracién de Justicia, esto para su adecuado crecimiento.

Término de Referencia:
8. Realizar limpieza del edificio en las dreas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

8.1 Por instrucciones de la Coordinadora de este Centro, se realiza
limpieza en el estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior,
asi como las bajadas de agua y canaletas del Centro de Administracion de
Justicia, y en otras areas del edificio que ocupa el CAJ y las instituciones
que lo conforman.

Término de Referencia:
9. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

9.1 Mantuve vigilancia y control de las personas que ingresan al Centro de
Administracién de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, informé que
unicamente personal del Juzgado de primera Instancia fueron los que
asistieron.

9.2 A diario realicé una ronda al finalizar el dia para verificar que todo el
equipo se encuentre apagado, tanto de las oficinas de la Coordinacion
como alrededor del CAJ.

Término de Referencia:
10. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de consultoria.

10.1 Informé a la Secretaria de la Coordinacion Local del Centro de
Administracion de Justicia, via telefénica sobre cada una de las
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

actividades que realicé, con el objeto de que las mismas sean
manifestadas en el informe mensual que se envia a la SEICMSJ.

Término de Referencia:

11. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en el edificio.

11.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que asi lo solicitaron en cuanto alguna reparacién se refiere
al edificio y que comprende a los que conforman el Centro de
Administraciéon de Justicia.

Término de Referencia:
12. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de

su trabajo.

12.1 En cada turno correspondiente recibi y entregué en perfecto estado
las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen mantenimiento
de los edificios del Centro de Administracion

Término de Referencia:
13. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Coordinacion

Local del CAJ.

13.1 Colaboré con la Coordinadora Local en llevar citaciones a los
diferentes cantones cercanos al —CAJ- debido a que era necesario citar a
usuarios que viven a los alrededores de la institucién, recepcioné la
documentacién que provino fuera del horario laboral.

Ixchiguan, San Marcos 31 de marzo de 20189.

f. AL,
Samuel/Sebastian Chilel
Guardian

Revisado:

-
Licenciada: Thelmy Qﬁﬂ\ia iranda Navarro.
Coordinadora Local y de/Bufete Popular
Centro de Admirﬁstracién de Justicia
Ixchiguan, San Marcos.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de marzo 2019.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De |la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

7

Samuel Sebastian Chilel
DPI: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ. Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACIGN DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Bonifacio Ramos Ramirez

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/03/2019 al 31/03/2019.

Término de Referencia:
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resquardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Ejerci vigilancia estricta en los portones tanto en la entrada del
Edificio de Coordinacion como en el que se encuentra frente al
edificio de Bufete Popular, a manera que no ingresaran personas
prejuiciosas, manifestando que las personas que ingresaron a cada
una de las instituciones que conforman el —CAJ- fueron personas
que tiene asuntos legales en algunas de las instituciones albergadas
en este centro.

1.2 velé el encendido y apagado de la bomba de agua Gnicamente en los

dias en que no hubo agua potable, a fin de abastecer al personal que

labora en las instituciones que conforman el CAJ.

1.3 Realicé la constante limpieza de las Bombas de Agua, asi también

velé por el buen funcionamiento de las mismas.

Término de Referencia:
2 Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de
agua y cualquier mal funcionamiento de los servicios de las areas ptiblicas del CAJ.

2 1 Informé a la Coordinadora de este Centro que el drenaje y la pila de la
guardiania funciona con normalidad, esto con el fin de que se realicen las
reparaciones correspondientes.

2.2 Se recibi6 apoyo por parte del Sefor alcalde municipal del municipio
de Ixchiguan, quien envio al fontanero municipal a realizar el cambio de
una llave de cheque que se encontraba dafiada y existia una fuga en su
infraestructura.

2.3 Verifiqué constantemente la iluminacion del CAJ, especificamente lo
que corresponde a las lamparas, focos, gas-neones con que cuenta dichas
instalaciones, al mismo tiempo informé que las lamparas que brindan
iluminacién a los edificios tanto de Coordinacién como del Bufete Popular
Unicamente son dos las que estan en funcionamiento y las demas ya no
funcionan por lo que es necesario que seé nos pueda brindar apoyo
instalando transformadores a las lamparas en existencia. Para una mejor
iluminacion de las instalaciones.

2.4 Todas las lamparas de alumbrado publico internas del CAJ, estan
funcionando.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

2.5 Realicé limpieza en el cuarto de maquinas, debido a que éen esta
temporada el polvo empafna las mismas y con la limpieza constante se
evita que haya contaminantes que pongan en riesgo el funcionamiento de
la Planta Eléctrica.

2.6 Informoé a usted que la planta de tratamiento de aguas negras funciona
normalmente.

Término de Referencia:
3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

3.1 Informé que durante el mes de marzo no existieron anomalias
detectadas en el turno correspondiente.

Término de Referencia:

4. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las &reas verdes, areas comunes y las
oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del Centro de Administracion de
Justicia.

4.1 Brindé la limpieza tanto en su interior como en su exterior ventanas,
puertas, balcones, bafios, como equipo de computo, mobiliario de las
Oficinas de la Coordinacion Local y Bufete Popular del CAJ, esto debido a
la cantidad de polvo que azota la regidon por la temporada de verano, asi
mismo se realiza la limpieza y mantenimiento del cuarto de Guardiania y
Pileta, cuarto de control de guardiania, areas verdes, Bafos publicos,
limpieza de cunetas, canaletas de caida de agua del Centro de
Administracion de Justicia.

4.2 Se mantiene diariamente un control en las afueras de cada institucion
en cuanto a basura se refiere, para que el ornato de las instalaciones se
mantenga.

Término de Referencia:
5. Engramillar las éreas verdes destinadas para ese fin.

5.1 Las areas engramilladas se les brinda mantenimiento y cuidado
respectivo, sin embargo, por la temporada de verano no esta en
crecimiento constantemente, por lo que aun no se esta utilizando la
podadora.

Término de Referencia:

6. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infragstructura del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIIAC]ON DEL SECTOR JUSTICIA

6.1 No se pueden sembrar plantas, esto debido a la hostilidad de la tierra y
clima el cual es caracteristica del Municipio de Ixchiguan, Departamento
de San Marcos.

Término de Referencia:
7. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

7.1 Las plantas y arboles que se encuentran dentro de las areas verdes del
Centro de Administracién de Justicia, se mantienen con los riegos que le
realizamos con el compafiero Samuel Chilel.

7.2 Se ha realizado limpieza en donde se encuentran sembrados pequenos
arboles, este mes fui al bosque a traer broza para abonar los mismos.

7.3 No se ha podado el engramillado que se encuentra frente a cada uno
de los edificios que conforman el CAJ, debido a que no presentan
crecimiento por el verano.

Término de Referencia:
8. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

8.1 Por instrucciones de la Coordinadora se realiza limpieza en el
estacionamiento de vehiculos tanto interior como exterior, asi como las
bajadas de agua y canaletas del Centro de Administracion de Justicia, y en
otras areas del edificio del CAJ y su alrededor, se solicita a la SEICMSJ,
apoyo para que se elaboré un parqueo en las afueras del —CAJ- y de esta
forma se evite el polvo y el lodo que se ocasiona en las diferentes
temporadas climaticas del afo.

Término de Referencia:
9. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

9.1 Se mantuvo vigilancia y control de las personas que ingresan al Centro
de Administracion de Justicia, esto en dias y horas inhabiles, Se informa
que se lleva control de entrada y salida del vehiculo asignado al CAJ.
informo que el mismo unicamente lo conduce la Coordinadora y se
transporta a los pasantes y a la secretaria de la coordinacién local.

9.2 Realice una ronda al finalizar el dia para verificar que todo el equipo
se encuentre apagado, de las oficinas como alrededor del CAJ.

Término de Referencia:
10. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de consultoria.

10.1 Informé de manera verbal a la Secretaria de la Coordinacion Local del
Centro de Administracién de Justicia, sobre cada una de las actividades
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

realizadas durante el mes de marzo, con el fin de que las mismas sean
incluidas en el informe mensual de actividades.

Término de Referencia:
11. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los

desperfectos identificados en el edificio.

11.1 Durante los turnos correspondientes, se le brindé apoyo a las
Instituciones que conforman el CAJ, cuando lo solicitaron en cuanto
alguna reparacion dentro de los edificios.

Término de Referencia:
12. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados paran la realizacion de

su trabajo.

12.1 En cada turno correspondiente se recibieron y entregaron en perfecto
estado las herramientas y utensilios, los cuales facilitaron el buen
mantenimiento de los edificios del Centro de Administracion de Justicia.

Término de Referencia:
13. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Coordinacion

Local del CAJ.

13.1 Recepcioné documentacién que provino de las diferentes instituciones
fuera del horario laboral.

Ixchiguan, San Marcos 31 de marzo de 2018.

Guardian

Revisado:

Licenciada: Thelmy Ov?%Mira a Navarro.
Coordinadora Localy deBufete Popular
Centro de Administracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos.
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Ixchiguan, San Marcos 31 de marzo 2019.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

DPI: 1940 32043 1223
Guardia
CAJ. Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché.

Cargo: Interprete de la Coordinacion Local del Centro de Administracion
de Justicia.

Nombre del Contratado: Jacinta Gallego Ramirez
Periodo del: 01 -03-2019 al 31 -03-2019
Actividades realizadas:

1) Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por el Director
de Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracién de Justicia.

Participe en la interpretacion de los temas desarrollados en el
programa de television; temas desarrollados: La desnutricion
relacionado con la ley especial, y el tema del adulto mayor.

2) Desarrollar la actividad de interpretaciéon entre los usuarios y operadores
de Justicia, cuando sea requerido.

Atencidn a diario en el idioma materno a las personas que han
solicitado los servicios del Bufete Popular, asi fambién la interpretacion
en Ixil y espaniol viceversa a los y las usuarios en los siguientes:

Atencién e interpretacion en las consultas juridicas, que a diario
realizan las personas, se prevé las recomendaciones necesarias,
sobre los distintos problemas y de personas de distintos lugares.

Interpretaciéon a diario entre los pasante y usuarios que hablan el
idioma espanol, se les informa con palabras sencillas los tramites a
realizar y la etapa en la que se encuentran sus procesos, toda vez
gue las informaciones dadas por los companeros pasantes son
términos juridicos y esto hace que los usuarios no llegan a obtener la
informacidén que necesitan.

3) Fortalecer los espacios de comunicacién en el idioma de su dominio,
entre los lideres y dirigentes de la poblacién y los operadores de justicia
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para que el sistema de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la
poblacién local.

A través del programa televisivo por medio del cual, permite que se
divulgue la informacién y asesoria legal que se presta a la poblacion
local.

En oportunidades, las autoridades indigenas de la poblacion
Nebajense y de ofros municipios cercanos, han acudido al bufete
popular para consultar sobre los procesos que se tramitan en el
bufete y casos que no estdn dentro de la competencia de las
autoridades Indigenas, por lo que son asesorados para resolver los
asuntos legales de las personas.

4) Prestar apoyo al Director de Bufete Popular y Administrador del Centro
de Administracién de Justicia y pasantes cuando fuese necesario y dentro
de las actividades que le corresponde.

Dentro de esta actividad referida, se ha tomado una funcién secretarial
especificamente de las actividades del Bufete Popular, en virtud por no
contar con una secretaria especificamente, por lo que son actividades a
diario los siguientes:

Atencién al publico: Dentro de la atencién al publico, se les orienta a
los usuarios sobre sus derechos y obligaciones, se les recomienda lo
pertinente de acuerdo a sus situaciones legales.

Recepcion de expedientes nuevos: Diferentes asuntos juridicos, por lo
gue es necesario la atenciéon y tiempo para recepcionar cada caso,
ya que hay que llenar ciertos requisitos para cada proceso, previo a
la recepcidén de los procesos es necesario dar la atencidn y escuchar
a la persona interesada, o se prevé agotar la via conciliatoria.

Apoyo a los pasantes: Constantemente se les orienta y se les
recomienda a los pasantes sobre la procuracidn de los distintos
procesos, asi como el diligenciamiento de las pruebas, estar
pendiente de los plazos, avisar las audiencias con anterioridad a los
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usuarios, se les ha recomendado a ellos la atencidn al publico, tratar

la manera de agilizar demandas para evitar atrasos y acumulacion
de demandas.

5) Orientar en su idioma a los usuarios del Bufete Popular sobre los
requisitos que deban cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.

De forma personalizada, a los usuarios se les hace saber de los documentos
que son necesarios e indispensables para poder entablar las demandas
que son requeridas en |los procesos siguientes:

Juicio Oral de Fijacién de Pensidn Alimenticia.

Juicio Oral de Aumentos de Pensidn Alimenticia.

Juicio Oral de Reduccidén de Pensidon Alimenticia.

Juicio Oral de Suspension de Pension Alimenticia.

Contestacion de demanda de Fijacién de Pensidn Alimenticia.
Juicio Ejecutivo.

Juicio Ejecutivo en la Via de Apremio.

Ordinarios de Paternidad y Filiacién Extramatrimonial.

Ordinario de Paternidad y Filiacion.

Ordinario de Impugnacion de Paternidad y Maternidad.

Juicio Ordinario de Divorcio.

Contestacion de Demanda de Divorcio Ordinario.

Juicios Ordinarios Laborales.

Ejecutivos Laborales.

Incidentes de Costas Procesales.

Jurisdiccion  Voluntaria de Diligencias de Declaracién de
Interdiccion.

Diligencias Voluntarias Extrajudiciales (Rectificacién de Partida de
Nacimiento, Asiento Extempordneo, Reposicion de Partida de
Nacimiento).

6) Realizar fraducciones del idioma de su dominio al espaiiol y viceversa a
requerimiento del Director de Bufete Popular y Administrador del Centro de
Administracién de Justicia.
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Al tener contacto directo con las personas que visitan el Bufete
Popular por procesos nuevos, consultas o secuencia de sus
procesos, por lo que son atendidos en su idioma materno y les
informo del avance de sus procesos y las diligencias pendientes de
realizar, segun la informacién que presenta el procurador a cargo.

A través del requerimiento del Administrador del CAJ y ofros
operadores de justicia, han necesitado la interpretacion, directa
con las personas que visitan la Coordinacion, Bufete Popular, o por
via telefénica se ha hecho la fraduccién, porque la informacién no
lega exactamente cuando no se les habla en el idioma
correspondiente o en términos juridicos.

7) Apoyar al Director de Bufete Popular y Administrador del Centro de
Administracion de Justicia en actividades administrativas-secretariales
cuando se le solicite.

Diversas actividades administrativas y operativas:

Recepcién: Toma de casos nuevos de distintos asuntos juridicos,
llenando los requisitos que exige cada caso, asi fambién se ingresan
en el libro de control de casos generales, posteriormente son
asignados a los pasantes de forma correlativa cada caso.

Control y registro de notificaciones: Tanto en digital como en el libro
de noftificaciones y el control de las audiencias.

Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular: Toma de
expedientes de casos nuevos, fenecidos, notificaciones, y citas de
conciliacién. Con la recepcion de las notificaciones implica fiempo
y conocimiento legal, en virtud que se revisan las resoluciones, a
quienes les corresponde, los plazos, las audiencias, 10s despachos, y
otros detalles que se revisan para ser incorporados a los
expedientes.

Asignacion de expedientes: Asignar casos nuevos a los pasantes a
diario y la tabulaciéon en la base de datos de la misma para el buen
control y la cantidad equitativa para cada pasante.
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Asesoria Juridica a usuarios y a pasantes: Es una actividad
necesaria para apoyar a los estudiantes pasantes, reforzarlos en sus
conocimientos sobre la procuracion de los procesos como fambién
a los usuarios son atendidos cuando |os requieran.

8) Realizar otras actividades que le fueren asignadas por el Director de
Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracion de Justicia.

Ser la mediadora en las conciliaciones en el Bufete, cuando el
Director del Bufete Popular se encuentra en ofras diligencias.

Asistir en el Programa de televisivo en los horarios de 7 a 8 de la
noche los dias miércoles.

Atender las actividades secretariales directamente del Bufete
Popular y no solo ser Interprete.

Y en oportunidades procuradora de los procesos del bufete popular
Velar por la administracion de los suministros y el mantenimiento del
Bufete Popular.

Control de AsistencigrdeNos pasantes.

ebqj - Quiché

Vo.Bo.

ek

Lic. Julio Lesar Enriquez SGenz
Director del Bufete Popular y

Administrador del CAJ



Guatemala, 31 de marzo de 2019.

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

(1650 11483 1413)
Intérprete de la Coordinacion Local del CAJ
Nebaj, Quiché
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INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj — Quiché

Cargo: Conserje — Mensajero

Nombre: Luis Armando Rivera Marroquin
Periodo del: 01 — 03- 2019 al 31-03-2019
Actividades realizadas:

1. Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de
Administracion de Justicia y en el Bufete Popular y que debe ser entregada
en diversas instituciones.

- Realicé la entrega mensual de hojas de autorizacién de depdésitos y
facturas por pago en servicios de arrendamiento del inmueble para las
oficinas del Bufete Popular, recibos de extraccion de basura y ripio,
correspondiente al mes de marzo, factura por compra en combustible para
la planta de emergencia, factura por servicio de agua purificada, asi como
de las de las circulares a los Operadores de Justicia.

- Informé a la Secretaria que el microondas asignado al Bufete Popular dejo
de funcionar (ya no enciende).

- Informé a la Secretaria que es necesario solicitar 15 cajas platicas jumbo
para resguardas expedientes fenecidos.

2. Control y Registro de la Documentacion generada:

- Durante el presente mes, las Solicitudes, circulares y fotocopias solicitadas
fueron entregadas a la secretaria de la Coordinacion y otras a la Intérprete
del Bufete y Pasantes del Bufete Popular.

- Colaboré con recibir y ubicar los expedientes fenecidos para el archivo
muerto del bufete popular.

- Colaboré con los pasantes y la Intérprete sacando fotocopias de
expedientes y medios de prueba para iniciar procesos.

3. El reporte diario de la entrega que realice a quien corresponda.
- Me reporté a diario con la secretaria, Administrador e Intérprete de las
entregas que realicé segun me fueron asignadas, a las distintas
instituciones del Sector Justiciar, ONGs y acreedores por servicios.

4. Asistencia al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:
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Inicié a diario con la limpieza general de las Oficinas del Bufete, limpiando
escritorios y muebles de la oficina de la Interprete y las oficinas de los
pasantes.

Barri y trapié el primer nivel, segundo nivel y tercer nivel del Bufete
Popular.

Limpieza de sanitarios a diario.

Barri dos veces al dia la acera del Bufete Popular y la recepcion del bufete
Limpieza de ventanas, puertas, paredes del edificio y techos del Bufete
Popular.

Limpie los ventanales del Bufete Popular.

5. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ y
Bufete Popular:

Barri a diario la parte frontal y lateral del edificio de tribunales dos veces
por dia.

Lavé a diario las gradas de la entrada del edificio de tribunales.
Acomodar el equipo de oficinas y ordenar la bodega y archivos de la
Coordinacioén para iniciar el aio laboral.

Lavé y limpié los ventanales del Bufete Popular.

6. Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean asignadas por el
Director y Administrador:

Informé a la Secretaria de la Coordinaciéon que el microondas asignado al
bufete popular se quemaé y dejo de funcionar.

Estoy transcribiendo al libro de casos fenecidos los expedientes
archivados por los pasantes de semestres anteriores.

Se realizd el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con
regularidad.

La planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad,
abasteciéndola una vez al mes con combustible.

Se hizo la limpieza de los alrededores de la planta generadora de energia
y la del sistema de agua.

Colaboré con la intérprete atendiendo a los usuarios y visitantes del Bufete
Popular, informandole sobre el avance de sus procesos y los requisitos
necesarios para apertura nuevos procesos.

Toma de casos nuevos para el Bufete Popular.

Ingresar al libro los expedientes fenecidos.

Localizar expedientes fenecidos en la bodega.
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- Hacer razones de cierre en expedientes del Bufete Popular.

- Acompanar a los patrocinados a la oficina del Ministerio Publico, RENAP,
Juzgado de Paz de Nebaj y Centro de Mediacion.

- Recibir e ingresar al libro las notificaciones a diario.

- Entrega de notificaciones a pasantes a diario.

- Entrega de casos nuevos a pasantes.

7. Reparaciones a las instalaciones de la Coordinacion Local:
para el presente mes no se realizé ninguna reparacion.

~
A n!

@ ‘s N & Q}/

F. Vo. Bo. v

Luis Armando Rivera Marroquin Lic. Juli%}ésar Enriquez Saenz
Conserje — Mensajero Director del Bufete Popular y Administrador

Del Centro de Administracion de del CAJ

Justicia CAJ



Guatemala, 31 de marzo de 2019.

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f)

Luis Armando Rivera Marroquin
(1971 58323 1401)
Conserje - Mensajero del CAJ
Nebaj, Quiché
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacion Local del CAJ.

Nombre de la contrata: Zaida Amariliz Lépez Félix

Periodo del: 01 -03-2019 al 31 =03 - 2019

Actividades realizadas

1.Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las
actividades de la Coordinacién del Centro de Administraciéon de Justicia-
CAJ-

Oficio No. 05/19 solicitando firmar las evaluaciones y constancias de
pasantia de los pasantes del segundo semestre correspondiente de agosto
de 2018 a enero de 2019.

Oficio No. 06/19 Solicitud de pedido No. 04/19 para el pago por compra de
diésel para la panta de emergencia, correspondiente al mes de marzo de
2019.

Oficio No. 07/19 y Solicitud de pedido No. 05/19 por servicio de energia
eléctrica correspondiente del 02-02-2019 al 01-03-2019.

Envié de la documentacion necesaria para la elaboracion del contrato por
arrendamiento del inmueble para las oficinas del Bufete popular para el afio
2019.

Oficio 08/19 y Solicitud de pedido No. 06/19 para el pago por compra del
servicio de agua purificada, correspondiente al mes de marzo de 2019.
Envié via correo electronico la estadistica mensual del Bufete Popular
correspondiente al mes de febrero de 2019 a la Secretaria Ejecutiva de la
ICMSJ.

Solicitud de suministros de cocina y limpieza No. 01/19

Oficio No. 09/19 y solicitud de pedido 07/19 por compra de cajas plasticas
jumbo.

Solicitud No. 10/19 y solicitud de pedido No. 08/19 para compra de un
microondas para uso del personal y pasantes del Bufete popular.

Envié via correo electronico la estadistica mensual del Bufete Popular
correspondiente al mes de febrero 2019 al INE.

Envie via correo electronico los informes quincenales, asi como el listado
de audiencias que se cubrieron y se cubriran en las quincenas del mes de
marzo de 2019, actividades del Director del Bufete Popular y Administrador
del CAJ,

Transcribi el control de suministros correspondiente al mes de febrero de
2019.
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2.Clasificar, registrar, y archivar la documentacion que se generen, asi
como de su envio a la SEICMSJ, cuando le sea requerido.

3.

Red de derivacion

COMUDE

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

informes quincenales del Director del Bufete Popular y Administrador del
CAJ

Mujeres Ixhiles

Procuraduria de Derechos Humanos

Informes mensuales del personal administrativo de este CAJ, (secretaria,
Intérprete y Conserje-Mensajero).

Conocimientos de memoriales que se envian al Archivo Regional de
Tribunales de Quetzaltenango

Conocimiento de expedientes que se envian a la Procuraduria General de
la Nacion de Santa Cruz del Quiché.

Los oficios y solicitudes para pago por servicios, copias de guias por
servicio de mensajeria, informes del mes, circulares, control de ingresos y
egresos de sentencias o convenios certificados por el jefe del Archivo
Regional de Quetzaltenango, control de ingresos y egresos de expedientes
de jurisdiccion voluntaria, se encuentran archivados en sus respectivos
folders.

Control de Ingresos y egresos de suministros de oficina, limpieza y cocina.

Organizar y mantener en Optimas condiciones los archivos de la
Coordinacién Local del Centro de Administracion de Justicia CAJ.

- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes,
control de mensajeria, se encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4. Apoyar al personal operativo del Centro der Administraciéon de Justicia, en
las labores que este dentro de sus funciones secretariales.

4.

Transcribi los informes quincenales del Director del Bufete Popular y
Administrador del CAJ.

Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.

Transcribi el informe del Conserje — Mensajero

Transcribi mi informe mensual de actividades realizadas como Secretaria

Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de
documentos que ingrese, asi como de llamadas telefénicas.
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- Imprimi los correos electrénicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ
solicitando cualquier tipo de informacion o avisos.

- Recepcioné oficios, invitaciones, resoluciones y llamadas telefénicas de la
universidad de San Carlos y Rafael Landivar; convocatorias del COMUDE,

- Red de Mujeres Ixiles, Red de Derivacion, Sociedad Civil, Alcaldia indigena,
Alcaldia de la Mujer Indigena.

- A diario me encargué de recibir un promedio de 45 llamadas telefénicas de
los usuarios y patrocinados del Bufete Popular, o solicitando informacién del
avance de sus procesos, 0 solicitando asesoria juridica de los municipios
de Chicaman, Uspantan, Sacapulas, Cunén, Chajul y Cotzal, los CAP de la
region Ixil.

- Atendi llamadas provenientes de los Juzgados de Paz de Nebaj, Sacapulas,
Cunén, Chicaman, Uspantan, Chajul, Cotzal, Ministerio Publico, Procuraduria de
Derechos Humanos, INACIF, Red de Mujeres Ixhiles, con el objeto solicitar
informacion de procesos que se tramitan y los requisitos que se necesitan para
iniciar proceso el Bufete Popular.

6. Brindar atencién y orientar a las personas que visitan el Centro de
Administracion de Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a usuarios del CAJ y del Bufete Popular solicitando
informacién acerca de los juicios que estan en tramite y los que se puede tramitar
el Bufete Popular y los servicios que presta el CAJ.

- Brindé asesoria juridica a los usuarios del CAJ.

7. Recopilar y procesar la informacién estadistica judicial y enviarla a la
coordinacion de los CAJ‘s

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electrénico, correspondiente al mes
de febrero de 2019.

- 'Y por el Instituto Nacional de Estadistica INE, correspondiente al mes de enero
de 2,019 y se envid via correo electrénico.

8. Tener seguimiento de la ubicacién de los bienes del CAJ.

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad,
algunas en las Oficinas de la Coordinacion y otras en las Oficinas del Bufete
Popular.
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- Otros bienes como el equipo de cédmputo antiguo se encuentran embalados y
listos para ser enviados cuando sean requeridos por la Secretaria Ejecutiva de la
ICMSJ.

9. Apoyar en elaborar las ayudas de memoria de las reuniones que se
realicen con las Unidades Coordinadoras, comités de apoyo y con otras
instituciones.

-Se elaboré la ayuda de memoria de la reunion de la Unidad Coordinadora, para
su posterior envio a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

10. Apoyar al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ en la
elaboracion de los informes de gastos y cotizaciones de las actividades que
se realicen.

- Se cotiz6 y compré refaccion de para los integrantes de la Unidad Coordinadora.
11. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por el CAJ.

- Se realizo la reunién con el personal administrativo y el grupo de pasantes del
primer semestre del bufete popular correspondiente de febrero a julio de 2019,
para dar linimentos a los estudiantes, se les hizo saber del reglamento de Bufete
Populares, la clase de procesos que debe tramitar este Bufete, la asesoria juridica
que se les brinda a los usuarios y recomendaciones para prestar un mejor servicio.

- Se hizo el sorteo de mesas de trabajo con los pasantes y se les asignaron los
procesos que se encuentran vigentes y los de nuevo ingreso equitativamente.

12 Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en
las actividades propias de su puesto.

Apoye en:
- Orientar a los pasantes en el tramite de procesos vigentes en el Bufete popular.
- Realicé conciliaciones para el Bufete popular.

- Revisar proyectos de demandas elaboradas por los pasantes del Bufete Popular
en juicios Orales de Fijacion de Pension Alimenticia, Orales de Modificacion,
Apertura a prueba, diligenciamientos de los medios de prueba, proyectos de
liguidacion de sentencias laborales, Solicitar nuevas audiencias, Juicios
Ejecutivos, Ejecutivos en la Via de Apremio, Rectificaciones de Partida de
Nacimiento, Juicios Ordinarios de Paternidad,
impugnacién  de la paternidad, evacuaciéon de vistas en juicios ordinarios de



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

divorcio y paternidad, contestacién de divorcio, subsanaciones de previo,
solicitudes de convenios, sentencias y certificaciones de todas las actuaciones en
Juicios Ejecutivos y Ejecutivos en la Via de Apremio, cambios de procuracion.

-Tramité certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de
Pago al

Archivo Regional de Quetzaltenango,
-Control de Ingresos y egresos de expedientes del Archivo Regional de Tribunales

- Elaboré demandas: Juicios Ejecutivos, Orales de Fijacion de Pension
alimenticia, Diligencias Voluntarias de Rectificaciones de Partidas de Nacimiento.

- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular

- Recibir notificaciones

- Control de egresos de expedientes para la PGN

- Atendi consultas juridicas

- Procurando procesos en el Juzgado de Primera Instancia de Familia y Laboral

- Elaboracién y Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango

- Acompanamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para
ser atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

13. Elaboracion de informes mensuales de actividades.

- Transcribi y envie los informes de la Interprete del Bufete Popular, Conserje —
Mensajero, Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ y el mio propio
como Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ, correspondientes al mes de
febrero de 2019.

14. Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes
propiedad de LA SECRETARIA, que por razones del cumplimiento de sus
actividades le sean asignados.

- Llevar el control de ingresos y egresos de los suministros de oficina, limpieza y
cocina.



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Se ha tenido el cuidado de ubicar el equipo de oficina consistente en archivos de
metal, libreras y escritorios para el nuevo afio laboral.

- El equipo de oficina consistente en un escritorio y dos auxiliares de computo de
melanina, una silla de tela con rodos, un equipo de computo completo y un
scanner estan bajo mi uso y resguardo, dandole el uso adecuado.

15. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el
Director del Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracion de
Justicia.

- Verifigué que los pasantes del Bufete Popular, asignados para el primer
semestre de 2019, se hicieran presentes a sus actividades en el Bufete.

- Les dimos la induccion en cuanto a las actividades que se realizan como
pasantes.

- Se les asignd su equipo de computo y de oficina para sus actividades como
pasantes, recomendandoles que le den uso adecuado.

- Asigné mesas de trabajo segun sorteo, asi como la entrega fisica de los listados
y procesos vigentes, para que los nuevos pasantes continden con el tramite y la
procuracién que cada uno amerita.

- Revise proyectos de demandas

- Revisé memoriales solicitando certificaciones al Archivo Regional de
Quetzaltenango, Juzgados de Paz, y Juzgado de Primera Instancia de Familia.

- Hacer diligencias de Jurisdiccion Voluntaria
- Diligenciar expedientes orales de Fijacién y Modificaciéon de Pension Alimenticia

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular, asi como

el ?tem:jiagua  que también funciona de forma regular.
LQ N, \ Vo.Bo.

Lic. Julio Lésar Enriquez Saenz

Director del Bufete Popular y

Administrador del CAJ
Nebaj-Quiché

De Justicia, Nebaj-Quiché




Guatemala, 31 de marzo de 2019

Licenciado

Héctor Anibal De Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el rengldn presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f Q%%\Q@

——S@cretaria de [a Coor
Nebaj, Quiché




ALEX BARTQLOME PETIEY QUIEJU

CANTON PANAJ SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

ALEX BARTOLOME PETZEY QUIEJU

e 4 /" FACTURA DE PEQUENO
02665834  CONTRIBUYENTE SERIE A
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Seoretania Erecutiva
Instancin Covrdinadons de lp Modomirnciin del Sector Justion

INFORAME MIFNSIA] DF AVANCE DE RESULTADGS
Ceniro de Adminisiracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitian, Soloia.

Nombre dei Conlratado: Alex Bartolome Petzey Quieja

Cargo: Guardian —- Conserje
Periodo del: §%/03/2818 al 31/03/2019

3.

Actividades
iosdias 02, 84,08, 08 10, 12, 14, 18, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30 del mes de marzoc de
2019 ias actividades que se realizan todos ios dias son ias siguientes:

Vigiiancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y eguipo de oficina que
se encuenirz en e CAJ ubicado en el Canton Panabaj vy nusvas instaiacionss en
el Canitén Xechivoy.

» Se realizd la vigilancia en tumos de 24 X 24 horas en las instalaciones y se
resguarde del mobilianc y equips que se encuenira ubicads en el lugar denominado
Xechivoy y se supervisé diariamente las instalaciones del CAJ que se ubican en el
canién Panabaj, ambos del municipio de Santiago Alitlan, Scolofa.

i ahores de mantenimiento y limpieza.

En mi furng, se iardiniza v se da mantenimienio 3 ias dreas verdes dai edificio que ocupa
el Bufeie Popular, en s Canion Xachivoy del municipio de Santiago Alilian, Soioia.

Se realiza ia limpieza general del edificio del Bulele Popular ubicado en e Canidn
Panabaj, Santiago Atitlan, Soloia.

Se colabord con e conserje en sacar Ia basura a los camiones recolectores municipales.

Se apoya con ia limpieza del edificic gue ocupa actualmente el Bufete Popuiar.

Eanienimientc de ias areas verdes.

¥ Riego deo las areas verdes cuando fuera necesario y corle de engramillado en las
instalaciones del CAJ ubicadc en ef cantdn Panabaj y las areas se encuentran en
buen estado por lo que no 5 necesario engramiliar,

Mensajeria.
> Se hz spoyado al Conserie Mensajero del Bufeie Popular del Centro de

Adminisiracidn de Jusiicia -CAJ- en ei envio de comrespondencia a cairgo
expreso.



Instancin Coprdi

Actividades Exiras:
> 060372018

Se prendi6 por 20 minutos 1a planta de tratamiento de aguas negras y pluviales
gue se encucnira en e CAJ de Panabal.

» G8/03/2013

Apoyoc al personal de iz PNC en su edificic que se encuentra en el CAJ de
Panabal.

> 1210312019
Se apoyd en iz bisqueda de expedienies fenecidos, gue se encuenitran
resguardados en ef edificio del Bufsie Popular de Canidn Panabaj.

» 180372010

Se prendic por 20 minutos la planta eléctrica que se encuentra en e CAJ de
Panabaj.

0/037201

W

\
1o

Se prendid por 20 minutos Ia plania de iratamienio de aguas negras y pluviales
que se encuentra en ef CAJ de Panabal

> 30/03/2018

Se prendid por 20 minulos la plania elécirica que se encuentra en el CAJ ds
Fanabai

ﬁaz‘al >
Directors del Biifete Popular
|
Santiags Atifisn, Sslsld Coordinadora — CAJ-
Santiage Atitlan, Soleia

S



Santiago Atitian, Solold 31 de marzo de 2019

licenciade

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutive de ia Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Jusiicia

Su despacho

Por medio de la presenfe manifiestc gue, no presto mis servicios de manera
permanente en olra enlidad del Estado en ios renglones presupuestarios 011 y 022,
por ia que no exisie inconvenienie en presentarios bajo el rengion presupuesiario
029 para esa Secretfaria Feculiva, A lo vez me oblige a dar aviso inmediaio a su
Despacho en casc de ser coniratado para redlizar actlividades que coniravengan
las que aclualmente presio para esta instilucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso comrespondiente.

Sin oiro particular, me suscribo.

ardian-Conserje
Centro de Adminisiracion de Justicia ~CAJ-
Santiago Atitian, Solola



ANTONIO IXBALAN CHICAJAU

CANTON TZANCHAJ SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

NIT.: 31312179 ]
F’ACTURA DE PEQUENO
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Sevmearis Liscudiva

tnctamcis Coprdmedors de s Moderniracnon del Sector lushioa

Nombre del Contratado: Antonio ixbalan Chicajau

Carge: Guardian — Conserje
Periodo def: 01/03/2018 al 31/03/2018

Gad

£

Actividaa‘es
ios 1,03, 05 07. 08, 11,43, 15, 17. 19, 21, 23, 25, 27. 29, 31 del mes de marzo
de 2{}’: 9 ias achvidades que ss :En. izan todos los dias son las siguientes:

Vigilancia en las instalaciones y resguarde de! mobiliaric y equipo de oficina que
s¢ encuentra en of CAJ ui}acade en of Cantén Panabaj y nuevas nstaiacinnes en
et Cantén Xechivoy.

> Se reglizd Iz vigilancia en tumnos de 24 X 24 horas en las Insialacionss y se
resguardo del maobiliario y equipo gue se encuenira ubicado en i lugar denominado
Cantdn Xechivoy v se supervisd diariamente ias insialaciones del CAJ que se ubican
en el canidn Panabaj, ambos dal municipio de Saniiago Alitian, Solola.

Labores de mantenimienio y limpieza.

En mi turnc, se realiza ias labores de mantenimiento i"spiez,s en las areas comunes
del CAJ, en el Cantdn Panabaj v se aﬂu'g’a en limpieza . del edificio dei Cantén Xechivoy

dei municipio de Santiago Atitlan, Soloid.

Se realiza la impicza general del edificic de Coordinacion ubicado en ef Cantén
Panaba;, Santiago Altian, Solola.

Se colabord con el conserje en sacar iz basura a los camicnes receolectores municipales.

fantenimienio de ias dreas verdes

v Risgo de las dreas verdes cuando fuera necesario y corie de engramiliado en ias
instataciones dei CAJ ubicado en el canidn Panaba] y ias areas se encueniran en
buen esiado por o que no es necasano engramiliar,

B[!MIBI’ ld‘

» 3 ha apovado al Consere Mensajero del CAJ en el envio de corespondencia
a £argo expresoc.
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Secretania Diecutiva
Instenc Covrdingdons: de Iy Modemizaeidn del Seclor Justicne

Tiras aclhividades,

> 01/432018
¥ Se coordinG con el personal del Juzgado de instancia quienes fueron a
trasr expedienies gl edificio que ies corresponde en ef CAJ del canion
Panzbai.
> 05/03/2019

¥ Se coording con i personal del Ministerio Publico quienes fueron a ordenar
expedientes al edificic que les corresponde en el CAJ del cantén Panabaj.

07-03-2018

v Se arregio un cable de ia plania de iralamienio de aguas pluviales en &l
CA.l dei canton Panabaj.

{8/03/2G18
¥ Se prendit por 20 minutos ia planta de energia eléclrica que se encuentra
en i CAJ del cantén Panabaj.
13-03-2018
¥ Se prendic por 20 minuios Iz plania de ratamienio de aguas negras y
pluviales que se encuentia en ef CAJ de Panabai.
15-03-2018

v Se Coording con personai de ENERGUATE para Ia toma de leciura del
contador de energia elécirica en el edificio del canion Panabaj.

23/33/2018
¥ Se prendit por 20 minuios ia plania de energia elécliica que se encuentia
en e CAJ de Panatba;.
27832018

v Se prendid por 20 minutos ia plania de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en ef CAJ de Panabaj.
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Sevretaria Ereciliva
Instancip Covedinadons de b Modemizacion del Secior Judivia

Antonio Ixbaian Chicajau
{zusrdiss —{anserie
Rantisan Atitids Selols

DuisT
Administradors CAJ

Santisge Atidin, Seleld
\




Santiago Alifian, Solold 31 de marzo de 2019

Licenciade

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Eecutive de lo Instancia Coordinadora
De ia Modernizacion del Secior Jusiicia

Su despacho

Por medio de g pesente manifiesto que, no presio mis servicios de manera
permanente en olra entidad del tstado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por ia que no exisie inconvenienie en preseniarios baio el rengidn presupuesiario
029 para esa Secrefania ecutiva. A lag vez me obligo o daor ovisc inmedialo o su
Despache en caso de ser contraiado parg reciizar aclividades que contravengan
ias que acluaimenle presio para esta instilucion, eximiéndole de cuaiquier
rasponsabiidad por el incumplimianic de mi parte en dar el aviso conespondiente.

Sin otre particular, me suscrabo.

Anfonio Ixbalan Chiccjau
DPi 1748 73182 0719
Guardicn-Consersie
Ceniro de Adminisiracion de Jusficia -CAl-
Santiago A#lan, Solola



DOLORES TZINA

MENDOZA

CALLEJON SISAY ZONA 1 SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA

NIT.: 31628524

DOLORES TZINAMENDOZA DE REANDA | CONTRIBUYENTE SERIE A
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“N°000074 |,
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Secestariz Slocutive

instancia Courdinadora de iz Modernizaddn del Sector Justida

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia —-CAJ-
Santiago Atitian, Sclola.

MNombre del Contratado: Dolores Tzing Mendozs

Cargo: intérprete del Bufete Popular
del Ceniroc de Adminisiracion de Justicia —-CAJ-
Periodo del: 0170372019 al 31/03/2019

Actividades realizadas:

1. Asistir y participar en las sesicnes de trabajo convocadas por la Directora del
Bufete Popular y Administradora def CAJ.

> Participacidn y fraduccion en la charla que se llevd a cabo por la pasante a cargo,
con las z:«a‘mz: nadas dei Bufete Popuilar, Canton Xechivoy, Santiage Atitian.

2. Desarroilar iz actividad de interpretacidon enire ios usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerida.

¥ Se les interpreta en ol idioma TzZ'ulujit - Kakchiquel ia informacién dada por ios
pasantes y operadores de Justicia, sobre ¢ tino ce proceso ¢ seguimien o de su
caso que es llevado por el i

= Paternidad y Filiacion

Eiecuiwve en la Via de Apremic
Eiecutive Comun,

Juicio Cral de Relaciones Familiares

-

o Divorcio Voluniario, Ordinario ds Divorcio

= Cobro de Presiaciones Laboral,

« 13} mlnpnmnq Voluniarias

- Juscza Grai de Fiacion de Pension Alimenticia

« uicio Oral da Modificacion de Fijacion de Pension Alimenticia

= Localizacion de usuarios a fravés del ieléfono, motivo de aiguna citacion o consuiia
e pr—lnp da ins HESEQEES,

= Se les brindsd apoyo 2 aigunos de ios v ias usuarias que visiia el bufete popular pos
motive de alguna: Asescorias-Consultas- Junta conciliateria



i:s-
3

3}, Forialecer ios espacios de comunicacidn en el idioma de su dominio- enire ios
iideres v dirigentes de iz poblacion y los operadores de justicia para que ef sistema
de justicia se fortalezea y redunde en be .ss.c;., de la poblacidn local.

Se ha coordinado por medic de la Red de Derivacion de Atencidn a Victimas de Violencia,
a través de persona individual, también con ias promotoras de fa Asociacion {AMLUDI)
para {a divulgacion de informacion v asesoria juridica.

Se ha ofganizado charas con lemas especificos de acuerdo a la siluacion de ias
patrocinadas dei bufete popular; para proporcionarie a cada una de elias ia molivacion de

sequir con su caso sin femor 2 nadis.

4). Prestar apoyo 3 la Directora del Bufete Popular v Administradoradei CAJ v
Pasantes cuando fuese necesaric y dentro de las actividades gue le corresponde.

Se brindd atencidon v orientacidn a personas que visitaron ef Bufete Popular y del
Ceniro de Admsmshamon de Juslicia.

» Charla con patrocinadas del bufele popuiar en cooidinacion con ia directona y
nasanies en af idioma {Z'ululll y sspadol

i

Se recibig nofificaciones de los juzgadoes, ministeric publice, llevando el control
respectivo en fisico.

\"

> interpreiacion y iraduccion de junias conciliaiorias en idioma Tz uiujil — kakchiguel

# Se dio acompafiamiento a los usuaros que requieren de nuestre servicio derivando
2 instanciss compeienies. {(Juzgado de Paz Jjuzgade de Promerz insiancia de
Familiz, Renap y en si Ceniro de Mediacion}

& Procuracién de giligencias y acompaniamientos de patrocinadas en otros municipios
siendo o siguiente: San Pedro L2 Lagunz, San Juan L:-\. Lagana. y San Pable La
Laguna

- i——'rgci irac inn Ao oSNt nor mariin de ieée{gnc ocon i"n!}fl’l"‘l"aﬂ

Uracion ge PR BERCAANY PP WA B

paia ia conribucion de avances de ios Procesos.
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Secreiana Beaniva

inctanriz Conrdinadors do i Aodarnizacion dal Sactor lusticia
t

51, Orientar a2 ios vecinos y los usuarios del Bufete Pcpuiar sobre ios reguisifos

que deban cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.

# Se ha dado orientacién a persona individual y grupos para darles la informacion
exacia y precisa respecto alguna diligencia en el CAJ.

* implementamos para un buen servicio con nuesiras usuarias {os), al momento de
recibir caso nuevo, se le extiende su ficha de caso nueve para un mejor centrol al
respecio.

»  Alos usuanios
}—'nnwgr sl

gl &ea%izar r*e':: e,su;cnes de idioma de su dominio al aste‘ian vy viceversa a
min

» Ser E;zo m;erpi ezahi&; en zmuiii - Kakchiquei de usuarios que visiia el Bufete
S Niievos

|§_|
v
=

> Se atendieron 89 muieres y 20 hombres mayores de edad que egresan de diferenies
pusbios; siendo los sigulente: San Lucas Tolimén, San Pedro La Laguna, San Juan
Lz Laguna, San Pabio La Laguna, San Marcos I3 Laguna y Santiago Afifian

dominando & idioma Tz utuil, Kagchiguel y Casieliano.

7. Apnyar z iz Diraciora dai Bufete Popuiar v Administradora dei CAJ en actividades
Administrativas secretariales cuande se ie solicile:

« Llevar el control de Acuerdos realizados en Centro de Mediacién.

= Lievar el Control de Audiencias Juzgado de Primer instancia fisico - digital

o levar &l confrol {}F_i acompatamienios fisico - digilal.

- y registro de notlificaciones de Juzgados

= Se apoyd en ei a.rea de secreiaria en horarios de aimuerzo o cuando elia se
encuenirz susenie por molivos de reuniones U oiros moiivos.



"

"
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Sescretana Fir{nl A

inctancia Cnnrdinadars de i Madaenizacidn dai

abore gl conirol de datos estadistico mensual,

m

-

ievar of control de visita de ios usuarios gue llegan 2 diario en ef Bufefe Popuiar
nire ei!es; mujeres, hombres y personas de lercera edad en idioma Tz ulujil,

=

kaachiguel y espaniol

Se apoys en ¢l ordenamiento y clasificacién de expedientes de casos cerrados
Fotocopiar documentos cuando eS necesario para aiguna diligencia de las
patreﬂmadas del Bufete Popular, Santiage Alitian, Solgia

Se colabord en ia bisgueda de expediente en el archivo muerto, que sirvié de

€3

onsuitas para pasanies.

{ 7zina Mendoza
*e del Bufste
P{.’a D;df 'J' g=i CAJ




Santiago Atittan, Solola 31 de marzo de 2019

licenciade

Héctor Anibal de Lledn Polanco

Secretgric Ejecutive de la Instancia Coordinadora
De ia Modernizacion del Secior justicia

Su despacho

Por medio de fa presente manifiesto que, no presto s servicios de manera
permanente en olra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 01l y 022,
por o que ne exisie inconvenienie en preseniarios baio el renglion presupuesiario
029 porg esa Secreigna Heculiva. A Io vez me obligo g dor gviso inmedicio o su
Despacho en case de ser coniraiado para realizar actividades que contravengan
s gue aclugimende presio para esla insliucion, eximiéndole de cudiquier
responsabilidad por el incumplimienic de mi parte en dar el aviso conespondiente.

Sin olro particular, me suscribo.

Santiago Adilan, Solola



FELIPE PABLO T10(
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ms—‘nms sﬂ.—dqsms DE AVANCE 35 RESULTADOS
aanttagu Atitian, S{: é

re dei Contratado: Felipe Pabic Tzoc

Cargo: Conserje — Mensaierc
Periodo del: §1/03/2018 ai 31/03 /2013

W

informe a ia Directora del Buifste Popular y Administradeora del CAJ scbre los
desparfecios eléciricos, drenajes, fugas de agua v cualguier mal funcionamiento de
ios servicios de las areas publicas del CAJ y del Bufete Popular del Canton Xechivo

hia informado esle m ez-_ a i—:.
IG5 fOCOS (ue 5e encuenira
y Canton Panabai.

Rea?zar Laba“s de mantenimiento y limpieza de ias instalaciones del Bufete Popular
L]

dificio que ocupa actuaimente el Bufete Popular, con o cual se

ﬂ
e
Hgra una bhuena :magen del mismo a los usuarios.

Semanaimenie se exirae ia baswra alcamidn d

n
[
n
(n
]
3
3
3
3
0,

4

le da mantenimiento g ias areas verdes que se encuentran ef Bufe
‘aﬂt\nt 4 \..n..rl {;“!O‘I’

e Poputlar ubicado en

13 U]

Diariamente se riega ias planias verdes gue se encuentran en e
Cantén Xechivoy.

Labores de mensajsria.

Se ha realizado tareas de mensajeria para ef Bufete Popular del Centro de Administracion
Justicia -CAJ-

} _______ i 3
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Sedreiana Fisoniiva

Instancia Coordimadors de Iy Modernizacion dal Sector Tusties

Caandc se es reguerido, se colabora con los nolificadores del Juzgado de insiancia para ia
ocalizacitn inmediata de viviendas de los demandados y asi poder agilizarles los procesos.
Se coizbora con el Trabajador Social adscrifo al Juzgado de Primera insiancia de Familia

para ubicar Is vivienda de Ia parte aclora a efecto de realizar estudios socicecondémicos, de
08§ DIoCesos de pensiones aiimeanticias.

Apoyo a ia secretariz en las distintas sctividades que resalizan.

Se apova a ia secrefaria del Bufete Popular del Cenlrc de Administracion de Juslicia,
fra o

cuando ia misma se encuen cupada con la atencion a usuarios gue visitan las
instalacionss.

Cuandgc Iz Intérprete se encuentra efectuando su labor con olros usuarios, par u
atencidn pronta al usuario, se le apoya con la interpretacidn a los patrocinados sobre sus

chive muerto del Bufete Popular ubicado en &l canion

Xec%‘;,va ¥,

Se apoyd a ia secretaria 2 ingresar £asos cerrados.
Se apoye a ia secretaria a ingresar notificaciones.

Se apoyé a la secretaria a ordenar expedientes cerrados en el archivo muerto del bufete
popular ubicado enslcantdn X

Se apoyo a la secretaria 2 ordenar los expedientes para ser trasiadados 3 ias instalaciones
Amd A ] i e I Memmbiem Dmemmbnmg
GE: Ao UDIC3Gas en & Lanin ranasal.

"

=

esian en ias instalaciones del CAJ ubicado en el Canldn Xechivoy y panabaj

Se apoys a ia secrelaria a vaenficar los numeros de inveniano del equipo y mobiliano gue

Se ordenaren los escritorios por numere de inventario, reubicando ios mismos.

Q

apoyo a la secretaria en la elaboracion del detalle de boletas de cargo expreso utilizadas
en sl mes.

Otras actividades inherentes s su carge v que asi lo disponga la Directora del Bufete
Popular ¥ Adminisiradora dei CTAJ
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Atencion y Orieniacidn a personas que visitan ef Bufeie Popular y i Ceniro de
Administracion de Justicia.

o (O AR .. UG JRNNPYY < Sy ¥ o R, S (e e At U GO o I PR po Dl (i © g gl
Se brinds informacion acerca 4 ubiCacion U 1as ofras inshituciones el Sector Justicia, a
T s Pimin pleg

i8S perscnas que visitan &i Bufete Pupbaa;

Se les acompana 2 los usuarios cuando desconocen en donde se encuentran los juzgados.

Tzoc
Consgrie-Mensajerc
Santiagp Atitian, Scicia




Santiago Atitlan, Solold 31de marzo de 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Leodn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Secior Jusficia

Su despacho

Por medio de la presenie manifiesio que, no presto mis servicios de manera
permananie en ofra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por ia que no existe inconvenienie en preseniarios baio el rengion presupuesiario
029 para esa Secreifaria fecutiva. A la vez me oblige a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser coniratado para realizar aclividades que confravengan
ias gue acluaimente presto para esta institucion, eximiéndole de cuagiguier
responsabiidad por el incumplimiento de mi parle en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

DPl 2650945930719
Conseifje-Mensajero
Ceniro de Adminisiracion de Justicia -CAl-
Santiago Afilian, Solola
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Secretaria Elecuivg
Instancis Covrdinedors de e Modemnizacitn del Seclor hsticia

INFORSME MENSUAL DFE AVANCE DE RESULTADGSE
Centro de Administracion de Justicia CAJS-
Santiago Afitian, Soloia

Nombre del Coniratado: Marleny Flonidaima Guarcax iion

Cargo: Secreiaria del Bufele Popular dei Cenlro de Adminisiracion de
Justicia —CAJ-

Periodo dei: 01/03/2019 al 31/03 12019

Actividadess resalizadas:

1. Redactar y mecanografiar ia correspondencia gue se derive de las actividades de
la Administradora del CAJ:

» Reaziicé ia estadistica mensual del Bufete Popular correspondiente al mes
de marzo 2012,

> Envié de cuadro de correspondencia del mes de marzo de 2018 a ia
Secretaria Eiecutiva de ia ICMSJ

» ficios varios a Instituciones de! municipio de Santiago Atitlan,

» Recibir la cofrespondencia remilidas desde ia Secrelaria v de ofras
Insianciss.

» Se envia consianiemente ia correspondencia del CAJ 3 ia SEICMSY,

Ciasificar, regisirar y archivar iz documentiacion que se genera, asi como de su
envio a ia SEICMSJ:

G

Se archivaron oficios que ingresaron a i2 Institucion, provenientes de las diferentes
~

instituciones gus conforman el CAJ del Sector Justicia y Secreiaria Ejecutiva de ia
ICMSJ.

i=s copias de las sciciiudes parz pago de servicios, facturas, oficics vy
conocimientios enviados v recibidos. clasificandcios y archivandolos en sus

respectivas carpetas v libres de registio.
Se digitalizé y ordend ios comprobanies de envios vy recibidos de cargo expreso.

Control de asesorias, control de acuerdos en el Centro de Mediacién, control de
correos electrénicos y acompanamientos en su respectiva carpeta 2019,



>

Secretania Eiecutiva
Instencia Covrdinados de by Mofomizecitn del Secior Jusdicia

Se feva un conirol de constancias de pasantias de ios praclicanies del Bufete

Se d
Popular dei CAJ de Santiago Atitlan, Scicia.

3. Organizar y maniener en oplimas condiciones los archivos de ia Coordinacion
Local del Ceniro de Adminisiracion de Justicia CAJ.

# Ofcios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, notificaciones
informes del mes, se encuentran cada una en ia carpeta correspondiente.

= iiovar ¢ conirol de los expedienies en el archive digial v fisice del Bufeie
Popuiar.

» 3Se lisva el conitrol de suminisiros en fisico vy digital

> Mantener al dia el archive de cronogramas de audiencias y actividades
quincenales de Ia direclora.

4. Apoyar al personal operativo dei CAJ en cuantc a funciones secretariales.

Wt

v

Y

Realice los oficios de solicitudes y soliciud de arredramiento del CAJ

Realice oficio de soliciiud y soliciiud de pedido de energia eleclrica

Realice mventano de summnisiros ¥ su envio mensualmente a la Secretaria Ejecutiva
de Iz ICMSL

Revisidn del informe del Conserje — Mensajero

Eizboracion y revision de informes de los guardianes-conseries

Colaborar con el equipo, asi como con los estudiantes, las diferentes acciones gque
se realizan en ef Bufete Popuiar de ias aclividades de pasaniias

Se ordenaron ios expedientes de casos cerrados.

Recibir y registrar las nofificaciones y reportarias a los pasantes

Revisar el orden e ingresar ios expedienies de casos fenecidos e ingresarios en &l
archive gensral pars su respectiva esiadistics

Colaborar en ia reunidn con pasantes para mejorar ia iabor administrativa,
Participar en la reunidén del personai administrativo del Bufete Popular

Atender g ias promoioras de kg RED al momento de los acompafiamientos en los
casos del Bufete Popular v registrario en ol fibro de ia RED.

Apoyar en la reunién de la RED.
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Seoreiania Eiecutiva
Instancis Coordinedors d= I Modemizaciin del Sector Justicia

5. Reaiizar ias tareas inherentes en cuanic a ia recepcion de toda ciase de
documentos que ingresen, 3si como de llamadas telefonicas.

v

“;;_

Se lleva e control diario del regisire del ibro de horaric de enfrada y salida de ios
pasantes.

Se atendieron llamadas de ios secretarios de ofras insiancias asi también llamadas
con atencidn af piblico a! teléfono personal como secretaria.

Recibi convocalonas de reumones de olras inslituciones reiacionados a ia RED,
COMUDE elc.

Recibi y archivé los oficios enviades desde la secrelaria via commec y por
correspondencia.

Se colabora con los pasantes an llamar a las palrocinadas

8. Brindar atencidn y orieniar 3 las personas gue visiian ef Ceniro de Adminisiracion
de Justicia CAJ:

W

v

Atendi personalmente a los notificadores del Juzgado de Primera instancia de
Familia, Juzgado de Paz, Munwipalidad, Centro de Mediacion, MP y PDH, usuarios
del CAJ solicitando informacion acerca de los juicios que puede tramitar el Bufete
Popular ¢l avance de los ¢ascs gue se tramitan en ef mismo y los servicios que
presta f CAJ

Se apoyd con i3 interpretacion en horarios de almuerzs de 2 interprete y cuando
£S5 necesario.

Atendi y asesoré a ias personas que necesitan del Servicio del Bulete Popular en

espaifiol y Tzutugil.

7. Recopilar y procesar iz informacion estadistica Judicial y enviarla a ia Unidad de

Acceso a2 ia Informacion Pablica, coordinacion de los CAJ:

Recopiié ios datos del Bufete Popular para llenar iz estadistica solicitads por Ia
Secreiaria Elecutiva de iz ICMSJ, comrespondienie al mes de marzo 2019

Se recopiié fa informacion con los pasantes sobre ios casos fenecidos y casos

activos.
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Secreiaria Elecniva
Instancie Covvdinadors de le Modemizecion dal Seclor Justicia

Se recopis wuniamente con ia nlerprele los dalos esladisticos de las asesorias y

inafammiant,

389:“!"" LEet gt ] !!,05.

Se socializo 12 estadistica del mes gue corresponde con la directora del Bufete
Popusiar.

Se elaboro informe mensual de los datos estadisticos y se reporio los casos activos,
asescrias acompafiamientos y casos resusiios mensualmente af encargado de los
Bufetes Populares de ia Secretaria Ejecutiva de ia ICMSJ.

Lisvar registro ¥ control del inventario del CAJ:

-i-

Se #levs el coniral de los suminisiros de oficina, v de los bienes descritos en fas
tarjetas de responsabiiidad, mismos que se encueniran en &f edificio que ocupa &l
Bufete Popular v en el edificio de Panabaj. en coordinacion con la directora del

Bufeie y Admunisiradors del CAJ

Se coiabord con ia directora del CAJ para el recommido en ias instalaciones dei
edificio de cantdn Panabaj y Xechivoy para ia revision y conirol de bienss del mismo
y reportar los desperfectos del edificio.

8. Apoyaren iz elaboracion de ias aclas y memorias de ias reuniones que se realicen

con las Unidades Coordinadoras, comités de apoyo y con otras instituciones
» Conirol de los fbros de conocimiento v hibro de inventano de la Comision de

Recursos.

18. Cuando sea reguerido, podra apoyar a ios pasantes del Bufete Popular en ias

o

v

actividades propias da su pussio.

Colabore cuande s necesario con los pasanies en iz ioma de casos nuevos para
ef Bufete Popular

Se colabora en informar en las reuniones a los pasanies sobre ios proceses
adminisirativos, situaciones a mejorar

Recibi notificaciones y Hevé el control y registro en fisico y digital de las mismas, asi
comao ia enirega ai pasanie responsabie.
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Secreiaria Ejecuiiva
instancia Coordinadora de {a Modemizacidn del Sector Justicia

> Verificar que iodos 1os pasantes lengan lo necesario para ef rabajo administrativo v
enfregaries los suministros que necesitan

1i. Eilaboracidn de informe de aciividades correspondientes a ia secretaria.
> Se envié por comespondencia al encargado de recurses Humanos para su
respectiva revision los informes del personal. interprete del Bufete Popular,
Consere — Guardian. conserje-Mensaiero, v el mio propic como secretaria de la
Direccion del Bufele Popular v del CAJ v de ia direciora del CAJ

Enviar y recibir correos soliciiados por ia direciora del Bufete Popuiar-CAJd

v

> Enviar ofros fipos de informes segin ia necesidad soficiiade por ia Secretaria
Ejecutiva de ia ICMSJ.

12. Responsabilizarse def cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de
ia Secretaria. gue por razones del cumplimienic de sus actlividades sean
asignados:

> Venficacion de bienes muebles e inmuebles en coordinacion con el equipe de
trabaio.

> Unavez a la semana se reaiiza un recorrido general denlro de ias insialaciones del
Bufete Popuiar del canton Xechivoy, Santiago Attian, Soloia para verificar el
ordenamienio, de los bienes y archivos de expedientes del bufete Popular asi
también se les pregunta a fos pasantes si necesitan Gtiles de oficina.

F. Vo. Bo.
ectora Bufete Poputar
Bufete Popular-CAJ- —Z Administfadora CAJ .
Santiago Atitian, Sciold Santiago Afitian, Solold

/ /

/

J
f



Santiago Alitlan, Solold 31 de marzo de 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Secior Jusficia

5u despacho

Por medio de ia presenie maoanifiesio gue, no presio mis servicios de manera
permanente en olra entidad del BEstado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la gue no existe inconvenienie en preseniarios bajo el rengion presupuestario
029 para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmedicto a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar aclividades que conifravengan
las que caclugimente presio para esta institucion, eximiéndole de cualguier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin oko pardicular, me suscribo.

Secrefaria
Cenirc de Adminisiracion de Justicia -CAl-
Sanfiago Afiflan, Solola
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODEENIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo

Cargo: Guardian del CAJ
Periodo del: 01 al 31 Marzo del ano 2019

‘!

1)

2)

3)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentra en los edificios que componen
el CAJ.

Realicé vigilancia diuma y noctuma en todo el edificio del Centro de
Administracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina
de computo, de cocina y de guardiania, donde se encuentra la planta de
energia eléctrica y la bomba de agua.

Cuidé los vehiculos que ingresan en el parqueo perteneciente al
personal del Juzgado de Paz, del Centro de Mediacion, Ministerio
Publico, Bufete Popular, Juzgado de Primera Instancia y Defensa
Publica Penal.

Durante mi tumo ingresaron 5 visitantes los cuales a continuacion se
detallan sus datos:

Nombres: Rene Tanches
Institucion: PRINTER
Proveniencia: Huehuetenango

Motivo de Visita: a revisar computadoras en el Organismo Judicial.
Hora de Entrada: 2:00 p.m. Hora de Salida: 02:25 p.m.
Datos del Vehiculo: MITSUBISHI color blanco, placas- 741

Nombres: Jose Galicia
Institucion: del organismo Judicial
Proveniencia: de Quetzaltenango.

Motivo de Visita:  a dejar suministro en el OJ.
Hora de Entrada: 11:30 a.m. Hora de Salida: 12:20 p.m.
Datos del Vehiculo: camion negro placas 734 BBB.

Nombres: José Galindo
Institucion: Director de la Defensa Publica Penal
Proveniencia: Huehuetenango.

Motivo de Visita: Visita a la Defensa Publica Penal
Hora de Entrada: 8:10 a.m. Hora de Salida: 9:00 a.m.
Datos del Vehiculo: HILUX grnis placas 460 GTN .

Pagina 1 de 5



SECRETARIA EIECETIVA

4) Nombres: Héctor Figueroa
Institucion: INAB
Proveniencia: Ciudad de Huehuetenango.

Motivo de Visita:  a dejar memorial en el M.P.
Hora de Entrada: 10:31 a.m. Hora de Salida: 10:45a.m.
Datos del Vehiculo: HILUX de color blanco placas 476 BBH.

5) Nombres: Juan Carlos Lopez
Institucion: PNC
Proveniencia: San Pedro Soloma
Motivo de Visita:  a dejar una persona detenido al Juzgado
de Instanca.

Hora de Entrada:  1:33 p.m. Hora de Salida: 2:30 p.m.
Datos del Vehiculo: Patrulla No. 129

2. Informar al Director y Administrador, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de agua y cualquier mal
Funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

Durante mi tumo se informo al director lo siguiente:

< La planta de Energia Eléctrica se arrancd en tres ocasiones al
mes en un lapso de 15 minutos, para su buen funcionamiento.

< Indique que el cable de la planta que lleva comiente al radiador
esta quemado, y el calentador de agua de la misma se arruino y
necesita mantenimiento y sigue sin ser arreglado.

< A si mismo que el contactor que lleva cormrente a las instalaciones
del Centro de mediacion se arruino.

< Como también los tubos de las bombas de agua siguen con
fugas. Intente arreglario de forma provisional pero es necesaria la
revision.

Pagina2de5
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SECRETARIA EIECUIIVA
MSIANCIA COORDBIADORA DE LA MODEENIZACION DEL SECTOR JESTICIA

Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la
gravedad del problema al Director y administrador del Bufete
Popular sobre cualquier anomalia detectada en el tumo que se le
Asigne.

< Solo los problemas ya mencionados, asi como la planta de

energia eléctrica el contactor y las bombas de agua.

Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del
CAJ en horas y dias inhabiles.

Controlé el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y
dias habiles e inhabiles el mes de marzo del 2019 los cuales a
continuacion se detallan:

< En una ocasion Mario Orozco, oficial del Juzgado de Paz, ingreso

alas 6:39 p.m. y se retir6 a las 10:00 p.m.

< En una ocasion Miguel Castillo, Oficial del Ministerio Publico

ingreso a las 8:00 p.m. sin vehiculo.

En tres ocasiones se retird el notificador de organismo Judicial
Humberto Juan se retird a las 7:00 p.m. con vehiculo placas 505-
DMD gris.

En dos ocasiones Wilson, piloto del Ministerio Publico se retiré a
las 8:00 p.m. sin vehiculo.

En una ocasion ingreso el Licenciado Federico, Psicologo del
Juzgado de Primera Instancia Mixto a dejar vehiculo Runer con
placas 961 DNC en el parqueo personal a las 8:10 p.m.

En una ocasion el conserje del Bufete Popular Federico Baltazar
Juan, ingreso a las 5:45 p.m. y se retiré a las 6:00 p.m.

En una ocasion Pablo Técnico de la Escena del Crimen Ingreso a
las 9:00 p.m. con vehiculo HILUX con placas 6:42 DJV.

En una ocasion Francisco técnico de escena del crimen se retird
a las 3:30 a.m. sin Vehiculo.

En una ocasion Rudy y Pablo, técnicos de la escena del crimen
de ministerio publico se retiraron a las 8:00 p.m. con vehiculo de
placas 0677 BBS HILUX, e ingresaron a las 8:25 p.m.

En una ocasion Rudy técnico de la escena del crimen de
ministerio publico ingreso a las 11:30 p.m. con vehiculo de
placas 0677 BBS HILUX.

En una ocasion Luis Osorio, técnico en Escena del crimen del
Ministerio Publico se retird6 a las 09:00 p.m. con vehiculo de
placas 642-DJV HILUX Ingreso a las 9:30 p.m.
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SECREIARIA EIECETIVA
IMSTANCIA COORDMADORA DE LA MODEENZACION DEL SECTOR JESTICIA

< En una ocasiones el Secretario del Juzgado de Paz, Reynaldo
Joaquin ingreso a las 9:00 a.m. y se retiré a la 1:00 p.m. en dia
inhabil sin vehiculo.

< En una ocasion el Lic. Marvin Alfaro Juez de Paz ingreso las
08:10 p.m. sin vehiculo.

< En una ocasion Byron oficial del Ministerio Publico, ingreso a
dejar su vehiculo con placas 251 FRK gris Toyota. a las 9:30
p.m.

< En una ocasion Rene Maldonado, Auxiliar Fiscal ingreso a dejar
el vehiculo de placas 591-GZS HILUX de color Blanco, del
Ministerio Publico a las 9:00 p.m.

5 Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.
Elaboré mi informe mensual correspondiente al mes de
Marzo del afio 2019.

6 Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados
para la realizacion de su trabajo.

Cuidé las siguientes herramientas hasta la finalizacion de mi tumo.

1. Carreta 1. Tijera corta Grama
1. Machete 1. Escoba

1. Piocha. 1. Azadoén.

1. Rastrillo. 1. trapeador.

1. una saca basura.

7 Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne
el Director y administrador del centro de Administracion de
Justicia.

< Repodé 3 arbolitos, manteniendo la forma, durante este mes

Levanté basura en el interior del CAJ, y en las areas verdes en el

parqueo publico, durante el mes.

Durante el mes corte grama en 2 ocasiones en diferentes partes y

limpie zanjas en la misma.

Limpie el jardin en dos ocasiones durante el mes.

En una ocasion hice limpieza en la planta de energia eléctrica,

durante el mes.

<+ Barri las gradas de la entrada del CAJ en tres ocasiones durante
el mes.

< Barri el cuarto de bomba de agua en una ocasion durante el mes.

< Barri el cuarto de maquina en una ocasion durante el mes.

o o

g
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SECRETARIA ESECUTIVA

Barri las banquetas del parqueo publico en dos ocasiones.
Le di limpieza a la planta de Energia eléctrica en una ocasion
durante el mes de marzo del 2019.

L )
e

Vo.

ector del Popular y Administrador del Centro de
ministracion de Justicia, CAJ de¢' Santa Eulalia.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 de marzo del aiio 2019

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para reahizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

h6 AJus T

59616 1317

Guardian de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAdJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del contratado: Federico Baltazar Juan.
Cargo: Conserje-Mensajero
Periodo: del 01 al 31 de marzo del 2019.

1. ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO
DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y QUE
DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES.

e Por 6rdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

e Recogi 3 ESTADOS DE CUENTAS con la Trabajadora Social adscrita al
Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

e Acompané a DOS USUARIAS a solicitar Aperturas de Cuentas con la
Trabajadora Social adscrita al Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa
Eulalia.

* Recogi CUATRO COPIAS DE CONVENIOS con el Psicologo del Juzgado Mixto
de Primera Instancia de Santa Eulalia.

2. EL CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACION ENTREGADA.

» Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de
Santa Eulalia, Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

He apoyado en recoger notificaciones, exhortos y despachos con los notificadores,
1°. y 2°. del Juzgado Mixto de Primera Instancia; del Juzgado de Paz de Santa
Eulalia, Huehuetenango 5 notificaciones de ramo judicial.

13005-2018-00850, Oral de alimentos.

13005-2018-00883, Ordinario de divorcio.

13027-2019-00053, Ejecutivo.

13005-2018-00973, Oral de alimentos.

13005-2017-00489, Laboral

e Fotocopié 1050 hojas de los diferentes procesos que se generan en el Bufete
Popular de Santa Eulalia Huehuetenango.

3. EL REPORTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN
CORRESPONDA.
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Por ordenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango presenté ante la comisaria del Juzgado Mixto de
Primera Instancia de Santa Eulalia, Huehuetenango, 5 MEMORIALES
realizados por los diferentes Pasantes del Bufete Popular de Santa Eulalia,
Huehuetenango, bajo los siguientes nimeros de registro de dicha institucion.

01-2019, Oral de fijacion de pension alimenticia.
198-2018, Ordinario de divorcio.

249-2018, Ordinario de divorcio.

91-2018, Ordinario de patemidad y filiacion.
63-2015, Ordinario de patemidad y filiacion.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de
Santa Eulalia, Huehuetenango, estoy apoyando en la Procuracién de casos
ante el Comisanio, Oficiales, del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa
Eulalia, Huehuetenango, 5 expedientes de los diferentes tipos de tramites del
ramo judicial bajo los siguientes numeros:

254-2018, Oral de fijacion de pension alimenticia.

208-2018, Ejecutivo en la via de apremio.

30-2018, Oral de alimentos.

80-2018, Ordinario de patemidad y filiacion.

238-2018. Divorcio voluntario.

ASISTIR AL PERSONAL DEL CAJ Y DEL BUFETE POPULAR CON
LABORES DE LIMPIEZA.

Por 6rdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

Realicé mi Informe Mensual con la respectiva Factura.

Encaminé a UNA usuaria al Centro de Mediacion, por convenios de juntas
conciliatorias realizadas en el Bufete Popular del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango.

Encaminé a TRES usuarias con la Trabajadora Social adscrita al Juzgado Mixto
de Primera Instancia de Santa Eulalia.

Encaminé en CINCO ocasiones a usuarios de convenios realizados con el
Psicologo del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia.

Ubiqué a donde corresponde a las usuarias con los pasantes del Bufete Popular
de Santa Eulalia

MANTENER LIMPIAS Y PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL
BUFETE POPULAR.

Realicé labores de limpieza en las instalaciones del Bufete Popular, del
municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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Realicé labores de limpieza de la Coordinacion local del CAJ, de Santa Eulalia,
Huehuetenango.

Laveé los trapeadores.

Le estoy dando uso adecuado a los trapeadores, detergentes, escobas, toallas,
suministros y herramientas de limpieza.

Realicé labores de limpieza del Bufete Popular y de la Coordinacion local, en la
parte interior como en la parte exterior.

REALIZAR DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASIi
LO DISPONGA EL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ), SANTA EULALIA.

Por ordenes y sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango, apoyé en las siguientes actividades:
Apoyé en algunas ocasiones en la interpretacion de usuarios con los pasantes
por los diferentes procesos que se tramitan en las oficinas del Bufete Popular de
Santa Eulalia, Huehuetenango.

Apoyé en algunas ocasiones en la interpretacion de usuarios por cuestiones de
CONCILIACIONES realizadas en las oficinas del Bufete Popular de Santa
Eulalia, Huehuetenango, llevadas a cabo por el Director del Bufete Popular y
Administrador del CAJ de Santa Eulalia, conjuntamente con los pasantes de
dicho centro.

Fui a la Gasolinera Eulalence a recoger diésel para la planta eléctrica y para el
vehiculo que esta asignado a la Coordinacion del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango.




@

COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 de marzo del aiio 2019

Lic. Héctor Anibal de Le6én Polanco
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

0 I
Federico Baltazar Juan
1973 45905 1317
Mensajero de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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Centro de Administracion de Justicia, CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia

Cargo: Interprete Centro de Administracion de Justicia.
Nombre del contratado: Lilian Margarita Virves Garcia
Periodo del: 01 al 31 de marzo de 2019
Actividades realizadas:

1. Permanecer en la sede del CAJ.

e Permaneci en la sede del CAJ de Santa Eulalia, durante el
mes.

2. Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y
los Operadores de Justicia, cuando sea requerido.

v Se ha realizado la interpretacion, acorde al idioma de los usuarios y los
Operadores de Justicia, transmitiendo la informacion dada de acuerdo a sus
necesidades e inquietudes apoyando a los agentes de la Policia Nacional
civil de Santa Eulalia en 2 interpretaciones en el idioma Q’anjob’al.

3. Promover la cultura y los elementos de identidad de los pueblos
indigenas.
e Se promovi0 a través de la igualdad de cultura atendiendo o brindando apoyo
a los usuarios en el idioma materno por los siguientes casos:

v RECTIFICACIONES, REPOSICIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTOS, DE

MATRIMONIO y ASIENTOS EXTEMPORANEOS Y SE ATENDIO A LAS
SIGUIENTES PERSONAS:

Se atendieron a 12 usuarios con casos de jurisdiccion voluntario en el idioma
q anjob al.
v' ORAL DE ALIMENTOS:

Se atendieron a 21 usuarias con casos de pensiones alimenticias en los idiomas
q anjob"al, Chuj y Akateko.
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EJECUTIVOS:
Se atendieron a 17 usuarias en los idiomas q anjob al, Chuj y Akateko.

DIVORCIOS:
Se atendieron 9 usuarios en los idiomas q anjob’al, Chuj y Akateko.

PATERNIDAD Y FILIACION:
Se atendieron a 13 usuarias en los idiomas q anjobal, Chuj y Akateko

CONSULTAS:
En las consultas y asesorias se atendieron a 47 personas masculinos y 28
femeninos dando un total de 75 personas atendidas en los idiomas q anjob al,
Chuj y Akateko.

OTROS:
Se atendieron a 11 personas en ofros casos en los idiomas g anjob’al, Chuj y
Akateko.

Apoyar en actividades con el sector femenino de la poblacion especialmente
en el idioma indigena de la comunidad para darles a conocer sus derechos
y hacerles conciencia de la proteccion legal que gozan.
» Imparti una platica sobre el tema de Violencia Intrafamiliar y Violencia
contra la mujer a las mujeres de la AMEDIPK, Santa Eulalia, por el dia
internacional de la mujer.

Prestar apoyo al Director y Administrador del Bufete Popular, del CAJ y
pasantes cuando fuese necesario y dentro de las actividades que le
corresponde.

Apoye al Licenciado y a los pasantes en 2 interpretaciones sobre 2 conciliaciones
que se llevaron a cabo de alimentos, patemnidad y filiacion; en el Bufete Popular
CAJ, Santa Eulalia, en los idiomas qanjob al y Akateko, donde los usuarios
resolvieron sus casos y se hicieron los convenios en el Juzgado de Familia.

Liame por teléfono a las siguientes personas por sus diferentes casos:
Se llamo a 37 personas por audiencias, firmas de actas notariales, autos finales.
y otros tramites.

Apoyar al Director y Asesor Local del CAJ en actividades Administrativos
Secretariales cuando se le solicite.
« Recibi los siguientes expedientes nuevos notariales al mes:
» 15-2019 Asiento Extemporaneo de partida de nacimiento
» 16-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
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vV

Recibi expedientes notariales provenientes de la PGN
Huehuetenango.
Se recepcionaron expedientes provenientes de la Procuraduria
General de la Nacion-sede Huehuetenango.

Elaboré certificaciones de autos de Jurisdiccion voluntarias
revisados por el Asesor y enviadas al RENAP para que hagan a la
inscripcion correspondiente de los siguientes casos:
» Elabore 4 certificaciones de autos al RENAP de expedientes de
Jurisdiccion Voluntaria.

Envié los siguientes expedientes a la PGN de Huehuetenango, ya
revisados por el Asesor.

13-2019 Reciificacion de partida de nacimiento

14-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

16-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

Elabore las siguientes actas notariales.
» 13-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
» 14-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
» 15-2019 Asiento Extemporaneo de partida de nacimiento
» 16-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

Elabore las siguientes actas notariales.
» 08-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
» 09-2018 Rectificacion de partida de nacimiento
» 10-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
» 11-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

Expedlent&s Judiciales archivados:

37-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
39-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
40-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
44-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
51-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
53-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
54-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia

VVVVVVY

Recibi los siguientes expedientes nuevos judiciales que ingresaron al
mes:
Durante el mes se recibieron:

<+ 8 expedientes de Oral de fijacion de pension alimenticia.

< 1 expedientes de juicios Ejecutivo.

<+ 2 expedientes de divorcios

< 3 expediente de paternidad y filiacion
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7. Realizar otras actividades que le fueren asignadas por el Director y

SN Qy

v

v

Administrador del Bufete Popular del CAJ.

Acompaiié a 7 personas al Juzgado de Instancia, solicitar de Estados de cuentas.
Recibi las siguientes notificaciones:

13033-2019-00014 Ejecutivo

13005-2015-00697 Oral de alimentos

13033-2017-00825 Ejecutivo

Elaboré 8 citaciones a distintos usuarios por sus casos.

Realice 6 resoluciones 6 notificaciones de 6 expedientes notariales para la PGN
de Huehuetenango.

De los 14 expedientes judiciales recibidos durante el mes, lleve a cabo 7
conciliaciones de alimentos y de patemidad donde los usuarios llegaron a un
acuerdo mediante convenios en el Juzgado de Familia de Santa Eulalia y se
archivaron 7 expedientes.

Apoye al asesor y a los pasantes en interpretaciones con usuarios.

lar y Administrador del Centro de Administracion de
. Huehuetenango.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 de marzo del aiio 2019

Lic. Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para reahizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

]

1642 61052 1317.
Interprete de la Coordinacién y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODEENIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Ramirez Juan Francisco
Cargo: Guardian del CAJ
Periodo del: 01 al 31 de Marzo del aino 2019

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y
equipo de oficina que se encuentra en los Edificios que componen
el CAJ.

a) Realicé vigilancia durante el dia y noche en todo el Edificio del

Centro de Administracion de Justicia, asi mismo cuidé durante
mis tumos el mobiliario, equipo que se encuentra en las
instalaciones del! Bufete Popular, Coordinacion y la guardiania,
donde se encuentra la planta de energia eléctrica y la bomba de
agua.

b) Vigilé los vehiculos del personal de las instituciones que

c)

.
L]

conforman el CAJ, de Santa Eulalia, los cuales ingresan en el
parqueo durante los dias habiles de la semana, especialmente el
ingreso y salida de los mismos.

Controlé el ingreso de visitante en el CAJ, informando asi:

En una ocasion ingreso el seifior Edwin Rolando Ordoiiez
Camacho en la horario de 2:47 p.m. Lector de contadores
proveniente de Santa Cruz Barillas pas6 hacer lectura a los
contadores, con vehiculo color blanco placa P-863-GRL se retird
alas 3:25 p.m.

En una ocasion ingresO el sefor Obsiel Adoni Cifuentes
Maldonado de la Supervision General de Tribunales de
Guatemala es el fiscal Operativo No. 1 proveniente de la ciudad
de Quetzaltenango, con vehiculo color blanco placa P-772-BBG
se retird a las 3:00 p.m.

En una ocasion ingreso el sefior Otto Osvaldo Iscaparri Yaguas a
las 9:44 am es el Auxiliar de Inventarios de la Institucion de la
Defensa Publica Penal provenientes de la ciudad de Guatemala
con otros dos companeros pasaron para hacer inventarios de
muebles de suministros en la Institucion de la Defensa Publica
Penal con su vehiculo color negro placa P-459-GTW se retiraron
alas 12225 p.m.
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BISTANCIA COORDINADORA DEIA MODERMZACION DEL SECTOR JESHICIA

2. Informar al Director y Administrador, del Bufete Popular sobre los

desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas pablicas del CAJ.

< Se informé al director que la planta de energia eléctrica no puede
funcionar debido a un problema del motor.

3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la
gravedad del problema al Director y administrador del Bufete
Popular sobre cualquier anomalia detectada en el tumo que se le
asigne

< Se sigue informando del problema de las bombas de agua ya que
siguen con las fugas en las tuberias.

4. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del
CAJ en horas y dias inhabiles.

< 12:30 p.m. ingreso el Notificador del Juzgado de Primera Instancia
Humberto Juan con su vehiculo color gris placa P-505-DMD, en 2
ocasiones

< 1:30 a.m. ingreso Irvin Lozanos Técnico de la Escena del Crimen con
el vehiculo color blanco placa O-677-BBS en una ocasion.

< 6:30 p.m. ingreso el Psicologo del Juzgado de Primera Instancia es el
senor Federico para dejar su vehiculo color gris placa P-961-DNC.

< 4:25 am. se retird Pablo Técnico de la Escena del Crimen en tres
ocasiones.

< 10:02 a.m. ingreso el sefor René Maldonado Auxiliar Fiscal del

Ministerio Publico con el vehiculo color gris placa P-642-DJV en dos

ocasiones.

9:30 a.m. ingreso el Oficial del Juzgado de Paz Mario Orozco en dia

inhabil de la semana.

6:40 p.m. se retird el Juez de Instancia Alberto Calmo Ramirez con su

vehiculo color blanco placa P-179-GGL en tres ocasiones.

*,
L

o

5. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.
Elaboré mi informe mensual correspondiente al mes de Marzo
Del aiio 2019.

6. Responsabilizarse de las hemramientas y utensilios entregados
para la realizacion de su trabajo.

Cuidé las siguientes herramientas.
1. Carreta 1. Tijera corta Grama
1. Machete 1. Escoba
1. Piocha. 1. Azadon.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Rastrillo. 1. Trapeador
bote de basura grande.

- Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne
el Director y administrador del Centro de Administracion de
Justicia.

-
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-

-
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Recogi la basura alrededor del CAJ llegando hasta la Policia
Nacional Civil en 11 ocasiones.

Barri los Parqueos Publicos en 9 ocasiones.

Repodé 7 arbolitos manteniendo la forma en diferentes partes del
CAJ.

Levante la basura en las areas verdes en 2 ocasiones.

Mandé un sobre al Cargo Expresso durante mi tumo.

Corté las gramas en 4 ocasiones en diferentes partes de CAJ.
Limpié las zanjas en 3 ocasiones.

Barri las Banquetas del Parqueo Publico en 6 ocasiones.

Hice limpieza en el jardin en 4 ocasiones.

Barri las gradas de la entrada del CAJ. en 5 ocasiones

En 4 ocasiones regué las macetas en el interior del Bufete

Popular.
Hice limpieza en cuarto de bombas en 2 ocasiones.

inistrador del Centro de
de Santa Eulalia.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 de marzo del aiio 2019

Lic. Héctor Anibal de Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2766 40411 1317
Guardiin de la Coordinacién y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Nombre del Contratado: Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.

Cargo: Secretana
Periodo del: 01 al 31 de marzo del 2019.
RESULTADOS:

a)

Redactar mecanograficamente la comespondencia que se derive de las
actividades del Centro de Administracion de Justicia -CAJ-.

Se redactaron los oficios, por envio de documentacion requeridos en la secretaria, que
comresponde al mes de febrero del ano 2019.

Se redactaron hojas de renglon presupuestario del personal corespondientes al mes
de marzo del aiio 2019.

Se elabord documentacion relacionada con pago de viaticos por nombramientos de
reuniones del Director del CAJ, a la ICMSJ.

Se gestionod el servicio de agua pura para crédito mensual con la persona encarda en
la ICMSJ.

5- Se elaboro solicitud de pedido, oficio por autorizacion, facturas, oficios por de pésitos

para requerir combustible para la planta de energia eléctrica y vehiculo a disposicion
del CAJ, de Santa Eulalia, Huehuetenango. Comrespondiente al mes marzo del 2019.
Se dejaron impresas fichas de control de casos, fichas de control de convenios en
citaciones realizadas, se rotularon e imprimieron folder para expedientes, tarjetas de
identificacion de numeros de casos que fueron entregados a los usuarios por pasantes
y fichas de casos archivados. Para uso del Bufete Popular comespondiente al afio 2019.
Se recibieron y enviaron correos electronicos al personal de la Secretaria Ejecutiva, por
documentacion requerida por el personal, como lo son informes quincenales,
cronogramas de actividades, estudios sociolingiiisticos, durante el mes de marzo del
2019 entre otros.

Se elabord un reporte del control de suministros mensuales del CAJ de Santa Eulalia,
comrespondiente al mes de marzo del 2019.

al mes de marzo, los cuales fueron aprobados por el director del Bufete Popular del CAJ
de Santa Eulalia.

10- Se recepciond papeleria ingresada como, oficios, solicitudes en fisico asi mismo via

electronica.

11-Se enviaron a la sede de la ICMSJ, sobres por comrespondencia derivada del CAJ de

Santa Eulalia.

12- Se redactaron solvencias de finalizacion de pasantia, segunda evaluacion y evaluacion

final con informe de entrega de cada mesa de pasantes los cuales fueron enviados,
para la firma y entrega comrespondiente.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

13- Se elabord gafetes de dos pasantes para su ingreso en las distintas Instituciones del

CAJ.

Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere, asi como de su
enviod a la SEICMSJ, cuando le sea requerido.

1- Se dlasificaron oficios, memos, facturas, y todo tipo de comrespondencia generadas
y enviada a las SEICMSJ, dejando una copia de la misma.

2- Se registro un control de notificaciones en el libro comespondiente ingresados en
mes de marzo del 2019 siendo incorporados los mismos en el expediente respectivo
por el pasante a cargo, los cuales fueron entregados a mi persona por los
notificadores el Juzgado de Primera Instancia Santa Eulalia, Huehuetenango y de
la sala Regional de la Corte de Apelaciones de Huehuetenango. y otros fueron
entregados a pasantes y director del CAJ.

Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos del Centro de
Administracion de Justicia.

1- Se elabor6 un archivo digital y fisico de casos archivados de cada aio los cuales
por motivo de traslado en la cede de Huehuetenango desconociendo el motivo se
verifico un desorden de los mismo los cuales en el momento de su ubicacion los
nameros de caso segin el ano no se localizaban de forma inmediata por lo que se
hizo el orden respectivo para su actualizacion. Trabajo que se inicio los ultimos
meses del afo pasado el cual se esta dando seguimiento, tomando en cuenta que
son muchos expedientes y para cargarios, ubicarios y amarrarios solicité apoyo de
los guardianes en aigunos momentas ya que no podian dejar el porton segin
instrucciones del director.

Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las
labores que este dentro de sus funciones secretariales.

se brind6é apoyo al personal de las diferentes instituciones del CAJ cuando se requirnio
de mi apoyo en cuestiones administrativas.

Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que
ingrese, asi como de las llamadas telefénicas.

» Recibir notificaciones de casos judiciales del Bufete Popular.
» Se enviaron solvencias, informes de pasantia.
» Atendi lamadas telefonicas del personal de la ICMSJ,
Recursos Humanos
Encargada de suministros
Servicios profesionales de asistencia legal
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CENTRODE ADMINICION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Encargada de fondo rotativo, entre otros.

> Se enviaron correos electronicos requeridos por el personal.

» Asi mismo realice llamadas telefonicas para resolucion de dudas
Al personal de la ICMSJ.

f) Brindar atencion y orientacion a las personas que visiten el Centro de
Administracion de Justicia.

» Se brindd informacion a 8 personas remitiéndolas al Ministerio Publico por
denuncias por violacion, violencia contra la mujer, a si mimos abogados, y
personal de distintas instituciones se les oriento sobre la ubicacion de la fiscalia.

» Se remitieron personas al Bufete Popular por casos de familia.

» Se remitieron y apoyaron a 6 personas al Juzgado de Instancias por
Convenios y tramites que se llevan en la instancia.

» Se reemitio a 4 personas a la Defensa Publica Penal para apoyo de un abogado
defensor.

g) Recopilar y procesar la informacion estadistica judicial y enviaria a la SEICMSJ.

Se recopilo informacion en el Bufete Popular, relacionada a los casos
Judiciales y notariales que ingresan generando a si una estadistica mensual
La cual fue enviada a la encargada de la unidad de Informacion Pablica.
h) Tener seguimiento de la ubicacion de los bienes del CAJ.
Se dio seguimiento de los bienes del CAJ.

Apoyar en la elaboracion de las ayudas de memoria de las reuniones que se
realicen con las Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras

-

Se apoy6 al director del CAJ, con ayuda de memoria de reuniones y se paso hoja de
asistencia, para la creacién al protocolo de seguridad, asi mismo se enviaron notas
para la misma, Sirviendo asi una pequeia refaccion.

j) Apoyar al Director de Bufete Popular y Administrador del CAJ en la elaboracion
de los informes de gastos y cotizaciones de las actividades que realicen.

Se apoyo al Director en las elaboraciones de solicitud de pedido, requisiciones, control

de suministros de servicios que se brindan en el CAJ, como lo son el agua pura,
combustible para la planta de energia eléctrica y vehiculo.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

k) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por el Centro de
Administracion de Justicia.

1. Se haapoyado al director del CAJ en la logistica de actividades programadas
en el CAJ. A si mismo en relacién a reuniones en las que necesito de mi
apoyo.

2. Apoye a la intérprete en cuestion de logistica para una presentacion y
material para una charla que fue a realizar.

1) Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
. actividades propias de su puesto.

> Se apoyo a los 2 pasantes asignados para este semestre con resolucion de
dudas para el apoyo que requirieron.

» Se conto con el apoyo de un pasante para un video relacionado a su experiencia
en el CAJ, solicitado en la SEICMSJ, asi mismo fotografias del personal del caj.

2) Elaborar los informes mensuales de actividades.

» Apoyé al personal operativo en cuanto a la elaboracidon de informes mensuales,
comrespondiente al mes de marzo del 2019.

» LUene las facturas mensuales del consefje, intérprete y guardianes,
comrespondiente al mes de marzo del 2019.

» envie informes quincenales del director del CAJ, via electronica comrespondiente
al mes de marzo del 2019.

» Elaboré mi informe mensual correspondiente al mes de marzo 2019.

3) Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes
propiedad de LA SECRETARIA, que por razones del cumplimiento de sus
actividades le sean asignados.

e Se le ha dado cuidado a los bienes de la ICMSJ, que estan en la coordinacion
especificamente equipo de computo y de oficina que utilizo.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA—CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

4) Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el
Director de Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracion de
Justicia.

» Se brindé apoyo al Director y pasantes cuando fue necesario, en interpretacion.

» Se brind6é apoyo en mantener comunicacion y coordinar asuntos administrativos
cuando se encuentra en reuniones convocadas por la ICMSJ.

iny, Pascual Garcia
CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango.

L
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA-CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 31 de marzo del aiio 2019

Lic. Héctor Anibal de Ledén Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

895 07373 1317.
Secretaria de la Coordinacién y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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Guatemala, 31 de marzo del 2019

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otfra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME FINAL

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORIA EN TEMAS LEGALES
AL DESPACHO SUPERIOR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA Y BUFETES POPULARES
DE LOS CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-

Nombre del Contratado: Lic. José Adelso Leiva Garcia
Periodo del: 02-01-2019 al 31-03-2019

Términos de Referencia: Brindar asistencia juridica a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

1. Se apoyo en la asesoria juridica solicitada por el personal de la Secretaria Ejecutiva
de la instancia Coordinadora del Sector Justicia.

2. Se asistio a la reunion de fecha once de enero del presente afio en el Ministerio de
Finanzas Publicas, en las oficinas de la Direccién de Crédito Publico, para tratar el
tema sobre el estatus de la preparacion del documento del programa y tramites
que se realizaran ante la SEGEPLAN, entre la Secretaria de Bienestar Social, la
SEICMSJ, y la Embajada de Italia en Guatemala.

3. Se asistio a la reunion de fecha diecinueve de febrero del presente afo en la sede
del Programa de Prevencion de la violencia y el delito contra mujeres, nifiez y
adolescencia, en el departamento de Escuintla con personal del Ministerio Publico,
Defensa Publica Penal y Ministerio de Gobernacion, para tratar el tema de
seguimiento a las acciones de coordinacién institucional de las instituciones que
conforman la Instancia.



4. Se asistio a la reunion de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector
Justicia, de fecha cuatro de marzo del presente afio en la sede del Organismo
Judicial, para tratar el tema del estudio y analisis al acuerdo 14-2017 de la Corte
Suprema de Justicia, (Control Telematico).

5. Se asistio a la capacitacion de fecha trece de marzo del presente afio en el hotel
Hilton Garden, elaborado por el Programa de Prevencion de la violencia y el delito
contra mujeres, nifiez y adolescencia, en el departamento de Guatemala,
correspondiente al tema del litigio estratégico con enfoque de género.

6. Seasistid alareuniéndela Instancia de Jefes de Bloques del Organismo Legislativo,
de fecha dieciocho de marzo del presente afio, en el salén mayor de protocolo de
casa Larrazabal del Congreso de la Republica de Guatemala, para tratar el tema de
la Mesa de Control Telematico, que se lleva a cabo en la Secretaria Ejecutiva de la
ICMSJ.

Términos de Referencia: Emitir toda clase de dictdmenes u opiniones que le fueren
solicitados por el conducto respectivo.

7. Se apoyd con la asesoria juridica relacionada con la elaboracién de cuatro
opiniones, solicitadas por el Director General de la Secretaria Ejecutiva de la ICMS]J.

Términos de Referencia: Brindar asesoria, direccién y procuracién en los recursos y
procesos de tipo administrativo y laboral.

8. Se apoyo en el andlisis de la demanda planteada por la Licenciada Sharling Tellez,
asi como el planteamiento de los recursos necesarios, en el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Prevision Social del municipio de Santiago Atitlan del
departamento de Solola.

9. Seapoyé en el analisis de la demanda planteada por el sefior Jorge Mario Gerénimo
Lopez, asi como el planteamiento de los recursos necesarios, en el Juzgado de
Primera Instancia de Trabajo y Previsidn Social del municipio de Santiago Atitlan del
departamento de Solola.



Términos de Referencia: Autenticar fotocopias de documentos de la institucién y cuando
sea requerido la elaboracién de Actas Notariales.

10. Se elabor6 en el mes de enero el acta nimero cero uno guion dos mil diecinueve,
redactada en el Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia de
Ixchiguén, San Marcos, ubicado temporalmente municipio de San Pedro
Sacatepéquez del departamento de San Marcos, en la cual se hizo constar la
entrega de los expedientes juridicos que el Ex director del Bufete Popular,
Licenciado Mauro Estuardo Rodriguez Hernandez, tenia a cargo hasta el treinta y
uno de diciembre del afio dos mil dieciocho.

11.

Términos de Referencia: Participar en mesas de trabajo con equipos interdisciplinarios a
requerimiento de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

12. Se apoyo en el seguimiento de la mesa de trabajo, con respecto al tema del Traslado
de 100 personas privadas de libertad al Centro de Cumplimiento de Condena para
Mujeres Fraijanes .

13. Se apoyd en el seguimiento de la mesa de trabajo con respecto al tema del Control
Telematico en el Proceso Penal Guatemalteco.

Términos de Referencia: Apoyar en la revisién de los contratos administrativos realizados
en la Secretaria Ejecutiva de la ICMS).

14. Se apoyd con la asesoria juridica relacionada con la revision de 61 contratos
administrativos, solicitados por la secretaria ejecutiva y los programas.

Términos de Referencia: Apoyar en los requerimientos que le sean formulados por el
Secretario Ejecutivo Y/o Director General de la Secretaria ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

15. Se apoyd en la investigacion de campo con respecto al tema de la denuncia con
nimero de MP001-2018-22998, a cargo del auxiliar fiscal I, Pedro Isaac Tuchez
Duarte.



16. Se apoy¢ en la comision de campo el dia cuatro de enero del presente afio, para
revision de la documentacidn juridica que tenia a su cargo el Licenciado Mauro
Estuardo Rodriguez Hernandez quien laboro hasta el treinta y uno de diciembre del
afo dos mil dieciocho, como Director del Bufete Popular y Administrador del Centro
de Administracidn de Justicia —CAJ- de ixchiguan. San Marcos.

17. Se apoyo6 en la comision de campo los dias diez y once de febrero del presente afio,
para evacuar audiencia de Juicio Ordinario Laboral del proceso No. 07025-2017-
01011 a cargo del oficial y Notificador Il en el Juzgado de Primera Instancia de
Trabajo y Prevision Sacial del municipio de Santiago Atitlan del departamento de
Solola, demandante Sharling Tellez.

18. Se apoy¢ en la comision de campo los dias diecisiete y dieciocho de febrero del
presente afio, para evacuar audiencia de Juicio Ordinario Laboral del proceso No.
07025-2017-01011 a cargo del oficial y Notificador Iit en el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Previsiéon Social del municipio de Santiago Atitlan del
departamento de Solold, demandante Sharling Tellez.

19. Se apoyod en la comision de campo los veinticuatro y veinticinco de febrero del
presente afo, para evacuar audiencia de Juicio Ordinario Laboral del proceso No.
07025-2018-00444 a cargo del oficial Il y Notificador | en el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Previsién Social del municipio de Santiago Atitlan del
departamento de Solola, demandante Jorge Mario Gerdnimo Lopez.

20. Se apoy¢ en la comision de campo los diez y once de marzo del presente afio, para
evacuar audiencia de Juicio Ordinario Laboral del proceso No. 07025-2018-00444 a
cargo del oficial Il y Notificador | en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Previsién Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solol3,
demandante Jorge Mario Gerénimo Lopez.

Guatemala, 31 de marzo de 2018 ™

Lic. Jos& Adelso Leiva Garcia
Asesor en temas legales al despacho
Superior de la SEICMS)J y Bufetes De los —CAJ-



SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORIA EN TEMAS LEGALES
AL DESPACHO SUPERIOR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA Y BUFETES POPULARES
DE LOS CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-

Nombre del Contratado: Licenciado José Adelso Leiva Garcia
Periodo del: 01-03-2019 al 31-03-2019

Términos de Referencia: Brindar asistencia juridica a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

1. Se apoyo en la asesoria juridica solicitada por el personal de la Secretaria Ejecutiva
de la instancia Coordinadora del Sector Justicia.

2. Se asistio a la reunion de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia, de fecha cuatro de marzo del presente afio en la sede del Organismo
Judicial, para tratar el tema del estudio y andlisis al acuerdo 14-2017 de la Corte
Suprema de Justicia, (Control Telematico).

3. Se asistio a la capacitacion de fecha trece de marzo del presente afio en el hotel
Hilton Garden, elaborado por el Programa de Prevencién de la violencia y el delito
contra mujeres, nifiez y adolescencia, en el departamento de Guatemals,
correspondiente al tema del litigio estratégico con enfoque de género.

4. Se asistié alareunion de la Instancia de Jefes de Bloques del Organismo Legislativo,
de fecha dieciocho de marzo del presente afio, en el salén mayor de protocolo de
casa Larrazabal del Congreso de la Republica de Guatemala, para tratar el tema de



la Mesa de Control Telematico, que se lleva a cabo en la Secretaria Ejecutiva de la
ICMSJ.

Términos de Referencia: Emitir toda clase de dictdmenes u opiniones que le
fueren solicitados por el conducto respectivo.

5. Se apoyo6 con la asesoria juridica relacionada con la elaboracién de una opinion,
solicitada por el Director General de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

Términos de Referencia: Brindar asesoria, direccién y procuracién en los recursos y
procesos de tipo administrativo y laboral.

6. Se apoyd en el andlisis de los recursos de la demanda planteada por la Licenciada
Sharling Tellez, en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del
municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solola.

7. Se apoy6 en el andlisis de los recursos de la demanda planteada por el sefior Jorge
Mario Gerénimo Lopez, en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision
Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solola.

Términos de Referencia: Participar en mesas de trabajo con equipos interdisciplinarios a
requerimiento de la Instancia Coordinadora de la Modernizacidn del Sector Justicia.

8. Seapoyd en el seguimiento de la mesa de trabajo con respecto al tema del Traslado
de 100 personas privadas de libertad al Centro de Cumplimiento de Condena para
Mujeres Fraijanes .

9. Sellevaron acabo 3 reuniones de trabajo para el seguimiento de la mesa de trabajo

con respecto al tema del Control Telematico en el Proceso Penal Guatemalteco.

Términos de Referencia: apoyar en las actividades que realizan los Centros de
Administracién de Justicia y de los Bufetes Populares.

10. Se recibid y reviso los cronogramas e informes de los bufetes populares de los
Centros de Administracion de Justicia del mes de marzo del afio 2019.



11. Se le brindo asesoria legal a los coordinadores en los casos que tiene competencia
los bufetes populares de los Centros de Administracion de Justicia —CAJs-.

12. Se monitoreo a los Centros de Administracién de Justicia —CAJ- a través de llamadas
telefonicas para corroborar lo que plasman en sus cronogramas.

13. Apoyo en la modificacion del manual de normas y procedimientos de los Bufetes
Populares de los Centros de Administracion de Justicia —CAJs-.

Términos de Referencia: Apoyar en la revision de los contratos administrativos realizados
en la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

14. Se apoy6 con la asesoria juridica relacionada con la revision de 11 contratos
administrativos, solicitados por la secretaria ejecutiva y los programas.

Términos de Referencia: Apoyar en los requerimientos que le sean formulados por el
Secretario Ejecutivo Y/o Director General de la Secretaria ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

15. Se apoyo en la comision de campo los diez y once de marzo del presente afo, para
evacuar audiencia de Juicio Ordinario Laboral del proceso No. 07025-2018-00444 a
cargo del oficial Il y Notificador | en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solol3,
demandante Jorge Mario Gerénimo Lopez.

Guatemala, 31 de marzo del 2019 S

-
./’
_— -

" Lic.José Adelso Leiva Garcia Lic. H)él:"tor
Asesor en temas legales al despacho = Seg(étario i
Superior de la SEICMSJ y Bufetes De los —CAl- /



DESPACHO DE ABOGADOS Y NOTARIOS
ASOCIADOS FACTURA Serie "A"

LIC. MIGUEL FERNANDO LOPEZ PAREDEZ A T1R8
ABOGADO ¥ NOTARIO
Colegiado No. 7852

Tel.: 6630-2262 = 6630-3380 J
7a, Avenida 10-08 Zona 1, San Juan Sacatepequez, Buatemala.
g o

R ik GUATEMALA il
oy W"%" 31 03 2019
5 AVENIDA 8-44 ZONA 9 Nt 1990743 J

~

DIRECCION:
NIT.: 3536740-7
GFECTIVO [] | cHEQUE Ne. BANCO )
e )
CANT
CANT. DESCRIPCION EN QUE‘erZﬁ[L)ES

PAGO POR SERVICIO PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO PARA LA SECRETARIA Q1 12,000.00
EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA

MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA, CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE
2019, SEGUN CONTRATO SEICMSJ/029/022/2019.

e

CANCELADO /
, /

IMPRESO "SAN JUAN" - NIT.: §141958-0 del 01 al 300 - Autorizado SAT Segun Resolucion No. 2007-5-1078-180 DE FECHA 22/11/2087 ) k
ORIGINAL: Cliente * DUPLICADO: Contabilidad SUJETO A PAGOS TRIMESTRALES ’__/ TOTAL Q.
A




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ENERO, FEBRERO Y MARZO DEL ANO 2019.

NOMBRE DEL CONTRATADO: MIGUEL FERNANDO LOPEZ PAREDEZ.

CARGO: “ASESOR JURIDICO PARA LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

CONTRATO: Contrato Administrativo para la Prestacion de Servicios Profesionales
Nimero: SEICMSJ/CERO VEINTINUEVE/CERO VEINTIDOS/DOS MIL DIECINUEVE
(SEICMSJ/029/022/2019).

PERIODO DEL INFORME: del 2 de enero al 31 de Marzo del afio 2019.

Actividades realizadas.

Se dio Seguimiento y procuracién en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién
Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solold del proceso ordinario
laboral nimero cero siete mil veinticinco guion dos mil diecisiete guion cero un mil once,
promovido por SHARLING LIKASTA KASHMARY TELLEZ SON, en contra de la Secretaria Ejecutiva
de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Se evacuaron Dentro del presente caso 2 audiencias las cuales se llevaron a cabo en la sede del
Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social del municipio de Santiago Atitlan del
departamento de Solold, la primera con fecha 11 de febrero del afio 2019 y la segunda el dia
18 de Febrero del afio 20189.

Al dia de hoy Se encuentra pendiente de resolver un recurso de apelacién interpuesto por la
Procuraduria General de la Nacién, el cual se ventila en la Sala Tercera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Previsién Social ubicado en la ciudad de Guatemala, ademas de una
recusacion planteada en contra de la Jueza titular del Juzgado de Primera Instancia de trabajo
y Previsién Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solold, la cual se
encuentra en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Trabajo y Previsién Social.

-Seguimiento, procuracion, elaboracién de escritos, que en su momento procesal fueron
interpuestos y diligenciados en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social del
municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solol4, dentro del proceso ordinario laboral
numero cero siete mil veinticinco guion dos mil dieciocho guion cero cero cuatrocientos
cuarenta y cuatro, promovido por JORGE MARIO GERONIMO LOPEZ, en contra de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

Se evacuo la audiencia seiialada para el dia 25 de febrero del afio 2019, en la cual la parte actora
amplia su demanda.




Se evacuo la audiencia seiialada para el dia 11 de marzo del afio 2019, en la cual se interpuso
un recurso de apelacién, en contra de la resolucion de la jueza, en la cual denegaba el derecho
a la interposicién de las excepciones previas, que fueron planteados por mi persona, dentro del
presente juicio, como abogado de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia, actualmente el expediente se encuentra en la Sala Tercera
de Trabajo y Previsién Social la Corte de Apelaciones del Ramo Laboral, del departamento de
Guatemala.

Revisién de contratos de Servicios Personales, profesionales, arrendamientos, de seguridad y
vigilancia en los renglones presupuestarios 022, 029,081,151,197, de los funcionarios y
empleados que laboran en la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia, a requerimiento del Director General y del Encargado de
Recursos Humanos.

Seguimiento y procuracién de la denuncia presentada en contra del sefior Rolando L6pez Moran, ex
administrador del programa Seguridad y Justicia, -SEJUST- por una serie de delitos cometidos durante
su administracién; interpuesta por el Licenciado Miguel Fernando Lépez Paredez, Asesor legal y
Mandatario judicial de la Secretaria Ejecutiva, la cual se encuentra contenida dentro del expediente
nimero MP001-2018-22998 DE LA FISCALIA CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA CUATRO A CARGO DEL
AUXILIAR FISCAL | PEDRO ISAAC TUCHEZ DUARTE.

Se emitieron las opiniones juridicas pertinentes, en relacién a diversas situaciones dentro
del ambito, legal, administrativo, laboral etc., a requerimiento del Secretario Ejecutivo de
la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

Elaboracién y Redaccion de escritos, dentro de los distintos procesos, administrativos y
judiciales, en los cuales la secretaria ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia es parte.

Seguimiento y procuracién del expediente 01070-2018-409 del Juzgado Décimo de Primera
Instancia Penal, Narcoactividad y delitos contra el ambiente del departamento de
Guatemala, en la cual el Ministerio Publico Solicito la Desestimacién de la Causa
promovida por tmmo:m_ Tiu Zapeta en contra del Licenciado Héctor Anibal de Lebn
Polanco, Secretari i alandose audiencia para el dia 24 de abril del afio 2019.

ompafiamientg a la Mesa técnica que atien tema de la pedacdi6én y aprobacion del
acuerdp de la Supr, de Justicia, para aplioatiéon de Na ley del Control
Telemdtico, esp m na cita al Congreso d¢ la Republica de Guatemala.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MARZO DEL ANO 2019

NOMBRE DEL CONTRATADO: MIGUEL FERNANDO LOPEZ PAREDEZ.

CARGO: “ASESOR JURIDICO PARA LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

CONTRATO: Contrato Administrativo para la Prestacion de Servicios Profesionales
Numero: SEICMSJ/CERO VEINTINUEVE/CERO VEINTIDOS/DOS MIL DIECINUEVE
(SEICMSJ/029/022/2019).

PERIODO DEL INFORME: del 1 al 31 de Marzo del aito 2019.

Actividades realizadas.

-Seguimiento y procuracion en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social del
municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solola del proceso ordinario laboral nimero
cero siete mil veinticinco guion dos mil diecisiete guion cero un mil once, promovido por
SHARLING LIKASTA KASHMARY TELLEZ SON, en contra de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Se encuentra pendiente de resolver un recurso de apelacion interpuesto por la Procuraduria
General de la Nacidn, el cual se ventila en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo
Laboral ubicado en la ciudad de Guatemala, ademds de una recusacién planteada en contra de
la Jueza titular del Juzgado de Primera Instancia de trabajo y Prevision Social del municipio de
Santiago Atitlan del departamento de Solold, la cual se encuentra en la Sala Tercera de la Corte
de Apelaciones del Ramo Laboral.

-Seguimiento, procuracién, elaboracién de escritos, que en su momento procesal fueron
interpuestos en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social del municipio de
Santiago Atitlan del departamento de Solold, dentro del proceso ordinario laboral nimero cero
siete mil veinticinco guion dos mil dieciocho guion cero cero cuatrocientos cuarenta y cuatro,
promovido por JORGE MARIO GERONIMO LOPEZ, en contra de la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

Se evacuo la audiencia sefalada para el dia 11 de marzo del afio 2019, en la cual se interpuso
un recurso de apelacién, en contra de la resolucién de la jueza, en la cual denegaba el derecho
a la interposicion de las excepciones previas, que fueron planteados por mi persona, dentro del
presente juicio, como abogado de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia, actualmente el expediente se encuentra en la Sala Tercera
de la Corte de Apelaciones del Ramo Laboral, del departamento de Guatemala.




Revisién de contratos de Servicios Personales, profesionales, arrendamientos, de seguridad y
vigilancia en los renglones presupuestarios 022, 029,081,151,197, de los funcionarios y
empleados que laboran en la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia, a requerimiento del Director General y del Encargado de
Recursos Humanos.

Seguimiento y procuracién de la denuncia presentada en contra del sefior Rolando Lépez Moran, ex
administrador del programa Seguridad y Justicia, -SEJUST- por una serie de delitos cometidos durante
su administracién; interpuesta por el Licenciado Miguel Fernando Lépez Paredez, Asesor legal y
Mandatario judicial de la Secretaria Ejecutiva, la cual se encuentra contenida dentro del expediente
nimero MP001-2018-22998 DE LA FISCALIA CONTRA LA CORRUPCION AGENCIA CUATRO A CARGO DEL
AUXILIAR FISCAL | PEDRO ISAAC TUCHEZ DUARTE.

Se emitieron las opiniones juridicas pertinentes, en relacion a diversas situaciones dentro
del ambito, legal, administrativo, laboral etc., a requerimiento del Secretario Ejecutivo de
la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

Elaboraciéon y Redaccién de escritos, dentro de los distintos procesos, administrativos y
judiciales, en los cuales la secretaria ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector Justicia es parte.

Seguimiento y procuracion del expediente 01070-2018-409 del Juzgado Décimo de Primera
Instancia Penal, Narcoactividad y delitos contra el ambiente del departamento de
Guatemala, en la cual el Ministerio Publico Solicito la Desestimacion de la Causa
promovida por Pascual Tiu Zapeta en contra del Licenciado Héctor Anibal de Ledn
Polanco, Secretaria Ejecutivo, sefialandose audiencia para el di abril del afio 2019.

Acom nto a la Mesa técnica que a el tema de la redaccion y aprobacion del
acuerdo de la/Corte Suprema de Justicia, parq la aplicacion de la ey del Control
Telemagtico, es q&.n J. w na cita al CongresoYle la Rep\iblica de Guatemala.
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Guatemala, 31 de Marzo del afio 2019

Lic. Héctor Anibal de Leén Polanco.

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022); por lo que no existe inconveniente en
prestar mis servicios profesionales, bajo el renglén presupuestario 029, para esta Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para
realizar actividades que contravengan a las que actualmente presto para esta institucion,
eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Me suscribo de-tsted deferentemente;

Lic. Mighel Fern _.@vmu I
DPI 281773181 0110
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INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre de la Contratada: Christa Eugenia Garcia Santos

Entidad Contratista: Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Cargo: Servicios profesionales en .apoyo al Despacho
Superior de la Secretarfa Ejecutiva de la ICMSJ

Contrato: SEICMSJ/029/026/2019

Periodo: Del 1 al 31 de Marzo del afio 2019

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v Apoyo en la preparacién de tramite y control de documentacion

generada en el Despacho Superior.

v' Preparacién, elaboracién y gestion de oficios emitidos en el despacho

superior.

v Apoyo en elaboracién de oficios emitidos en los Programas.

v Apoyo en el control de la Agenda de reuniones y eventos del Secretario

Ejecutivo.

v Recepcidn, control, gestion y archivo de la documentacién interna y
externa remitida al Despacho Superior de la Secretaria Ejecutiva de la

ICMS).



v' Apoyo en gestionar la preparacién de reuniones con las diferentes

instituciones del sector justicia a las reuniones de instancia y otras.

v" Apoyo al personal en consultas referentes a gestiones del Despacho

Superior.

-
Licda. Christa(Euge
Asistente de Des




INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre de la Contratada: Christa Eugenia Garcia Santos

Entidad Contratista: Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora

Cargo:

Contrato:

Periodo:

de la Modernizaciéon del Sector Justicia

Servicios profesionales en apoyo al Despacho
Superior de la Secretaria Ejecutiva de la ICMS)

SEICMSJ/029/026/2019

Del 21 de Enero al 31 de Marzo del ano 2019

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Preparacién, elaboracién, control y gestion de oficios, convocatorias,

memos y conocimientos emitidos en el Despacho Superior.

Dirigir documentacién recibida con instrucciones del Secretario Ejecutivo a

los diferentes Coordinadores de la Secretaria y Programas.

Procuracién de firma de documentos expedidos por las diferentes unidades

de la Secretaria.

Apoyo en el control y conformacién de la Agenda de reuniones y eventos

del Secretario Ejecutivo.

Apoyo en elaboracién y control de Solicitudes de Pedido del Despacho

Superior.

Recepcidon, control, gestion y archivo de la documentacion interna vy

externa remitida al Despacho Superior de la Secretaria Ejecutiva.



v Apoyo en convocar reuniones con las diferentes instituciones del sector

justicia a las reuniones de instancia y otras.

v Apoyo en la preparacién de carpetas para reunién de Instancia y otras.

v' Apoyo en redaccion de actas de Sesion de Instancia y otras.

v Apoyo en procuracién de trémite de firma de Actas por miembros de la

Instancia.

v Apoyo al personal en consultas referentes a gestiones del Despacho

Superior.

v Apoyo al personal en ubicacién de documentacién enviada y recibida de

la Secretaria.

v Conformacién de Archivo de documentacion.

v Apoyo en atender llamadas dirigidas al Secretario Ejecutivo.
v’ Atencién a correos electrénicos dirigidos al Despacho Superior.

v Apoyo en redaccién de oficios solicitados por las diferentes unidades de la

Secretaria.

f. ! H
Licda. Christa .mﬂ.:mm Garcfa Santos
Asistente de Despgcho Superior
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Guatemala, 31 de marzo del afio 2019.

Licenciado

Héctor Anibal de Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Respetable Licenciado:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentatlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria Ejecutiva. A la vez me
obligo a dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratada para realizar actividades
que contravengan las que actualmente presto para ésta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Christa E a Santos
7168825 0101
Asistente de Degpacho Superior
Secretaria Ejecutiva de la ICMS]



Sergio Enrique Salazar Rios
ABOGADO Y NOTARIO

SERGIO ENRIQUE SALAZAR RIOS
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IMPRESIONES LEGALES N



SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacidn del Sector Justicia
Servicios Contratados: SERVICIOS PROFESIONALES EN ASISTENCIA A LA DIRECCION GENERAL DE
LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Nombre del Contratado: Sergio Enrique Salazar Rios

Periodo del informe: 01-03-2019 al 31-03-2019

Actividades Realizadas:

Colaborar en la preparacién, tramitacién y clasificacion de la documentacién vy

correspondencia que ingreso durante el mes de marzo a la Direccidén General.

e Seagendaron reuniones y eventos del Director General de la SEICMSJ.

e Elaborar oficios, informes, solicitudes de pedidos y documentos en general.

e Se asistié a reunion con los coordinadores de los Centros de Administracion de Justicia

(CAls) y autoridades de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

e Seasisti6 a taller de sensibilizacién sobre los derechos de la Mujer

e Sellevo el control del archivo de Direccién General.



e Serealiz6 comision al Centro de Administracién de Justicia del Departamento de San Marcos

para apoyar en el traslado de mobiliario y equipo del municipio de San Marcos cabecera al

municipio de Ixiguén.

Guatemala, 31 de marzo de 2019

strid Celeste Cabrera Aldana
Coordinadora de Fortalecimiento Institucional y de Programas
Secretaria Ejecutiva de la ICMS)

Direccién General
Secretaria Ejecutiva de la ICMS)



SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME FINAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia
Servicios Contratados: SERVICIOS PROFESIONALES EN ASISTENCIA A LA DIRECCION
GENERAL DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Nombre del Contratado: Sergio Enrique Salazar Rios
Periodo del informe: 10-01-2019 al 31-03-2019

Actividades Realizadas:

e Colaborar en la preparacion, tramitacion y clasificacion de la documentacion y
correspondencia que ingres6 durante los meses de enero, febrero y marzo de 2019 a la
Direccién General.

e Se agendaron reuniones y eventos del Director General de la SEICMSJ.

e Elaborar oficios, informes, solicitudes de pedidos y documentos en general durante los
meses de enero, febrero y marzo del afio 2019,

e Se apoyd en ordenar y archivar todos los oficios, circulares, providencias y demés
documentos que ingresaron a la Direccién General en el mes de diciembre 2018,
clasificandolos de manera cronoldgica.

+ Se dio acompafamiento y participacién en las reuniones periddicas de coordinacion con el
Secretario Ejecutivo, Direccion General, Coordinador de Fortalecimiento Institucional y de
programas de la SEICMSJ.

e Se llevo el control del archivo de Direccién General.

» Por orden de Direccion General se apoyo al area de Recursos Humanos en la reproduccion
y clasificacion de los distintos contratos, mismos que fueron ordenados de acuerdo a
numeros carrelativos.

e Por orden de Direccién General se apoy6 a los compareros del Programa de Apoyo a la
Seguridad y la Justicia en Guatemala, en la entrega de suministros donados por la Union
Europea, al Ministerio Publico y al Sistema Penitenciario.



* Por orden de Direccion General $e apoyo en la revision de documentos del Préstamo BID
1805/0C-GU.

* Por orden de Direccién General Se apoyo en el envié de oficios al Ministerio Publico, para
solicitar certificacion sobre |as investigaciones realizadas por el robo de vehiculos de la
institucion.

* Se asistio a reunién con los coordinadores de los Centros de Administracion de Justicia
(CAJs) y autoridades de Ia Secretaria Ejecutiva de |a ICMSJ.

¢ Se asistio a taller de sensibilizacion sobre los derechos de la Mujer.

* Serealizé comisién al Centro de Administracion de Justicia del Departamento de San Marcos

para gpoyaren el traslado de mobiliario y equipo del municipio de San Marcos cabecera al

municipio de Ix\guan.

Guatemala, 31 de marzo de 2019

Ing abrera Aldana
Coordinadora de Fortalecimiento Tnstitucional y de Programas
Secretaria Ejecutiva de la ICMS)

Direccidn General
Secretaria Ejecutiva de la ICMS)J




Guatemala, 31 de marzo del afio 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modemizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Respetable Licenciado:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a
dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
confravengan las que actualmente presto para ésta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Asistente Direccion General
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ



