FRANCISCO RAMOS GARCIA
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SECRETARIA EJECUTIV A
BSTANCIA COORDINADGRA GELA MODEERRACKON DEL SECTOR JUSTICIA

iINFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre dei Técnico: Francisco Ramos Garcla

Servicio que Presta: Guardian /

Pericdo dei 01 al 30 de junio de 2019 /

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia
durante el turno de 24 por 24 de lunes a domingo:

1. Ejercer vigilancia en ias instalaciones en ios turnos de 24 por 24:

¢ 01/06/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina gue se encueniran en los edificios del CAJ.

s (2/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

e (03/06/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oiicina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 04/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

s (05/06/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s (06/06/2018 Entregue turno en el CAJ.

e (7/06/2019 Recibl turno en el CAJ resguardar el mobiliario vy eguipo de oficina
que se encueniran en los edificios dei CAJ.

¢ 08/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 05/06/2019 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en ios edificios del CAJ.

s 10/06/2019 Entregue turno en ei CAJ.

¢ 11/06/2013 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipc de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 12/06/2019 Entregue wrno en el CAJ.

¢ 13/06/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 14/06/2019 Entregue turno en el CAJ.
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¢ 15/06/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 16/06/2019 Entregue turnc en ef CAJ.

s 17/06/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 18/06/2019 Entregue wrno en el CAJ.

¢ 19/06/2018 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 20/06/2019 Entregue turnoc en el CAJ.

¢ 21/06/2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 22/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

e 23/06/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipc de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 24/06/2015 Entregue trno en el CAJ.

s 25/06/2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 26/06/20718 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en ios edificios del CAJ.

¢ 27/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

e 28/06/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el maobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 205/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

¢ 320/06/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en ios edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

¢ Barrl el parqueo de carros a un costado de la garita No.5 del poligono “B” del
CAJ.
¢ Barri el area comin enfrente del tribunal de sentencia en el poligono “A” del

CAJ.
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SECRETARIA HIECUTIVA
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Durante mi turno realice limpieza en la garita No. 5 del poligono “B” del CAJ.
Reailice limpieza en el capitel del poligono “B” del CAJ.

Realice limpieza en el capitel del portdn No. 6 del poligonc “A” del CAJ.
Durante mi turno saque por las mafianas los botes de basura del CAJ a orillas
de la calle para echar ia basura al camidn recolector de basura.

Realice corte de grama en el area verde a un costado del Juzgado de Paz del
poligono “B” del CAJ.

Barri la grama chapeada del dia anterior airededor del edificio de la Policia
Nacionai Civil del poligonc “A” del CAJ.

Barri la grama cortada dei dia anterior en el érea verde alrededor de los
Bafios Piblicos del poligono "A” del CAJ.

Barrf ia bangueta y la grama cortada verde a un costado del Ministerio Publico
del poligono “A” dei CAJ.

Barri ia grama cortada del area verde enfrente del Bufete Popular del

poligono “B” del CAJ.

Rastrille la grama cortada en el parqueo de carros a un costado de ia garita
No.5 dei poligono "B’ del CAJ.

Barri el parqueo de carros del Ministerio Publico en el poligono “A” del CAJ.

3. Chapeoc de ia grama de las dreas verdes y cuidado de las plantas
ornamentales:

Quite hojas secas de las palmas a un costado del Ministerio Publico del
poiigono “A” del CAJ.

Quite hojas secas de las palmas en el area verde alrededor de los Bafios
Plbiicos del poligonc “A” del CAJ.

Corte la grama en el area verde alrededor del edificio de la PNC del poligono
“A” del CAJ.

Realice corte de grama en el area verde a un costado del Tribunal de
itinerante del poligono “A” del CAJ.

Corle la grama en el area verde airededor de los Bafics Publicos del poligono
“A” del CAJ.

Corte la grama en el area verde a orilias de la calle enfrente del edificio de la
PNC dei poligono “A” del CAJ.
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Corte la grama en el area verde a un costado del Ministerio Publico del
poligonc “A” dei CAJ.

Realice corte de grama en el area verde a un costado del Juzgado de Paz del
poligono "B del CAJ.

Realice corte de grama en el area verde enfrente del Bufete Popular del
paiigono "B del CAJ.

Quite hojas secas de las paimas enfrente del edificio del Bufete Popular del
poligono "B del CAJ.

Quite hojas secas de las palmas en el area verde a un costado del edificio del
Juzgado de Paz en el poligono “'B™ del CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las
plantas ornamentales:

Apligue insecticida a los rosales que estan enfrenie del Bufete Popular para
resguardaios de los zompopos para que crezean libres de las plagas.

5. Informar a la Coordinadora Local y de Bufete Popular socbre cualquier
desperfecto eiéctrico, fuga de agua o aigun deterioro que se encuentre
en 105 edificios del CAdJd:

Se informa a la Administradora y Directora del Bufete Popular, cuando surge
aiguna fuga de agua u oftro desperfecto para que ella coordine con la
secretaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la brevedad posible.

En poligono “A” por ser el mas grande y donde existe mas edificios el pozo no
cuenta con agua para abastecerios.

Apoye a los fontaneros para realizar reparaciones de las fugas de agua a un
costado del Ministerio Pablico.

Recibi 7 hidroneumaticos enviados por la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de ia Modernizacion del Sector Justicia.

En el mes de mayo se instalalo la tuberia del agua municipal para el Centro
de Administracion de Justicia por lo tanto realice unos refuerzos con manera
en la tuberia.

Preste el apoyo a los fontaneros en el cambio de los hidroneumaticos de las
dos bombas de agua de ios poligonos "A”" vy "B” del CAJ.
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Todos los dias durante mi turnc abro la llave de paso de la tuberfa del agua
municipal para ios edificios del CAJ.

Durante mi turno encendi las bombas de agua 3 veces al dia, por el personal
que se encuentran de turno en los dos poligonos “A" y "B" del CAJ, también
durante las mafianas liené ia pila del Bufete Popular todos los dias durante mi
turno.

Verifique el funcionamiento de la planta de tratamiento del CAJ.

En cada turno verifique el nivel de agua en los tanques del poligono “A” del
CAJ.

Durante mi turno los dias lunes encendi la planta eléctrica del poligono en
que me encontraba del CAJ por un periodo de 15 minutos.

6. Limpieza de aceras, rejillas y cunetas:

s Durante mi turno siempre realice limpieza en la cuneta que se encuentra a

orillas de ia calle enfrente de la Sub Estacién de la Policfa Nacional Civil del
poligonc “A” del CAJ.

s Realice limpieza en una caja de agua fluvial enfrente del edificio del Tribunal

de Sentencia del poligono “A” del CAJ.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizaciéon de las
labores cotidianas se ie ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante el turno de 24 por 24 se gjerce vigilancia dentro del CAJ:

Durante mi turno encendi las luces por la noche y por la mafiana las apagué
en todo el Centro dei CAJ.

Estuve pendiente de los poriones, en especial del portdn No. 1 al momento
que salieran o ingresaran los vehiculos del personal del CAJ.

A las ocho de la noche se le hecha llave a los portones excepto el de la
Policia Nacionai Civil.
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10.Informar al dia siguiente o inmediatamente sobhre cualquier situacién o
emergencia que ocurra durante el turno,

s Encaso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con ia Directora del Bufete Popuilar y Administradora del CAJ.

11.Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne a
la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

¢ Esloy a la orden de la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
por cualquier emergencia que surja dentro del Centro.

s Por instrucciones de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
realice limpieza durante mi turno los dias lunes en el edificio del Centro de
Mediacién del Organismo Judicial de este CAJ.

<

Francisco Ramos Garcia
Guardian
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Playa Grande Ixcéan, Quiché, 30 de junio de 2019. /

Licenciadc Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De Ia Modernizacién dei Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022), por io que
no existe inconveniente en prestarios bajo el renglon presupuestario 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A [a vez me oblige a dar aviso inmediato a su Despachc en casc de
ser contratado para realizar actividades que contravengan ias que actuaimente presto
para esta Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de
mi parie en dar ei aviso correspondientie

Sin otro particular, me suscribo.

F. %ﬁ%‘( o

Francisco Ramos Garcia
DPl No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian




GRISELDA GUADALUPE SAM ESCALCHE

ALDEA LORENA IXCAN, QUICHE
GRISELDA GUADALUPE SAM ESCALCHE
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SECRETARIA EJECUTIVA
ISTANCIA COORDINADORA DE LA MOBGERRIZACHIN DEL SECTOR JIIMCIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Griseida Guadaiupe Sam Escalche

Servicio que Presta: Secretaria /,'

Periodo del: 01 al 30 de junio de 2019.

Actividades que se realizan durante el mes:

1.

Asistir a Ia Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ, a redactar
mecanograficamente ia correspondencia que se derive de las actividades de
Coordinacion Local dei CAJ y en lo relacionadc a la elaboracion de
correspondencia a las diversas Instituciones del Sector Justicia y Secretaria
Ejecutiva, asi como otras organizaciones:

L3

Realicé y envié oficios de solicitud de pedido y Solicitud de pedido a la
secretaria Ejecutiva de la ICMSJ solicitando autorizaciones por la compra de
iNSUMOoS y servicios que corresponden al mes de junio de 2018,

Solicite autorizacién por la compra de agua pura para el personal de
Coordinacidn Local y Bufete Popular del CAJ.

Solicite Autorizacion por la compra de diésel para el vehiculo Toyota asignado
al CAJ.

Solicite Autorizacién por la compra de diésel para las plantas eléctricas de los
2 poligonos del CAJ.

Solicite autorizacion para la compra de gasolina, para la chapeadora asighada
al CAJ.

En este mes realice solicitud de pedido de suministros para uso del personal
de Coordinacion y Pasantes del CAJ.

Solicité compra de material para reforzar la tuberia del agua entubada
municipal por la falta de agua en los dos pozos del Centro de Administracion
de Justicia.

Solicite compra de un tinaco para el edificio del Bufete Popular del poligono "B"
dei CAJ.

Solicite compra de material para reparar fugas de las tuberlas instalada en el
CAJ.

Solicite compra de una esmeriladora para realizar trabajos de proteccién de la
tuberfa instalada del agua municipal al Centro de Administracién de Justicia del
ixcan, Quiché.

Redacté cuadro de control de las boletas de cargo expreso correspondiente al
mes de mayo y lo envié via correo a Elvia Velasquez y a Veraliz Martinez.

2. Se elabora correspondencia a todas las instituciones que conforman el CAJ ¥
cualquier ofra organizacién donde sea necesario comunicarse, para distintas
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SECRETARIA EJECUTIVA
ISTANCIA COORDINADORA BF LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

actividades que organiza ia Directora dei Bufete Popular y Administradora del
CAJ.
s Elaboré memorandum para la convocatoria de la Reunién de Unidad
Coordinadora Reducida del mes de junio del presente afio.

3. Se claboran las solicitudes y requerimientos para el pago de facturas de los
gastos de funcionamiento de ia Directora del Bufete Popular y Administradora
del CAJ. Asi mismo se da seguimiento a dichas solicitudes a efecto de gue se
realicen al dia ios pagos.

s Realicé memo para solicitar el pago del servicio de energla eléctrica del mes
de mayo de 2019 del edificio de Coordinacion, Bufete Popular, Servicios
Generales del Poligono “A” y Servicios Generales del Poligono “B" del Centro
de Administracion de Justicia y envié la correspondencia a la Secretaria
Ejecutiva de la ICM8J.

4. Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos de la Coordinacién
y Bufete Popular dei Centro de Administracién de Justicia:

s Archive Correspondencia recibida correspondiente al mes de junio del presente
afio,

5. Apoyar al personal operativo del Centro de Administracidén de Justicia en las
iabores que estén dentro de ias funciones secretariales:

¢ Realice Cuadro de actividades correspondiente al presente mes de junio del
personal administrativo:

» Guardianes
» Conserje-Mensajero
» Nifiera.

6. Se brinda apoyo con fotocopias a ia Directora del Bufete Popular y
Administradora del CAJ y a pasantes del Bufete Popular para las actividades que
io requieran.

¢ Brinde apoyo a la Directora del Bufete Popular y a los pasantes para sacar
fotocopias de los documentos que se realizan dentro del Bufete Popular y de
la documentacién administrativa de Coordinacion Local del CAJ.

7. Clasificar, registrar y archivar la documentacioén que se genere como producto
de ia actividad del CAJ:

s Se clasifica y se archiva adecuadamente la documentacion que se recibe y
envia, para que pueda ser localizada inmediatamente cuando es requerida.
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8. Realizar las tareas inherentes a la recepcién de toda clase de documentacion
que ingrese, asi como ias liamadas, debiendo brindar atencién a las personas
que visiten la Coordinacién y Bufete Popular del Centro de Administracién de
Justicia:

Nos encontramos en el edificio del Bufete Popular del mismo Centro. Por lo
tanto, a diario presto atencién a usuarios o usuarias quienes vienen a solicitar
consulta de cualquier caso determinado. Civil, Famiilia, laboral y otros.

En este Bufete Popular contamos con 10 pasantes de la Universidad San
Carlos de Guatemala, y de la URL de Quetzaltenango quienes también
atienden a ios usuarios e ingresan los casos en ¢l libro de registros del Bufete
Popular, en ocasiones recibo notificaciones de los casos que se llevan en el
Bufete Popular 0 ingreso casos en el libro de control,

En este Bufete se les brinda atencién a usuarios quienes consultan casos con
respecto a pensiones alimenticias, casos de viclencia contra la mujer, casos
de Jurisdiccién voluntaria, cascs de Divorcios, casos Laborales, casos por
deudas de pensiones alimenticias atrasadas, caso de paternidad y filiacién, en
ocasiones vienen a pedir asesoria con respecto a terrenos, provenientes de
196 comunidades diferentes del Municipio del Ixcén, Quiché.

A diario se recibe llamadas telefonicas de usuarias solicitando informacién de
cdbmo va el avance de sus ¢asos o proceso en el bufete popular ya que por la
distancia y por falta de recursos prefieren llamar en vez de viajar hasta el
municipio.

Realicé llamadas para realizar consultas o verificar c6mo va &l avance de mis
solicitudes en ia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ asi mismo recibf lamadas
de la misma institucién.

Realice llamadas para verificar si ya fueron realizados los depdsitos de las
facturas enviadas.

Preste acompafiamiento a usuarios que necesitaban ubicar otras instituciones
que se encuentran dentro de este mismo Centro de Administracion de Justicia.

9. Elaborar mecanograficamente los informes mensuales del personal operativo y
de mantenimiento:

—

Realice informes de labores y facturas del personal operativo del CAJ,
comrespondiente al mes de junio 2018.

sefior Tomas Morente Ramos, Guardian
sefior Francisco Ramos Garcia, Guardian
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3. Sria. Lidia Marina Judrez Francisco, Nifiera
4. sefior Nicolas Utuy Lopez, Guardian.
5. José Pérez Gbmez, Conserje-Mensajero

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la

12.

13.

Directora dei Bufete Popular y Administradora del Centro Administracion de
Justicia:

s Se apoya a la Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracién de Justicia en algunas actividades y participacién a reuniones
cuando se encuentra atendiendo reuniones de trabajo.

. En las reuniones de Unidad Coordinadora y otros eventos organizados por la

Directora del Bufete Popular y Administradoradel CAJ. se apoyacon lalogistica
correspondiente para ia realizacién de las mismas.

# En esie mes se llevs a cabo la reunién de Unidad Coordinadora Reducida del
mes, en el edificio de coordinacién local del CAJ.

Se lleva un adecuado control de los suministros en existencia, tanto de oficina
como de limpieza a efecto garantizar el adecuado funcionamiento del Bufete
Populary de Coordinacién iocal dei CAJ, también se realizan los requerimientos
necesarios en su momento oportuno.

s La nifiera es la encargada de suministros, perc mensualmente me entrega el
reporte de los suministros salientes y en existencia.

Participacién en talleres, charlas y reuniones:

s Participe en Reunidn mensual de Unidad Coordinadora Reducida con los
Operadores de Justicia de cada institucion del CAJ.

« Eidia 11,12y 13 recibial Licenciado Ronald Morales de la Secretaria Ejecutiva
de la ICMSJ quien vino a verificar los trabajos realizados por los fontaneros
municipaies y ios guardianes del CAJ.

Vo.Bo:

Licda. ica Graciela oza Calderdn
Directora del pular y Administradora
del CAJ Playa Grande, Ixgan, Quiché
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 30 de junio de 2019.

Licenciado Héctor Anibai De Leén Polanco
Secretaria ecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022}, por
10 gue no exste inconvenienie en prestanos baio el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblige a dar aviso inmediato a su
Despache en coso de ser ceontratada para realizar actividades que
conlidvengdan 1as gue dciudimente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por &l incumplimiento de mi parte en dar &l aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me susciibo.




JOSE PEREZ GOMEZ

ALDEA EL PENON IXCAN, QUICHE
JOSE PEREZ GOMEZ
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SECRETARIA EJECUTIVA
UETARCIA COGRORADORA DE LA MODIRBIZACION DELSECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcén, Quiché.

Nombre del Técnico: José Pérez Gomez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajero

Periodo del 01 al 30 de junio de 2019

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia:

1. Limpieza en i edificio de Coordinacién Local y el Bufete Popular del CAJ:

®« % ¢« © @ ® e

" ® @ @

Realice labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinacién y Bufete

Popuiar dei CAJ.

03/06/2019
03/06/2019
04/06/2019
04/06/2018
05/06/2019
05/06/2019
06/06/2019
06/06/2019
07/06/2019
071062019

10/06/2019
10/06/2019
11/06/2019
11/06/2019
12/06/2019
12/06/2019
13/06/2019
13/06/2019
14/06/2019
14/06/2019

17/06/2019
17/06/2019
18/0672019
18/06/2019
19/06/2015
19/06/2019

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificic de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en ei Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en |a tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popuiar en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificic de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice iimpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en ia mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinaciéon Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en ¢l edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice iimpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en ¢! edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Reaiice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Pdgina |l de 4



®« & =« @

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COGROBMADORA GE LA MODERIMIACION DEL SECTOR USTICIA

20/06/2019 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
20/06/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
21/06/2018 Realice iimpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
21/06/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

24/06/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacidn Local por la tarde
24/06i2019 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
25/06/2019 Realice limpieza en ei edificic de Coordinacién Local por la tarde
25/06/2019 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
26/06/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
26/06/2019 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
27/06/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
27/06/2019 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
28/06/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

s 28/06/2019 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

2. Limpieza en 105 servicios sanitarios para el publico:

Todos ios dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono "A” y del
Poiigono "B’ del Centro de Administracidn de Justicia del CAJ.

2

03/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
04/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
06/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
07/06/2019 Realice limpieza en 105 sanitarios de los poligoncs Ay B del CAJ

10/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
11/06/2012 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
12/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
13/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los paligonos A y B del CAJ

14/06/2019 Realice iimpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

1770612019 Realice limpieza en |os sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
18/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
19/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
20/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
21/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

24/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
25/06f2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
26/06/2019 Reailice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
27106f2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

28/06/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORGINADORA DE LA MODEEHITACION DELSECTOR JISTICIA

3. Informar a ia directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
cualquier despeifecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre
en el edificio del CAJ:

En el Centro de Administracién de Justician no funcionan cuatro sanitarios
plblicos, dos en el poligono A y dos en el poligono B.

4. Limpieza en ventanales de vidrios:

Los dias lunes y martes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del Bufete
Popular del CAJ. Y en el edificio de Coordinacion Local.

03/06/2019 Reailice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
04/06/2019 Realice Ia limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

10/06/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
11/06/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

17/06/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
18/06/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.

24/06/2019 Realice ia limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

25/0612019 Realice ia limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

5. Control y registro de la documentacion del CAJ:

A diario se reporia ia entrega de correspondencia.
Existe un libro de registro de comrespondencia recibida del Bufete Popular y de
Coordinacién Local el cual esta a mi cargo, donde se detfalla cada una de ellas.

6. Entrega externa de mensajeria;

Coordinacion Local y Bufete Popular genera correspondencia para entregar a
las diversas instituciones del Centro de Administracién de Justicia y ofras
dentro del Municipic de ixcan, Quiche

Ei dia 04/06/2019 fui a solicitar una cotizacién a la ferreterfa Gonzélez para los
materiales que se utilizaran para continuar con la instalacién del agua en
Centro de Administracion de Justicia.

Eidia 13/06/2019 fui a entregar un oficio a la Municipalidad de Playa Grande
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SECRETARIA EJECUTIVA
HETANCIA COGRDMADORA OF LA MODIRNIZACISOR GEL JECTOR JSTICIA

e Eldia 13/06/2019 ui a entregar un oficic a ia Municipalidad de Playa Grande

s Eidia 13/06/2019 lieve un oficio a la Mega Ferreteria Gonzdlez para solicitar
autorizacion de deposito para ei pago de facturas.

s El 14 de junio dei presente afio fui a traer cotizacién y factura por la compra de
material para la reparacion de una fuga e instalacién del tinaco para el edificio
dei Bufete Popuiar del CAJ.

7. Coordinar con ei personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

s Todos los dias voy a traer un garrafén de agua pura para el personal del Bufete
Popular debido a las altas temperaturas del ciima se consume un garrafén de
agua por dia.

8. Realizar el mantenimiento adecuado de los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado dei Bufete Popular y de Coordinacién Local, cada 15 dias.

s 12/06/2019 realice ei mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de coordinacién local.

s 27/06/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionade del Bufete Popular y de Coordinacién local.

8. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne laDirectora
del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

= Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ me asigna y que cree
conveniente, segn mis funciones.

46, Participacién en talieres, charias y reuniones:

José Pérez Gémez
Conserje-Mensajero

Vo.Bo:

Licda. Mdnica

Directora dei Bufete Popular y Administradora
Del CAJ Playa Grande, ixcan, Quiché

Pdgina 4 de 4




Playa Grande ixcdn, Quiché, 30 de junio de 2019.

Licenciado Héctor Anibai De Ledn Paolanco
Secretaria Hecutiva de ld instancia Coordinadora
De la Modemizacibn del Sector Justicia,

Su Despachao:

Por medic de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estadoe [renglones presupuestarios 011 y 022), por
0 due no existe inconveniente en prestanos bajo el rengldn presupuestano 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me oblige a dar aviso inmediato a su
Despacho en case de ser contratado para redlizar actividades que
conirgvengan 1as gue actudimente preste para esta Institucion, eximiéndole de
cudlquier responsabilidad por el incumplimientc de mi parte en dar el aviso

correspondiente,

Sin otro particular, me susciibo.

< D

José Pérez Gémez
DPi No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserfje - Mensajero

y



LIDIA MARINA JUAREZ FRANCISCo

LOTE 173 ZONA 1 IXCAN, QUICHE
LIDIA MARINA JUAREZ FRANCISCO
NIT. 499/2002~2
[N.'T. (Cfc‘;o'_;;{-g ~5 7 FACTURA SERIE LMJ

LDIA MES /2ANOJ NO D0G222

20/ ©¢ elq /
[ o 8
NOMBRE: S el nian ﬁ;f'fa e de é‘ 1CMS T
DIRECCION: 5 /2. Ay, B— Hi Z2evzer G J
(CANT. DESCRIPCION VALOR )

L . . - per— o Lang
cht'mnm Y Ssey g ol 5;?&“ s

Q Jr)/( N8 i)\r?‘f l—ar{n S oulo | ~

Q Mifea del cAL e bty

< / Q Gl & dutay te el glﬁ-‘rf('/ \

~ do Jdrl &1 o) 2o de ufvi,lhfﬂ/

-« e 280 9. C;.(-“Ifru C eoudg ~h? I

N Ne-sEIta5Th 29 le0 7/ |

< 2019 / /
~ /| )
L

/ [ 1/

TOTAL Q. ?,?0 ‘0 )
/

FACTURA VALIDA AL 23/10/2019
Valor en Letras: -
Tye| (L Exeicten) o) 4

IMPRENTA & LITOGRAFIA COBAN - NIT, 4499537-7 = eléfonos: 4853-9363 / 5904-5101
Autorizado SAT Segiin Resolucién No, 2017-1-61-46593 Serie LMJ del 201-250 de Fecha 23/10/2017

SUJETO A PAGOS TRIMESTALE7




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTAHCIA COORGINADGRA DE LA MODERNIAC KON DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOCS

Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcén, Quiché

Nombre del Técnico: Lidia Marina Judrez Francisco

Setvicio que Presta: Niflera /
Periodo del 01 al 30 de junio del 2019,

Actividades que se realizan en el Centro de Administracién de Justicia:

1. Atender a los nifios de ias personas que solicitan los servicios de atencién en
el Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande Ixcéan, Quiche.

Juzgado de Paz No. 04
Ministerio Publico No. 14
Bufete Popular No. 11
Centro de Mediacion No. 04
Juzgade de Primera instancia No. 02
instituto de ia Defensa Publica Penal No. 01

Haciende un total de 36 nifios recibidos durante el mes de junio del presente
afio, proveniente de las instituciones ya descritas.

Se Brinda atencidn a ios nifios de las usuarias que requieren los servicios de
la guarderia para poder realizar sus diligencias dentro del Centro de
Administracion Justicia (CAJ), en especial a las usuarias que vienen por
violencia contra la Mujer o por audiencia dentro de los Juzgados.

2. Crear un ambiente agradable y seguro que sea estimulante paralos hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencién en el Centro de
Administracion de Justicia de Playa Grande, xcén, Quiche.

Se mantiene un ambiente agradable, estimulante y segurc para los nifios de
las usuarias que en su momento requieran de los servicios de la guarderia
del CAJ.

Se les ensefia a pintar, dibujar, armar rompe cabezas, as! mismo se les
ensefia a ieer y cantar para incentivarlos y que se sientan contentos y felices
para que no sientan el tiempo en que sus padres no estan cerca de sus hijos
o que no sientan ia ausencia de ellos en ese momento de audiencia,
mantener en armonia el ambiente .
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SECRETARIA EMECUTIVA
INSTANCIA COGRUINADORA DELA MODERNIZAC KON DEL SECTOR JUANICIA

3. Mantener un ambiente higiénico, limpic y ordenado para los hijos de las
personas que solicitan los servicios de atencién en el Centro de
Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcén Quiche.

s [Dos veces ai dia se realiza la limpieza de la guarderia para mantener limpio,
agradabie, higiénico, para los nifios y gue las madres tengan confianza de
dejar a sus hijos sin ningGn problema, ypara que puedan realizar sus
diligencias dentro del CAJ.

4. Velar por ia seguridad de los nifios de las personas gue solicitan los servicios
de atencidén en el Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande Ixcén,
Quiche, mientras este bajc su responsabilidad.

¢« (ada vez que ingresa un nifio a la guarderia es a fravés de una boleta donde
van los datos de ia madre ¢ persona encargada del nifio firmadc y sellado por
la Institucién que o remite.

s Para brindarie mejor seguridad y comodidad ya se cuenta con aire
acondicionado en ia guarderia, para que los nifios no tengan Gue salir ya gue
ia puerta se mantiene cerrado.

¢ Tambien se cuenta con televisor y DVD y un ventilador para tener a los nifios
de una forma mas entretenida.

5. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora dei Bufete Popular y Administradora del CAJ.

¢ Siempre estoy a las 6rdenes de la Directora del Bufete Popular y
Administradora del CAJ, por cualquier instruccion que se me sea asignada.

¢ Por instrucciones de la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, se me asignd hacerme cargo del ingreso y egreso de suministros.

s Informo mensualmente las salidas y lo que queda en existencia de los
suministros de cada mes.

Co

Lidiz Marina Juarez Francisco
Nifiera

Vo.Bo:
‘Licda. Méni
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Playa Grande, Ixcdan, Quiché, 30 de junio de 2019./

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Poianco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modermizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado [renglones presupuestarios 011 y 022), por
io que no existe inconvenienie en prestanos bajo el rengldn presupuestario 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me oblige a dar aviso inmediato a su
despacho en caso de ser contratada para redlizar actividades que ceontravengan
ias que aciudimenie presio para esta Institucidén, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

f Cidl,

Lidia Marina Judrez Francisco
DPINo. De CUI- 2656 74123 1420
Nifiera de la Guarderia CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTARCIA COORDIMNADORA DE LA Mommucu’m DEL SECTOR MSTICIA

s 17/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 18/06/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encueniran en los edificios del CAJ.

s 19/06/2019 Entregue turnc en el CAJ.

e 20/06/2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encueniran en los edificios del CAJ.

s 21/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

e 22/06 /2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 23/06/2013 Entregue turno en el CAJ.

s 24/06/2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 25/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 26/06/2019 Recibl turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 27/06/2018 Entregue turno en el CAJ.

s 28/06/2019 Recibf turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

e 29/06/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 30/06/2019 Recibi turno en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

¢« Recoger basura plastica en una parte del parqueo de carros del poligono "B’
del CAJ.

s Raslrilie la grama debajo del &rboi de ceiba y otros arboles atras del edificio del
Juzgado de Paz dei Centro de Administracién de Justicia.

s Rastrille el area verde al rededor dei edificio de Coordinacién del CAJ

s Recogl basura plastica en el &rea comin enfrente del Centro de Mediacién del
poligono “A” del CAJ.

s Recogl basura plastica en el area comun enfrente del Centro de Mediacion del
poligonc “A” del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
IRSTARCIA COORDINADORA DE LA MO DEWACIéN DEL SECTOR JUSTICIA

« Barri desde el portdon No. 1 hasta la caseta de la planta eléctrica del poligono
‘A’ del CAJ.

¢ Durante mi turno realice limpieza en la garita No. 5 del poligono "B del CAJ.

¢ Barri basura pléstica en el érea comin enfrente del Juzgado de Primera
instancia del poligono “A” del CAJ.

s Rastrilie la grama cortada en orillas de la calle desde el porton No. 2 hasta el
porton No. 3 del poligono “A” del CAJ.

« Barri una parte del parqueo de carros donde se realizé chapia el dia anterior
del poligono “B” del CAJ.

s Barrilas banquetas por la grama cortada airededor del edificio de Coordinacién
del poligono “A” dei CAJ.

¢ Barri la grama cortada del area verde del Tribunal de Sentencia Itinerante del
poligono “A” del CAJ a un costado del Estadio Municipal del poligono “A” del

s CAJ

s Realice limpieza en la banqueta por ia chapia del dia anterior atras del Juzgado
de Paz del poligono “B’ del CAJ.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas
ornamentales:

¢ Recogl hojas secas de las palmas en el area verde del edificio de Tribunal de
Sentencia en el poligono “A” del CAJ.

¢ Arrangue mala maleza en el area de verde del tribunal de Sentencia del
poligono “A” deil CAJ.

s Recogl hojas secas de ias palmas en el area verde del edificio de coordinacién
dei poligono "A" del CAJ.

¢ Recogl hojas secas de las palmas en el area verde a un costade del pargueo
del poligono “B" del CAJ.

¢ Realice chapeo de grama a oriilas de la calle desde el portén nimero 2 hasta
el portén nimero 3 enfrente del poligonc “A” del CAJ.

s Realice chapeo de grama en el area verde a un costado de una parte del
parqueo dei poligono “B” del CAJ.

¢ Realice chapeo de grama en el area verde alrededor del edificio de
Coordinacién del poligono “A” del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDRIADORA DF LA MODERRIZACISN DELSECTOR JUSTICIA

¢ Realice chapeo de grama en el area verde del Tribunal de Sentencia ltinerante
del poligono “A” en el CAJ que colinda con el Estadio Municipal.

+ Realice corte de grama en el area verde, atras del Juzgado de Paz del poligono
“B* dei CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas
ornamentales:

¢ Velar por el cuidado de las plantas ornamentales que se encuentran dentro de
las areas verdes dei poligono “A" y del CAJ.

5. Informar a ia Directora dei Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
cualquier desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro gue se encuentre
en los edificios dei CAJ:

s Preste apoyo a los fontaneros de la municipalidad en la instalacion de una
abrazadera ai tubo central para poder enviar agua al Centro de Administracion
de Justicia.

¢ Preste apoyo a los fontaneros municipales para cambiar los hidroneumaticos a
ias bombas de agua de los paligonos “A" y “B” del CAJ.

¢ Apoye a fontanercs de la municipalidad para instalar un depésito de agua para
el edificio del Bufete Popular del CAJ

s Realice trabajos de proteccitn a las tuberias de agua instaladas en el CAJ para
evitar que exista fugas.

s Apoye para reparar una fuga de agua de la tuberfa que va al poligono “B” del
CAJ ya que personas mal intencionadas quebraron el tubo.

s Asi mismo se informa a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge alguna fuga de agua u ofro desperfecto para gue elia
coordine con la secrefaria y asi mismo poder darle mantenimiento a la
brevedad posible.

s En poligono “A” por ser el mas grande y donde existe mas edificios el pozo no
cuenta con suficiente agua por lo tanto se raciona el vital liquido encendiendo
la bomba de agua 3 veces al dia.
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Verifique el funcionamiento de la planta de fratamiento que se encuentra dentro
dei Centro de Administracién de Justicia.

Verifique el nivel del agua de la cisterna del Poligono “A” del CAJ.
Arranque por un periode de 15 minutos la planta eléctrica del poligono “B" y la
del poligono “A" del CAJ.

6. Limpieza de aceras, cunetas y rejillas:

Realice limpieza de cuneta desde el portdn del Ministerio Publico hasta el
portén No.3 del Centro de Administracién de Justicia.

Realice limpieza de cajas fluviaies que se encuentran desde el portén No. hasta
la caseta de ia planta de energla eléctrica ubicado en el poligono "A" del CAJ.
Recogl basura plastica en la cuneta desde el portdn del Ministerio Publico
hasta liegar al porton No. 3 del poligono "A” del CAJ ya que por motivo de feria
los vendedores dejan acumuiada su basura después de vender enfrente del
Centro.

Rastrille la grama cortada a orillas de la cuneta desde el portén del Ministerio
Publico hasta llegar al porién No. 3 del poligono “A” del CAJ

7. Responsabilizarse de ias herramientas:

Las herramientas y utensiiios que fueron entregados para la realizacién de las
iabores cotidianas se ie ha estado dando el usc adecuado para su mejor
funcicnamiento.

8. Durante el turno de 24 por 24 se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

Realice rondas en los poligonos A" y "B” del CAJ para asegurarme que todo
se encuentre con normalidad durante el dia y por la noche.

Durante mi urno al entrar la noche encendl las luces y las apagué al amanecer
en todo el Centro de Administracion de Justicia.

Abri los portones a las 08:00am y asi mismo cerré los portones a las 16:00pm
horas durante mi turmo.

Durante mi turno a las 08:00 abro los bafics publicos y a las 16:00 lo cierrc de
los dos poligonos “A” y “B” del CAJ.
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8. Durante la noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en
horario inhabil a ios edificios del CAJ.

¢ Existe un control para el ingreso de personas al Centro de Administracion de
Justicia en el horario inhabil, en las instituciones, como el Juzgado de Paz,
Ministerio Publico y Policia Nacional Civil.

10.informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién o
emergencia gue ocuira durante ei turno.

¢ [Encaso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con ia Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar de
inmediato.

s Revise los sanitarios publicos de los dos poligonos por si estuviera algun chorro
abierto o alguna persona escondida.

11. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracién de
Justicia.

s Por instrucciones de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
durante mi turno de los dias lunes realice limpieza en el edificio del Centro de
Mediacién del poligono "A” del CAJ.

Guardian

Vo.Bo:

Directora del Bufete Popllar y Administradora

Licda. Ménica GracielalMendoza Calderén
del CAJ Playa Grande, Ixcén, Quiché.
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Playa Grande ixcdn, Quiché, 30 de junio de 2019.

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretaria Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacidén del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medic de ia presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estade frenglones presupuestarios 011 y 022), por
10 que no exste inconveniente en prestanos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser conhatade para redlizar actividades que
configvengdn 1ds gue actudimente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimientc de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Nidetds Utuy Lépez
DPlL Mo . Da CUI- 158294742 1106
Guardidn
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SECRETARIA EJECUTIVA
IETARCIA COORDINADDR A BE LA MO DERNIZACION DEL SECTOR JISTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE Y RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, IXcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomés Morente Ramos

Servicio que Presta: Guardian /
Pericdo dei 01 al 30 de junio de 2019

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de lunes a viernes:

¢ (3/06/2019 Resguarde ei mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poligono “A”" del CAJ.

¢ (04/06/2019 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del Poligono “A” del CAJ.

s (05/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del Poligono “B” del CAJ.

s (06/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios dei Poligonoc “B” del CAJ.

¢ (7/06/2019 Resguardar el mobiiiario y equipo de oficina gue se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

¢ 10/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

s 11/06/2019 Resguardar el mobiiiario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del Poiigono “A” del CAJ.

= 12/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios dei CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

s 13/06/2015 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

¢ 14/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
jos edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

s 17/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.

¢+ 18/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.
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19/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “B".
20/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “B”.
2110672019 Resguardar el mobiliario y equipc de oficina que se encuentran en
ios edificios dei CAJ, asf mismo realice rondas en el poligono “A”

24/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
jos edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.
25/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
i0s edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.
26/06/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.
27106/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B".
28/06/2019 Resguardar ef mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
jos edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

2. Limpieza en areas comunes:

Durante mi turno realice limpieza en ia parte interior y exterior de la garita No.
5 del poligono “B" dei C

Realicen limpieza en el area comun desde la garita No. 1 hasta la caseta de
transferencia a un costado del Centro de Mediacién del poligono “A” del CAJ.
Realice limpieza en el area comin entre el Bufete Popular y la Defensa Publica
Penal del poligono “B” del CAJ.

Realice limpieza en el area comun enfrente el Bufete Popular del poiigono “B"
del CAJ.

Realice limpieza del capitel del portén nimero 1 del poligono “A” del CAJ.
Realice limpieza del &rea comUn enfrente del poridn dei poiigono “B” dei CAJ.
Realice limpieza de la caseta de la planta de tratamiento del poligono “A” del
CAJ.

Durante mi turno realice limpieza de la garita No. 1 en la parte interior y exterior
del poligono “A” del CAJ.

Realice limpieza frente de la garita No.2 del poligonc “A” del CAJ.
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Realice limpieza en la banqueta del corte de grama alrededor del Juzgado de
Primera Instancia dei poligono “A” del CAJ.

Limpie la banqueta del Bufete Popular por la grama cortada el dia anterior del
poligono “B” del CAJ.

Realice limpieza en la banqueta a un costado del Centro de Mediacion por corte
de grama del dia anterior en el CAJ.

Barri la banqueta de la Defensa Plbiica Penal por la grama cortada del dia
anterior dei CAJ.

Realice limpieza en la banqueta a un costado del Juzgado de Paz por la chapia
del dia anterior.

3. Chapec de la grama de las 4reas verdes y cuidado de las plantas
ornamentales:

Corté y Saqué hojas secas de palma alrededor del edificio del Bufete Popular
del poligono “B* dei CAJ.

Corté y Saqué hojas secas de palma alrededor del edificio del Instituto de la
Defensa Pubiica del poligono “B” del CAJ.

Pode rosales frente del instituto de la Defensa Publica Penal del poligono “B”
dei CAJ.

Corté y Saqué hojas secas de paima alrededor del Juzgado de Primera
instancia del poligono “A” del CAJ.

Pode los rosales enfrente del Instituto de ia Defensa Publica Penal del poligono
“B” dei CAJ.

Corté y Saqué hojas secas de paima alrededor del Centro de Mediacion del
poligono “A” del CAJ

Realice corte de grama alrededor del Juzgado de Primera Instancia del
poligono “A” dei CAJ.

Corte grama en el &rea verde alrededor del Bufete Popular en el poligono "B
del CAJ.

Realice corte de grama en el &rea verde a un costado del Centro de Mediacion
del poligono dei CAJ.
Realice corté de grama alrededor de la Defensa Pdblica Penal del poligono “B"

del CAJ.
Realice corte de grama en el area verde a un costado del Juzgado de Paz del
poligono “B” deil CAJ.
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Realice limpieza en cuneta a orillas de ia calle sacando arena y piedras que
arrastra la liuvia para dejar libre el paso enfrente del Poligono “"A” del CAJ.

7. Responsabilizarse de las herramientas:

s Las herramientas y utensilios que fuercon entregados para la realizacién de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Se gjerce vigilancia dentro del CAJ:

+ Realicé vigilancia y asi mismo resguardé el Poligono que se me asigno durante
el trno controiando el ingreso y egresc de los vehiculos del Juzgado de
Primera instancia, Ministerio Publico, Instituto de la Defensa Publica Penal y
otros.
8. Informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacion o
emergencia que ocurra durante el turno.

s Existe una red de comunicacién con la Directora del Bufete Popular y
Administradora del CAJ por cualquier emergencia.

10.Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne
Diractora dal Bufete Popular y Administradora del Centro de
Administracidn de Justicia.

s Por instrucciones de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
realice limpieza en el edificio del Centro de Mediacion del poligono "B” del CAJ
ios dias lunes durante mi turno.

¢ Brinde apoyo a las usuarias o usuarios que deseaban ubicar una institucién del
Centro de Administracion de Justicia.

72

Tomas Morente Ramos
Guardian

Vo.Bo:

Licda. M6nica G
Del CAJ Playa Grande, Ixcan, Quiché.
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Playa Grande ixcdn, Quiché, 30 de junic de 201 9/

Licenciado Héctor Anibail De Leén Polanco
Secretaria Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medic de ia presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022), por
10 gue no existe inconveniente en prestanos bgjo el rengldn presupuestarnio 029
para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratade para redlizar actividades que
contigvengdan ids gue daciudimente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particuiar, me suscribo.

- &

Tomd&&’Morente Ramos
DPI No.De CUI- 1853 25106 1504
Guardidn
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RECRETARIA BIECUTIVA
INSTANC A COORDINADDAA DE LA MODEANTACION DELSECTON JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de Ia Contratada: Ligia Odeth de Ledn Ve
Cargo: Secretaria de Coordinacion Locel v Buigle Popular del Centro de Administracion

de Justicia, ixchiguian, San Marcos.
Periodo de:  G1/06/2019 a3 30/06/2010,

Término de Referencia:
1. Redactar mecanograficamente fa correspondencia que se derive de lfas actividades de ia
Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia —CAJ-

1.1 EI dia 1 de Junio participe en el evento en conmemoracién al “XX”
Aniversario de !a Secreiaria Ejecutiva, actividad que se lleve 3 cabo en la
Ciudad de Antigua Gustemala.

1.2 Durante el mes de Junio se envié convocaioria & cada unaz de ias
instituciones gque conforman el CAJ ¥a que a solicitud de la Policia Nacional
Civil se requirié apoyo por inundaciones, debido a ia llegada del invierno el
edificio de la mencionada Institucién estéd sufriende inundaciones dentro de las
insialacienes, por tal razén se convocd 3 reunién para que se pueda brindar
tualguier ayuda a quisnes laboran dentro de la Sub estacion, la misma se
realize en el Saldn de debates del Juzgade de Primera Instancia el dia 07 de
Junic 2 las 900 AM. 3 la precitada asisiieron representanies de las
instiluciones gue confoerman el Ceniro de Adminisiracion de Justicia, Y s€
manifestd el apoyo requerideo a ia institucién gque la solicita.

Término de Referencia:
2 Clasificar, registrar y archivar la documentacion que se genere asi como de su envio a la

SEICMSJ, cuando le sea requerida.

2.1 He clasificado la correspondencia que he enviado 2 1a sede de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de ia Modernizacion del Sector Justicia.
Ciudad de Guatemala. Tanto envios en fisico como los gue han sido enviados de
forma digital, he elaborado uns carpeta que ha sido designada para uso de ia
ceordinacién local. La correspondencis gque llega de! Juzgade de Primers
Instancia gue corresponde 2 Notificaciones y resoluciones diciadas por Juez
competenie donde se han fijado fechas para Audiencias posieriores he gpoyado
al Coordinador elaborando un Cronograma con fecha v hora indicands &! acto
procesal a svacuar.

En el presente mes no envié soliciiud de combustibie para el vehiculo asignado,
al Coordinador de este Centro, debido a desperfecics mecanicos al mismo se
encuenira en reparaciaon.
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Término de Referencia:
3. Organizar y mantener en Oplimas condiciones los archivos de ks Coordinacion Local def
Centro de Administracion de Justicia.

3.1 Levo un control interno de egrescos de los insumos gue utilizamos en ia
sede del bufete popular en ei Departamenio de San Marcos, con {a finalidad de
gue sean bien aprovechados en las diferentes aclividades programadas tanio de
ia Coordinacion Lecal como el Bufete Popular del Cenire de Adminisiracion de
Jusiicia. Y ia sede temporal del bufete popular gue funcicna en el Departamento
de San Marcos. En el mes de Junio, solo se utilizaron dtiles de oficina y papel
higiénico, con uso exclusive para elaboraciéon de provectos de demanda los
mismos los elaboran los estudiantes que realizan su Ejercicic Profesicnal
Supervisado ¥ documentos que se necesitan elaborar por su servidora, como lo
saon: aoficios, salicitudes de pedido, informes y cronogramas de actividades del
Coordinador del Ceniro de Adminisiracion de Justicia dei municipio de
ixchiguan, departamento de San Marcos.

Termino de Referencia:
4. Apovar al personal operativo delf Centro de Administracion de Justicia, en las labores gue este
denfro de sus funciones secrefariales.

4.1 Realicé Oficios, Cronograma & Informe de actividades gue realiza el
Directior y Administrador del Centro de Administracion de Justicia Abogado vy
Notario: Edwin David Lépez Velasquez.

Apoyé al Director y Administrador del Bufete Populary Centro de Adminisiracién
de Justicia indicando las fechas 2n que tiene programadas audiencias segin
ceduias de noiificaciones gque envian del Juzgade de Primera Instancia del

Municipio de Ixchiguan, cuando el realiza los Cronogramas qgue correspoenden a
cada guincena del mes, en esia oporiunidad las gue correspondieron al mes de
Junio del presenie ano.

Término de Referencia:
5 Realizar fas tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que ingrese, asi
como de fas flamadas felefonicas.

5.1 Elaboré Invitaciones para Reunién de la Unidad Coordinadora, mismas que
se enviaron a cada una de las Instifuciones gue conforman e CAJ.

Término de Referencia:

6. Brindar atencion y orienfacion a fas personas gue visiten ef Cenfro de Administracion de
S

Juszficia

6§ 1 He apoyado a las personas que visitan ia sede del Bufetse Popular ubicada

en 2! Departameniec de San Marcoes, Informando con base legal que
nrocedimiente corresponde a los preblemas ques plantean. Con acampanamienio
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de los Pasanies se les remite a las Instituciones que tienen competencia en
determinado materia.

Término de Referencia

7. Asistir a Reuniones que se Realicen en el Municipio.

7.1 Durante el presente mes asisti a reunién de Unidad Coordinadora Ia cual se
desarrollé en el Salén de debates del Juzgado de Primera insiancia del
municipic de Ixchiguan.

Términe de Referencia:
8. Apoyar en la elaboracion de las ayudas de memoria de l=s reuniones que se reaficen con fas

Unidades Coordinadoras, los Com#és de Apoyo v con ofras insttuciones.

8.1 Elaboré invitaciones para reunién de unidad coordinadora, la cual se Havd
a cabo el dia 07 de Junio del presente afio, en el Salén de debaies del Centro
de Adminisiracion de Justlicia del municipio de Ixchiguan.

8.2 Eil dia 14 de Junio de los corrientes se llevd & cabo Charla motivacionsl 2 las mujeres gue
son Lideresas dentro del municipic de Ixchiguan, donde expusieron temas relacionados a la
Violencia Contra La Mujer en el Ambito Publico. Mucho inferss ios esiudiantes que realizan su
Ejercicio Profesional Supervisado de los Centre Universitarios de los Depariamentos: San
Marcos y Quetzalienango.

Término de Referencia:

% Cuando sea requerida, podra apoyar a los pasanter de! Bufete Foputar en las actividades
propias de su pussto.

3.1 he apoyado a cada uno de los procuradores al momenio de eiaborar el
gscrito inicial de los casos que fienen asignadeos en dudas gue surgen en cuanto
al tramite de los mismos.

He supervisado gue los provecios de demandsa que son elaborades por los
estudiantes de cada uno de los cases nuevos que, se van asignado sean
difigenciados de forma rapida para su posterior presentacion al Juzgado de
Familia.

Término de Referencia:

10. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por fa Coordinacion de! CAJ.

1¢.1 Se ha elaborado material que ayuda 3 ia fogistica de las aclividades de
Coordinacion Local del Centro de Administracién de Justicia ~CAJd.

Término de Referencia:

11. Colaboracion con el director en el bufete popufar

11.1 Durante este mes se le ha dado apoyo al direcior con Ia atencién a los
usuarios en el departamente de San Marcos y también can los expedienies de
durisdiccion Voluntaria que se encuentran en trémite en la Procuraduria General
de la Nacion con sede en ¢! departamenio de San Marcos. Asisto a salicitar
infermacién de los diferenies expedientes que se han ingresado para gue se
proceda a emitir opinién.
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Apoyo al coordinader del Centro de Administracidn de Justicia del Mu inicipio de
Ixchiguan, elaborando los Cronosgramas de ammdadesy audiencias € infoarmes
que correspende a primera v segunda guincena del mes de Junio.

Término de Referencia:

12, Elaborar los informes mensuales de actividades.

12.1 Presentd a usted el informe personal que corresponde al mes de Junio de
cada una de las actividades que he realizado.

Ixchiguan, San Marcos, 30 de Junio de 2018.

Duk)

Sec. Ligik Odethlde Leln Velasguez
Secretarial de Ia Chordinacion Local
Centro de Administracion de Justicia

ixchiguan, San Marcos

Q

Adm@ﬁadma dei Centro de Administracian de ._lustu::a
Ixchiguan, San Marcos.



Ixchiguan San Marcos 30 de junio de 2019 /
Licenciado:

Hector Anibal de Ledn Polanco
Secretario Ejecutivo de Ia Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Jusiicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presic mis servicios
de manera permanente en ofra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a sy despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Ligia Odeth de llecn Velasquez
DPI: 2R36 (41748 1201
Secretaria de Coordinacion Local y de Bufete Popular
CAJ. Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES

MNompre del Contratado: SAMUEL SEBASTIAN CHILEL

Cargo: Guardian del Centio de Adminishacion de Justicia —CAJ- de Ixchiguan, San
Maicos.

Periodo de reporte: _01/04/2017 ol 30/06/2019.

Termino de Referencia:

I. Coordinacion Local, Bufete Popular y los demas Edificios del CAJ,
Ixchiguan, San Marcos.

a. FEjercer vigilancia en las instalacicnes vy resguardar el mobiliario v equipo de oficina que se
encuenira en los edificios gue componen el CAL

¥ Duranite el mes de junio del presente ano, en mis dias de lumo le informé a Iz Administradora y s la

Secretaria del Bufete Popular v Centro de Adminisiracion de Justicia, que siempre mantuve vigilancis
estricta en las instalaciones, tanto de! Bufete Popular como en las oficinas de la Coordinacion Local.
Brindé un recorrido en toda el  arsa permelral como también alrededor de cada una de las
instituciones que se encuentran ubicadas en el interor, asi mismo resguarde el mobiliaric v equipo
dz oficina gue s2 encuentra en los edificios del CAJ, espacificamente los edificios de la Coordinacicn
Local, Bufete Popular, el Cuarlo de Maquinas, y de Guardias, lomando en cuenia gue los demas
edificios es decir del Juzgado de Primera Instancia, el Minislerio Plblico, la Defensa Publica Penal,
la Policia Nacional Civil ¥ el Centro de Mediacién Solo brinde Vigilancia desde afuera ya que solo
persenal autorizado puede ingresar a los mencionados edificios. De lo antes dicho le reporio a diario
en mis dias de tumo al Coordinador Licenciado: Edwin David Lopez Velasquez que no se suscité
ninguna novedad todo transcurrid con normalidad.

En el presenie mes he spoyado a Directora y Adminisiradora del Centre de Administracion de
Justicia realizando las fareas gue me asigna v ias gue segin mi contrelo estan establecidas.
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b. informar al Coordinador y Administrador Local sobre los desperfectos eléciricos,
drenajes, fugas de agua, v cualguier mal funcionamiento de 105 serviciog de Ias areas
publicaz del CAL

informé a la Administradora v a la Secretaria del Centro de Administracidn de Juslicia sobre los

desperfecios que presenio La caja del contador de agua, que se encuenira situada frente al edificio

de Coordinacion Local, por lo gue recibi instrucciones de la  Coordinadora. Indicandome sl
procedimiento para brindarle el mantenimiento correspondiente a la misma.

Realicé limpieza al panel de Luz, el mismo se encontraba cubieto de moscos de la temporada de

invierng, por esa razon bz iluminacion de los mimos no ers funcional.

c. Informa al dia siguiente o inmediataments dependiendo de la gravedad del problema, al
Cocordinador o Administrador del CAJ sobre cualquier anomalia detectada en ef tumo que
se le asigne,

d. Todo transcurrid de manera normal y sin ninguna novedad en el servicie de mis dias de Tumo
del presente mes de junio del afic 2013, se ha dado 13 inspaccién del drea donde se encuentran
albergados los edificios v no hay anomalias detectadas.

No se deleciaron anomalias fuera v dentro de los edificios, tode trascurrio de manera normal.

e. Controlar y reportar el ingresc de personas a ias instalaciones del CAJ en horag y dias
inhabiles.
Durante el presente mes en mis dias de tumo le informe a la Directora v Administradora del Centro
de Administracian de Justicia, sobre el Control v reporte del ingreso de perscnaz a las
instalaciones def CAJ en horas y dias inhabiles que generalmente fue el personal de cada una de
las instituciones gue se encueniran en el CAJ, especificamente del Juzgsde de Primera Instancia.
Ciue se han refirado de ias instalaciones fusra de su horaric de iabores, por lo gue siempre informe
durante lodes los dias de turno el cual no surgid ningun inconveniente ya gue me encarge de velar
por el interier v exterior de los edificios interna v externamente no asi de los gue solo conlrolo el area

de exierior.

f. Eisborar informes mensuales de actividades realizadas.

Presenié mi Informe que corresponde al mes de junio, & la Asesora y Coordinadera del Centro de
Administracion de Justicia, donde de forma detfallada expliqué ias aclividades gue he realizado en
mis dias de turno. El cual fue revisado por 12 suscriia previo a darles el visie buene, y enviario a ia
Secretaria Ejecutiva de la ICMS.J para su revision correspondiente.

g. Responsabilizarse de las herramientas v utensilios enfregadoz para ia realizacion de su
trabajo.

Realice poda de arbolitos v limpieza a cada una de las areas verdes de los edificios de Coordinacion

y Bufeie Popular.

asi mismos realicé de forma especifica corte de grama en los alrededores de cadas uno de ios

edificios gue conforman el CAJ, especificamenta al de la Policia Nacional Ciil, corte con Ia

podadora el monte que se encontraba crecisndo a las orillas

Realicé limpieza al cuarto de maguinas v a la maguinaria.

Limpié las cajas de contador de agua potable dejando las mismas con una visia respectiva.
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Corte Ia grama con machete en las afueras del CAJ, especificamente Ia que se acumula frente a las
bangueias.

h. Realizar ofras actividades gue de conformidad con su cargo le asiane & Coordinador o
Administrador dei Cenfro de Administracion de Justicia.

Duranie el presente mes en mis dias de tumo le informe a la Adminisiradora del Cenifre de

Bdministracion de Justicia, gue he cumplido con olras aclividades asignadas.

Durante este mes he realizade la limpieza correspendiente en cada una de las cunetas dentro de

cada los edificios de Coordinacion Local v Bufete popular, ast mismo frente a los gue conforman el

CAJ.

Limpié las Bombas de Agua, para evitar centaminacién por el polvo gue se acumula en los

alredadorss.

Informd a usted gque en forma separada vy en los turnos correspondienties hemos realizado limpieza

en la cuneta gue elaboré. Debido a la necesidad que se presenta los diss de liuvia. De esta forma

syitamos inundaciones

La basura del presente mas se ha ido a botar al vertedero municipal del municipio de Ixchiguan. Los
dias jueves cuando estoy de turno, en dicha actividad me acompafia la Coordinadera en el vehiculo

signado al CAJ.

Municipio de Ixchiguin, Departamenio de San Marcos 30 de junio de 2019,

Samuél Sebastian Chilel,
Guardia dal CAJ de ixchiguan,
San Marco

f.

Licenciada: Thelfny Qytlia Miranda Navarro

Directora del Bufeid PopiMar v Administradora

Centro de Admisistracion de Justicia
Ixchiguan, San Marcos
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Ixchiguan, San Marcos 30 de junio W

Licenciado:

Hector Anibal de Leon Polanco

Secretano Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de [a presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otfra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiendole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscnbo de usted como su seguro
servidor,

Samuel Sebastian Chilel
DP!I: 1666 42738 1223
Guardia
CAJ. Ixchiguan-San Marcos
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IMRTANC A COCADINADORA DE LA MODEANIZACION DELGECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Bonifacio Ramos Ramiroz

Carge: Guardian
Periode de: G1/06/2049 al 30/06/2049,

Término de Referencia:
1. Ejercer vigilancia en las insfalaciones y resguardar el mobiliario v eguipo de oficina que
se encuenira en ios edificios que componen ef CAJ.

1.1 Mantuve Vigilancia estricta en la entrada al Edificio de Coordinacion,
come la que se encuentra frenie al edificioc de Bufete Popular, un cantrol
de las personas que ingresan al Centro de Adminisiracién de Justicia, en
horas y dias inhabiles, ademas realicé a diaric las correspondienies
rondas noclurnas en el area que ocupan los edificios gue conforman el
Ceniro de Administraciaon de Justicia.

1.2 Apagué vy encendi la bomba de agua debido a que en el presents mes
el vital liquido viene de manera muy racionada, motive por el cual no se
abastece al personal gue labora en las diferenies Instituciones que
conforman el CAJ. por lo que bomba en mencién es la gue esia
abasieciendo nuesiras diferenies necesidades.

1.3 Realicé limpieza de las Bombas de Agua, asi también velé por el
buen funcionamiento de las mismas.

Término de Referencia:
2. Informar af Coordinador Local sobre fos desperfecios electricos, drenajes, fugas de
agua y cualquier mal funcionamienfo de los servicios de ias dreas publicas dei CAJ.

2.1 Informé al Coordinador del Centre de Adminisiracién de Justicia, que la
pila que funcionaba en los cuartos de guardiania, no ecsta funcionanda

2.2 Durante el mes de junio del presente zfic se ha informado sobre las
bembas de agua potable gue estan en servicio y que ya no hemos tenido
encendidas a razén gue la empresa de sgus poiable que abasiece el
municipio, a empezado a brindar mantenimiento a los tanques respeactive
per ic cual unicamenie suspenden el vital liguido dnicamente en las tardes.
La Gnica desventaja que hay, es que cuando hay agua viene con poca
presién, se ha llamade por teléfono a la municipalidad para gue regulen el
servicio, pero no se ha tenido respuesta alguna.

2.3 Verifigué constantemente la iluminacién del CAJ, especificamente lo
que corresponde a las lamparas, focos, gas-necnes con gque cuenta dichas
instalaciones, al mismo tiempo realicé limpisza en ios neanes, fos mismos
estaban cubiertos de moscos por la temporada de invierno.

2.4 Todas las lamparas de alumbradoe plblico internas del CAJ, esian
funcionando.
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SECRETARIA BJECUTIVA
IKSTANCIA COORDINADORA D LA MOCERMIZACION DELEECTOR JUETIC 14

2.5 De igual manera se realiza limpieza en el cuaric de maguinas, con lo
que se evita que haya conlaminanies que pongan en riesgo el
funcionamiento de ia Planta Eldcirica.

2.6 Informé a usted que ia planta de tratamiento de aguas negras
funciona nermalmente.

Término de Referencia:

3. informar 2l dia siguiente o inmediatamente dependiendo de fa gravedad del problema af
Coordinador Local sobre cualquier anomaiia detectada, en eftumo que se fe asigne.

3.1 Durante el presente mes, no hubo ninguna anemalia detectada duranie
cada uno de los turnes. Por o que informe a [a Coordinadora del Centro de
Administracion de Justicia.

Término de Referencia:

4. Realzar labores de mantenimienic Y impieza de fas areas verdes, areas comunes y fas
oficinas de fa Coordinacion Local y def Bufete Popular def Centro de Administracion de
Justicis,

4.1 Realicé podado de grama frente al edificic de 13 Policia Nacional Civil,
debido a las constantes lluvia, ha crecide constantemente, se ha dejado
limpia el area de dicho edificio.

4.2 Raspé con machete el musge y monte que estaba impregnade en la
pared tanto del edificic de Coordinacién Local, como en el del Bufete
Popular, dejando la pared limpia en su exterior, Corte grama frente al
Edificic de la Policia Nacional Civil, limpi¢é Ias cunetas gue se encuentran
dentro del Centro de Administracién de Justicia, y frente a los edificios qgue
los conforman.

4.3 Limpié las diferentes ventanas tanto del adificio de Coordinacion como
las que se encuentran en el edificic de! Bufste Popular, de igual forma
limpieé puerias y ventanas. Que se encuentran en los edificios arriba
descritos.

4.4 Limpié los sanitaries de los edificios de Coordinacién v Bufete Popular,
asi mismo los bafics pablicos.

4.5 La bhasura se ha ido beotar al verteders municipal de Ixchiguén,
departamento de San Marcos. Esta actividad se ha reglizado en el vehiculo
que ha sido asignado al CA, vy conducido por la coordinadara de!l mismo.

Término de Referencia:
5. Engramiffar fas dreas verdes destinadas para ese fin.

5.1 Las areas engramilladas se les brinda mantenimiento y cuidado
respective, se inferma; gue la Coordinadors y Adminisiradora del CAJ,
proeporciono arboles vy plantas para decerar los arriates que se sncuentran
situados frente al edificic de Coordinacian Local, v se han sembrado
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INGTANC |4 COORDINADORA OF LA HODEANIZACION DELGECTOR JUSTICIA

algunos arboles en el bosque de Ia parie de atras donde se encuenira el
Juzgadoe de primera Instancia de Familia. la temporada de Huvia estd
apoyando al crecimientio de los mismes.

Termine de Referencia:

6. Sembrar y velar por la conservacion de arboles ¥ planias ormmameniales en las areas
verdes deslinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para gue no
afecten el enfome ¢ que pongan en peligre Ia infraestructura del CAJ.

6.1 Se sembraron diecisiete arboles de pinabeie y ciprés en el drea de
bosque que se encuentra en la parte de atras de cada unec de los edificios
que conforman el CAJ.

Término de Referencia:
7. Regar y mantener las plantas ormamentales de las 3reas verdes.

7.1 Las plantas y arboles gue se encuentran deniro de las dreas verdes del
Centro de Adminisiracién de Justicia, se mantienen con la Huvia de la
temporada de inviernc, Unicamenie sz2 podan para su vista dentro de las
instalaciones.

7.2 Se ha realizado limpieza en donde se encuentran sembrados pequefios
arboles. Se inferma que el crecimiento de fos mismos va aumentands.

Término de Referencia:
8. Realzar limpieza def edificio en las 3reas asignadas por ef Coordinador Local def CAJ.

8.1 Por instrucciones de la Ccordinadora se realiza limpieza en el
estacionamiente de vehiculos tanto interiar como exisrior, asi como Ias
bajadas de agua y canaletas del Centro de Administracion de Justicia, ¥ E2n
ctras areas del edificio que ccupa el CAJ ¥y su alrededor.

Términoc de Referencia:
9. Controlar y reportar el ingreso de personas a fas instalaciones def CAJ en horas vy dias
inhabiles.

3.1 Se mantuvo vigilancia y control de ias personas que ingresan al Centre
de Administracién de Justicia, esto en dias y horas inhébiles, se informa
que las Gnicas personas que ingresaron, fueron operadores de justicia gue
laboran en el Juzgado de 1ra. Instancia de Familia.

9.2 Diariamente se realiza una roenda al finalizar el dia para verificar que
tedo el equipo se encuentre apagado, tanto de Ias oficinas como alrededor
del CAJ, en las mismas no se reporté ninguna novedad.

9.3 El dia domingo dieciséis de junio del presenie afio, asistieron al
edificie de la Fiscalia Municipal del Ministerio Puablico, personal que labara
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SECRITARIA BJECUTIVA
INATAMC A CODROIKADORA DF LA MODIANIZACION DELSECTOR JUETICIA

para la misma, esio con el fin de brindar apoye al Tribunal Supremo
Electoral, en las Elecciones 2015, a los mismos se jes apoye brindada
energia elécirica para el edificio, debido a gue mismo no cuenia con dicho
Servicio.

Término de Referencia:
10. Elaborar informes mensuales y de finelzacion de consuforia

18.1 Informe a la Secretaria de la Coordinacién Local del Centro de
Administracién de Justicia, el detalle de cada una de mis actividades
realizadas para que ias mismas sean anofadas deniro de mi informe
mensual gue corresponde al mes de junio.

Término de Referencia:
11. Colaborar con Ia persona responsabie de mantenimiento en s reparacion de ios
desperfectos identificados en el edificio.

11.1 Durante los turnos corréspondientes, se le brindd apove a las
instituciones que asi lo solicitaren en cuanto alguna reparacidn se refiere
Y que comprende al edificio al que perienscen.

Término de Referencia:
12 Responsabilzarse de fas berramientas y utensilios enfregados para ia realizacion de
su frabajo.

12.1 En cada turno correspondiente se recibieran Yy entregaron en perfecto
estado las herramienias v utensilios, fos cuales facilitaron el buen
mantenimienic de los edificios que conforman el Ceniro de Administracidn
de Justicia.

Términe de Referencia:
13. Las demas actividades inherentes a su cargo v que asi o disponga la Coordinacion
Local def CAJL

13.1 Se colabord conla Coordinacién Local an tode lo gue
recepcidn de papeleria, entrega de documentos a ias diferentes
instiluciones que conforman ai CAJ, asi como a otras instituciones fuers de
la misma, en horarios inhakiles.
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T .
ponifacic Ramos Ramiraz
Guardian

Licenciada: Thelmy
Coordinadora
Centro de Administracion de Justicia
ixchiguan, San Marcos.



ixchiguan, San Marcos 30 de junic 2019

Licenciado:

Hector Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en ofra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo gue no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestaric 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que confravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin oftro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Di. 1940 32043 1223
Guardia
CAJ. Ixchiguan-San Marcos
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

7) Apoyar al Director de Bufete Popular y Administrador del Centro de
Administracion de Justicia en actividades administrativas-secretariales
cuando se le solicite.

Diversas actividades administrativas y operativas:

Q)

b)

d)

Recepciéon: Toma de casos nuevos de distintos asuntos juridicos,
llenando los requisitos que exige cada caso, asi también se ingresan
en el libro de control de casos generales, posteriormente son
asignados a los pasantes de forma correlativa cada caso.

Control y registro de notificaciones: Tanto en digital como en el libro
de nofificaciones y el control de las audiencias.

Archivar documentos que se generen en el Bufete Popular: Toma de
expedientes de casos nuevos, fenecidos, noftificaciones, y citas de
conciliacién. Con la recepcién de las notificaciones implica tiempo
y conocimiento legal, en virtud que se revisan las resoluciones, a
quienes les corresponde, los plazos, las audiencias, los despachos, y
ofros detalles que se revisan para ser incorporados a los
expedientes.

Asignacién de expedientes: Asignar casos nuevos a los pasantes a
diario y la tabulacién en la base de datos de la misma para el buen
confrol y la cantidad equitativa para cada pasante.

Asesoria Juridica a usuarios y a pasantes: Es una actividad
necesaria para apoyar a los estudiantes pasantes, reforzarlos en sus
conocimientos sobre la procuracién de los procesos como también
a los usuarios son atendidos cuando los requieran.

8) Redlizar ofras actividades que le fueren asignadas por el Director de
Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracién de Justicia.

q)

Ser la mediadora en las conciliaciones en el Bufete, cuando el
Director del Bufete Popular se encuentra en otras diligencias.

b) Asistir en el Programa de televisivo en los horarios de 7 a 8 de la

c)

noche los dias miércoles.
Atender las actividades secretariales directamente del Bufete
Popular y no solo ser Interprete.
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d) Y en oportunidades procuradora de los procesos del bufete popular

e) Velar por la administracién de los suministros y el mantenimiento del
Bufete Popular.

f) Control de Asistencia de los pasantes.

g) Llevar el control de los expedientes provenientes de la Procuraduria
General de Iz

Nebaqj - Quiché

Vo.Bo.

Lic. Julio Ceésar Enriquez SGenz
Director del Bufete Popular
Administrador del CAJ



Guatemala, 30 de junio de 2019.
e

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Jacinta Gallego Ramirez

(1650 11483 1413)
Intérprete de la Coordinacién Local del CAJ
ebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS
Centros de Administracion de Justicia de Santa Maria Nebaj — Quiché

Cargo: Conserje — Mensajero _
Nombre: Luis Armando Rivera Marroquin

Periodo del: 01 — 06- 2019 al 30-06-2019
Actividades realizadas:

1. Entrega externa de mensajeria que se genera en el Centro de
Administracion de Justicia y en el Bufete Popular y que debe ser entregada
en diversas instituciones.

- Realicé la entrega mensual de hojas de autorizacién de depédsitos y
facturas por pago en servicios de arrendamiento del inmueble para las
oficinas del Bufete Popular, factura por compra en combustible para la
planta de emergencia, factura de combustible para el vehiculo asignado a
este CAJ, factura por servicio de agua purificada, asi como de las de las
circulares a los Operadores de Justicia, correspondiente al mes de junio
de 2019.

- Informé nuevamente a la Secretaria que el microondas asignado al Bufete
Popular dejoé de funcionar (ya no enciende).

- Informé nuevamente a la Secretaria que es necesario solicitar 15 cajas
platicas jumbo para resguardas expedientes fenecidos.

2. Control y Registro de la Documentacién generada:

- Durante el presente mes, las Solicitudes, circulares y fotocopias solicitadas
fueron entregadas a la secretaria de la Coordinacion y otras a la Intérprete
del Bufete y Pasantes del Bufete Popular.

- Colaboré con recibir y ubicar los expedientes fenecidos para el archivo
muerto del bufete popular.

- Colaboré con los pasantes y la Intérprete sacando fotocopias de
expedientes y medios de prueba para iniciar procesos.

3. El reporte diario de la entrega que realice a quien corresponda.
- Me reporté a diario con la secretaria, Administrador e Intérprete de las
entregas que realicé segun me fueron asignadas, a las distintas
instituciones del Sector Justiciar, ONGs y acreedores por servicios.
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4. Asistencia al personal del CAJ y del Bufete Popular con labores de limpieza:

Inicié a diario con la limpieza general de las Oficinas del Bufete, limpiando
escritorios y muebles de la oficina de la Intérprete y las oficinas de los
pasantes.

Barri y trapié el primer nivel, segundo nivel y tercer nivel del Bufete
Popular.

Limpieza de sanitario a diario.

Barri dos veces al dia la acera del Bufete Popular y la recepcion del bufete.
Limpieza de ventanas, puertas, paredes del edificio y techos del Bufete
Popular.

Limpie los ventanales del Bufete Popular.

5. Mantener limpias y presentables las instalaciones de las sedes del CAJ y

Bufet

e Popular:
Barri a diario la parte frontal y lateral del edificio de tribunales dos veces

por dia.

Lave a diario las gradas de la entrada del edificio de tribunales.

Lavé y limpié los ventanales del Bufete Popular.

Lave y limpié las ventanas y ventanales de las oficinas de la Coordinacién
Local.

6. Realizar otras actividades inherentes al cargo que le sean asignadas por el

Direc

tor y Administrador:
Informé a la Secretaria de la Coordinacion que el microondas asignado al
bufete popular se quemo y dejo de funcionar.
Estoy transcribiendo al libro de casos fenecidos los expedientes
archivados por los pasantes de semestres anteriores.
Se realizé6 el chequeo del sistema eléctrico, funcionando todo con
regularidad.
La planta de emergencia se encuentra funcionando con normalidad,
abasteciéndola una vez al mes con combustible.
Se hizo la limpieza de los alrededores de la planta generadora de energia
y la del sistema de agua.
Colaborée con la intérprete atendiendo a los usuarios y visitantes del Bufete
Popular, informandole sobre el avance de sus procesos y los requisitos
necesarios para apertura nuevos procesos.
Toma de casos nuevos para el Bufete Popular.
Ingresar al libro los expedientes fenecidos.
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- Localizar expedientes fenecidos en la bodega.

- Hacer razones de cierre en expedientes del Bufete Popular.

- Acompainiar a los patrocinados a la oficina del Ministerio Publico, RENAP,
Juzgado de Paz de Nebaj y Centro de Mediacion.

- Recibir e ingresar al libro las notificaciones a diario.

- Entrega de notificaciones a pasantes a diario.

- Entrega de casos nuevos a pasantes.

7. Reparaciones a las instalaciones de la Coordinacion Local:
- Para el presente mes no se realizaron reparaciones.
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Luis Armando Rivera Marroquin Lic. Juliog’César Enriquez Saenz
Conserje — Mensajero Director del Bufete Popular y Administrador
Del Centro de Administracion de del CAJ

Justicia CAJ




Guatemala, 30 de junio de 2%/

Licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

é /’
g /l

Luis Armando Rivera Marroquin
(1971 58323 1401)
Conserje - Mensajero del CAJ
Nebaj, Quiché
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centros de Administracién de Justicia de Santa Maria Nebaj-Quiché

Cargo: Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ.

Nomb

re de la contrata: Zaida Amariliz Lopez Félix /

Periodo del: 01 —-06-2019 al 30 —-06 — 2019

Actividades realizadas

1.Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las
actividades de la Coordinacion del Centro de Administracion de Justicia-

CA

$a
Oficio No0.29/19 Solicitud de pedido No. 24/19 para el pago por servicio de
energia electrica, correspondiente del periodo del 02/05/2019 al
03/06/2019.

Oficio No. 30/19 y Solicitud de pedido No. 25/19 por compra de diésel para
la planta de emergencia, correspondiente al mes de junio de 2019.

Oficio 31/19 y Solicitud de pedido No. 26/19 para el pago por compra
combustible el vehiculo tipo: Pick Up, placas: 728 CNW, Marca Toyota,
correspondiente al mes de junio de 2019.

Oficio No. 32/19 y solicitud de pedido 27/19 para el pago por compra de
servicio de agua purificada, correspondiente al mes de junio de 2019.
Solicitud No. 33/19 y solicitud de pedido No. 28/19 por servicio de
arrendamiento del inmueble para uso de las oficinas del Bufete Popular,
correspondiente al mes de junio de 2019.

Solicitud para suministros de oficina No. 34/19

Envié via correo electronico la estadistica mensual del Bufete Popular
correspondiente al mes de mayo 2019 al INE.

Envie via correo electrénico los informes quincenales, asi como el listado
de audiencias que se cubrieron y se cubriran en las quincenas del mes de
junio de 2019, actividades del Director del Bufete Popular y Administrador
del CAJ,

Transcribi el control de suministros correspondiente al mes de mayo de
2019.
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2.Clasificar, registrar, y archivar la documentaciéon que se generen, asi
como de su envio a la SEICMSJ, cuando le sea requerido.

3.

COMUDE

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

informes quincenales del Director del Bufete Popular y Administrador del
CAJ

Informes mensuales del personal administrativo de este CAJ, (secretaria,
Intérprete y Conserje-Mensajero).

Conocimientos de memoriales que se envian al Archivo Regional de
Tribunales de Quetzaltenango

Conocimiento de expedientes que se envian a la Procuraduria General de
la Nacién de Santa Cruz del Quiché.

Los oficios y solicitudes para pago por servicios, copias de guias por
servicio de mensajeria, informes del mes, circulares, control de ingresos y
egresos de sentencias o convenios certificados por el jefe del Archivo
Regional de Quetzaltenango, control de ingresos y egresos de expedientes
de jurisdiccion voluntaria, se encuentran archivados en sus respectivos
folders.

Control de Ingresos y egresos de suministros de oficina, limpieza y cocina.

Organizar y mantener en O6ptimas condiciones los archivos de la
Coordinacién Local del Centro de Administracion de Justicia CAJ.

- Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, informes del mes,
control de mensajeria, se encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

4. Apoyar al personal operativo del Centro der Administracién de Justicia, en
las labores que este dentro de sus funciones secretariales.

4.

Transcribi los informes quincenales del Director del Bufete Popular y
Administrador del CAJ.

Transcribi el informe mensual de la Interprete del Bufete Popular.

Transcribi el informe del Conserje — Mensajero

Transcribi mi informe mensual de actividades realizadas como Secretaria

Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcién de toda clase de
documentos que ingrese, asi como de llamadas telefénicas.
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- Imprimi los correos electronicos provenientes de la Secretaria de la ICMSJ
solicitando cualquier tipo de informacion o avisos.

- Recepcione oficios, invitaciones, resoluciones y llamadas telefénicas de la
universidad de San Carlos y Rafael Landivar; convocatorias del COMUDE,

- A diario me encargué de recibir un promedio de 15 llamadas telefénicas de
los usuarios y patrocinados del Bufete Popular, o solicitando informacién del
avance de sus procesos, o solicitando asesoria juridica de los municipios
de Chicaman, Uspantan, Sacapulas, Cunén, Chajul y Cotzal, los CAP de la
region Ixil.

- Atendi llamadas provenientes de los Juzgados de Paz de Nebaj, Sacapulas,
Cunén, Chicaman, Uspantan, Chajul, Cotzal, Ministerio Publico, Procuraduria de
Derechos Humanos, INACIF, Red de Mujeres Ixhiles, con el objeto solicitar
informacién de procesos que se tramitan y los requisitos que se necesitan para
iniciar proceso el Bufete Popular.

6. Brindar atencién y orientar a las personas que visitan el Centro de
Administracion de Justicia CAJ:

- Atendi personalmente a usuarios del CAJ y del Bufete Popular solicitando
informacion acerca de los juicios que estan en tramite y los que se puede tramitar
el Bufete Popular y los servicios que presta el CAJ.

- Brindé asesoria juridica a los usuarios del CAJ.

7. Recopilar y procesar la informacion estadistica judicial y enviarla a la
coordinacion de los CAJ‘s

- Recopile los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, via correo electrénico, correspondiente al mes
de mayo de 2019.

- 'Y por el Instituto Nacional de Estadistica INE, correspondiente al mes de abril de
2,019 y se envi6 via correo electrénico.

8. Tener seguimiento de la ubicacion de los bienes del CAJ.



SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

- Los bienes descritos en las fichas de inventario se encuentran en su totalidad,
algunas en las Oficinas de la Coordinacion y otras en las Oficinas del Bufete
Popular.

9. Apoyar en elaborar las ayudas de memoria de las reuniones que se
realicen con las Unidades Coordinadoras, comités de apoyo y con otras
instituciones.

-Se elaboré la ayuda de memoria de la reunién de la Unidad Coordinadora, para
su posterior envi6 a la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

10. Apoyar al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ en la
elaboracion de los informes de gastos y cotizaciones de las actividades que
se realicen.

- Se cotizé y compré refaccion de para los integrantes de la Unidad Coordinadora.
11. Apoyar en la logistica de las actividades programadas por el CAJ.

- Se dio instrucciones y recomendaciones a los pasantes en cuanto al servicio y
atencion para el publico y el tramite y procuracion de los procesos.

12 Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en
las actividades propias de su puesto.

Apoye en:
- Orientar a los pasantes en el tramite de procesos vigentes en el Bufete popular.
- Realicé conciliaciones para el Bufete popular.

- Revisar proyectos de demandas elaboradas por los pasantes del Bufete Popular
en juicios Orales de Fijacion de Pensiéon Alimenticia, Orales de Modificacion,
Apertura a prueba, diligenciamientos de los medios de prueba, proyectos de
liquidacion de sentencias laborales, Solicitar nuevas audiencias, Juicios
Ejecutivos, Ejecutivos en la Via de Apremio, Rectificaciones de Partida de
Nacimiento, Juicios Ordinarios de Paternidad,
impugnaciéon  de la paternidad, evacuacion de  vistas en juicios ordinarios de
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divorcio y paternidad, contestacion de divorcio, subsanaciones de previo,
solicitudes de convenios, sentencias y certificaciones de todas las actuaciones en
Juicios Ejecutivos y Ejecutivos en la Via de Apremio, cambios de procuracién.

-Tramité certificaciones de Convenios, sentencias y Actas de requerimiento de
Pago al

Archivo Regional de Quetzaltenango,
-Control de Ingresos y egresos de expedientes del Archivo Regional de Tribunales

- Elaboré demandas: Juicios Ejecutivos, Orales de Fijacion de Pensién
alimenticia, Diligencias Voluntarias de Rectificaciones de Partidas de Nacimiento.

- Toma de Casos nuevos para el Bufete Popular

- Recibir notificaciones

- Control de egresos de expedientes para la PGN

- Atendi consultas juridicas

- Procurando procesos en el Juzgado de Primera Instancia de Familia y Laboral

- Elaboracién y Control de conocimientos del Archivo Regional de Quetzaltenango

- Acompanamiento de usuarios del Bufete Popular a las distintas instancias para
ser atendidos en sus necesidades juridicas y legales.

13. Elaboracion de informes mensuales de actividades.

- Transcribi y envie los informes de la Interprete del Bufete Popular, Conserje —
Mensajero, Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ y el mio propio
como Secretaria de la Coordinacién Local del CAJ, correspondientes al mes de
junio de 2019.

14. Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes
propiedad de LA SECRETARIA, que por razones del cumplimiento de sus
actividades le sean asignados.

- Llevar el control de ingresos y egresos de los suministros de oficina, limpieza y
cocina.
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- Se ha tenido el cuidado de ubicar el equipo de oficina consistente en archivos de
metal, libreras y escritorios para el nuevo afio laboral.

- El equipo de oficina consistente en un escritorio y dos auxiliares de coémputo de
melanina, una silla de tela con rodos, un equipo de cémputo completo y un
scanner estan bajo mi uso y resguardo, dandole el uso adecuado.

15. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el
Director del Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracion de
Justicia.

- Revise proyectos de demandas

- Revis€ memoriales solicitando certificaciones al Archivo Regional de
Quetzaltenango, Juzgados de Paz, y Juzgado de Primera Instancia de Familia.

- Hacer diligencias de Jurisdiccion Voluntaria

- Se reiteré el reporte a la secretaria que el microondas destinado al Bufete
popular dejé de funcionar.

- elabore demandas nuevas para el Bufete Popular.

- La planta de emergencia se encuentra funcionando de forma regular, asi como
el sistema de agua que también funciona de forma regular.

Lic. Julid César Enriquez Saenz

Administracion 7%
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Secretaria del Cen Director del Bufete Popular y

Administrador del CAJ
Nebaj-Quiché

De Justicia, Nebaj-



Guatemala, 30 de junio dé 2019

Licenciado

Héctor Anibal De Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la
vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para realizar
actividades que contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Secretaria de la Coordinaci
Nebaj, Quiché

—
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SECRETARIA EIECUTIVA
ISTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNMIZACION DE SECTOR JSSNICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo

Cargo: Guardian del CAJ

Periodo del: 01 al 30 junio del aiio 201
ACTIVIDADES REALIZADAS

1) Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo de

oficina que se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

< Realicé vigilancia diuma y nociluma en todo el edificio del Centro de
Administracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina, de
computo, de cocina y de guardiania, donde se encuentra la planta de energia

eléctrica y la bomba de agua.

< Cuidé los vehiculos que ingresan en el parqueo perteneciente al personal del
Juzgado de Paz, del Centro de Mediacion, Ministerio Publico, Bufete Popular,

Juzgado de Primera Instancia y Defensa Publica Penal.

< Durante mi tumo ingresaron 5 visitantes los cuales a continuacion se detallan

sus datos:
1) Nombre: Eduardo Rene Rivas
Institucion: Telefonicas
Proveniencia: De la ciudad de Huehuetenango.

Motivo de Visita: A controlar unas lineas de teléfono en el Ministerio Puablico.

Hora de Entrada: Alas 03:40 pm. Hora de Salida: 05:00 p.m.
Datos del Vehiculo: MAZDA color gris, placas 038-FMR.

2) Nombre: Juan Barios y Manuel Esteban.
Institucion: Infraestructura del MP.
Proveniencia: Ciudad de Guatemala.
Motivo de Visita: A trabajar en la Coordinacion modificar oficinas
para la camara GCELL.

Hora de Entrada: 10:00 am.
Datos del Vehiculo: HILUX gris placas- 084 -GSD

3) Nombre: Licda. Martina Juarez
Institucion: Defensa Publico Penal
Proveniencia: Ciudad de Huehuetenango

Motivo de Visita: A dejar vehiculo en el parqueo personal.

Hora de Entrada:  10:10 a.m. Hora de Salida: las 8:00 a.m. al dia siguiente.

Datos del Vehiculo: MAZDA GRIS placas 563 FJH.
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SECREVARIA EJECUTIVA
INSTARCIA COOBDINADORA DE LA MODERNZACION DEL SECTOR JSTICIA

4) Nombres: Ronal y Miguel
Institucion: Secretaria Ejecutiva de la SEICMS.J.
Proveniencia: Ciudad de Guatemala.

Motivo de Visita: A supervisar.
Hora de Entrada:  10:00 a.m. Hora de Salida: 05:00 p.m.
Datos del Vehiculo: AMAROK color gris placas. 0833 BB V.

5) Nombre: Licda. Melany Hemandez
Institucion: Juez de paz.
Proveniencia: Sebastian Coatan

Motivo de Visita: A cubrir el Juzgado de Paz de Santa Eulalia.
Hora de Entrada: 3:00 p.m.
Dato del Vehiculo: TOYOTA gris placas 812-FYW.

2) Informar al Director y Administrador, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de agua y cualquier mal
Funcionamiento de los servicios de las areas pablicas del CAJ.

Durante mi tumo se informo al director lo siguiente:

< La planta de Energia Eléctrica se arranco en cuatro ocasiones durante el mes
en un lapso de 10 minutos, para su buen funcionamiento.

< Segun 6rdenes del Director del CAJ, se puso en funcionamiento La planta de
Energia Eléctrica la cual trabajo durante cuatro horas y media durante el mes
por falta de energia elécirica.

< Indique que el cable de la planta que lleva corriente al radiador esta quemado,
y el calentador de agua de la misma se amruino y necesita mantenimiento y
sigue sin ser ammeglado.

< A si mismo que el contactor que lleva cormriente a las instalaciones del Centro
de Mediacion se arruino.

< Como también los tubos de las bombas de agua siguen con fugas. Intente
arreglario de forma provisional, pero es necesaria la revision

3) Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la
gravedad del problema al Director y administrador del Bufete
Popular sobre cualquier anomalia detectada en el turno que se le
Asigne.

< Solo los problemas ya mencionados, asi como la planta de energia eléctrica el
contactor y las bombas de agua.
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SECRETARIA ESECUIIVA
ESIANCIA COORDIMADORA DEIA MODERRZACION DEL SECTOR JSSTICIA

4) Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del
CAJ en horas y dias inhabiles.

Controlé el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias habiles e
inhabiles el mes de junio del 2019 los cuales a continuacion se detallan:

%

L

En dos ocasiones ingreso Luis Osorio, las 8:00p.m. Técnico de la escena del
crimen con vehiculo placas, 0677 BBS-HILUX.

En dos ocasiones la oficial Heidy Hemrera Oficial de Juzgado de Paz del
municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango; Se retird a las 09:00p.m. y en
unas ocasiones se retiro las 11:45 p.m.

En dos ocasiones ingreso el Licenciado Federico Sebastian, Psicologo del
Juzgado de Instancia, las 08:30am. a sacar su vehiculo placas, 961 DNC-
RUNER gris. dia inhabil.

En una ocasion se retird, el Técnico de la Escena del Crimen de Ministerio
Publico el sefior Rudy a las 03:30 a.m. con vehiculo de placas 0677 BBS
HILUX.

En una ocasion ingreso, el sefior Marvin Roldan, las 11:00pm. Juez de paz; sin
vehiculo.

En una ocasion, el sefior Pablo Técnico de Escena del Crimen, ingresé las
10:00pm. con vehiculo de placas 0677 BBS HILUX.

En una ocasion ingreso el seitior Mario Oficial de Juzgado de Paz a las
10:00pm. y se retird a las 10:25pm. sin vehiculo

En dos ocasiones ingreso el sefior Byron, a dejar su vehiculo en el parqueo las
9:10pm. placas, 251-FRK gris. Oficinista de MP.

En una ocasion el seior Amarildo Auxiliar Fiscal de MP. se retiré las 6:00pm
sin vehiculo.

En una ocasion ingresaron dos agentes de la PNC, a las 10:44pm. por la
declaracion de un preso, se retiraron a las 11.33pm.

5) Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.

L

Elaboré mi informe mensual comrespondiente al mes de
Junio del aio 2019.

6) Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados
para la realizacién de su trabajo.

L

s

1
1.
1
1

Cuidé las siguientes herramientas hasta la finalizacion de mi turo

. Carreta 1. Tijera corta Grama
. Machete 1. Escoba

Piocha. 1. Azadon.

. Rastrillo. 1. trapeador.
. una saca basura.
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SECRETARA EIECETIVA
MSTANCIA COORDENADORA DE LA MODERNZACION DEL SECTOR JESTICIA

7) Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne
el Director y administrador del centro de Administracion de
Justicia.

< Repodé 4 arbolitos, manteniendo la forma, durante este mes

<+ Levanté basura en el interior del CAJ, y en las areas verdes en el parqueo
publico, durante el mes.

< Durante el mes corte grama en 3 ocasiones en diferentes partes y limpie zanjas

en la misma.

Limpie el jardin en una ocasion durante el mes.

En una ocasion hice limpieza en la planta de energia eléctrica, durante el mes.

Barri las gradas de la entrada del CAJ. en tres ocasiones durante el mes y las

banquetas del parqueo pubilico.

Barri el cuarto de bomba de agua en una ocasion durante el mes.

Barri el cuarto de maquina en una ocasion durante el mes.

Apoye a la Secretaria en tres ocasiones a mover unos estantes y a mover

expedientes, en la Coordinacion.

< En una ocasion arregle el tanque de un sanitario en el Bufete Popular que
estaba en mal estado y quedo en funcion.

< Cambie las candelas de tres lamparas en el Bufete Popular quedando en
funcion.

LIS

ERER

ifo Mald \
Po r y Administrador
a.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango, 30 de junio 2019/

Lic. Héctor Anibal de Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
De 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2218-59616-1317
Guardian
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del contratado: Federico Baltazar Juan. .
Cargo: Conserje-Mensajero /
Periodo: del 01 al 30 junio del 2019.

1.

2.

ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO
DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y QUE
DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES.

Por ordenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango realicé las siguientes actividades.

Acompaiié a 4 USUARIAS a solicitar Aperturas de Cuentas con el Psicologo y
con la Trabajadora Social adscrita al Juzgado Mixto de Primera Instancia de
Santa Eulalia.

Recogi CINCO COPIAS DE CONVENIOS con el Psicologo del Juzgado Mixto
de Prnimera Instancia de Santa Eulalia.

EL CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACION ENTREGADA.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de
Santa  Eulalia, Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

He apoyado en recoger notificaciones, con los notificadores, 1°. y 2°. Del
Juzgado de Paz y Juzgado Mixto de Primera Instancia, de Santa Eulalia,
Huehuetenango 4 notificaciones de ramo judicial.

13005-2018-1086, Ordinario de divorcio.

13005-2019-00311, Ordinario de patemnidad y filiacion extramatrimonial.
13005-2018-01254, Divorcio por mutuo consentimiento.
13005-2018-01255, Divorcio por mutuo consentimiento.

Fotocopié 4200 hojas de los diferentes procesos que se generan en el Bufete
Popular de Santa Eulalia Huehuetenango.



EL REPORTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN
CORRESPONDA.

Por ordenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango presenté ante la comisaria del Juzgado Mixto de
Primera Instancia de Santa Eulalia, Huehuetenango, 3 MEMORIALES
realizados por los diferentes Pasantes del Bufete Popular de Santa Eulalia,
Huehuetenango, bajo los siguientes nimeros de registro de dicha institucion.
170-2017, Ordinario de divorcio.

80-2016, Ordinario de paternidad y filiacion extramatrimonial

150-2018, Ordinario de paternidad y filiacion extramatrimonial.

Por sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de
Santa Eulalia, Huehuetenango, estoy apoyando en la Procuracion de casos
ante la Comisaria, Oficiales del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa
Eulalia, Huehuetenango, 3 expedientes de los diferentes tipos de tramites del
ramo judicial bajo los siguientes numeros:

207-2017, Oral de fijacion de pension alimenticia.

80-2016, Ordinario de patemidad y filiacion extramatrimonial.

132-2018, Ordinario de patemidad y filiacion extramatrimonial.

ASISTIR AL PERSONAL DEL CAJ Y DEL BUFETE POPULAR CON
LABORES DE LIMPIEZA.

Por 6rdenes del Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ de Santa
Eulalia, Huehuetenango realicé las siguientes actividades:

Realicé mi Informe Mensual con la respectiva Factura.

Encaminé a DOS usuarias con la Trabajadora Social adscrita al Juzgado Mixto
de Primera Instancia de Santa Eulalia.

Encaminé en 5 ocasiones a usuarios por convenios realizados con el Psicologo
del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia.

Ubiqué a donde coresponde a las usuarias con los pasantes del Bufete Popular
de Santa Eulalia.

MANTENER LIMPIAS Y PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL
BUFETE POPULAR.

Realicé labores de limpieza en las instalaciones del Bufete Popular y
Coordinacion local, del municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Lavé los trapeadores.

Le estoy dando uso adecuado a los trapeadores, detergentes, escobas, toallas,
suministros y herramientas de limpieza.
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Realicé labores de limpieza del Bufete Popular y de la Coordinacion local, en la
parte interior como en la parte exterior.

. REALIZAR DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASIi
LO DISPONGA EL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ, SANTA EULALIA.

Por 6rdenes y sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango, apoyé en las siguientes actividades:
Apoyé en algunas ocasiones en la interpretacion de usuarios por cuestiones de
CONCILIACIONES realizadas en las oficinas del Bufete Popular de Santa
Eulalia, Huehuetenango, llevadas a cabo por el Director del Bufete Popular y
Administrador del CAJ de Santa Eulalia, conjuntamente con los pasantes de
dicho centro.

Fui a la Gasolinera Eulalence a recoger diésel para la planta eléctrica y para el
vehiculo que esta asignado a la Coordinacion del CAJ de Santa Eulalia,
Huehuetenango.

Fui recoger facturas a la gasolinera Eulalence.

Le heche diésel a la planta eléctrica.

Acompaiiar al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ, de Santa
Eulalia, hacia la ciudad capital, por cuestiones de MEMORIALES, caso Laboral
de Pascual T Zapeta.

Justicia, Santa Eulalia, Huehuetenango.



COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

p

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 de junio del aiio 2019

Lic. Héctor Anibal de Le6on Polanco
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

ﬂ . Vi
Federico Baltazar Juan
1973 45905 1317
Mensajero de la Coordinacion y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulahia, Huehuetenango.
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Centro de Administracion de Justicia, CAJ, Santa Eulalia, Huehuetenango

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia

Cargo: Interprete Centro de Administracion de Justicia.
Nombre del contratado: Lilian Margarita Virves Garcia

Periodo del: 01 al 30 de junio de 2019 /

Actividades realizadas:

1. Permanecer en la sede del CAJ.

e Permaneci en la sede del CAJ de Santa Eulalia, durante el
mes.

2. Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y
los Operadores de Justicia, cuando sea requerido.

v Se ha realizado la interpretacion, acorde al idioma de los usuarios y los
Operadores de Justicia, fransmitiendo la informacion dada de acuerdo a sus
necesidades e inquietudes apoyando a los agentes de la Policia Nacional
civil y 2 interpretaciones en el idioma Q’anjob’al.

3. Promover la cultura y los elementos de identidad de los pueblos
indigenas.
e Se promoviO a través de laigualdad de cultura atendiendo o brindando apoyo
a los usuarios en el idioma matermo por los siguientes casos:

v RECTIFICACIONES, REPOSICIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTOS, DE

MATRIMONIO y ASIENTOS EXTEMPORANEOS Y SE ATENDIO A LAS
SIGUIENTES PERSONAS:

Se atendieron a 48 usuarios con casos de jurisdiccion voluntario en el idioma
q anjob’al y Chuj.
v ORAL DE ALIMENTOS:

Se atendieron a 39 usuarias con casos de pensiones alimenticias en los idiomas
q anjob’al, Chuj y Akateko.
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EJECUTIVOS:
Se atendieron a 23 usuarias en los idiomas q anjob"al, Chuj y Akateko.

DIVORCIOS:
Se atendieron 17 usuarios en los idiomas q'anjob’al, Chuj y Akateko.

PATERNIDAD Y FILIACION:
Se atendieron a 15 usuarias en los idiomas q anjobal, Chuj y Akateko

CONSULTAS:
En las consultas se atendieron a 29 personas masculinos 72 femeninos dando un
total de 101 personas atendidas en los idiomas q anjob"al, Chuj y Akateko.

OTROS:
Se atendieron a 19 personas en otros casos en los idiomas q anjob’al, Chuj y
Akateko.

Prestar apoyo al Director y Administrador del Bufete Popular, del CAJ y
pasantes cuando fuese necesario y dentro de las actividades que le
comresponde.

Apoye al Licenciado y a los pasantes en 3 interpretaciones sobre 3 conciliaciones
que se llevaron a cabo de alimentos, paternidad y filiacion; en el Bufete Popular
CAJ, Santa Eulalia, en los idiomas q anjob"al; donde los usuarios resolvieron sus

casos y se hicieron los convenios en el Juzgado de Familia.
Llame por teléfono a las siguientes personas por sus diferentes casos:

Se llamo a 47 personas por audiencias, fiimas de actas notariales, autos finales.
y otros tramites.

Apoyar al Director y Asesor Local del CAJ en actividades Administrativos
Secretariales cuando se le solicite.

- Reclbl los siguientes expedientes nuevos notariales al mes:
36-2019 Asiento Extemporaneo de partida de nacimiento
37-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
38-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
39-2017 Rectificacion de partida de nacimiento
40-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
41-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
422019 Reposicion de partida de nacimiento
43-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
44-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
45-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
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« Recibi expedientes notariales provenientes de la PGN
Huehuetenango.
28-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
29-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
26-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
23-2019 Asiento Extemporaneo de Partida de nacimiento
21-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
15-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
12-2019 Recitificacion de partid a de nacimiento
07-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
06-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
112-2018 Rectificacion de partid a de nacimiento

VVVVVVVVYY

« Elaboré certificaciones de autos de Jurisdiccion voluntarias
revisados por el Asesor y enviadas al RENAP para que hagana la
inscripcion corespondiente de los siguientes casos:

28-2019 Reddificacion de partida de nacimiento

29-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

26-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento

23-2019 Asiento Extemporaneo de Partida de nacimiento
21-2019 Recitificacion de partid a de nacimiento

15-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento

12-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento

07-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento

06-2019 Rectificacion de partid a de nacimiento
112-2018 Rectificacion de partid a de nacimiento

VYVVVVVVVY

Envié los siguientes expedientes a la PGN de Huehuetenango, ya
revisados por el Asesor.

12-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

16-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

26-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

28-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

34-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

37-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

38-2019 Asiento Extemporaneo de partida de nacimiento
39-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

40-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

42-2019 Rectificacion de partida de matrimonio

43-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

35-2019 Recitificacion de partida de nacimiento

45-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

VY VYVYVVVYVVY
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« Elabore las siguientes actas notariales.

36-2019 Asiento Extemporaneo de partida de nacimiento
37-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
38-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
39-2017 Rectificacion de partida de nacimiento
40-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
41-2019 Recilificacion de partida de nacimiento
42 2019 Reposicion de partida de nacimiento
43-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
44-2019 Rectificacion de partida de nacimiento
45-2019 Rectificacion de partida de nacimiento

VVVVVVVYVVY

Expedientes Judiciales y notariales archivados:
» Se archivaron 3 expediente judiciales por convenios.
» Se archivaron 22 expedientes notariales durante el mes de junio

* Recibi los siguientes expedientes nuevos judiciales que ingresaron al

mes:

Durante el mes se recibieron:

» 86-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia

87-2019 Ejecutivo
88-2019 Modificacion de pension alimenticia
89-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
90-2019 Ejecutivo en la Via de apremio
91-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
92-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
93-2019 Ordinario de Patemidad y Filiacion
94-2019 Ordinario de Paternidad y Filiacion
95-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
96-2019 Ordinario de Patemidad y Filiacion
97-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
98-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
99-2019 Modificacion de pension alimenticia
100-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
101-2019 Oral de fifacion de pension alimenticia
102-2019 Ordinanio de Patemidad y Filiacion
103-2019 Oral de fijacion de pension alimenticia
104-2019 Divorcio por Muto Acuerdo
105-2019 Ordinario de Divorcio
6. Realizar otras actividades que le fueren asignadas por el Director y

Administrador del Bufete Popular del CAJ.

VVVVVVVVVVVVVVVYVVVVYY

v Acompaiié a 15 personas al Juzgado de Instancia, solicitar de Estados de cuentas
y a hacer convenios.
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Recibi 10 notificaciones de familia.

Elaboré 9 citaciones a distintos usuarios por sus casos.

Realice 8 resoluciones 8 notificaciones de 8 expedientes notariales para la PGN
de Huehuetenango.

Elabore 4 conocimientos para expedientes enviados a la PGN

De los 10 expedientes judiciales recibidos durante el mes, se llevo a cabo 2
conciliaciones de alimentos donde los usuarios llegaron a un acuerdo mediante
convenios en el Juzgado de Familia de Santa Eulalia.

v" Apoye al asesor y a los pasantes en interpretaciones con usuarios.

LL L8y

LNV T
Lilian Margarita Virves Garcia
interprete Judicial——
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 de junio del afio 2019 /

Lic. Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

LA

-—MIIIIIHI-.__‘
iz
Lilian Margarita Virves Garcia.
1642 61052 1317.
Interprete de la Coordinaciéon y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.

D




RAMIREZ JUAN FRANCISCO

Cantén Satacna Santa Eulalia, Huehuetenango.
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INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administraciéon de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Ramirez Juan Francisco .
Cargo: Guardian del CAJ

Periodo del: 01 al 30 de Junio del aiio 2019
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentra en los Edificios que componen el CAJ.

< Realicé vigilancia durante el dia y noche en todo el Edificio del Centro
de Administracion de Justicia, asi mismo cuidé durante mis tumos el
mobiliario, equipo que se encuentra en las instalaciones del Bufete
Popular, Coordinacion y la guardiania, donde se encuentra la planta
de energia eléctrica y la bomba de agua.

< Vigilé los vehiculos del personal de las Instituciones que conforman el
CAJ, de Santa Eulalia, los cuales ingresan en el parqueo durante los
dias habdes de la semana, especiaimente el ingreso y salida de los
miSmos.

< Controlé el ingreso de visitante en el CAJ, informando asi:

< En una ocasion ingreso el sefor Eslyn Abraham Cema Muioz hora de
ingreso 1:15 p.m. Del Ministerio Publico de Guatemala es el Técnico de
Mantenimiento, con el vehiculo color blanco placa P602FPS pasé para
hacer mantenimiento en los Equipos del Ministerio Piblico se retir6 a
las 5:30 p.m.

% En una ocasion ingreso la Licenciada Martina Juarez en la hora 1:47
p.m. Defensora Publico. De la Defensa Publica Penal de
Huehuetenango, ingresd para dejar su wvehiculo color gris placa
P563FJH. En el Parqueo Personal del CAJ. Se retir6 a las 2:00 p.m.

< En una ocasion ingreso el Lic. Obsiel Adoni Cifuentes Maldonado de la
supervision General de Tribunales Guatemala proveniente de Xela es
el Auxiliar Operativo NO. 1 ingres6 a las 11:00 a.m. pasl a supervisar
en el Organismo Judicial con su vehiculo color blanco placa P772BBG

se retird a las 3:35 p.m.
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SECREVARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNZACION DEL SECTOR JESTICIA
< En una ocasion ingreso el sefior Fredy Osvaldo Carpio Le6n a las 9:2
a.m. del Ministerio Publico de Guatemala es el Conductor de Vehiculos
ingreso con el vehiculo color gris placa P103FVJ paso a entregar unos
expedientes en el Ministerio Publico se retir6 a las 2:16 p.m.

< En una ocasion ingreso el seiior Edwin Rolando Ordofiez Camacho
proveniente de Santa Cruz Bamillas ingresé en la hora 2:30 p.m. es el
lector de los contadores pasé a tomar lectura de los contadores, con su
motocicleta color rojo placa MOOSFTD se retir6 a las 2:57 p.m.

< En una ocasion ingreso el sefior Eimer Rolando Cifuentes Herrera a las
4:26 p.m. proveniente de Guatemala trabaja con la Insfitucion de
Energuate, su cargo Contratista con su vehiculo color blanco placa
P865GRL paso a revisar el contador de la Institucion de Mediacion se
retird a las 4:55 p.m.

2. Informar al Director y Administrador, del Bufete Popular sobre los

desperfectos eléctricos, drenajes fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

< Se informo al director que la planta de energia eléctrica no puede
funcionar debido a un problema del motor.

< Se infoormoé al director de un apagon que hubo en la energia eléctrica
durante un lapso de tres horas y media durante mi tumo.

3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de Ia
gravedad del problema al Director y administrador del Bufete Popular
sobre cualquier anomalia detectada en el tumo que se le asigne

< Se sigue informando del problema de las bombas de agua ya que
siguen con las fugas en las tuberias.

4. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.

< 9:30 p.m. ingresé Irvin Técnico de la Escena del Crimen con el vehiculo
blanco placa O677BBS en 2 ocasiones.

< 7:32 p.m. se retird la Oficial del Juzgado de Paz Heidi herrera en dos
ocasiones.

% 6:47 p.m. se retird el seftfor Humberto Juan Notificador del Juzgado de
Primera Instancia con vehiculo color gris placa P505DMD en dos
ocasiones.

% 520 am. se retirdo Rudy Técnico de la Escena del Crimen en dos
ocasiones.
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SECRETARIA EFECETIVA
MSTANCIA COORDIMADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JESTICIA

< 10:27 am. se retird el Juez de Paz Marvin Roldan Alfaro en dos

ocasiones en dia inhabi de la semana.

% 7:25 pm. se retird Amarildo Joaquin Palacios Lucas es el Auxiliar

¢ ¢ & &

Fiscal del Ministerio Pablico con el vehiculo color gris placa P642DJV
en dos ocasiones.

6:22 a.m. ingreso el senor Luis Técnico de la Escena del Crimen en
dos ocasiones.

4:26 a.m. ingreso el sefior Pablo Técnico de la Escena del Crimen en
dos ocasiones.

6 42 am. ingres6 Francisco Técnico de la Escena del Crimen con
vehiculo color negro placa P843GDQ en una ocasion.

8:00 p.m. se retird el Juez de Instancia Alberto Calmo Ramirez con

5. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.

Elaboré mi informe mensual correspondiente al mes de junio
Del afio 2019.

6. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la

1. Cameta 1. Tijera corta Grama
1. Machete 1. Escoba

1. Piocha. 1. Azadon.

1. Rastrillo. 1. Trapeador

1. bote de basura grande.

7. Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne el
Director y administrador del Centro de Administracion de Justicia.

S H B SeS S &

Recogi la basura alrededor del CAJ. Llegando hacia la policia nacional
civil en 12 ocasiones.

Barri los parqueos publicos en el lado interior y exterior del CAJ. En 8
ocasiones.

Corte las gramas en diferentes partes del CAJ. En 5 ocasiones.
Levante la basura en las areas verdes en 5 ocasiones.

Apoyé al consefje para ordenar los expedientes en la Coordinacion y
cambiar el lugar de los estantes en 2 ocasiones.

Recibi un sobre al cargo expreso en 1 ocasion.

Se amrancd la planta de energia eléctrica de un lapso de tres horas y
media por un apagon que hubo a la planta de energia eléctrica.
Acompané al Coordinador junto con el conserje para ir a traer
combustible de [a planta de energia eléctrica en una ocasion.

Mandé dos sobres al cargo expreso en una ocasion.
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SECRETARIA EXECETIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNZACION DEL SECTOR JUSIICIA

Limpié los vidrios de la guardiania en 1 ocasion.

Barri las gradas de la entrada del CAJ. En 3 ocasiones.

Hice limpieza en el jardin en 3 ocasiones.

Repodé 5 arbolitos en diferentes partes del CAJ manteniendo la forma.
Hice limpieza en el cuarto de la Planta de Energia Eléctrica en una
En 4 ocasiones regué las macetas en el interior del Bufete Popular.
Hice limpieza en el cuarto de bombas de agua en 2 ocasiones.

Bh SN SD

Popular y Administrador del Centro de
Justicia, CAJ de Santa Eulalia.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

r
Santa Eulalia, Huehuetenango 30 de junio del afio 2019 /

Liac. Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2766 40411 1317
Guardian de la Coordinacién y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Nombre del Contratado: Sandra Yeraldiny Pascual Garcia.

Cargo: Secretaria
Periodo del: 01 al 30 de junio del 2019.
RESULTADOS:

a) Redactar mecanograficamente la comrespondencia que se derive de las

1-

2-

actividades del Centro de Administracion de Justicia -CAJ-.

Se redactaron los oficios, por envio de documentacion requeridos en la secretaria, que
corresponde al mes de junio del afio 2019.

Se redaciaron hojas de renglon presupuestario del personal comrespondientes al mes
de junio del aio 2019.

3- Se elabord documentacion relacionada con pago de viaticos por nombramientos de

reuniones del Direcior del CAJ, a la ICMSJ.
Se gestiond el servicio de agua pura para crédito mensual con la persona encarda en
la ICMSJ. Lo cual aan no se ha autorizado por el proveedor.

8

9

para requerir combustible para la planta de energia eléctrica y vehiculo a disposicion
del CAJ, de Santa Eulalia, Huehuetenango. Comespondiente al mes junio del 2019.
Se dejaron impresas fichas de control de casos, fichas de control de convenios en
citaciones realizadas, se rotularon e imprimieron folder para expedientes, tarjetas de
identificacion de numeros de casos que fueron entregados a los usuarios por pasantes
y fichas de casos archivados. Para uso del Bufete Popular comrespondiente al aiio 2019.
Se recibieron y enviaron comeos electronicos al personal de la Secretaria Ejecutiva, por
documentacion requenda por el personal, como lo son informes quincenales,
cronogramas de actividades, estudios sociolinguisticos, durante el mes de junio del
2019 entre otros.

Se e elabord y se dejoé impreso hojas de cuadro de control de ingreso en guardiania,
para uso de los guardianes durante el mes de junio del 2019.

Se elabord un reporte del control de suministros mensuales del CAJ de Santa Eulalia,

comrespondiente al mes de junio del 2019.

10- Se redaci6 conocimiento de casos judiciales archivados por pasantes, comrespondientes

11-

al mes de junio, los cuales fueron aprobados por el director del Bufete Popular del CAJ
de Santa Eulalia.

Se recepciond papeleria ingresada como, oficios, solicitudes en fisico asi mismo via
electronica.

12-Se enviaron a la sede de la ICMSJ, sobres por comespondencia derivada del CAJ de

Santa Eulalia.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

b) Clasificar, registrar y archivar la documentacién que se genere, asi como de su
envid a la SEICMSJ, cuando le sea requerido.

1- Se dasificaron oficios, memos, facturas, y todo tipo de comrespondencia generadas
y enviada a las SEICMSJ, dejando una copia de la misma.

2- Se registré un control de notificaciones en el libro comrespondiente ingresados en
mes de junio del 2019 siendo incorporados los mismos en el expediente respectivo
por el pasante a cargo, los cuales fueron entregados a mi persona por los
notificadores el Juzgado de Primera Instancia Santa Eulalia, Huehuetenango y de
la sala Regional de la Corte de Apelaciones de Huehuetenango. y otros fueron

. entregados a pasantes y director del CAJ.

c) Organizar y mantener en 6ptimas condiciones los archivos del Centro de
Administracion de Justicia.

1- Se elabord un archivo digital y fisico de casos archivados de cada aiio los cuales
por motivo de traslado en la cede de Huehuetenango desconociendo el motivo se
verifico un desorden de los mismo los cuales en el momento de su ubicacion los
nuimeros de caso segun el afio no se localizaban de forma inmediata por lo que se
hizo el orden respectivo para su actualizacion. Trabajo que se inicio los ultimos
meses del aino pasado el cual se esta dando seguimiento, tomando en cuenta que
son muchos expedientes y para cargarios, ubicarlos y amarrarios solicité apoyo de
los guardianes en algunos momentos ya que no podian dejar el porton segan
instrucciones del director.

. d) Apoyar al personal operativo del Centro de Administracion de Justicia, en las
labores que este dentro de sus funciones secretariales.
< se brind6 apoyo al personal de las diferentes instituciones del CAJ cuando se requirid
de mi apoyo en cuestiones administrativas.

e) Realizar las tareas inherentes a la recepcion de toda clase de documentacion que
ingrese, asi como de las llamadas telef6nicas.

» Recibir notificaciones de casos judiciales del Bufete Popular.
» Atendi lamadas telefonicas del personal de la ICMSJ,
Recursos Humanos
Encargada de suministros
Servicios profesionales de asistencia legal
» Se enviaron comeos electronicos requeridos por el personal.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

» Asi mismo realice llamadas telefonicas para resolucion de dudas
Al personal de la ICMSJ.

f) Brindar atencion y orientacion a las personas que visiten el Centro de
Administracion de Justicia.

» Se brindd informacion a 15 personas remitiéndolas al Ministerio Publico por
denuncias por violacion, violencia contra la mujer, a si mimos abogados, y
personal de distintas instituciones se les oriento sobre la ubicacion de Ia fiscalia.

» Se remitieron 5 personas al Bufete Popular por casos de familia.

» Se remitieron y apoyaron a 10 personas al Juzgado de Instancias y de Paz por
Convenios entre otros.

» Se reemitié a 9 personas a la Defensa Publica Penal para apoyo de un abogado
defensor.

» Se remitieron 8 personas a la PNC

g) Recopilar y procesar la informacién estadistica judicial y enviaria a la SEICMSJ.

Se recopilo informacion en el Bufete Popular, relacionada a los casos
Judiciales y notarnales que ingresan generando a si una estadistica mensual
La cual fue enviada a la encargada de la unidad de Informacion Publica.
h) Tener seguimiento de la ubicacion de los bienes del CAJ.
Se dio seguimiento de los bienes del CAJ. Que se encuentran incoordinacion.

i) Apoyar en la elaboracion de las ayudas de memoria de las reuniones que se
realicen con las Unidades Coordinadoras, los Comités de Apoyo y con otras
i!'su-mm- m-

No se han elaborado memorias de reuniones ya que no se realizaron durante este mes.

i) Apoyar al Director de Bufete Popular y Administrador del CAJ en la elaboracion
de los informes de gastos y cotizaciones de las actividades que realicen.

Se apoyo al Director en las elaboraciones de solicitud de pedido, requisiciones, control

de suministros de servicios que se brindan en el CAJ, como lo son el agua pura,
combustible para la planta de energia eléctrica y vehiculo.
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CENTRO DE ADMINICION DE JUSTICIA -CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

k) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por el Centro de
Administracion de Justicia.

1)

2)

3)

4)

v

No se han realizado actividades durante el mes por lo que no se ha brindado apoyo
en logistica.
Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las

» Se apoydé a los 2 cuando requirieron de mi apoyo durante el mes.
Especificamente, con suministros y notificaciones.

» Apoye al personal operativo en cuanto a la elaboraciéon de informes mensuales,
cormrespondiente al mes de junio del 2019.

» Llene las facturas mensuales del conserje, intérprete y guardianes,
correspondiente al mes de junio del 2019.

» envie informes quincenales del director del CAJ, via electronica comrespondiente
al mes de junio del 2019.

» Elaboré mi informe mensual comrespondiente al mes de junio 2019.

Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes
propiedad de LA SECRETARIA, que por razones del cumplimiento de sus
actividades le sean asignados.

* Se le ha dado cuidado a los bienes de la ICMSJ, que estan en la coordinacion
especificamente equipo de computo y de oficina que utilizo.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el
Director de Bufete Popular y Administrador del Centro de Administracion de
Justicia.

Se brindé apoyo en mantener comunicacion y coordinar asuntos administrativos y
he permanecido en la coordinacion segin disposicion del Director del CAJ,
atendiendo asuntos administrativos y remision de usuarios a las distintas
instituciones del CAJ. Mas no en el Bufete Popular desde el traslado del CAJ, en
Santa Eulalia, Huehuetenango.
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CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

» Se ha brindado apoyo al personal del Ministerio Publico con relacion a cabios, que
se realizaron en las instalaciones, relacionadas al espacio que se le presto por la
instalacion de la CAMARA GESELL en la Coordinacion del CAJ. Lo cual durante el
transcurso del mes.

» se ha permanecido en las instalaciones de la coordinacion del CAJ, desde el
traslado del mismo a la cede en Santa Eulalia,

n i
Sandra ; - Garcia
Secretaria I Eulalia, Huehuetenango.
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COORDINACION
CENTRO DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA —CAJ-
SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO.

Santa Eulalia, Huehuetenango 30 de junio del afio 2019

Lac. Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

7 M
o cldd?
Sand# Y’etla?liny Pascual Garcia.
1895 07373 1317.

Secretaria de la Coordinacién y del Bufete Popular
del CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango.
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Alex Bartolomé Petzey Quieju
Cargo: Guardian — Conserje /
Periodo del: 01/06/2019 al 30/06/2019
Actividades

» Los dias 02, 04, 06, 08 ,10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30, del mes de
junio de 2019 las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

1. Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de
oficina que se encuentra en el CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y nuevas
instalaciones del Bufete Popular en Cantén Xechivoy.

» Se realizd la vigilancia en turnos de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardo el mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el lugar
denominado Cantén Xechivoy y se superviso diariamente las instalaciones
del CAJ que se ubican en el canton Panabaj, ambos del municipio de
Santiago Atitlan, Solola.

2. Labores de mantenimiento y limpieza.

» En mi turno, se jardiniza y se da mantenimiento a las areas verdes del edificio
que ocupa el Bufete Popular, en el Cantén Xechivoy del municipio de Santiago
Atitlan, Solola.

» Se realiza la limpieza general del edificio del Bufete Popular ubicado en el
Cantén Panabaj, Santiago Atitlan, Solola.

» Se colaboré con el conserje mensajero en sacar la basura a los camiones
recolectores municipales.

» Se apoya con la limpieza del edificio que ocupa actualmente el Bufete Popular,
velando por la buena presentacion del mismo.

3. Mantenimiento de las areas verdes.
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v" Riego de las areas verdes cuando fuera necesario y corte de engramillado
en las instalaciones del CAJ ubicado en el canton Panabaj; sin embargo, las
areas se encuentran en mal estado se engramillan, brindandoles un cuidado
especial.

4. Mensajeria.

» Se ha apoyado al Conserje Mensajero del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia -CAJ- en el envio de correspondencia a cargo
expreso.

» Se recibe la correspondencia enviada por la SEICMSJ, la cual es
entregada por el camion de Cargo Expres aproximadamente a las 5 de la
tarde.

Actividades Extras:

» 04/06/2019

Se coordin6 con el personal de la defensa publica penal quien fue a dejar
mesas al edificio que les corresponde en el CAJ del cantén Panaba;.

» 06/06/2019
Se apoyd a la directora a pintar el area de ninos.

Se apoyo en la busqueda de expedientes fenecidos, que se encuentran
resguardados en el edificio del Bufete Popular de Canton Panabaj.

Los expedientes fenecidos consultados, son guardados nuevamente en el
orden correspondiente.

» 10/06/2019

Se coordind con el secretario del Juzgado de Instancia Penal y Familia,
quien fue a dejar expedientes al edificio que les corresponde en el CAJ del
cantén Panaba;.

Se realizo el corte de maleza en el area verde del CAJ ubicado en el cantdn
Panabaj.
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» 12/06/2019
Se prendié por 20 minutos la planta eléctrica que se encuentra en el CAJ
de Panabaj.

» 14/06/2019
Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en el CAJ de Panabaj.

» 26/06/2019
Se prendié por 20 minutos la planta eléctrica que se encuentra en el CAJ
de Panabaj

» 28/06/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en el CAJ de Panabaj.

éx Ba é Petzey
Quieju
Guardian - Conserje
Santiago Atitlan,
Solola




Santiago Atitlan, Solola 30 de junio de 2019 /

licenciado

Héctor Anibal De Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarios bajo el renglén presupuestario
029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

DPL3191 38143 0719

vardian-Conserje

Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Afitian, Solola
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Cargo: Guardian - Conserje /
Periodo del: 01/06/19 al 30/06/2019

Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Antonio Ixbalan Chicajau

7

I{.

Actividades
Los dias 01, 03, 05,07, 09, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29 del mes de junio de
2019 las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

. Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en el CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y nuevas instalaciones en
el Canton Xechivoy.

> Se realiz6 la vigilancia en turnos de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardo del mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el lugar denominado
Cantdn Xechivoy y se superviso diariamente las instalaciones del CAJ que se ubican
en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi turno, se realiza las labores de mantenimiento y limpieza en las areas comunes
del CAJ, en el Cantén Panabaj y se apoya en limpieza del edificio del Cantén Xechivoy
del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Se realiza la limpieza general del edificio de Coordinacién ubicado en el Cantén
Panabaj, Santiago Atitlan, Solola.

Se colaboré con el conserje en sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

Mantenimiento de las areas verdes.

v Riego de las areas verdes cuando fuera necesario y corte de engramillado en las
instalaciones del CAJ ubicado en el canton Panabaj y las areas se encuentran en
buen estado por lo que no es necesario engramillar.

Mensajeria.

» se ha apoyado al Conserje Mensajero del CAJ en el envio de correspondencia
a cargo expreso.
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Otras actividades.

» 03/06/2019

Se arreglo el area verde enfrente del parqueo del CAJ ubicado en el canton
Panabaj.

05/06/2019

v Se coordiné con el personal del Ministerio Publico quienes fueron a ordenar
expedientes al edificio que les corresponde en el CAJ del canton Panabaj.

v Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en el CAJ de Panabaj.
07-06-2019

v Se arreglo un cable de la planta de tratamiento de aguas pluviales en el
CAJ del canton Panabaj.

v Se prendié por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra
en el CAJ del canton Panabaj.

11-06-2019

v Se apoyo al conserje — mensajero en limpiar los vidrios del bufete
popular ubicado en el canton xechivoy.

13-06-2019
v Se coordino con el secretario del Juzgado de Instancia que fue a dejar
expedientes en el edificio que les corresponde en el CAJ ubicado en el
Canton Panabaj

15-06-2019

v Se Coordind con personal de ENERGUATE para la toma de lectura del
contador de energia eléctrica en el edificio del cantén Panabaj.

17-06-2019

Se coordino con el conserje del Juzgado de Paz que fue a dejar cajas en el
edificio que les corresponde en el CAJ ubicado en el Cantén Panabaj.
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> 19/06/2019
v' Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y

pluviales que se encuentra en el CAJ de Panabaj.

v' Se pidié tierra a fleteros para rellenar en frente de las instalaciones de la
Policia Nacional Civil en el CAJ del cantén Panabaj.

> 21-06-2019

v" Se arreglo llave de paso del edificio del Ministerio Publico en el CAJ del
cantén Panabaj.

» 27-06-2019

v" Se prendié por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra
en el CAJ de Panabaij.

v" Se coordin6 con el personal del Ministerio Publico quienes fueron a traer
expedientes al edificio que les corresponde en el CAJ del cantén Panaba.

Antonio Ixbalan Chicajau
Guardidn — Conserje

Santiago Atitlan, Solola

2 Administlradora CAlJ
bantiago Atitlan, Solola
|




Santiago Afitian, Solola 30 de junio de 2019 /

Licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en oifra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarios bajo el renglén presupuestario
029 para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso comrespondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

s .

Antonio Ixbalan Chicajau
DPI 1748 73182 0719
Guardian-Conserje
Ceniro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Afitian, Solola
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Dolores Tzina Mendoza

Cargo: Intérprete del Bufete Popular
del Centro de Administracién de Justicia <CAJ-
Periodo del: 01/06/2019 al 30/06/2019 //

Actividades realizadas:

1. Asistir y participar en las sesiones de trabajo convocadas por la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ.

>

Participacién y traduccion en la charla que se llevé a cabo por la pasante a cargo;
con las patrocinadas del Bufete Popular, Cantdn Xechivoy, Santiago Atitlan.

2. Desarrollar la actividad de interpretacion entre los usuarios y operadores de
Justicia, cuando sea requerida.

>

Y

Y

Se les Interpreta en el Idioma Tz'utujil - Kaqchikel la informacién dada por los
pasantes y operadores de Justicia, sobre el tipo de proceso o seguimiento de su
caso que es llevado por el Bufete Popular, asi como:

Juicio Ordinario de Paternidad y Filiacion

Ejecutivo en la Via de Apremio

Ejecutivo Comun

Juicio Oral de Relaciones Familiares

Divorcio Voluntario

Diligencias Voluntarias

Juicios Laborales

Juicio Oral de Fijacién de Pension Alimenticia

Juicio Oral de Modificacion de Fijacion de Pension Alimenticia

Localizacion de usuarios por medio de teléfono, motivo de alguna citacién o consulta
de parte de los pasantes.

Se les brindé apoyo a algunos de los y las usuarias que visita el bufete popular por
motivo de alguna: Asesorias-Consultas- Junta conciliatoria.
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3). Fortalecer los espacios de comunicacion en el idioma de su dominio- entre los
lideres y dirigentes de la poblacion y los operadores de justicia para que el sistema
de justicia se fortalezca y redunde en beneficio de la poblacion local.

Se ha coordinado por medio de la Red de Derivacién de Atencién a Victimas de Violencia,
a través de persona individual, también con las promotoras de la Asociacién (AMLUDI),
CONSORCIO para la divulgacién de informacion y asesoria juridica.

Se ha organizado charlas con temas especificos de acuerdo a la situacion de las
patrocinadas del bufete popular; para proporcionarle a cada una de ellas la motivacion de
seguir con su caso sin temor alguno.

4). Prestar apoyo a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ y
Pasantes cuando fuese necesario, dentro de las actividades que le corresponde.

» Se brind6 atencion y orientacion a personas que visitaron el Bufete Popular del

Centro de Administracion de Justicia.

Charla con patrocinadas del Bufete Popular en coordinacion con la Directora y
pasantes en el idioma tz'utujil y castellano.

Interpretacion y traduccion de juntas conciliatorias en idioma Tz'utujil — kakchiquel.

Se dio acompafamiento a los usuarios que requieren de nuestro servicio derivando
a Instancias competentes. (Juzgado de Paz, Juzgado de Primera Instancia de
Familia, Renap y en el Centro de Mediacién)

Procuracion de casos por medio de teléfono con patrocinadas del Bufete Popular,
para la contribucién de avances en los procesos.

5). Orientar a los vecinos y los usuarios del Bufete Popular sobre los requisitos
que deben cumplir para realizar alguna diligencia en el CAJ.

»

Se ha dado orientacién a persona individual y grupos para darles la informacion
exacta y precisa respecto alguna diligencia en el CAJ.

Implementamos para un buen servicio con nuestras usuarias (0s), la de entrega de
la ficha de caso nuevo para que conozcan quien lleva el control de su expediente.
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» A los usuarios se les ha informado sobre los tipos de servicio que brinda el Bufete
Popular, simultaneamente de los requisitos que deben de cumplir para dicha
diligencia.

6). Realizar interpretaciones del idioma de su dominio al castellano y viceversa a
requerimiento de la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

> Se realiz6 interpretacion en TZ'utujil — Kakchiquel de usuarios que visita el Bufete
Popular por tipos de procesos, seguimiento del mismo o para casos nuevos.

» Se atendieron 97 mujeres y 23 hombres mayores de edad quienes nos visitan de
diferentes municipios; siendo los siguiente: San Lucas Toliman, San Pedro La
Laguna, San Juan La Laguna, San Pablo La Laguna, San Marcos la Laguna y
Santiago Atitlan; dominando el idioma Tz'utujil, Kagchiquel y Castellano, total 120
personas atendidas en este mes.

7. Apoyar a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ en actividades
Administrativas secretariales cuando se le solicite:
e Llevar el control de Acuerdos realizados en Centro de Mediacion.

Llevar el Control de Audiencias Juzgado de Primer Instancia fisico - digital

Llevar el control de acompanamientos fisico - digital.

Llevar el control y registro de notificaciones de Juzgados

Se apoy6 en el area de secretaria en horarios de almuerzo o cuando ella se

encuentra ausente por motivos de reuniones u otros motivos.

Elaboré el control de datos estadistico mensual de asesorias.

e Llevar el control de visita de los usuarios que llegan a diario en el Bufete Popular
entre ellos; mujeres, hombres y personas de tercera edad en Idioma Tz utujil,
Kaqgchiquel y espaniol.

» Fotocopiar documentos cuando es necesario para alguna diligencia de las
patrocinadas del Bufete Popular, Santiago Atitlan, Solola.

e Se colabor6 en la busqueda de expediente en el archivo muerto, que sirvio de

consultas para pasantes.

Se apoya a/la Directora a realizar el cronograma de audiencias de este me

rador
Atit]
f

/




Santiago Atitidn, Solola 30 de junio de 2019 //

Licenciado

Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
pemanente en ofra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarios bajo el renglén presupuestario
029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser coniratado para redlizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso corespondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

ntiago Afitlan, Solola
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Felipe Pablo Tzoc '
Cargo: Conserje — Mensajero
Periodo del: 01/06/2019 al 30/06/2019
1. Informé a la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre los

‘(‘f

desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de agua y cualquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas del Bufete Popular del Cantén
Xechivoy.

Se ha informado este mes a la Directora del Bufete Popular y Administradora del
CAJ sobre los focos que se encuentran quemados en el edificio del Bufete Popular,
sapitos de sanitarios en mal estado, y mangueras de lavamanos del cantén
Xechivoy.

Se ha informo este mes a la directora sobre el defecto que tenia el depdsito de agua

(Rotoplas) que se encuentra en el bufete popular en el cantén Xechivoy.

Realizar Labores de mantenimiento y limpieza de las instalaciones del Bufete
Popular ubicado en cantén Xechivoy.

Diariamente se asea el edificio que ocupa actualmente el Bufete Popular, con lo cual
se logra una buena imagen del mismo a los usuarios.

Semanalmente se extrae la basura al camiéon de aseo municipal.

Se le da mantenimiento a las areas verdes que se encuentran en el Bufete Popular
ubicado en el Canton Xechivoy.

Diariamente se riega las plantas verdes que se encuentran en el Bufete Popular en
el Cantén Xechivoy.

Se arreglo el sanitario en el area de secretaria.
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Se limpiaron los vidrios del bufete popular ubicado en el canton Xechivoy con el
apoyo de los guardianes.

Labores de mensajeria.

Se ha realizado tareas de mensajeria para el Bufete Popular del Centro de
Administracion Justicia -CAJ-.

Se entregan citaciones a patrocinados y demandados en las areas de influencia del
CAJ.

Se ha apoyado con los requerimientos necesarios del personal del Bufete Popular-
CAJ.

Cuando se es requerido, se colabora con los notificadores del Juzgado de Instancia
de Familia, para la localizacion inmediata de viviendas de los demandados y asi
poder agilizar los procesos.

Se colabora con el Trabajador Social adscrito al Juzgado de Primera Instancia de
Familia para ubicar la vivienda de la parte actora, de los diferentes procesos que se
ventilan a efecto de realizar estudios socioeconémicos, de los procesos de
pensiones alimenticias.

Apoyo a la secretaria en las distintas actividades que realizan.

Se apoya a la secretaria del Bufete Popular del Centro de Administracion de Justicia,
cuando la misma se encuentra ocupada con la atencion a usuarios que visitan las
instalaciones.

Cuando la Intérprete se encuentra efectuando su labor con otros usuarios, para

brindar una atencion pronta al usuario, se le apoya con la interpretacion a los
patrocinados sobre sus casos.

Busqueda de expedientes en el archivo muerto del Bufete Popular ubicado en el
cantén Xechivoy.

Se apoyo a la secretaria a ingresar notificaciones.
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Se apoyo a la secretaria a ordenar expedientes cerrados en el archivo muerto del
Bufete Popular ubicado en el canton Xechivoy.

Se apoyo a la secretaria en la elaboracion del detalle de boletas de cargo expreso
utilizadas en el mes.

Se apoyo a la secretaria a instalar la impresora

Se apoyo a la secretaria a empacar la impresora para ser enviado y revisado en la
secretaria central.

Se apoyo a la secretaria en arreglar oficios de suma importancia.

Otras actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Directora del
Bufete Popular y Administradora del CAJ

Se ordenaron los expedientes de casos cerrados y se clasificaron por tipos de casos
para llevarlos al archivo muerto en las instalaciones del CAJ ubicadas en el Cantén
Panaba;.

Se apoyo a la Directora a ir a dejar memoriales al juzgado

Se apoyo a la Directora en darle mantenimiento y limpieza al equipo de cédmputo
que se encuentra en el bufete popular en el canton Xechivoy.

Se apoyo a la Directora a instalar el equipo de computo
Se apoyo a la directora en arreglar oficios para ser enviados a la secretaria.
Se apoyo a la directora a sacar cosas que ya no estén en buen estado

Se apoyo en la realizacion de informes de los guardianes.

. Atencion y Orientacion a personas que visitan el Bufete Popular y el Centro de

Administracion de Justicia.
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» Se brindd informacién acerca de ubicacion de las otras instituciones del Sector
Justicia, a las personas que visitan el Bufete Popular

» Se les acompaia a los usuarios cuando desconocen en donde se encuentran los
juzgados.

U
Fellpe Pabllo Tzoc
Conserje-Mensajero
Santiago Atitlan, Solola




Santiago Afiflan, Solold 30 de junio de 2019 /

Licenciado

Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
pemanente en ofra enfidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y
022, por la que no existe inconveniente en presentardos bajo el renglon
presupuestario 029 para esa Secretaria Eecufiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades
que conifravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole
de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
comespondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

DPI 2650 94593 0719
Conserje-Mensajero
Cenftro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitian, Solola
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola

Nombre del Contratado: Marleny Floridalma Guarcax ljon

Cargo:

Periodo del:

Secretaria del Bufete Popular del Centro de Administracion de
Justicia —CAJ-
01/06/2019 al 30/06 /2019

Actividades realizadas:

1. Redactar y mecanografiar la correspondencia que se derive de las actividades de
la Administradora del CAJ:

Y

\}3"

\.{4

Envié de cuadro de correspondencia del mes de junio de 2019 a la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Oficios varios a Instituciones del municipio de Santiago Atitlan
convocatorias, etc.

Recibir la correspondencia remitidas desde la Secretaria y de otras
Instancias.

Se redacta y envia constantemente la correspondencia del CAJ a la
SEICMSJ.

Se archiva y actualiza constantemente los detalles de oficios de
correspondencia remitidas a la SEICMSJ.

2. Clasificar, registrar y archivar la documentacién que se genera, asi como de su
envio a la SEICMSJ:

» Se archivaron oficios que ingresaron a la Institucion, provenientes de las diferentes
instituciones que conforman el CAJ del Sector Justicia y Secretaria Ejecutiva de la

ICMSJ.

» Las copias de las solicitudes para pago de servicios, facturas, oficios y
conocimientos enviados y recibidos, clasificandolos y archivandolos en sus
respectivas carpetas y libros de registro.

» Se digitalizé y orden¢ los comprobantes de envios y recibidos de cargo expreso y
se report6é del mes de junio 2019



Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

Se redacta y se envia constantemente solicitudes y oficios a la SEICMSJ.

Se lleva un control de constancias, fichas de revisién de mesas y actas de pasantias
de los practicantes del Bufete Popular del CAJ de Santiago Atitlan, Solola.

Se realiza las constancias de pasantia de los pasantes con el apoyo de la directora
del Bufete Popular del CAJ para ser remitidas y firmadas por el Ingeniero Argueta.

Organizar y mantener en optimas condiciones los archivos de la Coordinacion
Local del Centro de Administracion de Justicia CAJ.

» Oficios, circulares, solicitudes para pagos de acreedores, notificaciones
informes del mes, se encuentran cada una en la carpeta correspondiente.

» Llevar el control de los expedientes en el archivo digital y fisico del Bufete
Popular.

» Se lleva el control de suministros en fisico y digital

» Mantener al dia el archivo de cronogramas de audiencias y actividades
quincenales de la directora.

Apoyar al personal operativo del CAJ en cuanto a funciones secretariales.

}
»

Y

Y

Y

Realice los oficios de solicitudes y solicitud de arredramiento del CAJ

Realicé oficio de solicitud y solicitud de pedido de energia eléctrica

Realicé inventario de suministros y su envié mensualmente a la Secretaria Ejecutiva
de la ICMSJ.

Revision del informe del Conserje — Mensajero

Elaboracion y revision de informes de los guardianes-conserjes

Colaborar con el equipo, asi como con los estudiantes, las diferentes acciones que
se realizan en el Bufete Popular de las actividades de pasantias

Se ordenaron los expedientes de casos cerrados.

Revisar el orden e ingresar los expedientes de casos fenecidos e ingresarlos en el
archivo general para su respectiva estadistica

Colaborar en la reunién con pasantes para mejorar la labor administrativa.

Participar en la reunion del personal administrativo del Bufete Popular



>
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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

Atender a las promotoras de la RED al momento de los acompafamientos en los
casos del Bufete Popular y registrarlo en el libro de la RED.

Apoyar en la reunion de la RED.

Participar en las reuniones del COMUDE e informar mensualmente a la directora
sobre los temas tratados o compromisos adquiridos como institucién hacia el

municipio

Realizar las tareas inherentes en cuanto a la recepcion de toda clase de
documentos que ingresen, asi como de llamadas telefonicas.

>
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Se lleva el control diario del registro del libro de horario de entrada y salida de los
pasantes.

Se atendieron llamadas de los secretarios de otras Instancias asi también llamadas
con atencion al publico al teléfono personal como secretaria.

Se atendieron llamadas del personal de la SEICMSJ para requerimientos
administrativos.

Recibi convocatorias de reuniones de otras instituciones relacionados a la RED,
COMUDE etc.

Se colabora con los pasantes en llamar a las patrocinadas

Brindar atencion y orientar a las personas que visitan el Centro de Administracion
de Justicia CAJ:

>

v

Atendi personalmente a los notificadores del Juzgado de Primera Instancia de
Familia, Juzgado de Paz, Municipalidad, Centro de Mediacion, MP y PDH, usuarios
del CAJ solicitando informacién acerca de los juicios que puede tramitar el Bufete
Popular el avance de los casos que se tramitan en el mismo y los servicios que
presta el CAJ.

Se apoyd con la interpretacion en horarios de almuerzo de la interprete y cuando
es necesario.

Atendi y asesoré a las personas que necesitan del Servicio del Bufete Popular en
espanol y Tzutujil.



Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacién del Sector Justicia

7. Recopilary procesar la informacion estadistica Judicial y enviarla a la Unidad de

Acceso a la Informacion Publica, coordinacion de los CAJ’s:

ht

Y
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Recopilé los datos del Bufete Popular para llenar la estadistica solicitada por la
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ, correspondiente al mes de junio 2019

Se recopilé la informacion con los pasantes sobre los casos fenecidos y casos
activos.

Se recopil6 juntamente con la interprete los datos estadisticos de las asesorias y
acompanamientos.

Se socializo la estadistica del mes que corresponde con la directora del Bufete
Popular.

Se elabor6 el informe mensual de los datos estadisticos, reportando los casos
activos, asesorias acompanamientos y casos resueltos mensualmente al
encargado de los Bufetes Populares de la Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

8. Llevar registro y control del inventario del CAJ:

}

A7

Se llevd el control de los suministros de oficina, y de los bienes descritos en las
tarjetas de responsabilidad, mismos que se encuentran en el edificio que ocupa el
Bufete Popular y en el edificio de Panabaj, en coordinacion con la directora del
Bufete y Administradora del CAJ.

Se colabord con la directora del CAJ para el recorrido en las Instalaciones del
edificio de canton Panabaj y Xechivoy para la revisién y control de bienes del mismo
y reportar los desperfectos del edificio.

9. Cuando sea requerido, podra apoyar a los pasantes del Bufete Popular en las
actividades propias de su puesto.

»

Colaboré cuando es necesario con los pasantes en la toma de casos nuevos para
el Bufete Popular.

Se colabora en informar en las reuniones a los pasantes sobre los procesos
administrativos, situaciones a mejorar

Recibi notificaciones y llevé el control y registro en fisico y digital de las mismas, asi
como la entrega al pasante responsable.



Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

» Verificar que todos los pasantes tengan lo necesario para el trabajo administrativo y
entregarles los suministros que necesitan, acorde a las existencias y materiales con
los que cuenta el Bufete.

10. Elaboracion de informe de actividades correspondientes a la secretaria.

» Se envié por correspondencia al encargado de recursos Humanos para su
respectiva revision los informes del personal, Interprete del Bufete Popular,
Conserje — Guardian, conserje-Mensajero, y el mio propio como secretaria del
Bufete Popular.

» Enviar y recibir correos solicitados por la directora del Bufete Popular-CAJ

» Enviar otros tipos de informes segun la necesidad solicitado por la Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ.

11. Responsabilizarse del cuidado y buen funcionamiento de los bienes propiedad de
la Secretaria, que por razones del cumplimiento de sus actividades sean

asignados:

» Verificacion de bienes muebles e inmuebles en coordinacion con el equipo de
trabajo.

» Una vez a la semana se realiza un recorrido general dentro de las instalaciones del
Bufete Popular del cantén Xechivoy, Santiago Atitlan, Solold para verificar el
ordenamiento, de los bienes y archivos de expedientes del bufete Popular asi
también se les pregunta a los pasantes si necesitan Utiles de oficina.

\

6l ﬂ/’ A
Marlenv Floridalma Guarcax ljén :
Secretaria Directora Bufete Popular
[ Bufete Popular-CAJ- Aﬂmlm adora CAJ

Santiago Atitlan, Solola

Santla7t1tlan Soloi/




Santiago Atitian, Solola 30 de junio de 2019 /,-

Licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarlos bagjo el renglén presupuestario
029 para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso comrespondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

DP1/1862 22998 0701
Secretaria
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atfitian, Solola
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR
JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del
Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS PROFESIONALES EN ASISTENCIA A LA
DIRECCION GENERAL DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
CONTRATO: SEICMSJ/029/029/2019

Nombre del Contratado: Sergio Enrique Salazar Rios ’
Periodo del informe: 01-06-2019 al 30-06-2019 \

Actividades Realizadas:

e Colaborar en la redaccién de distintos oficios emitidos por la Direccion
General dirigidos a las diferentes unidades que integran la SEICMSJ, a los

distintos proyectos, asi como instituciones de gobierno.

e Se recepciond y clasifico los oficios, correspondencia y demas documentos

que ingresaron a la Direccién General.

e Se apoyé en la planificacion y calendarizaciéon de reuniones del Director

General.

e Se apoy6 en la coordinacion y monitoreo de programas y proyectos.



Se dio acompafiamiento y participacién en las se establecio reuniones
periddicas de coordinacion con el Secretario Ejecutivo, Direccion General,
Coordinador de Fortalecimiento Institucional y de programas de la SEICMSJ.

Se apoyo6 en la toma de notas en las distintas reuniones realizadas durante

el mes de junio.

Se apoyd en el control de archivo y de expedientes de la Direccién General.

Por orden de Direccion General se apoyé a Recursos Humanos en el
proceso para el pago de horas extra del personal de la Secretaria Ejecutiva

de la Instancia Modernizadora del Sector Justicia.

Se apoyo en la distribucion de los distintos oficios, notas y correspondencia
que la Direccion General remitid a las diferentes unidades dentro de la

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

Se apoyé al Director General al momento de dir a una audiencia
relacionada con el caso de la empresa COCISA, que est& relacionado con el
programa SEJUST _




Guatemala, 30 de junio del afio 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Respetable Licenciado:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a
dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para ésta institucion, eximiendole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

v - '

DPI: :; Bw& 22
Asistente Direccion General
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
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INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre de la Contratada: Christa Eugenia Garcia Santos

Entidad Contratista: Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la

Cargo:

Contrato:

Periodo:

Modernizacion del Sector Justicia

Servicios profesionales administrativos en apoyo al
Despacho Superior de la Secretaria Ejecutiva de la ICMS)

SEICMS)/029/028/2019

Del 1 al 30 de Junio del afio 2019

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Recepcion diaria de correspondencia interna y externa dirigida al Sefor Secretario.

Dirigir a diario la correspondencia, documentos para firma, convocatorias e
invitaciones, al Sefior Secretario para que emita las instrucciones que considere

pertinentes.

Dirigir documentacién recibida con instrucciones del Secretario Ejecutivo a las

personas respectivas segin lo indique cada instruccion.

Procuracion de firma de documentos expedidos por las diferentes unidades de la

Secretaria.

Redaccién de oficios solicitados por el Sefior Secretario y las diferentes unidades

de la Secretaria.

Control y conformacion de la Agenda de reuniones y eventos del Secretario

Ejecutivo.

Elaboracién y control de Solicitudes de Pedido del Despacho Superior.



v Apoyo en convocar reuniones con las diferentes instituciones del sector justicia a
las reuniones de instancia y otras.

v" Apoyo en la preparacién de carpetas para reunién de Instancia y otras.

v Apoyo en redaccién de actas de Sesion de Instancia y otras.

v' Apoyo en procuracién de tramite de firma de Actas por miembros de la Instancia.

v Apoyo al personal en consultas referentes a gestiones del Despacho Superior.

v Apoyo en asistencia a reuniones convocadas por instituciones del Sector Justicia.

v Apoyo al personal en ubicacién de documentacién enviada y recibida de la
Secretaria.

v' Apoyo a Asesoria juridica en revision de contratos, adendas y recisiones,
emitiendo dictamen de los mismos.

fi O wv

Licda. Christ eni a Santos

Asistente de Despacho Superior




Guatemala, 30 de junio del ano 2019.

Licenciado

Héctor Anibal de Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Respetable Licenciado:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por lo
que no existe inconvenientes en presentarlos bajo el renglén presupuestario 029 para
la Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratada para realizar actividades que contravengan las que actualmente
presto para ésta institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Pt l..l;-rh-.\.l.

Christa Eugenia Ga ..&iﬂ...
DPI: 1587 688250101
Asistente de Despacho Superior
Secretaria Ejecutiva de la ICMS)J
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2019

NOMBRE DEL CONTRATADO: MIGUEL FERNANDO LOPEZ PAREDEZ.

CARGO: “ASESOR JURIDICO PARA LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

CONTRATO: Contrato Administrativo para la Prestacién de Servicios Profesionales
Numero: SEICMSJ/CERO VEINTINUEVE/CERO TREINTA/DOS MIL DIECINUEVE
(SEICMSJ/029/030/2019).

PERIODO DEL INFORME: del 1 al 30 de JUNIO del afio 2019.

Actividades realizadas.

-Seguimiento y procuracion en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solola del
proceso ordinario laboral nimero cero siete mil veinticinco guion dos mil
diecisiete guion cero un mil once, promovido por SHARLING LIKASTA KASHMARY
TELLEZ SON, en contra de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de
la Modernizacion del Sector Justicia.

Aun Se encuentra pendiente de resolver un recurso de apelacion interpuesto por
la Procuraduria General de la Nacidn, el cual se ventila en la Sala Tercera de la
Corte de Apelaciones del Ramo Laboral ubicado en la ciudad de Guatemala,
ademas de una recusacion planteada en contra de la Jueza titular del Juzgado de
Primera Instancia de trabajo y Previsién Social del municipio de Santiago Atitlan
del departamento de Solol4, la cual se encuentra en la Sala Tercera de la Corte de
Apelaciones del Ramo Laboral.

Seguimiento y procuraciéon del proceso ordinario laboral nimero cero siete mil
veinticinco guion dos mil dieciocho guion cero cero cuatrocientos cuarenta y
cuatro, promovido por JORGE MARIO GERONIMO LOPEZ, en contra de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia, el cual se ventila en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solola, al
dia de hoy se encuentra pendiente de resolver de parte de la Sala Tercera de la
Corte de Apelaciones del Ramo Laboral, del departamento de Guatemala, el
recurso de apelacion interpuesto, por esta representacion

-Revision de contratos de Servicios Personales, profesionales, arrendamientos, de
seguridad y vigilancia en los renglones presupuestarios 022, 029,081,151,197, de
los funcionarios y empleados que laboran en la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia, a requerimiento
del Director General y del Encargado de Recursos Humanos.



-Seguimiento y procuraciéon de la denuncia presentada en contra del sefior
Rolando Lopez Moran, ex administrador del programa Seguridad y Justicia, -
SEJUST- por una serie de delitos cometidos durante su administracién:
interpuesta por el Licenciado Miguel Fernando Lépez Paredez, Asesor legal y
Mandatario judicial de la Secretaria Ejecutiva, la cual se encuentra contenida
dentro del expediente nimero MP001-2018-22998 DE LA FISCALIA CONTRA LA
CORRUPCION AGENCIA CUATRO A CARGO DEL AUXILIAR FISCAL | PEDRO
ISAAC TUCHEZ DUARTE, quien con fecha 1 de abril requiri6 una serie de
documentos los cuales contienen los contratos del Sefior Rolando Lépez Moran,
cuando fue funcionario de la Secretaria Ejecutiva.

-Se emitieron las opiniones juridicas pertinentes, en relaciéon a diversas
situaciones dentro del ambito, legal, administrativo, laboral etc., a requerimiento
del Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del
Sector Justicia.

-Elaboracion y Redaccion de escritos, dentro de los distintos procesos,
administrativos y judiciales, en los cuales la secretaria ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia es parte.

-Seguimiento y procuracién del expediente 01070-2018-409 del Juzgado Décimo de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y delitos contra el ambiente del
departamento de Guatemala, en la cual el Ministerio Publico Solicito la
Desestimacién de la Causa promovida por Pascual Tiu Zapeta en contra del
Licenciado Héctor Anibal de Ledn Polanco, Secretaria Ejecutivo. Se solicité al
Juzgado relacionado la certificacion del auto en el cual se desestima la causa a
favor del Licenciado Héctor Anibal de Le6n Polanco.

Procuracién y seguimiento en el tema legal, en relacién a las diferentes acciones
legales planteados en contra del programa Seguridad y Justicia en Guatemala, -

SEJUST (se devglvié la cedula de notificacién promovida por oon.m\g_duo beta en

Argueta Mayorga
rector General.

Ing. Oscak Fer
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Guatemala, 30 de Junio del afio 2019

Lic. Héctor Anibal de Leén Polanco.

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022); por lo que no existe inconveniente en
prestar mis servicios profesionales, bajo el renglén presupuestario 029, para esta Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para
realizar actividades que contravengan a las que actualmente presto para esta institucion,
eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Me suscribo de u eferentemente;
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Guatemala, 31 de Mayo del afio 2019

Lic. Héctor Anibal de Ledn Polanco.

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (renglones presupuestarios 011y 022); por lo que no existe inconveniente en
prestar mis servicios profesionales, bajo el renglon presupuestario 029, para esta Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para
realizar actividades que contravengan a las que actualmente presto para esta institucion,
eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Me suscribodé usted deferentemente;

——




INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE MAYO DEL ANO 2019

NOMBRE DEL CONTRATADO: MIGUEL FERNANDO LOPEZ PAREDEZ.

CARGO: “ASESOR JURIDICO PARA LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

CONTRATO: Contrato Administrativo para la Prestacion de Servicios Profesionales
Numero: SEICMSJ/ICERO VEINTINUEVE/CERO TREINTA/DOS MIL DIECINUEVE
(SEICMSJ/029/030/2019).

PERIODO DEL INFORME: del 8 al 31 de mayo del afio 2019.

Actividades realizadas.

-Seguimiento y procuracién en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solola del
proceso ordinario laboral nimero cero siete mil veinticinco guion dos mil
diecisiete guion cero un mil once, promovido por SHARLING LIKASTA KASHMARY
TELLEZ SON, en contra de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de
la Modernizacion del Sector Justicia.

Aun Se encuentra pendiente de resolver un recurso de apelacion interpuesto por
la Procuraduria General de la Nacién, el cual se ventila en la Sala Tercera de la
Corte de Apelaciones del Ramo Laboral ubicado en la ciudad de Guatemala,
ademas de una recusacién planteada en contra de la Jueza titular del Juzgado de
Primera Instancia de trabajo y Previsién Social del municipio de Santiago Atitlan
del departamento de Solol4, la cual se encuentra en la Sala Tercera de la Corte de
Apelaciones del Ramo Laboral.

Seguimiento y procuracion del proceso ordinario laboral numero cero siete mil
veinticinco guion dos mil dieciocho guion cero cero cuatrocientos cuarenta y
cuatro, promovido por JORGE MARIO GERONIMO LOPEZ, en contra de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia, el cual se ventila en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Previsién Social del municipio de Santiago Atitlan del departamento de Solola, al
dia de hoy se encuentra pendiente de resolver de parte de la Sala Tercera de la
Corte de Apelaciones del Ramo Laboral, del departamento de Guatemala, el
recurso de apelacion interpuesto, por esta representacion

-Revisién de contratos de Servicios Personales, profesionales, arrendamientos, de
seguridad y vigilancia en los renglones presupuestarios 022, 029,081,151,197, de
los funcionarios y empleados que laboran en la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia, a requerimiento
del Director General y del Encargado de Recursos Humanos.



-Seguimiento y procuracion de la denuncia presentada en contra del sefor
Rolando Lépez Moran, ex administrador del programa Seguridad y Justicia, -
SEJUST- por una serie de delitos cometidos durante su administracion;
interpuesta por el Licenciado Miguel Fernando Lépez Paredez, Asesor legal y
Mandatario judicial de la Secretaria Ejecutiva, la cual se encuentra contenida
dentro del expediente nimero MP001-2018-22998 DE LA FISCALIA CONTRA LA
CORRUPCION AGENCIA CUATRO A CARGO DEL AUXILIAR FISCAL | PEDRO
ISAAC TUCHEZ DUARTE, quien con fecha 1 de abril requiri6 una serie de
documentos los cuales contienen los contratos del Sefior Rolando Lépez Moran,
cuando fue funcionario de la Secretaria Ejecutiva.

-Se emitieron las opiniones juridicas pertinentes, en relacion a diversas
situaciones dentro del ambito, legal, administrativo, laboral etc., a requerimiento
del Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del

Sector Justicia.

-Elaboraciéon y Redaccién de escritos, dentro de los distintos procesos,
administrativos y judiciales, en los cuales la secretaria ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia es parte.

-Seguimiento y procuracién del expediente 01070-2018-409 del Juzgado Décimo de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y delitos contra el ambiente del
departamento de Guatemala, en la cual el Ministerio Publico Solicito la
Desestimacion de la Causa promovida por Pascual Tiu Zapeta en contra del
Licenciado Héctor Anibal de Ledn Polanco, Secretaria Ejecutivo.
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