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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola.

Nombre deI_Contratado: - Antonio bealéh Chicajau

i Cargo: Guardian - Conserje |
- Periodo del: 01/10/2019 al 31/10/2019 |

Actividades

>

Los dias 01, 03, 05, 07, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 31, del mes de
octubre de 2019 las actividades que se realizan todos los dias laborados son las
siguientes:

Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en el CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y nuevas instalaciones en
el Cantén Xechivoy.

» Se realiz6 la vigilancia en tumos de 24 X 24 horas, en las instalaciones antes
referidas, y se resguardo del mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el
lugar denominado Canton Xechivoy; ademas se supervisé diariamente las
instalaciones del CAJ que se ubican en el Canton Panabaj, ambos del municipio de
Santiago Atitlan, Solola.

> Se ha brindado una mayor vigilancia en el edificio de Cantén Xechivoy dado a que

personas han estado controlando dicho inmueble, informando a la Directora y
Administradora de lo sucedido.

Informar a la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ, sobre los
desperfectos y mal funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

Se reportd sobre la rajadura del tubo de agua potable que se encuentra dentro de los
edificios del CAJ del canton Panabaj.

Desperfecto de uno de las lamparas del alumbrado publico.

Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas
y dias habiles e inhabiles.

Se coordindé con el personal del ENERGUATE, para hacer toma de lectura de los
contadores de energia eléctrica en el CAJ del Canton Panabaj.



>

Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

Se coordiné con el personal del Ministerio Publico para la traida de expedientes dentro
de su edificio en el CAJ del Cantén Panabaj.

Se coordiné con el personal del Juzgado de Paz para la limpieza dentro del edificio que
les corresponde del CAJ del Canton Panabaj.

Labores de mantenimiento y limpieza.

En mi tumo, se realiza las labores de mantenimiento y limpieza en las areas comunes
del CAJ en el Cantén Panabaj, asimismo, se apoya en limpieza del edificio del Cantén
Xechivoy ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Se realiza la limpieza general del area del Bufete Popular del edificio ubicado en el
Cantén Panabaj, Santiago Atitlan, Solola.

Se colaboroé con el conserje en sacar la basura a los camiones recolectores municipales,
dado a que el horario de los camiones recolectores es a las 18:00 horas.

Mantenimiento de las areas verdes.

Por las épocas de lluvia no ha habido la necesidad de regar las areas verdes en el CAJ
de Cantén Panabaj. Considerando que este mes no fue necesario engramillar ningan
espacio en comun.

Colaborar con el responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en el edificio.

En este mes no hubo algo que reparar dentro del edificio donde haya necesidad de un
técnico, los desperfectos minimos los realiza mi persona.

Limpieza de la bodega y terraza de la bomba de la planta de tratamiento de agua potable
Limpieza de la bodega y terraza de la planta de energia eléctrica.

Mensajeria.

Se ha apoyado al conserje-mensajero del Bufete Popular del —CAJ-, en la recepcion de
correspondencia, dado a que el camion de cargo expreso entrega la misma a las 17:00
horas o masE tarde.
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Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion
de Justicia.

> 01/10/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en el CAJ del Cantén de Panabaj, cuyo objeto es

que las mismas tengan uso.
> 11/10/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra en
el CAJ del Canton de Panabaj.

> 15/10/2019

» Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentira en el CAJ del Cantén de Panabaj, cuyo objeto es
que las mismas tengan uso.

> 25/10/2019

Se prendi6 por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra en
el CAJ del Canton de Panabaj.

F. @ _
Antonio Ixbalan
Chicajau
Guardiin — Conserje
Santiago Afitlin, Sololi




Santiago Atfitlan, Solola 31 de octubre de 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en ofra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el rengléon presupuestario
029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso comespondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Antonio Ixbalan Chicajau
DPI 1748 73182 0719
Guardian-Conserje
Centro de Administracion de Justicia -CAlJ-
Santiago Alilian, Solola



