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Canton Grijalva Ixchiguan, San Marcos
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Ixchiguan, San Marcos 31 de octubre 2019.

Licenciado:

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacion del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para esa Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en
caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan las
que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otro particular me suscribo de usted como su seguro
servidor,

Y
Bonifacio Ramos Ramirez
DPI: 1940 32043 1223
Guardia
CAJ. Ixchiguan-San Marcos



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACIGN DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Nombre del Contratado: Bonifacio Ramos Ramirez

Cargo: Guardian
Periodo de: 01/10/2019 al 31/10/2019.

Término de Referencia:
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resquardar el mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

1.1 Vigile cada uno de los edificios que conforman el Centro de
Administracion de Justicia.

1.2 Mantuve control sobre el equipo de oficina que se encuentra en el
Bufete Popular como el de edifico de Coordinacién Local.

Término de Referencia:
2. Informar al Coordinador Local sobre los desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de
agua y cualquier mal funcionamiento de los servicios de las areas publicas del CAJ.

2.1 Comuniqué a la Coordinadora del Centro de Administracidén de Justicia,
que el abastecimiento de agua potable es irregular debido a un
racionamiento del mismo por parte de la municipalidad de Ixchiguan.

2.2 No se presentd ningun desperfecto eléctrico hubo energia e léctrica,
durante los turnos correspondientes al mes de octubre del presente afo.
2.3 Se informa que las lamparas de alumbrado publico estan funcionando
de manera normal.

Término de Referencia:
3. Informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de la gravedad del problema al
Coordinador Local sobre cualquier anomalia detectada, en el turno que se le asigne.

3.1 Informé a la Coordinadora Local, que no hubo anomalias durante los
turnos correspondientes al mes de octubre.

Término de Referencia:

4. Realizar labores de mantenimiento y limpieza de las areas verdes, areas comunes
y las oficinas de la Coordinacion Local y del Bufete Popular del Centro de
Administracion de Justicia.

4.1 Realicé limpieza en la cuneta situada frente al Bufete Popular.

4.4 Limpié las paredes de los edificios que conforman el CAJ.

Término de Referencia:
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

5. Engramillar las areas verdes destinadas para ese fin.

5.1 No se realizo engramillado en el area verde que se encuentra frente
cada uno de los edificios del CAJ.

Término de Referencia:

6. Sembrar y velar por la conservacion de arboles y plantas ornamentales en las areas
verdes destinadas para ese fin, eligiendo las especies originarias del lugar para que no
afecten el entorno o que pongan en peligro la infraestructura del CAJ.

6.1 No sembré arboles debido a que el fuerte frio que azota el municipio no
es apto para su crecimiento.

Término de Referencia:
7. Regar y mantener las plantas ornamentales de las areas verdes.

7.1 Las plantas se mantienen con la lluvia de la temporada.

7.2 Podé y emparejé con la podadora la grama que se encuentra frente a
las orillas del bosque, ubicado en la parte de atras del Juzgado de Primera

Instancia.

Término de Referencia:
8. Realizar limpieza del edificio en las areas asignadas por el Coordinador Local del CAJ.

8.1 Por instruccion de la Coordinadora: empareje la grama de los arriates
frente a cada uno de los edificios del CAJ.

Término de Referencia:
9. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
inhabiles.

9.1 No hubo ingreso de personas a los edificios en dias y horas inhabiles.

9.2 Realicé una ronda al finalizar cada dia de turno para verificar que todo
el equipo se encuentre apagado, dentro de las oficinas asi mismo controle
alrededor del CAJ, informo que no hubo anomalias.

Término de Referencia:
10. Elaborar informes mensuales y de finalizacion de consultoria.
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10.1 Se realizaron las anotaciones de cada una de las actividades que
realicé durante el presente mes y las mismas se entregaron a la Secretaria
de la Coordinacion Local del Centro de Administraciéon de Justicia, para la
elaboracion del Informe de actividades que corresponde al mes de octubre
del afio en curso.

Término de Referencia:
11. Colaborar con la persona responsable de mantenimiento en la reparacion de los
desperfectos identificados en el edificio.

11.1 Se necesita reemplazar accesorios de plomeria en tuberia que sufre
desperfectos, Por lo que se espera se realicen los cambios de los
accesorios de plomeria que se necesitan.

Término de Referencia:
12. Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para la realizacion de
su trabajo.

12.1 Las herramientas que utilicé para realizar cada una de mis
actividades han sido entregadas a la coordinadora del CAJ. en buenas

condiciones.

Término de Referencia:
13. Las demas actividades inherentes a su cargo y que asi lo disponga la Coordinacion
Local del CAJ.

13.1 No colaboré con enviar correspondencia a ninguna dependencia de
justicia, durante el presente mes.

Municipio de Ixchiguan, Departamento de San Marcos 31 de octubre de
2019.

Bonifacio Ramos Ramirez
Guardian
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