Playa Grande Ixcéan, Quiché, 31 de octubre de 2019.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para readlizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin otfro particular, me suscribo.

José Pérez Gomez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserje - Mensajero



JOSE PEREZ GOMEZ

ALDEA EL PENON IXCAN, QUICHE
JOSE PEREZ GOMEZ

NIT. 4560787-7

- . ,
NT. 19490 FU3 -5 ] CONTRIBUYENTE SERIE B

DIA MES ANO
31/ 410 /zott‘iJ N® 000152
NOMBRE: Sgcvetavia Ejecubiviy dela 1emss

J R

[DIRECCION: 5ta. Av . 8~ 44 Zcona 9
rCANT. DESCRIPCION VALOR

AN

Honoraricy porServicios [3300|<
beenicos piestadss coms
Con scr[c_sznSQ{cm Ael K
CAT de Pl G covncie ]
axcan Quicne’ N
durantc el pericds Ael tial J/
/

31 A Ockulove 20\9

Se'qun ConYratre No,SeiremsTs
“ 029/009 /2019 [

clalnlele|qalplo

FACTURA DE PEQUENO CONTRIBUYENTE
NO GENERA DERECHO A CREDITO Fiseat | TOTAL Q. 3 200
FACTURA VALIDA AL 14/10/2021 2

IT Yes mi.\ fres cie nkos quckialey ¢xackes ]

IMPRENTA & LITOGRAFIA COBAN - NIT. 4399537-7 * Teléfonos: 4853-9363 / 5904-5101
Autorizado SAT Segin Resolucién No. 2019-1-61-1113812 Serie B del 151-200 de Fecha 14/10/2019

-




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiche.

Nombre del Técnico: José Pérez Gémez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajero

Periodo del 01 al 31 de octubre de 2019.

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia:

1. Entrega externa de mensajeria:

Coordinacién Local y Bufete Popular genera correspondencia para entregar a las
diversas instituciones del Centro de Administracion de Justicia y otras dentro del

Municipio de Ixcan, Quiche.

2. Control y registro de la documentacion del CAJ:

A diario se reporta la entrega de correspondencia.

3. Reporte diario de las entregas que realice a quien corresponda:

El dia 09/10/2019 fui a solicitar factura de agua pura a tienda y polleria Brenda.

El dia 09/10/2019 fui a solicitar una cotizacion de una bateria para el vehiculo de
CAJ a auto repuestos David.

El dia 10/10/2019 fui a solicitar una cotizacion a la Mega ferreteria Gonzalez para
la compra de hilo sthil.

El dia 10/10/2019 fui a solicitar una cotizacion a la Mega Ferreteria Gonzalez para
la compra de un Auto cut sthil.

El dia 10/10/2019 fui a solicitar una cotizacién a la Mega Ferreteria Gonzalez para
la compra de una bateria para el vehiculo del CAJ.

El dia 14/10/2019 fui a dejar el memo No. 083-2019 a los operadores de Justicia
para la reunién de Unidad Coordinadora Ampliada con Mirna Makc.

El dia 14/10/2019 fui a dejar el memo No. 084-2019 a los operadores de justicia
para la jornada de la vista.

El dia 17/10/2019 Fui a traer las facturas a la empresa EMRE.
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Realice labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinaciéon y Bufete

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

4. Limpieza en el edificio de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

Popular del CAJ.

01/10/2019
01/10/2019
02/10/2019
02/10/2019
03/10/2019
03/10/2019
04/10/2019
04/10/2019

07/10/2019
07/10/2019
08/10/2019
08/10/2019
09/10/2019
09/10/2019
10/10/2019
10/10/2019
11/10/2019
11/10/2019

14/10/2019
14/10/2019
15/10/2019
15/10/2019
16/10/2019
16/10/2019
17/10/2019
17/10/2019
18/10/2019
18/10/2019

21/10/2019
21/10/2019
22/10/2019
22/10/2019
23/10/2019

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mananay en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
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23/10/2019
24/10/2019
24/10/2019
25/10/2019
25/10/2019

28/10/2019
28/10/2019

29/10/2019
29/10/2019
30/10/2019
30/10/2019
31/10/2019
31/10/2019

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafnana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

5. Limpieza en los servicios sanitarios para el publico:

Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono “A” y del Poligono
“B” del Centro de Administracion de Justicia del CAJ.

01/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
02/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
03/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
04/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

07/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
08/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
09/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
10/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
11/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

14/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
15/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
16/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
17/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
18/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A 'y B del CAJ

21/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
22/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
23/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

24/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
25/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

28/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
29/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
30/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CA

31/10/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A 'y B del CAJ

6. Informar a la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier

desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentre en el edificio

del CAJ:

En el Centro de Administracion de Justicia no funcionan cuatro sanitarios publicos,
dos en el poligono Ay dos en el poligono B.

En el centro de administracion de justicia no funcionan varios lavamanos de los
bafios publicos del poligono “A” Y “b”.

En el centro de Administracion se deterioro el tubo de salida de aire del dispositivo
de aire, que esta en recepcion, por el uso constante.

En el centro de Administracion de Justicia no funciona el lavamanos que esta en

el area de café del Bufete Popular.

7. Limpieza en ventanales de vidrios:

Los dias lunes y martes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del Bufete Popular

del CAJ. Y en el edificio de Coordinacién Local.

L]

01/10/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.

07/10/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
08/10/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ.

14/10/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
15/10/2019 Realice la limpieza de las ventanas de coordinacion local del CAJ.

21/10/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ
22/10/2019 Realice la limpieza de las ventanas de coordinacion local del CJ

28/10/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

e 29/10/2019 Realice la limpieza de ventanas de Coordinacion Local del CAJ.

8. Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

e Cadados dias voy a traer un garrafén de agua para el personal del Bufete Popular.
9. Realizar el mantenimiento adecuado de los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacion Local, cada 15 dias.

e 14/10/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire

acondicionado del Bufete Popular y de coordinacién local.

e 24/10/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire

acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacion local.

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora

del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

e Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ me asigna y que cree

conveniente, segun mis funciones.

11. Participacion en talleres, charlas y reuniones:

José Pérez Gomez
Conserje-Mensajero

Directora del Bufete Popular y Administradora
Del CAJ Playa Grande, Ixcan, Quiché.

Pagina 5de 5



