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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del Contratado: Aurelio Juan Mateo

Cargo: Guardian del CAJ o

Periodo del: 01 al 31 agosto del aio 2019/
ACTIVIDADES REALIZADAS

1) Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario y equipo
de oficina que se encuentra en los edificios que componen el CAJ.

< Realicé vigilancia diuma y noctuma en todo el edificio del Centro de
Adminisiracion de Justicia, también cuidé el mobiliario, equipo de oficina, de
computo, de cocina y de guardiania, donde se encuentra la planta de
energia eléctrica y la bomba de agua.

< Cuidé los vehiculos que ingresan en el parqueo perteneciente al personal
del Juzgado de Paz, del Centro de Mediacion, Ministerio Publico, Bufete
Popular, Juzgado de Primera Instancia y Defensa Publica Penal.

< Durante mi tumo ingresaron 5 visitantes los cuales a continuacion se

detalian sus datos:
< Nombre: José Gaiicia
Institucion: Organismo Judicial
Proveniencia: De la ciudad de Quetzaltenango.

Motivo de Visita: a dejar expedientes- en 3 ocasiones

Hora de Entrada: A las 010:00 a.m. Hora de Salida: 10:45 a.m.
010:50 am. Hora de Salida: 10:48 am.
010:00 am. Hora de Salida: 11:30a.m.

Datos del Vehiculo: piacas 728bbb Mazda Gris

< Nombre: Wilfredo Jo, Mauricio Cux y Gustavo Gonzalez
Institucion: Ministerio Publico

Motivo de Visita:  visita a la Fiscalia del MP
Hora de Entrada: 04:25 p.m. Hora de salida, 05:30 p.m.
Datos del Vehiculo: Hilux gris piacas 091-DRL

< Nombre: Edwin Rolando
Institucion: Empresa ENERGUATE

Iotimde\ﬁs-ila: A realizar lectura de contadores del CAJ.
Hora de Entrada: 01:57 p.m. Hora de Salida: las 2:25 p.m.
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< Nombres: Antonio Escobar
Institucion: Organismo Judicial
Proveniencia: Ciudad de Quetzaitenango.

Motivo de Visita: A dejar suministros en el O.J.
Horade Entrada:  04:30 p.m. Hora de Salida: 15:00 p.m.
Datos del Vehiculo: Camién HINO de color blanco placas 00447-BBT

< Nombre: Jerson Barrera, Cristobal Pérez, Geovanny Marroquin,
Marvin Arfsides.

Institucion: Ministerio Publico

Proveniencia: Ciudad de Guatemala.

Motivo de Visita: terminar detalles del Circuito Cemmado en la
oficina del M.P. que se encuentra en las instalaciones
de la Coordinacion del CAJ.

Hora de Entrada: 3:15am.

Dato del Vehiculo: HIUX de color rojo con placas — 156-GSD
MERCEDES BENS de color gris- 345-FJI

2) Informar al Director y Administrador, del Bufete Popular sobre los
desperfectos eléctricos, drenajes, fugas de agua y cuaiquier mal
funcionamiento de los servicios de las areas pablicas del CAJ.

Durante mi tumo se informo al director lo siguiente:

< La planta de Energia Elécirica se amancd en cuatro ocasiones durante el
mes en un lapso de 10 minutos, para su buen funcionamiento.

< Indique que el cable de la planta que lleva comiente al radiador esta
quemado, y el calentador de agua de la misma se amuino y necesita
mantenimiento y sigue sin ser ammeglado.

< A si mismo que el contactor que lleva cormriente a las instalaciones del Centro
de Mediacion se amruino.

% los tubos de las bombas de agua que tenian fugas. fueron reparados por los
fontaneros de la municipalidad de Santa Eulalia, los cuales no quedaron
perfectamente ya que en algunas partes ain hay fugas.

3) informar al dia siguiente o inmediatamente dependiendo de Ia
gravedad del problema al Director y administrador del Bufete Popular
sobre cualquier anomalia detectada en el tumo que se le asigne.

Solo los problemas ya mencionados, asi como [a planta de energia elécirica el
contactor y las bombas de agua.
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

4) Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
en horas y dias inhabiles.
Controlé el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas y dias
habiles e inhabiles el mes de agosto del 2019 los cuales a continuacion se
detallan:

& & @

o

En una ocasion ingreso Rudy técnico de la escena del crimen del MP a
las 10:00 pm. con vehiculo placas 642-DJV-HILUX gris.

En dos ocasiones se retird Gonzalo Hidalgo Oficial del O.J. a las 6:00
p.m. sin vehiculo.

En dos ocasiones Heidi Oficial del Juzgado de Paz, se retird las 8:00
p.m. y en otra ocasion ingreso a las 10:00 p.m. y se retird 11:00 p.m.
sin vehiculo.

En dos ocasiones se refird la licenciada Maira Aguire Jueza del
Juzgado de Paz, a las 07:00 p.m. con vehiculo placas 977-GND
MAZDA de color gris.

En una ocasion Mynor Seguridad del M.P. Ingreso ala 1:00 am. a la
Fiscalia del M.P. sin vehiculo.

% En dos ocasiones Pablo y Francisco técnicos de la escena del crimen

de MP. ingresaron las 9:00 p.m. con vehiculo placas 0677-BBS-
HILUX.

< En dos ocasiones ingreso, Reynaldo Joaquin Secretario del Juzgado

de Paz, las 10:00 a.m. sin vehiculo dia inhabil se retir6 las 2:00pm.

< En dos ocasiones el Lic. Marvin Montejo Fiscal del Ministerio Pablico se

retird las 5:00 p.m. con vehiculo Hilux Blanco placas 728 GCQ.

< En una ocasion Miguel! Catillo oficial y Francisco técnico en escena del

LR

crimen se retiraron a las 9:50 p.m. e ingresaron a las 10:15 p.m. con
vehiculo 0677 BBS bianco HILUX.

En una ocasion Mario oficial de Juzgado de PAZ se retir6 las 9:00pm.
En dos ocasiones Gonzalo oficial de Juzgado de instancia se retind las
9:10pm. y en otra ocasion ingreso las 8:00am. se retird las 3:00pm. dia
inhabil.

En dos ocasiones Luis Osornio y Francisco se retiraron las 8:00pm.
técnico de la escena del crimen de MP. con vehiculo placas 0677BBS-
HILUX blanco. Ingresaron las 3:00am.

< En una ocasion el Lic. Federico psicologo de instancia ingreso a sacar

su vehiculo las 9:300am. placas 961-DNG RUNER dia inhabil.

% En una ocasion se retird Amanido y Irvin las 4:00am. técnico de la

escena del crimen de MP. con vehiculd placas, 0677-BBS-HILUX
blanco.

En dos ocasiones ingreso el seguridad Rigo del MP. las 12:30 de la
noche sin vehiculo.

< En dos ocasiones Rudy y Pablo se retiraron las 3:00am. con vehiculo
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placas 0677 BBS-HILUX bianco.

< En una ocasion lvin y Mauro se retird la 1:35am. con un auxiliar fiscal
de MP. con vehiculo placas 0677-BBS HILUX blanco. Ingresaron las
6:00am.

< En una ocasion Pablo técnico de la escena del crimen ingreso las
12:00 de media noche, sin vehiculo.

< En una ocasion Varon ingres a dejar su vehiculo en el parqueo
personal las 6:38pm. placas, 251- FRK-TOYOTA gris.

5) Elaborar informes mensuales y de finalizacion de contrato.
Elaboré mi informe mensual commespondiente al mes de agosto del afo 2019.

6) Responsabilizarse de las herramientas y utensilios entregados para
ia realizacion de su trabajo.
Cuidé las siguientes herramientas hasta la finalizacion de mi tumo

1. Camreta 1. Tiera corta Grama
1. Machete 1. Escoba

1. Piocha. 1. Azadon.

1. Rastrillo. 1. trapeador.

1. una saca basura.

7) Realizar otras actividades de conformidad con su cargo le asigne
el Director y administrador del centro de Administracion de
Justicia.

PR Ve N 0 N N

Repodé 8 arbolitos, manteniendo la forma, durante este mes

Levanté basura en el interior del CAJ, y en las areas verdes en el parqueo
publico, durante el mes.

Durante el mes corte grama en 5 ocasiones en diferentes partes y limpie
zanjas en [a misma.

Limpie el jardin en dos ocasiones durante el mes.

En una ocasion hice limpieza en la planta de energia eléctrica, durante el
mes.

Barri las gradas de la entrada del CAJ. en cinco ocasiones durante el mes
y las banquetas del parqueo puablico.

Barri el cuarto de bomba de agua en una ocasion durante el mes.

Barri el cuarto de maquina en una ocasion durante el mes.

En una ocasion cambie 10 flipones en el tablero del edificio del bufete
popular, quedando en funcion.

También cambie una toma comente que estaba quemado en el mismo
quedando en funcion.

Apoye el conserje a mover unas mesas para desocupar lugar por los
nuevos pasantes, en el bufete popular.
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Apoye a la secretaria a ordenar suministro en la coordinacion.

Apoye a los fontaneros por el amegio de las bombas de agua, en dos
ocasiones.

Realicé un trabajo en la misma, puse unas regias en los tubos del agua
para sosteneria porque se mueven al conectar el agua evitando mas fugas.
En una ocasion fui en el centro por la compra de pegamento, codos, llaves,
tefion.

Se puso a trabajar la planta de energia eléctrica por 6 horas durante el

<
&
>
&
<

Pagina 5 de 5



SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
Centro de Administracion de Justicia,

Santa Eulalia, Huehuetenango.

Santa Eulalia, Huehuetenango, 31 de agosto 20

Lic. Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
De 1a Modernizacion del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes
en presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades
que contravenga las que actualmente presto para esta
Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

2218‘59616 1317
Guardian
del CAdJ de Santa Eulaha, Huehuetenango.



