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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.
Nombre del Técnico: José Pérez Gémez
Servicio que Presta: Conserje-Mensajero
Periodo del 01 al 31 de agosto de 2019.
Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:
1. Limpieza en el edificio de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

Realice labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinacion y Bufete

Popular del CAJ.

01/08/2019
01/08/2019
02/08/2019
02/08/2019

05/08/2019
05/08/2019
06/08/2019
06/08/2019
07/08/2019
07/08/2019
08/08/2019
08/08/2019
09/08/2019
09/08/2019

12/08/2019
12/08/2019
13/08/2019
13/08/2019
14/08/2019
14/08/2019
15/08/2019
15/08/2019
16/08/2019
16/08/2019

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la marfana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la manana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
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19/08/2019
19/08/2019
20/08/2019
20/08/2019
21/08/2019
21/08/2019
22/08/2019
22/08/2019
23/08/2019
23/08/2019

26/08/2019
26/08/2019
27/08/2019
27/08/2019
28/08/2019
28/08/2019
29/08/2019
29/08/2019
30/08/2019
30/08/2019
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Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana y en la tarde

2. Limpieza en los servicios sanitarios para el publico:

Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono “A” y del Poligono
“B” del Centro de Administracién de Justicia del CAJ.

01/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
02/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

05/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
06/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
07/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
08/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
09/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

12/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
13/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
14/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
15/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
16/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
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* 19/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
e 20/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
e 21/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
e 22/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
e 23/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

e 26/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
e 27/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
e 28/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
e 29/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
e 30/08/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

3. Informar a la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algun deterioro que se encuentre en el edificio
del CAJ:

e En el Centro de Administracién de Justician no funcionan cuatro sanitarios
publicos, dos en el poligono Ay dos en el poligono B.

e« En el centro de administracion de justicia no funcionan varios lavamanos de los
bafios publicos del poligono “A” Y “b”.

* En el centro de Administracién se deterioré el tubo de salida de aire del dispositivo

de aire, que esta en recepcidn, por el uso constante.

4. Limpieza en ventanales de vidrios:

Los dias lunes y martes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del Bufete Popular
del CAJ. Y en el edificio de Coordinacion Local.

e (05/08/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ.
e 06/08/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

e 12/08/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ.
e 13/08/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

¢ 19/08/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
e 20/08/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ.

e 26/08/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
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e 27/08/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

5. Control y registro de la documentacion del CAJ:

e Adiario se reporta la entrega de correspondencia.

» Existe un libro de registro de correspondencia recibida del Bufete Popular y de
Coordinacion Local el cual esta a mi cargo, donde se detalla cada una de ellas.

6. Entrega externa de mensajeria:

e Coordinacion Local y Bufete Popular genera correspondencia para entregar a las
diversas instituciones del Centro de Administracion de Justicia y otras dentro del

Municipio de Ixcan, Quiche.

« EIl dia 09/08 /2019 fui personalmente a la Municipalidad a solicitar el listado y
numero de teléfono de los alcaldes auxiliares 2019
7. Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

e Todos los dias voy a traer un garrafén de agua pura para el personal del Bufete
Popular debido a las altas temperaturas del clima se consume un garrafon de agua

por dia.

8. Realizar el mantenimiento adecuado de los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacion Local, cada 15 dias.

e 12/08/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de coordinacion local.

e 26/08/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacién local.

9. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora
del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

e Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ me asigna y que cree

conveniente, segun mis funciones.
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10. Participacion en talleres, charlas y reuniones:

—— = %

José Pérez Gomez
Conserje-Mensajero
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Playa Grande Ixcan, Quiché, 31 de agosto de2019.

//

o~

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modernizaciéon del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029
para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para redlizar actividades que
confravengan las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

e

José Pérez Gémez
DPI No. De CUI- 1921 62764 1420
Conserje - Mensajero




