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Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitian, Solola.

Nombre del Contratado: Alex Bartolomé Petzey Quieja
Cargo: Guardian — Conserje

Periodo del: 01/08/2019 al 31/08/2019

Actividades

» Losdias 01, 03, 05, 07,09, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29, 31, del mes de

agosto de 2019 las actividades que se realizan todos los dias son las siguientes:

. Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en el CAJ ubicado en el Cantén Panabaj y nuevas instalaciones en
el Canton Xechivoy.

» Se realizo la vigilancia en tumos de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardo del mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el lugar denominado
Canton Xechivoy y se superviso diariamente las instalaciones del CAJ que se ubican
en el canton Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Labores de mantenimiento y limpieza.
En mi tumo, se realiza las labores de mantenimiento y limpieza en las areas comunes
del CAJ, en el Canton Panabaj y se apoya en limpieza del edificio del Cantén Xechivoy
del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

Se realiza la limpieza general del area del Bufete Popular del edificio ubicado en el
Canton Panabaj, Santiago Atitlan, Solola.

Se colabor6 con el conserje en sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

. Mantenimiento de las areas verdes.

¥ Riego de las areas verdes cuando fuera necesario y corte de engramillado en las
instalaciones del CAJ ubicado en el cantén Panabaj y las areas se encuentran en
buen estado por lo que no es necesario engramillar.

. Mensajeria.
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» Se ha apoyado al Conserje Mensajero del CAJ en el envio de correspondencia
a cargo expreso.

Actividades Extras:
> 01/08/2019

Se coordiné con el electricista quien estuvo trabajando las lamparas que se
encuentran en mal estado en el CAJ del canton Panabaj.

> 07/08/2019

Se coordiné con el electricista quien estuvo trabajando las lamparas que se
encuentran en mal estado en el CAJ del cantén Panabaj.

> 09/08/2019

Se coordiné con el personal de la defensa publica penal quien fue hacer
inventario en el edificio que les corresponde en el CAJ del cantén Panabaj.

Se prendio6 por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra en
el CAJ de Panaba,.

> 13/08/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en el CAJ de Panabaj.

Se coordiné con el personal del juzgado de primera instancia quien fue a
buscar expediente en el CAJ del canton Panabaj.

Se coordiné con el personal del ENERGUATE quien fue hacer revision de los
contadores de energia eléctrica en el CAJ del canton Panabaj.

> 15/08/2019

Se coordin6é con el personal del ENERGUATE quien fue hacer toma de
lectura de los contadores de energia eléctrica en el CAJ del cantén Panabaj.
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> 17/08/2019

Fumigacion de veneno en las malezas que se encuentran en el CAJ del
cantén Panabaj.

> 19/08/2019

Se limpio vidrios en el edificio del Bufete Popular que se encuentra en el
cantén Xechivoy.

> 21/08/2019

Se limpi6 vidrios en el edificio del Bufete Popular que se encuentra en el
canton Xechivoy.

»> 23/08/2019

Se prendi6 por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra en
el CAJ de Panabaj.

> 27/08/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentira en el CAJ de Panabaj.

> 31/08/2019

Se apoyd en la busqueda de expedientes fenecidos, que se encuentran
resguardados en el edificio del Bufete Popular de Cantén Panabaj.

Los expedientes fenecidos consultados, son guardados nuevamente en el
orden correspondiente.




Santiago Afitian, Sololé/mé agosto de 2019

Licenciado

Héctor Anibal De Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén presupuestario
029 para esa Secretaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Pe
38143 0719
Guardian-Conserje
Centro de Administracion de Justicia -CAlJ-
Santiago Atitian, Solola




