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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS TECNICOS PARA EL APOYO EN LA MEJORA DE LA GESTION EN EL
AREA DE INVENTARIOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

CONTRATO: SEICMSJ/029/036/2019

Nombre del Contrato: Astrid Molineros Bethancourt
Periodo del informe: 01-12-2019 al 31-12-2019

Actividades Realizadas:

* Apoyé en el levantamiento de inventario fisico en el Centro de Administracidn de Justicia
de Santa Eulalia, del departamento de Huehuetenango en una semana pudimos localizar y
verificar la informacion de 185 bienes que estan cargados a este centro.

* Apoyé en la verificacion de bienes asignados al programa AECID.

* Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de
Justicia de Santiago Atitlan, del departamento de Solola.

e Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de

Justicia de Santa Maria Nebaj del departamento de Quiché.

+ Apoyé en dar de baja los bienes asignados al programa AECID.

e © Apoyeé en la verificacion de dos bienes para su rotulacién.

e Apoyé en la verificacion de informacién de un bien y su respectivo nimero de Bien en la
base de datos de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién
del Sector Justicia.

* *Apoyé en la verificacién de informacion de bienes en el sistema y en la base de datos de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacidn del Sector Justicia.

* Apoyé en la verificacion de 45 bienes en tarjetas de responsabilidad archivadas de afios
anteriores.

* Apoyé para el ingreso en la alimentacion de la base de datos de bienes segtin su estado y
ubicacién en el archivo Excel, en el drea de Recursos Humanos y Direccién General.

* Apoyé con el levantamiento fisico de inventario para el 4rea de Recursos Humanos y
Direccion General,

Verifique bienes segin base de datos para la actualizacién de bienes asignados para cada
cargo del area de Recursos Humanos y Direccidn General.

Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de
Justicia de Ixchiguan del departamento de San Marcos.

* Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de
Justicia de Santa Eulalia del departamento de Huehuetenango.



Apoyé en la verificacion de 10 bienes segtin base de datos de la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

Astrid Molineros Bethancourt
Auxiliar del Area de Inventarios

c. Julio Alexander Jocol Villz
Coordinador Financiero




Guatemala 31 de diciembre de 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Ledn Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Respetable Sefior secretario:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (reglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
préstalos bajo el renglén presupuestario 029 para la Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar
aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Astrid Malin Bethancourt
DPI:2343'66249 0101
Auxiliar del Area de Inventarios
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ



SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME FINAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacidn del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS TECNICOS PARA EL APOYO EN LA MEJORA DE LA GESTION EN EL
AREA DE INVENTARIOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

CONTRATO: SEICMSJ/029/036/2019

Nombre del Contrato: Astrid Molineros Bethancourt
Periodo del informe: 06-11-2019 al 31-12-2019

Actividades Realizadas:

* Apoyé en el levantamiento de inventario fisico en el Centro de Administracién de Justicia
de Santa Maria Nebaj, Quiché, en una semana pudimos localizar e identificar 75 bienes que
estan cargados a este centro.

» Apoyé en el ingreso de 20 bienes de activos fijos que van asignados a los diferentes Centros
de Administracion de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector Justicia.

e Apoyé en la verificacidn de informacidn de bienes en el sistema y en la base de datos de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacidon del Sector Justicia.

e Apoyé en la conformacidn de expedientes para el traslado de bienes ante la Direccién de
Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

* Apoyé para el ingreso en la alimentacion de la base de datos de bienes seglin su estado y
ubicacidn en el archivo Excel, en el drea de tesoreria, presupuestos y contabilidad.

s Apoyé con el levantamiento fisico de inventario para el area financiera.

e Verifique bienes segln base de datos para la actualizacion de bienes asignados para cada
cargo del area financiera.

e Apoyé en el levantamiento de inventario fisico en el Centro de Administracion de Justicia
de Santa Eulalia, del departamento de Huehuetenango en una semana pudimos localizar y
verificar la informacion de 185 bienes que estan cargados a este centro.

e Apoyé en la verificacion de bienes asignados al programa AECID.

e Apoyé en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de
Justicia de Santiago Atitlan, del departamento de Solola.

e Apoyé en la actualizacidén de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de
Justicia de Santa Maria Nebaj del departamento de Quiché.

e <Apoyé en dar de baja los bienes asignados al programa AECID.

e Apoyé en la verificacion de dos bienes para su rotulacion.



Apoyé en la verificacion de informacion de un bien y su respectivo nimero de Bien en la
base de datos de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién
del Sector Justicia.

Apoyé en la verificacion de informacion de bienes en el sistema y en la base de datos de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.
Apoyé en la verificacion de 45 bienes en tarjetas de responsabilidad archivadas de afios
anteriores.

Apoyé para el ingreso en la alimentacion de la base de datos de bienes segtin su estado y
ubicacién en el archivo Excel, en el drea de Recursos Humanos y Direccién General.

Apoyé con el levantamiento fisico de inventario para el area de Recursos Humanos y
Direccion General.

Verifique bienes seglin base de datos para la actualizacion de bienes asignados para cada
cargo del area de Recursos Humanos y Direccion General.

Apoyé en la actualizacidn de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de
Justicia de Ixchiguan del departamento de San Marcos.

Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracién de
Justicia de Santa Eulalia del departamento de Huehuetenango.

Apoyé en la verificacion de 10 bienes segun base de datos de la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

Astrid neros Bethancourt

Auxiliar del Area de Inventarios Encargado de Inventarios

Coordinador Financiero




ANEXOS




