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Guatemala 31 de diciembre 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Respetable sefior Secretario:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (reglones presupuestarios 011y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el rengldon presupuestario 029 para la Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a
dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.




SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANGIA GOORDINADORA DE LA MODERNIZAGION DEL SEGTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS TECNICOS EN ASISTENCIA A LA DIRECCION GENERAL DFE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR
JUSTICIA

CONTRATO: SEICMSJ/029/035/2019

Nombre del Contratado: Aysa Bennazir Marianella Enriquez Cadenas
Pericdo del informe: 01-12-2019 al 31-12-2019

Actividades Realizadas:

+ Se brindé apoyo a la Direccion General en las tareas diarias.
« Se apoyd en la preparacién, recepcion, control y registro de la correspondencia de la Direccion

General.

correspondiente.

e Se brindd apoyo a fa Unidad de Recursos Humanos, en la elaboracion de contratos de servicios
personales bajo el renglén 029.

= Apoye en el archivo y control de expedientes de la Direccion General.

= Apoye en el control de la agenda del Director General.

e Brinde apoyo en el seguimiento del proceso de eventos de cotizacién a realizarse en los programas
comespondientas a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector
Justicia.

= Se brindd apoyo en el seguimiento de analisis, revision y aprobacion de contratos de las SEICMSJ y
Sus programas.

* Se apoy6 en la realizacion de nombramientos para la recepcidon de documentos de los proyectos y
subvenciones AECID-SEICMSJ.



Se brindé apoyo al Programa de Prevencion de la Violencia y el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia, en seguimiento de revision de contratos de servicios personales bajo el renglén
presupuestario 081.

Apoyo en el seguimiento en la solicitud de pasantes para realizar practicas profesionales en los
diferentes Bufetes Populares de los Centros de Administracién de Justicia de SEICMSJ.

Apoyo al area de recursos humanos en la correccion e impresién de, bio de contratos del renglon




SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA GOORDINADORA DE LA MODERNIZAGION DEL SEGTOR JUSTICIA
INFORME FINAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS TECNICOS EN ASISTENCIA A LA DIRECCION GENERAL DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR
JUSTICIA

CONTRATO: SEICMSJ/029/035/2019

Nombre del Contratado: Aysa Bennazir Marianella Enriquez Cadenas
Periodo del informe: 04-11-2019 al 31-12-2019

Actividades Realizadas:

* Se brind6 apoyo a la Direccion Generai en ias iareas diarias.

e Se apoyd en la preparacion, recepcion, control y registro de la correspondencia de la Direccion
General.

e Brinde apoyd en el control y registro de audiencias, citas y reuniones que sostuvo el Director General.

= Se apoyo en la minuta de la Reunion de la Mesa Tecnolégica del mes de noviembre.

e Se brindd apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorando, circulares y su distribucion
correspondiente.

e Colaboré en la elaboracién de Resoluciones Administrativas, para aprobacion de proyecto de bases
de cotizacién, nombramiento de Justa de Cotizacion, aprobacion de contratos administrativos y junta

de recepcién de eventos de cotizacion de la SEICMSJ y sus programas.

» Se brindd apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, en la revision de contratos de servicios personales
bajo el renglon 029 y 022.

s Apoye en e} archivo y control de expedientes de fa Direccién Ceneral,

= Apoye en el control de la agenda del Director General,

 Brinde apoyo en el seguimiento del proceso de eventos de cotizacion a realizarse en los programas
correspondientes a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector
Justicia.

» Se brindd apoyo en el seguimiento de analisis, revision y aprobacion de contratos de las SEICMSJ y

sus programas.




» Se apoyd en la realizacién de nombramientos para la recepcion de documentos de los proyectos y
subvenciones AECID-SEICMSJ.

e Se brindé apoyo al Programa de Prevencion de la Violencia y el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia, en seguimiento de revision de contratos de servicios personales bajo el renglon
presupuestario 081.

e« Apoyo en el seguimiento en la solicitud de pasantes para realizar practicas profesionalies en los
diferentes Bufetes Populares de los Centros de Administracion de Justicia de SEICMSJ.

« Apoyo al drea de recursos humanos en la correccion e impresion del cambio de contratos del renglan
029 al renglén 022 de los Centros de Administracion de Justicia de la SEICMSJ.

« Brinde apoyo en la recaudacion de informacion y entrega de los requerimientos de la Contraloria

Aysa Benna flarianella Enriquez Cadenas IAOsca
Asistente Direcgion General SEICMSJ Director

Modernizacién del Sector Justicia



