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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADQOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS TECNICOS PARA EL APOYO EN LA MEJORA DE LA GESTION EN EL
AREA DE INVENTARIOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

CONTRATO: SEICMSJ/029/037/2019

Nombre del Contrato: Daniel Enrique Zamora Baltodano
Periodo del informe: 01-12-2019 al 31-12-2019

Actividades Realizadas:

s Apoyé en el levantamiento de inventario fisico en el Centro de Administracion de Justicia
de Santa Eulalia, del departamento de Huehuetenango en una semana pudimos localizar e
identificar 185 bienes que estan cargados a este centro.

e Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracion de
Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

s Apoyé en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracion de
Justicia de Santa Maria Nebaj del departamento de Quiche.

e Apoyé en el levantamiento de Inventario fisico en el drea de despacho superior de la
Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora De la Modernizacion del Sector Justicia, se pudo
localizar e identificar 83 bienes que estan cargados a esa area.

e Verifiqué bienes segln base de datos para la actualizacion de bienes asignados para cada
cargo del drea de Despacho Superior de la Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector Justicia.

e Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del drea de Despacho superior, que
en total son 6 tarjetas de responsabilidad que sus responsables respectivamente son:
Auditoria Interna, Secretaria de Despacho Superior, Secretaria Recepcionista, Encargada de
la UDISE y Secretario Ejecutivo de la Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora De la
Modernizacion del Sector Justicia

* Apoyé en la verificacion de informacion de un bien y respectivo niumero de inventario en la
base de datos de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion
del Sector Justicia.

e Apoyé en la verificacion de informacidn de bienes en el sistema y en |a base de datos de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia.

e Apoyé para el ingreso en la alimentacidn de la base de datos de bienes segln su estado y
ubicacidn en el archivo Excel, en el area de Despacho Superior de la Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora De la Modernizacidn del Sector Justicia.

* Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracion de
Justicia de Santa Eulalia del departamento de Huehuetenango.



e Apoyé en el traslado de un bien que estaba en bodega ahora se encuentra bajo la
responsabilidad de la secretaria del Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia.

U i1D

Daniel Enrique Zamora Baltodano
Auxiliar del Area de Inventarios

ic. Julio Alexander Jocol Villalgho
Coordinador Financiero



Guatemala 31 de diciembre de 2019

Licenciado

Héctor Anibal de Leon Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Respetable Sefior Secretario:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente en otra
entidad del Estado (reglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconveniente en
prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar
aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Daniel Enrigue Zamora Baltodano
DPI:2895 49353 0101
Auxiliar del Area de Inventarios
Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ



SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
INFORME MENSUAL DE AVANCES DE RESULTADOS

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia

Servicios Contratados: SERVICIOS TECNICOS PARA EL APOYO EN LA MEJORA DE LA GESTION EN EL
AREA DE INVENTARIOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

CONTRATO: SEICMSJ/029/037/2019

Nombre del Contrato: Daniel Enrique Zamora Baltodano
Periodo del informe: 06-11-2019 al 31-12-2019

Actividades Realizadas:

e Apoyé en el levantamiento de inventario fisico en el programa de prevencion de la Violencia
contra la mujer, asi mismo en la Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora de la Modernizacion
del Sector Justicia en el Area de Contabilidad que posee 15 bienes, Tesoreria que posee 22
bienes, Inventarios que posee 21 bienes, Presupuesto gue posee 18 bienes y en la Coordinacion
Financiera que tiene 28 bienes, en cada uno de esas areas se verifico los bienes que cada quien
tiene en su poder para poder cargarselos a cada uno en su tarjeta de responsabilidad También
se realizd esta actividad en el Centro de Administracion de Justicia de Nebaj Quiché, en una
semana pudimos localizar e identificar los 75 bienes que estan cargados a ese Centro en las
tarjetas de responsabilidad que poseemos en la Secretaria.

e Apoyé en la verificacion de documentacion de expedientes de traslado a los programas de la
Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.
Encontrando todo este tipo de documentos en las carpetas que estan archivadas con esta
informacion.

e Apoyé en la digitalizacion de una certificacion en la cual estd contenida informacion del acta
Numero Diecisiete guién dos mil diecinueve (17-2019) que esta firmada por el Licenciado Julio
Alexander Jocol Villalobos y Estuardo Ottoniel Rojas Gadmez a cerca de Bienes de la Secretaria
Ejecutiva Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

e Apoyé en la codificacion y revision de 20 bienes que ingresaron a la Secretaria Ejecutiva Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia, los cuales se enviaron hacia los Centros
de Administracion de Justicia que estan en los departamentos.

e En base alos datos tomados por medio del levantamiento de Inventario fisico he podido apoyar
en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad 5 empleados de la Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

» Apoyé en el levantamiento de inventario fisico en el Centro de Administracion de Justicia
de Santa Eulalia, del departamento de Huehuetenango en una semana pudimos localizar e
identificar 185 bienes que estan cargados a este centro.



Apoyé en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracion de
Justicia de Ixchiguan, San Marcos.

Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracion de
Justicia de Santa Maria Nebaj del departamento de Quiche.

Apoyé en el levantamiento de Inventario fisico en el drea de despacho superior de la
Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora De la Modernizacion del Sector Justicia, se pudo
localizar e identificar 83 bienes que estan cargados a esa area.

Verifique bienes seglin base de datos para la actualizacién de bienes asignados para cada
cargo del area de Despacho Superior.

Apoyé en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del area de Despacho superior, que
en total son 6 tarjetas de responsabilidad que sus responsables respectivamente son:
Auditoria Interna, Secretaria de Despacho Superior, Secretaria Recepcionista, Encargada de
la UDISE y Secretario Ejecutivo de la Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora De la
Modernizacion del Sector Justicia

Apoyé en la verificacion de informacion de un bien y respectivo nimero de inventario en la
base de datos de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion
del Sector Justicia.

Apoyé en la verificacion de informacion de bienes en el sistema y en la base de datos de la
Secretaria Ejecutiva de |a Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.
Apoyé para el ingreso en la alimentacion de la base de datos de bienes segun su estado y
ubicacién en el archivo Excel, en el drea de Despacho Superior de la Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora De la Modernizacidn del Sector Justicia.

Apoyé en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad del Centro de Administracion de
Justicia de Santa Eulalia del departamento de Huehuetenango.

Apoyé en el traslado de un bien que estaba en bodega ahora se encuentra bajo la
responsabilidad de la secretaria del Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector Justicia.

Al)

Daniel Enrique Zamora Baltodano
Auxiliar del Area de Inventarios

Jorge Eduardo Jacobo
Encargado de Inventari

Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector Justicia




