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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Nombre del contratado: Federico Baltazar Juan.
Cargo: Conserje-Mensajero
Periodo: del 01 al 22 de noviembre del 2019.

1. ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERIA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO
DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y QUE
DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES.

POR ORDENES DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ DE SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO
REALICE LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
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» Encaminé a usuarios con el Psicologo del Juzgado Mixto de Primera Instancia
por CONVENIOS, LLEVADOS A CABO POR EL ADMINISTRADOR Y
ASESOR DEL BUFETE Popular, e INTERPRETE.

RECOGI CUATRO COPIAS DE CONVENIOS con el Psicilogo del Juzgado
Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia.

Recogi 3 APERTURAS de cuentas con el Psicologo del Juzgado Mixto de
Primera Instancia de Santa Eulalia.
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2. EL CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACION ENTREGADA.

> POR SUGERENCIAS DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ DE SANTA EULALIA,
HUEHUETENANGO REALICE LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

» APOYE EN RECOGER NOTIFICACIONES, con los notificadores, 1°. y 2°. Del
Juzgado Mixto de Primera Instancia, de Santa Eulalia, Huehuetenango 4
notificaciones de ramo judicial.

13005-2019-00031, Ejecutivo, Isabela Nicolas Baltazar
13005-2019-00526, Ordinario de paternidad y filiacion. Amalia Ramon Diego.
13005-2019-00777, Divorcio voluntarnio. Pedro Juan Marcos.
13005-2018-00747, Ejecutivo. Manuela Tomas Francisco.
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.

» FOTOCOPIE Y CONTABILICE 4000 hojas de los diferentes procesos que se

generan en el Bufete Popular de Santa Eulalia, Huehuetenango.

EL REPORTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN
CORRESPONDA.

POR SUGERENCIAS DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ DE SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO:

Apoyé en presentar en la comisaria del Juzgado Mixto de Primera Instancia de
Santa Eulalia, Huehuetenango, 2 MEMORIALES realizados por los diferentes
Pasantes del Bufete Popular de Santa Eulalia, Huehuetenango, bajo los
siguientes nimeros de registro de dicha institucion.

Ordinario de patemidad y filiacion. Manuela Pedro Martin.22-2019

Ordinario de paternidad y filiacion. Maria Olivia Dominga Juan.  129-2019

POR SUGERENCIAS DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ DE SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO:

Estoy apoyando en la PROCURACION de casos en la Comisaria del Juzgado
Mixto de Prnimera Instancia de Santa Eulalia, Huehuetenango, 3 expedientes de
los diferentes tipos de tramites del ramo judicial bajo los siguientes nimeros:

Ejecutivo. 23-2019
Ordinario de divorcio. 05-2019
Ordinario de patemidad y filiacion extramatrimonial. 91-2018.

ASISTIR AL PERSONAL DEL CAJ Y DEL BUFETE POPULAR CON
LABORES DE LIMPIEZA.

POR ORDENES DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ DE SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO
REALICE LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA

COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.
Lavé los sanitarios del Bufete Popular y Coordinacion local del CAJ, de Santa
Eulalia.
Liene los tinacos de agua para uso del personal del Bufete Popular de Santa
Eulalia.
Realicé mi Informe Mensual con la respectiva Factura.
Encaminé en 5 ocasiones a usuarios por convenios realizados con el Psicologo
del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia.
Ubiqué a donde comresponde a las usuarias con los pasantes del Bufete Popular
de Santa Eulalia.
Limpié los vidrios del Bufete Popular, y Coordinacion local del lado interior y lado
exterior.

MANTENER LIMPIAS Y PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL
BUFETE POPULAR.

Realicé labores de limpieza en las instalaciones del Bufete Popular y
Coordinacion local, del municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango.

Lavé los trapeadores.

Le estoy dando uso adecuado a los trapeadores, detergentes, escobas, toallas,
y herramientas de limpieza.

HACER LA ACLARACION DE QUE NO SE CUENTA CON SUMINISTROS DE
LIMPIEZA, pero eso no impide la realizacion de las actividades
comrespondientes.

REALIZAR DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASi
LO DISPONGA EL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y
ADMINISTRADOR DEL CAJ, SANTA EULALIA.

Por ordenes y sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del
CAJ de Santa Eulalia, Huehuetenango, apoyé en las siguientes actividades:
Apoyé en algunas ocasiones en la interpretacion de usuarios por cuestiones de
CONCILIACIONES realizadas en las oficinas del Bufete Popular de Santa
Eulalia, Huehuetenango, llevadas a cabo por el Director del Bufete Popular y
Administrador del CAJ de Santa Eulalia, conjuntamente con los pasantes de
dicho centro.
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA

COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA.
Fui a la Gasolinera Eulalence a recoger diésel para la planta eléctrica del CAJ
de Santa Eulalia, Huehuetenango.
Fui a tienda “LA JIREH", a traer 10 garmrafones de agua pura.
Apoyé al personal de la SEICMSJ, (INVENTARIO), a localizar e identificar los
bienes muebles, equipo de computo, otros accesorios.
Se apoyo al personal de la Contraloria General de Cuentas a identificar los
bienes muebles, equipo de computo, otros accesonos.

Conserje-MensajerodeICAJ
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
Centro de Administracion de Justicia,

Santa Eulalia, Huehuetenango.

Santa Eulahia, Huehuetenango, 22 de noviembre 2019

Lic. Héctor Anibal de Le6n Polanco

Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora
de 1a Modernizacién del Sector Justicia.

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de
manera permanente en otra entidad del Estado (renglones
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes en
presentarlos bajo el renglon presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho
en caso de ser contratado para realizar actividades que contravenga
las que actualmente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
el aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Federico Baltazar Juan
1973 45905 1317
Conserje — Mensajero del CAdJ de
Santa Eulalia, Huehuetenango.




