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SECRETARIA EIECUTIVA
IMITANCIA COORDINADORA GELA MODERNIZACIKSN DEL SECTOR JUATICHA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Francisco Ramos Garcla

Servicio que Presta: Guardian
Pericdo del 01 al 31 de julio de 2019 /

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracién de Justicia
durante el turno de 24 por 24 de lunes a domingo:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de 24 por 24:

s 01/07/2019 Entregue turnc en el CAJ.

e 02/07/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiiiario y equipo de
oficina que se encuentran en 05 edificios del CAJ.

e (3/07/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 04/07/2018 Recibf turnc en el CAJ, para resguardar el maobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ (05/07/2019 Entregue turnc en el CAJ.

s (08/07/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliarioc y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios det CAJ.

s (7/07/2019 Entregue turno en ef CAJ.

o (08/07/2019 Recibl turno en el CAJ resguardar el mobiliaric y equipo de oficina
que se encuentran en los edificics del CAJ.

s (09/07/201% Entregue wirno en el CAJ.

¢ 10/07/2019 Recibl turnc en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 11/07/2019 Entregue turnc en &l CAJ.

s 12/07/2019 Recibi turnc en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 13/07/2018 Entregue trnoc en el CAJ.

s 14/07/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
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s 15/07/2019 Entregue turno en el CAJ.

¢ 156/07/2019 Recibi turnc en el CAJ, para resguardar el mobiliarioc y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 17/07/2018 Entregue turno en el CAJ.

¢ 18/07/2019 Recibl turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios deil CAJ.

¢ 19/07/2018 Entregue urnc en el CAJ.

¢ 20/07/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliaric y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 21/07/2019 Entregue turnoen el C

s 22/G7i12019 Recibi tumo en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 23/07/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 24/07/2013 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el maobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 25/07/2019 Entregue wrno en el CAJ.

s 26/07/2019 Recibi turnc en el CAJ para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

s 27/07/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en ios edificios del CAJ.

s 28/07/2019 Entregue trnc en el CAJ,

s 25/07/2019 Recibi turno en e CAJ, para resguardar el mobiliario y equipc de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

¢ 30/07/2019 Entregue turno en el CAJ.

s 31/07/2019 Recibi turno en el CAJ, para resguardar el mobiliario y equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

2. Limpieza en areas comunes:

s Barrf el parquec de carros a un costado de la garita No.5 del poligono "B’ del
CAJ.

s Barrl el érea comin enfrente del tribunal de sentencia en el poligono "A" del
CAJ.
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Durante mi turno realice limpieza en la garita No. 5 del poligono “B" del CAJ.
Barri ia grama chapeada del dia anterior alrededor del edificio de la Policia
Nacional Civil del poligono “A” del CAJ.

Barri la grama cortada del dia anlerior en el érea verde alrededor de los
Bafios Publicos del paligono “A” del CAJ.

Barri el pargueo de carros del Ministerio Publico en el poligono "A” del CAJ.
Realice corte de grama en ¢l area verde a un costado del Juzgado de Paz del
poligonc "B” del CAJ.

Barri la grama chapeada del dia anterior en orillas de la calle enfrente del
edificio de la Policla Nacional Civil del poligono "A” det CAJ.

3. Chapeo de ia grama de las dreas verdes y cuidadc de las plantas
ornamentaies:

Quiite hojas secas de las palmas en enfrente del edificic del Bufete Popular
del poligono "B del CAJ.

Quite hojas secas de las palmas a un costadc del Ministeric Plblicc del
poligono “A” del CAJ.

Corte la grama en &l &rea verde alrededor del edificio de la PNC del poligeno
‘A’ del CAJ.

Corte la grama en &l &rea verde alrededor de los Bafios Publicos del poligono
‘A’ del CAJ.

Quite hojas secas de las palmas en &l area verde alrededor de los Bafios
Pidblicos dei poligono “A” del CAJ.

Corte la grama en el &rea verde a un costado del Ministeric Publico del
poligono “A” dei CAJ.

Realice corte de grama en el area verde a un costado del Juzgade de Paz del
poligono “B” def CAJ.

Corte la grama en &l &rea verde a orillas de la calle enfrente del edificio de la
PNC del poligons "A” del CAJ.
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4. Fumigacién con insecticida para evitar ias plagas que arruinan ias
plantas ornamentales:

s Aplique insecticida a los rosales que estén enfrente del Bufete Popular para
resguardalos de 105 zompopos para que crezean libres de las plagas.

5. informar a ia Coordinadora Local y de Bufete Popular sobre cualquier
desperfecto eléctrico, fuga de agua o algiin deterioro que se encuentre
en {os edificios del CAJ:

s Seinforma a la Administradora y Directora del Bufete Popular, cuandc surge
alguna fuga de agua u olfro desperfecic para que ella coordine con la
secretaria y asi mismo poder darie mantenimiento a la brevedad posible.

= Durante mi turno realice corte de piso enfrente de la caseta de la planta
eléctrica del poligono “A” para proteger la tuberia del agua entubada instalada
al CAJ.

s Durante mi wrno abrl la llave de paso para que se lienaran los tanques del
poligono "A” y "B” del CAJ.

s Durante mi turno realice corte de murc perimetral del poligono "B’ para pasar
la tuberia del agua entubada instalada al CAJ.

¢ Durante mi trno realice corte de pisoc enfrente del tribunal de itinerante para
proteger la tuberia del agua entubada instalada al CAJ.

s Realice zanjeo en el area verde a un costado del edificio del Bufete Popular
para proteger la tuberia el poligono "B del CAJ.

s Realice zanjeo en el area verde a un costado de los bafics plblicos para
proteger la tuberia el poligono “A” del CAJ.

s Coloque material de cemento sobre ia tuberia de agua instalada en el CAJ.

s Realice zanjec en el area verde a un costado de los bafios publicos para
proteger ia tuberia el poligono “A” del CAJ.

= Realice zanjeo en el area verde a un costado del Ministeric Piblico para
proteger la tuberia el poligono “A” dei CAJ.

= Cologue abrazaderas a la tuberia en la pared a un costado del Centro del
Mediacitn del poligono "A” del CAJ.

¢ En poligono “A” por ser el més grande y donde existe mas edificios el pozo no
cuenta con agua para abastecerios.
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s Apoye a los fontaneros para realizar reparacicnes de las fugas de agua a un
costado del Ministerio Pgblico.

¢ Todos los dias durante mi turmo abro la llave de paso de la tuberia del agua
municipal para los edificios del CAJ.

s Durante mi turno encendl las bombas de agua 3 veces al dig, por &l personal
Gue se encuentran de turno en los dos poligonos “A” vy "B” del CAJ, también
durante las mafianas liené ia pila del Bufete Popular todos los dias durante mi
furno.

s Verifique el funcionamiento de la planta de tratamiento del CAJ.

s En cada turno verifigue el nivel de agua en los tanques de! poligono A" del
CAJ.

s Durante mi turnc los dias lunes encendi {a planta eléctrica del poligono en
que me encontraba del CAJ por un periodo de 15 minutos.

6. Limpieza de aceras, rejillas y cunetas:

¢ Durante mi twrno siempre realice limpieza en la cuneta que s& encuentra a
orillas de la calle enfrente de la Sub Estacién de la Policia Nacional Civil del
poligonc “A” del CAJ.

¢ Realice limpieza en una caja de agua fluvial enfrente del edificio del Tribunal
de Sentencia del poligono "A” del CAJ.
7. Responsabilizarse de ias herramientas:

s Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacién de las
labores cotidianas se e ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

8. Durante el turnc de 24 por 24 se gjerce vigilancia dentro del CAJ:

s Durante mi turno encendi |as luces por la noche y por la mafiana las apagué
en todo el Centro del CAJ.

s Esluve pendiente de [os poriones, en especial del portén No. 1 al momento
que salieran o ingresaran ios vehiculos del personal del CAJ.
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A las ocho de la noche se le hecha llave a los poriones excepto el de la
Policia Nacional Civil.

8. Durante ia noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en
horario inhabii a ios edificios dei CA..

Existe un control para el ingreso de personas al Centro de Administracion de
Justicia en el horario inhabil, en [as instituciones, como el Juzgado de Paz,
Ministerio Publico y Policla Nacional Civil.

10.informar al dia siguiente ¢ inmediatamente sobre cualquier situacién o
emergencia que ocurra durante ei turno.

En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacion
con la Directora del Bufete Popular y Adminisiradora del CAJ.

11.Realizar otras actividades gue de conformidad con su cargo ie asigne a
ia Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ.

=

Estoy a la orden de la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
por cualguier emergencia gue surja dentro del Centro.

Por instrucciones de ia Directora del Bufete Popular y Administradera del CAJ
realice limpieza durante mi turno los dias lunes en el edificic del Centro de
Mediacién del Organismc Judicial de este CAJ.

Francisco Ramos Garcia

Guardian

sy Alministradora
del CAJ Playa Grande, Ixcéanp, Quiché
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Playa Grande Ixcan, Quiche, 31 de julio de 2019.

Licenciado Héctor Anibal De Lebn Polanco
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
De Ia Modernizacién dei Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de ia presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en ofra enfidad del Estado (renglones presupuestarios 011 v 022), por lo que
no existe inconveniente en prestarios bajc el renglon presupuestaric 029 para esa
Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar avisc inmediato a su Despacho en caso de
ser contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta Institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiente de
mi parte en dar ei aviso correspondiente

Sin otro particular, me suscribo.

Sy ™ s

Francisco Ramos Garcia
DFI No. De CUI- 1888 45577 1504
Guardian




