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iINFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché.

Nombre del Técnico: José Pérez Gémez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajerc -

Periodo dei 01 ai 31 de juiio de 2010, /

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:
1. Limpieza en &l edificic de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

Realice labores de limpieza dos veces al dia en [os edificios de Coordinacion y Bufete
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Popular deil CAJ.

0170772019
01/07/2019
02/0772018
0210772019
03/C7/2019
03/07/2019
04/07/2019
G4/C772018
0510712019

08/07/2019

08/07/2019
0810772019
09/07/2019
08i07/2019
10/07/2019
10/07/2019
11/07/2018
110772019
12/07/2019
120772019

15/07/2019
15/07/2619

Realice limpieza en el Bufete Popular en ia mafiana y en la tarde
Realice limpieza en &l edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popuiar en la mafiana y en la tarde
Reaiice iimpieza en &l edificio de Coordinacién Locai por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popuiar en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Locai por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en ia mafiana y en ia tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Locai por ia tarde

Realice limpieza en el Bulete Popular en ia mafiana y en (a tarde
Reaiice limpieza en el edificioc de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en ¢l Bufete Popular en ia mafiana y en ia tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Locai por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpisza en ¢l Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popuiar en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por 2 tarde

Realice limpieza en el Bufete Popuiar en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificic de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en &l Bufele Popular en ia mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
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8/07/2019
8/07/2019
19/07/2019
19/07/2019

1
1

2200712018
22/0712G1%
23/07/2019
23/07/2018
24/07/2019
24/07/2018
25/07/2019

26/07/2019

2610712019

29/07i2019
25/07i2019

SECRETARIA EJECUTVA
INSTANCIA COCRUMADORA DE LA SMACDERMIZACISN L SECTOR JUITICIA

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en &l edificio de Coordinacién Local por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en ia mafiana y en a tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por ia tarde

Realice limpieza en el edificic de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en ¢l edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por la tarde
Reslice limpieza en el Bufete Popuiar en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popuiar en la mafiana y en ia tarde
Realice limpieza en &l edificio de Coordinacién Local por la tarde
Reaiice limpieza en &} Bufete Popular en la mafana y en la tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en ia tarde

Cud

)

a0 0 o 8 o
o ¢

0/07/2019
0I712019
1/07/2019
310772019

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popuiar en ia mafiana y en ia tarde
Realice limpieza en &l edificio de Coordinacién Local por la tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en ia tarde

2. Limpieza en ios servicios sanitarios para el publico:

Todos ios dias se hace Iimpi’ez_’a_ en los sewicio_s_sanitarios del Poligono “A” y del
Poligono "B’ dei Cenfro de Administracion de Justicia del CAJ.
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01/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
02/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A vy B del CAJ
03/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
04/07/2015 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
05/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

08/07/2019 Reslice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
08/07/2018 Realice limpieza en los sanitarios de ios poligonos A y B del CAJ
11/07/2018 Realice limpieza en ios sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
12/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

15/07/2018 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A v B del CAJ
16/G7/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
1710712019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
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18/07/2015 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
19/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

22/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
23iG7i2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
24/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
25/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

29/07/2015 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
30/07/2019 Realice limpieza en |0s sanitarios de los poligonos A y B del CAJ
31/07/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A y B del CAJ

3. informar a la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
cuaiquier desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se encuentie
en el edificio deil CAJ

En el Centro de Administracién de Jusiician no funcionan cuatro sanitarios
publicos, dos en &l poligono A y dos en el poligons B.

En el centro de administracién de justicia no funcionan todos los lavamanos de
{03 bafios publicos dei poligono “A” Y *b".

En el centro de Administracién se deterioré el tubo de salida de aire del
dispositivo de aire, que esta en recepcidn, por et uso constante

4. Limpieza en ventanales de vidrios:

Los dias [unes y martes se realiza limpieza en [as ventanas del edificio del Bufete
Popular del CAJ. Y en ¢i edificic de Coordinacién Local.

#

0110712019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.
02/07/2019 Realice ia limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

08/07/2018 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacidn Local del CAJ.
09/07/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

1515712019 Realice la limpieza de ventanas en ei Bufete Popular del CAJ.
16/07/2019 Realice impieza en las ventanas de Coordinacién Local del CAJ.

2210712018 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

23/07/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
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s 30/07/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.
s 31/07/2018 Realice ia limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

Control y registro de ia documentacidn del CAJ:

= Adiario se reporta la entrega de correspondencia.
s Existe un libro de registro de comespondencia recibida del Bufete Popular y de
Coordinacion Local el cual esta a mi cargo, donde se detalla cada una de ellas.

Entrega externa de mensajeria

s Coordinacién Local y Bufete Popular genera correspondencia para entregar a
las diversas instituciones del Centro de Administracién de Justicia y otras
dentro del Municipic de ixcan, Quiche

s Eidia 10/07/2019 {ui a dejar el oficio No. 106-2019 en la oficina del institulo de
ia Defensa Publica Penal.

¢ Eldia 10/07/2018 fui a dejar el oficic 107-19 a |as diferentes instituciones de
conforman el Centro de Administracion de Justicia.

s Eidia 11/07/2019 fui a entregar un oficio 113- 2019 a la oficina de EMRE para
solicitar facturas de pago de energla.

Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

¢ Todos ios dias voy a traer un garrafon de agua pura para el personal del Bufete
FPopuiar debido a ias aitas temperaturas del clima se consume un garrafén de
agua per dia.

Realizar el mantenimiento adecuado de ios 5 dispositivos portitiles de aire
acondicicnado del Bufete Popular y de Coordinacién Local, cada 15 dias.

¢ 11/07/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de coordinacién local.

s 25/07/2018 realice el mantenimiento a ios 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacién local.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora
dei Bufete Popuiar y Administradora del CAJ.
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s Se realiza otras tares que la Administradora del CAJ me asigna y que cree
conveniente, segun mis funciones.

10. Participacidn en talleres, charlas y reuniones:

-
José Pérez Gémez_ )
Conseije-Mensgjero
Vo.Bo:
Licda. M
Directora del
Del CAJ PI
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Playa Grande ixedn, Quiché, 31 de julio de 201/

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
Secretara Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manerd
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022}, por
o que no exste Inconveniente en prestanos bajo el rengldn presupuesiaino 027
para esa Secretfdria Hecutivd, A la vez me obligo a dar aviso inmediato & su
Despacho en caso de ser contratade para redlizar actividades que
conligvengan ids gue actudimente presto para estg Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar &l aviso
correspondiente.

5in otro particular, me susciibo.

_—___‘_‘_"\

José Pérez Gomez
DPiNo. De CUl- 1921 62764 1420
Conseije - Mensqgjero



