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SECRETARIA EJECUTIVA
WETANCIA COOREMADGRADE LA acn&ﬁ::m:én CELAECTOR JUATICIA

¢ Recogi basura plastica en un area de parqueo del poligono “B” del CAJ.

¢ Barri las banquetas por la grama cortada alrededor del edificio de Coordinacién
dei poligono “A” del CAJ.

+ Realice limpieza en la banqueta por la chapia del dia anterior atras del Juzgado
de Paz del poligono “B” del CAJ.

¢ Barrl la grama cortada del &rea verde del Tribunal de Sentencia itinerante del
poligono “A” del CAJ a un costado del Estadic Municipal del poligono "A” del

L CAJ

s Barri una parte del parquec de carros donde se realizé chapia el dia anterior
dei poligono “B” dei CAJ.

s Rastrille la grama cortada en orillas de la calle desde el portén No. 2 hasta el
portén No. 3 del poligono “A” del CAJ.

3. Chapeo de ia grama de las areas verdes y cuidadc de las plantas
ornamentales:

+ Realice chapec de grama en el area verde alrededor del edificic de
Coordinacién del poligono "A” del CAJ.

¢ Recogi hojas secas de ias paimas en el area verde del edificio de coordinacion
del poligono “A” dejf CAJ.

¢ Realice corte de grama en el area verde, atras del Juzgado de Paz del poligonc
‘B dei CAJ.

s Recogl hojas secas de las paimas en el area verde a un costado del parquec
del poligono “B” del CAJ.

s Realice chapeo de grama en el area verde del Tribunal de Sentencia Htinerante
del poligono “A” en el CAJ que colinda con el Estadio Municipal.

s Realice chapec de grama en el area verde a un costado de una parte del
parqueo dei poligono “B” del CAJ.

¢ Realice chapeo de grama a orillas de la calle desde el portén numero 2 hasta
el portén nimero 3 enfrente del poligono “A” del CAJ.
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SECRETARIA BJECUTIVA
INSTANCIA COCRDMADORA DF LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICLA

4. Fumigacién con insecticida para evitar las plagas que arruinan las plantas

ornamentales:

Velar por el cuidado de las plantas ornamentales que se encuentran dentro de
las areas verdes dei poligonc "A” y del CAJ.

5. Informar a ia Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
cuaiguier desperfecto eléctrico, fuga de agua o algGn detericro gue se encuentre
an los edificios del CAJ:

Abri la llave de paso del agua entubada Municipal para llenar los dos tanques
del CAJ.

Perfore una parie del murc de contencion para poder atravesar ia tuberia del
agua entubada Municipal instalada en el CAJ.

Realice trabajc de zanjeo para proteger la tuberia del agua en &l poligono "B
dei CAJ.

Realice trabajo de proteccién de tuberia con material de concrelo encima, en
el poiigono "A” dei CAJ.

Realice trabajos de proteccién a ias uberias de agua instaladas en el CAJ para
evitar que exista fugas.

Apoye para reparar una fuga de agua de la tuberfa que va al poligono "B” del
CAJ ya que personas mal intencionadas quebraron el tubo.

Asi mismo se informa a la Directora del Bufele Popular y Administradora del
CAJ, cuando surge aiguna fuga de agua u olro desperfecto para que ella
coordine con la secretaria y asi mismo poder darle mantenimientc a la
brevedad posible.

En poligono “A” por ser el mas grande y donde existe mas edificios el pozo no
cuenta con suficiente agua por lo anto se raciona el vital liquido encendiendo

la bomba de agua 3 veces al dia.

Verifique el funcionamiento de la planta de tratamiento que se encuentra dentro
del Centro de Administracion de Justicia.

Verifique el nivel del agua de la cisterna del Poligono “A” del CAJ.
rranque por un periodo de 15 minutos la planta eléctrica del poligonc “B" y la
del poligonc "A” dei CAJ.
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SECRETARIA EISCUTIVA
IHSTAHCIA COORDINADGRA DE LA MOGIERIACION DELSECTOR HATICIA

§. Limpieza de aceras, cunetas y rejillas:

» Realice limpieza de cuneta desde el portén del Ministerio Plblico hasta &l
portén No.3 dei Centro de Administracion de Justicia.

s Realice limpieza de cajas fluviales que se encuentran desde el portén No. hasta
ia caseta de la planta de energla eléctrica ubicado en el poligono “A” del CAJ.

s Recogl basura pléstica en la cuneta desde &l portén del Ministeric Piblico
hasta liegar al portén No. 3 del poligono “A” del CAJ ya que por motive de feria
i0s vendedores dejan acumulada su basura después de vender enfrente del
Centro.

s Rastrille ia grama cortada a orillas de la cuneta desde &l portdn del Ministerio
Publico hasta llegar al portén No. 3 del poligono “A” del CAJ

7. Responsabilizarse de las herramientas:

s Las herramientas y utensilios que fuercn entregados para la realizacion de las
iabores colidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funciocnamiento.

8. Durante el turno de 24 por 24 se ejerce vigilancia dentro del CAJ:

s Realice rondas en los poligonos "A” y "B” del CAJ para asegurarme gue todo
se encuentre con normalidad durante ei dia y por la noche.

s Durante mi furno al entrar la noche encendf las luces y las apagué al amanecer
en todo ei Centro de Administracidn de Justicia

¢ Abrilos portones a ias 08:00am y asi mismo cerré los portones a las 16:00pm
horas durante mi trno.

¢ Durante mi Wirno a las 08.00 abro los bafios plblicos y a las 16:00 lo cierro de
los dos poligonos “A” y “B” del CAJ.

8. Durante ia noche se toma nota de cualquier persona que ingresa en
horaric inhabil a ios edificios del CAJ.

s Existe un controi para el ingreso de personas al Centro de Administracién de
Justicia en el horaric inhabil, en las instituciones, como el Juzgado de Paz
Ministeric Pablico y Policia Nacional Civil.
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SECRETARIA EJECUTIVA
IHSTANCIA COORDINAGORA DE LA MODERRIZACION DELSECTOR ISNCIA

10.informar al dia siguiente o inmediatamente sobre cualquier situacién ¢
@imergencia que ocuita durante el turnc.

s+ En caso de emergencia ya se encuentra establecida una red de comunicacién
con la Directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ para informar de
inmediato.

s Revise los sanitarios publicos de los dos poligonos por si estuviera algun chorro
abierto o aiguna persona escondida.

i1. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora dei Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracién de
Justicia.

B Por instrucciones de la Directora del Bufete Popuiar y Administradora del CAJ
durante mi turno de los dias lunes realice limpieza en el edificio del Centro de
Mediacién del poligono "A” del CAJ.

i

Nicolas Utuy Lépez
Guardian

b@doza Calderdn
i Administradora
an, Quiché

a Mé’:.caqracsela
Directora del Bufete
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Piaya Grande ixcdn, Quiché, 31 de julio de 2019. /

Licenciado Héctor Anibai De Ledn Polanco
Secretaiia Eecutiva de la instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justhicia.

Su Despacho:

Por medio de {d presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022}, por
10 que ne existe Inconveniente en prestanos bajo el renglén presupuestarno 029
para esd Secretaria Hecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser conhtatade para redlizar actividades que

cuaiquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar al aviso
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

a

Nicoldas Utuy Lépez
DPI No.De CUI- 1582 94742 1106
Guardidn



