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SECRETARIA EIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADGR A D LA MODERNIZACION DR SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE Y RESULTADOCS
Centro de Administracion de Justicia de Playa Grande, ixcan, Quiché

Nombre del Técnico: Tomas Morente Ramos
Servicio que Presta: Guardian
Periodo dei 01 al 31 de juliode 2019
1. Ejercer vigilancia en las instalaciones en los turnos de iunes a viernes:

s 01/07/201¢ Resguarde el mobiliaric y equipo de doficina que se encuentran en
ios edificios del Poligono “A” del CAJ.

s (02/07/2019 Resguarde el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del Poligono “A” dei CAJ.

s (03/07/2019 Resguardar el mobiliario y equipc de oficina que se encuentran en
ios edificios dei Poiigonc “B” del CAJ.

¢ (04/07/2015 Resguardar el mobiliaric y equipo de oficina que se encuentran en
{os edificios del Poligong “B” del CAJ.

s (05/07/2019 Resguardar el mabiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A’.

s (8/07/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios dei CAJ, asi mismo realice rondas en el poiigono "A’.

s (9/07/2019 Resguardar el mobiliaric y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios dei Poligono “A” dei CAJ.

s 10/07/2015 Resguardar el mobiliario y equipo de coficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo reaiice rondas en ei poligono "A”.

s 11/07/2019 Resguardar el mobiiiaric y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poiigono “A”,

s 12/07/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en

ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en ei poligono “A”.

s 5“ 712015 Resguardar &l mabiliario y equipo de oficina que se encuentran en
edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B".

s 16/07/2015 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice randas en el poligono “B”.
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1710712018 Resguardar el maobiliaric y equipo de oficina que se encuentran en
los edfficics dei CAJ, asi mismo realice rondas en &l poligono "B,

s 18/07/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en ei poligono “B".

» 18/07/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
i0s edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “A”.

s 22/07/2015 Resguardar ef mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en ei poligono “A”.

s 23/07/20185 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B".

¢ 24/07/2018 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en ei poligono “B.

e 25/07/2019 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina que se encuentran en
ios edificios dei CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B”.

¢ 26/07/2018 Resguardar el maobiliario y equipc de oficina que se encuentran en
ios edificios del CAJ, asi mismo reaiice rondas en el poligono “A”.

s 25/07/2015 Resguardar el mobiliario y equipo de oficina gue se encuentran en
ios edificios dei CAJ, asi mismo realice rondas en el poligono “B".
s 30/07/2019 Resguardar el mobiliaric vy equipo de oficina que se encuentran en

los edificios del CAJ, asi mismo realice rondas en ei poligono “B”.
19 Resguardar i mabiliaric y equipo de oficina que se encuentran en

s 31/07/20
los edificics del CAJ, asi mismo realice rondas en el poiigono “B".

2. Limpieza en areas comunas:

s Realice limpieza frente de la garita No.2 del poligono "A” del CAJ.

¢ Realicen limpieza en &l &rea comin desde ia garita No. 1 hasta ia caseta de
transferencia a un costado del Centro de Mediacion del poligono “A" del CAJ.

¢ Durante mi turno realice limpieza en la parte interior y exterior de la garita No.
5 del poligono "B” del CAJ.

s Realice limpieza en el &rea comin entre el Bufete Popuiar y la Defensa Publica
Penal dei poligono "B” del CAJ.

¢ Realice limpieza en el &rea comun enfrente el Bufete Popular del poligono "B
dei CAJ.
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s Realice limpieza del érea comtn enfrente del portén del poiigono "B" del CAJ.

¢ Realice iimpieza dei capite! del portén nimero 6 dei poiigono “B” del CAJ.

s Realice limpieza en la caseta de la planta eléctrica del poligono “A” del CAJ.

s Limpie la bangueta del Bufete Popular por la grama cortada el dia anterior del
poligonoc “B” del CAJ.

¢ Realice limpieza en la banqueta a un costado dei Juzgado de Paz por la chapia
dei dia anterior.

¢ Barr la banqueta de la Defensa Piblica Penal por ia grama cortada del dia
anterior dei CAJ.

¢ Realice limpieza en |a banquela del corte de grama airededor del Juzgado de
Primera instancia dei poiigono “A” dei CAJ.

s Realice limpieza en la bangueta a un costado del Centro de Mediacibn por corte
de grama del dia anterior en el CAJ.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas
arnamentales:

s (Corté y Saqué hojas secas de palma alrededor del edificio del Bufete Popular
dei poligono "B” deil CAJ.

s Corté y Sagué hojas secas de paima alrededor del edificio del Instituto de la
Defensa Publica dei poligono *B° del CAJ.

¢ Corté y Saqué hojas secas de palma alrededor del Juzgado de Primera
instancia del poligono “A” del CAJ.

¢ Core y Saqué hojas secas de palma a un costado del Juzgado de Paz del
poligono “B” dei CAJ.

s Corle grama en &l area verde alrededor del Bufete Popular en el poligono “B”
dei CAJ.

s Realice corte de grama en el area verde a un costado del Juzgado de Paz del
poligono “B” dei CAJ.

s Realice corté de grama airededor de la Defensa Publica Penal del poligono “B"
dei CAJ.

¢ Realice corle de grama alrededor del Juzgado de Primera Instancia del
poiigono “A” dei CAJ.

s (Corté y Saqué hojas secas de paima alrededor del Ceniro de Mediacién del
poiigonc “A” dei CA
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Pode rosales frente del instituto de ia Defensa Publica Penal del poligono “B
dei CAJ.

Pode los rosales enfrente del instituto de la Defensa Publica Penal del poligono
‘B" del CAJ.

Realice corte de grama en €l &rea verde a un costado del Centro de Mediacién
dei poligono del CAJ.

4. Fumigacién con insecticida para evitar ias plagas que arruinan ias plantas
ornamentaies:

Aplique insecticida a ios hormigueros a un costado del Juzgado de Primera
instancia dei poiigono “A” del CAJ.

§. informar a ia Directora dei Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre
cuaiquier desperfecto eléctrico, fuga de agua o algin deterioro que se

A1 ™

ENCLUSNS &n 105 edificios 4s1 O

Durante &l turno de realice io siguiente dentro dei CAJ:

En los dos poligonos "A” y "B, siempre estoy al pendiente de encender y

apagar las bombas en 05 horarios establecidos para abastecer los edificios.
Abri ia llave de paso del agua entubada Municipal para lienar ios dos tanques

del CAJ.

Perfore una parte del muro de contencin para poder atravesar la tuberia del

agua entubada Municipal instalada en el CAJ.

Realice trabajo de zanjec para proteger la tuberia del agua en el poligono "B”

dei CAJ.

Realice trabajo de proteccién de tuberia con materiai de concreto encima, en

ei poiigono “A” deil CAJ.

Los Ia;. iunes durante mi turno arranque la planta Eiéctrica del poligono "A” y
a del poligono "B” dei CAJ, por 15 minutos.

Verifique el nivel de agua en el tanque del poligono “A” del CAJ.

Se le informa & ia Directora del Bufete Popular y Administradora dei CAJ,
cuando surge alguna fuga de agua u ofro desperfecto para que ella coordine
con ia secretaria y asl mismo poder darie mantenimiento a ia brevedad posibie.

§. Limpieza de rejillas, aceras y cunetas:

8

Realice limpieza en una caja fluvial en la banqueta del Juzgado de Primera
instancia del poiigono "A” dei CAJ.

Realice limpieza de una cajas y rejillas de ia pianta de tratamiento del poligono
“A” dei CAJ.
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s Realice limpieza en cuneta a orillas de ia calle sacando arena y piedras que
arrastra ia iluvia para dejar libre el paso enfrente dei Poligono "A” dei CAJ.

7. Responsabilizarse de ias herramientas:

s Las herramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacion de las
labores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

&. Se ejerce vigilancia dentro dei CAJ:

s Realicé vigilancia y asi mismo resguardé el Poligono que se me asigno durante
gl turno controlando el ingreso y egresc de los vehlculos del Juzgado de
Primera instancia, Ministeric Piblico, Institulo de la Defensa Publica Penal y
ofros.

8. Informar ai dia siguiente ¢ inmediatainente sobre cualquier situacion o
emergencia que ocurra durante el turno.

s Existe una red de comunicacion con la Direclora del Bufete Popular y
Administradora del CAJ por cualguier emergencia.

1C.Realizar otras actividades gue de conformidad con su cargo ie asigne
Diractora del Bufete Ponuiar v Administradora del Cantro da

Administracion de Justicia.
s Por instrucciones de la Direciora del Bufete Popular y Administradora del CAJ
realice limpieza en el edificio dei Centro de Mediacion del poligonc “A” del CAJ
ios dias lunes durante mi turno.

Brinde apoyo a las usuarias ¢ usuarios que deseaban ubicar una institucién del
Centro de Administracién de Justicia.

Tontas Morente Ramos
Guardian

Vo.Bo:

Licda. MénieaSraciclaiie ‘
Directora del Bufete Popular y Adnfinistradora
Dei CAJ Piaya Grande, ixcan, Quiché.
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Playa Grande Ixcdn, Quiché, 31 de julio de 2019,

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanceo
Secretaria Eecutiva de la Instancia Coordinadora
De la Modermizacién del Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medic de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
0 que no existe inconveniente en prestanos bajo el renglén presupuestano 029
para esa Secretfaria Eecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser contratade para redlizar actividades que
confravengan las que actudimente presto para esta Institucion, eximiéndole de
cualquier responsabiiidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

S

Tomds Morente Ramos
DPI No. De CUI- 1853 25106 1504
Guardidn




