Secretaria Ejecutiva
Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Atitlan, Solola.

Nombre del Contratado: Alex Bartolomé Petzey Quieja

Cargo: Guardian — Conserje
Periodo del: 01/09/2019 al 30/09/2019
Actividades

» Los dias 02, 04, 06, 08 ,10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30, del mes de

septiembre de 2019 las actividades que se realizan todos los dias son las
siguientes:

. Vigilancia en las Instalaciones y resguardo del mobiliario y equipo de oficina que
se encuentra en el CAJ ubicado en el Canton Panabaj y nuevas instalaciones en
el Cantén Xechivoy.

» Se realiz6 la vigilancia en tumos de 24 X 24 horas en las Instalaciones y se
resguardo del mobiliario y equipo que se encuentra ubicado en el lugar denominado
Canton Xechivoy y se superviso diariamente las instalaciones del CAJ que se ubican
en el cantén Panabaj, ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

. Informar al Director del Bufete Popular y Administrador del CAJ, sobre los
desperfectos y mal funcionamiento de los servicios de las areas piublicas del CAJ.

En el mes de septiembre no se reporté ningin desperfecto de los servicios de areas
publicas de los edificios en donde se encuentra el CAJ.

. Controlar y reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ en horas
y dias habiles e inhabiles.

Se coordiné con el personal del ENERGUATE quien fue hacer toma de lectura de los
contadores de energia eléctrica en el CAJ del cantéon Panabaj.
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» Se coordind con el personal del Ministerio Publico para la inspeccion de su edificio en
el CAJ del Cantén Panabaj.

» Se coordiné con el herrero quien fue a medir las chapas en los edificios del Bufete
Popular tanto del cantén Xechivoy como en el Canton Panabaj.

> Se coordiné con el personal del Juzgado de Primera Instancia para que los mismos
fueran a buscar expedientes que se encuentran en el CAJ del Canton Panabaj.

4. Labores de mantenimiento y limpieza.

> En mi tumo, se realiza las labores de mantenimiento y limpieza en las areas comunes
del CAJ en el Cantéon Panabaj, asimismo, se apoya en limpieza del edificio del Canton
Xechivoy ambos del municipio de Santiago Atitlan, Solola.

> Se realiza la limpieza general del area del Bufete Popular del edificio ubicado en el
Canton Panabaj, Santiago Atitlan, Solola.

> Se colabor6 con el conserje en sacar la basura a los camiones recolectores municipales.

5. Mantenimiento de las areas verdes.

» Se riegan las areas verdes en el CAJ de Canton Panabaj. Considerando que este mes
no fue necesario engramillar ningiin espacio en comun.

6. Colaborar con el responsable de mantenimiento en la reparacion de los

desperfectos identificados en el edificio.

> Se coordind con el hemrero quien fue a obtener las medidas de las chapas en los edificios
del Bufete Popular del canton Xechivoy de Panabai.

7. Mensajeria.

> Se ha apoyado al conserje-mensajero del Bufete Popular del -CAJ-, en el envio de
correspondencia entregando la misma en el camion de cargo expreso.

Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la
Directora del Bufete Popular y Administradora del Centro de Administracion
de Justicia.
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> 02/09/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en el CAJ del Cantén de Panabaj, cuyo objeto es
que las mismas tengan uso.

> 02/09/2019

Se entregaron citaciones a patrocinados y demandados en las areas de
influencia del CAJ.

> 04/09/2019
Se apoy6 en la busqueda de expedientes fenecidos, que se encuentran
resguardados en el edificio del Bufete Popular de Cantén de Panabaj. Y

posterior a la consulta de dichos expedientes fenecidos, se guardaron
nuevamente en el lugar y orden correspondiente.

> 06/09/2019

Se prendi6 por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra en
el CAJ del Canton de Panabaj.

»> 16/09/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de tratamiento de aguas negras y
pluviales que se encuentra en el CAJ del Cantén de Panabaj.

> 20/09/2019

Se prendié por 20 minutos la planta de energia eléctrica que se encuentra en
el CAJ del Canton de Panabaj.

> 30/09/2019

Se apoy6 en la bisqueda de expedientes fenecidos, que se encuentran
resguardados en el edificio del Bufete Popular de Canton Panabaj. Posterior
a la consulta de dichos expedientes fenecidos, se guardaron nuevamente en
el lugar y orden correspondiente.
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ALEX BARTOLOME PETZEY QUIEJU

CANTON PANAJ SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA
ALEX BARTOLOME PETZEY QUIEJU
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Santiago Atitian, Solola 30 de septiembre de 2019

Licenciado

Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modemizacion del Sector Justicia

Su despacho

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado en los renglones presupuestarios 011 y 022,
por la que no existe inconveniente en presentarlos bajo el renglén presupuestario
029 para esa Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en caso de ser conifratado para realizar actividades que contravengan
las que actualmente presto para esta institucidn, eximiéndole de cualquier
responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso comespondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

- de
Centro de Administracion de Justicia -CAJ-
Santiago Afitian, Solola



