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SECRETARÍA EJECUTIVA DE ts INSTANCIA 
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA. 

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS 
Centro de Administración de Justicia de Santa Eulalia, Huehuetenango. 

Nombre del conbatado: 	 Federico Baltazar Juan. 
Cargo: 	 Conserje-Mensajero 
Periodo: 	 del 01 al 30 de septiembre del 2019. 

• 1. ENTREGA EXTERNA DE MENSAJERÍA, QUE SE GENERA EN EL CENTRO 
DE ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA Y EL BUFETE POPULAR Y QUE 
DEBA SER ENTREGADA EN DIVERSAS INSTITUCIONES. 

> POR ÓRDENES DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y 
ADMINISTRADOR Da CM DE SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO 
REALICÉ LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES: 

> Entregué una solicitud a la municipalidad local, por apoyo al Centro de 
Administración de Justicia motivo de CELEBRACIÓN DE LAS FIESTAS 
PATRIAS, en dicho centro. 

> Encaminé a usuarios con el Psicólogo del Juzgado Mixto de Primera Instancia 
por CONVENIOS, LLEVADAS A CABO POR EL ADMINISTRADOR Y 
ASESOR DEL BUFETE Popular, e INTÉRPRETE. 

> RECOGÍ TRES COPIAS DE CONVENIOS con el Psicólogo del Juzgado Mixto 
• de Primera Instancia de Santa Eulalia. 

> RECOGÍ UNA SENTENCIA con el oficial I. DENTRO DEL JUICIO ORAL DE 
FIJACIÓN DE PENSIÓN ALIMENTICIA en el Juzgado Mixto de Primera 
Instancia de Santa Eulalia. 

Z a CONTROL Y REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN ENTREGADA. 

> POR SUGERENCIAS DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y 
ADMINISTRADOR DEL CM DE 	 SANTA 	EUUWA, 
HUEHUETENANGO REALICÉ LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES: 

> APOYÉ EN RECOGER NOTIFICACIONES, con los notificadores, 1°. y 20. Del 
Juzgado Mixto de Primera Instancia, de Santa Eulalia, Huehuetenango 2 
notificaciones de ramo judicial. 
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA 
COORDINADORA DE LA MODERNTZACION DEL SECTOR JUSTICIA. 

13005-2019-00435, Ordinario de paternidad y filiación extramatrimonial. Teófila 
Mucely. 
13005-2018-00904, Ordinario de paternidad y filiación edramalrimonial. 

Rosalía 	Magali. 

> FOTOCOPIÉ Y CONTABILICÉ 5613 hojas de los diferentes procesos que se 
generan en el Bufete Popular de Santa Eulalia, Huehuetenango. 

110 	3. EL REPORTE DIARIO DE LAS ENTREGAS QUE REALICE A QUIEN 
CORRESPONDA. 

» POR SUGERENCIAS DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y 
ADMINISTRADOR DEL CM DE SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO: 

> Apoyé en presentar en la comisaría del Juzgado Mixto de Primera Instancia de 
Santa Eulalia, Huehuetenango, 4 MEMORIALES realizados por los diferentes 
Pasantes del Bufete Popular de Santa Eulalia, Huehuetenango, bajo los 
siguientes números de registro de dicha institución. 

Ejecutivo. 	 Juana Gregoria. 70-2019 
Ordinario de paternidad y filiación extramatrimonial. María Olivia Diego 129-2019 
Divorcio voluntario. 	 Juan Lucas Vargas. 109-2019 
Divorcio voluntario. 	 Patrona Nicolás Mateo. 70-2018 

• 
> POR SUGERENCIAS DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y 

ADMINISTRADOR DEL CM DE SANTA EULAUA, HUEHUETENANGO: 

> Estoy apoyando en la PROCURACIÓN de casos en la Comisaria del Juzgado 
Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia, Huehuetenango, 4 expedientes de 
los diferentes tipos de trámites del ramo judicial bajo los siguientes números: 

Divorcio voluntaria Nilda Luz Mateo. 	66-2019, 
Divorcio voluntario. Santiago Mateo. 	111-2019 
Ordinario de divorcio. Dominga Mateo Lorenzo. 25-2017 
Ordinario de divorcio. María del Rosario Tallo. 66-2016 
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA 
COORDINADORA DE LA PAODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA. 

4. ASISTIR AL PERSONAL DEL CM Y DEL BUFETE POPULAR CON 
LABORES DE UMPIEZA. 

> POR ÓRDENES DEL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y 
ADMINISTRADOR DEL CAJ DE SANTA EULALIA, HUEHUETENANGO 
REALICÉ LAS SIGUIENTES ACTNIDADES: 

> Lavé los sanitarios del Bufete Popular y Coordinación local del CM, de Santa 
Eulalia. 

> Llené los tinacos de agua para uso del personal del Bufete Popular de Santa 
Eulalia. 

> Realicé mi Informe Mensual con la respectiva Factura 
> Encaminé en 3 ocasiones a usuarios por convenios realizados con el Psicólogo 

del Juzgado Mixto de Primera Instancia de Santa Eulalia. 
> Ubiqué a donde corresponde a las usuarias con los pasantes del Bufete Popular 

de Santa Eulalia 
> Limpié los vidrios del Bufete Popular; del lado interior y lado aderior. 

5. MANTENER LIMPIAS Y PRESENTABLES LAS INSTALACIONES DEL 
BUFETE POPULAR. 

> Realicé labores de limpieza en las instalaciones del Bufete Popular y 
Coordinación local, del municipio de Santa Eulalia, Huehuetenango. 

> Lavé los trapeadores. 
• > Le estoy dando uso adecuado a los trapeadores detergentes, escobas, toallas, 

y herramientas de limpieza. 
> Realicé labores de limpieza del Bufete Popular y de la Coordinación local, en la 

parte interior como en la parte exterior. 
> HACER LA ACLARACIÓN DE QUE NO SE CUENTA CON SUMINISTROS DE 

LIMPIEZA, pero eso no impide la realización de las actividades 
correspondientes. 

> RECEPCIONÉ LOS UPS CON SUS RESPECTIVOS ADAPTADORES 
juntamente con el Director y Administrador del Bufete Popular del CM de Santa 
Eulalia provenientes de la SEICMSJ. 

> Por órdenes del Director y Administrador del Bufete Popular del CM de Santa 
Eulalia, apoyé en la asignación y control de los UPS CON SUS RESPECTIVOS 
CARGADORES al personal y pasantes del Bufete Popular, y equipo de 
fotocopiadora. 

Página 314 



	

S. 	e r 

	

1 Cu: --I -J. 	T_ - e 

	

_ 	S""Y a 321 :"- 	Zt.: 
31-3 I.; 1." 	r-.: 

) 
"n 3 

-JE 

	

F_ 	.1; 
• zz.: y 	 -=-2' a f 	- 1.7 	sr:t 

	

"2 	:ZZ'' A C. Z 	r -1 
14.03 q,uuqcq 3T3WE J3C Y LAO ..i1J ..A.102,13cIJA PIT221 

3C as9oa 

F.k.'JqJg '1'37U3 _33 SC1-33 	c31/3_- 3 	szl "111, 

CE 4 4.43T:..t.r...-59-4 	•;T:5  ;€ f.:o . 	157 9.;.2.41'2-il 4:L'A 
2:3CA0i. 2.; ?eTé .-0,2 2 1311;39 

- sa 	Az) 1.. 	"rt"-: 	t  te ;-'aa,&sJ  
_ .3 

-so 	eD 	 : E  
s _3 

JECI 	 8A2, 2.3a8Art'idESo Y 2"1.rv.?:1J533:1ETZ:1 /4!:; a 
FIA.J-1904 1.-T3RL2 

- 13 ; 	so E .1" - 	t.0 :.," ?) 
..t3 	sz  

Zt.9C'E e2 L. 
¿‘.-- 4S' 	 ‘1":. J.' 'a: E 	S Ce :t'€: 	) 

n 	D-::3 f. 32 I 	953'..•2 	Y...15 - 	a --._ 

	

r.-xe 	" 	 2 
3 :en -r ;P..... a ta-C 	T AEUr." 	01fi :Je 317 	 953*.f-t 

Le.. r 	 Z.E7J.S31 s:: rt  -t. 	-1 :23 Cc, 	AL3 	' 
- -rt 

	

,-RP3:- 3°1' -Dzrean aU8 ;tu 	 0t;3:7239 
.eD • 	rc 	S 	:t, 

s'^E 	LA? 	:(2 	_d st% :T., ¿.- 
?Cv 	.33%2 E 9 ¿LA 	39L1 ea ::r' 
S3 	.5;.e • 	s't.s3 et,  

a 3 
-̂ t';'• - 	2...3 	139 
nt 	• rr a -  3' - 	-J 

en' 	..: 



SECRETARÍA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA 
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA. 

6. REALIZAR DEMÁS ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO Y QUE ASÍ 
LO DISPONGA EL DIRECTOR DEL BUFETE POPULAR Y 
ADMINISTRADOR DEL CM, SANTA EULAUA. 

> Por órdenes y sugerencias del Director del Bufete Popular y Administrador del 
CA] de Santa Eulalia, Huehuetenango, apoyé en las siguientes actividades: 

> COORDINAR CON UN PERSONAL DE LA SEICMSJ, POR CUESTIONES DE 
CRÉDITO DE AGUA PURA, PARA LOS USUARIOS QUE SOLICITAN EL 
APOYO DEL BUFETE POPULAR Y ASI MISMO PERSONAL DEL CM, DE 

• SANTA EULALJA 
> Apoyé en algunas ocasiones en la interpretación de usuarios por cuestiones de 

CONCILIACIONES realizadas en las oficinas del Bufete Popular de Santa 
Eulalia, Huehuetenango, llevadas a cabo por el Director del Bufete Popular y 
Administrador del CM de Santa Eulalia, conjuntamente con los pasantes de 
dicho centro. 

> Fui a la Gasolinera Eulalence a recoger diésel para la planta eléctrica y para el 
vehículo que está asignado a la Coordinación del CM de Santa Eulalia, 
Huehuetenango. 

> RECOGI SILLAS, AUDIO DE SONIDO, en la municipalidad local, por 
ACTIVIDAD DE LA CELEBRACIÓN DE LAS FIESTAS PATRIAS, EN LAS 
INSTALACIONES DEL CENTRO DE ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA. 
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SECRETARÍA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA 
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA 

Centro de Administración de Justicia, 
Santa Eulalia, Huehuetenango. 

Santa Enhila, Huehnetenango, 30 de septiembre 2019 

• 
Lic. Héctor Atad de León Polanco 
Secretario Ejecutivo de La Instancia Coordinadora 
de la Modernización del Sector Justicia. 
Su Despacho. 

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios 
de manera permanente en otra entidad del Estado (renglones 
presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe inconvenientes 
en presentarlos bajo el renglón presupuestario 029 para la 
Secretaría Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a 
su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades 
que contravenga las que actualmente presto para esta 

• Institución, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el 
incumplimiento de mí parte en dar el aviso correspondiente. 

Sin otro particular, me suscribo. 

Federico Baltazar Juan 
1973 45905 1317 

Conserje - Mensajero 
Del CM de Santa Eulalia, Huehuetenango. 
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