Playa Grande Ixcdn, Quiché, 30 de septiembre de 2019.

Licenciado Héctor Anibal De Leén Polanco
Secretaria Fecutiva de la Instancia Coordinadora
Ce la Modeinizacién de! Sector Justicia.

Su Despacho:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entfidad del Estado {renglones presupuestarios 011 y 022}, por
lo que no existe inconveniente en prestaros bajo el rengién presupuestano 02y
para esa Secretaria Fecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despacho en casc de ser conhiatado para redlizar actividades qgue
contravengan las que actuaimente presto para esta Instifucion, eximiéndoie de
cualauier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso

- ~1F 4
coifesgondaienie.

Sin ofro particular, me suscribo.

\
A —
E .
José Pérez Gémez
DPINo. De CUI- 1921 62764 1420
Conserie - Mensajero
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JOSE PEREZ GOMEZ

ALDEA EL PENON IXCAN, QUICHE
JOSE PEREZ GOMEZ

NIT. 4560787-7
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS
Centro de Administracién de Justicia de Playa Grande, Ixcan, Quiché

- =it

Nombre del Técnico: José Pérez Gémez

Servicio que Presta: Conserje-Mensajero

Periodo del 01 al 30 de septiembre de 2019.

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracion de Justicia:

1.

2.

3.

4.

Entrega externa de mensaijeria:

= Coordinacion Local y Bufete Popular genera correspondencia para entregar a las
diversas instituciones del Centro de Administracién de Justicia y otras dentro del

Municipio de Ixcén, Quiche.

Control v registro de la documentacién del CAJ:

e Adiario se reporta la entrega de correspondencia.
* Exisie ur libro de reyisiro de conresporidericia recibida del Bufele Popuiar y de
Coordinacién Local.

Reporte diario de las entregas que realice a quien corresponda:

» Eldia 17/09/2019 acomparie a la Directora y Administradora del CAJ a entregar

e Ve il 1 e b A Ly e =l smm e
uit GiiCia a 1@ escueiia ae parvuios de la zona uno.

» Eldia 18/09/2019 fui a entregar el oficio N0.149/2019 a la Municipalidad de Ixcén,

Quiche.

» Eldia18/09/2019 fui a entregar el oficio No. 150/2019 a la Municipalidad de Ixcan,
Quiiche.

» Eldia 19/09/2019 fui a solicitar una cotizacién a la mega ferreteria Gonzalez para

PN e e T T ey e |

b i e ik
i@ COimpia G imatefiaies ae pinwira.

o El dia 20/09/2019 fui a traer las facturas de energla correspondiente al mes de

Limpieza en el edificio de Coordinacion Local y el Bufete Popular del CAJ:

Realice labores de limpieza dos veces al dia en los edificios de Coordinacién v Bufete

[ P e P oy W
FupUiail uc WA,

e 02/09/2019 Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde

2NN SN

~m A~ L T P PC JPTg LY S St Sy N |y SN TR il o
® UdUDILUTT  IReACe fifTpicca erl el edificio ae COoOrdinacion Locai fror fa tarde
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03/09/2019

etV e

~o AN
05/05/2G18

04/09/2019

IV I A

04/09/2018
05/09/2019
05/05/2015
06/09/2019

06/09/2019

09/09/2019
05/09/2019
10/09/2019
10/09/2019
11/09/2019

PN AN A ™

11/08/2018
12/09/2019
12/08/2015
13/09/2019
13/05/201%

16/09/2019
16/09/2018
17/09/2019
17/09/2015
18/09/2019

16/09/2019

19/09/2019
15/05/2015
20/09/2019
20/08/2019

23/09/2019
23/05/201S
24/09/2019
24/09/2019
25/09/2019
25/05/2018
26/09/2019

L atetie)

-~ ”~
26/09/2015

SECRETARIA EJECUTIVA R
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZIACION DEL SECTOR JUSTICIA

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde
Realice limpieza en e edificio de Coordinacion Locai por ia tarde
Realice limoieza en el Bufete Pooular en Ia maﬁana ven Ia tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde

Realice limpieza e el edificio de Coordinacion Local por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafana v en la tarde
Reaiice limpiesa en ei ediiicio de Couldinacion Locai por ia taide

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde
Realice lirmpieca er ei edificio de Coordinacion Local por ia larde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana vy en la tarde

Nedllbb IIIIIpIELd e e WHIUIU Ul‘.‘ \.pUUlUll ldblUH L.ch:ll pm Ia I.dldt:
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

Realice limpieza e €i edificio de Coordinacion Local por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

e 4

Reaiice limpieza en ei edificio de Coordinacion Local por ia tarde
Realice E:mmeza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde

Realice limpieza e el edificio de Coordinacidn Local por ia tarde

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafnana y en la tarde

Reaiice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por ia tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde
Reailice limpieca ern el edificio de Courdinacion Locai por id tarde
Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde

Reailice limpieza en & edificio de Coordinacion Local por la taide

Realice limpieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde

Reaiice limpieza en e edificio de Coordinacion Local por ia tarde
Realice Ilmoieza en el Bufete Popular en la mafiana v en la tarde
Reaiice limpieza en el edificio de Coordinacion Local por ia tarde

Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Reaiice iiinpieza en el Bufete Popular en la mafana y e fa tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por |a tarde

r\b'dlibt: llillplCLd ein t:l DUIb‘tC l"UpLJIdI ein ld imaiiai 1a y eil lcl Laiuc
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

Realice limpieza en el Bufeie Popuiar en la mafiana y en la tarde
Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

L PR 8 - - ——

Reailice limpieza en ei Bufete Popular en la mafana y en la tarde

Pdaagina 2 de
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIIACION DEL SECTOR JUSTICIA

e 27/09/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

ENST AN 4

e 27/09/2019 Reaiice iiimpieza en el Bufete Popular en la mafiana y en la tarde

* 30/09/2019 Realice limpieza en el edificio de Coordinacién Local por la tarde

30/08/2019 Reaiice limpieza e el Bufele Popular en la imahana y en la tarde

5 Limpieza en los servicios sanitarios para el piblico:

Todos los dias se hace limpieza en los servicios sanitarios del Poligono “A” y del Poligono

HTIN Al d o g onbons: o el S d ko whm. Timbied | AL
L G wenid o GE AGIMiniswracion Ge uusticia a&i UAu.

o 02/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A v B del CAJ
» 03/09/2019 Realice limpieza en ios sanitaiios de ios poligonos Ay B del CAJ
* 04/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligoncs Ay B del CAJ
e 00/05/2015 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
« 06/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

« 09/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

lalel oo le

» 10/08/2018 Realice limpieza en 10s sanitaiios de os poligonos Ay B deil CAJ
e 11/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

Jl lalaVislal I ~AA 0

~ (6 B 2o Py g fremie 2 v g e feo e omellerle. of. - e e e e A 2 o]
2/G5/2018 Reailice limpieza ein ios sanitaiios de ios poligonos Ay B dei CAJ

e 13/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A v B del CAJ

* 16/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
» 17/09/2013 Realice limpieza e ios sanitanos de ios poligonos Ay B del CAJ
* 18/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ
e 15/06/2018 Reaiice limpieza ein ios sanitarios de ios poligonos A y B del CAJ
» 20/09/20189 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos Ay B del CAJ

e 23/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A v B del CAJ

» 24/089/2019 Realice limpieza e los sanitarios de 1os poligonos A y B del CAJ
e 25/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A v B del CAJ
e 26/059/2018 Reaiice limpieza ein ios sanitarios de ios poligonos A y B dei CAJ
e 27/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A v B del CAJ

e 30/09/2019 Realice limpieza en los sanitarios de los poligonos A v B del CAJ

Pagina3de 5
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

6. Informar a la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ sobre cualauier
despeifecio eiéctliico, fuga de agua o algin deterioio gue se encueintie en el edificio

del CAJ:

En el Centro de Administracién de Justician no funcionan cuatro sanitarios
publicos, dos en el poligono A v dos en el poligono B.

En el centio de administracion de justicia no funcionan vaiios lavamanos de os
bafos publicos del poligono “A™ Y “b”.

Ei1 & entro de Administracion se deteriord ei tubo de salida de aire del dispositivo
de aire, gue esta en recepcion, por el uso constante.

7. Limpieza en ventanales de vidrios:

Los dias lunes v martes se realiza limpieza en las ventanas del edificio del Bufete Popular

el T 3

- - = . p g H - . P —
del CAJ. Y e el edificio de Coordinacion Local.

02/09/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ.
03/09/2018 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ,

09/09/2019 Realice limpieza en las ventanas de Coordinacion Local del CAJ.

N

10/08/2018 Rediice Ia lirmpieca de verilarias en el Bulele Popular dei CAJ.

16/09/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

E g alal

17/08/2019 Realice limpieza en ias ventanas de Coordinacion Local del CAJ.

23/09/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

A

24/09/2019 Reaiice ia limpieza de ventainas e el Bufete Popular del CAJ.

30/08/2019 Realice la limpieza de ventanas en el Bufete Popular del CAJ.

8. Coordinar con el personal administrativo para el abastecimiento de la despensa:

Cada dos dlas voy a traer un garrafén de agua para el personal del Bufete Popular.

9. Realizar el mantenimiento adecuado de los § dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Popular v de Coordinacién Local, cada 15 dias.

13/09/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire
acondicionado del Bufete Fopular y de coordinacion local.

25/09/2019 realice el mantenimiento a los 5 dispositivos portatiles de aire

acondicionado del Bufete Popular y de Coordinacion local.

PAgina 4 de 5
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

10. Realizar otras actividades que de conformidad con su cargo le asigne la Directora

dei Biufete Popiilai y Adiministradora dei CAJ.

e« Se realiza ofras tares que la Administradora del CAJ me asigna v que cree

& orm
I

s b v e ey —
LUIIVEL T IS, acguﬂ imis TUnNCIones.

e Por Instrucciones del Licenciado Ronald Morales encargado de servicios

T T b IR AT P e 1 —— o B e

generales de la Secretaria Cjecutiva de ta ICMSJ apoye a ios guaidianes a realizar
trabaios de pintar los muros perimetrales de los dos poligonos “A” “B” del Centro

Ao A At iode e Al L e A himdialo A b el iatls = lam il L
Qe AGMINISTacion G JustiCia ag €Sie municipio ae uu.,éi'i, Quich€.

11. Participacion en talleres, charlas vy reuniones:

s Asistir en las reuniones que la licenciada me autorice participar dentro del
Municipio de Ixcan, Quiché.
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