Plava Grande Ixcdan, Quiché. 30 de septiembre de 2019.

Licenciado Héctor Anibal De Ledn Polanco
S cretaria Becutiva de la Instancia Coordinadora
G ’lvl' ot

e
cdernizacién del Sector Justicia.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis sernvicios de manera
mH A~ Al Cad o~ s

& &n ctic entidad de! Estade uel 'glunca ylcaUpu’cofunCa o1l Y 022}, eor
lo que no exste i convensem e en prestaros bajo el rengion presupuestano 029
para esa Secretaria Becutiva. A Ia vez me obligo a dar aviso inmediato a su
Despache en casc de ser contictade para redlizar  actividades gue
contravengan ias que cctuclmen're presto para esta Institucién, eximiéndoie de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso

b 4+~
CoiiesponaGienie

Sin otro particular, me susciibo.

Nicolds Utuy Lépez
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SECRETARIA £ieCUmIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE AVANCE DE RESULTADOS

ro de Administracion de Justicia de Playva Grande, Ixcan, Quiché

Servicio gue Presta: Guardian

Periodo del 01 al 30 de septiembre de 2018.

Actividades que se realizan durante el mes en el Centro de Administracidn de Justicia durante el

tumo de 24 por 24 de lunes a domingo:

1. Ejercer vigilancia en las instalaciones y resguardar el mobiliario v equipo de

oficina que se encuentra en las instalaciones asignadas que componen el

CAJ.

L]

G1/09/2019 Entregue turno en &l CAJ.

02/09/2018 Recibl tumo en el CAJ, para resguardar el mobiliario v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

03/059/2019 Entregue turno en el CAJ.

04/09/2019 Recibl tumo en el CAJ, para resguardar el maobiliaric v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

03/09/2019 Entregue turno en el CAJ.

06/09/2018 Recibi tumo en & CAJ, para resguardar el mobiliario v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

07/08/2018 Entregue turno en el CAJ.

08/09/2018 Recibf tumo en el CAJ, para resguardar el mabiliaric v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.
09/09/2019 Entregue turno en el CAJ.

10/05/2018 Recibf turno en el CAJ resguardar el mobiliario v equipo de oficina que
se encuentran en los edificios del CAJ.

11/09/2019 Entregue turno en el CAJ.

Paginal de &
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

12/08/2019 Recibf tumo en el CAJ para resguardar el mobiliario v equipo de oficina
Que se encuentran en los edificios del CAJ.

13/09/2019 Entregue turno en el CAJ.

14/08/201S Recibl tumo en el CAJ, para resguardar el mobiliario v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

15/09/2019 Entregue turno en el CAJ.

16/08/2019 Recibl tumo en el CAJ, para resguardar el mobiliario v equipc de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

17/09/2015 Entregue turno en el CAJ.

18/09/2019 Recibl tumo en el CAJ. para resguardar el maobiliario v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

19/09/2019 Entregue turno en el CAJ.

20/09/2019 Recibl tumo en el CAJ, para resguardar el mobiliaric v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

21/05/2018 Entregue turno en el CAJ.

22/08/2018 Recibf tumo en el CAJ, para resguardar el mobiliario v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

23/05/2019 Entregue turno en el CAJ.

24/09/2018 Recibl tumo en el CAJ para resguardar el mobiliaric v equipo de oficina
que se encuentran en los edificios del CAJ.

25/09/2019 Entregue turnc en el CAJ.

26/09/2019 Recibi tumo en el CAJ, para resguardar el mabiliario v equipo de
oficina que se encuentran en los edificios del CAJ.

27/08/2018 Entregue turno en el CAJ.

28/09/2019 Recibi tumo en el CAJ para resguardar &l mabiliario v equipo de oficina
que se encuentran en los edificios del CAJ.

29/09/2019 Entregue turno en el CAJ.
30/09/2018 Recibl tumo en & CAJ, para resguardar el mobiliaric v equipo de
oficina gue se encuentran en los edificios del CAJ.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
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da aguayvc alqumr mal fiincionar mmnfn dp ins sarvicins de !g_s areas ﬁumgcaq
dei CAJ
= Realice limpieza del tinaco del edificio del Bufete Popular del poligono “B” del CAJ.

= Se informa a la Administradara v Directora del Bufete Popular, cuando surge alguna
fuga de agua u otro desperfecto para que ella coordine con la secretaria y asf mismo

poder darle mantenimiento a la brevedad posible.

fremmm It AN wmn

= Enpoligonoc "A"y "B los dos pozos no cuentan con agua por cuestiones de sequfa, por
ai

d
tal motivo utilizamos el agua municipal.
s Durante mi turmo abrf la llave de paso para que se llenaran los tangues v se abastezca
ios edificios del poligono "A” v "B” del CAJ.
= Verifique el funcionamiento de la planta de tratamiento del CAJ.
+ En cada tumno verifique el nivel de agua en los tanques dei poligono “A” del CAJ.
= Durante mi tumo los dias lunes encendi la planta eléctrica del polfgono en que me

encontraba del CAJ por un periodo de 15 minutos

3. Informar al dia siguiente o inmediatamente de -ndie- do de ia gravedad del
probiema, ai Director dei Bufete Popuiar y Administrador dei Centro de
Administrador de Centro de Administracidn d Jiisticia sobre rualnuu:r

anomaiia detectada en ei turno que se ie asigne.

= N Casso de emergencia va se encuentra establecida una red de comunicacién con
a Directora del Bufete Popular v Administradora del CAJ.

4. Controlar v reportar el ingreso de personas a las instalaciones del CAJ
duranie su furno.

¢ Durante mi turmo encend( las luces por la noche v por la mafiana las apagué en
todo el Centro del CAJ.

= [Estuve pendiente de los portones, en especial del portén No. 1 al momento gue
salieran o ingresaran los vehiculos del personal del CAJ.

* A las ocho de la noche se le hecha llave a los portones excepto el de la Palicla
Nacional Civil.

f 4
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SECRETARIA EJECUTIVA .
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Elahorar informes mensuales v de finalizacion de Contrat,

E = 5 = H 4 .

s Realice mi informe de actividades realizadas durante mi turno dentro del Centro de
Administracién de Justicia de este municipio.

Responsabilizarse de las herramientas v utensilios entregados para la
reaiizacion de su trabajo.

« Las nerramientas y utensilios que fueron entregados para la realizacién de las
iabores cotidianas se le ha estado dando el uso adecuado para su mejor
funcionamiento.

. Realizar ofras actividades que de conformidad con su cargo le asigne el

Director dej Bufete Popuiar y Administrador dei Ceniro de Adminisiracion de
Justicia.

« [Estov a la orden de la directora del Bufete Popular y Administradora del CAJ por
cualquier emergencia que surja dentro del Centro.

« Por instrucciones de la Directora del Bufete Popular v Administradora del CAJ
realice limpieza durante mi tumo los dias lunes en el edificic del Centro de
Mediacion del Organismo Judicial de este CAJ.

# Recogl basura plastica en el parqueo del poligono “A” del CAJ.

« Recogl basura piastica en el parqueo del poligano “B” del CAJ.

s Barfl una parte del parques de caifos del poligono “B” del CAJ.

« Recogl basura piastica a orillas de la calle enfrente del poligono “B" del CAJ.

e Barrl las banquetas v cunetas por la grama cortada alrededor del edificio de
Coordinacion del poligono "A” del CAJ.

« Recogl basura piastica enfrente del poligono “A” del CAJ.

« Barrl la grama cortada del drea verde del Tribunal de Sentencia ltinerante del
poligono “A” del CAJ a un costado del Estadio Municipatl del poligonoc “A” del

Pagina 4 de 4
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SECRETARIA tisCUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNITACION DEL SECTOR JUSTICIA

CAJ.
Realice limpieza en la banqueta y cunetas por la chapia del dia anterior atrés del
Juzgado de Paz del poligonoc “B" def CAJ.

3. Chapeo de la grama de las areas verdes y cuidado de las plantas
ornamentaies:

Recogl hojas secas de las palmas en el 4rea verde del edificio de Tribunal de
Sentencia en el poligono "A” del CAJ.

Recogl hojas secas de las palmas en el érea verde del edificio de coordinacién del
poligono “A” del CAJ.

Recogl hojas secas de las palmas en el &rea verde de una parte del parqueo del
poligono “B” ael CAJ.

Realice chapec de grama en el area verde del Tribunal de Sentencia Itinerante del
poligono "A” en el CAJ que limita con el Estadio Municipal.

Realice corte de grama en el 4rea verde, atras del Juzgado de Paz del poligono
‘B" del CAJ.

Sague hojas de coco a la par del Juzgado de Paz del poligono “B” del CAJ.
Arrancar maleza en el érea verde a tras del Juzgado de Paz del poligono “B” del
CAJ.

§. Fumigacion con insecticida para evitar las plagas que arruinan las piantas
ornamentales:

Estuve al pendiente del resguardo delas plantas ornamentales por los zompopos
para que crezcan libres de las plagas.

16 Limpieza de aceras, rejillas y cunetas:

« Durante mi turmo efectle limpieza en la cuneta que se encuentra a crillas de la

calle enfrente del poligono “A" del CAJ.

Pagina S de 4
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SECRETARIA EIECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DELA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

« Por instrucciones del Licenciado Ronald Morales v la directora del Bufete Popular
v Administradora del CAJ, realice trabajos de pintar los muros perimetrales de los
pollgonos "A” y “B" del CAJ.
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Licda. Ménica
Direciora dei Bufete Popuiar y Adminisirador

del CAJ Plava Grande, Ixcén, Quicheé.
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