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COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos {(Q) - Total (Q} Impuestos .

1 Servicio I HONORARIOS POR 0.00 7,000.00;
SERVICIOS TECNICOS :
PRESTADOS AL DESPACHO J :
SUPERIOR PARA DAR - : '
SEGUIMIENTO A LOS ; : :
REQUERIMIENTOS : . ; |
REALIZADOS POR PARTE DE . i -
LAS INSTITUCIONES ' I
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ICMSJAL PROGRAMA PREVI. | _
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SEICMSJ020/01202021

, S

7,000.00°

i
'
¥
¢
1 »
bt o ausa i A e e o e — e

TOTALES: 0.00 7.000.00
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Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 31 de Julio del 2021

MSc. Hector Anibal De Leon Polanco
Secretario Ejecutivo de la ICMS)
Presente

Estimado Sefor Secretario:

Por medio del presente desec manifestarle que no presto servicios técnicos de manera
permanente en otra entidad del Estados (renglones presupuestario 011 y 022), por lo
que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 a favor de
la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinara de la Modernizacion del Sector Justicia.
A la vez me obligd a dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser contratada para
realizar actividades que contravengan las que actualmente presto para esta institucion,
eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar
aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo

Maria Alejandra Sg@sa Gastellanos



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 029

Nombre completo del contratista

Marfa Alejandra Sosa Castellanos

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMS)

Tipo de Servicios: Técnicos
Nimero de Contrato: No. SEICMSJ/029/012/2021
Correspondiente al mes de: JULIO 2021

No.1| ' 'w Actividades segin contrato % FE %@‘e:& ~ . Actividades realizadas y "y .
BRI BN O oE g 7|, ﬁi%& % Logros/Resultados obtenidos_#. =
01. | Asistir al Secretario Ejecutivo de la [CMSJ de | Actividad:
forma directa. Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de la agenda de las actividades del
Programa PREVI y alguna otra reunién que sostuvo con las Instituciones del
Sector Justicia.
Resultado:
Participacién del sefior Secretario Ejecutivo en todas las reuniones tanto de
forma virtual o como presencial.
02 | Apoyo para la elaboracién, oficios, | Actividad:
memordndums, ayuda de memoria de | Seapoyden la redaccién de oficios para personal interno de la SEICMS), asi
reuniones de Trabajo del Despacho Superior ;(:m?t p;ra tas Instituciones del Sector Justicia.
. sultado:
que integran la agenda semanal. Todos los documentos fueron enviados a los destinatarios requeridos por el
sefior Secretario Ejecutivo.
03 | Brindar apoyo en la coordinacion de reuniones | Adividad:

requeridas por el Secretaric Ejecutivo de la
ICMS) con los diferentes componentes del
Programa, asi como las reuniones con las
diferentes 4reas de la SEICMS).

Se brindd apoyo en la reunién de seguimiento a las notas de la Auditoria
Interna referente a las deficiencias encontradas en procesos del érea
Financiera y Administrativa.

Resultado:

Se elaboré MINUTA SEICMS)-DS-001-2021 en donde se enmarcaron [os
siguientes compromisos:

v Coordinacién Administrativa y Financiera debe trasladar de forma

escrita cuales han sido las acciones implementadas en cuanto a las
deficiencias enumeradas por parte de la Auditoria Interna a mds tardar
el viernes de 09/07/2021.
Coordinacién Administrativa debe presentar propuestas del Manual de
Adquisiciones y el Manual de Combustibles para que sean trasladar de
manera digital a el Despacho Superior a efecto de que sean trasladados
de forma digital a el Despacho Superior antes de la reunién, a efecto
de que sean analizados y el dfa de la reunién todos presenten sus
comentarios o sugerencias para realizar los cambios correspondientes y
proceder con la validacidn de los mismo.
El Kardex debera trabajarlo de forma parcial. para incurrir en hallazgos
por parte de la CGC.
Coordinacién Financiera debe presentar toda la documentacién
correspondiente para la reunidn especial, para poder redactar las notas
de respuesta para con este asunto.

" Plan de trabajo para subsanar F1 en el balance general que es lo que
genera el descuadre.
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Actividad:

Se brindé apoyo en la reunién de Planificacién de Actividades de Monitoreo

y Evaluacién de las visitas que realizara el Programa PREVI en el mes de

Julio

Resultado:

Se elaboré MINUTA SEICMS)-DS-002-2021 en donde se acordd que el

Programa PREVI a la fecha ha asumido dos compromisos con:

1. Qrganismo Judidal. En donde de acuerdo con las conversaciones que
se sostuvieron con el Licenciado Franco Martinez, que la sefiora
Presidenta de la Corte realice las visitas, tienen como finalidad que de
alguna manera tenga el toque del OJ a favor de todo lo que hace PREVI
en los érganos jurisdiccionales de los departamentos de Escuintla y
Suchitepéquez. Estas visitas se realizaron el 22 y 23 — 29 y 30 de Julic
brindando acompafiamiento a la Sefiora Presidente donde asistirg el
Secretaric Ejecutivo. Director General y personal del programa.

2. Ministerfo Pablico. Se realizaron visitas a las Fiscalias Distritales,
Municipales y Fiscalias de la Mujer en los departarentos de Escuintla
Suchitepéquez y Retalhuleu. Se visitaron a 10 fiscalias tanto las
distritales, municipales y agencias fiscales de la mujer, del 22 y 23 - 27
y 28 donde asistird personal de PREV]. Asi como las comisarfas de la
PNC donde asisti¢ la Ingeniera Cabrera y personal de PREVI.

Actividad:
Se brindo apoyo en la reunién de RRHH — Coordinacién Administrativa v
el Sr. Walter Pérez, Auxiliar de Servicios Generales, referente a la instruccién
que le giro el Secretario Ejecutivo al Sr. Pérez en cuanto a la brusquedad de
contratos de todos los programas.
Resultado:
El $r. Pérez informa que ha encontrado la mayoria de los contratos, por lo
que ahora es trabajo de RRHH realizar la digitalizacién de los mismos y los
contratos que no fueron localizados que sean requeridos a donde
cortesponde a efecto de que el Encargado de RRHH complete los
expedientes de las personas que han sido contratadas en todos los programas
donde [a Secretaria ha actuado como el érganeo ejecutor de los mismos.

Apoyar en el planificacién, coordinacién y
elaboracién de documentos e Informes
requeridos por el Secretario Ejecutivo del a
ICMS).

Adividad:

Se apoyd en la redaccién de la RESOLUCION DE APROBACION No.
SEICMS$J/005/2021 que conforme a lo actuade por los miembros de la
Comisién Receptora y Liquidadora, de conformidad con lo indicado en el
Acta nimero 101-2021 del evento de Cotizacién Pdblica nimero SEICMS)-
PVCMNA-001-2021 se emite APROBACION para que se proceda a la
liquidacién correspondiente ya que cumple con los requisitos establecidos.
Resultado:

Se le instruye a la Coordinadora Administrativa Financiera Interina del
Programa Prevencion de la Violencia y el Delito contra Mujeres. Nifiez y
Adolescendia, publicar esta resolucion en el portal de GUATECOMPRAS, y
que las mismas sean adheridas y tomadas en cuenta en el expediente dentro
del plazo legal.

05

Apoyar al Secretario Ejecutivo de la 1ICMS)
para dar seguimiento a la documentacién
trasladada a Direccién General, con referencia
a las actividades o acciones realizas ante las

Adtividad:

Se brindé apoyo trasladando las boletas de instruccidn del despacho superior
de los requerimientos que ingresaron durante el mes por pate de las
instituciones beneficiarias del Programa PREVI.
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Secretario Ejecutivo de la ICMS).
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instituciones beneficiarias de la ICMS y dentro | Resultado:
dela Secretarfa Ejecutiva - | Seguimiento por parte del Director General y la Coordinacién Administrativa
Financiera del Programa PREVI para realizar las acciones correspondientes
. para dar cumplimiento a la planificacién
06 | Apovar al Secretario Ejecutivo de la ICMS), en )
dar seguimiento a la documentacién requerida | Actividad:
o recibida en el despacho superior, en cuanto Apoyo en darle seguimiento del oficio del MP donde informan sobre el
a las actividades para el cum |imi;.'nto de los requerimiento del INACIF en cuanto apoyo por parte de Programa PREVI,
i e pa P . por lo que se le consulté a la OTC.
objetivos y requerimientos realizados por la | p.ciada:
ICMS), en cuanto a la ejecucién y resultados | <. recibis respuesta por parte de la OTC indicando que brindaran una
esperados de los Programas y Proyectos ! Subvencidn especifica para apoyar a INACIF.
financiados por la Cooperacién Internacdional
07 | Otras funciones que se le asigne por parte del | Actividad:

Apoyo para cotizar servicio de alimentos para 20 comensales en la reunién
del lunes 26 de julio de 2021

Resultado:

Fueron consumidos 20 mends Ne, 10 del Hotel Las Américas en la reunidn
de Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia, Ministra
de Salud Piblica v Asistencia Social, Director General de INACIF, Secretario
de Bienestar Social de la Presidencia, Procurador General de la Nacién; la
cual se llevaré a cabo el dia lunes 26 de julio del 2021 en la 15 Avenida "A"15-
16. zona 1 Barrios Cerona. Edificio Ministerio Pubiico, Bo. Nivel, Salén
Mayor, a partir de las 13:30 horas.

Vo.Bo. Jefe Inmediatq: ; -
Mse. éctow

fbal de Leéh Polanco

Marfa Alejandra




