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Programa Prevencién de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

UNION EUROPEA

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista Astrid Molineros Bethancourt

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/45/2021

Correspondiente al mes de:

Julio

de ingreso a almacén e
inventarios (1H) y actualizacién
de los registros en el Libro de
almacén.

ingreso a almacén e inventarios (1H) y la
actualizacién en el libro de almacén.

Resultado: se elabord los 1H necesarios
segun el ingres6 de materiales, suministros
y activos fijos.
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No.| Actividades segin contrato | Actividades realizadas
R TR ST e | Logros/Resultados obtenidos
01. | Recibir, revisar, controlar vy | Actividad: recibir y verificar los materiales,
verificar la existencia de los | suministros y activos fjos que se
materiales y suministros y activos | resguardan en el almacén.
fjos, que se ingresan o
resguardan en almacén del| Resultado: se recepciono y verificé que \
Programa. los materiales, suministros y activos fijos [\
que ingresaron al almacén fueran los e
correctos asi como llevar el control de los
mismos.
02 | La elaboracién de la constancia | Actividad: elaborar la constancia de
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les seglin contrato |
U 50k A 0 TS 14T R U e LcmiResuitadas obtemdos
03 | Apoyar en el registo y Actividad: actualizar las entradas y salldas
actualizacion de las entradas y | de suministros en las tarjetas Kardex.
salidas de los suministros en las
tarjetas Kardex del Programa. Resultado: se actualiz6 cada entrada y
salida de materiales, suministros y activos
fijos en las tarjetas Kardex.

04 | Realizacion periddica del | Actividad: realizar el inventario fisico de
inventario fisico de materiales y | materiales y suministros asi como verificar
suministros del Programa, en |en el formato digital.

forma digital; asimismo, presentar
el informe correspondiente. Resultado: se realizo el inventario fisico de
materiales y suministros asi como se
verifico en el formato digital las existencias,

de las diferentes sedes del programa. N

05 | Realizar otras actividades que le | Actividad: realizar otras actividades que |
asigne la Coordinacion | asigne la Coordinadora Administrativa \]
Administrativa Financiera y/o ellla | Financiera y el Director del Programa. 4

director/a del Programa.
Resultado: se realiz6 la compra de los
suministros 'y materiales que seran
utilizados en cada una de las sedes del
programa.

Se brindd el apoyo en la entrega de
mobiliario a las instituciones beneficiarias
por parte del programa -PREVI-.
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Elaboramon de forma perlodlca Actividad: realizar mventano fiSlco de
conjuntamente con el Asistente | activos fijos y bienes fungibles de cada una
administrativo el inventario fisico | de las sedes.
de activos fijos (Grupo 300) y
bienes fungibles (Grupo 200) en | Resultado: se realizé el inventario fisico de

sus respectivas Sedes | los activos fijos de cada una de las sedes.
(Guatemala, Escuintla y

Suchitepéquez-Retalhuleu)  del

Programa.

Vo.Bo. Jefe Inmediato:

Delito contra Mujeres,

AT dolescencia
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