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Programa Prevenci6n de la Vlolencia y el Delito
contra MUJeres, Nlf`ez y Adolesconcla en Guatemala

Guatemala, 31  de mayo de 2021

lngeniero
Oscar Fernando Argueta Mayorga
Director General
Secretaria Ejecutiva de la lcMSJ
Su  Despacho.

Estimado  Director:

Por este  medio  me  dirijo  a  usted,  para  hacer de  su  conocimiento  las  actividades
realizadas  correspondientes  al  mes  de  mayo  del  presente  afio,  de  conformidad
con   las   clausulas   establecidas   en   el   Contrato   de   Servicios   Tecnicos   como
Asistente         de         Presu puesto         de         la         Sede         Central ,          N tlmero
SEICMSJ/PVCMNAVO81/25/2021.

Por   lo   anterior,   se   adjunta   las   actividades   realizadas   y   logros   o   resultados
obtenidos.

Coordinadora Administrativa
Firma y Sello
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Programa Prevencl6n de la Vlolencla y el Dellto
contra lvlu)Ores, Nlftez y Adolescencla en Guatemala

lNFORME

MES DE MAYO DE 2021
iLELT€prREgrffi#      Actividades segtin contrato rJogfo:;VRi:saud,::dr::,:Z;#,:ig:¥a#£%¥S`

_   .'l`, ,  -,,:big;i;:J+      `T

01. Asistir al Coordinador/a Administrativo/a Actividad:Financiero/a en el manejo administrativo
Se       asisti6       a       la       Coordinadorapresupuestario en todas las operaciones del

Programa Administrativa   Financiera   a.    i.   en   el
Manejo   administrativo   presupuestario
en las operaciones del Programa.

Resultados:

Se logr6 el seguimiento de las
operaciones programadas del
Programa.

02. Presentar     informaci6n     sobre     ejecuci6n Actividad:
mensual de la de cuota financiera:

I      Programaciones                         y Se   present6   reprogramaciones  de   la
reprogramaciones    de    cuota cuota  financiera  de  tipo   normal  y  deregularizaci6ndelmesdemayodel
normal    y    de    regularizaci6n
(cuatrimestral y mensual). ejercicio fiscal 2021.I      Programaci6n              lndicativa
Anual y  Multianual. Se  apoy6 en el  ingreso de datos en  la

I     Base    de    datos    de    cuota herramienta    sobre    cuota    financiera
financiera actualizados. para el ejercicio fiscal 2021.•     Proyecci6n presupuestaria

Creaci6n                  de                  renglones
por grupo de gasto, de

presu puestarios              segun              lasacuerdo a la planificaci6n
necesidades del Programa.operativa del Programa.
Resultados:

Reprogramaci6n    presupuestaria    tipo
normal y de regularizaci6n.

Disponibilidad  de  cuota financiera  mes
de mayo 2021.

lngreso de datos en herramienta sobre
la cuota financiera.

Renglones presupuestarios creados en
el Sistema.
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HCooperaci6n
Espajiola
GUATEMALA

Programa Prevencl6n do la Vlolencla y ol Dellto
contra Mujeres, Nlflez y Adolescencla en Guatemala

INFORME

MES DE MAYO DE 2021
ap          c,tjvidades segtln contrato                 a    L^~ttfu

Actividades realizadas  `£j`^¥!;',¥

Logros/Resultados obtenido;   x.,     H-',`3/£ii,5    .,

03. Elaboraci6n                  de                 modificaciones Actividad:
presupuestarias   intemas  y  extemas,   y  en   las

Se     elaboraron     las     modificacionesreprogramaciones    de    insumos    para    cada
subproducto. presupuestarias internas del  Programa

con  la  aprobaci6n  de  la  Coordinadora
Administrativa      Financiera      a.i.      del
Programa       con       el       apoyo       del
Coordinador        Financiero        de        la
SEICMSJ.

Resultados:

Control del presupuesto,  realizando las
modificaciones                 presupuestarias
internas de acuerdo a las  necesidades
del Programa.

Modificaci6n presupuestaria interna del
Programa.

04. Control    de    la    ejecuci6n    del    presupuesto Actividad:
asignado al Programa.

Se apoy6 en  el  control de la  ejecuci6n
del  presupuesto asignado  al  Programa

para     contar     con     la     disponibilidad
presupuestaria para la ejecuci6n de las
actividades planificadas del Programa.

Resultados:

Control        de        la        ejecuci6n        del

presupuesto       de       los        renglones
presupuestarios  a  traves  de  controles
internos,  para atenci6n a las diferentes
actividades planificadas del Programa
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HC Cooperaci6n
Espafiola
GuATEMALA

Programa Prevencl6n de la Vlolencia y el Dellto
contra Mujeres, Nlflez y Adolescenc[a en Guatemala

INFORME

MES DE MAYO DE 2021
RE         -A,                                         `                          ....                 .:                        .                  ..

•

05. Elaboraci6n de reportes, informes mensuales Actividad:
y peri6dicos de la ejecuci6n presupuestaria

Se  apoy6  en  los  diferentes  reportes  edel  Programa;  elaboraci6n y presentaci6n de
informaci6n financiera (por componente) en informes,  peri6dicos sobre la ejecuci6n
forma bimestral del  Programa,  para su presupuestaria      solicitados      por      la
registro y generaci6n de reportes en el Coordinadora                        Adm inistrativa
Sistema de Gesti6n,  Ejecuci6n y Analisis de la Financiera a.i.  del  Programa.
Cooperaci6n  lnternacional -SIGEAcl-de Resultados:Atenderdiferentes      requerimientos
Secretaria de Planificaci6n y Programaci6n de
la Presidencia -SEGEPLAN-y otros que
correspondan de acuerdo a la normativa relacionados   con    reportes,    informes
vigente para la ejecuci6n de Programas sobre la ej.ecuci6n del Programa.
financiados con recursos externos no
reembolsables.

06. Registro  en  la  etapa  de  compromiso  de  los
Actividad:expedientes     de     gastos,     dentro     de     los
Se realizaron  los registros en etapa deSistemas  de Gesti6n -SIGES-;  y  registros  en

el      Sistema      de      Contabilidad      lntegrada compromiso  de  expedientes  de  pago
Gu bernamental                          Descentralizada- en  los  Sistemas  de  Gesti6n  SIGES  y
SICOINDES- Sistema    de    Contabilidad    lntegrada

Gubernamental       Descentralizada      -
SICOINDES-

Resultados:

Registro  de  expedientes  de  pago  de
los gastos del Programa.

07 Preparar  lnformes  mensuales  requeridos  por Actividad:la   Coordinaci6n   Financiera  de  la   Secretaria
Ejecutiva  de  la  lnstancia  Coordinadora  de  la Se   apoy6   en   la   elaboraci6n   de   la
Modernizaci6n    del    Sector   Justicia    lcMSJ, informaci6n   relacionado   a   los  gastos
segtln calendario de ejecuci6n de actividades del  Programa del   mes de mayo 2021.
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Programa Prevenci6n de la Vlolencia y el Delito
contra MUJeres, Nlhez y Adolescencla en Guatemala

INFORME

MES DE MAYO DE 2021
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Resultados:

Entrega   de   la   informaci6n   sobre   los

gastos del  Programa del  mes de mayo
de  2021,  a  la  Coordinaci6n  Financiera
de    la     Secretaria     Ejecutiva    de    la
lnstancia        Coordinadora        de        la
Modernizaci6n   del   Sector   Justicia   -
lcMSJ-.

09. Preparaci6n     y     traslado     de     informaci6n Actividad:
financiera  requerida  por:  Unidad  de  Acceso

Se   apoy6   en   la   elaboraci6n   de   laa  la  lnformaci6n  Pdblica,  Ia Coordinaci6n  de
Fortalecimiento          lnstitucional          y          de informaci6n  relacionado  a  la  ejecuci6n
Programas;    y    la    Agencia    Espafiola    de de  gastos  del  Programa  del  mes  de
Cooperaci6n  lnternacional para el  Desarrollo mayo       2021,        en       las       distintas-AECID-cuando lo requiera

modalidades de compra,  de acuerdo a
lo      establecido       a       los      formatos
requeridos  par  la  Unidad  de  Acceso  a
la  lnformaci6n  Pdblica.

Se   apoy6   en   la   elaboraci6n   de   la
informaci6n  financiera  y  metas  fisicas
en  base  a  la  ejecuci6n  de  gastos  del
mes    mayo    2021,    requerido    por    la
Coordinaci6n         de         Fortalecimient
lnstitucional   y   de   Programas   de   I
Secretaria   Ejecutiva   de   la   lnstancia
Coordinadora  de  la  Modernizaci6n  del
Sector Justicia.

Apoyo  en   la   elaboraci6n   del   informe
financiera     del     primer     cuatrimestre

(enero-abril)  del  presente  afio  para  la
AECID.
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HC/ Cooperaci6n
Espafiola
GUATEMALA

Programa Prevencl6n de la Vlolencla y el Dellto
contra Mujeres, Nlftez y Adolescenc[a en Guatemala

INFORME

MES DE MAYO DE 2021
ngRE    /X;Actividades segGn contrato

i`t  Logfo:;:i:saudi::dr::I:Zbat::gu {hRES
Resultados:

Entrega   de   la   informaci6n   sobre   los

gastos   e    informaci6n   financiera   del
Programa del mes de mayo de 2021.

Entrega   de   lnformaci6n   Financiera   y
metas fisicas del mes de mayo 2021.

Presentaci6n   de   informe   del   primer
cuatrimestre   (enero   -   abril)   del   afro
2021  a  la AECID.

10. Resguardo  del  archivo  fisico  y  digital  de  los Actividad :
registros  administrativos  presupuestaria  del

Se    apoy6   en    clasificar,    archivar   yPrograma
custodia    de    los    archivos    fisicos    y
digitales      de      las      programaciones,
reprogramaciones,            modificaciones

presupuestarias,    cuota    financiera    y
otros    documentos    de    la    ejecuci6n
presupuestaria del Programa.

Resultados:

Se  logr6  contar  con  un  archivo  digital
de        los        diferentes       documentos
presentados  a  la  Secretaria  Ejecutiva
de   la   lnstancia   Coordinadora   de   la
Modernizaci6n  del  Sector  Justicia  y  a
otras  lnstituciones  relacionados  con  la
ejecuci6n            presupuestaria            del
Programa.
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Programa Prevencl6n de la Vlolencla y el Dellto
contra MUJeres, Niftez y Adolescencla en Guatemala

lNFORME

MES DE MAYO DE 2021
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11.

Responsable del registro y control de la
Actividad:Apoyoenel  registro en  la  herramienta

herramienta financiera del Programa de forma
mensual, cuatrimestral y anual de financiera,        sobre        la        ejecuci6n
conformidad al Plan Operativo Multianual -

presupuestaria correspondiente al mesPOM- y ejecuci6n presupuestaria por
de  mayo  2021   del  Programa  PREvl,componente, requeridos por la Agencia de
de    conformidad    al    Plan    OperativoCooperaci6n Espafiola de Cooperaci6n al

Desarrollo -AECID-, otros reportes requeridos Multianual -POM-.

por el Donante, Coordinaci6n Administrativa Resultados:Selogr6elregistro  en  la  herramienta
Financiera y Direcci6n del Programa,
revisando saldos mensuales  y
comparandolos con los registros del Sistema financiera        sabre        la        ejecuci6n
de Contabilidad Gubernamental rslcoIN-y el

presupuestaria correspondiente al  mesPlan Operativo Multianual -POM-,  para
de mayo 2021.establecer la exactitud de la informaci6n.

12. Realizar  otras  actividades  que  le  asigne  la Actividad:Asistiren las  diferentes  reuniones  de
Coordinaci6n   Administrativa   Financiera   y/o
el/la Director/a del Programa

trabajo convocadas por Autoridades de
la  Secretaria  Ejecutiva  de  la  lnstancia
Coordinadora  de  la  Modernizaci6n  del
Sector       Justicia       SEICMSJ-,       y
Coordinadora                        Ad ministrativ
Financiera    a.i.    del    Programa,    pa  a
recibir        instrucciones        sobre        las
diferentes actividades a realizar en
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GUATEMALA

Programa Prevenci6n de la Vlolencia y el Delito
contra MUJeres, Nlf`ez y Adolescenc]a en Guatemala

lNFORME

MES DE MAYO DE 2021
:i-Actividaaes segtin cbntrato

la  ejecuci6n  del   presupuesto  y  de  la

planificaci6n   del   ejercicio   fiscal   2021
de gastos de las sedes del Programa.

Atenci6n      al      requerimiento     de     la
auditoria     interna     de    la     Secretaria
Ejecutiva  de  la  lcMSJ,  relacionado  al
almacen del Programa PREvl.

Resultados:

Controles  y  procesos;  administrativos,
financieros y tecnicos para la ejecuci6n
del  presupuesto  para  el  ejercicio fiscal
2021  de las sedes del Programa.

Informaci6n      sobre      las      diferentes
actividades     a     programar;     tecnico,
financiero    y     administrativo     de     las
sedes del Programa.

Entrega  de  informaci6n  a  la  Auditoria
lnterna de la Secretaria Ejecutiva de la
ICMSJ
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Espafiola
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Programa Prevenci6n de la Violencla y el Delfto
contra MUJeres, Nlf`ez y Adolescencla en Guatemala

lNFORME

MES DE MAY0 DE 2021

i+9adessegd ividades realizadas
Resultados

Actividad:

Apoy6   en   controlar   la   existencia   de:
materiales,    suministros,    mobiliario    y
equipo y el resguardo en el almacen, a
traves de controles internos.

Solicitud    del    requerimiento    para    la
adquisici6n  de  materiales,  suministros,
mobiliario        y        equipo         para        el
funcionamiento del Programa.

Solicitud      de      requerimiento,       para
adquisici6n  material y suministros  para
el almacen del Programa en atenci6n a
la emergencia del COVID-19.

Entrega  de  materiales  y  suministros  al
personal   tecnico   y   administrativo   de
acuerdo    a    sus    necesidades,    como
tambien   materiales   y   suministros   en
atenci6n  a  la  emergencia  del  COVID-
19.

Elaboraci6n  de  constancias de  ingreso
de   almacen   y   a   inventarios   (1H)   y
actualizaci6n   de   los   registros   en   el
libro de almacen.

Registro  y  actualizaci6n  de  entradas y
salidas  de  suministros,  en  las  tarjetas
kardex del Programa

Resultados:

Recepci6n   y   entrega   de   mobiliario   y
equipo         para         las         I nstituciones
beneficiarias del  Programa.
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HC Cooperaci6n
Espajiola
GUATEMALA

Programa Provenc!6n de la Vlolencla y ol Delito
contra MUJeres, Nlftez y Adolesc®ncla en Guatemala

INFORME

MES DE MAYO DE 2021
~:piT\ActMdades segt]n contrato Actividades realizadas „ \ t ``

<"  Logros/Resultados

Se  logr6  la  adquisici6n  de  materiales,
suministros,  mobiliario y equipo  para  el
funcionamiento del Programa.

Constancias  de  ingreso  de  almacen  y
a   inventarios   (1H)   y   actualizaci6n   de
los  registros en el  libro de almac6n  del
Programa del mes de mayo de 2021.

Registro   de  las  entradas y  salidas  de
los  suministros  y  activos  fijos  en   las
tarjetas  kardex  del  Programa  del  mes
de mayo 2021.
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