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Programa Prevencion de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081 ~

Nombre completo del contratista Dyllan Orlando Méndez Jiménez ~
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ  ~
Tipo de Servicios: Técnicos p
Nimero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/63/2021
Correspondiente al mes de: Noviembre 2021 y
No. Actividades segtin contrato Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos
1. Actividad:
Se apoyo técnicamente en la adquisicion de
50 bienes y servicios para la Sede Central,
Sede Departamental de Escuintla y Sede
Departamental de Suchitepéquez del
Apoyar en la gestion de Programa apegados a la normativa
contratacion y adquisicion de aplicable.
bienes y servicios en fodas sus
modalidades de acuerdo a las
actividades aprobadas en el Plan | Resultado- 5
Operativo Anual —POA- y Plan Se logro la integracion 50 expedientes de
Operativo Multianual —PM- con contratacién bienes y servicios con su NPG
apego a las normativas para la Sede Departamental de Escuintla,
aplicables para el Programa Suchitepéquez y la Sede Central del
Programa. R
Se logré la verificacion constante del Plan
Operativo Anual de las actividades que ha.
realizado el Programa, durante el mes de
noviembre de 2021. )
02. | Realizar la orden de compra en el e
Sistema de Gestion —SIGES- y | Actvidad.
registros en Guatecompras de las | Se apoyo técnicamente en la realizacién de
contrataciones y adquisiciones de | 50 ¢rdenes de compra en la etapa de
BIEREE § SRiibies: REGISTRO y 40 LIQUIDACIONES, asi
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No. | Actividades segln contrato Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos
mismo se elaboré 47 registros de
NUMEROS DE PUBLICACION EN
GUATECOMPRAS (NPG) de las
contrataciones y adquisiciones de bienes y
servicios.
Resultado:
Se apoyo¢ técnicamente en la elaboracion
de 50 Ordenes de Compra, del pago de
proveedores por baja cuantia y oferta
electronica del Programa.
03. | Elaborar la base de datos de los At
registros de las contrataciones y
adquisiciones de bienes y | Se apoyé técnicamente en la elaboracién de
servicios segun modalidades de | yna base de datos en la cual se detalle toda
compra realizadas en el Programa | 14 informacién concemiente a los procesos
en el érea de intervencion. de compra que se efectian.
Resultado:
Mantener la informacién actualizada vy
detallada de todos los procesos de compra-|
efectuados durante el mes de noviemb.ra;:
2021. g \
04. | Apoyar en el registro y Aetividids \
presentacion ante la Contraloria \ \(
General de Cuentas y | Se apoyé técnicamente en la presentacién .
Guatecompras los contratos de | de 5 contratos derivados de la contratacion
las adquisiciones y contrataciones | yq personal y servicios adquiridos para el
de bienes y servicios. Programa.
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contra Mujeres, Niflez y Adolescencia en Guatemala

No. Actividades segtin contrato Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos
Se apoyo técnicamente en la presentacion

de 5 contratos administrativos en el portal de
Guatecompras.

Resultado:

Se cumplieron con las normativas de Ley
referentes a la presentacion de los distintos
contratos administrativos.

05. | Apoyar en preparar los informes
mensuales que se derivan sobre
las contrataciones y adquisiciones | Se apoy6 en la informacién solicitada para
de bienes y servicios, requeridas | ef informe de acceso a la informacion pablica

por: Unidad de Acceso a la correspondiente al mes de octubre 2021.
Informacion Publica, la

Coordinacion de Fortalecimiento
Institucional y del Programa; y
requeridos por la Coordinacion
Financiera de la Secretaria | Cumplir con los requerimientos que se
Ejecutiva ~ de  la Instancia | efectuaron al programa brindando la

Coordinadora de a1 informacion en el tiempo oportuno.
Modernizacion del Sector Justicia

—SEICMSJ- segun calendario de
gfjecucion de actividades.

06. | Elaborar bases, {términos de
referencia y  especialidades _
técnicas, para los procesos de | Se apoyé técnicamente en fa elaboracion’ 3.
adquisiciones de bienes, servicios | pases para adquisicién de bienes y servidios -\
de empresas y consultorias | para g programa, y posteriormente lF;eer
individuales en coordinacién con publicadas en el Sistema Guatecompras.\ |—

Actividad:

Resultado:

Actividad:

‘/i/

¥ U "

]
el Coordinador Administrativo ( N
Financiero del Programa de las \ Ul
modalidades de compra que lo o R e 1
requieren. Se apoyo técnicamente en la preparacion,

elaboracion y publicacién del proyecto de
bases de los eventos de cotizacién
correspondiente a la adquisicion de una
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GUATEMALA

Programa Prevencion de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

No.

Actividades segtlin contrato

Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

planta generadora de energia, dos vehiculos
tipo pick up, contrataciéon de consultor para
la elaboracion de un sistema BPM y
adquisicion de 12 motocicletas, los cuales
seran adquiridos para los beneficiarios del
programa, mismos que Se encuentran
publicados en el Sistema Guatecompras.

Resultado:

Se apoyd técnicamente en la elaboracion 3
bases para adquisicién de bienes y servicios
para el programa, y posteriormente ser
publicadas en el Sistema Guatecompras.

Se brindé el seguimiento correspondiente a
los Eventos de Cotizacion, solicitando
dictamenes técnicos, presupuestarios y
juridicos, por igual se efectuaron las
gestiones  correspondientes  para el
nombramiento de la junta receptora de
ofertas para el Evento de Cotizacion

vehiculos tipo pick up.

correspondiente a la adquisicion de dos ',

07.

Tramitar y proveer soporte en los
procesos de adquisiciones con
informacion adecuada, correcta y
a tiempo en las distintas Sedes
del Programa

Actividad:

Se brindo apoyé técnicamente en tramitar y
proveer soporte en los procesos dé:"/

informacién adecuada, correcta y a tiempo.

adquisicién de los proyectos brindando'| =
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No.

Actividades segln contrato

Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

Resultado

Se brindo apoyd técnicamente en el proceso
correspondiente a la adquisicion de
motocicletas, dando seguimiento al proceso
de registro ante bienes del estado del
Ministerio de Finanzas en conjunto con el
area de inventarios del Programa, asi como
de revisar la documentacion de respaldo del
proveedor, por igual se efectuaron los
tramites correspondientes  para la
asignacion de placas de las motocicletas en
mencion, brindando la documentacion
necesaria para dicho tramite.

08

Realizar otras actividades que le
asigne la Coordinacion
Administrativa Financiera y/o el/la
director/a del Programa

Actividad:

Se apoyd en la revision de especificaciones
técnicas para la adquisicion de bienes para
los beneficiarios del Programa.

Se apoyo técnicamente en la dotacidén de
mobiliario y equipo, para la implementacion
de la sede departamental del Instituto de la
Victima.

Resultado:
Se apoyo revision de especificacionés

técnicas para la adquisicion de bienes para
los beneficiarios del Programa

Realizar visitas programadas a las
diferentes instituciones
beneficiarias del Programa
cuando sea solicitado por las

Actividad: \
Se apoyo en la visita a las instalaciones que«

Victima pertenecientes a la Policia Nacional
Civil -PNC- del Ministerio de Gobernacion

albergaran las Oficinas de Atencion a la\[>
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Programa Prevencioén de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

No. | Actividades segiin contrato Actividades realizadas
. _ Logros/Resultados obtenidos

autoridades del Programa y rendir | en los departamentos de Escuintla,
informe Suchitepéquez y Retalhuleu efectuando
reconocimiento de las instalaciones en
conjunto con proveedores para tener mayor
conocimiento de las remodelaciones que
serian necesarias.

Resultado:

’S’e"“\japoy() en visitas técnicas para la
/ adquisicion del servicio de remodelacion de

log/beneficiarios del Programa.

Elaborad
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