Cooperacion
Espanola
GUATEMALA

UNION EURDPEA C

Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista

Angel Sebastian Penate Flores

Dependencia
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ADENDA UNO (1) AL CONTRATO
SEICMSJ/PVCMNA/081/60/2022

Periodo del Informe

Apoyar en la sistematizacién de
los principales resultados acerca
de los bienes y servicios que han

sido otorgados a las instituciones

Del 01 al 31 de diciembre 2022

‘Resultado.

Solicitud de legalizacion de traslado de bienes

muebles, en el sistema de Gestion de bienes

actualizacion, control, registro y

manejo de los bienes que han

muebles Direccion de bienes del Estado

beneficiarias del Programa, en el Sigerbim.
componente asignado.

02. | Participar en reuniones de | Resultado. ]
Garacler wia) v pesencal con Se participé en reunion con la Coordinadora
6l pereanal Adminisativg; Administrativa Financiera para darle
IECHIcR FlinanBien, parveiicar seguimiento al traslado de mobiliario y equipo
B DPE NoeEicE W de la Sede del Programa Previ en el
mabiliario y equipo aicada und de Departamento de Retalhuleu a la sede del
i seties depatiameniales. Departamento de Escuintla.

03 | Coadyuvar técnicamente con la | Resultado.

Se efectud la busqueda y asignaciéon de los

codigos de insumo para los requerimientos de
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entregados

instituciones beneficiarias.

la

Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

PREVI, para el fortalecimiento de Juzgado y
Tribunal de Primera Instancia penal de Delitos
de Femicidio y otras formas de Violencia

Sexual.

Se brindé apoyo dando seguimiento en el
Programa Sicoindes, el requerimiento de
solicitud de traslado con afectacion del libro
de inventarios en el sistema de contabilidad
integrada Descentralizada Sicoin.

Colaborar en la entrega vy

Resultado.

04. dlstflbucaon del mobiliario y Se apoyo en la entrega de mobiliario y equipo
equipo del Programa _ o
Prevencién de la violencia y el adquirido para el Organismo Judicial, para el
delito contra mujeres, nifiez y | fortalecimiento del Juzgado de Primera
gdollesc';enc:a (PRE\_"I_) h_ama las | |nstancia Penal y Tribunal de Sentencia Penal
instituciones beneficiarias, asi ) N
mismo verificar la codificacion y de delitos, Juzgado de la Nifiez vy
la visibilidad de los bienes. Adolescencia en conflicto con la ley.

Se apoyo en la entrega de mobiliario y equipo
para el Organismo Judicial, verificando que
los bienes adquiridos sean entregados a los
diferentes érganos Jurisdiccionales
beneficiarios del Programa PREVI.

05 | Realizar visitas técnicas a las | Resultado.

diferentes sedes de las
Instituciones beneficiarias para

verificar fisicamente el estado y

Se efectud visita técnica al inmueble que
ocupa la Sede del Programa Previ, en el
Departamento de Retalhuleu, para la
comprobacion fisica, buen estado y traslado
de Mobiliario, Equipo y Vehiculos
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uso de los bienes que han sido

trasladados de manera definitiva.

06 |Apoyar en la busqueda vy |Resultado.

asighncion de eodigo:de insuma Se apoyé en la busqueda y asignacion de |
a los productos solicitados por | codigos de insumo para mobiliario y equipod
entregado al Organismo Judicial para el
fortalecimiento del Juzgado y Tribunal de
acuerdo al catalogo | Primera Instancia Penal de Delitos de
Femicidio y otras Formas de Violencia contra
la mujer y violencia sexual.

las instituciones beneficiarias, de

proporcionado por el Ministerio

de Finanzas Publicas.

07 | Implementar técnicas y métodos | Resultado.
de seguimiento de los bienes Verificacién, registro y aprobacion de alta de
trasladados a las instituciones | inventario fisico en Ministerio de Finanzas.
Lneicatiag. Resolucion de legalizacion de traslado de
bienes muebles en Ministerio de Finanzas
Publicas por medio de sistema de
contabilidad integrada Sicoin.

08 |Apoyar en la elaboracion de | Resultado.

informes que solicite los - " .
Elaboracion detallada de inventario de

responsables del componente, la | mopiliario y equipo por traslado de sede
Coordinacién Administrativa | Programa PREVI en el Departamento de
Financiera y la Direccion del Retalhuleu.
Programa, en relacion al Monitoreo
y seguimiento de bienes trasladados

(mobiliario, equipo y vehiculos).

09 | Realizar otras actividades que le | Resultado.
asigne los, (responsables el Se apoyo6 en recepcion de mobiliario, equipo y
componente, la Coordinacién | Vehiculos adquiridos para las distintas
Instituciones  beneficiarias del Programa |

> |
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Administrativa Financiera, y la

Direccion del Programa
Prevencion de la violencia y el
delito contra mujeres, nifiez y
adolescencia (PREVI).

Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

PREVI.
Se apoyé en la verificacion de mobiliario,
equipo y vehiculos para comprobacion de su
buen estado, codificacion y visibilidad para su
entrega.

Apoyo en la revision de documentacion de | u—

fondo rotativo en sistema de contabilidad
integrada Sicoin.

Apoyo en revision de facturas y Liquidacion
para ser ingresado al sistema informatico de
gestion Siges.

Apoyo en la revision de documentos en fisico
de ingreso a almacén y a inventario 1H para
su aprobacion.

Apoyo en solicitud de traslado con afectacion
del libro de inventarios en el Sistema de
contabilidad Integrada Descentralizada.

Apoyo en traslado de mobiliario y equipo de la
sede de Suchitepéquez a la sede de
Escuintla.
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