Factura Pequenio Contribuyente

WILLIAN RUDILIO, ORDONEZ CARDONA

Nit Emisor: 88896323

WILLIAN RUDILIO ORDONEZ CARDONA

CALLE PRINCIPAL ALDEA EL BARREAL, Jutiapa, JUTIAPA
NIT Receptor: 19907435 ‘

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

NUMERO DE AUTORIZACION:
7126AF45-ABE6-4283-A6CC-3E06ACS8BBE6G
Serie: 7126AF45 Numero de DTE: 2833662595
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-202511:38:30
Fecha y hora de certificacion: 20-feb-2025 11:38:30

Meoneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA

1 Servicio 1 Servicios Técnicos Piloto para el 8,000.00
Despacho de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la
Modernizacion del sector Justicia
Correspondiente al mes de
Febrero del 2025 Segln Contrato
SEICMSJ/029/004/2025

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal /

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 8,000.00

0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 28 de febrero de 2025

Magister

Mayra Alejandra Carrillo de Ledn

Secretario Ejecutivo

Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia -ICMSJ-
Su Despacho.

Respetable Secretario Ejecutivo:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022), por
lo que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para
la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia.

A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho, en caso de ser contratado
para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto para la
institucion que dignamente dirige, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Willian Rudilio Ordonez Cardona
CUIL: 2130 44781 2201
Contrato administrativo para la prestacion de servicios técnicos rengion
presupuestario cero veintinueve (029), numero SEICMSJ/029/004/2025



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL 029

Nombre completo del contratista

Willian Rudilio Ordonez Cardona

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nimero de Contrato:

SEICMSJ/029/004/2025

Correspondiente al meses de:

FEBRERO 2025

No. Actividades segtin contrato Actividades realizadas
N s PR S e AT Logros/Resultados obtenidos

e Eiocumes e b aanca | Actividad: Se cumpls con el wrslaco de I
Coordinadora de la Modernizacién del Senorg Secretaria Ejecuttvg dc_e. la Instancia
Sector Justicia hacia y desde los | SO0Ordinadora de la Modernizacién del Sector
lugares, segun las instrucciones Justicia hacia diferentes instituciones publicas y

J ' privadas, en donde sostuvo reuniones de
trabajo.
Resultado: Cumplimiento en el traslado de la
Sefiora Secretaria, tanto en el perimetro del
departamento de Guatemala, como al
departamento de Chimaltenango y Solola.

02. | Llevar a cabo frecuentemente Ilas z : v 1
operaciones basicas y los requisitos de Actmdad:_ Se revisé de manera diaria el
HaRRIIBREGD. @5 18 GRidad  mévil vehiculo'asugnado para el traslado de la Sgﬁgra
asignada Secr‘e‘taria asi como del personal que requirio el

| servicio de traslado o envio de documentacion
del Despacho, asi también se informé para su
oportuno mantenimiento.
Resultado: Vehiculo en buen estado.
03. | Brindar seguridad para la prevencion de

incidentes en todo momento.

Actividad: Se velo por la integridad de los
pasajeros y vehiculo durante el mes de enero.

Resultado: Ningun percance reportado.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

0% Feeszlxljza%?;iaisa(if?dsaeg?rzltiag?i‘dg?jrz eell Actividad: Se realizaron tareas de resguardo
Secretario Ejecutivo, de la vida e integridad de la Sefiora Secretaria.
Resultado: Ningun percance reportado.
v Eggg;ﬁgarsgs ;gg. erozl & on?:;zgreézlo Actividad: Durante el mes de febrero y durante
cértesia y pase PEIOY | todas actividades realizadas se mantuvo un
: ambiente de cordialidad, cortesia y respeto.
Resultado: Ninguna actividad o reporte.
06. | Coordinar estrechamente para ;o :
. 3 . Actividad: Se coordinaron todas las
flizzr;c’gﬁ;égifg::: GIOn Shkre horarnos, actividad_es realizadas tanto con la Se_r'lc_)ra
' Secretaria, como con la Unidad de Servicios
Generales, Asesores, y demas coordinaciones.
Resultado: Se desarrollaron todas las salidas
y solicitudes en los horarios requeridos.
i Egéfr%ae:\tosy - rgf?;gr;}zrs nJgigEIon eg Actividad: Se recibio instruccién de envio y
dei g y X recepcién de documentos oficiales en diferentes
esignadas siguiendo las instrucciones | .~ -7 R R
EAnErsEIEIon instituciones como Ministerio Publico,
P ] Organismo Judicial, Instituto de la Victima,
Instituto de la Defensa Publica Penal, entre
otros.
Resultado: Documentos entregados y recibidos
a satisfaccion.
08: Mantene‘r Sempre infornedo _ dl Actividad: No se realizé esta actividad durante
Secretario  Ejecutivo de  areas simestia fbiero
consideradas potencialmente '
inseguras. Resultado: No aplica.
09. | Mantener el vehiculo limpio y ordenado

en todo momento

Actividad: De manera diaria se verifico el
estado de limpieza del vehiculo realizando
lavado semanalmente.

Resultado: Vehiculo limpio y ordenado en todo
momento




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

10.

Abastecer el vehiculo con gasolina
periddicamente asegurando que luego
de cada diligencia el vehiculo cuente
con por lo menos tres cuartos de
combustible.

Actividad: Se realiz6 la gestion ante la Unidad
de Servicios Generales, de manera semanal
durante el mes de febrero con el fin de
garantizar que el vehiculo asignado contara con
combustible para cubrir las actividades
realizadas.

Resultado: Reporte y solicitud de asignacion
de combustible en tiempo de acuerdo a lo
instruido para el cumplimiento de las funciones.

1.

Garantizar que el vehiculo cuente con
documentos actualizados (tarjeta de
circulacion, informacién de seguro y
calcomania)

Actividad: Se verificé que dentro de los
vehiculos asignados cuenten con los
documentos legales de respaldo.

Resultado:  Todos los vehiculos utilizados
cuentan los documentos especificados.

12.

Realizar  trabajos menores de
mantenimiento, reparacién y limpieza
en vehiculos; (por ejemplo, cambio de
bombillas, relleno de agua al radiador,
cambio de neumaticos)

Actividad: No se realizé esta actividad durante
el mes de febrero.

Resultado: No aplica.

13.

Realizar informes de incidentes

oportunamente.

Actividad: Se realizaron los informes de
incidentes y se reportaron oportunamente a la
Unidad de Servicios Generales de |la Secretaria.

Resultado: La Unidad de Servicios General
contd con la informacién de manera oportuna.

14.

Realizar liquidaciones de viaticos y
combustible siguiendo los lineamientos
brindados en el manual de procesos de
la instituciéon, asi como completar los
formularios de viaticos que sean
requeridos.

Actividad: No se realiz6 ninguna actividad.
Resultado: No aplica.

15.

Notificar a la Asesora Administrativa
sobre cualquier problema de seguridad
0 mantenimiento.

Actividad: No se realizé ninguna actividad.

Resultado: No aplica.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR

JUSTICIA

16.

Asegurarse de que se cumplan las
medidas de seguridad minima.

Actividad:  Se verificoO y se realizaron las
acciones que corresponden para cumplir con las
medidas de seguridad minima tanto de los
pasajeros como del vehiculo asignado.

Resultado: Se cumplieron con todas las
medidas de seguridad establecidas por la
Unidad de Servicios Generales.

”

et

acretario €Jecutivo

Secretarfa EJecutiva de la ICMS)




