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Guatemala, 30 de Junio del 2025

Licenciada

Andrea Verónica Larios Gord¡llo

Encargado del Despacho Superior

Secretaria Ejecutiva de la lnstancia Coordinadora De la Modernización del

Sector Just¡cia

Su Despacho.

Por medio de la presente manif¡esto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022) por
lo que no ex¡ste inconveniente en prestar mis serv¡c¡os técnicos, bajo el renglón
presupuestarios 029, para esta Secretaria E¡ecuüva. A la vez me obligo a dar aviso
¡nmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan a las que actualmente presto para esta inst¡tución, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de m¡ parte en dar el av¡so
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Deferentemente;

Jasson Alexander Maldonado Alvarez

DPI 3611 05894 0101



SECRETARiA EJECUTIVA
INSTANCIA COORD¡NADORA DE LA MODERNIZACIÓN DEL

SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL 029

t ño¡norá cornptéto uel ;óñÉat¡! ta
Dependencia

Jasson Alexander Maldonado Alvafez
Sbiretailae¡eTutiva-tnstané¡acoóro¡n?oora

de la Modernización del Sector Just¡cie
l

T¡ de Servicios: Técnicos

o
Número de Contrato:
Correspondiente al mes de:

D¡gital¡zar y crear carpetas
clasilicando todos /os documentos
del archivo general.

sErcMSJ/029/003/2025
Junio

Actividad: Conveftk los exped¡entes a formato
dig¡tal y clasificarlos en carpetas por programas y
áreas para su poster¡or resguardo.

Resultado: Se real¡zó la digitalización y
clasilícación de ros expedrértes selecc¡onados,
organizándolos en carpetas para garantizar el
resguardo de la ¡nformación.

Se seleccionaron caias con expedientes del área
de "Despacño Superiol' y programa "Gobemando
con Jusüc¡a" de la SEICMSJ para el proceso
anteriormente menc¡onado, detalles:

PROGRAMA O
DEPARTAMENÍO

CAJA f¿ñol
Gobemando con jusücia 1A

a9 2008
06

DE,SPACHO SUPERIOR 4 2004
DESPACHO SUPERIOR 3
DESPACHO SUPERIOR 20u
DESPACHO SUPER/OR
DESPACHO SUPERIOR
DESPACHOE,|trEP¡6P

, 2005
2005

09

arlos Armando S u¡ntana

01

a

1

ivo General

Actividades eegún contrato

2A08

2

G

s
Encarg

tiva de la ICMSJ

@

2008
Gobemando con ¡ust¡cia
Gobemando can ¡usüc¡a

2004

1 2004

TOTAL DE CAJAS:
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02. Crear plantillas u otros
la tran§erenc¡a de la infarmac¡ón
bás¡ca de la documentac¡ón que
coÍesponde al arch¡vo general,
confomanda una base cle datos de
fácil consu¡ta.

med¡os para
contenido de los expedlentes.

Resurtados: Se desarrollaron plantillas
espectf¡cas para la trasferencia de la ¡nformac¡ón
que eslá contenida en los documentos del arch¡vo
general. También, se incorporaron indices a los
expedlenfes coÍespondentes a las srguienfes
áreas/programas:

PROGRAMA A
DEPARTAñIENTO

CAJA Arvo ¡NDICE

Gobernando con
justicía

10 2008 s,

Gobemando con
justicia

09 2008 s,

Gobemando con
¡ust¡c¡a

06 2008 sl

DESPACHO
SUPER/OR

4 2004

2AU

s/

DESPACHA
SUPER/OR

3 s/

DESPACHO
SUPER/OR

2 2044 si

OESPACHO
SUPERIOR

1 20a4 s/

DESPACHO
SUPERIOR

2 2005 s/

DESPACHO
SUPER'OR

1 2AO5 SJ

TOTAL DE CAJAS: 09

Activ¡dad: Crear p¡antillas e índices para el
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03. Elaborar carátulas y separadores
por expediente con su ¡dent¡t¡cac¡ón
y conten¡do, para que se constituya
en un med¡o de ¡denttÍ¡cac¡ón de los
docuñentos a ttavés del proceso de
d¡gital¡zac¡ón.

activ¡dad: Real¡zar carátulas y separadores pará
/os disrlnfos expedientes y ptogramas de la
SEICMSJ

Resu/fador Se añad¡eron separadores y carátulas
a /os s¿guienfes exped¡entes:

. Correspondenc¡a enviada, Correlat¡vo de
ofic¡os Memorandos

. Correspondenc¡a rec¡b¡da, Correlativo de
of¡c¡o. MP, OJ, MG. IDPP, Memorandos

. Correswndenc¡a var¡a enviada/rec¡b¡da

. Manual de prevenc¡ón y el¡minación de la
explotación sexual camercia, de personas
menores de edad

. Calas fiscales

. Cheques

. Plan¡llas de liguidación y solicitud de
reembolsos de Caja chica de /os C,AJ S

04 Foliar tada la documentación y
rcg¡strar el total de /os m/smos en la
carátula del expediente -

Activ¡dad: ReEstrar el total de fol¡os de la
documentac¡ón en la carátula del exped¡ente.

Resurtados.' Se real¡zó el foliado de la
documentación selecc¡onada, incorporando en la
pañe frontal una caÉtula con toda la información
necesaria para su ident¡ficación y gestión.

Carlos A a Quintan
E ívo General

de la iCMSSs
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PROGRAII,,A O
DEPARTAMENTO

CAJA

Gobernando con
¡ust¡c¡a

10 2008

Gobernando con
justic¡a

09 2008 s/

Gobernando con
jusüc¡a

06 2008 s/

DESPACHO
SUPERIOR

4 2004 s/

DESPACHO
SUPER'OR

J 2004 s,

DESPACHO
SUPERIOR

) 2004 s,

DESPACHO
SUPER/OR

1 2044 S'

DESPACHO
SUPER/OR

2 2005 s/

DESPACHO
SUPER'OR

1 2005 sl

TOTAL DE
CAJAS..

o9

Detalles clel resultado:

sl

FOLIADO

05. Digrtafizar los docu mentos revisados
en las carpefas según conesponda.
prcviendo que los archivos sean
resguatdados en medios
magnéticos

Actividad: Convertir los expedientes a fotmato
dig¡tal y clas¡f¡cados en carpetas por progñmas y
áreas.

Resu/fado: Los docuñentos, dig¡talizados en sus
respectivas carpetas, fueron entregados al
encargado del Archivo General con el fin de
real¡zar una cop¡a de segur¡dad en un disco
magnét¡co.

Cerlo¡ A¡mrn Qufntar
o GenetaE

a de la tClrt§

SE€RETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACIÓN DEL

SECTOR JUSTICIA

No. Activ¡dade¡ segr¡n contrato Acüv¡dadés reallzedas
LogrosrRasultados obton¡dos

AÑA
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Carlos
ntana

06 ¡dentificaf y seleccionar la
documentación que será escaneada
con el apoyo y la asesoría del
personal de la secretaria ejecuüva,
de acuerdo al área a la que
conesponda la documentación

Act¡vldad: Selecc¡onat la documentac¡'n que
será escaneada con el aqyo y la asesoria de,
encargado del Arch¡vo Genetal de /a SE CMSJ.

Resunado: Durante el proceso de ¡dentilicación y
selección de documentos se escanearon los
expectientes del área'Despacho super¡o/' y
programa "Gobemando con Justicia" de la
Secretaia Ejecutiva lnstanc¡a Cood¡nadora de la
Modernización del Sector J ust¡c¡a.

Carpetes creedes pan resguardo y orgenizeción de las documentos.
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