Factura Pequeiio Contribuyente

JASSON ALEXANDER, MALDONADO ALVAREZ
Nit Emisor: 114746664
JASSON ALEXANDER MALDONADO ALVAREZ

1 AVENIDA BOCA DEL MONTE 00-16 RESIDENCIAL VILLAS DE
BOCA 2-50 CALLE, zona 3, Villa Canales, GUATEMALA

NIT Receptor: 19907435 )

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Direccién comprador: SEGUNDA CALLE 8-36 ZONA 14, CIUDAD DE
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
50C5D92A-15ED-4BB6-BC58-02E95FFDCEDT
Serie: 50C5D82A Numero de DTE: 367872802
Numero Acceso;

Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 09:14:33
‘Fecha y hora de certificacion: 13-jun-2025 09:14:33

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)

1 Servicio [ Servicios Técnicos en apoyo 4.750.00 0.00

4l Archivo General de la
Sceretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector

. Justicia correspondicnte al
mes de Junio del 20235 segin
contrato
SEICMSJ/029/003/2025

TOTALES: 9.00

* No gener derecho a erédito tiscal

OQuos Total {Q) Impuestos
Descuentos(Q}

0.00 4,750.00

0.00 4.750.00

Datos del centificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Licenciada
Andrea Verdnica Larios Gordillo

Encargado del Despacho Superior

Guatemala, 30 de Junio del 2025

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora De la Modernizacion del

Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022) por
lo que no existe inconveniente en prestar mis servicios técnicos, bajo el renglén
presupuestarios 029, para esta Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan a las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso

correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

Deferentemente;
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Jasson Alexander Maldonado Alvarez

DPi 3611 05894 0101



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL 029
| Nombre completo del contratista ___Jasson Alexander Maldonado Alvarez |
' Dependencia ~ Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora
B B de la Modernizacion del Sector Justicia
Tipo de Servicios: Técnicos
Nimero de Contrato: ; SEICMSJ/029/003/2025
Correspondiente al mes de: | Junio )

01. | Digitalizar y crear carpetas | 'Actmdad Convert:r los exped:entes a formato

clasificando todos los documentos digital y clasificarlos en carpetas por programas y
del archivo general. dreas para su posterior resguardo.

Resultado: Se realizé la digitalizacion y
clasificacion de los expedientes seleccionados,
organizandolos en carpetas para garantizar el
resguardo de la informacion.

Se seleccionaron cajas con expedientes del area
de “Despacho Superior’ y programa “Gobermando
con Justicia” de la SEICMSJ para el proceso
anteriormente mencionado, detalles:

PROGRAMA O CAJA| ANO
DEPARTAMENTO "
Gobemando con justicia 10 2008
; Gobernando con justicia 09 2008
’ Gobernando con justicia 06 2008
DESPACHO SUPERIOR 4 2004
DESPACHO SUPERIOR  § 2004
DESPACHO SUPERIOR z 2004
. DESPACHO SUPERIOR 1 2004
DESPACHO SUPERIOR 2 | 2005
i « DESPACHO SUPERIOR 1 2005
TOTAL DE CAJAS: - 09




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

| Crear plantillas u otros medios para
la transferencia de Ia informacion
basica de la documentacion que
corresponde al archivo general,
conformando una base de dafos de
facil consufta.

Actividad: "bréar'bféhmias e indices '}iara el
contenido de los expedientes.

Resultados: Se desarroilaron plantillas
especificas para la trasferencia de Ja informacion
que esta contenida en los documentos del archivo
general. También, se incorporaron indices a los
expedientes correspondientes a las siguientes

dreas/programas:
PROGRAMA © CAJA | ANO | INDICE
DEPARTAMENTO _
Gobernando con 10 2008 S
- Jjusticia
Gobemando con 09 2008 S
justicia
Gobemando con 06 2008 Si
Justicia _
DESPACHO 4 2004 Si
 SUPERIOR | | |
DESPACHO 3 2004 St
SUPERIOR
DESPACHO 2 2004 Si
SUPERIOR _
DESPACHO 1 2004 S
SUPERIOR _
DESPACHO 2 2005 S/
SUPERIOR
DESPACHO 7 2005 S}
SUPERIOR ;
TOTAL DE CAJAS: 09

R

Carlos Armando Sosa Quin
vo Gent




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

por expediente con su identificacién
y contenido, para que se constituya

en un medio de identificacion de los
documentos a través del proceso de
digitalizacion.

Elaborar cafétu!as”y Sép'ar'adc;reé T

los distintos expedientes y programas de la

| SEICMSJ.

Resultado: Se afiadieron separadores y carétuias
a los siguientes expedientes:

Correspondencia enviada, Correlativo de
oficios Memorandos

Correspondencia recibida, Correlativo de
oficio, MP, OJ, MG, IDPP, Memorandos
Correspondencia varia enviadasrecibida
Manual de prevencion y eliminacion de la
explotacion sexual comercial de personas
menores de edad

Cajas fiscales

Cheques

Planillas de liquidacion y solicitud de
reembolsos de Caja chica de los CAJ'S

04.

Foliar toda la documentacién y
registrar el total de los mismos en la
caratula del expediente.

documentacion en la carétula del expediente.

Resultados: Se realizo el foliado de la
documentacion seleccionada, incorporando en la

| parte frontal una caréatula con toda la informacion

necesaria para su identificacion y gestion.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

E Detalles del resultado:
f PROGRAMA O CAJA | ANO | FOLIADO
\ DEPARTAMENTO - (o am
‘, Gobernandocon | 10 | 2008 S
Jjusticia _
Gobernando con 09 2008 Si
justicia
Gobernando con 06 | 2008 S/
Justicia
DESPACHO 4 2004 S
SUPERIOR
DESPACHO 3 | 2004 SI
SUPERIOR 1
DESPACHO 2 2004 Sl
SUPERIOR - .
DESPACHO 1 2004 Si
SUPERIOR L
: DESPACHO 2 2005 St
SUPERIOR N
DESPACHO 1 2005 Si
. SUPERIOR. .
| TOTAL DE 09
| CAJAS:

05. | Digitalizar los documentos revisados | Actividad: Convertir los expedientes a formato —4
en las carpetas segun corresponda, | digital y clasificarlos en carpetas por programas y

previendo que los archivos sean dreas.
resguardados en medios
; magnéticos Resultado: Los documentos, digitalizados en sus

respectivas carpetas, fueron entregados al
encargado del Archivo General con el fin de
realizar una copia de seguridad en un disco
magnético.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Eé L L
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Actividad: Selecciona

06. | ldentificar y seleccionar la r la documentacién que
documentacion que sera escaneada | serd escaneada con el apoyo y la asesoria del
con el apoyo y la asesoria del encargado del Archivo General de la SEICMSJ.
personal de la secretaria ejecutiva,
de acuerdo al area a la que Resultado: Durante el proceso de identificacién y
corresponda la documentacion seleccién de documentos se escanearon los

expedientes del drea “Despacho superior’ y
programa “Gobernando con Justicia” de la
Secretana Ejecutiva Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia.

07. | Carpetas creadas para resguardo y organizacioén de los documentos.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Actividades realizada
_ Logros/Resuitados obtenidos

)

| Fo!iééiéh de documentos.
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

_ Actividades realizadas

Actividades 'segl’m contrato '

tdentlficador de caja de Gobemando con Justraa

CAJA NO.
FECHA
s INICLAL: 2008
SECRETARIA EJECUTIVA INSTANCIA COORDINADORA DE LA , .
\MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA FECHAFINAL:{ 2008
TOTAL DE %
DOCUMENTO J
|DEPARTAVENTO TOTAL DE s
PROGRAMA | GOBERNANDO CON JUSTICIA FOLIOS 543
PROYECTO
AREA CONTABILIDAD R
BANCO REFORMADO DE CUENTA NO. 0172025860
CONTENIDO MES ANO (ANTIDAD FOLIOS
. |cHEouEsNo ars s ez cTa vr2nases0 SEPTEMERE - -
BEFORMADDR CEOEMERE ‘ £
| FACTURAS DE ARFENDAMENTCL CARGOEAPRESD | FEBRERD - ; -
< Y NAVEGA - COPIAS M&YD =
1
i 2 FACTURAS UF ARFENDAMENTD CABGO EXPRESD FEBRERT - . -
g 3 Iy NAVEGA - COPAS MARZO
i
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Elaborado por: Jasson Alexander Maldonado Alvare.
Servicios Técnicos




