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Guatemala, de 27 diciembre de 2024

EL SECRETARIO EJECUTIVO DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA
CONSIDERANDO

Que uno de los objetivos fundamentales de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del
Sector Justicia —~SEICMS]- es ser un 6rgano ejecutor, cuya funcion principal es poner en practica las decisiones tomadas
por la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia, asi como proporcionarle asesoria, apoyo operativo,
consultivo y administrativo, con facultades para materializar los programas o proyectos que se le asignen, ademas de
propiciar la coordinacion y evaluacion general de las acciones realizadas en forma conjunta a nivel intersectorial.

CONSIDERANDO
Que para poder dar cumplimiento a las funciones encomendadas a la Secretaria Ejecutiva de la ICMS], es indispensable
contar con las herramicentas administrativas que definan las funciones y responsabilidades del recurso humano que posee

la institucion y brindar las politicas de las mismas; asi como el recurso humano que posee, conozca los niveles jerarquicos
y sus interrelaciones.

POR TANTO
Con base en lo considerado y en lo establecido en los articulos 6 y 7 del Decreto nimero 89-98 del Congreso de la
Repiiblica de Guatemala y 4 del Acuerdo ICMS]-001-2006, Reglamento Operativo de la Secretarfa Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos de Contabilidad de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia, el cual define y estandariza los criterios y procedimientos.

Articulo 2. El Encargado de Recursos Humanos, debera dar a conocer ¢l manual aprobado, para que todo el personal
de la Sccretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

Articulo 3. El presente Acuerdo surte efecto inmediatamente.

NOTIFIQUESE.

AL :
e, S
Licda. Clara Guadalupe Lépez VWI'Z
Sectetario Ejecutivo
Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

Autorizado Segun Resolucion de la Contraloria General de Cuentas No. Fb. /2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 de Fecha 1-4-97 Envio Fiscal 4-ASCC 15395
delfﬁcggf%%&s%g] 8 Cusenlasdeancia S§1-21 Correlativo 597-2018 de Fecha 29-08-2018 Libro 4-ASCC Folio 09 Impresiones Bendfeldt Nit: 318204-5
del 1, al 1, * Sin Serie.
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1. Introduccion

Se presenta el Manual de Normas y Procedimientos de Contabilidad, que tiene como
propésito estandarizar y clarificar los procesos inherentes a las funciones asignadas
al personal responsable del Area de Contabilidad, que requiere el registro légico,
ordenado y razonado de las transacciones contables con el objetivo de proporcionar
informacioén clara y precisa a través de los Estados Financieros, los cuales son
esenciales para la toma de decisiones de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia.

Los manuales de procedimientos son herramientas administrativas fundamentales
que orientan la operacion institucional, facilitando la coordinacion, direccion,
evaluacion y control interno. Su objetivo principal es mejorar las funciones
institucionales mediante la revision constante y actualizacién de los procedimientos,
promoviendo la implementacién de un modelo de gestion basado en la mejora
continua.

Este manual es un instrumento técnico-administrativo que detalla de manera
estructurada las actividades de los procedimientos que conforman el Area de
Contabilidad, especificando quién, como, dénde y con qué propésito deben llevarse
a cabo cada una de las actividades bajo |la responsabilidad de dicha area.

2. Objetivo general

Proporcionar un documento técnico-administrativo que sirva como herramienta de
apoyo y orientacién para la correcta ejecucion de los registros contables en los
sistemas autorizados por los entes rectores, la elaboraciéon de los Estados
Financieros, la realizacion de conciliaciones bancarias y el resguardo adecuado de
los soportes de las operaciones financieras efectuadas en el Area de Contabilidad de
la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia.

3. Objetivos especificos

a) Proporcionar informacion ordenada y fidedigna en los procesos administrativos,
para facilitar una toma de decisiones estratégicas acertada en las distintas areas
de la Institucién, asegurando un control claro de la situacion financiera frente a
terceros.

b) Elaborar y actualizar los Libros Contables de manera eficiente, cumpliendo con
los requisitos establecidos por los entes rectores y asegurando la correcta
documentacion de todas las transacciones financieras.
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c)

Generar los Estados Financieros y el Balance General de forma oportuna y
precisa, para reflejar la situacién econémica real de la Institucion, contribuyendo
al analisis financiero y la toma de decisiones gerenciales.

Realizar la conciliacion de los Estados de Resultados con la Ejecucion
Presupuestaria, asegurando la coherencia entre los registros financieros y

presupuestarios, y proporcionando notas explicativas que complementen los
Estados Financieros.

Cumplir con las obligaciones legales y fiscales impuestas por la Contraloria
General de Cuentas, el Ministerio de Finanzas Publicas y la Superintendencia de
Administracion Tributaria, evitando sanciones y asegurando la correcta
presentacion de informes y declaraciones fiscales.

4. Campo de aplicaciéon

El presente Manual es observancia y aplicacion obligatoria para los trabajadores del Area
de Contabilidad de la Coordinacién Financiera de la SEICMSJ, asimismo, quienes estén
involucrados en los procedimientos, deberan atender las normas y lineamientos
establecidos.

5. Listado de acrénimos y siglas VERIFICAR S| FALTA ALGUNA

AMO Amortizacion

CF Coordinacién Financiera

CGC Contraloria General de Cuentas

CONT Contabilidad

CUR Codigo Unico de Registro

DPR Depreciaciéon

FRR Fondo Rotativo de Reposicién

IVA Impuesto al Valor Agregado

ISR Impuesto Sobre la Renta

IGSS Instituto Guatemalteco de Seguridad Social

MINFIN Ministerio de Finanzas Publicas
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NPG Numero de Publicacién de Guatecompras
SEICMSJ Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion

del Sector Justicia

SICOINDES Sistema de Contabilidad Integrada para Entidades Descentralizadas

SIGES Sistema Informatico de Gestion

6. Base legal

Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

Ley Organica del Presupuesto.

Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto.
Normas Generales de Control Interno Gubernamentales.
Ley de Contrataciones del Estado.

Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas.

Ley de Actualizacion Tributaria.

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenté 57-92 del Congreso de la
Republica.

Manual de Contabilidad Integrada Gubernamental, Ministerio de Finanzas Publicas.

Manual de Clases de Registros Contables en el Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOINDES.

Guia para el Registro de Donaciones en Especie, Direccién de Contabilidad del
Estado.

Procedimiento para la automatizacion de pago de impuestos de retenciones de ISR e
IVA, ante la SAT.

Resolucion No. DCE-03-2021, Ministerio de Finanzas Publicas, Direccion de
Contabilidad del Estado.
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e Regularizacién Contable de Préstamos anteriores al afio 2013 (Decreto 25-2018,
Articulo 99).

e Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental.

7. Normas

a)

b)

d)

El presente manual es de aplicacion general para la persona encargada del area
de Contabilidad, debiéndose cumplir con las normas y procedimientos
establecidos por el Ministerio de Finanzas Publicas, Contraloria de Cuentas,
Superintendencia de Administracion Tributaria y procedimientos internos.

El Area de Contabilidad recibira de las siguientes areas: Tesoreria y Fondo
Rotativo, los libros de bancos, estados de cuenta y copia de cheques anulados
para la elaboracién y presentacion de conciliaciones bancarias de Inventarios, las
depreciaciones mensuales de activos; de Compras, la Integracion; de Recursos
Humanos, el informe de deducciones al personal; y de Adquisiciones los
impuestos retenidos del mes concluido.

El pago de las retenciones de impuestos deberd efectuarse en los plazos
establecidos en la normativa legal vigente.

El Encargado/a de Contabilidad analizara la informacién de otras rentas
consignadas, para lo cual generara en el Sistema de Contabilidad Integrada
(SICOINDES) el reporte de libro mayor auxiliar de cuentas con el detalle de las
deducciones realizadas a los trabajadores y lo comparara con las rentas que
aparecen en las nominas pagadas.

El reporte de otras rentas consignadas generado en el Sistema de Contabilidad
Integrada (SICOINDES), se trasladara a Recursos Humanos por medio de oficio
para su conciliacion, y si es procedente la liquidacion, debera solicitar el pago a
Tesoreria.

El Encargado/a de Contabilidad recibira a través del Sistema de Contabilidad
Integrada (SICOINDES) el FR03 Documento de rendicién de fondo Rotativo del
devengado de regularizacién del gasto en estado aprobado por la Encargada del
Fondo Rotativo de la Coordinacién Administrativa para la consolidacién parcial de
los fondos rotativos posterior a su reposicion.
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¢))

h)

i)

k)

Contabilidad se limitara a revisar la documentaciéon de soporte de las rendiciones
de fondo Rotativo, para posteriormente consolidar y adjuntar el Comprobante
Unico de Registro (CUR) del devengado de regularizacion del gasto.

El Area de Tesoreria trasladara a Contabilidad el formulario 92A o 63A con el cual
se solicita cuota designada junto al Comprobante Unico de Registro (CUR) para
su aprobacion.

Los primeros 10 dias habiles de cada mes, Tesoreria trasladara a Contabilidad
Nota de Crédito o Nota de Débito adjunto al Oficio correspondiente para el registro
de los intereses generados en la Cuenta de Banco Rural (Banrural) los cuales
deben de ser trasladados al Fondo Comdn.

Los expedientes trasladados de Adquisiciones seran revisados y se procedera
para su aprobacién de aceptacion para el seguimiento de registro de devengando
y comprometido por el Area de Presupuesto.

El Encargado/a de Contabilidad realizara los registros pertinentes en el Sistema
de Contabilidad Integrada (SICOINDES) los cuales seran solicitados por las areas
de la SEICMSJ.

El Encargado/a de Contabilidad generara los Estados Financieros en el Sistema
de Contabilidad integrada (SICOINDES) “Balance General, Estados de
Resultados”, y procedera a elaborar las notas a los Estados Financieros para el
informe final para el Ministerio de Finanzas Publicas y el Flujo de Efectivo.

m) Los Estados Financieros que se generen o elaboren mensualmente formaran

0)

parte de los archivos contables.

Dentro de los tres (3) meses posteriores al cierre del ejercicio fiscal, los Estados
Financieros anuales deberan trasladarse junto a la liquidacién anual del
presupuesto de ingresos y egresos, a las instituciones externas establecidas en
la normativa vigente.

El Encargado/a de Contabilidad cotejara el saldo y los movimientos de la cuenta
bancaria mediante el estado de cuenta mensualmente, para llevar un control
efectivo del saldo de los recursos disponibles.




Caodigo: CF-CONT-01

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

DE CONTABILIDAD Version: 1

Pagina 6 de 70

P)

q)

r)

s)

t)

u)

El Encargado/a de Contabilidad realizara las conciliaciones bancarias, contando
con la documentacion necesaria: estado de cuenta bancario, libro de bancos
elaborados por el area de Tesoreria y Encargada/o de Fondo Rotativo, juntamente
con la copia de los cheques emitidos pendientes de pago y anulados, misma que
debe ser proporcionada por las areas correspondientes posterior al mes
concluido.

Las conciliaciones bancarias deben cumplir con las caracteristicas siguientes:

o El control sera aplicado sobre el mes que ha finalizado.

e Deberan estar firmados por la Encargada/o de Contabilidad con el visto
bueno del Coordinar Financiero.

e Se imprimira en hojas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

El Encargado/a de Contabilidad mensualmente solicitard por medio de correo
electronico institucional o mediante oficio al Encargado de Inventarios, el reporte
de adiciones de bienes del mes vencido incluyendo los calculos utilizados por
porcentajes.

El Encargado/a de Contabilidad realizara el célculo por cuenta contable para
determinar el valor depreciado o amortizado de cada bien, se deberan utilizar los
porcentajes (%) autorizados y vigentes de acuerdo con las resoluciones de la
Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio Finanzas Publicas.

Los bienes que se hayan totalmente depreciado son activos que ya perdieron su
potencial de beneficios, a menos que tenga un valor residual, el activo seguira
vigente en los libros contables hasta que la vida atil estimada sea considerada
inexistente por los siguientes elementos: uso y desgaste fisico esperado,
reparaciones a que sera sometido, limites contractuales o de otro tipo para el uso
del activo, obsolescencia

La vida util estimada de un activo fijo, puede medirse en: afios y meses, en
periodos de operacién u horas de trabajo, en unidades de produccién y en
kilbmetros por recorrer.

El Encargado/a de Contabilidad brindara apoyo en temas y analisis contables
cuando sea requerido para un mejor proceso en el Area Financiera.
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8. Procedimientos

8.1 Procedimiento para la aprobacion de transferencia de Ingresos de
asignacion de Cuota de Funcionamiento y/o Inversion.

Formulario 92A o 63A

Reporte de ingresos de transferencia generado por SICOINDES
CUR de aprobado generado por el Banco de Guatemala

Pago de abono en cuenta monetaria beneficiario

Nota de crédito generada por el banco de Guatemala

CUR de registro emitido por tesoreria

1 |El area de Contabilidad recibira el
Comprobante Unico de Registro (CUR) de
ingresos del area de Tesoreria en estado
"Solicitado" asi como la documentacién
de respaldo de los ingresos diarios.

Encargado/a de | Coordinacion
Contabilidad Financiera

2 | Para evitar duplicidad en los registros
contables, la Encargada/o de Contabilidad | Encargado/ade | Coordinacion
coteja el estado de cuenta y nota de crédito Contabilidad Financiera

emitidas por el banco.

3 | Verifica que el CUR de ingreso esté en
estado “Solicitado” en SICOINDES y que | Encargado/ade | Coordinacion
contenga la informacién de los ingresos Contabilidad Financiera

correspondientes (Nota de Crédito).

3.1 | No es correcta la informacion, devuelve la
documentacién al Area de Tesoreria para
correccion y regresa al paso 1.

Encargado/a de | Coordinacion
Contabilidad Financiera

3.2 | Si es correcta la informacién, aprueba el CUR
de ingresos en el SICOINDES. Continua en
el paso 4.

Encargado/a de | Coordinacion
Contabilidad Financiera
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Imprime, firma y sella el CUR de ingresos.

Encargado/a de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera

Archiva CUR Aprobado para resguardo.

Encargado/a de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera

Fin del procedimiento
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8.1.1 Flujograma del Procedimiento para la aprobacién de transferencia de
Ingresos de Asignacion de Cuota de Funcionamiento y/o Inversion.

Encargado/a de Contabilidad

Tesorsria en estado "Solickado”
2sl como la documentacién do
respaldo de los ingresos diafos.

I "

Pom evitar duplcidad en bs
regitros contables, la Encargada/
o do Contabildad coteja el estado
do cuenta y nota de créditc
amitidas por el banca.

Verifica que sl CUR de ingreso
osté en estado “Solicitado™ en
SICOINCES y gque contenga kb
infarmacién de los ngresos
corfrespondientss.  (Nota  do
Crédita).

Y

¢Es correcta? ‘;T

No es correcta la informacisn, S os comecta kb informacién,
dovuoive la documentacién al aprusba ol CUR de ingresos en el
Area de Tesoreria para correccién SICOINDES. Continua en el paso
y regresa al paso 1. 4,

e N |

Imprime, firma y sella el CUR de
ingrescs.

I ™

Archiva CUR Aprobado  pam
resguardo.

o

Fase
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8.2 Procedimiento para la liquidacion de rentas consignadas por retenciones
de impuestos.

Oficio por parte de Recursos Humanos

Resumen de las deducciones realizadas en el mes

Planillas correspondientes a la deduccion de ISR a empleados
Resumen de IVA e ISR de parte del area de adquisiciones
Retenciones de IVA e ISR

Resumen de deducciones de contabilidad

Saldos a nivel de auxiliar (cuenta 2113)

IVA (Formulario SAT 2340 declaracion jurada de retenciones del [IVA)
ISR (Formulario SAT 1331 ISR Retenciones)

Coordinacion
Financiera

El Encargado/a de Contabilidad elabora la
liguidacion de rentas consignadas por
retenciones de impuestos realizadas en el
1 | Sistema de  Contabilidad Integrada
(SICOINDES) para lo cual genera los reportes
de libro mayor auxiliar de cuentas y lo
compararan con los reportes de los Sistemas
de Retenciones Web tanto de IVA e ISR,
ambos de la Superintendencia de
Administracion Tributaria (SAT).

Encargada/o de
Contabilidad

Realiza un analisis de referencia de cruce
entre los registros contables y las retenciones
emitidas.

Encargada/o de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera

Establece los saldos y elabora la liquidacion
de las rentas de Impuestos consignadas.

Encargada/o de
Contabilidad

Coordinacioén
Financiera

Revisa el oficio que el Encargado de
Recursos Humanos y/o Adquisiciones
traslada a Contabilidad y los expedientes de
liquidacion de las rentas consignadas.

Encargada/o de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera
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4.1 | Si es correcta la informacién, firma oficio de | Encargada/o de | Coordinacién
traslado del expediente de rentas Contabilidad Financiera
consignadas, continua en el pago No. 6

4.2 | Silainformacion no es correcta, se traslada el | Encargada/o de | Coordinacion
expediente de rentas consignadas a Contabilidad Financiera
Recursos Humanos o Adquisiciones para su
correccion. Continta paso 5.

5 | Recursos Humanos o Adquisiciones traslada | Encargada/o de | Coordinacion
el expediente a Coordinaciéon Financiera con Contabilidad Financiera
las correcciones solicitadas, para su revision
y aprobacién. Regresa al paso 4.

6 | Recibe el expediente para su revision de la| Coordinador/a Coordinacién
liqguidacion de rentas consignadas. Financiero/a Financiera

6.1 | Sino es correcta la informacion, se traslada el Coordinacion
expediente de la liquidacion de rentas | Coordinador/a Financiera
consignadas para su correccién, Regresa al Financiero/a
paso 5.

6.2 | Si es correcta la lnfom_'lamp'n, aprueba el Coordinador/a Co_ordlne_acmn
expediente de la liquidacion de rentas Einanciaiala Financiera
consignadas. Continua en el paso 7.

7 | Traslada el expediente de la liquidacion delas | ~,ordinador/a Co.ordlngcmn
rentas consignadas a Tesoreria para la Einanicenala Financiera
ejecucion del pago correspondiente.

8 | Tesoreria traslada una copia del expediente Coordinacién

pagado de Impuestos a Contabilidad para
Archivo.

Encargada/o de
Tesoreria

Financiera

Fin del procedimiento
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8.2.1 Flujograma del Procedimiento para la liquidacion de rentas
consignadas por retenciones de impuestos

s Encargado/a de Recursos Humanos Coordinador/a
Encargado/a de Contabllidad y/o Encargado de Adquisiciones Financiero/a

- |

B Ercargadoh de Cortabi dabora

b iqudacién de rentas consignadas por|
retenciores de impuesios ralzadas en
ol Sistama de Cortabidad htogada
(SICONDES) fm b cwl geners los
mpores de ke rayor awdiar de
|cuertas y ko cammramn con bs repartes
de los Sigarms da Reterciones VWb
tarto ds VA @ KR, ambm do b
o

Tritutaria (SAT).
L

Realza un andlisis de referencia
de cruce entre los registros
contables y las retenciones

|Establece los saldos y ebbora b
|qu.llduddn de ks rentas de
|Irnpuslns cansignadas.

Revisa el oficio que el Encargada

de Recursos Humanos y/o

Adquisiciones traslada a

"cmhblld:d y los expedentss de

‘liw.lidu:ién de las rentas
|consignadas.

‘ Recibe el expedents para su
P revision de la liquidacién de rentas
consignadas.

¢Es correcto?

!5. la nformacién no es correcta,
se tmslada el expedente de
rentas consignadas a Recursos
Humanos o Adquisiciones para su
correccién. Contin(ia paso 5.

¢Es correcto?

Si no es correcta la informacién,
se taslada el expediente de b
liquidacién de rentas consignadas
oficio de traslado del expedients | para su comeccidn, Regresa al
de rentas consignadas, continua paso 5.

en el pago No. 6
S
=’

Si es comecta la informacién, firma

I &i es comecta la informacién,
aprueba el expediente de b

liquidacién de rentas consignadas.

Continuaenel paso7.

Recursas Humanas ol _‘

Adquiciones  tasada el — ——
dinacién | | Traslada el expedients de b
smedents;, s fRounen - liidacién  de  las  mntas

>
| Financiera con las corecciones =
solicitadas, para su revsién y cwﬂlwﬂ:hs a Teéwafln para B
i6n. R I : eje cuci pago
aprobaci egresa al paso 4. S raspichkanta;

T

FIN




Caodigo: CF-CONT-01

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

DE CONTABILIDAD Version: 1

Pagina 13 de 70

8.3 Procedimiento para generar el reporte de otras rentas consignadas
(Fianzas y Otros Descuentos).

Oficio por parte de Recursos Humanos
Resumen de las deducciones realizadas en el mes
Planillas correspondientes a las deducciones
Resumen de deducciones de contabilidad
Saldos a nivel de auxiliar (cuenta 2113

Recursos Humanos traslada a traves de oficio
el reporte generado de Fianzas y otros | Encargada/o de L
descuentos al area de Contabilidad para su Recursos C::)_o rdlr:;:lcmn
1 | conciliacién, y si es procedente la liquidacion Humanos Inaneiera
debera solicitar el pago al area de Tesoreria.
Genera en el SICOINDES el reporte mayor | g5 qa4a/0de | Coordinacion
2 | auxiliar de cuentas cotejando el detalle de las Corntabilidad Eingniciers
deducciones a trabajadores. nianil Ina
3 Revisa el detalle de las rentas consignadas en | Encargada/o de Coordinacion
las néminas. Contabilidad Financiera
Si es correcta la mformac:oq, firma oﬁc:olcc’m Encargada/o de Coordinadian
3.1 | el detalle de las rentas consignadas, contintia Contabllidad Fifigficiara
en el pago 4. g :
Si no es correcta la informacién, se traslada el _
39 detalle de las rentas consignadas al drea de | Encargada/o de Coordinacién
““ | Recursos Humanos para su correccion. Contabilidad Financiera
Regresa al paso 1
Realiza un analisis de referencia cruzada i L v
4 | entre el reporte de SICOINDES y el detalle de Eréca;tgaatﬁl?ézge Cgi(:]r::;?:rl:n
rentas consignadas en las ndminas pagadas. Q
5 | Se solicita el pago al area de Tesoreria Coordinaaria Coordinacion
pag ' Financiero Financiera
6 La Encargada de Tesoreria archiva y | Encargada/o de Coordinacién
resguarda el expediente pagado. Tesoreria Financiera
Fin del procedimiento
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8.3.1 Flujograma del Procedimiento para generar el reporte de otras rentas
consignadas (Fianzas y Otros Descuentos).

Encargado/a de Recursos Humanos Encargado/a de Contabilidad Coordinadorfa Financierol | | Encargado/a de Tesoreria

|

|
Recunos Hurmros bacha 2 | [ 2]
|
|
|

ravis de okb o repori

ereach da Fanzms y dos Gerem o al SCOMDES of
descierios  al  kes do reparie mayo auilar de cuertas
Contabildad para su condilncidn,
y 4l 83 pcadents la iqudacin
dobed scictar of pago a1 dma do
Tesomiia

. 4

; ] m

Revisa el detale de by mmas
consignadas an s réminas.

S na es cotects a ifamicién, S o3 cometa b idomaciin frma
e raslach ol dotale do s mrtas, dficie con o delale de s tents
conmignadas al dea de Recunos adas, corena en o
Huranm ma s comecén e
Regmeanipasal

l 4] [ | ¢ |

Realza un andicis de relsncs
craas evm o reporm o
SICOMOES y o detale do (T ks o e o1 Ui 6 »{ wchva y resguacia of speders
consgnais e las  néminas) pere

s Encwgeds do Tesorwia

Fase
Fase




Cédigo: CF-CONT-01

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE CONTABILIDAD

Version: 1

Pagina 15 de 70

8.4 Procedimiento para la reposicion de las liquidaciones de los Fondos
Rotativos.

Boleta de instruccion del Coordinador Financiero

Oficio por parte de Fondo Rotativo en el cual realiza la solicitud de revisién
Acta de negociacion de Fondo Rotativo

NPG

Facturas de gasto

Voucher de cheque emitido

Liquidacion de gastos

Formulario V-A Viaticos Anticipo

Formulario V-C Viatico Constancia

Formulario V-L Viatico Liquidacion

Formulario RG-A Reconocimiento de Gastos Anticipo
Formulario RG-L Reconocimiento de Gastos Liquidacion
Detalle de Gastos

Folder de comision

Boleta de depésito

Solicitud de pedido

Listado de personal

El 4area de Fondo Rotativo entrega a la
Encargada/o de Contabilidad el FRO3
documento de Rendicion de Fondo Rotativo
del devengado de Regularizacién del Gasto
en estado Registrado para su revisién,
adjunto a los expedientes correspondientes
a la Rendicion y el Acta de Negociacion.

Encargado/a de
Contabilidad
Coordinacién
Financiera

2 Revisa el FRO3 del devengado de
regularizacion del gasto que contenga la Eg‘fggﬁﬁégge Coordinacién
documentacién de respaldo necesaria. Financiera
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Si es correcta la informaciéon se procede a
trasladar nuevamente al Encargado/a de

Encargado/a de

2.1 Fondo Rotativo para que pueda pasar a Contabilidad Coordinacion
estado Aprobado y foliar la rendicién Financiera
completa con sus expedientes de respaldo y
continua el paso 3.

Si no es correcta la informacién, devuelve la Ensaisidols da

22 documentacién al Encargado/a de Fondo Contgabili dsd

" Rotativo para su correccion. regresando al Coordinacion
paso 1, donde Ila Encargada/o de Financiera
Contabilidad revisard las correcciones
solicitadas.
Revisa la documentacion, si es correcta la EnssrtsdolE de
informacion, solicita la reposicion del Fondo Con?abili dail Coordinacién

3 Rotativo en el SICOINDES. Continta en el Financiera
paso No.4.
Imprime, firma y sella el CUR contable, para

i posteriormente ser trasladada la E%c;:?aatﬂﬁézge Coordinador
documentaciéon al Coordinador Financiero Financiera
para reposicion del Fondo Rotativo.
El Coordinadorfa Financiero aprobara la

5 reposicion del Fondo Rotativo, lo cual
generara automaticamente el Comprobante ; :
Unico de Registro (CUR) contable de Fondo Cgﬁ;‘::glae‘:gr C;g;‘::g;‘:;”

Rotativo de Reposicién (FRR) y la solicitud
de pago en el Sistema de Contabilidad de
respaldo al 4rea de Tesoreria

Fin del procedimiento
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8.4.1 Flujograma del procedimiento para la reposicion de las liquidaciones
de los Fondos Rotativos

Encargado/a de Contabilidad Coordinador/a Financiero/a

El drea de Fondo Rotativa enirega
a la Encargada/o de Contabildad
el FRO3 documento da Rendicién
de Fondo Rotativo del devengado
de Regularizacién del Gasto en
estado Registrado para su
revisién, adjunto a los expedientes
correspondientes a la Rendicién y
|el Acta de Negociacién.

A

Revisa el FRO3 deldevergado de
regularizacién del gasto que
contenga la documentacién de
respaldo necesana.

Si es comecta b informacién se Si no es correcta la informacion,
procede a trasladar al la documentacién al
Encargado/a de Fondo Rotativo Encargade/a de Fondo Rotatvo
para que pueda pasar a estado para su coffeccion. regresando al
Aprobada y follar la rendicién | pasc 1, donde la Encargada/o de
completa con sus expadientes de | Contabiidad revisard Bs
respaldo y continua el paso 3. correcciones solictadas

Revisa la documentacién, si es
correcta la informacién, solicta a
reposicién del Fondo Rotativo en
el SICOINDES. Continda en el
paso No.4.

Coordinadorfa  Financiero
aprobara la reposicién del Fondo

Imprime, frma y sela el CUR | Rotativo, b cuwal genemm
contable, para posteriormente ser autométicamente el Comprobante
la ién alt | Unico de Registr [CUR) contable
Coodinader Financiero  para | de Fondo Retative de Reposicion
repesicién del Fondo Rotativo. | (FRR) y la solicitud de pago en el |
Sisterna de Contabilidad de

‘ respaido al rea de Tesorera.
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8.5 Procedimiento para revision y aprobacion de Planilla de Salarios, Planilla
de Honorarios y Prestaciones Laborales

Planilla de Salario

Contratos

Suspensiones de IGSS
Permisos

Facturas para el Renglén 029
Informe Mensual

El Encargado/a de Recursos
1 Humanos, entrega a Contabilidad las Encargada/o de Recursos
planilas del Renglon 022 y 029| Recursos Humanos Humanos
generadas en Excel.
Revisa las planillas y los soportes : is
2 adjuntos, en el caso del renglén 029 Erécartga;)c!?é’oge Cg_ordlna_:lcmn
factura e informe mensual. aaniica o
21 Si es correcta la informacion, contintia Encargada/o de Coordinacion
¢ en el paso 3 Contabilidad Financiera
. Si no es correcta la informacion, _ _
29 devuelve las planillas a Recursos Encargada/o de Coordinacion
: Humanos para su correccion, Contabilidad Financiera
regresando al pago 1.
Se traslada las planillas a Recursos
Humanos para solicitar las firmas|  ep000ada/o de Coordinacién
3 correspondientes a Direccién General R H ElRaRGIER
de autorizacién y el ingreso a RCUFS0s NUMANDS AnpiEls
Guatendminas.
Recursos Humanos traslada al
Coor(!mador Financiero las planillas Encargado/a de Recursos
4 renglén 022 operadas en SIGES y las Rursoe Bumanes HiFAEAGE
planillas 029 operadas en
Guatendéminas.
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El Coordinador/a Financiero aprueba
las planillas en SICOINDES y emite . : . 2
5 Comprobante Unico de Registro Clgordln:aldor Cgp rdmgcnon
(CUR) y procede a Tesoreria para inaneiernn inanciera
emitir el pago.
La Encargada/o de Tesoreria recibe
6 CUR y procede a realizar el pago Encargada/o de Coordinacién
correspondiente, archiva y resguarda Tesoreria Financiera
la documentacion
Fin del procedimiento
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8.5.1 Flujograma de procedimiento para revision y aprobacion de Planilla de
Salarios y Prestaciones Laborales

Encargadala de Recursos Humanos Encargado/a de Contabilidad Coordinadora Financierofa

B Ercargdoa e Recusos

Humancs, ertrega a Cantabildad o imhhl:im‘lln ¥ I:‘u:u:;
ias planiias del Rargbn 022y 03 > uzaﬁm‘ 'mu "
erendas en Bxcel rae iforme mensy:

3

T

5 no es coect la informacién,
cevelve ins planlias 3 Racumas
Humsnos ma su comeckn,
|regresando al pago 1

Sies comech b ifomacin,
contrdaen ol paso 3

I - |

5o tashch s panis 3
Recumos Humanos para salictar
s frmas 21
Dimcctin General da autorizacién
el hgresc 3 Gusteréminas.

En =

B Coordmadbfa  Financiem

Recuscs Humanes tasiads o

Coomimades  Firarciers  bs| :'Mrlh-ﬁmlh-ng:g»:

Fanills rengién 022 speada -

EGES s panfas 08 |Regitn (CUR) y mocede a
¥ panias traslachr a Tascreria para emir o

cperarias o Gusrémings .

y B

La Emargdalo a0 Tesoreria
recibe CUR y roceds a reslizar el
mp coresiondents, archiva ¥,
resguarda s documenticiin
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8.6 Procedimiento para Generar y Elaborar Estados Financieros

Balance General
Libro Mayor
Estado de Resultados

1 | Genera los Estados Financieros en el | Encargada/o de Coordinacién
SICOINDES o procede a elaborarlos. Contabilidad Financiera
2 | Revisa los Estados Financieros. Encargada/o de Coordinacion
Contabilidad Financiera
2.1 | Si no es correcta la informacién, se realiza | Encargada/o de TR
e : =i : o Coordinacion
una revision de los libros auxiliares haciendo Contabilidad Fifaaciors
una integracioén a detalle, regresa al paso 1.
2.2 | Si es correcta la informacion, continia en el | Encargada/o de Coordinacién
paso 3. Contabilidad Financiera
3 | Traslada los Estados Financieros al| Encargada/o de Coordinacién
Coordinador Financiero. Contabilidad Financiera
4 | Revisa los Estados Financieros Coordinador Coordinacién
Financiero Financiera
41 | No es correcta Ig informacién, devuelvell'os qurdln_ador Coordinacién
Estados Financieros para su correccion. Financiero Fi :
inanciera
Regresa al paso 1.
4.2 | Sies correcta la informacion firma los Estados Coordinador Coordinacién
Financieros. Financiero Financiera
Fin del procedimiento
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8.6.1 Flujograma del procedimiento para generar y elaborar Estados
Financieros.

Encargado/a de Contabilidad Coordinador/a Financiero/a

e

|Gener los Estados Financiers
= en el SICOINDES o pmcede a
‘elubumﬂos.

|
Revisa los Estados Financieros.

Si no es comrecta la informacién,
se maliza una revsién de bs
libros auxiliares haciendo una
integracién a detale, regresa al
paso 1

Si es comecta b informacion,
continda en el paso 3

S -

Traslada los Estados Financieros .| Revisa bbs Estados Financieres

al Coordinador Financiero.
¢Es correcto?

v Ex

No es correcta la informacién,
devuelve los Estados Financiems
para su cofreccion. Regresa al
paso 1

Si es comecta la informacién firma
los Estados Financieros.

v

Fase
Fase
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8.7 Procedimiento para elaboracion de Conciliaciones Bancarias.

Libro de Bancos del mes correspondiente
Estado de cuenta del mes correspondiente

Copia de los cheques anulados
Copia de los cheques en circulacién

1| La Encargada/o de Tesoreria y Fondo
Rotativo, trasladan a la Encargada de ngg?erﬁ:dyall’fooggo Coordinacion
Contabilidad la papeleria correspondiente Betativn Financiera y
para la elaboracion de Conciliaciones Administrativa
Bancarias mensuales.

2 | Descarga el reporte del Libro Mayor auxiliar | Encargada/o de Coordinacion
de cuentas en el SICOINDES al mes a Contabilidad Financiera
conciliar.

3 | Realiza un analisis de referencia cruzada de | Encargada/o de Coordinacion
la informacion del libro mayor auxiliar con el Contabilidad Financiera
Estado de Cuenta para verificar las
operaciones en el SICOINDES.

4 | Coteja la existencia de cheques en | Encargada/ode Coordinacion
circulacién, conforta las operaciones de Contabilidad Financiera
depositos y notas de crédito operadas en
SICOINDES, confronta los documentos
en circulaciéon de los meses anteriores y
de haber sido aprobados en la
conciliacién.

5 | Verifica que no existan inconsistencias en las | Encargada/o de Coordinacion
operaciones efectuadas. Contabilidad Financiera

5.1 | Si existe inconsistencias, se devolvera la | Encargada/o de Coordinacion
documentacién a quien corresponda Yy Contabilidad Financiera
regresa al paso 1.
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5.2 | Sino existe inconsistencia, se imprime y firma | Encargada/o de Coordinacion
las conciliaciones en hojas autorizadas por la Contabilidad Financiera

Contraloria General de Cuentas, asimismo
gestiona la firma del Coordinador Financiero.

6 | Encargada/o de Contabilidad archiva y
resguarda las Conciliaciones Bancarias
Firmadas por el Coordinador/a Financiero.

Encargada/o de Coordinacion
Contabilidad Financiera

Fin del procedimiento
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8.7.1 Flujograma del procedimiento para elaboracién de conciliaciones
bancarias

Encargado/a de Tesoreria y/o Fondo Rotativo Encargado/a de Contabilidad

Fase

La Encargada/o de Tesorerfa y
Fondo Rotativo, trashdan a &
Encargada de Cantabilidad b =
papeleria correspondiente para la i
y » e TEoniiad

=

Descamga el reporte del Libmo
Mayor auxilar de cuentas en el
SICOINDES al mes a conclliar.

Bancaras mensuales.

Realza un andlisis de referencia
cruzada de ka informacién del b
mayor auxilar con el Estado de
Cuerta para verificar ks
operaciones en el SICOINDES,

) =m

Coteja la exstencia de cheques |
en cirulcién, conforta ks
operaciones de depésitos y notas
de  crédta  operadas  en
SICOINDES, confronta bs
documentos en crculacion de bs
meses anteriores y de haber sido
aprobados en la conciliacién.

Vedfica que no  existan
inconalstencias en e operaciones
efectuadas.

LEs correcto?
Si no existe inconsstencia, se
Si  existe inconsstencas, &o imprime y firma las concilacines |

devolvera la documentacikdn a en hojas autorizadas por |
quien camesponda y regresa al Contraloria General de Cuentas,
paso 1. asimismo gestiona & firma del
Coordinader Financiero. |

4 | 6 ]

dalo de C© |
archva y  msguarda &S|
c B X

por e C
Financiero.

Fase
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8.8 Procedimiento para el
depreciaciones y amortizaciones de activos

Boleta de Instruccién de Coordinacién Financiera
Oficio por parte de inventarios

Integracion mensual de las depreciaciones
Partida de depreciaciones

Balance General

registro y aprobaciéon contable de las

1 | El area de inventarios traslada a la Encargada
(o) de Contabilidad el reporte de adiciones de
bienes por cuenta contable de conformidad
con la norma 14.1.1.

Encargado/a de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera

2 | Descarga desde SICOINDES el reporte de
libro mayor, auxiliar de cuentas, el reporte
R00801007.rpt de la cuenta mayor 1232 y las
subcuentas de primer grado, correspondiente
a cada numero de cuenta contable.

Encargado/a de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera

3 | Realiza anélisis de referencia cruzada entre el

Encargado/a de

Coordinacion

depreciable o amortizable de cada bien.

R00801007.rpt y el detalle de adiciones. Contabilidad Financiera
4 | Realiza el calculo por cada una de las cuentas | Encargado/a de Coordinacion
contables para determinar el valor Contabilidad Financiera

5 | Confronta en la base auxiliar si existen bienes
que concluyan su periodo de depreciacion o
amortizacion para rebajar el saldo de cada
cuenta.

Encargado/a de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera

6 | Realiza en el SICOINDES el registro contable

(DPR) depreciaciones 0 (AMO)
amortizaciones, detallado el periodo
correspondiente.

Encargado/a de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera

7 | Se traslada al Coordinador Financiero

Encargado/a de
Contabilidad

Coordinacion
Financiera
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8 | Efectia en el SICOINDES la revision del Coordinador/a Coordinacion
registro contable con los documentos Financiera Financiera
relacionados.

9 | Aprueba el registro contable. Coordinador/a Coordinacion

Financiera Financiera

10 | Imprime, firma y sella el CUR. Coordinador/a Coordinacion

Financiera

Financiera

Fin del procedimiento
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8.8.1 Flujograma del procedimiento para el registro y aprobacién contable
de las depreciaciones y amortizaciones de activos

Fase

Encargado/a de Contabilidad

Coordinador/a Financiero/a

El &rea de inventarios traslada a b
Encargada (o) de Contabilidad el
reporte de adicones de bienes por
cuenta contable de conformidad
con la norma 14.1.1.

Descamga desde SICOINDES el
reporte de Ibro mayor, awxiliar de
cuentas, el reporte RO0B01007.rpt
de la cuenla mayor 1232 y s
subcuentas de primer grado,
correspondients a cada nimero
de cuenta contable.

Realza andisis de referencia
cruzada entre el RO0B01007.rpt v
el detalle de adiciones.

Realza el célcub por cada una de
las cuentas contables pam
r el valor depreciable o
amonrizable de cadabien.

R E
Confronta en la base auxiiar sl
existen bienes que concluyan su
perbdo de depreciacién o

amortizaciin para rebajar el saldo
de cada cuenta.

Reaiza en el SICOINDES el|
registro contable [©PR)

amorizaconas, detallado el
perioda cofrespondiente.

Se taslada al Coordinador

Efectia en el SICOINDES &

Financiero

| revisin del registm contable con
los documentos relacionados.

Aprueba el registro contable.

=5

Imprime, frmay sella el CUR
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9. Anexos

9.1. Aprobacién de transferencia de Ingresos de Asignacion de Cuota de

Funcionamiento y/o Inversion.

( Sistent de Contubilidad 1 3 Gt 1 PAGINA No. T DE 1N
(_ SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
( " " 11 1
Institucion: | | Fecha Elaboracién |
| ] 15 0 2024 |
Unid, Ejecutora; | |
A 11
Unid. Desc: 00 i [
TIPO DI BOCUMENTO RESPALDO 3 ;
CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No DOCUMENTO
L OPERACIONES BANCARIAS NOTA DE CREDITO wosio
( Area dol o ST I Shtas 8 i N
e O § : uonte: | 11 | INGRESOS CORRIENTES
fougs e - — : = e e
= | DEVENGADOY DIS: | i IDP | 11-0000-0000
Reglstro: IS |
| PERCIBIDO
. Institucion Ofigen: | ;1,000 | SECRETARIA EIECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZ | CUENTA MONETARIA GRIGEN
> GIRIBAGL T
U. Ejeo. Origen: j__ooo CULNTA SECUNDARIA ORIGEN
U. Desc. Origen; | ®
\, o
£ ” B
AFECTACION PRESUPUESTARIA
nuBro | AUX FUENTE DESCRIFCION DE CUENTAS MONTO
16210 | 1100000000 DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Apories de Ja Administracion Central 250,000.00
TOTAL PRESUPUESTO 250,000.00
MONTO IVA, .00
TOTAL 250,000.00
AUMENTOS 0.00
RECAUDO NO EFECTIVO 0.00
INGRESO NETO 250,000.00
KON:  DOSCIENTOS CINCUENTA MIL QUETZALES EXACTOS M.
DESCRIPCION: SEGUN FORMA 63-A2 No. 342533 APORTE INSTITUCIONAL DF INVERSION A FAVOR DIE LA SEICMS), SEGUN CUOTA FINANCIERA AFROBADA
PARA KL MES DE MAYOD 2024 Y OFICIO No. SEICMSLOF-TES-062-2024 VGHC/SEMI DE FECHA 09032024, CUR No. 4720
= RECAUDOS NO EFECTIVO Y AUMENTOS ki

CODIGO CONCEFTOS DE llil)l ICCIONES Y RETENCIONES

AUMENTO DEDUCCION

TOTAL AUMENTOS / DEDUCCIONES ==
A A
DATOS APROBACION \
ONICA: I-!l_"AZFFNEBSFFZVB
MOIMH )
15/05/2024 10:31:30
\ : P 4

T e T
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e
()] CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS SERIE AG
s Guatemala, C. A. _ FORMA 63-A2

REPUBLICA DE GUATEMALA AMERICA CENTRAL
RECIBO DE INGRESOs VARIOS  NO. 342533

Selmerama 1eCUTIVA DR LA OS]

OFICINA:
LUGARY FECHA: GUATEMACA: 38 DEMATD DM
RECIBI DE: TRE0mERIA NADONAL

EN CONCEPTO DE: AFDRTE INATITUDIONAL OF INVERON A PAVOR Df LA SSCRETANA BIPCUTIVA DF LA
[NATANCIA CODRDIMADDRA Of LA MODERNIZACION DEL SECTOR JLETIDIA |, 3POUN LCUDTA FINANCIERA
APMDEADA FANA *L MES D8 MAYD CF 2034 ¥ DFILID 221CAA-OF.CP.T23-002- 2023 DP PECMA 0F/04/2024, ACREDITAR
& CURNTA BANCUAT Mo, GTE7EATLDI0ICO0000N00T 122432 DM No 4T20

Q. 250,000.00

L 200
LA CANTIDAD DE: DOEOENTOS ORCUENTA HEL OueTZALES (0N ()

(EN LETRAS)

VALIDO POR EL 11\11;"(111'!"[’, IMPRESO POR LA CAJA REGISTRADORA Y/O NOMBRE,
FIRMA Y SELLO DEL RECEPTOR.

ORIGINAL PARA EL ENTERANTE
DUPLICADO PARA RENDIR CUENTAS

NOTA: En este codo es requisito indispensable la Firma de quién entera. Articulo
1113, numeral 4 del Codigo Fiscal. No tendra valor si contiene borrones,
tachaduras o enmiendas.

LA DONNELLEY DE GUATEMALA, SOCEDAD ANCRIMA - PEX 2621-0695 NIT C 16430
DE FECHA 15 10-2020 CORRELATIVD 02-2020 DE FEQHA 15-10-2020 N
AUTORIZADO SEGUN RESOLUCON DE LA CONTRALORIA GENERAL D€ CUENT
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E Gblﬂm de Contabilidad Integrada Gubernamental PAGINA No. 1 DE 1 -
( SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO )
Institucion: 11130018 | OBLIGACIONES DEL ESTADO ACARGO DEL TESORD z :
== i i 5t | |FechaBibtoncke | No.CUR | Ne. Odoins),
Unid. Ejecutora: 000 il f
: oo ) A ‘ ' W88 2 4720 4,632
Unid. Desc: L e o> Neevsmo T
Tipo Documento H_esp:iﬂ: LAY - CI;sa l_)ocurnenm No. No. Expediente
\| COMPROBANTES CONTABLES OFICIO 082-2024 2,098 %
- B
; ) —- RPA RTO DEV —
Clase de [FEVRNGADD Clase d x bl
Ri;lnrn: G:‘:; " TRANSFERENCIAS DPU: i [ 1o oo-0000-000
B i Cuenta
noe) . Monetaria:
: ] Numero Operacién ) S S
AresDei L G“’_N i | GuateCompras (NOG): JLe -
Beneficlario; | 19907435 | SECRE.EJEINSTAN.COOR.DE LA MODERNIZACION SEC.DE JUSTICIA
\_ e S I | s e R T e R e
AFECTACION PRESUPUESTARIA 3
_PG_SP__PY ACT R__REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS — L _MONTO
8 o 000 003 0oc 531 0101 1" 0000 0000 TRANSFERENCIAS A LAADMINISTRACION CENTRAL 250,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 250,000.00
MONTO VA —_0_0_0
oL 25000000
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuioo 250,000.00
SON: DOSCIENTOS CINCUENTA MIL QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: APORTE INSTITUCIONAL DE INVERSION A FAVOR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE
LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA, SEGUN CUOTA FINANCIERA APROBADA PARA EL MES DE MAYO DE 2024 Y
OFICIO NO. SEICMSI-OF-CF-TES-062-2024 VGHC/SEMB DE FECHA 09/05/2024 PARA ACREDITAR A CUENTA NO. 01125459 DEL
BANGUAT.
A e,
\
DEDUCCIONES
L TOTAL DECUCCIONES J/
( DATOS APROBACION Y DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
APROBADO ELECTRONICA: ESG4ENNISMGNEBQ | ¢ pcyronica: | MAGCMXNRLGEEBOS
USUARIO: MGSANTIZ USUARIO: AMARGARITAGA
FECHA: 1310572024 FECHA: 13/05/2024

FIRMA FIRMA [Frpe——— D,




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE CONTABILIDAD

Caédigo: CF-CONT-01

Versién: 1

Pagina 33 de 70

9.2 Liquidacion de Rentas Consignadas por Retenciones de Impuestos

SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 05 de junio 2024
Oficio No. SEICMSJ-RRHH 138-2024

Licenciado
Victor Guillermo Hernindez Cuevas
Coordinador Financiero de la SEICMSJ.

Estimado Lic. Herndandez:

Atentamente me dirijo a usted, desedndole éxitos en sus labores diarias, por yLedio del
presente se traslado las deducciones realizadas en el mes de mayo, para que gire instrucciones

a donde correspondan para el seguimiento de los mismos.

Sin otro particular

Atentamente,

2da. Calle 8-36, Zona 14, Guatemala
PBX: 2317-4747
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DEDUCCIONES REALIZADAS EN EL MES DE
MAYO 2024 EN LA SECRETARIA EJECUTIVA

DE LA ICMSJ
DEDUCCION MONTO
CUOTA PATRONAL 40,222.39

ISR LABORAL 11,055.78

FIANZA 3,480.16

CUOTA LABORAL 18,207.47

Q
Q
Q
IVA Q 1,200.00
Q
Q

TOTAL 74,165.80
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DECLARACION JURADA SAT - 1901
= ANTE EL PATRONO Release1
BUPE R TINOERCIA OF ADMSwETRACON TmBuTaRa
Del Impuesto sobre la Renta Numero de Formulario
157080637537
NIT del contribuyente Apellidos y Nombres
8137706 JULIO CESAR ENRIQUEZ SAENZ
RENTAS BRUTAS
NIT Nombre del Patrono ante quien presenta la declaracién Renta
19907435 S Ejecutiva de |a ICMSJ 65,521.41
Detalle de Otros Patronos:
Detalle de Ex Patronos:
Total Rentas Brutas : 65,521.41
Rentas Exentas
Indemnizacién o pensiones por causa de muerte o incapacidad 0.00
Indemnizaciones por liempo servido 4,040.98
Remuneraciones de Diplomélicos, entes consulares y demas representantes acreditados ante el 0.00
mo de Gualemala, en condicién de res rocldag
Gastos de representacion y vialicos comprobables, dentro y fuera del pais 0.00
Aguinaldo hasta el (100%) del sueldo o salario ordinario mensual 4.063.51
Bonificacion anual de trabajadores, hasta el (100%) del sueldo del salario ordinario mensual 4,040.56
Tolal rentas exentas 12,145.05
Total renta neta (Tolal rentas brutas - tolal renlas exentas) 53,376.36
TR
Deducciones. les sin necesidad de comprobacion (An. 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 48,000.00
Deducciones personales comprobadas segin planilla (At 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 0.00
Donaciones 0.00
Valor cuolas por contribuciones de seguro social y olros planes de prevision social 2.355.21
Valor primas de seguro de vida para cubrir riesgos en casos de muerle exclusivamente del trabajador 0.00
(No devenguen suma alguna de reintegro, relormno o rescate)
Tolal deducciones 50,355.21
Renta imponible 3.021.15
Excedente de deducciones sobre rentas 0.00
Determinacién del Impuesto a Retener
eslo anual a ar (sobre casilia de Renta Imponible aplique escala de larifas del impuesto) 0.00
Menos otros crédilos ias de retencion de Ex patronos) 0.00
Menos retenciones al impuesto praclicadas 0.00
(Impuesto anual a retener o
Retencién mensual (casilla de Impuesto anual a pagar dividido entre cantidad de meses a lrabajar 0.00
Liguidacién Final del Impuesto o Retencién en Exceso
Impuesto anual a r (viene de casilla Impuesto anual a pagar) 151.06
Menos otros créditos (constancia de retencién de Ex 0S) 0.00
Menos retenciones al impuesto 1.584.12
Imy lente de pago 0.00
Impuesio a devolver rie del . 1,433.06
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NOTA DE DEBITO/CREDITO https:/bancavirtual.banrural.com.gUcorp/a/nota_debered.asp?cuent...

NOTA DE DEBITO

QANR_URA DEBITO NUMERO: 434590582

Shnis b6 4ssRRRLLS Aumas e
T1 amigo que be Fyuds 3 Crecer

FECHA: 21/05/2024

Se debita de su apreciable cuenta No. 3445297541 por concepto de
N/DEBITO PAGO BANCA SAT - BANCA VIRTUAL

Realizado en oficina SECCION DE OPERACIONES DE RECAUDO por la cantidad
de:

Q. 5093.58

20240521-434590582

|CUENTA: 3445297541

|NOMBRE: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA ICMS]

Nota: Este documento es un comprobante electénico de la transaccién realizada en su cuenta.
Todas las operaciones y demas usos que haga a traves de Banrural Virtual son responsabilidad del
cliente,

Seg(n Clausula Cuarta Numeral 2 del Contrato de Servicios de Banrural Virtual.

IMPRIMIR CERRAR

el 21/05/2024, 12:21 p. m.
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_ m CONSTANCIA DE RETENCION DE IVA

BurcmnTINOLRCH 08 Alstn rAcon T Ama

SAT-2229
Numero de
Constancia 1715370903591

EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:

NIT del contribuyente
4409612

Fecha de emisién de la constancia

7 Dia Mes Afo
10 05 2024
CONCEPTO
Sector Piblico
TOTAL

IDENTIFICACION DEL AGENTE RETENEDOR
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA

Nombre, razén o denominacion social del contribuyente
MARTA MONSERRAT, GUZMAN SEGURA DE ENRIQUEZ

Cantidad de Facturas
Serie

Namero de Factura

DETALLE DE CONSTANCIA

TARIFA IMPORTE NETO DEL BIEN

25% Q52,972.16

1

BE3D14B9
634734304
RETENCION
Q1,589.16
Q1,589.16

NIT 19907435 Contribuyente  yinneRNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
Tipo agente Sector Pablico Unidad SECRETARIA EJECUTIVA INSTANCIA COORDINADORA DE LA

de retencién

Los documentos de soporte de la presente constancia de retencién se ajustan a la ley, permaneceran en mi

poder por el plazo legalmente establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

Cadigo de verificacién o autenticacién:La presente constancia de retencion, podra verificarla
a su Agencia Virtual SAT en el sitio web: hitps-//portal.sat.gob.gt/

Cantidad en letras:

Total: MIL QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE QUETZALES CON 16/100

MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
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“ormulario SAT-No, 2000

FSAT

BUSANTINOIVCIA 0 AOMISTRACON TREUTARN

https://bancavirtual banrural.com.gVcorp/asisteweb/declaraguate_resp.asp

RECIBO DE DECLARACION DE IMPUESTOS

DATOS DE LA DECLARACION RECIBIDA
Cédigo del Formulario:  SAT-2000

Namero de Formulario: 42576922039
Importe Pagado: Q 5,093.58

NOmero de Contrato: 11601892

DATOS DE LA OPERACION BANCARIA

Banco: Banco de Desarrollio Rural, S. A.

Cuenta a Debitar: 3445297541 - SECRETARIA EJECUTIVA DE LA ICMS]
Nimero de Operacion: 016202405211215451101851

Fecha de la Operacion: 21/MAY/2024

. Hora de la Operacion: 12:15:55

Sistema de envio: BancaSAT Web

Nimero de Transaccién: 1013957413

1990743520042576922039016116018925,,093.58

1 21/05/2024, 12:16 p. m.
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Pagina 41 de 70
Cédigo de formulario Qrigingl
SAT BOLETA DECLARAGUATE

SAT-2000

Forma 2000-SAT-SCC
Consiativa CGC No. 325,769,220

Declaracion del conlribuyente o representante legal

Codigo:.. woeee SAT-2340

Nombre:. . RETENCIONES IVA
Namero:. . 42576 922 039
Periodo de imposicion:.... abril de 2024

NIT dei contribuyente:.... 19907435

Nombre o razon secial del conlribuyente:. SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Fecha de impresion.... (07/05/2024

Resumen:..................... 4136BSFECTDFESBD38CE708FAFBB30D2CBY4B2DF

Firma del contribuyenie o represeniante legal

Por medio de esta bolela presento el formulario llenado en el sistema Declaragyale con los datos:

Nomero de formulario

42 576 922 039

Nimero de conlingencia
5093 584 543 410 065 910

Monto a pagar

Q 5,093.58

Cuando se presenta en ventanilia bancaria,
valido Gnicamente por el importe impreso por la
maquina registradora en el reverso de esta hoja.

Fecha méxima en que el banco aceplara esla bolela: 22/05/2024.

11848001 A Libo 4-ASCC Folio 133

Si al presentar esta bolela el impueslo ya vencio, estara sujelo al pago de multa, intereses, y/o mora, si comesponde,
Aulorizacon Resciucion CGC No. 004137 F.0.-£5-290-2023 Gestion No, 871425 De Fecha 17/10:2023 Correlativo 871-2023 De Fecha 031172023 E. Fiscal AASCC-21285 De Facha 03/1172023
Autonzado del 352556090

BOLETA DECLARAGUATE

Presentar via ventanilla bancara o banca electronica

SAT

Superintendencia de
Administracién Tribularia

Codigo de formulario

|
SAT-2000

Forma 2000-SAT-SCC
Comianvo CGC Mo 325,769,220

Daclaracion del contribuyente o representante legal

... SAT-2340
RETENCIONES IVA

42 576 922 039

... abril de 2024

19807435

Nombre o razon social del contribuyente:. SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Fecha de impresion:...  07/05/2024
Resumen..................... 4136BSFEC7DFE9BD36CE708FAFBB30D2CBI4B2DF

Firma del contribuyente o representante legal

Por medio de esta boleta presento e! formulario llenado en el sistema Declaraguate con los datos:

i Namero de formulario

42 576 922 039

Numero ce conlingencia
5093 584 543 410 065 910

Monto a pagar

Q 5,093.58

Cuando se presenta en venlanilla bancaria,
valido tnicamente por el importe impreso por la
maquina registradora en el reverso de esta hoja.

Fecha maxima an que & banco aceptara esta boleta: 22/05/2024.

Aulorizacitn
Aulonzado dal 311646001 Al 352556000 Libro 4-ASCC Folio 133.

Sial esla boleta el i eslo ya vencio, eslara sujeto al pago de muita, intereses, y/o mora, si corr de.
impus ¥
Resolucion COC No. 004137 F.0.-£5-200-2023 Gestion No. 871425 De Focha 17/10/2023 Correlativo 871-2023 De Fecha 031172023 E. Fiscal A-ASCC-21285 De Fucha 031 1/2023
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Codigo de formulario Original
SAT BOLETA DECLARAGUATE .
Superintendencia de Presentar via ventanilla bancaria o banca electronica SAT-ZOOO
Administracién Tributaria Forma 2000-SAT-SCC
Conelativo CGC Na. 325,771,013
Declaracion del contribuyente o representante legal Namero de formulario

Por medio de esta boleta presento el formulario llenado en el sistema Declaraguale con los datos:

.. SAT-1331

.. ISR RETENCIONES
Nomero;. . .42 577 101 388
Periodo de lmpomc.no ... abril de 2024

NIT del contribuyente:.... 19907435

Nombre:,

Nombre o razon social del contribuyente:, SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Fecha de impresion....  07/05/2024
Resumen........................ EOTTTC10B8CAB64ADF0002DC5682A6BAD2D4D36A

Firma del contribuyente o representante legal

42 577 101 386

Nimero de conlingencia
4 587 854 542 700 384 790

Monto a pagar

Q 4,587.85

Cuando se presenta en ventanilla bancaria,
valido Gnicamente por el importe impreso por la
maguina registradora en el reverso de esta hoja.

Fecha maxima en que el banco aceptara esta boleta: 15/05/2024,

Aulorzado Gel 311646081 Al 352556000 Litro 4-ASCC Foio 133

Si al presentar esta boleta el impuesto ya vencio, eslara sujelo al pago de mulla, intereses, y/o mora, si corresponde.
Autonzacion Ressluadn CGC No. 004137 F.0.-E5-250-2023 Gestion Nu 871425 De Feche 17/9072023 Conrelativo B71-2023 De Fecha 0X11/2023 E. Fiscal A-ASCC-21285 De Fucha 03112023

SAT BOLETA DECLARAGUATE

Codigo de formulario

SAT-2000

Por medio de esla boleta presenio el formulario llenado en el sistema Declaraguale con los datos:

... SAT-1331

Nombr . ISR RETENCIONES
Numero:. .42 577 101 386
Periodo de anwnﬂcion . abril de 2024

NIT del contribuyente..... 19907435

Caodigo:

Nombre o razon social del contribuyente:, SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Fecha de impresion:...  07/05/2024
Resumen:....................... EOTT7C10BBCABB4ADF0002DCE682A6BAD2D4D3BA

Firma del contribuyente o representante legal

Superintendencia de Presentar via ventanilla bancaria o banca electrénica
Administracion Tribularia Forma 2000-SAT-SCC |
Corsiatvo CGC Mo 325,771,013 i
Declaracion del contribuyente o representante legal Namero de formulario

42 577 101 386

Numero de conlingencia
4 587 854 542 700 384 790

Monto a pagar

Q 4,587.85

Cuando se presenta en venlanilla bancaria,
valido anicamenle por el importe impreso por la
maquina registradora en el reverso de esta hoja.

Facha maxima en que @ banco aceptara esla bolela: 15/05/2024.

mdﬂﬂ"m! N Litvo 4-ASCC Folio 133,

Sial p!eaanlar esta boleta el impuesto ya vencio, eslaré sujelo al pago de multa, inlereses, y/o mora, si corresponde.
sciucion CGC Mo. 004137 F.O.-E5-200-2023 Gestion No. 871425 De Fecha 17/10/2023 Comelativo 8712023 De Focha 031172023 E. Fiscal A-ASCC-21285 De Fecha 031112023
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https://bancavirtual. banrural.com.gt/corp/a/nota_debered.asp?cuent

NO DE DEBITO/CREDITO

NOTA DE DEBITO

ﬁﬂm DEBITO NUMERO: 126687179

1 2o gun o sy 8 cracer
FECHA: 09/05/2024

Se debita de su apreciable cuenta No. 3445297541 por concepto de

N/DEBITO PAGO BANCA SAT - BANCA VIRTUAL
Realizado en oficina SECCION DE OPERACIONES DE RECAUDO por la cantidad

de:

Q. 9684.02

20240509-126687179

ICUEN!’A: 3445297541

]NOH!RE: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA ICMS)
Nota: Este documento es un comprobante electénico de la transaccion realizada en su cuenta.
Todas las operaciones y demas usos que haga a traves de Banrural Virtual son responsabilidad del

cliente.

|Segiin Clausula Cuarta Numeral 2 del Contrato de Servicios de Banrural Virtual.

IMPRIMIR CERRAR

09/05/2024, 11:10 a. m.

ldel
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9.3 Reporte de Otras Rentas Consignadas (Fianzas y Otros Descuentos).

f. N
Sistema de Contabifidad Integrada G ntal PAGINA Na, ! pE 2
( SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO )
i = g T —7
Institucion:  [1114-0069 | SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LAMODERNIZA! | Focha Elaboracién No. CUR | Mo, Original |
£ ! A 1 |
id. o 000
s @ |2 | 355 | 366
Unid. Desc: 00 .
T | i
Tipo Documento Respaido Clase Documento | Mo I ' No. Expedienta
COMPROBANTES AGMNISTHATIVOS DE GASTOS RECEO AUTORIZADD DRABLE 4751888 { . 209
== == =
(mm de |COMPROMETIDO ¥ DEVENGADO | Ciase bRy (RPA  RTO DBV | s
Reglatro: Do SUELDOS | IDP 00-0000-000 |
: | Cuenta | | Tipo i
Banco: . E | Monetaria; | | Rogistro:
s ] Numero Operacién f Numero o
Area De: GASTOS ) GuateCompras (NOG): o Convenlo:
LWd"w: 2342855 INSTITUTO GUATEMALTECO DE SEGURIDAD SOCIAL
(: AFECTACION PRESUPUESTARIA )
PG _SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
11 00 000 0OF OO0 O51 0101 11 0000 000D APORTE PATRONAL AL IGSS 28,678.64
11 00 000 003 00O ©51 0719 11 0000 000D APORTE PATRONAL AL IGSS 2,753.03
11 00 000 003 000 ©051 1223 11 0000 0ODO APORTE PATRONAL AL IGSS 2,366.07
1 00 000 003 000 OS5 1317 11 0000 QOO0 APORTE PATRONAL AL IGSS 2,366.07
1 00 000 003 000 D55 1493 11 0000 0000 APORTE PATRONAL AL IGSS 1.767.18
1 00 000 003 ODO 051 1420 11 0000 DOOD APORTE PATRONAL AL IGSS 2,201.38
TOTAL PRESUPUESTARIO 1022237
MONTO VA 0.00
TOTAL 40,222.37
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
Liauino 40,222.37
SON: CUARENTA MIL DOSCIENTOS VEINTE Y DOS QUETZALES CON 37/100 M.N,
DESCRIPCION:  PAGO DI CUOTA PATRONAL CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL AND 2024, DEL PERSONAL DE OFICINA CENTRAL
¥ DE CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETES POPULARES DE LA SECRETARIA EIECUTIVA DE LA ICMS]
Nt B
( DEDUCCIONES )
\_ TOTAL DEDUCCIONES J
( DATOS APROBACION Y DATOS SOLICITUD PAGO \
FIRMA FIRMA
APROBADO BETTRONCA: | . SESMSVIEINOTW ELECTRONICA; | 2RRKMLYKMI9PED7
USUARIO: VGHERNANDEZ USUARIO: JDBARRERRA
FECHA: 3/0672024 FECHA: 3/06:2024
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(.'Bhu-nla de Contabilidad Integrada Gubernamental PAGINA No. 2 pE 2 )
( SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO )
Institucion: }‘.‘.“,"?9??,, SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZA! | Fecha Elaboracion | | No. CUR | No. Original |
Unid. Ejec.: | 000 os_- ;m. | ”; T
F——1— — | % 366 366
Unid. Desc: | 00 —t } L ~6 ———
S  Tipo Documento Respaido. | CoseDomews | Mo Mo, Expetonts
\ COMPROBANTES ADMMNISTRATIVCS DE GASTOS RECIBO AUTORZADO DRAR2 4781888 209
Clase de | COMPROMETIDO ¥ DEVENGADD Clase de e S -, [ - RPA. RTO DEV o \
. Registro: | Gasto: SUE_LDO g cas i | i | .i ‘.IDP °°',‘,’,"°‘,"°“° j
- "~ cuents | Tipo |
Banoo: L ] —— ‘Monetaria: - e - Registro; |
: [ BT Numero Operacion - B Numero o
Area De: J WDB GuateCompras (NOG): Convenlo: - — -
kg'“'""""“‘ 2342855 | INSTITUTO GUATEMALTECO DE SEGURIDAD SOCIAL
r DATOS APROBACION Y DATOS SOLICITUD PAGO \
FIRMA FIRMA
APROBADO || ELEcTROMicA: | ZHKMEYTEZNOTMW | piecrronica: | 2RRKMLYKMIGPED?
USUARIO: VGHERNANDEZ USUARIO: JDBARRERRA
FEGHA—___3/0602: FECHA 3/06/2024
e
_~ FIRMA e
. >
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SO,

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 03 de junio 2024
Oficio No. SEICMSI-RRHH 137-2024

Licenciado

10300

g {0 | [
= st &

¥

Victor Guillermo Hernandez Cuevas
Coordinador Financiero de la SEICMSJ. il

1
L -
A las:
F I 0 e st s e

L

Estimado Lic. Hernandez:

Atentamente me dirijo a usted, desedndole éxitos en sus labores diarias, por medio del
presente solicito su colaboracion que gire instrucciones a donde corresponda para realizar los
tramites correspondientes para el pago cuota patronal del mes de mayo del presente afio, con
nimero de gestion 56045147.

Sin otro particular

Atentamente,

,//

2da. Calle 8-36, Zona 14, Guatemala
PBX: 2317-4747
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SISTEMA DE GESTION
PAGINA 1 1
Reporte de ejecucion de Gestion FECHA muzu;:
Expuu:: ';::m HORA 14:50.18
d R00819367.rpt
&o. Gestion: 56045147 Tipo: CYD

[ Lugary Fecha: Gualemals - Guatemala

Unidad Compradora: 305 - ADMINISTRACION Y FINANZAS
NIT: 2342855 - INSTITUTO GUATEMALTECO DE SEGURIDAD SOCIAL

Descripcion: PAGO DE CUOTA PATRONAL CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL ANO 2024, DEL PERSONAL DE OFICINA CENTRAL Y DE
CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETES POPULARES DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA ICMSJ.

Institucién: 11140069 - 0 - SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA(SEICMSJ)

Rangicn Descnpeson Unitad Cantro Costo St ottt Cantdad Precio Varacate Sublotal
Hedna Acjudicada
1 PAGO DE CUOTA PATRONAL MES DE MAYODEL 2024,  Seraao  GESTION ADMINIS TRATIVA 001-001.0002 100 T 000 X
SEC8)
51 PAGO DE CUOTAPATRONAL MES DE MAYODEL 2024,  Senddos  CENTRODE ADMINISTRACIONDE  007-028-0001 100 230807 000 238807
IXCHIGUAN, SAN MARCOS JUSTICIA, IXCHIGUAN, SAN
MARCOS.
51 PAGODE CUOTAPATRONALMESDE MAYODEL2024, Senicts  CENTRODEADWNISTRACIONDE  003-028-0001 100 176718 L1 176748
NEBAJ, QUICHE. JUSTICIA, BANTA MARIA NEBA.,
QUICHE
51 PAGO DE CUOTA PATRONAL MES DE MAYO DEL2024,  Senvicios CENTRO DE ADMINISTRACION DE 001.028-0001 1.00 229138 000 229138
IXCAN. QUICHE JUSTICIA, PLAYA GRANDE. LCAN
QUICHE
31 PAGO DE CUOTA PATRONAL MES DE MAYO DEL2024,  Servioas CENTRO DE ADMINISTRACION DE 0012280061 100 amsn 000 arsan
SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA JUSTICIA DE SANTIAGO ATITLAN,
SOLOLA
51 PAGODE CUOTAPATRONALMES DE MAYODEL2024, Senidos  CENTRO DE ADMMSTRACIONDE 0010280001 100 238807 800 236807
SANTA EULALIA, HUEMUETENANGO. JUSTICIA DE SANTA EULALIA,
HUEHUETENANGO.
Totat: wmar
\
[ ma Fecha [ Mont Monlo Monto ESTADO  RTO RPA SP PI
Liquicacion Deduccion Uiquide
56045147 PAGO DE CUOTA PATRONAL CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL AR 2624, DEL wmn 000 402237 AUTORZADO N N N N
PERSOMAL DE OFICINA CENTRAL Y DE CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUSTICIA
¥ BUFETES POPULARES DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LAICMS)
(T Factors Foche o) (" Oeduccen ombre Woato
L Tosat: ]
Totat:
-
RESUMEN ESTADO O GESTION DE S . SIGES )
Geansn Revarsion Gestitn Liquidacian Reversion Liquidacion S3i00 8 la Fecha.
(] L] i© L] a8.cem)
w22y (1] 000 (1] 4022237

oo}
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CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL DE GUATEMALA
DEPARTAMENTO DE FIANZAS

FECHA:
DEPENDENCIA:
MUNICIPIO:
DEPARTAMENTO:

Guatemala, mayo 29 de 2024

Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia

Guatemala
Guatemala

Con la presente remito a usted la cantidad de:

Q3,480.16

Péliza No. 21517 correspondiente al mes de mayo de 2024, conforme detalle a continuacién:

valor de las primas de fianzas de la

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL PRIMA
ELDO MENSUAI EMPLEO QUE AMPARA
su L Q EMPLEADO A QUIEN SE LE VERIFICO EL DESCONTADA
Q 35,375,00{SECRETARIO EJECUTIVO CLARA GUADALUPE LOPEZ VILLATORO DE PAIZ 475.44
Q 23,375.00 |DIRECTOR GENERAL JOSE DAVID CASTILLO BARRERA Q314.16}
Q 7,200,00 |ENCARGADA DE TESORERIA SANDRA ELIZABETH MONZON BARRENO Q96.77
Q 6,500.00 |ENCARGADA DE ADQUISICIONES LESLY MARIA MENDOZA BIZARRO Q87.36
Q 6,875.00 |ENCARGADO DE PLANIFICACION WALTER ESTEBAN MORALES CHINCHILLA Q92.40
Q 14,375.00 |AUDITORA INTERNA ODILIA LIZETH GARCIA OBANDO Q193.20,
ADMINISTRADORA DEL CENTRO DE
Q 10,875.00 |ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE ANTONIA DEL MILAGRO MOLINA MORALES Q146.16{
POPULAR, SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA
ADMINISTRADOR DEL CENTRO DE
Q 10,875.00 |ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE HECTOR ABELARDO REYES COY Q146.16)
POPULAR, IXCAN, QUICHE
ADMINISTRADOR DEL CENTRO DE
Q 5,262.15 |ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE JULIO CESAR ENRIQUE SAENZ Q70.72]
POPULAR, SANTA MARIA NEBAJ, QUICHE
ADMINISTRADOR DEL CENTRO DE
Q 10,875.00 |ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y BUFETE THELMY OVILIA NAVARRO DE RALDA Q146.16)
POPULAR, IXCHIGUAN, SAN MARCOS
Q 7,375.00 |ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES RONALD VINICIO MORALES URZUA Q99.12
Q 7,500,00 |ENCARGADO DE RECURSOS HUMANOS JESUS DAVID MACARIO DE LA CRUZ moo.sol
Q 6,500.00 |ENCARGADO DE INVENTARIO DANIEL ENRIQUE ZAMORA BALTODANO Q87.36)
ADMINISTRADOR DEL CENTRO DE
ADMINISTRACION DE JUSTICIA -CAJ- Y BUFETE
X JUAN CARLOS AXT RODRIGUEZ 45.16)
Q 10,875.00 |00 1LAR DE SANTA EULALIA M s
HUEHUETENANGO
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9.4 Liquidaciones de los Fondos Rotativos.

( PAGINA No, 1 pE 7
( FRO3 - DOCUMENTO DE RENDICION DE FONDO ROTATIVO )
(s : =1
Inslitucion: 1114-0009 | s TARIA £ i INSTANCIA COORDINADORA DE LA} Fecha Elaboracién No. Fondo | No. Entrada
Unid. Ejeculora: o 21 | 06 | 2.0
Unid. Desc: 0o Fecha Aprobacion 1 14
Unid. Resp. FR. 001 ROMINISTRACION Y FINANZAS | |
- ) Estado
| Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. Respaldo
COMPROBANTES ADMINES TRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDO ROTATIVG REGISTRADO
L J,
r . ™
Clase Registro l Clase Modd. Clase Aper Ciase Fondo. Fuerte ] Organismo | Correlativo
FRN | NOR INT INS l
Benehciario 19907435 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
o J
CUADRO DEMOSTRATIVO DEL GASTO
IMPUTACION PRESUPUESTARIA No. Tipo
PGSP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR od Ho. Cheque LU g BENEFICIARIO MONTO Q
BASTTBTB-287
" 00 000001 000 11 0101 11 0000 0000 o, L 12T6T  RODRIGUEZ GUTIERREZ GUADAL UVE DEL 7.00
ROSARIO
W00 an WE e Y i e aasl.z:am L TRE2ET  RAMIKEZ GARCIA SONIA HERMEL DDA 12500
FORM 7B
1 00 000001 000 S 01 11 0000 0000 goopann O E76803  MUNICIPALIDAD DE NEBAS 1500
o
FORM 78
1100 000001 000 MS 001 11 0000 0000 gepeany O STEM  MUNICIPALIDAD DE NERAJ 1500
37308
42000FFD-23
" 00 000001 000 122 00T 11 0000 (©O0D 51401345 L 3430299  COPIAS DIA Y NOCHE, SOCTEDAD ANONDMA 19500
VL No. 02353
M 00 000001 OO0 133 OO 11 COOD 000D o arnz 32438007 LEIVA GARCIA JOSE ADELSO 1.500.00
VL o, 02354
1 00 000001 000 133 0101 41 000D  OODOO [s] 373 SI4K2862  OARCIA OBANDO ODILIA LIZETH 1,808.00
2C3005F1-11
1 00 000007 OO 165 ©10F 41 £O00 0OOD ms?:u‘ ° ¢ IGMZSIK  BARRIOS SOLIS JOSE ALFREDO 1.20000
" 0D 000 D01 00D 185 0101 11 000D 000D Em‘” F I6SORSE  BARRIOS SOLIS JOS 143000
11 00 OOODO ©OO 185 0101 11 000D QOOD ,.m::,m L Sea063)  REVES HEKNANDEZ (EKS 682000
DE4BEEDS-305
" 00 000001 00O 189 0101 T 000D COGO ams L IZTIITIET  RODRIGUEZ GUTTERREZ GUADALUPE DEL 7.00
\ J
L e <
r ~\
DATOS SOUCITUD DATOS APROBACION Firmas
FIRMA ELECTRONICA FIRMA ELECTRONCA.
USUARIO USUARIO:
FECHA FECHA
& )
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ACTA DE NEGOCIACIONES NUMERO CERO CERO CERO GUION DOS MIL VEINTICUATRO (000-2024). En la ciudad
de Guatemala, siendo las XX horas en punto del XXX de junio del afio dos mil veinticuatro, en las instalaciones de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia, la que en adelante podra
denominarse SEICMSJ, ubicada en la segunda calle ocho guion treinta y seis zona catorce, departamento de Guatemala
el suscrito Julio David Chicé Crispin, Encargado de Fondo Rolativo y la suscrita Licda. Suly Johana Teret Mazariegos
Coordinadora Administrativa, extendemos Ia presente para dejar constancia de las adquisiciones realizadas por la
modalidad de compra de baja cuantia, de conformidad con los siguientes puntos: PRIMERO: El objeto de la presente es
para dar cumplimiento a la legislacién vigente y hacer constar los pormenores de las adquisiciones realizadas por la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modemizacion del Sector Justicia, consolidando en esta acta las
compras de baja cuantia realizadas del catorce (14) al treinta (30) de mayo del dos mil veinticuatro, Ias cuales se liquidan

en la Rendicion nueve (9) entrada catorce (14) mismas que se detallan a continuacion:

FACTURA
FECHADE | BIENO
NPG NOMBRE DEL PROVEEDOR NIT MONTO
SERIE NUMERO FACTURA | SERVICIO

TOMAS ALBERTO CETO |

E541564811 | GUZMAN, AMADO CETO 67101038 = ATF10402 | 1105873796 | 14/05/2024 Bien Q600.00
GUZMAN COPROPIEDAD !
TOMAS ALBERTO CETO |

E541563998 | GUZMAN, AMADO CETO 67101038 = 7C671C02 | 4103491283 | 14/05/2024 Bien Q600.00
GUZMAN COPROPIEDAD

E541901990 | NUEVOS ALMACENES, SA. 32375913 = A40DF86D | 945047163 | 14/05/2024 Bien Q216.54
RPC SERVICIOS COMERCIALES,

E541901389 62161385  2F4DD1BE | 4208545784 | 15/05/2024 | Servicio | Q15.00

SOCIEDAD ANONIMA

DISTRIBUIDORA DE
E542395029 | ELECTRICIDAD DE OCCIDENTE, | 14946211 = 280B4D38 | 8390010090 | 16/05/2024 | Servicio | Q50.13
SOCIEDAD ANONIMA

DISTRIBUIDORA DE
E542395029 | ELECTRICIDAD DE OCCIDENTE, | 14946211 | 277589AD | 473124515 | 16/05/2024 | Servicio | Q43023
SOCIEDAD ANONIMA
DISTRIBUIDORA DE
E542395029 | ELECTRICIDAD DE OCCIDENTE, | 14946211 | D1BOF525 | 1858814350 | 16/05/2024 | Servicio | Q156.65
SOCIEDAD ANONIMA :

ESTACION DE SERVICIOS SOL

E541903462 | NACIENTE, SOCIEDAD 42043477 = D1D3D135 | 2321632023 | 16/05/2024 Bien QB600.00
ANONIMA
ESTACION DE SERVICIOS SOL

E541902814 | NACIENTE, SOCIEDAD 42943477 | 03305777 | 2738571824 | 16/05/2024 Bien Q600,00

ANONIMA
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ESTACION DE SERVICIOS SOL PP
£541903837 | NACIENTE, SOCIEDAD 42943477 | 010ED38D ? 16/05/2024 | Bien | Q100.00
ANONIMA
542056902 g;bnjgzcmsrm.mwnzo 70336032 | BOBBESSB | 2705541395 | 17/05/2024 | Servicio | Q450,00
COPIAS DIA Y NOGHE, ‘ o
E542004798 SOCIEDAD ANONIMA 65450299 | 420DDFFD | 3361491345 | 20/05/2024 | Servicio | Q195.00
GUADALUPE DEL ROSARIO i *
ESartins | SOMLUFE OEL RORAR 12327867 | BASTTBTB | 2872885391 | 2000572024 | Servicio | Q7.00
GUADALUPE DEL ROSARIO i -
Esgazais | SHAMNLTE DE RO 12327867 | DBABEEOD | 3064417826 | 21/05/2024 | Servicio | Q7.00
E542293218 | THELMA QUAN CASTILLO 4746457 | AAACDAET | 2422424487 | 21/05/2024 | Servicio | Q21.00
E542270536 | GERSON URBINA RUIZ 1726328K | CD27ATAE | 2701479850 | 21/05/2024 | Bien | Q130.00
E542399954 | MUNICIPALIDAD DE NEBAJ 6768091 |FORMA7-B| 37397 | 22/05/2024 | Servicio | Q15.00
E542399342 | MUNICIPALIDAD DE NEBAJ 6768091 | FORMA7-B| 37398 | 22/05/2024 | Servicio | Q1500
SUMINISTROS E INSUMOS GT, . . Gi23120
ES42268486 | SUMINTTROS £ INS. 118703238 | CO1CODA47 | 1483555161 | 22/05/2024 |  Bien s
E542293358 | THELMA QUAN CASTILLO 4746457 | 53C32E67 | 748702283 | 2210512024 | Servicio | Q7.00
E542202020 | WORID EIETHCONTRERAS [ 5464994 | F2BBB7DS | 752260836 | 231052024 | Servicio | Q18.00
E542502371 | THELMA QUAN CASTILLO | 4746457 | FOEG54BO | 1439560573 | 27/05/2024 | Servicio | Q7.00
E542592738 | THELMA QUAN CASTILLO 4748457 | AB380928 | 23591839°42 | 27/05/2024 | Servicio | Q7.00
INMOBILIARIA GODOY, 1 =
£542800305 | DINODILIARIA SODOY 5393213 | 7EE0SD2E | 941835012 | 28/05/2024 | Servicio | Q18.00
SONIA HERMELINDA RAMIREZ j -
£542503661 | Sonea - CRMELINDA 38462842 | 6BADAESA | 2363692088 | 29/05/2024 | Servicio | Q125.00
E542593297 | JOSE ALFREDO BARRIOS SOLIS | 1650256K | 2C3005F1 | 1103056794 | 30/05/2024 | Servicio | Q1.200.00
E542591790 | JOSE ALFREDO BARRIOS SOLIS | 1650254K | E79EFBF9 | 1363885274 | 30/05/2024 | Servicio | Q1,430.00
GERSON GEOVANI REVES ; =
E542589796 | SERSOL O 50640631 | 20A07207 | 2017739913 | 30/05/2024 | Servicio | Q6,820.00

SEGUNDO: No habiendo nada mas que hacer constar, se finaliza la presente en el mismo lugar y fecha, siendo las doce

horas con treinta minutos, la cual queda impresa en los folios nimeros quinientos xx y quinientos xx (5xx y 5xx) del Libro

de Actas Administrativas autorizado por la Contraloria General de Cuentas. Por lo que firmamos de conformidad.

Julio David Chicé Crispin
Encargado de Fondo Rotativo
Licda. Suly Johana Teret Mazariegos

Coordinadora Administrativa
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Nuevos Almacenes, S.A. NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 32375913 A40DFB86D-3854-467B-8500-577CRI85D8BA
CEMACO PLAZA ZONA 10 Serie: AS0DF86D Numero de DTE: 945047163
Boulevard Los Proceres 4-96 Cantro Comercial Plaza 1ro ¥ 2do Nivel, Numero Acceso:
Locales 1, 230, Y 230a Zona 10 Guatemala, Guatemala

NIT Receplor; 18907435 Fecha y hora de emision: 14-may-2024 13:25:56

Nombre Receptor. SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA Fecha y hora de centificacion: 14-may-2024 13:26:27
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Direccién comprador: 2DA CALLE B-36 ZONA 14 GUATEMALA,

Guatemala, Guatemala

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descucntos (Q) Total (Q) Impuestos
@
1 Bien ! 000000000000890727|ABRAZA 13.99 0.70 1329 wa 14
DERA DE 172" A 34" TRUPER
4PK
2 Bien 1 000D00000DD0RD0T2TIABRAZA 13.99 0.70 1329 wma 152000
DERA DE 1/2" A 34" TRUPER
4PK
3 Bicn I D000DD0ODDDDE2SRE1 JASIENTO 4999 250 4749 mwa *.comen
REDONDO BLANCO GERFOR
4 Bien 1 O000D00D0ODDS 2RSS JASIENTO 4999 250 4749 na <500
REDONDO BLANCO GERFOR
5 Bien 1 00000000000082888 1 JASIENTO 4999 250 4749 wa om0
REDONDO BLANCO GERFOR
6 Bien ] 00000000000082RER 1 ASIENTO 49.99 250 4749 wa ]
REDONDO BLANCO GERFOR
TOTALES: 1140 21634 ma 3 2m00m

* Sujeto a pagos tnmestrales ISR
* Agente de Retencidn del IVA

Datos del centificador

INFILE. S.A. NIT: 12521337

[SECRETARIA EJECUTIVA OE LA ICM8J
RAZON La ptesenie factura ampara la compra
de:dl_AsTecTtaS Y Abvozatoras
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[ cédigo: FOMRCA-AD |
@ SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA HAN

SOLICITUD DE PEDIDO
Homer [ sscusicy mani | Fec Telbtono  extensid 2174747 Ext 225 |
tombre del soliciants |c«.v=-m AdTensralng J

Hombra d Centro de Costo [ [vrp— | cossosecomoscon] coomers | ubiescion geogeine] 0101 |

81220 96060, Linetag, 1 Uniciadiies) - Asmets de inodora, Materat Pstco. Tipo Redondo, 4 a 0wl a 2:000
w747 29747, Unaed, 1 Unicadies) ) Abrazaders, Sin fin, Didmetro 12-1 14 puigada; Materat Metal. 5 Q 15w a 7500
Q
a
Q
a
()
Q
@
) .
Total a 315.00
Justificacion
{Compra de 4 asientos para ser on los bafos di ol area de. de la SEICMSJ y para conectar la manguera de gas a la estufa propiedad de la SEICMS, . A realizarse en el mes de
imayo 2024.

Fusnte de financiamiento

Monto

Procesa de compra
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9.5 Aprobacion de Planilla de Salarios y Prestaciones Laborales

47 ; ] B oA
L ; I, i}
/‘S‘ml llr‘(' bitidad Integrada Gub tal #07; 'DLé,r]: # PAGINA Na. ! DE 2 )
( 3 SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO )
ol o = —_— e s e
Instilucion: 1114-0089 | SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZA! | Fecha Elaboracion No. CUR | Ne. Original
Unid. Ejec.: b Fe 05 2,024 333 333
Unid. Desc: 0o
Tr_pn_: Documento Respaldo B Clase Documento No. No, Expediente
i SUELDDS ¥ SALARIOS PLANALA DE SUELDOS P22 MAYD 013074 190
L _/
(chu de |COMPROMETIDD Y DEVENGADO Claso de L Soh. N0 D w000 N
Registro: | Gasto: SUELHOS L s i
x ‘ | cuenta Tipo
Ronce: | Monetaria: Registro:
Numero Operacién Humero
AmsaDe: | GASTOS GuateCompras (NOG): Convenlo:
Beneficiario: 21965218 BANCO DE DESARROLLO RURAL SOCIEDAD ANONIMA i)
AFECTACION PRESUPUESTARIA N
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
1 00 000 001 coo 022 0101 1" 0000 0000 PERSONAL POR CONTRATO 285,112.88
11 00 000 001 000 028 0101 11 0000 0000 COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL PERSONAL 3,665.40
TEMPORAL
1 o0 000 om obo 027 0101 " 0000 DODD  COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL TEMPDRAL 7.193.44
TOTAL PRESUPUESTARIO 2759711.72
MONTO IVA 0.00
TOTAL 27587172
TOTAL DEDUCCIONES 24,912.69
LIQUIDO 251,058.03
SON: DOSCIENTOS CINCUENTA'Y UNO MIL CINCUENTAY OCHO QUETZALES CON 03/100 M.N
DESCRIPCION:  PAGO DF SUELDXO NOMINAL, BONO PROFESIONAL Y BONO INCENTIVO PARA FI PERSONAL DE LAS OFICINAS
CENTRALES DE LA SECRETARIA ESECUTIVA DE LA ICMSJ, CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL ARD 2024
_/
( DEDUCCIONES A
201 Cuota 1GSS 12,881.07
203 “impuesio Scbre La Renta 8.106.92
202 | PRIMA DE FIANZA 2.824.80
TOTAL DEDUCCIONES 24.9!3.69j
( DATOS APROBACION Y DATOS SOLICITUD PAGO \
FIRMA FIRMA
APROBADO ELECTRONICA: |  EMAH7SCEITK40N ELECTRONICA; | U3IPXNSCE85XJELD
USUARIO: VGHERNANDEZ USUARIO: JDBARRERRA
FECHA: 23/05:2024 FECHA: 2370572024
e, I
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;‘Im: lk‘('na!lwldzd Integrada Gubernamental PAGINA No. 2 pE 2 )
( % 3 SICOIN - COILPROBANTE UNICO DE REGISTRO )
& - e - . —
Institucion: 11140089 | SECRETARIA EJECUTIVA DE LAINSTANCIA COORDINADORA DE LA MDDERN!ZAI Fecha Elaboracion | | No. CUR | No. Original
Unid. Ejec: | 000 2 | 05 | 204 333 333
Unid. Desc: | 00 L
Tipo Documento Respaldn Clasa Documento No, No, Expedients
SUELDOS ¥ SALARIOS PLANLLA DE SUELDOS POTIMAYD 512024 190
= — — —)
Clase de | COMPROMETIDO Y DEVENGADO Clasede | ‘ oPy RPA RTD DEV [— -
Registro: .__ = | Gasto: _s_u_ _s__ 1 I m ]
T ] = —a - Ties
ol Monataria: | _ Registro: e
: B Numero Operacién S N Numero B o
ey oIS GuateCompras (NOG): e e Convenle: )
.Bm-fusm: 21965218 | BANCO DE DESARROLLO RURAL SOCIEDAD ANONIMA )
( DATOS APROBACION Y DATOS SOLICITUD PAGO \
FIRMA FIRMA
APROBADO ELECTRONICA: EMA””_F_“'{"_‘_‘_’" _ | _ElecTRONICA; | USPXNSCEASXIGLD
USUARI'O \GHI R'\ANDE? USUARlO JDBARRE RRA
FECHAT;__:MHMK FECHA: ’1/05""0’4
i \(/ = ‘;

FIRMA

T i e
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA
Guatemala, 27 de mayo 2024

Oficio No. SEICMSJ-RRHH 133 -2024

Licenciado: S%:P.E.h:'
COCRD :
Victor Guillermo Hernindez Cuevas [ﬁj TR 1)
H 2 z i ] - E : !
Coordinador Financiero de la SEICMSJ. i § 27 MAY 2003 ’E | :
R} | A—— { !
i .

i
Estimado Lic. Hernandez b

Atentamente me dirijo a usted, deseandole éxitos en sus labores diarias, por medio del
presente solicito su colaboracion que gire instrucciones a donde corresponda para realizar los
tramites correspondientes para el pago de honorarios, al expediente No. 43238 por servicios
técnicos contratados bajo el renglon 029.

Sin otro particular
Atentamente,

2da. Calle 8-36, Zona 14, Guatemala
PBX: 2317-4747

)
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ORDEN DE COMPRA

ROOSE%91 4 rpt
e —
Copiao DENOMINACION EXTIDAD-UNIDAD EJECUTORA DE PRESUPUESTO FECIA
132 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE 270512024
DESCRIFC FTE DE FINA 1E; DOCUMENTO No_
PLANILLA NO. 43238
SESORES.  MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS copiGOBENERNe. [ ]
DOMICILIO: CODIGO POSTAL: | | ~im: | |
SIRVASE REMITIR A :
1 CON DOMICILIO :
132 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE
LA PROVISION DE LOS BIENES Y/0 SERVICIOS QUE EN LA PRESENTE COMPRA SE DETALLAN
.mrm PROGRAMATICO FROG: | ] sume [ 1 rrov: [ ] acroska: [ ] wmaro: [ ]
No. Renglon | Acreedor o Total
Solicitud SICOIN Diicigchen Qe
b OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL 2400000
TOTAL GASTO 24,000.00
DEDUCCIONES 1,200.00
230 | IVA RETENIDO 1,200.00
TOTAL LIQUIDO 22.800.00
M Q\“ ‘U!;.' .
A 5 2
[ Pl ¥
3 Y
s At
FIR &y g-\"‘ FIRMA
Generade por NT
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Factura Pequeno Contribuyente

VICTORIA ABIGAIL, FLORES NUMERO DE AUTORIZACION
Nit Emisor: 316851573 9604B061-7FBA-4556-BF B6-63E63465BBF9
VICTORIA ABIGAIL FLORES Serie: 9604B061 Numero de DTE: 2142913878
COLONIA SAN JOSE PINULA 2-41 C zona 2, San Jose Pinula, Numero Agceso:
GUATEMALA / /
NIT Receplor: 19907435 J Fecha y hora de emision: 22-may-2024 15:20:27
Nombre Receptor. SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA Fecha y hora de certificacion: 22-may-2024 15:20:27
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
Moneda: GTQ
#No BS  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
IVA(Q) Descuentos{(Q)
1 Servicio I SERVICIOS TECNICOS EN 5.500.00 0.00 0.00 5.500.00
APOYO EN EL AREA DE
. INVENTARIOS DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA

DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL

REGULARIZACION Y
ACTUALIZACION DE
TARJETAS DE

RESPONSABILIDAD £
INVENTARIO FISICO,

CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO DE 2024,
SEGUN CONTRATO No.
SEICMS)-029-02-2024.
TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
[ Datos del certificador

ISuErimrmd:m:u de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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9.6 Elaboracion de Estados Financieros
ESTADO DE RESULTADOS
DIRCICIO 222 DEL 01 DE ENEROAL 31112202
CUENTA  DESCRIPCION DELA CUENTA MONTO
S0 INGRESOS S1g50an41
5100 INGRESOS CORRIENTES 51,630,72.87
ki TRANSFERENCIAS CORRIENTES RECIBIDAS 10,000,000.00
517 Transferencias Corrientes del Sector Publico 10,000,000.00
K1s0 DONACIONES CORRIENTES RECIBIDAS 41,630,787
5181 Donaciones Externas 4183027287
T GasTos 20,747.826.93
B0 GASTOS CORRIENTES 20,747,826.93
o GASTOS DECONSUMO 19,289,229.01
6111 Remuneraciones 12,546,399.60
6112 Bienes y Servicios 593476799
6113 Depreciacion ¥ Amortizacion T88,061.36
(71l INTERESES, COMISIONES Y O TRAS RENTAS DELA PROPIEDAD 1,438,5979
6123 Derechos sobre Bienes Intangibles 164,116.00
614 Otros Alquleres 1,294.48192

RESULTADO DEL EJERCICIO

YA
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EJERCICIO:

"1000
"1100
110
112

Total de
Total de

1200
M230

"232
M237
P271

Total de
1240
241

Total de
f250

A251

Total de
Total de

BALANCE GENERAL

2022 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2,022
ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE (CIRCULANTE)
ACTIVO DISPONIBLE
Bancos

ACTIVO DISPONIBLE
ACTIVO CORRIENTE (CIRCULANTE)

ACTIVO NO CORRIENTE (LARGO PLAZO)
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO (NETO)
Magquinaria y Equipo

Otros Activos Fijos

Depreciaciones Acumuladas

PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO (NETO)
ACTIVO INTANGIBLE

Activo Intangible Bruto

ACTIVO INTANGIBLE
ACTIVO DIFERIDO A LARGO PLAZO
Activo Diferido a Largo Plazo

ACTIVO DIFERIDO A LARGO PLAZO
ACTIVO NO CORRIENTE (LARGO PLAZO)

21,918,843.60

21,918,848.60
21,918,848.60
24,726,193.49
1,771,249 41
-7,956,124.07
18,541,318.83
38,830.36
38,830.36
21,069.34
21,069.34
18,601,218.53

SUMA ACTIVO

40,520,067.13
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PASIVO

2000 PASIVO

%100 PASIVO CORRIENTE
B110 CUENTAS A PAGAR A CORTO PLAZO
B113 Gastos del Personal a Pagar 115,535.30
P16 Otras Cuentas a Pagar a Corto Plazo 600.00

Totalde = CUENTAS A PAGAR A CORTO PLAZO 116,135.30

Total PASIVO CORRIENTE 116,135.30

2200 PASIVO NO CORRIENTE
B210 CUENTAS A PAGAR A LARGO PLAZO
03] Otras Cuentas a Pagar a Largo Plazo 18,857.16

Totalde =~ CUENTAS A PAGAR A LARGO PLAZO 18,857.16

Total PASIVO NO CORRIENTE 18,857.16

Total PASIVO 134,992.46

B000 PATRIMONIO
3100 PATRIMONIO NETO
3120 PATRIMONIO DE LA HACIENDA

B122 Acumulados de los Ejercicios Anteriores 9,482,628.73
B122 Resultado del Ejercicio 30,902,445.94

Total PATRIMONIO NETO 40,385,074.67

SUMA PASIVO Y PATRIMONIO 40,520,067.13
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CONCILIACION ENTRE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA Y ESTADO DE RESULTADOS (INGRESOS)

EJERCICIO: 2022 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

CONCEPTOS A CONCILIAR
L ESTADO DERESULTADOS

CUENTA CONTABLE 5000 INGRESOS

(-) INGRESOS CONTABLES
SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA
CUENTAS

INGRESOS CONTABLES PRESUPUESTARIOS

(+) EJECUCION DEINGRESOS PRESUPUESTARIOS
QUE AFECTAN ACTIVOS/PASIVOS YNO INGRESOS CONTABLES

DEL AL

CUENTAS

TOTALDERUBROS

INGRESOS NETOS DE ORIGEN PRESUPUESTARIO

II. TOTAL INGRESOS PRESUPUESTARIOS DEVENGADOS EN EL MES

DIFERENCIA (I-11)

PARCIALES TOTALES

51,650,272.87

51,650,272.87

0.00

0.00

51.650.272.87

51.650,272.87
0.00
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CONCILIACION ENTRE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA Y ESTADO DE RESULTADOS (GASTOS)

EJERCICIO: h022 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

CONCEPTOS A CONCILIAR PARCIALES

L. ESTADO DERESULTADOS

CUENTA CONTABLE 6000 GASTOS

TOTALES

20,747,826.93
(-) GASTOS CONTABLES
SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA
CUENTAS
GASTOS CONTABLES PRESUPUESTARIOS 20,747,826.93
(+) EJYECUCION DE GASTOS PRES UPUESTARIOS
QUE AFECTAN ACTIVOS/PASIVOS Y NO GASTOS CONTABLES
CATEGORIA PROYECTO TIPO=0
DEL AL
311 381 9,906,051.22
9.906,051.22
CATEGORIA PROYECTO TIPOS=1Y2
TOTAL DE RENGLONES
0.00 9,906,051.22
GASTOS NETOS DE ORIGEN PRES UPUESTARIO 30,653.878.15
IL. TOTAL GASTOS PRESUPUESTARIOS DEVENGADOS EN EL MES
29.865.816.79
DIFERENCIA (1-1) 788,061.36




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE CONTABILIDAD

Cadigo: CF-CONT-01

Version: 1

Pagina 65 de 70

9.7 Elaboracion de con Conciliaciones Bancarias

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERMIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
Cuenta No. 3-445.29754-1

Sacratans Ejecutive 08 13 ICMS)
Banneal SA

R AT R BTN
LIBRO OE CONCILIACION BANCARIA
UMM ACTUN BANCANIL A1 T WSAT0T]
Ljorivii
1 TR SRl ALY | SHCRFTAKA EECUTIVA 06 LA asy
CORCEFTD
SALDGOS DL ATED ]
Teo p UHEQUES BN CTROTLACKN
e, Pewe loaria Ferha Vdus
E_mz - e R )
204 TSR T YA N TR O BDAL A [FE L plind LAKT T
a0 CHTAS TR e AT 1DOWEED W e
&e TSR SUTHR A Ll livd & 5man
Qs iy 190l A
s A SOOREY 18 i 0
a2 e, uniem s e R ad SR 00N A%
2% R C PEAAMS 3 IERANA BB LA e ORI 2 NM00
o AL PP PR IR EDAD TR WD TeE
4% L o §T0 ) e L85
L@ A —— MR 1980 L
a4 — —_— IOAIN] 34,5000
NETOTAL
11 UPERACBOSES CONTARLES DENFTU w0 BECETRARS ©
M Tn, B [ ek N
Wil
i (EERACTOAEE { TAT AR B CRERITO 0 BN FTRALAS
LN T Vo Buk Cmargme Feume Vater
L
S p e TR IINER 0T AT A TO 0
T S Bk LT Fertn ke
=Wl
By SN e IR PRRITT N AL ST RADNS |
o, Doem. Cantrrpes Pete o
WEROAL
dpe o MTTAN S CMINTL) W MEAEN TRABAD
N, o, i Frda bt

NY a00128
BANCD TLSORERLA
WA MAxie
Lt

ALl A S
B8 Wi 17T NG O3
Me 218042 el
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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERN N DEL SECTOR JUSTICIA
Cuﬂn.n No 34453:1541
Banrumal, SA. ND
LIBRO DE BANCO + 000807
vikmin MJ EAATE A0
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9.8 Registro y Aprobaciéon Contable de

Amortizaciones de Activos

las Depreciaciones vy

((Sistemn e Integrada Guber PAGINA No. I DE 1 b
( SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO )
: T : R
Instilueion: 1114 - 0060 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERN, Preliminar |5 FECHA DE FELABORACION
Unid. Ejeculora: 000 | Mo cUR 2 2 " 2004
Unid. Desc: 00 No. Original 5
6 TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO | No CUR PRESUPUESTARIO
RESOLUCIONES RESOLUCION MFFP 1 CF-INV-00R.-T024DEZH
< i s =
2 3 DPR | mormcscmosia \
FECHA DE APROBACION Tipo
Area dei CONTABILIDAD n o1 2024 |Fuente
Comprobante: i - Especifica
Beneficlario:
o ==
~
‘ AFECTACION CONTABLE
No | cuENTA PUma pusa AUN-1 AUx2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEm HABER
1 6113 1 v o Ll o Depwrciachon del Active Fryo AT
2 2m o 0 ] 0 ° Depreciaciones Acuoniladas nATIR
L TOTAL COMPROBANTE == AR 24T
SONi  VEINTE Y DOS MIL CUATROCIENTOS SETENTA ¥ SINTE CON X100 MONEDA NACIONAL
DESCRIPCION:  Hegistro & Depreciacién de Activos Pijos cormesy a1 mes de 2023, No. DCE-16.2016 de I Direceiin de Contabilidad del Estado que
apruchs los porcenigyes de Dipeeciscion Anual de los Actives Fijos que comresponde & 1s seoretarta Ejecotiva de la ICMS) y el Oficio selicitado No
SEICMSJ-OF CF-INV-008. 2024 derb de focha 180172024
( DATOS APROBACION ; r DATOS SOLICITUD PAGO i
FIRMA FIRMA
P7K5PHEIYCBNY2
ELECTRONICA: ELECTRONICA:
APROBADO 23l CA
USUARIO: OIMH USUARIO:
F FECHA: J
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

Guatemala, 18 de enero de 2024
SEICMSJ-OF-CF-INV-008-2024/dezb

Seforita

Ménica lvén Mérida Herndndez
Contabilidad

Secretaria Ejecutiva de la ICMS)

Respetable sefiorita Mérida:

De manera atenta nos dirigimos a usted, para hacer entrega de las depreciaciones
acumuladas correspondiente al mes de diciembre del afo 2023, los porcentajes para
determinar la depreciacion de cada bien fueron realizados con base a la resolucion No. 10-

2016 emitida por el Ministerio de Finanzas Pablicas.

Derivado de lo anterior, solicito a su persona pueda regularizar las depreciaciones
acumuladas de los bienes de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la

Modernizacién del Sector Justicia.

Sin mas que detallar agradeciendo su atencién, me suscribo de usted,

Atentamente,

DanielEn B
Encargado de Inventario

Vobo. Lic.

C.c. Direccién General
Archivo
Anexo- Integracién de Depreciaciones acumuladas

2da. Calle B-36, Zona 14, Guatemala, Guatemala, C.A.
PBX-23174747
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PARTIDA DE DEPRECIACION 2023
CUENTA
PRSI & NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER

1232.03  [DE OFICINA Y MUEBLES Q 14,255.98
1232.04  |MEDICO, SANITARIO Y DE LABORATORIO Q 161.79
1232.05 [EDUCACIONAL, CULTURAL Y RECREATIVO Q 1,836.40
1232.06  |DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION Q 814,92
123207  |DE COMUNICACIONES Q 651.96
1237.00 JOTROS ACTIVOS FLIOS Q 5,346.77
Q 22,477.82
6113 |DEPRECIACION Y AMORTIZACION 022,477.82

2271 |DEPRECIACION ACUMULADA Q22,477.82

| Q22,477.82] Q 22,477.82

Elaborado Por.

Encargado de Inventarios
SEICMS)

Vo. Bo.

Coordinador Finanglero
SEICMS)
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10. Control de cambios




