SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

REQUISITOS PARA PAGO DE HONORIOS RENGLON 029 / SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES

NO. DOCUMENTOS si_[ No |
1 Fartura Electrénica, realizada en el portal de la SAT //'
2 | Carta de manifestacion no prestar servicios en los reglones 022 y 011. ///
3 Informe mensual i
4 Informe Final

Observacjones: (\
|

REVISADQ POR:

P71

- -

Rebursos Mumanos

adelalCMSJ |

» |Esta hoja debe ir al frente del expediente.
= |No se aceptara documentacion incompleta.




Factura Pequefio Contribuyente

WILLIAN RUDILIO , ORD

Nit Emisor: 88896323
WILLIAN RUDILIO ORD(
CALLE PRINCIPAL ALD
NIT Receptor: 19907435

Nombre Receptor: SECRE
COORDINADORA DE LA

DNEZ CARDONA NUMERO DE AUTORIZACION:
B202ACF2-EFC9-4557-A149-89413CDC3EF3
Serie: B202ACF2 Numero de DTE: 4022945111
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:38:27

Fecha y hora de certificacion: 11-dic-2025 09:38:28

NEZ CARDONA
EA EL BARREAL, JUTIAPA, JUTIAPA

ETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Moneda: GTQ

—1

#No B/S

| Servicio

* No genera derecho a crédit

Caftidad

P. Unitario con IVA
Q)

12,000.00

Descripcion Descuentos (Q) Total (Q)

Impuestos

1 Servicios Técnicos Piloto para el 0.00
Despacho Superior de la

Secretaria Ejecutiva de la

Instancia Coordinadora de la

Modernizacion del sector Justicia

Correspondiente al mes de

Diciembre del 2025 Segun

contrato SEICMS)/029/012/2025

12,000.00

0.00 12,000.00

TOTALES:

o fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Adm{

nistracion Tributaria NIT: 16693949

j4yra Algjandra Carrfle de Leén
secrataric Ejecutivo

IR P PO [ '."'H(.‘.J
S LG LR o el

_,.-.'t

ST

Contribuyendo juntos por Guatemala




Magister

Mayra Alejandra Carrillo de Le6n

Secretario |
Instancia C¢
Su Despach

Por medio de la pres

entidad de
prestar mis

la vez me jobligo a dar aviso inme
que contravengan a las que actualmente presto para esta ins

actividades

Ejecutivo
hordinadora De la Modernizacion del Sector Justicia

0.

Guatemala, 31 de diciembre del 2025

ente manifiesto que no presto mis cervicios de manera permanente en otra
Estado (renglones presupuestarios 011y 022) por lo que no existe inconveniente en
servicios técnicos, bajo el renglén presupuestario 029, para esta Secretaria Ejecutiva. A
diato a su despacho en caso de ser contratado para realizar

titucion, eximiéndome de

cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso correspondiente.

Sin otro pdrticular, me suscribo.

Deferentemente;

Firma

willian Rudilio Ordofiez Cardona

DPI 2130447812201




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL 029

Nombre completo del contratista

Willian Rudilio Ordoiiez Cardona

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/029/012/2025

TCorresp ndiente al meses de:

DICIEMBRE 2025

No. Actividades segin contrato

Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

01. | Asegurar el transporte oportuno del
Secretario Ejecutivo de la Instancia
Caordinadora de la Modernizacion del
Sector Justicia hacia y desde los
lugares, segun las instrucciones.

Actividad: Se cumplié con el traslado de la
Sefiora Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia hacia diferentes instituciones publicas
y privadas, en donde sostuvo reuniones de
trabajo.

Resultado: Cumplimiento en el traslado de
la Sefiora secretaria.

02. | Llevar a cabo frecuentemente las
operaciones basicas y los requisitos
de mantenimiento de la unidad movil
asignada.

Actividad: Se revisé de manera diaria los
vehiculos asignados para el traslado de la
Sefiora Secretaria asi como del personal que
requirié el servicio de traslado o envio de
documentacion del Despacho y otras
unidades de la Secretaria que fue requerido,
asi también se inform6é para su oportuno
mantenimiento.

Resultado: Vehiculo en buen estado.

03. | Bfindar seguridad para la prevencion
de incidentes en todo momento.

Actividad: Se veld por la integridad de los
pasajeros y vehiculo durante el mes de
diciembre.

Resultado: Ningun percance reportado.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

[_04' rReic'lle:rrdt;:jeea; c::? dzegli]r:gac:i‘ dg?;i;' Actividad: Se realizaron tareas de
3 - M 9 resguardo de la vida e integridad de la Sefora
Segretario Ejecutivo. .
Secretaria.
Resultado: Ningun percance reportado.
05. [éfelacnpnarse con. al. Secrelario Actividad: Durante el mes de diciembre se
jecutivo y los pasajeros con respeto ; e y
: mantuvo un ambiente de cordialidad, cortesia
y cortesia. A
y respeto con los pasajeros y personal de la
Secretaria.
Resultado: Ninguna actividad o reporte.

06. gg;;?;gﬁ;{ e?;;gtr:;z;r;tzrr:te Sgg:z Actividad: Se coordinaron todas las
hotarios. rutas y direcciones actividades realizadas tanto con la Sefiora

' y ' Secretaria, como con la Unidad de Servicios
Generales, Asesores, y demas
coordinaciones.
Resultado: Se desarrollaron todas las
salidas y solicitudes en los horarios
requeridos.

07. | Entregar y recoger material vy i : -
documentos en oficinas y ubicaciones Actn:r:dad. Durante el mes de dlt:Iembr_e se
delsi e apoyé a través de la Unidad de Servicios

ignadas siguiendo las G | | frastado de-d tacid
instrucciones con precision. encrajes on &l rasans & ConuIneG AGION'Y
personal a distintas instituciones en donde fue
requerido el servicio.
Resultado: Se llevé la bitacora de las
actividades realizadas y solicitadas por
Servicios Generales.
08. gnr?igt:;:; enetio d:?::;;’g‘m“mpm Y | Actividad: De manera diaria se verifico el
estado de limpieza de los vehiculos
realizando lavado si fuera necesario y
limpieza.
Resultado: Vehiculo limpio y ordenado.
Aas_z§tgcer el vehiculo con gasolina Actividad: Se realizd la gestion ante la
periédicamente  asegurando  que : i
o 5 : Unidad de Servicios Generales, de manera
luego de cada diligencia el vehiculo semanal durante el mes de diciembre con el
cliente con por lo menos tres cuartos fin d ; I hi ;

9. | dé combustible in de garantizar que el ve iculo asgnado

- contara con combustible para cubrir las
actividades realizadas.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Resultado: Reporte y solicitud de asignacion
de combustible en tiempo de acuerdo a lo
instruido para el cumplimiento de las
funciones. ~

10.

Garantizar que el vehiculo cuente con
documentos actualizados (tarjeta de
cinculacion, informaciéon de seguro y
calcomania)

Actividad: Se verific6 que dentro de los
vehiculos asignados cuenten con los
documentos legales de respaldo. -

Todos los vehiculos utilizados
documentos especificados.

-

Resultado:
cuentan los

11.

la Coordinaciéon
sobre cualquier
seguridad o}

Notificar a
Administrativa
problema de
mantenimiento.

Actividad: No se realizo ninguna actividad.
Resultado: No aplica. ~

12

Asegurarse de que se cumplan las
idas de seguridad minima.

Actividad: Se verifico y se realizaron las
acciones que corresponden para cumplir con
las medidas de seguridad minima tanto de los
pasajeros como del vehiculo asignado.

Resultado: Se cumplieron con todas las
medidas de seguridad establecidas por Ia
Unidad de Servicios Generales. ~

Vo.Bo.

™\ MsC/ Mayra Alejandra Carrilio de

Secretario Ejecutivo

’J Secretarfa Ejecutiva de la ICMSJ




